GESTION DEL TALENTO HUMANO Codigo: GTH-DSIG-06

Fecha: 12/06/2019
L ENRE FORMATO FICHA TECNICA PARA ELABORACION DE PLANES DE EMERGENCIA \ersion: 1
I U R .
CREA ROMA Av Calle 55 sur No. 79G - 09

E] objeto def Instituto de las Artes es la ejecucion de politicas, planes, programas y proyecios para el eyercicio efectvo d los derechos culturales de los habitantes dei Distrito Capital, en lo relacionado con
la formacitn, creacion, investigacion, circulacitn y apropiacion de las dreas artisticas de kteratura, artes plasticas, aries audiovisuales, arte dramatco, danza y misica, a excepcion de la misica sinfonica,
acadamica y el canto linco.

3795750 Extension 9103 [ADMINISTRATIVO 07:00 am a 08:00pm (De acuerdo a programacion)
Liberty | OPERATIVO 07:00 am a 08:00pm (De acuerda a programacian)
&unhmhhlhmmmﬁw?immyhm
Bogotz Kennedy ESPECIALES generales
Carolina Mahecha Wilson Zamora
HOSPITAL O CLINICA DIRECCION TELEFONOS NIVEL ATENCION
Hospital de Kennedy 1 De Mayo #408-54 4480030 1]
Hospital Bosa Calle 65d Sur No. 78C - 90 7764038 ]
Cinica del accidents Avd Americas no. 71C 29 4254620 i
' ESTACION I DIRECCION | TELEFONOS | LOCALIZACION |
Bomberos de Kennedy Carrera 79 #410-20 2648343 Kennedy

DIRECCION TELEFONOS
Octava Estacion de Polica Kennedy i Calle 41D SUR # 78BN - 05 264 2427 - 2739160 - 273 1960 Kennedy

Cr80 57-00 S 315 4898590 Kennedy

DIRECCION TELEFONOS
T18000°9 16657 y
Desde celular #224

Ei CREA Roma; la princiipal via de acceso es la
primera de mayo.

EL CREA ROMA estz ubicadoen_ una consiuccién CREA Roma tene las siguientes instalaciones o senncios especiales
de5 pisos; donde se encueniran ubicados ofcinas y *Cuenta con 4 tanques de aimacenamiento de agua
salones; la fachada tiene widrios y rejas
Algunos muros de la edificacion son en blogue y otros
en Drywall las placas son en concreto

EL CREA Roma cuenta cons ervicio de energia
elecinca, intemet, agua y gas natural
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 GEO-REFERENCIACION EXTERNA (UBICACION ENTIDAD CON RESPECTO A SUS CARACTERISITICAS EXTERNAS)

s

Mo se encuentra inf ion de

dos en el lugar; sin embargo en |a ciudad de Bogota se han presentado diferentes movimientos teluricos que no han generado afectacién

| estructural a la locacién dénde se encuentra uhlcadn el CREA Roma

- |EMERGENCIAS MEDICAS

Tenienda en cuenta el panorama de la entidad, se pueden presentar con mayor frecuencia las siguientes situaciones: Lesiones oseas, lesiones en
tejidas blandos y hemoragias, quemaduras, y asfixia, muchos de estos causados principaimente por Accidentes de Trabajo y atencion de

emergencias de crigen comin.

| mcennios o cowatos pe incenpio

La car p en ele de uso cotidiano en las iones de CREA Roma(A salones y espacios de
g2

almacenamiento)

|ExpLosioNES

No se evidencia probabilidad de ocurrencia

COLAPSO DE ESTRUCTURAS POR
| TERREMOTO O FALLA ESTRUCTURAL

La estructura se observa en buen estado

| muwoAciones

La probabilidad de inundacion en la zona es baja; dentro de la locacién se podrian presentar encharcamientos por fuertes lluvias.

ACTOS VIOLENTOS

Teniendo en :uen!a los i de los se pueden presentar situaciones de robo, sabotaje contra la edificacién,
actos ¥ ismo con posibles p!nfldas materiales, de informacién o humanas por las condiciones propias de la
actividad econdmica y también por el transito libre de peatones cerca a las instalaciones de CREA Roma

No se evidencia probabilidad de ocurrencia

CANTIDAD |EXTINTORES CANTIDAD EQUIPOS PARA
QUIPOS PARA EMERGENCIAS CANTIDAD CANTIDAD
Boniouin SOLKAFLAM 3700 GR 3 = A EERGENCIAS
T1PO A 1 |ABC10LBRS 0 MEGAFONO ] ol
PO o |aBCc20LiBRS 6 GABINETES DE EMERGENCIA [ acv 0
1]
T1PO C o |wo256L 0 GABINETES RED CONTRAINCENDIOS [ [
CAMILLAS 2 |coz10LBRs 0 RADIOS DE COMUNICACIONES [ |rm 0
SISTEMAS DE ALARMA (PULSADORES Y et

DETECTORES DE HUMO 0 |aBc 150 LBRs RODANTE 0 SIRENA )
ROCEADORES 0 0TRO 0 |LAMPARA DE EMERGENCIA 0 0

ETRUC'IW ORGMUZM:’OML w\m LA ATENCION DE EMERGEHCIAS

SISTEMA COMANDO INCIDENTE

(OROANIGRAMA DF RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS)
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ANALISIS DE VULNERABILIDAD
IDENTIFICACION DE AMENAZAS
amenazas identificadas) INT EXT DESCRIPCION PROBABILIDAD
| Movimis Siicos X a Cludad ge bogol n preset o movimiento teluncos, que no han generado icion a la Probable
Alentados, secuestros X o 3 Posible
Sepueden presentar robos al personal por desplazamientos de peatones agenos al escenanio generando
Hobos st X erdidas materiales a contratistas de la entidad. Fastie
Inundacién X |$e puede presentar por fuertes lluvias. Probable
s e m Iolz ;:::um PTESETTAT IO T TOTATTON POr ST U EqUIpTS TR Frobable
PRIORIZACION DE AMENAZAS
ANALISIS DE VULNERABILIDAD MNIVEL DE RIESGO
AMENAZA IDENTIFICADA - DER
PERSONAS RECURS0S SISTEMAS Y PROCES0S PRIORIDAD RANKING
Maovimientos sismicos 1,18 081 1,08 Media 3
Atentados, secuestros 118 081 1,08 Media 4
Robos, atracos 1,18 0,81 1,08 Media 2
Inundacién 1,18 081 1,08 Media §
Incendio eléctrico 1,18 081 1,08 Media 1
PROCEDIMIETOS OPERATIVOS NORMALIZADOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS
ANTES DURANTE DESPUES
+ Conformar la Brigada de Primeros Auxilios
« Verificar |a existencia y dotacion de los
PLAN DE ACCION EN CASO [5ron fecsianes o) e Nermees « Prestar los pimeros auxlios a quien lo requiera + Reportar al jefe de [a emergencia el informe de las actividades y los
DE ATENGION oE dreas. « Remitir las personas afectadas a los centros hospitalarios mas casos atendidos durante la emergencia.
p i 05 AU.EQ CA Y DE}, Disponer de la informacién de los cercanos. + Coordinar la repasicién de los recursos que hayan sido utilizados
RIMER( MLICS | haspitales y centros de atencién cercanos. |- Asistir el personal médico y de primeros auxilios que esté presente. | durante fa emergencia.
+ Entrenar los procedimientos de
|emergencia establecidos y las técnicas
e evar re: e
seguimiento y control de las
actividades
desarrolladas a través de;
+ Formato que permita conocer el
Prestar atencién en primeros auxilios a las nombre y estado de los pacientes
personas afectadas en el lugar de la |transpartados a los centros
RESPONSABLE Brigadistas OBJETIVO emergencia y a posibilitar la derivacién de Seguimiento y Control del Plan hospitalarios, asi como el nombre
Ias que asi lo requieran a centros de ¥
atencion especializada. ubicacion del centro al que fue
llevada,
+ Procedimiento para notificacién a
los familiares o allegados de las
victimas.
+informe final
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PLAN DE ACCION EN CASO
DE EVACUAGION

+ Suspenda la actividad que esté

realizando. Segun las indicaciones apague

U equipo y salga.

» Verifique qué personas hay en el area, de

las instrucciones al personal para que
suspendan lo que estén haciendo y se
preparen para salir y cuéntelas antes de
salir,

* Recuerde a las personas la nuta de salida

y el punto de reunién final. Si alguien

requiere ayuda asignele un acompariante.

+ Indique a todos la salida, recuérdeles la ruta y el sitio de reunion
final. Si hay humo haga que las personas se desplacen agachadas
+ Siga la nuta establecida y no permita que nadie se devuelva. Si
existe riesgo tome una ruta altema

+ Lleve a las personas hasta el sitio de reunién final y verifique
quiénes salieron. Reportese en el sitio de reunion final. Notifique
anomalias o inconvenientes. . Permanezca en el sitio de reunién con
la gente hasta recibir una orden diferente.

+ Verifique que el 4rea queda evacuada completamente. Cierre las
puertas sin seguro al salir,

MNOTA: Si alguien rehisa a abandonar el area, no debe quedarse
con dicha persona. Al salir, nofificara esta anomalia

+ Trate de realizar un conteo de las personas de su area e informe al
brigadista

La evacuacion de personas enfermas,
lesionados, discapacitados, nifios o mujeres

Se debe llevar registro del
seguimiento y control de las
actividades desarrolladas

dentro plan de accion a traves de:

RESPONSABLE Brigadistas OBJETVO embarazadas, deberd estar Seguimiento y Control del Plan - bnplerieriar U procedimiank
planificada de antemano para velar por su ona recolectar|a nfomackn
seguridad en caso de una emergencia obos fo ticedido koo Fnsl de

actividades desarrolladas
+ ldentificar riesgos que puedan generar « Durante el sismo frate de ubicarse en un lugar seguro, lejos de
emergencias, notificando ventanas, no lo haga cerca de fachadas o elementos que puedan |, paqq of evento, se debe evaluar situacion de como quedo el sitio,
|mediante informe escrito al drea respectiva |caer. + Si no existe falla estructural y si los Organismos de Apoyo extemos e
y al Jefe de Brigadas, o + Si esta dentro de un vehiculo, salga del mismo y siéntese o inlemas lo cispenen sa puede iniciar el proceso dé evacuacién tan pronto se
persana encargada del SG-SST. acuéstese al lado del mismo. Sea lo que sea que caiga sobre estos imparta Ja orden, coma lo indica el procedimiento utiizando las ntas de
+ Preparar simulacros intermos sobre como | objetos, siempre dejara un espacio vacio a sus lados. evacuacién si estas no estan obstruidas de lo contrario hacerio por otros
atender una emergencia para * Al ubicarse al lado del objeto hagalo doblando la cabezaconel | e mas seguros.
crear ejercicios normalizados de atencion. |cuerpo pegado a las rodillas, cubriéndose la parte lateral de la + Mantener la caimay el orden: hasta el Punto de Encuentro.
"“":"W A idades de nuevos equi con los codos y juntando las manos fuertemente detras de 1a . j axiste falla en la estructura de 1 edificacion, se debe proceder con un
para el control de Ipica. reconocimiento primario del rea, evaluar una ruta segura.
PLAN DE ACCION EN CASO | mergencia y coardnr i adqusicionpor - Evie e n pico o corrr buscand i s, martenga 8|Sttt oy po los medas deponibies, n caso necesaro
DE MOVIMIENTO SISMICO O intermedio del Coordinador calma, incluso si el movimiento es prolongade. - Llegar hasta el punto de encuentro, en donde después de realizar el censo,
TERREMOTO de Emergencias, * Si es necesario haga un fuerte llamado invocando la caima se informaré a las ayudas especializadas (Bomberos, Defensa Civil yfo Cruz
* Solicitar capacitacion de acuerdo conlas |general. Roja), las personas que se encuentran dentro de la edificacién y su posible
necesidades que los riesgos » i se encuentra en la parte exterior de la edificacion, aléjese, asi | i acion
exigen para su control antes y durante la | como de drbales, postes con cableado eléctrico, ventanales, efc. . | oy prigadistas deben verificar Ja presencia y condicion normal de las
emergencia. » Pasado el sismo, evalie como se encuentra la edificacién, si el personas reunidas, en taso de detectar la ausencia de aiguna se debe
» Capacitaciones de los brigadistas. lugar no es seguro, genere el procesa de evacuacion. informar a 103 grupo de apoyo especializados.
» Inspeccién de riesgos y revisién de los |- Se evalla situacin de cémo quedo el sitio, si existe falla en la « Las tareas de rescate siempre deben ser realizadas por personal experto,
extintores. estructura de la edificacién, se hace un reconocimiento del drea y se con experiencia y los equipos adecuados.
» Revisién de extintores cada tres meses y | determina una ruta segura
recarga cada aflo. Pruebas - Si es el caso siga el procedimiento para evacuacion descrito en El
i rada § afing |Plan de F iy
Se debe llevar registro del
seguimiento y control de las
actividades desarroliadas
| Minimizar las lesiones y pérdidas que se dentro plan de accién a través de:
RESPONSABLE Brigadistas OBJETWO puedan presentar como consecuencia de Seguimiento y Control del Plan « Implementar un precedimienta
sismo o movimiento teliricas. para recolectar [a informacidn
sobre lo sucedido.
* Informe final de actividades
desarrolfadas
* Si usted descubre o identifica personas en actitudes sospechosas
(p armadas), o lizdndose en vehiculos,
debe nofificar inmediatamente a los Vigilantes, describiendo la
situacién ubicacion e identificacion
« Estos a su vez deben dar aviso a la Policia del sector, una vez
confirmada la situacion.
* No fratar de realizar intervenciones solo(a) por su cuenta, no se
sabe la reaccion que puedan tener estas personas y si esto puede
PLAN DE ACCION EN CASO |Tenga a la mano los recursos para agravar la situacion Una vez se haya solucionado la stuacion el Jefe de emergencias notificara la
DE ATENTADO emergencias de la sede (botiquin de rﬂ::":;“ﬂ:;:‘;?;:x::{“:;’:;‘: :;?:::i‘:r;:s“"“’ | situacion al Comité de
TERRORISTA prinartzs S, cmia), « Estar pendiente de la llegada de las autoridades (Policia) para i
la situacion, ubicacion e i ion de los
sospechosos.
+ Se debe atender y dar cumplimiento a las acciones y
i de la autoridad
* Una vez se normalice la situacion, el Jefe de Emergencias
informara al Comité de emergencias.
+ Generar los informes respectivos de la atencién y desarrollo de la
emergencia.
Se debe llevar registro del
seguimiento y control de las
actividades desarrolladas a través
de:
+ Formato que permita conocer el
Minimzar |as lesiones y pérdidas que se nombre y estado de los pacientes
" puedan presentar como consecuencia de un . transportados a los centros

RESPONSABLE Brigadistas OBJETVO | atessindic ey bornbia o el Seguimiento y Control dei Plan bvspilaton. a5 o 8 o

amenaza terrorista ¥
ubicacion del centro al que fue

llevado.
+ Procedimiento para notificacion a
los familiares o allegados de las

sichimas
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« Evaluar las actividades realizadas.
+ Iniciar con plan de remocion de escombros, materiales, equipos y elementos
que han resultado
+ Mantener la caima y cerciorarse que se haya o total o i porila gencia, b con ello:

confinado convenientemente la fuga.
+ Acordonar o restringir el acceso de personas no autorizadas a las

* Saivar aquefios bienes que no han sufrido consecuencias, o que puedan
recuperarse.

zonas donde se ha producido y + Disminuir el riesgo latente por si de i lidad y
- Prestar especial atencién al estado de confinado la explosién, desorden del drea afectada.
PLAN DE ACCION EN CASO |valvulas, grifos y tapones. + Evaluar los dafios ocasionados al entorno, locaciones propias y |+ Facilitar la reads ion de las areas af ¥ la reiniciacion de
DEFUGASDE GAS Y  |* Evitar mantener y manipular los vecindad. actividades en la entidad.
POSIBLE EXPLOSION ipi sobre i que |~ Informar a otras autoridades locales o centrales segln » La remocion de escombros debe reunir [as siguientes condiciones:
puedan provocar el volcado y comresponda. + Ser lo suficientemente répida para minimizar el tiempo de suspension de
gelpes de los elementas. * Retirar o inhabilitar los recipientes, valvulas, embudes o sistemas  |labores facilitando la reparacién y
de cierre que por su delerioro o defecto reinicio de las actividades.
de funcionamiento hayan propiciado |a explosion. . en forma lo para evitar lesiones a las
- Realizar investigacidn scbre las causas de la fuga personas o dafios adicionales
a equipos o instalaciones y para no destruir pruebas.
* Hacerse en el tiempo y i i por los organi: de control
¥ en caso de contar con contratos de pélizas de seguros vigentes.
Se debe llevar registro del
seguimiento y control de las
actividades desarrolladas
Minimizar las lesiones y pérdidas que se dentro plan de a‘m’!’m’ de:
RESPONSABLE Brigadistas (Entes extemos) OBJETIVO puedan presentar como ia de Seguimiento y Control del Plan * Implementar un procedimiento
incendios o explosicnes. & para recolectar |a informacion
sobre lo sucedido.
+ Informe final de actividades

PLAN DE ACCION EN CASO

+ Realzar mantenimiento preventivo de las
redes hidraulicas, tanques y registros.
+ Tenga a la mano los recursos para

+ Ei area de mantenimiento debera ubicar el dafio generado para la
respectiva correccion.

+ Se debe instalar bombas para evacuar el agua
* Secar los encharcamientos

DE INUNDACION 2 . « Habilitar sistema eléctrica.
emergencias de la sede (botiquin de « Desenergizar el sistema eléctrico. i "
s o ca), Se debera realizar fumigacion para prevenir plagas o en caso de que estén
Se debe llevar registro del
seguimiento y control de las
actividades desarrolladas
Establecer las acciones de preparacion y dentro plan de accién a través de:
5 alerta temprana - Implementar un procedimiento
PON: Brigadistas OBJETVO Seguimiento y Control del Plan
I B ante eventos adversos con impacto por ¥ para recolectar la informacion
inundaciones sobre lo sucedido.
« Informe final de actividades
desarrolladas
i U
N e e
prabs oMo feney
Revis ? F

En el marco de los lineamientos del numeral 6.5 de la “Guia disefio de documentos del sistema integrado de gestion — SIG”, se

actualiza el codigo del presente documento para que se articule con la codificacion vigente relacionada en la sefialada Guia y en

el Listado maestro de documentos. El contenido del documento no cambia.
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