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GESTION JURIDICA

El Instituto Distrital de las Artes IDARTES, en el marco del Programa Distrital de Estimulos (PDE) tiene como
base las “Condiciones Generales de Participacion”, documento emitido por la Secretaria de Cultura
Recreacién y Deporte SCRD, bajo la construccion de las entidades que se encuentran adscritas a la misma,
para la ejecucion de todas las convocatorias que conforman el PDE. En desarrollo del numeral 7.11
Procedimiento para declaratoria de incumplimiento, y en concordancia con lo definido en el articulo 47 de la
ley 1437 de 2011 (CPACA), la entidad otorgante agotaré el procedimiento establecido en la presente guia y
el flujograma que acompafnia el presente documento, con el fin de determinar la existencia de un presunto
incumplimiento:

1. Desde el area correspondiente de la entidad se adelantara las acciones orientadas a la busqueda,
recaudo, recopilacion, averiguacion y soporte correspondiente que pueda evidenciar un presunto
incumplimiento de la propuesta, en el marco de cualquiera de los estimulos enunciados en la seccién de
alcance del presente documento, dentro de un plazo no mayor a 30 dias. La cual debe estar acompafiada
de las pruebas que soporten cada uno de los hechos generadores del caso. En tal sentido la entidad
determinaré si existe mérito para adelantar el procedimiento administrativo sancionatorio con las
averiguaciones preliminares. Posterior a esto, se debe comunicar a la ordenacion de gasto para que se
oficien los tramites correspondiente ante la Oficina Asesora Juridica del Idartes.

2. En caso de existir mérito, la Oficina Asesora Juridica adelantara las acciones correspondientes segun lo
oficiado por el area y la / el ordenador (a) de gasto, la cual, donde mediante acto administrativo motivado,
se dara apertura a la investigacion formal de caracter sancionatorio y formulara cargos al investigado,
sefialando con precision y claridad los hechos generadores del procedimiento administrativo sancionatorio,
deberes incumplidos, tasacion del perjuicio ocasionado a la entidad y las sanciones correspondientes, el
cual se notificara de manera electrénica conformidad con lo indicado el articulo 53 y 56 de la ley 1437 de
2011(CPACA), para que el investigado y la compafiia garante ejerza su derecho de defensa y contradiccion
y, dentro del término de quince (15) dias, presente descargos por escrito y aporten las pruebas que pretenda
hacer valer al interior de la investigacion, radicando la documentacion pertinente en el area de
correspondencia de la Entidad, la cual se le asignara el nimero de radicacion y la fecha y hora de recibido,
o al correo electrénico notificacionesjudiciales@idartes.gov.co. De no llegarse a presentar los descargos por
ninguna de las partes, la Entidad tomara la decision correspondiente de acuerdo a las situaciones facticas
del proceso.

3. Una vez presentados los descargos por el investigado, la Entidad procedera a decretar y practicar las
pruebas a que haya lugar, en un término no mayor a treinta (30) dias. Finalizado el periodo probatorio, se
correra traslado al investigado y a la compafiia de seguros, para que presenten sus alegatos de conclusion,
dentro del término de diez (10) dias siguientes a la notificacion. Vencido el plazo anterior, la entidad en un
término no mayor de los treinta (30) dias siguientes a la radicacién de los alegatos de las partes, adoptara
la decisién correspondiente mediante acto administrativo, el cual se notificard bajo los términos de los
articulos precedentes, y sobre la decision procedera el recurso de reposicion ante el mismo funcionario que
lo profiere y el de apelacion ante la Direccion General de la Entidad.
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4. Sobre el recurso de reposicién la entidad procedera con el estudio y analisis correspondiente frente al
termino de presentacion del recurso y los requisitos minimos exigidos para su presentacion contenidos en
la Ley; en un término no mayor a 10 dias habiles y siguientes a la recepcion del recurso, proferira el
respectivo acto administrativo. Contra el acto administrativo que rechaza el recurso de reposicién no procede
recurso alguno. Con relacién a las decisiones adoptadas, estas seran notificadas de conformidad con lo
indicado en los articulos 53y 56 de la ley 1437 de 2011(CPACA).

5. Sobre el recurso de apelacion la entidad en cabeza de la Direccion General, procedera con el estudio y
analisis respectivo dentro de los 5 dias habiles siguientes a su presentacion, y a través de acto administrativo
resolvera de fondo el recurso presentado. Las decisiones adoptadas, seran notificadas de conformidad con
lo indicado los articulos 53 y 56 de la ley 1437 de 2011(CPACA).

6. En caso de que proceda el recurso de queja la Direccidén General procedera con el estudio y analisis
respectivo dentro de los 5 dias habiles siguientes a su presentacion, y a través de acto administrativo
resolvera de fondo el recurso presentado. Las decisiones adoptadas, seran notificadas de conformidad con
lo indicado los articulos 53 y 56 de la ley 1437 de 2011(CPACA).



