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Bogotá D.C.,    XXXXX             
Señor

XXXXXXXXXXXXXX(nombre representante legal y/o persona natural)

XXXXXXXXXXXXXX (nombre empresa si se trata de persona jurídica)

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx(Dirección y teléfono)

Bogotá D.C.

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACIÓN PARA ESTUDIO DE MERCADO

Respetado señor:

El Instituto Distrital de las Artes – IDARTES, a efectos de efectuar el análisis de precios, para definir el presupuesto oficial de la contratación y en consecuencia para definir el estudio previo que soportará el proceso de contratación respectivo, está interesado en obtener información para consolidar estudios de mercado sobre los bienes, obras y/o servicios que se citan a continuación:

OBJETO: (Se indica el objeto de la contratación)
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS: (Se definen de acuerdo con los bienes, obras y/o servicios que requiere la dependencia)

Por lo anterior y en cumplimiento de los principios de economía, transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la función administrativa y en general la contratación en las entidades públicas, se solicita su colaboración para presentar la referida información en los siguientes términos:

	Descripción bien, obra y/o servicio
	Cantidad
	 Valor Unitario
	Valor IVA en caso de estar sujeto al impuesto
	Valor Total incluido IVA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· De acuerdo con el bien, obra y/o servicio se requiere adjuntar catálogos y o fichas técnicas.

PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato en caso de llegarse a celebrar es de  (indicar plazo y fechas probables de ejecución), el cual se contabilizará a partir de la fecha del registro presupuestal.
LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del contrato será en la ciudad de Bogotá D.C, en_(indicar lugar de ejecución con detalles de dirección)
TÉRMINO PARA ENVIO DE INFORMACIÓN: La información requerida se recibirá entre el (indicar fecha inicial                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                y final), en horario de 8:30 a 4:00 p.m., en el correo electrónico:______________________y/o en la (indicar dirección y oficina correspondiente).
La presente solicitud no compromete a la entidad para contratar ni conlleva reconocimiento de gastos en que incurra para la presentación de la información.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (ORDENADOR DEL GASTO)

(SUBDIRECTOR/A xxxxxxxx)

Proyectó: (Nombre completo, cargo  y firma de quien proyecta)
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