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	DESCRIPCIÓN DE DOCUMENTOS
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	OBSERVACIONES
	FUNCIONARIO A CARGO

	ETAPA PRE-CONTRACTUAL

	Invitación a participar con aporte del 30%
	
	
	
	

	Invitación a participar en proceso competitivo
	
	
	
	

	Certificado de Disponibilidad Presupuestas (CDP)
	
	
	
	

	Estudios Previos
	
	
	
	

	Anexo de Idoneidad y Experiencia
	
	
	
	

	Proyecto presentado por la  ESAL
	
	
	
	

	Presupuesto del proyecto suscrito por el representante legal de la ESAL
	
	
	
	

	Certificaciones de experiencia de la entidad sin ánimo de lucro
	
	
	
	

	Certificado de Existencia y Representación Legal
	
	
	
	

	Autorización del órgano competente para suscribir Convenio
	
	
	
	

	Copia legible de los Estatutos de la entidad
	
	
	
	

	Fotocopia de la cedula de ciudadanía del Representante Legal
	
	
	
	

	Balance General con corte a 31 de Diciembre de 20
	
	
	
	

	Estado de Pérdidas y Ganancias a 31 de Diciembre de 20xx
	
	
	
	

	Hoja de Vida de Persona Jurídica de DAFP
	
	
	
	

	Declaración de renta de los últimos tres años.
	
	
	
	

	Certificación expedida por entidad que ejerce inspección, vigilancia y control.
	
	
	
	

	Fotocopia del RUT
	
	
	
	

	Fotocopia del RIT (Si aplica)
	
	
	
	

	Certificación de cumplimiento de las obligaciones con Seguridad Social y Pago Parafiscales
	
	
	
	

	Certificación sobre costos actividades del presupuesto que integra el proyecto suscrito por el Revisor Fiscal de la ESAL
	
	
	
	

	Certificación de la Gerencia respectiva sobre aprobación de costos presentados por el Revisor Fiscal de la ESAL
	
	
	
	

	Solicitud de trámite para suscripción del Convenio (suscrito por el ordenador del gasto)
	
	
	
	

	Certificación de Antecedentes Contraloría
	
	
	
	

	Certificación de Antecedentes Personería 
	
	
	
	

	Certificación de Antecedentes Procuraduría
	
	
	
	

	Certificación de Antecedentes Judiciales Policía Nacional
	
	
	
	

	Cumplimiento de documentos y trazabilidad para contratación en PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECOP ii.
	
	
	
	


Nombre Abogado que revisa:
_____________________________

Firma:



_____________________________

	DESCRIPCIÓN DE DOCUMENTOS
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	OBSERVACIONES
	FUNCIONARIO A CARGO

	ETAPA CONTRACTUAL

	Convenio
	
	
	
	

	Certificado de Registro Presupuestal (RP)
	
	
	
	

	Garantía Única (Aprobada)
	
	
	
	

	Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual (aprobada)
	
	
	
	


Nombre Abogado encargado por reparto:
_____________________________

Firma:




_____________________________

	DESCRIPCIÓN DE DOCUMENTOS
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	OBSERVACIONES
	FUNCIONARIO A CARGO

	ETAPA POST-CONTRACTUAL

	Acta de Inicio
	
	
	
	

	Acta No. 1 de Comité Operativo
	
	
	
	

	Acta No. 2 de Comité Operativo
	
	
	
	

	Acta No. 3 de Comité Operativo
	
	
	
	

	Acta No. 4 de Comité Operativo
	
	
	
	

	Acta No. 5 de Comité Operativo
	
	
	
	

	Informes de Actividades y Soportes para Pago
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	Acta de Liquidación
	
	
	
	


Nombre Auxiliar Administrativo OAJ:
_____________________________

Firma:




_____________________________


