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GESTION FINANCIERA

OBJETIVO. Adoptar los lineamiento generales para la presentacion de los informes mensuales de ingresos y gastos del Fideicomiso del
Teatro Mayor Julio Mario Santo Domingo en el marco del Convenio 334 de 2009 y efectuar los registros y conciliaciones financieras
respectivas.

ALCANCE: Inicia con la recepcion del informe mensual de Gestion y de Aplicacion de los recursos por ingreso de taquilla, alquileres y
explotacion de zonas comunes, asi como la entrega de los informes de gasto de excedentes y rendimientos financieros en el marco de la
ejecucion del Convenio 334 de 2009 y termina con la conciliacion financiera.

RESPONSABLE (S): Subdireccién Administrativa y Financiera-Area de Presupuesto

NORMATIVIDAD:

Decreto 714 de 1996 “Por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Organico del
Presupuesto Distrital”

Resolucion 356 de 2007 “Por la cual se adopta el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica”.

Directiva 001 de 2013 “Politicas de Inversion y de Riesgo para el manejo de los recursos administrados por los Establecimientos
Publicos; Unidades Administrativas Especiales y Secretaria de Educacién del Distrito”.

Resolucion 226 de 2014. “Por la cual se adopta y Consolida el Manual de Programacion, Ejecucion y Cierre Presupuestal del Distrito
Capital”.

Circular 13 de 2014 “Radicacién en la Direccién Distrital de Tesoreria de Planillas de Relaciones de Autorizacion, Planillas de érdenes de
pago, Planillas de érdenes de Tesoreria, Planillas para érdenes de devolucion, manejo de rechazos, manejo de reintegros al Presupuesto,
Cierre de Operaciones de Tesoreria, calendario del Programa Anual Mensualizado de Caja -PAC- para el cierre y reprogramacion para la
vigencia fiscal 2015".

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

TMJMSD: Teatro Mayor Julio Mario Santo Domingo

FIDUCIA: El contrato de fiducia es un contrato de buena fé, en cuya virtud una persona o entidad publica denominada fiduciante, se obliga
a entregar a una fiduciaria, la propiedad de una cosa 6 la administracion de un negocio, cumpliendo con la normatividad legal vigente para
el tipo de negocio (fideicomiso) que suscriban el fiduciante y la fiduciaria. Para el caso del presente procedimiento se entendera que aplica
para la ejecucion del Convenio 334 de 2009, cuya administracion se encuentra a cargo de la Alianza Fiduciaria, previo control ejercido por
el Teatro Mayor Julio Mario Santodomingo y el Instituto Distrital de las Artes -IDARTES-.

MODALIDAD DE FIDUCIA: Existen dos modalidades de Fiducia, a saber: El Encargo Fiduciario y la Fiducia Mercantil.

El Encargo Fiduciario, tiene las siguientes caracteristicas:
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» Elcliente conserva la propiedad de los bienes

+ Los bienes entregados al fiduciario no salen del patrimonio del constituyente o fideicomitente.

+ Con los bienes entregados no se constituye un patrimonio autonomo porque no hay transferencia de la propiedad.

* Los bienes objeto del encargo fiduciario pueden ser perseguidos y embargados por los acree dores del Fideicomitente.

* La Fiduciaria Mercantil tiene las siguientes caracteristicas:

* Hay transferencia de la propiedad.

* Los bienes transferidos salen del patrimonio del fideicomitente y constituyen un patrimonio auténomo para cumplir la finalidad
contemplada en el contrato.

+ Los bienes no pueden ser perseguidos ni embargados por los acreedores del fideicomitente, salvo cuando se den las condiciones
establecidas para ejercer la accion del articulo 1238 del Cédigo de Comercio.

+ Es patrimonio autbnomo como sujeto contractual y procesal (Puede ser sujeto de derechos y obligaciones, su vocero es la
sociedad fiduciaria y puede adquirir la calidad de contratante o contratista con sus derechos y obligaciones, independientemente
del fideicomitente y del fiduciario).

Para el caso del presente procedimiento, se entendera que la modalidad de Fiducia para el Convenio 334 de 2009, corresponde aun
encargo fiduciario.

FIDEICOMISO. Se conoce como Fideicomiso o Fidecomiso, aquella disposicion a través de la cual se encomienda a una persona juridica
o fiduciaria para que la maneje un negocio o encargo fiduciario de acuerdo con las disposiciones o instrucciones que el Fideicomitente le
indique. EIl Fideicomiso se manifiesta a través de un contrato o convenio y sera gracias a él que el fideicomitente podra transferir bienes,
valores en efectivo y/o derechos y que resultan ser de su propiedad, a otro individuo o persona juridica, denominado en esta relacion
como fiduciario, que sera entonces el encargado de administrar o bien de invertir los bienes en cuestion, ya sea para el propio beneficio o
el de un tercero, conocido como fideicomisario

FIDEICOMITENTE: Es el cliente de la Sociedad Fiduciaria, quién le encomienda una gestion determinada. Este transfiere o entrega los
dineros objeto del contrato, e indica la finalidad del contrato y suministra las instrucciones a la Sociedad Fiduciaria, en este caso el
fideicomitente es el IDARTES.

CONVENIO: Es como un acto administrativo de colaboracion entre entidades publicas, que solo puede realizarse cuando las mismas no
son capaces de ejecutar el contrato por si mismas, sin acudir a la subcontratacion

APORTE PUBLICO: Para los efectos del presente procedimiento, se entendera como Aporte Publico, los dineros girados por el Instituto
Distrital de las Artes dentro de la misma vigencia fiscal al Teatro Mayor Julio Mario Santodomingo como aporte publico para la ejecucion
del Convenio 334 de 2009, para lo cual el TMJMSD esta en la obligacion de hacer entrega de un informe del gasto incurrido en estos
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dineros, asi como la devolucion al Tesoro Distrital de los rendimientos financieros que por este concepto se generen dentro de la vigencia
fiscal respectiva.

TAQUILLA: Sitio en donde se coordina la administracion y venta de las boletas para acceder a un evento

ZONAS COMUNES. Es un espacio que esta disefiado para el uso y explotacion de multiples visitantes o habitantes de un lugar.
Para el caso del presente procedimiento se entendera por zonas comunes del TMJMSD el parqueadero, los pasillos, la terraza
y demas espacios que por su disefio puedan ser usados o explotados para el bien comun.

AFORO: Cantidad maxima de personas que pueden ocupar un area determinada en condiciones comodas, 6ptimas, funcionales y

segura

ESCENARIO: Viene del latin scenarium y es un espacio destinado a la representacion de artes escénicas (como obras teatrales, danza o
musica).

EXPLOTACION. Para el presente procedimiento, se entendera por explotacion el acto de obtener beneficio de un bien o espacio.
INGRESO.Los ingresos son aquellos recursos que tienen por objeto atender las necesidades de los 6rganos y entidades para cumplir a
cabalidad con las funciones asignadas en la Constitucion y la ley. Los ingresos del Presupuesto Anual del Distrito estan constituidos por
las rentas e ingresos de la Administracion Central, y por los recursos propios de los establecimientos publicos de Bogota y se clasifican en
corrientes, transferencias y recursos de capital.

GASTO. Es toda erogacion, salida de dinero, pago o giro presupuestal originada en una entidad estatal.

EXCEDENTE FINANCIERO. Los excedentes financieros son un concepto patrimonial resultante de deducir del valor patrimonial el monto
del capital social, el de las reservas legales de la entidad y el superavit por donaciones, a 31 de diciembre del afio que se analiza.
RENDIMIENTO FINANCIERO. Son dineros adicionales que se generan en el sector financiero por la inversion de un recursoen cuentas
bancarias

PREDIS. Software de administracion y roles del Sistema Presupuestal Distrital

CARTERA. Representa el saldo de los montos captados mas los intereses devengados no cobrados

EXTRACTO BANCARIO. Es un documento donde se identifican las operaciones bancarias realizado por un determinado titular en un
margen de tiempo. )

ORDEN DE PAGO SIN SITUACION DE FONDOS. Es el documento en el que se registra la transacciéon que realiza la entidad para
autorizar el desembolso a un beneficiario final, ya sea persona natural o juridica por la adquisicion de compromisos y se aplica para
desembolsos con o sin situacion de fondos; en ésta se registra la informacion financiera, presu-puestal, contable y de tesoreria requerida
para la realizacion de la autorizacion de giro presupuestal y pago.

PROGRAMACION PRESUPUESTAL. Recopilacion de todas las partidas presupuestales que se van a ejecutar en la vigencia fiscal
siguiente.
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PLAN FINACIERO. Es el primer componente del Sistema Presupuestal considerado como un instrumento de planificacion financiera que
tiene como base las operaciones efectivas, tomando en consideracion las proyecciones de in-gresos, gastos, el resultado fiscal esperado
y su financiacion.

RESPONSABLE PRODUCTO O | PUNTO DE
50 DESCRIPCION ACTIVIDAD O TAREA DEPENDENCIA CARGO REGISTRO | CONTROL
PROGRAMACION DE INGRESOS EN EL PLAN
FINANCIERO DEL IDARTES
La Coordinacion Administrativa y Financiera del Teatro Subdirector
Mayor Julio Mario Santo Domingo, debe reportar al Administrativo y
area de Presupuesto del Instituto Distrital de las Artes Subdireccion Financiero
1 -IDARTES- la proyeccion de ingresos por concepto de|  Administrativa y IDARTES Proyeccién de i
taquilla, alquiler de zonas comunes y escenarios de la| Financiera Idartes y Coordinadora |Ingresos TMJMSD
vigencia fiscal de la siguiente anualidad, asi como el TMJMSD Administrativa y
valor de excedentes y rendimientos financieros, de las Financiera
vigencias fiscales anteriores, cuando haya lugar, la TMJMSD
cual debe ser informada al IDARTES durante los
meses de junio y julio de la actual vigencia fiscal.
FORMULACION DEL PLAN FINANCIERO
El area de Presupuesto del IDARTES, formulara el
Plan Financiero e incluira la proyeccion de ingresos del
TMJMSD en la cuenta del Ingreso Corriente Subdirector
denominada “Venta de Bienes y Servicios”, y en lo Subdifeccin Administrativo y
2 concerniente a los excedentes y rendimientos Adiriinietrative Financiero Plar Einanciero .
financieros los incluird dentro de los recursos de Einancisrs lda rtgs IDARTES-
capital, correspondiente a la vigencia fiscal siguiente y Profesional Area de
la sometera a consideracion de la Direccién Distrital de Presupuesto

Presupuesto de la Secretaria de Hacienda Distrital,
como Secretaria Técnica ante el CONFIS para la

respectiva aprobacion.

Este es un documento controlado, una vez se descargue o se imprima de la intranet: http://comunicarte idartes.qov.co/idartes, se considera COPIA NO CONTROLADA




ALCALDIA MAYOR

GESTION FINANCIERA

Cédigo: GFI-PD-13

Fecha: 16/09/2015

DE BOGOTA D.C. PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL DEL |Version: 1

Cinstititn Oretrital de ias Aries FIDEICOMISO TEATRO MAYOR JULIO MARIO SANTO DOMINGO Pagina: 5 de 8
: RESPONSABLE PRODUCTO O | PUNTODE

No DESCREENACTIVIDADIO TARFA DEPENDENCIA CARGO REGISTRO | CONTROL

PRESENTACION DE INFORME MENSUAL DE

FIDEICOMISO TMJMSD

La Coordinaciéon Administrativa y Financiera del

TMJMSD, hara entrega del informe mensual de

fideicomiso y el informe de ejecucion del aporte publico

a la Subdireccion Administrativa y Financiera del

IDARTES, dentro de los primeros quince (15) dias

calendario del mes siguiente al recaudo de todos los

ingresos y la relacion de gastos incurridos durante el

mes inmediatamente anterior. El informe debe ser

entregado en el formato codificado por el Sistema Subdirector Eorinats:de

Integrado de Gestion del IDARTES y debidamente Administrativo y tacién d

firmado por el representante que para estos efectos Subdireccién Financiero _prfesen S0 el
5 [delegue el TMIMSD y la Alianza Fiduciaria. La _Administrativa y IDARTES ”;:’F”l‘:e:‘c’;’::::

carencia de una de estas dos (2) firmas invalida el Financiera Idartes y Coordinadora TMIMSD

con sus X

contenido del informe, por lo tanto no podra tenerse en
cuenta para efectos de conciliacién y cierre financiero.
Asi mismo, el informe debe estar acomparnado de los
soportes que demuestren la informaciéon relacionada
en cada uno de los informes, acompafados de
extractos bancarios, consignaciéon de rendimientos
financieros para el caso de los recursos de aporte
publico, e indicacion de los saldos pendientes de
gasto. Por solicitud del IDARTES, el TMJMSD
presentara en el mismo formato informaciéon sobre el
gasto de los excedentes y rendimientos financieros que

se generen como resultado de la operacion financiera

del TMJMS con recursos publicos.

TMJMSD

Administrativa y
Financiera
TMJMSD

respectivos
soportes
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" RESPONSABLE PRODUCTO O | PUNTODE
o B (UM ACTIVIDAD O'TAREA DEPENDENCIA CARGO REGISTRO | CONTROL
VALIDACION Y COMPROBACION DEL INFORME Whson o
MENSUAL DE FIDEICOMISO Y DE APORTE Subdireccion FiRanciero y
PUBLICO DEL TMJMSD-. Administrativa y IDARTES
4 [El Area de Presupuesto de la Subdireccién| Financiera ldartesy Coordinadors Informe revisado X
Administrativa y Financiera, realizara la validaciéon yi TMJMSD. Area de A dg'ﬁnis?:)ti(\)/;
comprobacién de la informacién entregada por el Presupuesto Financiera y
TMJMSD con sus respectivos soportes. TMJMSD
EL INFORME MENSUAL DE FIDEICOMISO Y DE
5 APORTE PUBLICO PRESENTA INCONSISTENCIAS?
Sl: Pasar a la actividad No.6
NO: Se devuelve a la actividad No.3
SOLICITUD DE REGISTRO EN EL SI CAPITAL
Una vez validado y comprobado el informe mensual de .
Fideicomiso y de aporte publico, el area de A dsmulz?slzfactm y
Presupuesto de la Subdireccion Administrativa vy, Subdireccion Eifnciémn
Financiera elaborara un memorando dirigido a laj Administrativay IDARTES Mermorsndc
6 |[Tesoreria General, a la Contadora y a la Responsable| Financiera Idartes y Coontnadna S0 X
del Presupuesto del IDARTES, solicitando el registro, TMJMSD. Area de Admitieirati
de ingresos y gastos del periodo respectivo en el Presupuesto Einancisia y
Sistema S| CAPITAL, de acuerdo con la competencia TMIMSD
de cada area. Los soportes de cada informe reposaran
en el Sistema de Gestion Documental.
7 |REGISTRO DE LA INFORMACION FINANCIERA DEL Subdireccion Subdirector Reporte PREDIS X
TMJMSD EN PREDIS, OPGET Y LIMAY Administrativa y Administrativo y
Las areas involucradas realizaran el registro de la| Financiera |dartes y Financiero
informacién en el SI CAPITAL, de acuerdo con sus| TMJMSD. Areas de IDARTES

competencias.

Presupuesto, Coordinadora
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RESPONSABLE PRODUCTO O | PUNTO DE
No DESCRIPCION ACTIVIDAD O TAREA DEPENDENCIA CARGO REGISTRO | CONTROL
Ty | PRIy
Contabilidad TMJIMSD

CONCILIACION FINANCIERA MENSUAL
El area Financiera del |IDARTES efectuara

conciliaciones mensuales de los saldos de la Subdireccion

informacién reportada por el TMJMSD y la Alianza

Administrativa y

Profesionales de

8 Fiduciaria. El area de Presupuesto de la Subdireccién| Financiera-Areas de Presupuesto, |Formato de Cierre %
Administrativa y Financiera remitira mensualmente a Presupuesto, Tesoreria y mensual
las areas de Tesoreria y Contabilidad el formato de Tesoreria y Contabilidad
cierre mensual de ejecucion financiera del TMJMSD, Contabilidad
con indicacibn de excedentes y rendimientos
financieros, y saldos al cierre.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
POLITICAS DE OPERACION:

Para todos los efectos financieros, el informe proveniente del TMJMSD firmado entre las dos partes, esto es, TMJMSD y Alianza
Fiduciaria, debe ser entregado en el IDARTES dentro de los primeros quince (15) dias calendario de cada mes y sin excepcion alguna

debe contar con la firma de las dos partes.

No se aceptara la entrega de un informe sin el formato aprobado en el marco del Sistema Integrado de Gestién del IDARTES.

Los informes mensuales deben ser entregados oficialmente al IDARTES acompariados de los soportes respectivos que le permitan al
area financiera realizar la verificacion y seguimiento pertinente.

El area financiera del IDARTES, debe conciliar mensualmente las cifras de ingresos y gastos.
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5. El TMJMSD no podra exceder la apropiacion maxima de ingresos y gastos en la respectiva vigencia fiscal, en caso de requerir mayor
apropiacion debera informar al area financiera del IDARTES con una antelacion de tres meses a fin de iniciar el tramite respectivo ante
la Secretaria de Hacienda Distrital.

6. El IDARTES debera efectuar control estricto sobre los rendimientos financieros que genere el aporte publico anual y verificara la
devolucioén de los mismos al Tesoro Distrital.

7. Si es del caso, el IDARTES debera reflejar en la situacién fiscal los excedentes financieros que se generen como producto de las
operaciones efectuadas por el TMJMSD a través de la Alianza Fiduciaria, los cuales podran ser gastados de conformidad con las
directrices que sobre el particular imparta el CONFIS.

ANEXOS:

Formato Presentacion de Informe Mensual de Fideicomiso Teatro Mayor Julio Mario Santo Domingo, Cédigo: 5AP-GFI-F-17 Versién 1

HISTORICO DE CAMBIOS
Version Fecha de Emision Cambios realizados
1 Septiembre 2015 Emision Inicial
Reviso: Valido: Aprobo:

Contratista Area Financiera

i W‘L‘A % Orlando Barbosa Silva
ofesional Universitario ndo Barbosa Silva Jefe (E) Oficina Asesora Planeacién

Oficina Asesora Planeacion Subdirector Administrativo y Financiero Fecha Aprobacion: 15/09/2015

En el marco de los lineamientos del numeral 6.5 de la “Guia disefio de documentos del sistema integrado de gestion — SIG”, se actualiza el codigo del presente
documento para que se articule con la codificacion vigente relacionada en la sefialada Guia y en el Listado maestro de documentos. El contenido del documento no
cambia.
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