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	SELECCIONE SEGÚN EL CASO:
	REGISTRE NUMERO DEL CONTRATO
	DATOS GENERALES

	Contrato de Apoyo a la Gestión con Persona Jurídica
	No. 
	FECHA ACTA DE INICIO
	DD/MM/AÑO

	Contrato de Apoyo Concertado
	No.
	
	

	Contrato de Colaboración
	No.
	
	

	Contrato de Interés Público
	No.
	
	

	Convenio o Contrato Interadministrativo
	No.
	FECHA DE TERMINACIÓN
	

	Convenio de Asociación
	No.
	
	

	Nombre del Proyecto
	
	ÁREA(S)
	

	Nombre de la Organización o Entidad
	
	
	

	Representante Legal
	
	
	


	N° DEL PRESENTE INFORME
	
	DE
	


	PERIODO DEL INFORME
	DEL
	DD
	MM
	AA
	AL
	DD
	MM
	AA


*NOTA IMPORTANTE: Los periodos no se pueden traslapar, entonces:
· Informe 1 de X: Desde la fecha del acta de inicio hasta el día de entrega del informe
· Informe 2 de X: Desde el otro día de la entrega anterior, hasta la fecha de entrega actual
· Informe 3 de X: Desde el otro día de la entrega anterior, hasta la fecha de terminación del contrato

· Incluir tantos como sea necesario según lo pactado en el contrato.
SUPERVISOR(A): (Escribir aquí el nombre y cargo del supervisor, como aparece en las condiciones adicionales)

APOYO A LA SUPERVISION:  Escribir nombre de la persona designada como Apoyo a la Supervisión
OBJETO: (Escribir aquí el objeto de su convenio o contrato
CORREO ELECTRÓNICO: (Correo electrónico del responsable de la elaboración de este informe)

	1. CUMPLIMIENTO Y EVALUACIÓN DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES (ESPECIFICAS)


INDICACIONES PARA DILIGENCIAR ESTE PUNTO

De acuerdo a las instrucciones del Supervisor, relacione obligaciones específicas con cargo a los recursos del IDARTES. Describa detalladamente las ACTIVIDADES realizadas para el cumplimiento de estas.
A continuación, encontrará una matriz que le servirá de guía para el desarrollo de su informe. Si lo prefiere, puede obviar la matriz y desarrollar el informe como un documento, siempre que conserve la siguiente estructura planteada.

Si tiene inquietudes respecto a esta instrucción, por favor consulte a los Asesores Misionales del Grupo de Apoyo a la Supervisión 

Nota: De conformidad con la modalidad contractual se deberá reportar la información que corresponda acorde con obligaciones y productos.
Ejemplo de desarrollo del documento en forma de texto
1. OBLIGACIÓNES CONTRACTUALES
1.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS CON CARGO A LOS RECURSOS DEL IDARTES (Transcriba textualmente las obligaciones tal como aparece en las condiciones adicionales)
· ACTIVIDADES: Mencione la o las actividades que se desarrollan para cumplir con lo relacionado en la obligación contractual
· DESCRIPCION:  Explique de manera detallada y ordenada como, cuando, donde y con quien se realizaron las actividades que dan cumplimiento a las obligaciones contractuales 
· SOPORTES O EVIDENCIAS:  Este espacio es para los anexos que relacionen como el caso de:

· Fotografías: (Identificar claramente fecha y nombre del evento, las fotografías deben venir organizadas por carpetas de acuerdo a la obligación que corresponda)
· Listados de asistencias

· Bitácoras

· Registro audiovisual

· Registro de entrega de elementos 

· Actas de reuniones

· Entre otros…
1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS CON CARGO A RECURSOS PROPIOS (Para el caso de Convenios de Asociación)- (Transcriba textualmente las obligaciones tal como aparece en las condiciones adicionales)
· ACTIVIDADES: Mencione la o las actividades que se desarrolla para cumplir con lo relacionado en la obligación contractual
· DESCRIPCION:  Explique de manera detallada y ordenada cómo, cuándo, dónde y con quién se realizaron las actividades que dan cumplimiento a las obligaciones contractuales
· SOPORTES O EVIDENCIAS:  Este espacio es para los anexos que relacionen como el caso de:

· Fotografías: (Identificar claramente fecha y nombre del evento, las fotografías deben venir organizadas por carpetas de acuerdo a la obligación que corresponda)
· Listados de asistencias

· Bitácoras

· Registro audiovisual

· Registro de entrega de elementos 

· Actas de reuniones

· Entre otros…
Nota: Para los procesos de Formación artística, se solicita incorporar en un ANEXO, una matriz donde se relacione la información consolidada del proceso, que contenga: Fecha, Tema, Lugar, Nombre del Artista Formador o Tallerista, horas dictadas y número de participantes. Es de aclarar que tal matriz no sustituye los listados de asistencia.
Ejemplo: 
OBLIGACIÓN: Realizar un proceso de formación sobre danza folclórica, dirigida a la población que asista a la Casona de la danza.

Del 27 de octubre al 30 de diciembre de 2017 la Corporación Unidanza, realizo Diecinueve (19) talleres con una intensidad horaria de cuatro (4) horas cada una, los cuales fueron orientados por 9 artistas formadores calificados, los temas tratados se orientaron al fortalecimiento de  sus  destrezas y habilidades  en danza folclórica, con miras a  desarrollar una muestra artística en los eventos de circulación que programa la Gerencia  de Danza. El promedio de asistencia a las capacitaciones fue de 20 personas.

SOPORTES O EVIDENCIAS: 

Anexo 1: Matriz de relación de actividades de formación. 

Anexo 2: Diecinueve 19 Listados de Asistencia 

Anexo 3. Fotografías

*Repita esta estructura para la descripción de cada obligación, enumerando según lo definido en el contrato *

NOTA: Si va a implementar el desarrollo del informe en la matriz, por favor borre el contenido del ejemplo anterior, así como esta instrucción.
	OBLIGACIONES DEL CONTRATO
	ACTIVIDADES
	DESCRIPCION
	SOPORTES O EVIDENCIAS

	OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

Transcriba textualmente las obligaciones tal como aparece en las condiciones adicionales)
	Mencione la actividad realizada, en relación con el cumplimiento de las obligaciones contractual
	Explique de manera detallada y ordenada como, cuando y donde y con quien se realizaron las actividades que dan cumplimiento a las obligaciones contractuales)
	Listados de asistencias

Bitácoras

Registro audiovisual

Registro de entrega de elementos 

Actas de reuniones

Entre otros…
Ejemplo: Anexo 1: Fotografía obra de teatro villa mayor 14/06/2018

	OBLIGACIONES CON CARGO A LOS RECURSOS PROPIOS (En caso de Convenios de Asociación) Transcriba textualmente las obligaciones tal como aparece en las condiciones adicionales)
	Mencione la actividad realizada, en relación con el cumplimiento de las obligaciones contractual
	Explique de manera detallada y ordenada como, cuando y donde y con quien se realizaron las actividades que dan cumplimiento a las obligaciones contractuales)
	Listados de asistencias

Bitácoras

Registro audiovisual

Registro de entrega de elementos 

Actas de reuniones

Entre otros…


PRODUCTOS: 
Enumere los productos entregados, los cuales están establecidos en las condiciones adicionales, de acuerdo con cada uno de los desembolsos y relaciones los soportes entregados, con los cuales se verifica el cumplimiento.

	PRODUCTO ENTREGADO
	MECANISMO DE VERIFICACION

	1)
	1)

	2)
	2)

	3)
	3)

	4)
	4)

	5)
	5)


CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES* Informe Final
En este punto es necesario que se realice un análisis cualitativo del desarrollo del proceso, relacionando además los datos de cumplimiento de metas e indicadores definidos en la propuesta y/o proyecto, en caso de que aplique.

Es importante que se identifiquen los aspectos a destacar y las dificultades presentadas en el desarrollo del proceso contractual.

Se requiere que se definan las conclusiones teniendo en cuenta los objetivos propuestos para el proceso a desarrollar.
	PÁGINAS WEB Y/O LINKS EN LOS QUE SE REALIZÓ DIFUSIÓN AL PROYECTO

	a)

	b)

	c)

	d)


Cordialmente,
___________________________________________________
Representante Legal 
NOMBRES Y APELLIDOS: 
No. Folios:  
�	Eliminar esta nota al presentar los informes
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