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   Expediente OCDI-XXX-XXX

	Expediente:   
	OCDI-XXX-XXX

	Investigado:
	(Nombre del investigado si se conoce)

	Cargo:
	(Cargo del investigado si se conoce)

	Entidad: 
	Instituto Distrital de las Artes – Idartes

	Origen:
	(Queja o informe)

	Hechos:    
	(Breve relato de los hechos)



En Bogotá, D. C., a los XX días del mes de XXX del año XXX (202X), siendo las (hora de inicio de la diligencia en letras y números) en Oficina de Control Disciplinario Interno del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, se hizo presente (Nombre del testigo), identificado(a) con cédula de ciudadanía N° (número de cédula del testigo), expedida en (XXX) con el fin de rendir testimonio dentro de la radicación OCDI-XXX-XXX, diligencia ordenada mediante auto No. OCDI-401-XXX-XXX de fecha (día de expedición del auto que ordenó la diligencia).

Para la práctica de la diligencia, se encuentran presentes por el despacho la jefe de la Oficina de Control Disciplinario Interno, XXX y la Profesional designada por el despacho XXX.

CONSTANCIA DEL DESPACHO: Con el fin de garantizar el derecho de contradicción y defensa del (los) aquí disciplinado(s), este despacho procede a verificar su asistencia para el desarrollo de la diligencia y siendo las (hora), encuentra que el(los) mismo(s) no compareció(eron), no designó(aron) apoderado para su defensa técnica, ni hizo(cieron) llegar previamente la justificación de su no comparecencia, motivo por el cual este despacho decide dar inicio al interrogatorio, dejando la claridad que si en algún momento de la diligencia, hace(n) presencia, se dejará la correspondiente constancia y al finalizar las preguntas del despacho se le(s) concederá el uso de la palabra  para formular interrogatorio al (la) testigo si así lo desea(n). 

En las anteriores condiciones, se informa a quienes intervienen que la diligencia está siendo grabada y que su registro será incorporado como prueba dentro del expediente disciplinario de la referencia.

De igual manera, se hace saber a quienes intervienen que les está completamente prohibido grabar total o parcialmente la diligencia, así como también reproducirla o difundir su contenido por cualquier medio, ya que la misma se encuentra cobijada por reserva legal de conformidad con el artículo 115 del Código General Disciplinario, y que, de comprobarse una infracción a este mandamiento, se ordena la compulsa de copias a las autoridades judiciales competentes.  

DESPACHO.- En tal virtud la jefe de la Oficina de Control Disciplinario Interno le informa al testigo que la declaración que va a rendir está cobijada por  la gravedad de juramento, por lo que, a continuación, y en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 168 del Código General Disciplinario- Ley 1952 de 2019, se le advierte de la importancia moral y legal de la presente actuación y de las consecuencias establecidas en la normatividad contra quien declare falsamente o incumpla lo prometido, las cuales aparecen consagradas en el Artículo 442 del Código Penal, que a su tenor literal reza: “Artículo 442. Falso testimonio (modificado por el artículo 8 de la Ley 890 de 2004): <<El que en actuación judicial o administrativa, bajo la gravedad del juramento ante autoridad competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, incurrirá en prisión de seis (6) a doce (12) años”, por cuya gravedad se le pregunta al (la) declarante ¿promete/jura decir la verdad de lo que conoce sobre los hechos materia de investigación?. 

CONTESTÓ.-

DESPACHO-. En esas condiciones, el(la) suscrito(a) funcionario(a) procede a informar que el objeto de la presente diligencia es escucharlo(a) en declaración juramentada sobre los siguientes hechos [Indicar cuales son los hechos disciplinariamente relevantes que se están investigando]. 

DESPACHO-. Conforme a ello, a continuación, se procede a tomar los generales de Ley al (la) declarante. Por favor, sírvase de decir al Despacho:

· Nombres completos: 
· Número de documento de identificación: 
· Lugar y fecha de nacimiento: 
· Edad: 
· Dirección de residencia: 
· Teléfono: 
· Correo electrónico para notificaciones 
· Estado civil: 
· Nivel de estudios que haya cursado: 
· Profesión u ocupación: 

DESPACHO.- Señor(a) [nombre del(la) declarante], ¿usted tiene algún parentesco o relación con el (la) señor(a) [nombre del investigado(a)]? 

CONTESTÓ- 

DESPACHO- Señor(a) [nombre del(la) declarante],  los Artículos 166 y 167 del Código Disciplinario también determinan que se le debe informar de las excepciones al deber de declarar según lo dispuesto en el Artículo 33 de la Constitución, el cual, establece que no está obligado(a) a declarar contra sí mismo(a), contra su cónyuge, compañero(a) permanente o pariente dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, ni por hechos que haya conocido por causa o con ocasión del ejercicio de actividades que le impongan legalmente el secreto profesional. En orden a lo anterior, le pregunto ¿a usted le asiste alguna clase de impedimento para rendir declaración?  

CONTESTÓ- 

El despacho pregunta al declarante si tiene algo más que agregar, corregir o enmendar a lo dicho en la presente diligencia. 

Con la presente acta se deja constancia que para el registro y audio grabación de la diligencia se hizo uso de la herramienta “google meet” y que su contenido fue descargado en medio magnético y archivado en expediente disciplinario OCDI-XXX-XXXX, para que obre como prueba legalmente aportada. 

No siendo otro el objeto de la presente diligencia se da por terminada siendo las (hora de terminación de la diligencia) y en constancia se firma una vez ha sido leída y aprobada por los que en ella intervinieron. 



_____________________________ 
(Nombre completo del(a) declarante)
Declarante



______________________________
(Nombre completo del(la) jefe de la OCDI)
Jefe OCDI



______________________________
(Nombre completo del(a) profesional designado(a)
Profesional comisionado(a)
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