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	Descripción de documentos
	Documento en software de contratación
	Cumple
	No cumple
	Observaciones
	Persona que verifica en software

	1
	Oferta (propuesta del aspirante al contrato)
	
	
	
	
	

	2
	Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal
	
	
	
	
	

	3
	Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
	
	
	
	
	

	4
	Solicitud de Certificación de Inexistencia de personal
	
	
	
	
	

	5
	Certificación de Inexistencia de personal
	
	
	
	
	

	6
	Certificado para celebrar contratos con el mismo objeto (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	7
	Estudios Previos (CON-F-03)
	
	
	
	
	

	8
	Documento de Cláusulas generales y comunes en todos los contratos de prestación de servicios profesionales, servicios de apoyo a la gestión y para trabajos artísticos que solamente se pueden encomendar a determinadas personas naturales (CON-DSIG-02)
	
	
	
	
	

	9
	Evaluación de Idoneidad y Experiencia (CON-F-24)
	
	
	
	
	

	10
	Hoja de vida SIDEAP validada por la entidad
	
	
	
	
	

	11
	Cedula de Ciudadanía
	
	
	
	
	

	12
	Libreta Militar (Hombres menores de 50 años) y/o constancia de que la misma se encuentra en trámite.
	
	
	
	
	

	13
	Tarjeta Profesional (Cuando aplique)
	
	
	
	
	

	14
	Diplomas y Títulos (Certificaciones de estudio, cuando aplique)
	
	
	
	
	

	15
	Certificado de Examen preocupacional vigente 
	
	
	
	
	

	16
	Certificaciones Laborales y/o que acrediten experiencia (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	17
	Certificación de Cursos. (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	18
	Certificación de Afiliación a Salud
	
	
	
	
	

	19
	Certificación de Afiliación a Pensión
	
	
	
	
	

	20
	Certificado de ARL o Carta compromiso de afiliación una vez se suscriba el contrato
	
	
	
	
	

	21
	Certificación de inexistencia medidas correctivas Policía Nacional
	
	
	
	
	

	22
	Certificación de Antecedentes Judiciales
	
	
	
	DD
	MM
	AÑO
	HORA


	

	23
	Certificación de Antecedentes Personería
	
	
	
	DD
	MM
	AÑO
	HORA


	

	24
	Certificación de Antecedentes Contraloría
	
	
	
	DD
	MM
	AÑO
	HORA


	

	25
	Certificación Antecedentes Disciplinarios (según profesión)
	
	
	
	DD
	MM
	AÑO
	HORA


	

	26
	Certificación de Antecedentes Procuraduría
	
	
	
	DD
	MM
	AÑO
	HORA


	

	27
	Formato de Declaración de Bienes y Rentas (SIDEAP)
	
	
	
	DD
	MM
	AÑO
	HORA


	

	28
	Formato de declaración de conflicto de intereses (SIDEAP)
	
	
	
	
	

	29
	Registro de Identificación Tributaria-RIT.

Registro Único Tributario-RUT
	
	
	
	
	

	30
	Constancia escrita sobre variación de honorarios, respecto de la Resolución que los adopta (cuando aplique).       
	
	
	
	
	

	31
	Solicitud para elaboración de contrato
	
	
	
	
	

	32
	Formato de Relación de contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión, estímulos, incentivos y reconocimientos – Persona Natural (CON-F-02)
	
	
	
	
	

	33
	Consulta de estímulos, incentivos o reconocimientos a nombre de la persona natural en la plataforma sectorial para los mecanismos de fomento
	
	
	
	
	

	34
	Formato de Autorización para verificación de inhabilidades por delitos sexuales (ley 1918 de 2018) (CON-F-22)
	
	
	
	
	

	35
	Certificado de consulta sobre inhabilidades por delitos sexuales (ley 1918 de 2018)
	
	
	
	
	

	36
	Certificado de Registro de deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
	
	
	
	
	

	37
	Formato de Autorización de Tratamiento de Datos Personales (para descarga: https://idartes.gov.co/sites/default/files/2023-08/Anexo%201.%20Formato%20de%20Autorizaci%C3%B3n%20de%20Tratamiento%20de%20Datos%20Personales%20Resoluci%C3%B3n%20548-2022.docx)
	
	
	
	
	

	38
	Formato de Declaraciones Y Compromisos Sobre Actividades Delictivas (CON-F-05)
	
	
	
	
	


El abogado responsable de la verificación de lo cargado en el Software de contratación será el asignado por reparto por la Gerencia de Contratación el trámite respectivo en la plataforma transaccional del SECOP II, en caso contrario generará las observaciones o devoluciones a las que haya lugar, según el procedimiento definido en la entidad. 
