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LIDER DEL PROCESO:

Carlos Alfonso Gaitan Sanchez

1. OBJETIVO DEL PROCESO:

Proporcionar la direccion que guia la entidad frente a los escenarios presentes y futuros, a través de instrumentos de programacion, seguimiento, evaluacién y realimentacion de la
gestion institucional, facilitando el desarrollo articulado de sus planes, programas y proyectos propuestos para el cumplimiento misional, con el fin de generar el impacto social

esperado.

2. ALCANCE DEL PROCESO:

Inicia con la formulacion de lineamientos institucionales que orienten la gestién institucional hasta el monitoreo de su correspondiente aplicacién a través de indicadores e informes

3 NORMOGRAMA: (VER NORMOGRAMA DEL PROCESO)

La normatividad asociada a este proceso se encuentra dentro del normograma institucional, el cual se encuentra publicado en la pagina web de la entidad - Link de Transparencia:
https://www.idartes.gov.co/es/transparencia/normativa/normativa-aplicable

4 ACTIVIDADES DEL PROCESO (ciclo PHVA)

PLANEAR
PROVEEDORES ENTRADAS RECURSO HUMANO ACTIVIDAD SALIDA DESTINATARIO
, Normatividad
Alcaldia Ma}/or de Nacional, Sectorial y
Bogota Distrital
Entes de Control
Entidades distritales . . - o Actas de Reunion Secretaria de Cultura,
Lineamientos y Participar en la formulacién concertada de

del sector Cultura,
Recreacion y Deporte
ONG
Ciudadania

directrices emitidos
por las entidades del
sector o de control
politico

Comité Directivo

Resultado de la
evaluacion de la
Plataforma
Estratégica

politicas publicas sectoriales.

Comités Sectoriales Recreacion y Deporte

Establecer lineamientos y directrices emitidas
frente a la planeacion institucional

Plataforma

Estrategica Direccion General

Plan Estratégico Unidades de Gestion

Institucional
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Institucional de la
vigencia anterior Planes operativos
Lineamientos,
Alcaldia Mayor de Lineamientos docgﬁgg?:smf:grsmyales
Bogota Secretaria Distrital de sobre la formulacion
Planeacion y

Secretaria de
Planeacion

Entidades distritales
del sector Cultura,
Recreacion y Deporte

Politicas publicas
distritales

Plan de Desarrollo
vigente

Normatividad y
lineamientos emitidos

Director(a) de la
entidad

Alcaldia Mayor de por Secretaria de
Bogota Hacienda Distrital y
Planeacion Distrital
Secretaria de Metas establecidas en
Hacienda los proyectos de
inversién
Marco normativo
Alcaldia Mayor de (nacional, distrital)
Bogota

Entes de Control

Entidades distritales

Documentos de
prospectiva de ciudad

Planes y Politicas

Establecer / Ajustar lineamientos frente a la
formulacion y seguimiento de los proyectos
de inversion institucionales

seguimiento de
Proyectos de
inversién

Sistema de
Informacion — Médulo
de Proyectos de
inversion ajustado

Unidades de gestion

Entidades del sector
cultura, recreacion y
deporte

Establecer lineamientos frente a la
programacion presupuestal para la vigencia

Anteproyecto de
presupuesto

Planes de accién
Plan de contratacion

Plan anual de
adquisiciones

Gestién Financiera
Gestion Juridica

Unidades de Gestion

Disefio de instrumentos para la construccion
de los indicadores de proyectos y gestion

Hoja de vida del
indicador

Guia de
Administracion de
Indicadores

Unidades de gestion

Entidades del sector
cultura, recreacion y
deporte

distritales Parametrizacion del
del sector Cultura, )
» Documentos sistema de Entes de control
Recreacion y Deporte . iy
conceptuales informacion
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Normatividad
Ambiental
, Directrices de las
AIcaIdBle(a) I\il)etagor de entidades distritales Plan Institucional de
9 Gestion Ambiental Unidades de Gestion

Entes de Control

Secretaria Distrital de
Ambiente

en temas ambientales

Diagnéstico
Institucional en temas
ambientales

Resultados Auditorias
Secretaria Distrital de
Ambiente

Secretaria de Cultura,
Recreacion y Deporte

Alcaldia Mayor de
Bogota

Oficina Asesora de
Planeacién y
Tecnologias de la
Informacién

Unidades de Gestion

Politicas Publicas

Plan de Desarrollo
Distrital

Plan Estratégico
Institucional

Proyectos de
inversion

Caracterizacion de
usuarios

Departamento
Administrativo de la
Funcién Publica

Manual Operativo del
MIPG

Jefe de la Oficina
Asesora de
Planeacion y

Tecnologias de la
Informacion

Formular estrategias y recomendaciones
para la implementacién de los programas
ambientales

Plan de Accion del
Plan Institucional de
Gestion Ambiental

Secretaria Distrital de
Ambiente

Analizar la informacién, documentacién y
normatividad sefialada que permita
establecer la metodologia que conlleva a la
construccion y/o actualizacién del portafolio
de servicios.

Metodologia o
procedimientos para
la construccion del
Portafolio de
Servicios y La
Metodologia para la
estandarizacion de
los servicios.

Oficina Asesora de
Planeacién y
Tecnologias de la
Informacion

Unidades de Gestion

Estructurar la institucionalidad del MIPG de
acuerdo con las normas y los lineamientos
establecidos por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica

Resolucién de
Adopcion del MIPG

Unidades de Gestion
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HACER:
PROVEEDORES ENTRADAS RHFIJCI:\;TF\ISC? ACTIVIDAD SALIDA DESTINATARIO

Entidades distritales
del sector Cultura,
Recreacion y Deporte
Entes de Control

Actas de Reunion
Comités Sectoriales

Comité Directivo

Plataforma Estratégica

Planes Operativos

Unidades de Gestion

Lineamientos,
diagndsticos y
documentos formales
sobre la formulacion y
seguimiento de
Proyectos de inversion

Sistema de Informacion
— Médulo de Proyectos
de inversion ajustado

Jefe de la Oficina
Asesora de
Planeacién y

Tecnologias de la
Informacion

Funcionarios y
Contratistas de la
Oficina Asesora de
Planeacion y
Tecnologias de la
Informacion

Dar instrucciones y directrices para las areas
misionales sobre la implementacion de
planes y programas del Idartes

Lineamientos emitidos
por la alta Direccién
frente ala
implementacién de
planes y programas

Unidades de Gestién

para la planeacion institucional

Estratégica y los
Planes Operativos

del Idartes
Reportes de
Implementar las acciones establecidas cumplimiento sobre la
apoyandose en los instrumentos definidos Plataforma Comité Directivo

Acompafiamiento, validacién y consolidacion
de los datos de los proyectos de inversidn
(analisis, procesamiento y verificacion de la
informacion sobre el cumplimiento de las
metas fisicas y presupuestales).

Consolidado del
cumplimiento de las
metas fisicas y
presupuestales de los
proyectos de inversion

Informes de gestion
por proyectos

Alertas y
recomendaciones
sobre el cumplimiento
de las metas fisicas y
presupuestales de los
proyectos de inversion

Unidades de gestion

Entidades del sector

cultura, recreacion y
deporte

Entes de control
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Unidades de Gestion

Hoja de vida del
indicador

Guia de Administracion
de Indicadores

Parametrizacion del
sistema de informacion
— modulo Indicadores

Secretaria Distrital de
Ambiente

Plan Institucional de
Gestion Ambiental

Realizar asesoria y acompafiamiento a las
unidades de gestion para la medicion de los
indicadores, asi como el analisis de la
informacion y la generacion de alertas al
Comité Institucional de Gestidén y Desempefio

Publicacién de las
hojas de vida del
indicador y los
reportes periddicos

Unidades de Gestién

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Oficina Asesora de

Metodologia o
procedimientos para la

Implementar las acciones establecidas en el
plan de accion

Atender las visitas de la Secretaria Distrital
de Ambiente

Realizar asesorias a las unidades de gestion
en materia de Gestion Ambiental

Campafias
ambientales y reporte
de cumplimiento de
las acciones
formuladas en el Plan
de Accion

Unidades de Gestion

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

S construccion del
Planeacién y . -
, Portafolio de Servicios
Tecnologias de la p
- y La Metodologia para
Informacion A
la estandarizacion de
los servicios.
Departamento

Administrativo de la
Funcién Publica

Resolucién de Adopcién
del MIPG

Construir colectivamente el portafolio de
servicios y realizar la difusién y socializacion
de la metodologia que sobrelleva a la
construccion del portafolio de servicios y de
la metodologia para la estandarizacién de los
mismos.

Portafolio de
Servicios-
Estandarizacion de
SErvicios

Ciudadania

Entes de Control

Comunidad Institucional

Realizar el reporte del FURAG

Acompafiar y asesorar la construccién del
Plan de Sostenibilidad el cual contiene las
actividades requeridas para la
implementacion del MIPG

Coordinar las sesiones del Comité

Institucional de Gestién y Desempefio

Plan de
Sostenibilidad del
MIPG

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Unidades de Gestién

Entes de control
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VERIFICAR
PROVEEDORES ENTRADAS RECURSO HUMANO ACTIVIDAD SALIDA DESTINATARIO
Consolidado del
cumplimiento de las Reportes de

Unidades de Gestion

Oficina Asesora de
Planeacion y
Tecnologias de la
Informacion

metas fisicas y
presupuestales de los
proyectos de inversion

Informes de gestion
por proyectos

Consolidacién del
cumplimiento de los
indicadores de gestién
y planes
institucionales

Reportes de
cumplimiento de la
Gestion ambiental y

plataforma estratégica

Portafolio de
Servicios-
Estandarizacion de
servicios

Jefe de la Oficina
Asesora de
Planeacion y

Tecnologias de la
Informacion

Funcionarios y
Contratistas de la
Oficina Asesora de
Planeacién y
Tecnologias de la
Informacion

Realizar las acciones de autocontrol,
autoevaluacién y/o monitoreo,
correspondientes a la Oficina Asesora de
Planeacion y Tecnologias de la Informacion
como primera y segunda linea de defensa,
frente a los temas que la oficina lidera, con
base en los instrumentos y fechas
programados, de manera que se de
cumplimiento a los lineamientos establecidos
por el gobierno distrital y nacional.

cumplimiento en
plataformas distritales
y nacionales

Informes de
monitoreo a la
gestion institucional

Presentacion de
resultados

Socializacion y
generacion de
alertas preventivas

Comité Directivo

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Comunidad Institucional

Entes de Control Internos y
Externos

Ciudadania
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ACTUAR
PROVEEDORES ENTRADAS RECURSO HUMANO ACTIVIDAD SALIDA DESTINATARIO
Reportes de
tefos diiaiesy| 996212 Ofona
P nacionales y Asesora de Planes de
Planeacion y mejoramiento Comité Directi
- . Tecnologias de la iy , omité Directivo
Oficina Asesora de Informes de monitoreo Informacion Establecer las actividades de mejora a las
Planeacién y a la gestion institucional que haya lugar, con base en los resultados -
. . RN, ] Reformulacion de los . I
Tecnologias de la obtenidos de la gestién institucional, asi como P Comunidad Institucional
| . g . . planes institucionales,
nformacion Presentacion de N de las observaciones y/o recomendaciones
Funcionarios y proyectos de

Entes de control
interno y externo

resultados
Socializacion y
generacion de alertas
preventivas

Informes de auditoria

Contratistas de la
Oficina Asesora de
Planeacién y
Tecnologias de la
Informacion

realizadas por los entes de control interno y
externo

inversion, indicadores
de gestion, portafolio
de servicios, entre
otros

Entes de control interno
y externo

5, INTERACCION: Esquema grafico de la relacién del proceso con otros procesos y/o procedimiento de IDARTES

Todos los procesos

institucionales

Reportes de
cumplimiento

Resultados
cumplimiento plan
estratégico

Direccionamiento
Estratégico
Institucional

Comunidad
Institucional

Plan Estratégico

Institucional
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5.1. CONVENCIONES: Iconografia asociada la procedimiento

: Procedimiento principal

: Procedimiento o instancia relacionada

@ : Proceso relacionado
|:> : Insumo o producto

6. IDENTIFICACION DE RIESGO.

Ver el Mapa de Riesgos suscrito para el proceso publicado en el Mapa de Procesos: https://comunicarte.idartes.gov.co/SIG/direccionamiento-estrategico-institucional

7. DESCRIPCION DEL PRODUCTO O RESULTADO:

Cumplimiento del Plan Estratégico Institucional: https://pandora.idartes.gov.co/modplaneacionoap/public/ejecucion-pdd/67

8. PROCEDIMIENTOS:

Ver los procedimientos asociados al proceso que se encuentran publicados en el Mapa de Procesos Institucional: https://comunicarte.idartes.gov.co/S|G/direccionamiento-
estrategico-institucional

9. DOCUMENTO SOPORTE:
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Documentos asociados al proceso los cuales se encuentran publicados en el Mapa de Procesos, Sistemas de Informacion Institucional que recopilan los resultados de la gestion
institucional y documentos e informes de la gestion institucional publicados en el Link de Transparencia de la entidad

10. INDICADORES:

Los indicadores del proceso pueden consultados en el sistema de informacién Pandora — médulo de indicadores o publicados en la pagina web — link de transparencia:
https://www.idartes.gov.co/es/transparencia/planeacion/metas-objetivos-indicadores-de-gestion

11. ACCIONES:

Las acciones de mejora asociadas al proceso pueden ser consultados en el Sistema de Informacién Pandora — modulo de Control Interno:
https:/pandora.idartes.gov.co/modcontrolinterno/public/inicio

12. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DE APROBACION RESPONSABLE DESCRIPCION DE CAMBIOS REALIZADOS
01 28/05/2018 Luis Fernando Mejia — Jefg Oficina Asesora Emision Inicial
de Planeacion
Carlos Alfonso Gaitan Sanchez - Jefe Se actualiza la caracterizacion del proceso de
02 02/09/2022 Oficina Asesora de Planeacion y acuerdo con las nuevas dinamicas adquiridas por la
Tecnologias de la Informacion Oficina
13. CONTROL DE APROBACION
ELABORO REVISO APROBO AVALO
Fecha 02/09/2022 02/09/2022 02/09/2022 02/09/2022
Nombre Aurora Camila Crespo Murillo Aurora Camila Crespo Murillo Carlos Alfonso Gaitan Sanchez | Carlos Alfonso Gaitan Sanchez
Cardo Contratista Oficina Asesora de Planeacion | Contratista Oficina Asesora de Planeacién Jefe Oficina de Planeacién y Jefe Oficina de Planeacién y
9 y Tecnologias de la Informacién y Tecnologias de la Informacién Tecnologias de Informacién Tecnologias de Informacién

Apoyo a la elaboracién del documento: funcionarios y Contratistas de la Oficina Asesora de Planeacién y Tecnologias de la Informacién
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