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0. HISTORICO DE CAMBIOS

Version Fecha de Emisién Cambios realizados

1 2023-02-20 Se hace la solicitud de creacion teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el
manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales.

1. LIDER DE PROCESO:

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer las actividades necesarias para la evaluacién de indicios de deterioro de valor de los bienes y en el caso de que se evidencie alguno, calcular las posibles pérdidas por deterioro de valor de los activos que deberan
reconocerse en el resultado del periodo, mediante la implementacion del presente procedimiento y herramientas de evaluacion para la confiabilidad de la Informacion Financiera de bienes de la Entidad.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la evaluacién de bienes segun criterio de materialidad y finaliza con la comunicacion a SAF - Contabilidad de los ajustes por deterioro y el archivo de la documentacién generada.

1.3 RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: 400 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 450 AREA DE ALMACEN

2. GLOSARIO:

Deterioro del valor de bienes no generadores de efectivo: es la pérdida en su potencial de servicio, adicional al reconocimiento sistematico realizado a través de la depreciacion o amortizacion. Asi mismo es el excedente de valor del activo reconocido en los estados financieros
en una fecha determinada.

Activo: son recursos controlados por la Entidad que resultan de un evento pasado y de los cuales se espera obtener un potencial de servicio o generar beneficios econdmicos futuros.

Almaceén: espacio delimitado en donde se guardan elementos, bienes o mercancias de consumo o devolutivos, los cuales han de suministrarse a las dependencias que conforman una Entidad para que esa cumpla los objetivos propuestos.
Almacenista: persona encargada del manejo, custodia, organizacion, administracion, recepcion, conservacion y suministro de los bienes de una Entidad.

Amortizacion: es la distribucion racional y sistematica del costo de los bienes intangibles durante su vida util estimada, con el fin de asociar la contribucién de estos a la generacién de productos o servicios.

Depreciacion: distribucion racional y sistematica del costo de los bienes tangibles durante su vida util estimada, con el fin de asociar la contribucion de estos activos a la generacion de productos o servicios de los Entes y Entidades.

Bienes: son los elementos tangibles e intangibles de propiedad o recibidos para el uso de los Entes y Entidades, cuya finalidad es el desarrollo de las actividades encaminadas al cumplimiento del cometido estatal, los cuales se administran, controlan y reconocen de acuerdo
con las politicas o lineamientos establecidos por el Aimacén General y con lo indicado en el Marco Normativo Contable y el Catalogo General de Cuentas, emitidos por la Contaduria General de la Nacién.

Bienes Devolutivos: bajo esta denominacion se agrupan los bienes de los Entes y Entidades, los cuales se prevé usar durante mas de un afio para el desarrollo de su funcidn administrativa o cometido estatal, los cuales no se consumen por el primer uso que se hace de ellos,
aunque con el tiempo , 0 en razén a su uso se deterioren a largo plazo, es de aclarar que para este tipo de bienes es exigible su respectivo control administrativo, realizando el seguimiento sobre su tenencia custodia, uso y son objeto de su devolucion.

Bienes Inmuebles: son aquellos bienes que no se pueden transportar de un lugar a otro, asi como aquellos que por su uso, destino o aplicacion forman parte del inmueble y que no pueden trasladarse sin menoscabo de éste.
Bienes muebles: son aquellos bienes que se pueden transportar de un lugar a otro, sea moviéndose por si mismos (semovientes) o por fuerza externa; se exceptlian los que, siendo muebles por naturaleza, se consideran inmuebles por adhesion o por destinacion.

Bienes Intangibles: esta clase de bienes representa el valor de los recursos identificables, de caracter no monetario y sin apariencia fisica, sobre los cuales los Entes y Entidades tienen el control, espera obtener beneficios econdmicos futuros o potencial de servicio, puede
realizar mediciones fiables, ademas, que los mismos no estén disponibles para la venta y se prevé usarlos durante mas de un afio.

Bienes Muebles de Uso Publico: son activos destinados para el uso, goce y disfrute de la colectividad y que, por lo tanto, estan al servicio de esta en forma permanente, con las limitaciones que establece el ordenamiento juridico y la autoridad que regula su utilizacion.

Propiedades, Planta y Equipo: en esta agrupacién se incluyen los bienes tangibles empleados por los Entes y Entidades para produccién o suministro de bienes, para la prestacion de servicios y para propésitos administrativos, asi como los bienes muebles que se tengan para
generar ingresos producto de arrendamiento. Estos bienes no estan disponibles para la venta y su vida Util en condiciones normales de utilizacion es superior a un afio

Pérdida por deterioro: es el importe en que excede, al importe recuperable de un activo, su valor en libros.
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SMMLYV: salario minimo mensual legal vigente.

Mddulo SAI: Sistema de Administracidn de Inventario, es la herramienta del Sistema SI-Capital en la cual se administran los bienes devolutivos y de consumo controlado de la Entidad.

Vida util: periodo durante el cual se espera utilizar el activo por parte de la Entidad; o el nimero de unidades de produccién o similares que se espera obtener del mismo por parte de una Entidad.
NMNC: nuevo marco normativo contable.

Valor de mercado: es el valor por el cual un activo puede ser intercambiado entre partes interesadas y debidamente informadas, en una transaccion realizada en condiciones de independencia mutua. Cuando el valor se obtiene en un mercado abierto, activo y ordenado, el valor
de mercado puede ser un valor de entrada o de salida observable y un valor no especifico para los Entes y Entidades.

Costos de disposicion: costos que incluyen entre otros, costos de caracter legal, timbres y otros impuestos de la transaccion similares, los costos de desmontaje o desplazamiento del activo, asi como todos los demés costos incrementales para dejar el activo en condiciones de
uso.

Valor del servicio recuperable: es el mayor valor entre el valor de mercado del activo menos los costos de disposicion y el costo de reposicion.

Entorno tecnoldgico, legal o politico: decisiones y entidades tecnolégicas, legales o politicas que afectan al uso de los bienes.

3. CONDICIONES GENERALES:

Acceso a la documentacion e informacion generada en el aplicativo Sl Capital, en el modulo SAl e informacidn externa de los bienes con caracteristicas iguales o similares en el mercado, para evaluar el deterioro de los bienes de la Entidad.

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOSY PROCESOS: Esquema gréfico delarelacion del procedimiento con otros procedimientos y/o procesosdel IDARTES.

Procesos que se requieren como proveedor Queinsumosrequiero del proveedor Procedimiento Que se obtiene del procedimiento Para quien va dirigido e servicio o producto

Informaciéon del Mddulo SAl: inventario de bienes|PROCEDIMIENTO DETERIORO DE BIENES Deterioro de los bienes segin el nuevo marco

devolutivos e intangibles normativo contable. * 420 AREA CONTABILIDAD

e 450 AREA DE ALMACEN

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: |conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencialdgica delas actividades establecidas en €l procedimiento.
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5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA
1 H Evallia bienes segun criterio de materialidad |Evallia los bienes que cumplan con el criterio de materialidad, es decir los [450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) 0|3 dias habiles "Informe TEST del Deterioro
elementos con un valor mayor a 35 SMMLV y determina si se presenta uno contratista designado del Aimacén General. del Valor para Activos no
0 varios indicios de deterioro, o reversion del deterioro; para lo cual, se debe Generadores de Efectivo"
utilizar el formato "Informe TEST del Deterioro del Valor para Activos no
Generadores de Efectivo" publicado en la intranet de la Entidad.
2 v ¢Se encontr6 uno o mas indicios de|;Se encontrd uno o més indicios de deterioro? Sl: contindia con la actividad {450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) o1 dia habil
deterioro? 3. NO: fin del procedimiento. contratista designado del Almacén General.
Fin: Fin del procedimiento
3 H EvalUa reversion del deterioro Evalia los bienes que han sido ajustados por deterioro, si existe algiin|450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) 0|3 dias habiles "Informe TEST del Deterioro
indicio de que la pérdida por deterioro del valor reconocida ya no existe o contratista designado del Aimacén General. del Valor para Activos no
podria haber disminuido, en caso tal, se puede reversar maximo hasta el Generadores de Efectivo"
deterioro realizado anteriormente teniendo en cuenta la depreciacion que
hubiese tenido el elemento.
4 v ¢ Hay reversion de deterioro? ¢Hay reversion de deterioro? Sl: continua con la actividad 11. NO: continua|450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) o1 dia habil "Informe TEST del Deterioro
con la actividad 5. contratista designado del Almacén General. del Valor para Activos no
Generadores de Efectivo"
5 H Determina el valor de servicio recuperable |Determina el valor de servicio recuperable (VSR), mediante el uso del|450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) 0|1 dia habil
(VSR) método de "Valor de mercado menos los costos de disposicidn” establecido contratista designado del Almacén General.
en la actividad No. 7, o "Costo de reposicion” establecido en la actividad No.
9, seguin sea el caso.
6 v ¢ Hay dafios o cambios significativos? ¢Hay dafios, cambios significativos en el entorno tecnolégico, legal o|450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) of1 dia habil
politico, o cambios en el grado de utilizacion o en el uso del activo? Sl: designado del Aimacén General
contindia con la actividad 9. NO: contindia con la actividad 7.
7 H Determina valor mercado menos costos |Determina el valor de mercado (valor por el cual un activo puede ser|450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) 0|3 dias habiles "Informe TEST del Deterioro
disposicion intercambiado entre partes interesadas y debidamente informadas) menos designado del Almacén General del Valor para Activos no
los costos de disposicion (costos directamente atribuibles e incrementales Generadores de Efectivo"
para dejar el activo en condiciones de uso).
8 \Y ¢ El valor de mercado es menor? ¢El valor de mercado menos los costos de disposicién es menor al valor en|450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) of1 dia habil
libros del activo? SlI: continta con la actividad No. 11 NO: fin del designado del Aimacén General
procedimiento.
Fin: Fin del procedimiento
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9 H Determina el costo de reposicion Determina el costo de reposicion. Segun la condicién del activo se usa uno|450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) 0|3 dias habiles "Informe TEST del Deterioro
de los siguientes enfoques: - Cuando el deterioro del valor se origina por designado del Almacén General. del Valor para Activos no
cambios significativos en el entorno tecnoldgico, legal o politico, asi como Generadores de Efectivo"
por cambios en el grado de utilizacién o en el uso del activo, se debe
calcular el costo de reposicién a nuevo ajustado por depreciacion. - Cuando
el deterioro del valor se origina por un dafio fisico del activo se debe calcular
el costo de reposicion a nuevo ajustado por depreciacion y rehabilitacion.

10 \Y ¢Costo de reposicién es menor al valor del|El costo de reposicion es menor al valor neto del activo? SI: contintia con la|450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) of1 dia habil

activo? actividad No. 11. NO: fin del procedimiento. designado del Aimacén General
Fin: Fin del procedimiento

1 H Diligencia los calculos en el Test de deterioro |Diligencia los calculos en el "Informe test del deterioro del valor para activos|450 AREA DE ALMACEN Almacenista  General, funcionario(a) 0|3 dias habiles "Informe test del deterioro del
no generadores de efectivo”, seglin el método utilizado. designado del Almacén General. valor para activos no

generadores de efectivo"

12 \Y Aprueba los documentos de deterioro Aprueba los calculos en el "Informe TEST del Deterioro del Valor para|450 AREA DE ALMACEN Almacenista General 3 dias habiles "Informe TEST del Deterioro
Activos no Generadores de Efectivo" y realiza el ajuste en el sistema SI del Valor para Activos no
Capital del nuevo valor en libros a los bienes que tuvieron deterioro. Punto Generadores de Efectivo" y
de control: informe TEST del Deterioro del Valor para Activos no ajuste del valor en libros en
Generadores de Efectivo y ajuste del valor en libros en S| Capital Sl Capital

13 H Comunica a contabilidad los ajustes por|Comunica a SAF - Contabilidad mediante Orfeo los ajustes por Deterioro {450 AREA DE ALMACEN Almacenista General 3 dias habiles Comunicacion radicada en

deterioro para que sean incorporados en los Estados Financieros de la Entidad. Orfeo y anexa informe de
resultado de  Deterioro,
Formato TEST de Deterioro y
reporte de ajuste en SI
CAPITAL

14 H Archiva la documentacion generada Archiva la documentacion generada conforme los lineamientos de gestion {450 AREA DE ALMACEN Funcionario(a) o designado del Almacén|1 dia habil Archivo fisico y digital
documental. General.

6. POLITICASDE OPERACION:

El Idartes establece que un bien es material cuando su costo histérico supera los 35 SMMLV.

El Idartes evalla indicios de deterioro solo para los bienes que sean materiales descritos en la presente politica.

La evaluacion del deterioro se realizara anualmente al cierre del periodo contable.

Los costos de disposicion para el calculo del VSR seran iguales al 2% del valor histérico del bien, a menos que se cuente con la informacién detallada del costo de disposicion del elemento.

El costo de reposicion a nuevo ajustado por depreciacion se calcula teniendo en cuenta los recursos que tendria que sacrificar para reponer el potencial de servicio bruto de un activo (bien sea a través de la reproduccion del activo, o bien de la sustitucion por uno que tenga el
mismo potencial de servicio); este costo se ajusta por la depreciacion de acuerdo con la vida Util consumida del activo que es objeto de calculo de deterioro.
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El costo de reposicién a nuevo ajustado por depreciacion y rehabilitacion se calcula teniendo en cuenta los recursos que tendria que sacrificar para reponer el potencial de servicio bruto de un activo (bien sea a través de la reproduccion del activo o de la sustitucion de este por
uno que tenga el mismo potencial de servicio); este costo se ajusta por la depreciacién de acuerdo con la vida Gtil ya consumida del activo que es objeto de calculo de deterioro y por el costo en que incurriria para devolver el potencial de servicio que se perdio por el dafio fisico
del activo.

Las generalidades del presente procedimiento se basan en los lineamientos establecidos en el "Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales”, expedido por la Secretaria Distrital de
Hacienda.

7. POSIBLESPRODUCTOS O SERVICIOSNO CONFORME:

Actividad Producto y/o Servicio Criterio de Aceptacion Correccion Registro

12. Aprueba los documentos de deterioro: Aprueba los|Informe TEST del Deterioro del Valor para Activos no|Informe debidamente diligenciado con la informacion|Completar la informacién requerida en el informe y/o realizar|Informe TEST del Deterioro del Valor para Activos no
calculos en el "Informe TEST del Deterioro del Valor para|Generadores de Efectivo y ajuste del valor en libros en Sl|completa y ajuste del valor en libros en S| Capital el ajuste del valor en libros en Sl Capital Generadores de Efectivo y ajuste del valor en libros en SI
Activos no Generadores de Efectivo” y realiza el ajuste en el |Capital Capital

sistema Sl Capital del nuevo valor en libros a los bienes que
tuvieron deterioro. Punto de control: informe TEST del
Deterioro del Valor para Activos no Generadores de Efectivo
y ajuste del valor en libros en S| Capital

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

Los documentos asociados del presente procedimiento se pueden acceder a través del mapa de procesos.

9. NORMATIVA ASOCIADA:

Ver normograma.

10. RECURSOS:

Se requiere recurso humano idéneo (formacion académica profesional, conocimiento de la normatividad legal vigente que aplique al tema, amplios conocimientos de la herramienta establecida por la Entidad para este proceso y de las diferentes herramientas ofimaticas).
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