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	NOMBRE DE LA INSTANCIA: (Textual, como aparece en el acto administrativo de creación)
	ACTA No: (Escriba en número: consecutivo anual)

	DE: (Escriba el año)

	SESIÓN: (EXTRAORDINARIA U ORDINARIA - Elija una de las dos alternativas según reglamento interno y programación de sesiones)[footnoteRef:1] [1:  Si una sesión ordinaria requiere ser reprogramada, sigue siendo una sesión ordinaria, siempre que se realice dentro del periodo de tiempo programado. Las sesiones extraordinarias son las requeridas para tratar temas cuya urgencia e importancia impiden esperar hasta la próxima sesión.
] 


	FECHA: (DD/MM/AAAA de la sesión)
	HORA: (00:00 A 00:00 de inicio hasta la terminación de la sesión indicando am o pm)
	LUGAR: (En que se desarrolla la sesión o sesión virtual)

	



	INTEGRANTES DE LA INSTANCIA
(Verifique que los integrantes tengan las delegaciones acordes con la normatividad para
cada instancia. Si la Secretaría Técnica no es ejercida por un integrante, relaciónelo en la última fila de este espacio)

	NOMBRES Y APELLIDOS
	ORGANIZACIÓN O DEPENDENCIA
	CARGO
	ASISTE
	FIRMA
	
OBSERVACIONES

	
	
	
	SI
	NO
	
	

	
	
	
	
	
	Firma Electrónica
	

	
	
	
	
	
	Firma Electrónica
	

	
	
	
	
	
	Firma Electrónica
	

	
	
	
	
	
	Firma Electrónica
	

	
	
	
	
	
	Firma Electrónica
	

	
	
	
	
	
	Firma Electrónica
	



	SECRETARÍA TÉCNICA

	NOMBRES Y APELLIDOS
	ORGANIZACIÓN O DEPENDENCIA
	CARGO

	
	
	

	
	
	



	INVITADOS PERMANENTES

	NOMBRES Y APELLIDOS
	ORGANIZACIÓN O DEPENDENCIA
	CARGO
	ASISTE
	
OBSERVACIONES

	
	
	
	SI
	NO
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	OTROS ASISTENTES A LA SESIÓN

	NOMBRES Y APELLIDOS
	ORGANIZACIÓN O DEPENDENCIA
	CARGO
	ASISTE
	
OBSERVACIONES

	
	
	
	SI
	NO
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	ORDEN DEL DIA 
(Transcriba el orden del día propuesto en la invitación a la sesión)

	1. Verificación del quórum.
2. Aprobación orden del día.
3. Seguimiento compromisos (si hay lugar a ello)
4. Desarrollo de la sesión (…)
5. Conclusiones.
1. #. Varios
2. #. Compromisos



	DESARROLLO

	
1. Verificación del quórum.( Se debe dejar constancia de la verificación del quórum)
2. Aprobación orden del día. (Se debe dejar constancia de que se aprueba el orden del día o por el contrario se modifica. Relacione el orden propuesto y el orden aprobado, este último si es modificado)
3. Seguimiento compromisos (Realice seguimiento a los compromisos adquiridos, si hay lugar a ello)
4. Desarrollo de la sesión (…)
#.    Varios
       #.     Compromisos


	COMPROMISOS

	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	ORGANIZACIÓN O DEPENDENCIA
	PLAZO / FECHA

	
1

	
	
	
	DD/MM/AAAA

	
2
	
	
	
	DD/MM/AAAA

	CONCLUSIONES
(...) Se deberá dejar constancia de los puntos que fueron votados de manera positiva o negativa.
Propuesta de Fecha, hora y lugar de la siguiente sesión

	



Notas: 
1. La información en color gris solo tiene fin orientador y debe ser eliminada al generar la versión final del documento. 
2. Las actas se deben elaborar en procesador de texto.
3. El aquí firmante hace constar que el (los) temas y compromisos fijados en la presente acta se desarrollaron a cabalidad. 
4. Me permito manifestar de manera libre y voluntaria que autorizo a IDARTES para recolectar, usar y tratar mis datos personales únicamente para los fines y actividades institucionales. IDARTES se compromete a salvaguardar la privacidad de la información personal obtenida, de acuerdo con su política de confidencialidad y se compromete a no ceder, vender, ni a compartir estos datos recibidos con terceros sin la autorización expresa. Lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la protección de datos personales" y de conformidad con lo señalado en el Decreto 1377 de 2013.
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