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0. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha de Aprobacion |Responsable Descripcion de Cambios realizados

1 2015-10-27 Emision Inicial

2 2021-07-07 ESTHER XIMENA FERIA CASTRO Se solicita actualizacion por implementacion de la norma I1SO 9001:2015

3 2022-06-07 ESTHER XIMENA FERIA CASTRO Se solicita acceso al procedimiento por actualizacion, para inclusién de instructivos recientemente publicados en el SIG y adicionar
actividades de Verificar y Actuar, de acuerdo con la reunién sostenida con la referente de la OAP.

1. LIDER DE PROCESO: MAIRA SALAMANCA ROCHA

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Tramitar de forma rapida, oportuna y unificada las solicitudes que realice toda persona natural o juridica de naturaleza publica o privada, con o sin animo de lucro, interesada en llevar a cabo una filmacién en el espacio publico
en Bogota, ante las entidades distritales competentes y que estas a su vez, tramiten de manera rapida y oportuna los conceptos, permisos o autorizaciones necesarios para el desarrollo de actividades de filmacion de obras audiovisuales en el espacio publico construido y zonas
de uso publico de la ciudad, segun lo establecido en la normatividad vigente

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la recepcion de las solicitudes PUFA por medio del médulo de filmaciones de la plataforma SUMA, revision, asignacion, emision de conceptos, instrucciones de pago, documento PUFA y finaliza con la expedicion del
Paz y Salvo.

1.3 RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: 300 SUBDIRECCION DE LAS ARTES - 340 GERENCIA DE ARTES AUDIOVISUALES - 342 PERMISO UNIFICADO PARA FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA

2. GLOSARIO:

IDARTES: Instituto Distrital de las Artes

OAJ: Oficina de Asesora Juridica

PUFA: Permiso Unificado para las Filmaciones Audiovisuales.

CFB: Comision Filmica de Bogota

IDU: Instituto de Desarrollo Urbano

IDRD: Instituto Distrital de Recreacién y Deporte

SDM: Secretaria Distrital de Movilidad

MRAEEP: Marco Regulatorio del Aprovechamiento del Espacio Publico

Permiso Unificado para las Filmaciones Audiovisuales (PUFA): Mecanismo que permite a los ciudadanos y/o productores de la
filmaciones audiovisuales presentar en debida forma la documentacion necesaria para que las entidades distritales tramiten de manera
rapida y oportuna los conceptos, permisos 0 autorizaciones necesarios para el desarrollo de actividades de filmacion de obras
audiovisuales en el espacio publico construido y zonas de uso publico de la ciudad, segun lo establecido en la normatividad vigente.
SUMA: Sistema Unico para el Manejo y Aprovechamiento del espacio piblico.

Entidad gestora: Son las entidades distritales que gestionan ante las entidades administradoras las actividades y eventos, que
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relacionados con su misionalidad, implican aprovechamiento econdmico del espacio publico por particulares.

Entidad administradora: Entidades publicas encargadas de ejercer las funciones de administracidn del espacio publico de Bogota,
Distrito Capital. Se entiende por administracion del espacio publico, la realizacion de las funciones publicas tendientes a garantizar la
construccion, mantenimiento y preservacion del espacio publico de la ciudad, como derecho colectivo. La administracion del espacio
publico comprende la facultad de crear, planear, organizar, defender, controlar y mantener el espacio publico Distrito Capital. Esta es una
facultad exclusiva del Estado y solo puede ser delegada a particulares por medio de los instrumentos de administracion del espacio
publico que se enuncian en este decreto o los deméas que consagre la ley y demas normas reglamentarias de mayor jerarquia.
Filmacién o Rodaje: Accion de registrar en imagenes en movimiento y sonidos una obra audiovisual.

Solicitante: Es el productor (persona natural o juridica) de la obra audiovisual, responsable de la solicitud y ejecucion del permiso de
filmacién - PUFA.

Monitor de locaciones: Persona que hace parte del equipo técnico de la Comision Filmica de Bogota, es quien tiene la labor de verificar
en cada una de las filmacion las condiciones del PUFA, y realizar un reporte de las mismas.

Locacién: Espacio(s) usado(s) como set de filmacién y base de produccion.

3. CONDICIONES GENERALES:

Contar con el conocimiento actualizado sobre la normatividad vigente que regula el Permiso Unificado para las Filmaciones Audiovisuales - PUFA

Contar con el 6ptimo funcionamiento de la plataforma SUMA (Sistema Unico para el Manejo y Aprovechamiento del espacio pblico), en la cual se gestiona el Permiso Unificado para las Filmaciones Audiovisuales (PUFA), ante las diferentes entidades del distrito capital.
Contar con el personal idoneo y suficiente en la Comision Filmica de Bogotd, para gestionar los permisos de principio a fin.

Tener en cuenta los instructivos asociados al presente procedimiento, los cuales son:

INSTRUCTIVO DE VARIACIONES DEL PERMISO UNIFICADO DE FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Cédigo: GFPA-INS-03

INSTRUCTIVO PARA EL MONITOREO DE FILMACIONES CON EL PERMISO UNIFICADO DE FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Cddigo: GFPA-INS-04

PROCEDIMIENTO CONTRATOS DE APROVECHAMIENTO ECONOMICO DEL ESPACIO PUBLICO - PUFA

PROCEDIMIENTO PARA EL RECAUDO DEL PERMISO UNIFICADO DE FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Cédigo: 3TR-GFI-PD-09

Formato Permiso Unificado para las Filmaciones Audiovisuales — PUFA Cédigo: 2MI-GFPA-F-35

Formato Instrucciones de Pago — PUFA Cédigo: 2MI-GFPA-F-36

4. RELACION CON OTROS PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS: Esquema grifico de la relacién del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del IDARTES.

Procesos que se requieren como proveedor Que insumos requiero del proveedor Procedimiento Que se obtiene del procedimiento Para quien va dirigido el servicio o producto
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* 110 OFICINA ASESORA JURIDICA

« 300 SUBDIRECCION DE LAS ARTES

e 340 GERENCIA DE
AUDIOVISUALES

e 342 PERMISO UNIFICADO PARA
FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA

ARTES

Normatividad vigentes sobre el PUFA y MRAEEP;
Solicitudes y documentacion aportada por los
solicitantes; Respuestas de las entidades sobre las
solicitudes.

GESTION PERMISO UNIFICADO PARA LAS
FILMACIONES AUDIOVIDUALES — PUFA

El Permiso Unificado para las Filmaciones
Audiovisuales, contrato, acta de verificacion y paz y

salvo.

110 OFICINA ASESORA JURIDICA
300 SUBDIRECCION DE LAS ARTES

340 GERENCIA DE ARTES
AUDIOVISUALES
342 PERMISO UNIFICADO PARA

FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: Iconografia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencia logica de las actividades establecidas en el procedimiento.
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PHVA

342 PERMISC UNIFICADO PARAFILMACIONES - PUFA

110 OFICINA ASESORA JURIDICA

Entidades Distritales

P o PJ soicitantes del PUFA

Salidas

h J

2 REVISION ¥ DISTRIBUCION DE
SOLICITUDES

3. ESTUDIO DE LA SOLICITUD PUFA

A SOLICTTUD REQUIERE AMPLIACIC
INFORMACION?

§. BOLICITUD DE r'*.h*F_LI.-".E'ClN DE
INFORMACION

T

1. REGISTRO DE LA SCLICITUD PUFA

Formato Instrucciones de Pago — PUFA
Cadigo: 2MI-GFPA-F-35

Formato Instrucciones de Pago — PLUFA
Codigo: 2MI-GFPA-F-35

Formato Instrucciones de Pago — PUFA
Codigo: 2MI-GFPAF-35

Formato Instrucciones de Pago — PURA
Codigo: 2MI-GFPAF-35

Formato Instrucciones de Pago — PLFA
Cédigo 2MI-GFPA-F-35
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PHVA | 342 PERMISC UNIFICADO PARA FILMACIONES - PUFA 110 OFICINA ASESORA JURIDICA Entidades Distritales P o PJ soicitantes del PUFA Salidas
b J
H . AMPLIACION DE INFORMACION POR PART Formato Instrucciones de Paga — PUFA
DE SOLICITANTE r Cadigo: 2MI-GFPAF-35
|
k4

7-ZLA SOLICITUD PUEDE SER ASIGNALTE e
LAS ENTIDADES?

Formato Instrucciones de Pago — PLUFA
Codigo: 2MI-GFPA-F-35

H @ Formato Instrucciones de Pago — PUFA

v Codigo: 2MI-GFPAF-35

8. ASIGHACION A ENTIDADES

Y

H . ESTUDK DE LA SOLICITUD POR PARTE DE Formato Instrucciones de Pago — PURA
LAS ENTIDADES Codigo: 2MI-GFPAF-35
Y
H B=7LA SOLICITUD REQUIERE AMFLIRCIUNTBE Formato Instrucciones de Pago — PLFA

NFORMACION? Codigo” 2MI-GFPAF-35

=
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PHVA

342 PERMISC UNIFICADO PARAFILMACIONES - PUFA

110 OFICINA ASESORA JURIDICA Entidades Distritales

P o PJ soicitantes del PUFA

Salidas

L

¥

11. SOLICITUR DE .#I'\.*F_‘LI.G.D'CJN DE
INFORMACION

13. REVISICN DE ESTADC DE SOLICITUDES

L LA SOLICITUD ES COMPETENCIACE
ENTIDAD?

15. REASIGNA LA SOLICITUD A LA ENTIDAD
COMPETENTE

T

v
(E,AMF'LIACIL;W DE INFORMACION POR PART
L DE SOLICITANTE

Formato Instrucciones de Pago — PUFA
Cadigo: 2MI-GFPA-F-35

Formato Instrucciones de Pago — PLUFA
Codigo: 2MI-GFPA-F-35

Formato Instrucciones de Pago — PUFA
Codigo: 2MI-GFPAF-35

Formato Instrucciones de Pago — PURA
Codigo: 2MI-GFPAF-35

Formato Instrucciones de Pago — PLFA
Cédigo 2MI-GFPA-F-35
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PHVA | 342 PERMISC UNIFICADO PARA FILMACICONES - PUFA 110 OFICINA ASESORA JURIDICA Entidades Distritales P o PJ soicitantes del PUFA Salidas
H &~7LA SOLICITUD FUFAFUE APROBADAFD Si Formato Instrucciones de Pago — PUFA
LAS ENTIDADES? Cadigo: 2MI-GFPAF-35
Y
v { 17 CONCEFTO APROBADO ENTIDAD Formato Instrucciones de Pago — PLUFA
L ADMINISTRADORA Codigo: 2MI-GFPAF-35
Y
I p g Formato Instrucciones de Pago — PUFA
I I T ) [ o
V 18. CONCEPTO IDARTES r Cédigo: 2MI-GFFAF.35
-
H &=sTA SOLICITUD PUFAFUS APROBADE Formato Instrucciones de Pago — PURA
EL IDARTES? Codigo: 2MI-GFPAF-35
H Formato Instrucciones de Pago — PURA
Cédigo 2MI-GFPA-F-35
20. CONCEPTO IDARTES "MO APROBADO"
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PHVA

342 PERMISC UNIFICADO PARAFILMACIONES - PUFA

110 OFICINA ASESORA JURIDICA

Entidades Distritales

P o PJ soicitantes del PUFA

Salidas

21. CONCEPTO IDARTES "APROBADO"

h J

22, RECALCULD DE LASOLICITUD

23. EMISION INSTRUCCIONES DE PAGO

Y

( 24. CARGA DE SOPORTES DE PAGO

h

25 REVISION DE SOPORTES DE PAGO

L SOLICITANTE

Formato Instrucciones de Pago — PUFA
Cadigo: 2MI-GFPA-F-35

Formato Instrucciones de Pago — PLUFA
Codigo: 2MI-GFPA-F-35

Formato Instrucciones de Pago — PUFA
Codigo: 2MI-GFPAF-35

Estado de la solicitud en la platalorma
SUMA
Formato documenta PURA
2MI-GFOM-F-14

Estaoo de la solicitud en la plataforma
SUMA
Formato documenta PURA
2MI-GFOM-F-14
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PHVA

342 PERMISC UNIFICADO PARAFILMACIONES - PUFA

110 OFICINA ASESORA JURIDICA

Entidades Distritales

P o PJ soicitantes del PUFA

Salidas

V

v

[l

23, (EL PAGD CUMPLE CON ELVALD
ESTIFULADCT

21 SOLICITUD DE SUBSANACION DE SOF'DHT%

DE PAG J

h J

30. EXPEDICION DEL DOCUMENTO PUFA

% REGIZTRO DE APROBACION CE GARANIH"‘

k. J

28. SOLICITANTE REALLZA SUBSANACICN

Estaoo de la solicitud en la plataforma
SUMA
Formato documento PLUFA
2MI-GFOM-F-14

Estaco de la solicitud en la platalorma
SUMA
Formato documento PURA
2MI-GFOM-F-14

Estado de la solicitud en la plataforma
SUMA
Formato documento PURA
2MI-GFORM-F-14

Estado de la solicitud en la platalorma
SUMA
Formato documenta PURA
2MI-GFOM-F-14

Estaoo de la solicitud en la plataforma
SUMA
Formato documenta PURA
2MI-GFOM-F-14
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PHVA

342 PERMISC UNIFICADO PARAFILMACIONES - PUFA

110 OFICINA ASESORA JURIDICA

Entidades Distritales

P o PJ soicitantes del PUFA

Salidas

31. PROGRAMACION DE SOLICITUDES

h J
32 VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE LF-.]
SOLICITUD APROBAD J

Y

. (LAFILMACION PRESENTO
NCUMPLBJIENTOS O FALLASY?

—Hﬁ—
5 r
5. IDENTIFICACION DE INCUMPUIMIENTOZCL ]
FALLAS

T

k. J

33. VERIFICACION DE FILMACIONES CON
PERMISO PUFA

Programacitn Monitores solicitudes PUFA

CONSTANCIA DE OCUPACION DEL ESPACIO
PUBLICO
PARA FILMACIONES AUDIOVISUALES
¥ ACTA DE VERIFICACION PUFA

Acta de verficacion y constancia de
oCupacion

CONSTANCIA DE OCUPACION DEL ESPACIO
PUBLICO
PARA FILMACIONES AUDICVISUALES
¥ ACTADE VERIFICACION PUFA
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PHVA

342 PERMISC UNIFICADO PARAFILMACIONES - PUFA

110 OFICINA ASESORA JURIDICA Entidades Distritales

P o PJ soicitantes del PUFA

Salidas

V

36. LEVANTAMIENTO DE FILMACION

h J

7 REPORTE DEFALLAS O LE\.-'F'.NTAP-MENT{:';

DE FILMACIONES J

30. GEMERACION DE PAZ Y SALVO

k. J

38. NOTIFICACION DE FALLAS O
INCUMPLIMIENTOS r

CONSTANCIA DE OCUPACION DEL ESPACIO
PUBLICO
PARA FILMACIONES AUDICVISUALES
¥ ACTADE VERIFICACION PUFA

Documenta internes Dive

Correo electronico Institucional

EVIDENCIAS DE VERIFICACION Y PAZ Y
SALVO PERMISC UNIFICADO PARA
FILMACIONES AUDICVISUALES - PUFA.-
Codigo2MI-GFOM-F-16
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5.2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo Ciclo de Gestiéon Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA
1 H REGISTRO DE LA SOLICITUD PUFA Registra su solicitud PUFA en la plataforma SUMA PN o PJ solicitantes del PUFA Solicitante del PUFA 2 HORAS Formato Instrucciones de
Pago — PUFA Caédigo: 2MI-
GFPA-F-36
2 P REVISION Y  DISTRIBUCION DE|Realiza la revision de las solicitudes radicadas en la plataforma SUMA,| 342  PERMISO  UNIFICADO PARA|Gestor de ciudad y Equipo de gestores PUFA {2 HORAS Formato Instrucciones de
SOLICITUDES registra en documento de Drive las solicitudes a gestionar y distribuye a| FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cddigo: 2MI-
cada uno de los integrantes del equipo. GFPA-F-36
3 H ESTUDIO DE LA SOLICITUD PUFA Revisa en la plataforma SUMA las caracteristicas registradas en la solicitud.[342 ~ PERMISO  UNIFICADO  PARA|Equipo de gestores PUFA 1 HORAS Formato Instrucciones de
La entidad cuenta con un plazo de 1 dia para realizar esta actividad. P.C: | FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
Valida que la informacion registrada por el solicitante este completa y sea GFPA-F-36
coherente con los documentos cargados a la plataforma SUMA.
4 H ¢LA SOLICITUD REQUIERE AMPLIACION | ;LA SOLICITUD REQUIERE AMPLIACION DE INFORMACION? Si: [342 PERMISO UNIFICADO  PARA|Equipo de gestores PUFA 1HORA Formato Instrucciones de
DE INFORMACION? Continta con la actividad No. 5 No: Contintia con la actividad No. 7 FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
GFPA-F-36
5 H SOLICITUD DE  AMPLIACION DE|Realiza requerimiento de ampliacion de informacion al solicitante en los{342 ~ PERMISO  UNIFICADO  PARA [Equipo de gestores PUFA - Gestor de ciudad |1 HORA Formato Instrucciones de
INFORMACION casos 0 aspectos que considere necesario en la plataforma SUMA.La [ FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
entidad cuenta con un plazo de 1 a 3 dias para realizar esta actividad. GFPA-F-36
6 H AMPLIACION DE INFORMACION POR|Carga en la plataforma SUMA la ampliacién de informacion solicitada por el| PN o PJ solicitantes del PUFA Solicitante del PUFA 4 HORAS Formato Instrucciones de
PARTE DE SOLICITANTE apoyo administrativo PUFA. El solicitante cuenta con un plazo de 1 dia para Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
realizar esta actividad. P.C: Valida que la informacion registrada por el GFPA-F-36
solicitante esté completa y sea coherente con los documentos cargados a la
plataforma SUMA.
7 H ¢ LA SOLICITUD PUEDE SER ASIGNADA A | ;LA SOLICITUD PUFA PUEDE SER ASIGNADA A LAS ENTIDADES (342 PERMISO UNIFICADO PARA [Equipo de gestores PUFA - Gestor de ciudad |1 HORA Formato Instrucciones de
LAS ENTIDADES? ADMINISTRADORAS DEL ESPACIO PUBLICO Y A LA ALCALDIA LOCAL |FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Caédigo: 2MI-
CORRESPONDIENTE? Si: Continta con la actividad No. 8 No: Continda GFPA-F-36
con la actividad No. 21
8 H ASIGNACION A ENTIDADES Asigna la solicitud a las entidades administradoras del espacio publico y a la|342  PERMISO  UNIFICADO PARA|Equipo de gestores PUFA - Entidades |1 HORA Formato Instrucciones de
Alcaldia Local correspondiente. La entidad cuenta con un plazo de 1 dia| FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA |administradoras del espacio publico Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
para realizar esta actividad. GFPA-F-36
9 H ESTUDIO DE LA SOLICITUD POR PARTE [Una vez asignada la solicitud PUFA, las entidades administradoras del| Entidades Distritales Entidades administradoras del espacio|4 HORAS Formato Instrucciones de
DE LAS ENTIDADES espacio publico y la Alcaldia Local correspondiente deberan estudiar la publico Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
solicitud y emitir su concepto mediante la plataforma SUMA. La entidad GFPA-F-36
cuenta con un plazo de 1 a 3 dias para realizar esta actividad.
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10 H ¢LA SOLICITUD REQUIERE AMPLIACION | ;LA SOLICITUD REQUIERE AMPLIACION DE INFORMACION? Si: |Entidades Distritales Entidades administradoras  del espacio| 2 HORAS Formato Instrucciones de
DE INFORMACION? Continta con la actividad No. 11 No: Contintia con la actividad No. 13 publico Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
GFPA-F-36
1 H SOLICITUD DE  AMPLIACION DE( Solicita la ampliacion de informacion una unica vez y debera establecer un|Entidades Distritales Entidades administradoras del espacio|2 HORAS Formato Instrucciones de
INFORMACION tiempo limite para que el solicitante cargue en la plataforma SUMA la publico - Solicitante del PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
subsanacion de las observaciones. La entidad cuenta con un plazo de 1 a 3 GFPA-F-36
dias para realizar esta actividad.
12 H AMPLIACION DE INFORMACION POR|Carga en la plataforma SUMA la ampliacién de informacion solicitada por la| PN o PJ solicitantes del PUFA Solicitante del PUFA 8 HORAS Formato Instrucciones de
PARTE DE SOLICITANTE entidad administradora. El solicitante cuenta con un plazo de 1 dia para Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
realizar esta actividad. GFPA-F-36
13 H REVISION DE ESTADO DE SOLICITUDES  |Realiza revision continua del estado de los conceptos en la plataforma |342  PERMISO  UNIFICADO  PARA |Equipo de gestores PUFA - Gestor de ciudad |2 HORAS Formato Instrucciones de
SUMA para conocer el estado de las solicitudes. FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
GFPA-F-36
14 H (LA SOLICITUD ES COMPETENCIA DE LA | ;LA SOLICITUD ES COMPETENCIA DE LA ENTIDAD? Si: Continda con la ({342 PERMISO  UNIFICADO PARA [Equipo de gestores PUFA 1HORA Formato Instrucciones de
ENTIDAD? actividad No. 16 No: Continta con la actividad No. 15 FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
GFPA-F-36
15 H REASIGNA LA SOLICITUD A LA ENTIDAD | Si la solicitud fue devuelta bajo el concepto "No es competencia de la|342 PERMISO  UNIFICADO  PARA |Equipo de gestores PUFA 2HORAS Formato Instrucciones de
COMPETENTE entidad" el apoyo administrativo PUFA debe reasignar la solicitud a la[ FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Caédigo: 2MI-
entidad administradora correspondiente. GFPA-F-36
16 H ¢LA SOLICITUD PUFA FUE APROBADA |;LA SOLICITUD PUFA FUE APROBADA POR LA ENTIDAD [342 PERMISO UNIFICADO PARA (Entidades administradoras del espacio|l1 HORAS Formato Instrucciones de
POR LAS ENTIDADES? ADMINISTRADORA Y LA ALCALDIA LOCAL CORRESPONDIENTE? Si: |FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA |publico Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
Continta con la actividad No. 17 No: consolida las razones por las cuales la GFPA-F-36
solicitud no fue aprobada. La entidad cuenta con un plazo de 1 a 3 dias para
realizar esta actividad.
17 \ CONCEPTO  APROBADO ENTIDAD | Genera el concepto aprobado de la solicitud PUFA en la plataforma SUMA,| Entidades Distritales Entidades administradoras  del espacio| 1 HORA Formato Instrucciones de
ADMINISTRADORA si al realizar el estudio de la solicitud se evidencia que la informacion publico Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
registrada es clara y completa. La entidad cuenta con un plazo de 1 a 3 dias GFPA-F-36
para realizar esta actividad.
18 Vv CONCEPTO IDARTES Realiza la revision y consolidacion de los conceptos de las entidades|342  PERMISO  UNIFICADO  PARA [Equipo de gestores PUFA - Gestor de ciudad |3 HORAS Formato Instrucciones de
administradoras y la alcaldia local a la que fue asignada la solicitud PUFA[FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
P.C: verifica que la informacion registrada en la plataforma sea coherente GFPA-F-36
con el concepto emitido. La entidad cuenta con un plazo de 1 a 3 dias para
realizar esta actividad.
19 H (LA SOLICITUD PUFA FUE APROBADA |;LA SOLICITUD PUFA FUE APROBADA POR EL IDARTES? Si: Continia (342 PERMISO UNIFICADO PARA [Equipo de gestores PUFA 1HORA Formato Instrucciones de
POREL IDARTES? con la actividad No. 22 No: Continua con la actividad 20 FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cadigo: 2MI-
GFPA-F-36
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20 H CONCEPTO IDARTES "NO APROBADQ" Emite concepto no aprobado de la solicitud PUFA en la plataforma SUMA si| 342 ~ PERMISO  UNIFICADO  PARA [Equipo de gestores PUFA - Gestor de ciudad |1 HORA Formato Instrucciones de
la solicitud fue no aprobada por las entidades administradoras del espacio| FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
publico y la alcaldia local correspondiente o la informacion registrada en la GFPA-F-36
solicitud no es coherente. La entidad cuenta con un plazo de 1 a 3 dias para
realizar esta actividad.

21 H CONCEPTO IDARTES "APROBADO" Emite concepto aprobado de la solicitud PUFA en la plataforma SUMA si la| 342 ~ PERMISO  UNIFICADO  PARA [Equipo de gestores PUFA - Gestor de ciudad |1 HORA Formato Instrucciones de
solicitud fue aprobada por las entidades administradoras del espacio publico| FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
y la alcaldia local correspondiente. La entidad cuenta con un plazo de 1a 3 GFPA-F-36
dias para realizar esta actividad.

22 H RECALCULO DE LA SOLICITUD Realiza un comparativo entre la informacion registrada por el solicitante en la|342 ~ PERMISO  UNIFICADO  PARA |Equipo de gestores PUFA 2 HORAS Formato Instrucciones de
plataforma SUMA, los documentos adjuntos a la solicitud y los conceptos [ FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cadigo: 2MI-
aprobados por las entidades. La entidad cuenta con un plazo de 1 a 3 dias GFPA-F-36
para realizar esta actividad.

23 H EMISION INSTRUCCIONES DE PAGO Divide el metraje autorizado por cada administrador del espacio publico|342 ~ PERMISO  UNIFICADO PARA [Equipo de gestores PUFA - Gestor de ciudad |3 HORAS Formato Instrucciones de
segun lo aprobado en los conceptos de cada entidad y emite a través de la| FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Pago — PUFA Cédigo: 2MI-
plataforma SUMA el documento instrucciones de pago donde se estipulan GFPA-F-36
los valores de la retribucion por uso del espacio publico discriminado por
administrador(es) y entidad gestora. La entidad cuenta con un plazo de 1 a 3
dias para realizar esta actividad.

24 H CARGA DE SOPORTES DE PAGO (Paga al Idartes el valor indicado en las instrucciones de pago y carga los|PN o PJ solicitantes del PUFA Solicitante del PUFA 8 HORAS Estado de la solicitud en la

SOLICITANTE soportes de pago respectivos en la plataforma SUMA. El solicitante cuenta plataforma SUMA Formato
con un plazo de 1 dia para realizar esta actividad. documento PUFA 2MI-
GFOM-F-14

25 \ REVISION DE SOPORTES DE PAGO La OAJ realiza las revisiones pertinentes del soporte de pago de la solicitud| 110 OFICINA ASESORA JURIDICA Abogado OAJ asignado 1HORA Estado de la solicitud en la
PUFA en la plataforma SUMA. PC: Verifica que los valores solicitados plataforma SUMA Formato
correspondan exactamente documento PUFA 2MI-

GFOM-F-14
26 \ (EL PAGO CUMPLE CON EL VALOR|;EL PAGO CUMPLE CON EL VALOR ESTIPULADO EN LAS |110 OFICINA ASESORA JURIDICA Abogado OAJ asignado 1HORA Estado de la solicitud en la
ESTIPULADO? INSTRUCCIONES DE PAGO? Si: Continta con la actividad No. 30 No: plataforma SUMA Formato
Contintia con la actividad 27 documento PUFA 2MI-

GFOM-F-14
27 H SOLICITUD DE SUBSANACION DE|Solicita subsanacion del valor del pago por medio de la plataforma SUMA.La | 110 OFICINA ASESORA JURIDICA Abogado OAJ asignado 1HORA Estado de la solicitud en la
SOPORTES DE PAGO OAJ cuenta con un plazo de 1 dia para realizar esta actividad. plataforma SUMA Formato
documento PUFA 2MI-

GFOM-F-14
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28 H SOLICITANTE REALIZA SUBSANACION Paga al Idartes el valor indicado en la solicitud de subsanacion y carga| PN o PJ solicitantes del PUFA Solicitante del PUFA 12 HORAS Estado de la solicitud en la
nuevamente los soportes de pago respectivos en la plataforma SUMA. El plataforma SUMA Formato
solicitante cuenta con un plazo de 1 dia para realizar esta actividad. documento PUFA 2MI-

GFOM-F-14
29 Vv REGISTRO DE APROBACION DE|Una vez suscrito el contrato con el solicitante del PUFA, éste entrega las| 110 OFICINA ASESORA JURIDICA Abogado OAJ asignado 2 HORAS Estado de la solicitud en la
GARANTIAS respectivas polizas, las cuales son revisadas y aprobadas, diligenciando la plataforma SUMA Formato
informacion en el documento de Google Drive. La OAJ cuenta con un plazo documento PUFA 2MI-
de 1 dia para realizar esta actividad. P.C.: Verifica que las pdlizas cumplan GFOM-F-14
con todos los requerimientos pactados en el contrato

30 H EXPEDICION DEL DOCUMENTO PUFA Emite el documento PUFA por medio de la plataforma SUMA, una vez las{342 PERMISO  UNIFICADO PARA|Equipo de gestores PUFA 1HORA Estado de la solicitud en la
garantias estan aprobadas por la OAJ. La entidad cuenta con un plazo de 1|FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA plataforma SUMA Formato
dia para realizar esta actividad. documento PUFA 2MI-

GFOM-F-14

31 H PROGRAMACION DE SOLICITUDES Ingresar a la plataforma SUMA https://suma.dadep.gov.co/ con usuario y|342 PERMISO UNIFICADO PARA | Gestor de ciudad, Equipo de gestores PUFA |2 HORAS Programacién Monitores
contrasefia para identificar las solicitudes aprobadas, programar, asignar e[ FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA |y Monitores de locaciones CFB solicitudes PUFA
informar al equipo de monitores de locaciones el nimero de las solicitudes
aprobadas en la plataforma SUMA que deberan verificar al siguiente dia,
registrando la programacion en el cuadro de Drive designado para tal fin.

32 Vv VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE LA |Ingresar a la plataforma SUMA https://suma.dadep.gov.co/ con usuario y|342 ~PERMISO  UNIFICADO  PARA [ Monitores de locaciones CFB 2 HORAS N/A

SOLICITUD APROBAD contrasefia para estudiar la solicitud que le fue asignada teniendo en cuenta:| FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA
Fotografias, mapas, conceptos emitidos por las entidades y documentos
relacionados a las caracteristicas de las solicitudes.
33 \ VERIFICACION DE FILMACIONES CON |EI monitor debe llegar a la locacion en el horario establecido dentro de la| PN o PJ solicitantes del PUFA Monitores de locaciones CFB - Responsable |4 HORAS CONSTANCIA DE
PERMISO PUFA solicitud, identificarse y presentarse con el “Responsable de la locacion” de OCUPACION DEL ESPACIO
registrado en la plataforma SUMA y/o con el productor encargado que se PUBLICO PARA
encuentre en la locacion. Posteriormente debe realizar las diferentes FILMACIONES
verificaciones estipuladas en el documento: INSTRUCTIVO PARA EL AUDIOVISUALES Y ACTA
MONITOREO DE FILMACIONES CON EL PERMISO UNIFICADO DE DE VERIFICACION PUFA
FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Cddigo: GFPA-INS-04. La
permanencia en la verificacion dependera de la complejidad de la filmacion y
solicitud aprobada (2 a 6 horas).
34 H (LA FILMACION PRESENTO [ ;LA FILMACION PRESENTO INCUMPLIMIENTOS O FALLAS? Si: |342 PERMISO UNIFICADO PARA |Monitores de locaciones CFB 2 HORAS Acta de verificacion y
INCUMPLIMIENTOS O FALLAS? Contintia con la actividad No. 36 No: Continua con la actividad 40 FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA constancia de ocupacion
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35 \ IDENTIFICACION DE INCUMPLIMIENTOS |Si durante la verificacién en campo se identifican fallas en la implementacion|342 ~ PERMISO  UNIFICADO  PARA | Monitor de locaciones CFB 2 HORAS CONSTANCIA DE
O FALLAS del PMT, PO, PMA o manejo de residuos sélidos; o identifica incumplimiento| FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA OCUPACION DEL ESPACIO
de alguno (s) de los conceptos emitidos por las entidades distritales PUBLICO PARA
asociadas al PUFA, el monitor de locaciones debe solicitar la correccion FILMACIONES
inmediata de dichos incumplimientos, realizando las respectivas anotaciones AUDIOVISUALES Y ACTA
en el Acta de verificacion DE VERIFICACION PUFA
36 Vv LEVANTAMIENTO DE FILMACION Teniendo en cuenta lo establecido en cuanto a fallas e incumplimientos en el|342  PERMISO  UNIFICADO  PARA [Monitor de locaciones CFB - Gestor de |2 HORAS CONSTANCIA DE
documento: INSTRUCTIVO PARA EL MONITOREO DE FILMACIONES|FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA | ciudad OCUPACION DEL ESPACIO
CON EL PERMISO UNIFICADO DE FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUBLICO PARA
PUFA Cddigo: GFPA-INS-04, el monitor de locaciones debera comunicarse FILMACIONES
con la Gestora de Ciudad, especificando el inconveniente, el nimero de AUDIOVISUALES Y ACTA
permiso y localidad afectada y esta entrara en contacto con las entidades DE VERIFICACION PUFA
correspondientes y deberd mantener informado al monitor de locaciones
sobre los procedimientos a seguir, quien a su vez debera permanecer en la
locacion hasta que se encuentre una solucion favorable para las partes o se
deba aplicar un levantamiento de filmacién.
37 \ REPORTE DE FALLAS O|En caso de haber encontrado fallas o incumplimientos que hayan generado[342 ~ PERMISO  UNIFICADO  PARA|Monitor de locaciones CFB - Gestor de |1 HORA Documento internos Drive
LEVANTAMIENTOS DE FILMACIONES la correccion inmediata o el levantamiento de la actividad, el monitor de| FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA |ciudad - Lider CFB
locaciones debera ingresar al cuadro de Drive “Control de fallas al PUFA”
para registrar el nimero del permiso, la fecha de la verificacion y la
descripcién del tipo de falla o incumplimiento. Los monitores de locaciones
informaran EL MISMO DIA via correo electrénico a las lideres de gestion y
de la Comision Filmica de Bogota, de manera sustentada con evidencia
fotogréfica de los incumplimientos que dieron lugar al levantamiento de la
actividad en espacio publico.
38 A NOTIFICACION  DE FALLAS  OfSe notifica mediante correo electronico institucional al representante legal de|[PN o PJ solicitantes del PUFA Gestor de ciudad - Lider CFB, Representante |1 HORA Correo electrénico
INCUMPLIMIENTOS la produccién y responsables de locaciones, las fallas o incumplimientos legal y responsables de locaciones. institucional
registrados por los monitores de locaciones, solicitando respuesta y carta de
compromisos. PUNTO DE CONTROL: El Gestor de ciudad debe verificar la
no expedicion del paz y salvo en la plataforma SUMA y en caso de haberse
expedido sin recibir respuesta y carta de compromiso por parte de la
produccion, procedera a reversar el paz y salvo expedido en la plataforma.
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39 A GENERACION DE PAZ Y SALVO Si la solicitud verificada no presentd fallas o incumplimientos en campo, el{342  PERMISO  UNIFICADO PARA|Monitores de locaciones CFB 1HORA EVIDENCIAS DE
monitor de locaciones debera ingresar a la plataforma SUMA para generar el[ FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA VERIFICACION Y PAZ Y
paz y salvo correspondiente. NOTA: Si un proyecto se encuentra dentro de SALVO PERMISO
los casos establecidos en el “Procedimiento frente a fallas en la UNIFICADO PARA
implementacién de PMT, PO y PMA” o en el “Procedimiento frente al FILMACIONES
levantamiento de actividades de filmacion” del protocolo de aprovechamiento AUDIOVISUALES - PUFA -
econémico del espacio publico para la actividad de filmaciones, bajo ninguna Codigo:2MI-GFOM-F-16

circunstancia se le expedira el paz y salvo de acuerdo con las condiciones
alli descritas, hasta que la produccion proceda a dar respuesta de las
razones de la falla y el compromiso de correccion para futuras ocasiones. No
se procedera a generar Paz y salvo en plataforma hasta que la produccion
realice las correcciones y/o reparaciones a que haya lugar.

6. POLITICAS DE OPERACION:

1. Para el 6ptimo desarrollo del presente procedimiento se tendra en cuenta lo establecido en el Decreto 794 de 2018, “Por medio del cual se reglamenta el Permiso Unificado de Filmaciones Audiovisuales - PUFA, la Comision Filmica de Bogotd, y se dictan otras
disposiciones.”

2. El presente procedimiento se aplica para el tramite del Permiso Unificado de Filmaciones Audiovisuales - PUFA.
3. El solicitante al que se le conceda el Permiso Unificado de Filmaciones Audiovisuales - PUFA, se debe sujetar a lo establecido en el actual procedimiento.

4. De ninguna manera se autorizara el uso del espacio publico para la actividad de fimaciones audiovisuales de manera verbal, se hace necesario el registro de una solicitud en el médulo de filmaciones de la plataforma SUMA, presentacion de las garantias solicitadas por la
OAJ y una suscripcién de un contrato.

5. Las diferentes solicitudes pueden realizarse a través de la plataforma SUMA: https://suma.dadep.gov.co/

6.Los tiempos establecidos para realizar la solicitud de uso del espacio publico para la actividad de filmaciones audiovisuales son los determinados en la Resolucion 1912 de 2019 "Por medio de la cual se adopta el Protocolo de aprovechamiento econdmico y la formula de
retribucion para el uso del espacio publico para filmaciones audiovisuales y el Permiso Unificado de Filmaciones Audiovisuales — PUFA en Bogota D.C.”

7. Se podra reliquidar la solicitud PUFA para el permiso ordinario y el permiso urgente siempre y cuando el solicitante no haya realizado el respectivo pago, el procedimiento a seguir sera el estipulado en la Resolucion 1912 de 2019.
8. En caso que los solicitantes realicen el pago de las instrucciones de pago de la solicitud PUFA por un valor mayor , el procedimiento a seguir sera el estipulado en la Resolucién 1912 de 2019.

9.En el evento de cancelacion de la actividad por temas de administracion e infraestructura de ciudad antes o durante la filmacién, el solicitante podra reprogramar una nueva fecha para realizar la filmacién basado en lo descrito en el articulo 64 del Codigo Civil y se examinaran
las circunstancias del caso en concreto, dada su condicién de imprevisibilidad e irresistibilidad.

10. Para la formalizacion de las solicitudes PUFA, la OAJ realiza la revision de las garantias presentadas por el solicitante y la elaboracidn de los contratos de aprovechamiento econémico del espacio publico para la actividad de filmaciones audiovisuales.

11. Las verificaciones en campo que realizan los monitores de locaciones de la Comision Filmica de Bogota se rigen bajo la Resolucion 1912 de 2019.

7. POSIBLES PRODUCTOS O SERVICIOS NO CONFORME:

Actividad Producto y/o Servicio Criterio de Aceptacién Correccién Registro
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3. ESTUDIO DE LA SOLICITUD PUFA: Revisa en la
plataforma SUMA las caracteristicas registradas en la
solicitud. La entidad cuenta con un plazo de 1 dia para
realizar esta actividad. P.C: Valida que la informacion
registrada por el solicitante este completa y sea coherente
con los documentos cargados a la plataforma SUMA.

Solicitud PUFA

Informacién y documentacién completa y coherente,
teniendo en cuenta lo registrado en la Plataforma SUMA.

Completar la informacién y/o documentacion mediante
subsanacion

Estado de la solicitud en Plataforma SUMA

6. AMPLIACION DE INFORMACION POR PARTE DE
SOLICITANTE: Carga en la plataforma SUMA la ampliacién
de informacion solicitada por el apoyo administrativo PUFA.
El solicitante cuenta con un plazo de 1 dia para realizar esta
actividad. P.C: Valida que la informacidn registrada por el
solicitante esté completa y sea coherente con los
documentos cargados a la plataforma SUMA.

Solicitud PUFA - Ampliacion de informacion

Informacion y documentaciéon completa y coherente,
teniendo en cuenta lo registrado en la Plataforma SUMA y
segun solicitud del gestor.

Completar la informacién y/o documentacion mediante
subsanacion de ampliacion

Estado de la solicitud en Plataforma SUMA

18. CONCEPTO IDARTES: Realiza la revision y
consolidacion de los conceptos de las entidades
administradoras y la alcaldia local a la que fue asignada la
solicitud PUFA P.C: verifica que la informacién registrada en
la plataforma sea coherente con el concepto emitido. La
entidad cuenta con un plazo de 1 a 3 dias para realizar esta
actividad.

Concepto emitido por las entidades

Informacién y documentacién completa y coherente con el
concepto emitido. La entidad cuenta con un plazo de 1a 3
dias para realizar esta actividad.

Completar la informacién y/o documentacion mediante
subsanacion

Estado de la solicitud en Plataforma SUMA

25. REVISION DE SOPORTES DE PAGO: La OAJ realiza
las revisiones pertinentes del soporte de pago de la solicitud
PUFA en la plataforma SUMA. PC: Verifica que los valores
solicitados correspondan exactamente

Pago y soporte del pago

Los valores solicitados deben corresponder exactamente con
el documento de "Instrucciones de pago"

Pago adicional del excedente y envio del nuevo
comprobante de pago.

Estado de la solicitud en Plataforma SUMA

29. REGISTRO DE APROBACION DE GARANTIAS: Una
vez suscrito el contrato con el solicitante del PUFA, éste
entrega las respectivas pélizas, las cuales son revisadas y
aprobadas, diligenciando la informacién en el documento de
Google Drive. La OAJ cuenta con un plazo de 1 dia para
realizar esta actividad. P.C.: Verifica que las pdlizas cumplan
con todos los requerimientos pactados en el contrato

Pélizas y/o garantias

Las pdlizas deben cumplir con todos los requerimientos
pactados en el contrato

Subsanacion de pélizas

Correo electronico institucional y registro en matriz de control
alojado en Drive
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35. IDENTIFICACION DE INCUMPLIMIENTOS O FALLAS:
Si durante la verificacion en campo se identifican fallas en la
implementacion del PMT, PO, PMA o manejo de residuos
sdlidos; o identifica incumplimiento de alguno (s) de los
conceptos emitidos por las entidades distritales asociadas al
PUFA, el monitor de locaciones debe solicitar la correccion
inmediata de dichos incumplimientos, realizando las
respectivas anotaciones en el Acta de verificacion

Monitoreo en locacion

El solicitante debe cumplir con todas las obligaciones
pactadas y los conceptos emitidos por las entidades
distritales asociadas al PUFA

Correccién inmediata de los incumplimientos o fallas
identificadas.

Acta de verificacion PUFA

36. LEVANTAMIENTO DE FILMACION: Teniendo en cuenta
lo establecido en cuanto a fallas e incumplimientos en el
documento: INSTRUCTIVO PARA EL MONITOREO DE
FILMACIONES CON EL PERMISO UNIFICADO DE
FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Cddigo: GFPA-
INS-04, el monitor de locaciones deberd comunicarse con la
Gestora de Ciudad, especificando el inconveniente, el
nimero de permiso y localidad afectada y esta entrara en
contacto con las entidades correspondientes y debera
mantener informado al monitor de locaciones sobre los
procedimientos a seguir, quien a su vez debera permanecer
en la locacién hasta que se encuentre una solucion favorable
para las partes o se deba aplicar un levantamiento de
filmacion.

Implementacién del PMT, PO, PMA o manejo de residuos
solidos y conceptos emitidos por las entidades.

Cumplimiento de lo establecido en el PMT, PO, PMA o
manejo de residuos sélidos y las caracteristicas de la
aprobacion del permiso.

Correccion inmediata de los incumplimientos o fallas
identificadas.

Acta de verificacion y paz y salvo

38. NOTIFICACION DE FALLAS O INCUMPLIMIENTOS: Se
notifica mediante correo electronico institucional al
representante legal de la produccién y responsables de
locaciones, las fallas o incumplimientos registrados por los
monitores de locaciones, solicitando respuesta y carta de
compromisos. PUNTO DE CONTROL: El Gestor de ciudad
debe verificar la no expedicion del paz y salvo en la
plataforma SUMA y en caso de haberse expedido sin recibir
respuesta y carta de compromiso por parte de la produccion,
procedera a reversar el paz y salvo expedido en la
plataforma.

Paz y salvo

Explicacion y/o justificacion de las fallas o incumplimientos
presentados durante el monitoreo y carta de compromisos.

Envio de respuesta a notificacién con explicacion y/o
justificacién de las fallas o incumplimientos presentados
durante el monitoreo y carta de compromisos.

Correo electrénico institucional y estado de la solicitud en la
Plataforma SUMA.

8. DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Los documentos asociados del presente procedimiento se pueden acceder a través del mapa de procesos

9. NORMATIVA ASOCIADA:

CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA DE 1991. Inciso 2° del articulo 70 establece que "La cultura en sus diversas
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manifestaciones es fundamento de la nacionalidad. El Estado reconoce la igualdad y dignidad de todas las que conviven en el pais. El
Estado promovera la investigacion, la ciencia, el desarrollo y la difusion de los valores culturales de la nacion."

Ley 397 de 1997 - Ley General de Cultura. Articulo 1°, establece los principios fundamentales sobre los cuales deben surtirse los
asuntos relacionados con la cultura, su promocion, su desarrollo, y su preservacion entre otros, asi como el respeto por la diversidad
cultural.

Ley 814 de 2003. Articulo 1°, propiciar por un desarrollo progresivo, armonico y equitativo de cinematografia nacional y, en general, por
promover la actividad cinematografica en Colombia.

Ley 1556 de 2012. Se crea el Fondo Filmico Colombia, que tiene por objeto el fomento de la actividad cinematografica de Colombia,
promoviendo el territorio nacional como elemento del patrimonio cultural para la filmacion de audiovisuales. Articulo 17, establece que
las filmaciones audiovisuales en espacios publicos o en zonas de uso publico no se considera un espectaculo publico. En consecuencia
no seran aplicables para los permisos que conceden para el efecto, los requisitos, documentaciones ni, en general, las previsiones que
se exigen para la realizacién de espectaculos publicos.

Ley 1493 de 2011. Paragrafo 2° del articulo 3°, reitera que la filmacién audiovisual en espacios publicos o en zonas de uso publico, no
se considera un espectaculo publico. En consecuencia, no seran aplicables los permisos que se conceden para el efecto en las
entidades territoriales, los requisitos, documentos y trdmites que se exijan para la realizacion de espectéculos publicos.

Decreto Distrital 215 de 2005. Articulos 15° y 24°, se adopta en el Distrito Capital el Marco Regulatorio del Aprovechamiento

Econdmico del Espacio Publico a través del Decreto 456 de 2013.

Decreto Distrital 456 de 2013. Articulo 2°, establece como uno de sus objetivos el de "precisar los actores, armonizar las competencias
institucionales y establecer el modelo y los procedimientos de retribucidn por el aprovechamiento econdmico del espacio publico."
Articulo 6 numeral 6.12 define a las entidades gestoras del aprovechamiento econdmico del espacio publico, en los siguientes términos:
"Son entidades distritales que gestionan ante las entidades administradoras las actividades y eventos que relacionados con su
misionalidad, implican aprovechamiento econémico del espacio publico por particulares." Numeral 6.14 del mencionado articulo define los eventos temporales en el espacio publico, asi: "Son actividades cuya duracion es
limitada en el tiempo y por lo tanto carecen de continuidad y permanencia. Son desarrollados por particulares y/o entidades publicas
dentro de los espacios definidos en este decreto y limitados a los usos permitidos.

Articulo 7°, sefiala las actividades de aprovechamiento econdémico permitidas en el espacio publico entre las que se encuentra la
filmacién de obras audiovisuales, las cuales describe como: "Trabajos de filmacidn de obras audiovisuales que impliquen el uso de

elementos del espacio publico y que generen restriccion al derecho colectivo por los cerramientos de vias, la ubicacion de elementos y
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vehiculos que hacen parte de la logistica de la respectiva filmacion."

Articulo 11°, relaciona en el sector Cultura, Recreacion y Deporte al Instituto Distrital de Recreacion y Deporte como gestor de
actividades propias de su misionalidad.

Articulo 11°(Adicién), elevar a la condicién de gestor de aprovechamiento econémico del espacio pUblico al Instituto Distrital de las Artes -
IDARTES, de la actividad de filmaciones, en el sector Cultura, Recreacion y Deporte.

Articulo 28°, "Salvo las exenciones contenidas en este decreto o normas de igual o superior jerarquia, toda autorizacion que se confiera
para realizar actividades de aprovechamiento econdmico del espacio publico, dara lugar al pago de las retribuciones sefialadas en esta
norma o en las normas que las subroguen, modifiquen, aclaren o desarrollen, conforme a los términos y tramites fijados para el efecto en
el presente decreto".

Paragrafo 1° del articulo 11° idem. Establece que la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, a través del Instituto Distrital
de la Artes (IDARTES) creara la Comision Filmica de Bogota quien reglamentara el aprovechamiento econémico del espacio publico de
las filmaciones audiovisuales.

Acuerdo Distrital 257 de 2006. Articulo 94°, sefiala que la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte tiene por objeto: ... (...)
orientar y liderar la formulacién concertada de politicas, planes y programas en los campos cultural, patrimonial, recreativo y deportivo
del Distrito Capital en coordinacion con la Secretaria Distrital de Planeacion y con la participacién de las entidades a ella adscritas y
vinculadas y la sociedad civil".

Acuerdo 440 de 2010. Articulo 2°, establece que: "El objeto del Instituto Distrital de las Artes es la ejecucion de politicas, planes,
programas y proyectos para el ejercicio efectivo de los derechos culturales de los habitantes del Distrito Capital, en lo relacionado con la
formacion, creacion, investigacion, circulacion y apropiacién de las areas artisticas de literatura, artes plasticas, artes audiovisuales, arte
dramatico, danza y musica, a excepcion de la musica sinfénica, académica y el canto lirico.

Decreto 340 del 15 de agosto de 2014. "Por el cual se desarrolla el Permiso Unificado para las Filmaciones Audiovisuales - PUFA en el
Distrito Capital, se adiciona el Decreto Distrital 456 de 2013 se crea la Comision Filmica de Bogota y se dictan otras disposiciones".

Articulo 7°, documentos necesarios para la realizacion de filmaciones de obras audiovisuales en espacio publico seran los que el protocolo interinstitucional para la modalidad de corto plazo y/o regulacién que para la actividad, establezca en virtud del Decreto Distrital 456 de
2013.

Resolucion N° 234 del 27 de agosto de 2014. EI DADEP, expidio el acto administrativo correspondiente, mediante el cual se adopto el
Protocolo Interinstitucional y la férmula de retribucién del aprovechamiento econémico del espacio publico de Bogoté D.C, modalidad corto plazo.
Decreto Distrital 552 de 2018:Por medio del cual se establece el Marco Regulatorio del Aprovechamiento Econdmico del Espacio Publico en el Distrito Capital de Bogoté y se dictan otras disposiciones.

Decreto Distrital 794 de 2018:Por medio del cual se reglamenta el Permiso Unificado de Filmaciones Audiovisuales - PUFA, la Comisidn Filmica de Bogota, y se dictan otras disposiciones.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

CULTURA. RECREACION Y DEPORTE

GESTION PARA EL FOMENTO A LAS PRACTICAS ARTISTICAS

Codigo: GFOM-PD-11

Fecha: 2022-06-07

insstuto Distrital de las Artes

GESTION PERMISO UNIFICADO PARA LAS FILMACIONES AUDIOVIDUALES — PUFA

Version: 3

Pagina: 22 de 22

Resolucidn 1912 de 2019:Por medio de la cual se adopta el Protocolo de aprovechamiento econémico y la férmula de retribucién para el uso del espacio publico para filmaciones audiovisuales y el Permiso Unificado de Filmaciones Audiovisuales —PUFA en Bogota D.C

10. RECURSOS:

Contar con el 6ptimo funcionamiento de la plataforma SUMA (Sistema Unico para el Manejo y Aprovechamiento del espacio publico), en la cual se gestiona el Permiso Unificado para las Filmaciones Audiovisuales (PUFA), ante las diferentes entidades del distrito capital.

Contar con el personal idéneo y suficiente en la Comision Filmica de Bogotd, para gestionar los permisos de principio a fin.

Tener en cuenta los instructivos asociados al presente procedimiento, los cuales son:
INSTRUCTIVO DE VARIACIONES DEL PERMISO UNIFICADO DE FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Cédigo: GFPA-INS-03
INSTRUCTIVO PARA EL MONITOREO DE FILMACIONES CON EL PERMISO UNIFICADO DE FILMACIONES AUDIOVISUALES - PUFA Cddigo: GFPA-INS-04
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