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INTRODUCCION

El Instituto Distrital de las Artes — IDARTES, en el marco de los principios de transparencia, legalidad
y prevencion de conflictos de interés, requiere verificar las posibles restricciones e inhabilidades que
puedan presentarse respecto de las personas naturales que participen en los diferentes
mecanismos de fomento o con las que se pretenda suscribir contratos de prestacion de servicios.

En este sentido, el presente instructivo establece el procedimiento para la consulta de informacion
en la plataforma SICON, de conformidad con lo dispuesto en la Circular No. 004 de 2025, la cual
define las restricciones aplicables a los diferentes mecanismos de fomento administrados por el
Instituto.

1. OBJETIVO

Establecer las instrucciones necesarias para la consulta y verificacion de posibles restricciones,
inhabilidades o incompatibilidades de las personas naturales que participen en los mecanismos de
fomento o con las cuales el Instituto Distrital de las Artes — IDARTES pretenda suscribir contratos
de prestacion de servicios, mediante el uso de la plataforma SICON.

2, ALCANCE

El presente instructivo aplica para las unidades de gestion, dependencias y servidores publicos del
Instituto Distrital de las Artes — IDARTES que requieran realizar consultas de informacién sobre
personas naturales en la plataforma SICON, en el marco de los procesos de contratacion, seleccién
de jurados, mentores, personas expertas, participantes y demas actuaciones relacionadas con los
mecanismos de fomento de la entidad.

3. ROLES Y RESPONSABLES

Lider administrativo de la unidad de gestion o dependencia

e Solicitar la creacion de usuarios con rol de consulta en la plataforma SICON.
e Garantizar que las personas autorizadas cuenten con acceso a la plataforma.
e Velar por el uso adecuado de la informacién consultada.

Profesional designado para la consulta segun unidad de gestién o dependencia

e Realizar la verificacién de la informacién en la plataforma SICON.
e Revisar la informacién contenida en los reportes generados.
e Informar oportunamente cualquier posible restriccion identificada.

Area de Fomento

e Administrar y gestionar la creacion de usuarios de consulta en la plataforma SICON.

e Brindar orientacion frente a las restricciones identificadas y su aplicacion en los diferentes
mecanismos de fomento.

e Atender las consultas remitidas por las unidades de gestion y dependencias.

4. DEFINICIONES

4.1. SICON: Plataforma de informaciéon administrada por la Secretaria de Cultura,
Recreacion y Deporte que permite consultar antecedentes de participacién de
personas naturales en convocatorias, mecanismos de fomento y otros procesos
relacionados con el sector cultura.



4.2. Restriccion: Situacién particular establecida en la normatividad o lineamientos
institucionales que limita o impide la participacién de una persona en determinados
procesos de contratacién o mecanismos de fomento

4.3. Reporte de Consulta: Documento en formato PDF generado por la plataforma
SICON que contiene la informacion histérica de participacion de una persona
natural en convocatorias, designaciones como jurado o mentor y demas registros
disponibles en el sistema.

4.4. Usuario de Consulta: Perfil de acceso habilitado en la plataforma SICON que
permite consultar y generar reportes de informacion, sin facultades de modificacion
0 administracion del sistema.

5. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA CONSULTA

5.1 El lider administrativo de la unidad de gestion debera solicitar la creacion de usuarios en la
plataforma SICON, para consulta de las restricciones. En ese sentido, debera remitir un correo
electronico a: convocatorias@idartes.gov.co e indicar el correo institucional con el cual se realizara
la revision. El rol que se habilitara sera de “Consulta”. Se recomienda una cuenta institucional por
area, para facilitar la busqueda.

5.2. Inicie sesién con su usuario y contrasefia institucionales en la plataforma del SICON
(https://sicon.scrd.gov.co/admin_ SCRD_pv/index.html), dé clic en el botén “Soy funcionario”.

C % sionserdgov.co/sdmin SCRD,prindex himl i D & (@ !

Sistema de Convocatonas
sicoN

Iniciar sasion

fe 54 usuar Nt su conrasefia?

| & Soy Funcionario & |

llustracion 1 Interfaz inicial de plataforma SICON

5.3 Posteriormente, le redireccionara a una ventana que permite el inicio de sesién con una
cuenta de Google, seleccione la cuenta con la que se creé el usuario:


mailto:convocatorias@idartes.gov.co
https://sicon.scrd.gov.co/admin_SCRD_pv/index.html

G Iniciar sesién con Google

Selecciona una cuenta

Ira SCRD

®
9
o
@

@ Usar otra cuenta

Espariol (Espaia)  ~ Ayuda  Privacidad  Términos

llustracion 2 Seleccion de usuario

5.4 En la pagina principal del SICON, en el panel lateral izquierdo, seleccione el menu desplegable
de “Reportes”, alli dé clic en “Generales”.

:. Sistemas de Convocatorias

# Inicio

@ Apstr < jTe damos la bienvenida a SICON!

£} Convocatorias
El sistema de convocatorias del Distrito Capital que permite a la ciudadania, ya sea como personas naturales, personas juridicas o agrupaciones, participar en |a oferia de:

Beiporacion - El Programa Distrital de Estimules (PDE)

+ El Programa Distrital de Apayos Concertados (PDAC)
= El Programa Distrital de Salas Concertadas (PDSC)
« El Banco de Jurados (BJ)

& Expertos

B Propuestas

Las i de 6n son i y publicadas por la ia de Cultura, ion y Deporte de Bogota (SCRD) y por sus entidades adscritas:
Ll Reportes v « ElInstituto Distrital de las Artes (IDARTES)
+ El Instituto Distrital de Patrimenio Cultural (IDPC)
Contratistas

= La Orquesta Filarménica de Bogota (OFB)
« La Fundacion Gilberto Alzate Avendafio (FUGA)

Convocatorias

Entidades

Estadisticos

Generales.

llustracion 3 Interfaz de bienvenida SICON

5.5 En la seccion de “Reportes generales”, seleccione el afio de la vigencia que desea consultar y

en la pregunta “¢ Incluir informacion OTRAS PLATAFORMAS?”, seleccione “Si” y luego, dé clic
en “Generar reportes”.



Reportes generales

Afio

B Expec gIneluir informacion OTRAS PLATAFORMAS?

llustracion 4 Seccién de reportes

5.6 Le aparecera un recuadro denominado “Verificacion de documento de identificacion persona
natural”. Alli, debe incluir el nimero de documento de la persona que desea consultar, sin puntos
ni espacios. como en el ejemplo a continuacion, y dé clic en “Generar reporte”.

Reportes generales

Abo

oy Limeluir informacién DTRAS PLATAFORMAS?

llustracién 5 Ingreso de ID

5.7 Al dar clic, se descargara un PDF en su equipo con la informacion del documento consultado.
Es importante tener activa la funcion de “Permitir Descargas” o la configuracion correspondiente,
segun el navegador utilizado. Si no se abre de forma automatica en el equipo, dé clic en el
archivo que se descarga.

¢ @ & siconserd.gov.co/admin_SCRD_pv/pages/reportes/generales.html Vi I
Sistemas de Convocatorias B Pafsonma et 10mass a7 pdl
= T 193KB- Lsto
# Inicio
@ st < Reportes generales
4 Convocatorias
Afio

[ Deliberacion p—

Expertos 5 . o=
& o &Incluir informacion OTRAS PLATAFORMAS?
B Propuestas < st
Lt Reportes

Contratistas

Verificacion de documento de identificacion persona natural Verificacion de inhabilidades por propuestas
Convocatorias
Entidades Numero de documento Codigos de propuestas
1013592778
Estadisticos
Generales

llustracion 6 Descarga reporte

5.8 En el reporte generado se puede ver toda la informacion del documento consultado. Alli
aparecera informacion acerca de las Convocatorias que ha ganado, convocatorias en las que



ha sido jurado (todos los anos), en las que ha sido mentor (todos los afios), las convocatorias
en las que se ha presentado, en las que esta en proceso para ser jurado y si ha sido ganador
y/o jurado en otras plataformas.

PARTICIPACION DE PERSONA NATURAL EN CONVOCATORIAS Y JURADOS
Afio: 2026
Numero de documento: 1013582778
Facha de corte 2026-05-19 12:12:63
CONVOCATORIAS QUE HA GANADO

«codigo / Estada
propuesta

CDNVDCATQRIAS EN LAS QUE HA SIDO JURADO (TODOS LOS ARCS)

ngmr\a cmmamna Tipo Rol Partcipante Estado
camgnna postulacitn

CUNVUDATORMS EN LAS QUE HA SIDO MENTOR (TODOS LOS AROS)

ngvama C.m\mcalnm Tipo Rol Participante Estado
Cax-gona
cnwmm ORIAS EN LAS QUE HA PRESENTADO PROPUESTA
[ ae || Enisa Programa || Convocaloria- |  Estado TipoRol | Paricante | Propuesta |
Categorla || Convocatoria codigo - Estado
propuesta
2026 IDARTES Programa [BECADE [Pubiicada Panicipante | Cristian Camilo [3452-007 -
Distial de  ILUSTRACION  [[Cerrada Ocampo Pristo |Inscita
Estmulos PARALIBRO
AL VIENTO
2006
2026 IDARTES Programa BECADE Pubiicada Paticipante | Gristian Camilo [3530-012 - Na
Distital de | DESARROLLO [Cerrada Ocampo Prieto [hablitada
Estimios DE CORTOME
TRAJE DE
ANIMACION
2026

COMVQCATORM\S ENLAS QUE ESTA EN PROCESO PARA SER JURADO

Entidad Programa || Convocatoria- | TipoRol Participante Estado
Categoria postulacién

GANADOR Y/O JURADOS SELECCIONADO OTRAS PLATAFORMAS

Ano Entidad Platasforma || Comvocatona- | Estado Propuesta || Particpante Tipo
Categerla || Convocatoria participante -
Tipa Rol

llustracion 7 Informacion del participante

En caso de que el reporte evidencie una posible restriccion, la unidad de gestion debera remitir la
consulta al Area de Fomento mediante el correo electrénico convocatorias@idartes.gov.co,
anexando el reporte generado y la informacion que soporte la solicitud.

El Area de Fomento realizara la validacion de la informacion encontrada, verificara si se materializa
la restriccion de acuerdo a las condiciones de participacion del mecanismo de fomento y la
normativa vigente. Si como resultado de esta validacion se confirma la existencia de una restriccion,
la unidad de gestidbn debera informar al participante sobre la situacidén identificada y las
implicaciones juridicas correspondientes, para que, de acuerdo con los lineamientos institucionales
y la normatividad aplicable, manifieste su decision de continuar con el proceso, cuando ello sea
procedente, o renunciar al estimulo, dando cumplimiento a los procedimientos establecidos por el
IDARTES.
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COLABORADORES
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