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0. CONTROL DE CAMBIOS

Versién Fecha de Aprobacion |Responsable Descripcién de Cambiosrealizados
3 2019-01-29 James Eduar Hoyos Contratista Area de Convocatorias Emisién inicial de acuerdo con actualizacion mapa de procesos de la entidad — en LMD anterior corresponde a codigo: 2MI-GFPA-PD-04
4 2021-07-07 MARCELA GONZALEZ CHARRY Actualizacion Documental

1. LIDER DE PROCESO: PAULA CECILIA VILLEGAS HINCAPIE

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer los responsables y actividades necesarias para el desarrollo del Banco de Jurados del Programa Distrital de Estimulos.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la definicion de perfiles de los jurados, seleccion de los expertos, proceso de evaluacion de las propuestas y el reconocimiento econémico por su labor de evaluacion y termina con el Reporte de observaciones de
evaluacion del Banco de Jurados (BJ).

1.3 RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: 110 OFICINA ASESORA JURIDICA - 121 AREA PLANEACION - 140 OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES - 200 SUBDIRECCION DE EQUIPAMIENTOS CULTURALES - 290 CIENCIA ARTE Y TECNOLOGIA
- 300 SUBDIRECCION DE LAS ARTES - 301 ARTE Y MEMORIA SIN FRONTERAS - 310 GERENCIA DE MUSICA - 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO - 330 GERENCIA DE ARTES PLASTICAS Y VISUALES - 340 GERENCIA DE ARTES AUDIOVISUALES - 350
GERENCIA DE DANZA - 360 GERENCIA DE LITERATURA - 370 AREA DE CONVOCATORIAS - 400 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 430 AREA PRESUPUESTO - 440 AREA TESORERIA - 470 AREA DE GESTION DOCUMENTAL - 500
SUBDIRECCION DE FORMACION ARTISTICA - 510 PROGRAMA CREA - 520 PROGRAMA NIDOS

2. GLOSARIO:

BANCO DE JURADOS: Repositorio de hojas de vida de personas naturales con amplia experiencia, trayectoria y conocimiento en los temas de arte, cultura y patrimonio, quienes son seleccionados y designados como expertos responsables para evaluar las propuestas
habilitadas de las convocatorias del P.D.E.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP: Es el documento expedido por el responsable del area de presupuesto para afectar en forma preliminar un rubro presupuestal.

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL - CRP: Es la operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que esta no sera desviada a nungun otro fin.
COMITE DE SELECCION DE JURADOS: Estara coordinado por el responsable del programa de convocatorias, el ordenador del gasto y representantes de las areas misionales.

JURADOS: Expertos de reconocida trayectoria e idoneidad, quienes evaluaran y seleccionaran las mejores propuestas en cada convocatoria del Programa Distrital de Estimulos.

PROPUESTA: Proyecto o idea que se propone para ejecutar.

PROGRAMA: Conjunto de planes y proyectos con un determinado objetivo.

PROGRAMA DISTRITAL DE ESTIMULOS PDE: Es una estrategia de la Administracion Distrital para el fomento de las practicas del arte, la cultura, el patrimonio, el deporte, la recreacion y los parques, que otorga recursos econémicos o en especie mediante convocatorias
publicas, para promover propuestas realizadas o por realizar de personas naturales, agrupaciones o personas juridicas.

SISTEMA DE INFORMACION SECTORIAL
SCRD:Secretaria de Cultura,Recreacién y Deporte.
IDPC:Instituto Distrital de Patrimonio Cultural
OFB:Orquesta Filarmonica de Bogota
FUGA:Fundacion Gilberto Alzate Avendafio
IDARTES:Instituto Distrital de las Artes
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ANEXOS: Documento Programa Distrital de Estimulos (PDE) Banco de jurados 2021 Condiciones de participacion. Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.

3. CONDICIONES GENERALES:

Para la evaluacion de las propuestas participantes y la seleccion de los ganadores es necesario contar con un grupo de personas externas a la Secretaria y a las entidades adscritas al sector cultura. Este equipo de jurados se selecciona por su experiencia y trayectoria, a
través de una convocatoria publica, lo que garantiza que la adjudicacion de los estimulos sea el resultado de un proceso objetivo y transparente,para ello el P.D.E cuenta con un Banco de Jurados que son los expertos responsables en evaluar las propuestas participantes en
las difererentes convocatorias ofertadas en el P.D.E, se invita a las personas naturales con amplia experiencia, trayectoria y conocimiento en las areas a las que estan dirigidos los estimulos, para que participen inscribiendo sus hojas de vida.Los participantes del BJ son
evaluados por comités técnicos de la (SCRD), (IDARTES), (IDPC), (OFB) y (FUGA), con base en unos criterios establecidos por las entidades del sector, a partir de los cuales se asignan puntajes a cada candidato, con el fin de establecer si quedan habilitados o no para ser
designados como jurados del .D.E.

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOS Y PROCESOS: Esquema grafico delarelacion del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del IDARTES.

Procesos que se requieren como proveedor |Que insumos requiero del proveedor Procedimiento |Queseobtiene del procedimiento Para quien va dirigido e servicio o producto
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1.Perfiles de los expertos evaluadores . 2.Criterios|jURADOS PROGRAMA DISTRITAL DE ESTIMULOS

* 110 OFICINA ASESORA JURIDICA para asignar reconocimientos economicos a los

* 121 AREA PLANEACION

* 140 OFICINA ~ ASESORA DE
COMUNICACIONES

* 200 SUBDIRECCION DEEQUIPAMIENTOS
CULTURALES

® 290 CIENCIA ARTE Y TECNOLOGIA

* 300 SUBDIRECCION DE LAS ARTES

* 301 ARTE Y MEMORIA SIN FRONTERAS

* 310 GERENCIA DE MUSICA

* 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO

® 330 GERENCIA DE ARTES PLASTICAS Y
VISUALES

* 340 GERENCIA DE ARTES
AUDIOVISUALES

* 350 GERENCIA DE DANZA

* 360 GERENCIA DE LITERATURA

* 370 AREA DE CONVOCATORIAS

® 400 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

* 430 AREA PRESUPUESTO

® 500 SUBDIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA

* 510 PROGRAMA CREA

® 520 PROGRAMA NIDOS

® 711. ENFOQUES DIFERENCIAL
POBLACIONAL - GENERO

® 9.9. ARTES, CIENCIA Y TECNOLOGIA

expertos designados como evaluadores de las
convocatorias.

Jurados designados para evaluar las convocatorias.

200 SUBDIRECCION DE
EQUIPAMIENTOS CULTURALES

290 CIENCIA ARTE Y TECNOLOGIA

300 SUBDIRECCION DE LAS ARTES

310 GERENCIA DE MUSICA

320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO

330 GERENCIA DE ARTES PLASTICAS Y
VISUALES

340 GERENCIA DE ARTES
AUDIOVISUALES

350 GERENCIA DE DANZA

360 GERENCIA DE LITERATURA

460 AREA DE ATENCION AL CIUDADANO
500 SUBDIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA

510 PROGRAMA CREA

520 PROGRAMA NIDOS

7.11. ENFOQUES DIFERENCIAL
POBLACIONAL - GENERO

9.9. ARTES, CIENCIA Y TECNOLOGIA

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: | conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencia légica de las actividades establecidas en €l procedimiento.
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PHVA 370 AREA DE CONVOCATORIAS SUBDIRECCIONES MISIONALES UMIDADES DE GESTION Salidas
C MICIO
Y
P 1. Define periles y canidad de jurados. Matiz de periles
Y
H 2. Babora acia definicidn de periles. Acia definicidn de periles
-
Y
H 3. Creacidn expedienies Bxpedienie digital
b 4
H 4 Subir a a plataioma las acias. Actazy Iis:ad-:n; dreinici-:'nn periles de
jurados.
Y
H 5. Babaracidn de la matiz de los vahores b. Mariz valores bj

O
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PHVA 370 AREA DE CONVOCATORIAS SUBDIRECCIONES MISIONALES UMIDADES DE GESTION Salidas
K i
Documenio de proyeccadn.
W 6. Revisa las variables de reconocimienio econdmico
|
Matriz de valores
H 7. 5z aprueban las variables de reconocimienio bj comea elecionico
de aprobacidn.
v
H #. Soliciia COP de reconocimienio econdmico. Ce'ﬂcaFuljrz :J":I J[:'lesgjlmhlldad
h
P 9. Cronograma unidades de gesion. Planeador
¥
W 10. S2quimiznis a calificaciin hojas de vida. Tema de Jurados
|
@
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PHVA 370 AREA DE CONVOCATORIAS SUBDIRECCIONES MISIONALES UMIDADES DE GESTION Salidas
Y
W 11. Verificacidn inhabilidades jurados. Sopore pdi-platalorma
Y
12. Venidica el valor de reconodmisnio de los .
[ rar ’
/ juradas Cormreo elecironico
Y
Proyeccidn Acia de salacoidn de
H 13. Babora acia selecidn de jurados jurados
r
-
b 4
H 14. Suscribir acta sslaccidn de jurados Acta de seleccidn de jurados
Y
H 15. Proyecta resalucidn da designaciin. r Proyeccidn de la resalucion
-
@
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PHVA 370 AREA DE CONVOCATORIAS SUBDIRECCIONES MISIONALES UMIDADES DE GESTION Salidas
v
H 16. Suscribe resolucidn de designaciin. Resolucidn frmada
Y
H 17. Publica resolucidn y acia. r Resolucidn y acia firmada y publicada.
-
Y
W 18. Nofdca resolucidn y recibe sopories Modiicacidn por pare de la QAJ
-
b 4
H 19. Envia informacidn sobre la designacidn de jurados Carea elecronica
¥
H 20. Envia informacidn sobre jurados habilitados Correo alecindnico
£)
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PHVA 370 AREA DE CONVOCATORIAS SUBDIRECCIONES MISIONALES UMIDADES DE GESTION Salidas
K i
P 21. Reunidn inicial con jurados designados. Acia de reunidn
Y
Dedaracidn conficio de inleresas y
1) 22 Beguimienio de recepaidn de conficios de inlerés acuerda de confidencialidad para
jurados del pde 2mi-giom-+13
-
I
H St Aca de alcance selecoidn de jurados
v Sisterna platatorma de SCRD
. . . [ actade
.I' 24, Bachla proceso de ewvaluacidn y deliberacidn ganadures
formato de obsemvacidngs
h 4
H 25. 5olicitar documanios para paga. Correo Bectronico

O
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para el pago del esimulo.

PHVA 370 AREA DE CONVOCATORIAS SUBDIRECCIONES MISIONALES UMIDADES DE GESTION Salidas
Y
Dacumenios descrins en las condidones
H 26. Recepadn documenios pagao de jurados generales de paricipacidin banco de
r juradas
-
Y
H 27 Solicita la creacidn de ferceros % Cerificados de Regisiro Presupuesial
-
Y
P 28. Programa PACG Hemamienia PAC
r
-
b 4
H 29 Realiza la solicud de pago % Formato pago esimulos de jurados.
-
Y
H 0. Entraga documenios salicitud de pago jurados. } Radicacin en oriea de los documenias

O
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[ 32. Reparie de observaciones de evaluacidin de bj }

C

D

PHVA 370 AREA DE CONVOCATORIAS SUBDIRECCIONES MISIONALES UMIDADES DE GESTION Salidas
Y
H [ 31. Babora repone de ejecucidn de jurados } Makiz ejecucidn de jurados
Y
H Matiz observacidnes de jurados.

5.2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES: Caracter isticas especificas de las actividades del procedimiento.
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No. Ciclo Ciclo de Gestion Descripcién del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA
1 P Define perfiles y cantidad de jurados. Determina los perfiles y cantidad de expertos que seran designados como|UNIDADES DE GESTION Profesional o contratista asignado area de[1 mes Matriz de perfiles
jurados, previo conocimiento de las condiciones generales de participacion convocatorias  Profesional o contratista
del banco de jurados definidas por la mesa sectorial de fomento. unidad de gestion
Frecuencia: 4 veces al afio.
2 H Elabora acta definicién de perfiles. Realiza y publica el acta de definicion de perfiles de jurados. p.c: verifique|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista unidad de gestion|2 semanas Acta definicion de perfiles
que el acta contenga toda la informacién suministrada en la matriz de Profesional o contratista asignado area de
perfiles y se encuentre debidamente firmada. Frecuencia:4 veces al afio. convocatorias  Ordenadores de  gasto
Subdirecciénes misionales
3 H Creacion expedientes Solicita la creacién de los expedientes de jurados en gestion documental.|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de|1 Dia Expediente digital
nota 1:.se debe incluir todos los documentos que sean generados en cada convocatorias.  Profesional o contratista
convocatoria. nota 2: tener en cuenta la tabla de retencién documental. asignado area de gestion documental.
Frecuencia: 4 veces al afio.
4 H Subir a la plataforma las actas. Se realiza el cargue de los perfiles en la plataforma ( SCRD) de cada uno|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asighado area de|1 semana Actas y listados definicion
de los jurados en cada una de las convocatorias y el acta correspondiente. convocatorias perfiles de jurados.
Frecuencia:365 dias
5 H Elaboracién de la matriz de los valores bj. Se elabora la matriz del reconocimiento economico de los jurados, con los|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area|3 semanas Matriz valores bj
insumos que suministra las diferentes unidades de gestién . Frecuencia:4 misional. Profesional o contratista asignado
veces al afio. area de convocatoriaS.
6 v Revisa las variables de reconocimiento|Revisa, analice y actualice las variables del mecanismo de definicion de|UNIDADES DE GESTION Contratista unidad misional  Gerentes|1 dia Documento de proyeccion.
econdmico reconocimiento econdmico. P.C: verifique que la informacion de las unidades de gestion o designado por parte
variables esté actualizada, aprobada por las gerencias y/o unidades de de | a gerencia.
gestion y avalada por el responsable del area de convocatorias.
Frecuencia:365 dias al afio.
7 H Se  aprueban las  variables  de|Se aplicara las varibles si esta aprobado por las unidades de gestion .|SUBDIRECCIONES MISIONALES Contratista  unidad  misional. ~ Gerentes|1 dia Matriz de valores correo
reconocimiento bj Frecuencia:365 dias al afio. unidades de gestion o designado por parte electronico de aprobacion.
de la gerencia.
8 H Solicita CDP de reconocimiento econémico. | Confirme con cada unidad de gestion el rubro total asignado al pago de sus| SUBDIRECCIONES MISIONALES Profesional o contratista unidad de gestion|15 dias Certificado de Disponiblidad
jurados y tramitar con la oficina asesora de planeacién y la subdireccion Profesional o contratista asignado area de Presupuestal.
administrativa y financiera la solicitud expedicion de los certificados de convocatorias  Ordenadores del gasto
disponibilidad presupuestal (CDP). P.C: verifique que el CDP tenga los subdirecciones misionales profesional o
datos correctos de acuerdo con la solicitud efectuada, de la misma manera contratista oficina asesora de planeacion
cuando la entidad tenga la necesidad de reemplazar el CDP, cuando se profesional o contratista  subdireccion
deba realizar una armoniacion presupuestal(cambio de administraccion) administrativa y financiera
Frecuencia: 4 veces al afio.
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9 P Cronograma unidades de gestion. Los profesionales de estimulos suministraran la informacion de los|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista unidad de gestion|2 semanas Planeador
cronogramas de las convocatorias ofertadas duarante la vigencia. profesional o contratista asignado area de
Frecuencia:365 dias al afio. convocatorias
10 Vv Seguimiento a calificacion hojas de vida. Selecciona a los expertos a través de la plataforma sectorial de acuerdo con| UNIDADES DE GESTION Profesional o contratista designado de la|5 dias Terna de Jurados
las condiciones de participacion del banco de jurados y lo establecido en el unidad misional
acta de definicion de perfiles. Nota: el misional de la la unidad de gestion
comparte via correo electronico con el profesional de convocatorias los
expertos calificados, definiendo la terna principal, los jurados suplentes, ad
honorem (con su justificacion). P.C: verifique que las personas postuladas
no presentan restricciones de participacion cruzando el nimero de
documento de identidad en la base de datos de la plataforma sectorial.
Frecuencia:365 dias
1 Vv Verificacion inhabilidades jurados. Se verifica en la plataforma que las personas postuladas no presenten|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista designado por el|1 dia Soporte pdf -plataforma
inhabilidades de acuerdo a las condiciénes de participacion. Frecuencia:365 area de convocatorias.
dias
12 v Verifica el valor de reconocimiento de los|Verifica los valores asignados a cada convocatoria con el profesional o|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista unidad de gestién.|1 dia Correo electronico
jurados contratista de la unidad de gestion, teniendo en cuenta las variables del profesional o contratista asignado del area
mecanismo de reconocimiento econémico. Frecuencia:365 dias de convocatorias
13 H Elabora acta seleccion de jurados Proyecta el acta de seleccion de jurados , e incluye el reconocimiento|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de(2 dias Proyeccién Acta de
economico designado a cada tipo de jurado. Nota 1: el acta se elabora convocatorias. Subdirectores, Gerentes o seleccién de jurados
cuando este publicado el istado definitivo de habilitados y rechazados. Nota designados por cada unidad de gestion.
2:se debe solicitar la aprobacién del reconocimiento economico de los contratista o profesional designado de cada
jurados de la unidad de gestion a la que pertenezca la convocatoria. Nota 3: unidad misional.
se realiza acta de alcance cuando se deba reemplazar algun jurado en la
terna seleccionada. P.C: verifica que el jurado no tenga restricciones segun
las condiciones de participacion. Frecuencia:365 dias
14 H Suscribir acta seleccion de jurados Suscribe el acta con las firmas de los ordenadores del gasto y del|[370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado unidad de|1 dia Acta de seleccion de jurados
profesional o contratista de la unidad de gestion y se incluira en el gestion. Ordenadores de gasto
respectivo expediente. Frecuencia:365 dias Subdirecciones misionales
15 H Proyecta resolucion de designacion. Proyecte la resolucion de reconocimiento econémico jurados. Nota 1: La|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de|1 dia Proyeccion de la resolucion
oficina asesora juridica y la subdireccion revisan y aprueban el acto convocatorias Abogado asignado al area de
administrativo. P.C: verifique que la resolucién tenga los datos correctos de convocatorias
los jurados, el valor del reconocimiento econdmico y las respectivas firmas.
Nota 2: se realiza resolucion modificatoria cuando se deba cambiar algun
articulo del acto administrativo. Frecuencia:365 dias
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16 H Suscribe resolucion de designacion. Firma resolucién segiin la subdireccion misional a la que corresponda.| SUBDIRECCIONES MISIONALES Profesional o contratista asignado area de|3 dias habiles Resolucion firmada
Frecuencia:365 dias. convocatorias Abogado asignado al rea de
convocatorias  Ordenadores del gasto
subdirecciones misionales
17 H Publica resolucion y acta. Publica la resolucién de reconocimiento econémico y el acta de seleccion|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de|1 dia Resolucion y acta firmada y
de jurados firmada. P.C: verificar que la resolucion y el acta quede convocatorias publicada.
publicada en la plataforma (SCRD) Frecuencia:365 dias
18 Vv Notifica resolucion y recibe soportes Envie a la oaj base de datos de los jurados designados , la resolucion|370 AREA DE CONVOCATORIAS Abogado asignado al area de convocatorias|5 dias habiles Notificacién por parte de la
reconocimiento  economico,pantallazo de la plataforma de la Profesional o contratista asignado area de OAJ
correspondiente resolucion y acta escaneada para que se realice el tramite convocatorias
de notificacion dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
publicacién de la resolucién. P.C: verifique que la notificacién tenga los
datos correctos de la convocatoria, nombre del jurado y la respectiva firma
del abogado. Frecuencia:365 dias
19 H Envia informacién sobre la designacion de|Informa a los expertos que fueron designados como jurados para evaluar la| 370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de|1 dia habil Correo electronico
jurados convocatoria. Nota1:El mensaje que se genera a través de la plataforma, convocatorias.  contratista o profesional
debe incluir: (1) opcién para aceptar o rechazar la participacién en la designado unidad misional.
evaluacion (2) cronograma de evaluacion y deliberacion, (3) cantidad de
propuestas a evaluar y (4) reconocimiento econémico. Nota 2:se envia por
correo electronico la base de datos de las propuestas habilitadas a los
jurados, el formato “declaraciéon conflicto de intereses y acuerdo de
confidencialidad y e listado de los documentos para pago de jurados
nacionales y extranjeros del p.d.e Nota 3: para las convocatorias abiertas
en la modalidad de anonimo, no se les envia bases de datos de las
propuestas  habilitadas ni conflictos de interés. administrativo.
Frecuencia:365 dias
20 H Envia informacién sobre jurados habilitados |Remite por correo electrénico al profesional o contratista de unidad de|UNIDADES DE GESTION Contratista o profesional designado misional|1 dia Correo electrénico
gestion la informacién de la terna de jurados habilitados para el proceso de de la unidad de gestion.
evaluacion. Frecuencia:365 dias
21 P Reunién inicial con jurados designados. Se debe realizar una reunion con los jurados designados, donde se les|UNIDADES DE GESTION Contratista o profesional designado de la|1 dia habil Acta de reunién
aclara los siguientes temas : 1°manejo de plataforma, 2°conflicto de unidad de gestion misional. contratista o
intereses y 3°pagos estimulos de jurados. Frecuencia:365 dias profesional  designado del area de
convocatorias.
22 v Seguimiento de recepcion de conflictos de|Verifica la informacion contenida en el documento donde se evidencie que|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de|3 dias habiles Declaracion  conflicto  de
interés no presenta ningun impedimento para la evaluacién de las propuestas. convocatorias intereses y acuerdo de
Frecuencia:365 dias P.C: La comunicacion con los expertos se realizara confidencialidad para jurados
una vez este en firme el acto del pde 2mi-gfom-f-13
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23 H Jurados suplentes Se verifica si el jurado presenta conflicto de interes y si se requiere de un|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de(1 dia Acta de alcance seleccion de
suplente para evaluar las propuestas, Frecuencia:365 dias convocatorias jurados
24 v Efectla proceso de evaluacion y|Realiza el acompafiamiento y verificacion al proceso de evaluacion y|UNIDADES DE GESTION Profesional o contratista unidad de gestion|2 meses Sistema  plataforma  de
deliberacion deliberacion de propuestas por medio del aplicativo de jurados. profesional o contratista area convocatorias SCRD acta de ganadores
Frecuencia:365 dias formato de observaciones
25 H Solicitar documentos para pago. Se solicita a los jurados los documentos para el tramite de pago segun lo|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista unidad de gestion|5 dias habiles Correo Electronico
contemplado en las condiciénes de participacion (si es jurado nacional o profesional o contratista area convocatorias
extranjero). Frecuencia:365 dias
26 H Recepcion documentos pago de jurados Se recepciona por parte del area de convocatoriias los documentos para|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista unidad de gestion|5 dias habiles Documentos descritos en las
pago de jurados. ver instructivo anexo. P.C:Verificar que todos los profesional o contratista asignado area de condiciones generales de
documentos esten completos y cumplan las condiciénes para el pago. convocatorias participacién ~ banco  de
Frecuencia:365 dias jurados
27 H Solicita la creacion de terceros Diligencie las planillas de creacion de terceros de los jurados y solicitar a la| 370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de|1 dia Certificados de  Registro
subdireccion administrativa y financiera la expedicion del CRP. Nota convocatorias  Profesional o contratista Presupuestal
1:consultar “instructivo para la creacion de terceros y crp” (codigo: 2mi-gfom- asignado  subdireccion administrativa y
ins-02). P.C: revise que los datos sean los correctos en la creacion de los financiera
terceros y los crp. Frecuencia:365 dias
28 P Programa PAC Programe los pagos de jurados seg(in los cronogramas establecidos por la|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de(1 dia Herramienta PAC
entidad. P.C: verifique que el reporte tenga los datos correctos de las convocatorias
convocatorias evaluadas. Frecuencia: 6 veces al afio.
29 H Realiza la solicitud de pago Diligencie las solicitudes de pago de los reconocimientos econémicos a los|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de|1 dia Formato pago estimulos de
estimulos de los jurados. P.C: se debe verificar la resolucion de designacion convocatorias jurados.
de jurados. Frecuencia:365 dias
30 H Entrega documentos solicitud de pago|A travéz del orfeo se solicita revision y firmas de las unidades de gestion.|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de|3 semanas Radicacién en orfeo de los
jurados. contintia con las actividades descritas en el procedimiento de pagos. P.C: convocatorias  Profesional o contratista documentos para el pago del
Las solicitudes de pago se entregan a las unidades de gestién para revision designado unidad de gestion misional. estimulo.
y firmas, posterior a esto se deben devolver al &rea de convocatorias para ordenadores del gasto y subdirecciones
firmas de los ordenadores del gasto. Frecuencia:365 dias misionales.
31 H Elabora reporte de ejecucion de jurados Elaborar el informe que consolida la ejecucion relacionada con las|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de(2 dias Matriz ejecucion de jurados
convocatorias de la vigencia de jurados. Frecuencia:365 dias convocatorias
32 H Reporte de observaciones de evaluacion de|Alimentar la matriz de informacion del reporte de observaciones que|370 AREA DE CONVOCATORIAS Profesional o contratista asignado area de|1 dia Matriz  observaciénes de
bj evaluan los jurados de las diferentes convocatorias durante la respectiva convocatorias jurados.
vigencia. Frecuencia:365 dias

6. POLITICAS DE OPERACION:

1. Para las actividades descritas en el procedimiento, el Area de Convocatorias proyecta el cronograma de seguimiento y ejecucion jurados para cada una de las convocatorias que hacen parte del portafolio de estimulos de la Entidad.
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2. Todos los jurados requeridos para evaluar las convocatorias del Programa Distrital de Estimulos, deberan inscribirse en el aplicativo Banco de Jurados (BJ), el cual se encuentra en la pagina web de la Secretaria de Cultura Recreacion y Deporte.

3. Para el pago a jurados extranjeros se solicitara la entrega de la certificacion bancaria, o su equivalente, en la que se incluyan el/los codigos(s) para realizar transferencias internacionales.

4. El valor del reconocimiento econdmico se hallarg a través del mecanismo definido para tal fin, el cual se indica en las Actas de Definicion de perfiles de los Jurados (Codigo 2MI-GFOM-F-02).

5. En el caso de que el jurado sea Ad honorem debe quedar manifiesto en el formato Acta de Seleccion de Jurados (Cédigo 2MI-GFOM-F-03)

6. El Area de convocatorias remitira anualmente la matriz para la definicién de perfiles (Codigo 2MI-GFOM-F-08).

7. Los jurados designados para evaluar las convocatorias del Programa Distrital de Estimulos, deben diligenciar el formato de observaciones a las convocatorias (Codigo 2MI-GFOM-F-05)

8. En las convocatorias que ameriten, se designaran jurados de preseleccion quienes tendran como labor identificar las propuestas que pasaran a los jurados para seleccionar a los ganadores. (Ver condiciones de participacion Banco Jurados).

9. Para los jurados que manifiesten conflicto de interés con las propuestas habilitadas, el comité de seleccion designara al jurado suplente para que evalué dichas propuestas. Esta modificacion debera quedar consignada mediante acta de alcance (Cédigo 2MI-GFOM-F-03).

10. Los casos excepcionales de designacion o declinacion deberan estar debidamente descritos y documentados con soportes que evidencien la intencion.

11. El Area de convocatorias solicita al Area de comunicaciones las campafias de difusion, invitando a la ciudadania a inscribirse al banco de jurados del PDE.

7. POSIBLESPRODUCTOS O SERVICIOSNO CONFORME:

Actividad

Producto y/o Servicio

Criterio de Aceptacién

Correccion

Registro

2. Elabora acta definicidon de perfiles.: Realiza y publica el
acta de definicion de perfiles de jurados. p.c: verifique que el
acta contenga toda la informacion suministrada en la matriz
de perfles y se encuentre debidamente firmada.
Frecuencia:4 veces al afio.

Acta de Defnicion de Perfiles

No se acepta sin los datos incompletos,debe tener todas las
fimas correspondientes y los datos de la respectiva
convocatoria.

Se realiza la correcion de los datos que no quedaron acorde
alo solicitado por la convovatoria.

Elaborar nueva acta de definicion de perfiles de acuedo a lo
requerido en la convocatoria .

6. Revisa las variables de reconocimiento econdmico:
Revisa, analice y actualice las variables del mecanismo de
definicion de reconocimiento econémico. P.C: verifique que
la informacién de las variables esté actualizada, aprobada
por las gerencias y/o unidades de gestién y avalada por el
responsable del area de convocatorias. Frecuencia:365 dias
al afio.

Matriz de Valores BJ

Se acepta si las unidades de Gestidn solicitan el cambio del
valor del reconocimiento economico.

Se cambiara el valor de reconocimiento economico en la
convocatoria solicitada.

Se llevara un registro en la matriz con soporte del correo por
parte de la unidad de gestion.
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8. Solicita CDP de reconocimiento econémico.: Confirmecon
cada unidad de gestion el rubro total asignado al pagode
sus jurados y tramitar con la oficina asesora deplaneacion y
la subdireccién administrativa y financiera lasolicitud

expedicion de los certificados de disponibilidadpresupuestal
(CDP). P.C: verifique que el CDP tenga losdatos correctos
de acuerdo con la solicitud efectuada, de lamisma manera
cuando la entidad tenga la necesidad dereemplazar el CDP,
cuando  se  deba
presupuestal(cambio de administraccion)Frecuencia: 4

realizar unaarmoniacion

veces al afio.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

No se acepta si el CDP no tiene todos los datos correctos
requeridos para el pago de los Jurados.

Anular el CDP y solicitar el nuevo CDP.

Realizar la nueva solictud del CDP , que quede como
evidencia para la correccion.

10. Seguimiento a calificacién hojas de vida.: Selecciona a
los expertos a través de la plataforma sectorial de acuerdo
con las condiciones de participacion del banco de jurados y
lo establecido en el acta de definicion de perfiles. Nota: el
misional de la la unidad de gestién comparte via correo
electrénico con el profesional de convocatorias los expertos
calificados, definiendo la terna principal, los jurados
suplentes, ad honorem (con su justificacion). P.C: verifique
que las personas postuladas no presentan restricciones de
participacion cruzando el nimero de documento de
identidad en la base de datos de la plataforma sectorial.
Frecuencia:365 dias

Calificacién hojas de vida

Se pueden realizar cambios en la terna de jurados , si
llegase a presentar alguna inhabilidad segun lo contemplado
en las condiciénes de participacion.

Se le informara al misional a travez del correo electronico
que experto presenta inhabilidad para que realize el cambio.

El misonal debera enviar nuevamente la terna de jurados
con el cambio respectivo.

13. Elabora acta seleccién de jurados: Proyecta el acta de
seleccion de jurados , e incluye el reconocimiento
econémico designado a cada tipo de jurado. Nota 1: el acta
se elabora cuando este publicado el istado definitivo de
habilitados y rechazados. Nota 2:se debe solicitar la
aprobacion del reconocimiento economico de los jurados de
la unidad de gestion a la que pertenezca la convocatoria.
Nota 3: se realiza acta de alcance cuando se deba
reemplazar algun jurado en la terna seleccionada. P.C:
verifica que el jurado no tenga restricciones segun las
condiciones de participacion. Frecuencia:365 dias

Acta de seleccion de Jurados

No se acepta sin los datos incompletos,debe tener todas las
fimas correspondientes , el valor designado y los datos de la
respectiva convocatoria.

Se realiza la correccién del acta de seleccion de jurados,
segun lo considerado en la convocatoria.a

Elaborar nueva acta de seleccion de jurados con los
respectivos ajustes .
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15. Proyecta resolucién de designacién.: Proyecte la
resolucion de reconocimiento econdmico jurados. Nota 1: La
oficina asesora juridica y la subdireccion revisan y aprueban
el acto administrativo. P.C: verifique que la resolucién tenga
los datos correctos de los jurados, el del
reconocimiento econémico y las respectivas firmas. Nota 2:
se realiza resolucion modificatoria cuando se deba cambiar
algun articulo del acto administrativo. Frecuencia:365 dias

valor

Proyeccion de la Resolucién de Jurados.

Se pueden hacer los respectivos ajustes cuando la OAJ la
revise y sea pertinente.

Corregir los datos que se requieran de acuerdo a las
revisiones de la OAJ y la aprobacién de la Subdireccion.

Realizar los ajustes en la resolucion de acuerdo a las
recomendaciones de la OAJ.

17. Publica resolucién y acta.: Publica la resolucion de
reconocimiento econdmico y el acta de seleccién de jurados
firmada. P.C: verificar que la resolucion y el acta quede
publicada en la plataforma (SCRD) Frecuencia:365 dias

Publicacion resolucion y acta

Si los datos de la notificacién no son los correctos, se podra
realizar la correccion.

El abogado debera informar al profesional del area que los
datos no son los correctos para la resepectiva correcion.

Se le volvera a enviar al jurado por parte de 1a0AJ , la
notificacion con los datos corregidos de la convocatoria.

18. Notifica resolucion y recibe soportes: Envie a la oaj base
de datos de los jurados designados , la resolucién
reconocimiento economico,pantallazo de la plataforma de la
correspondiente resolucién y acta escaneada para que se
realice el tramite de notificacion dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la publicacion de la resolucién. P.C:
verifique que la notificacion tenga los datos correctos de la
convocatoria, nombre del jurado y la respectiva firma del
abogado. Frecuencia:365 dias

Declaracién  conflicto  de

confidencialidad jurados.

interés y

acuerdo

de

La informacién de designacion a los jurados se debe realizar
Unicamente cuando el acto administrativo este publicado en
plataforma.

Verificar que la notificacion tenga los datos correctos de la
convocatoria, nombre del jurado y la respectiva firma del
abogado.

Soporte de gestion.

22. Seguimiento de recepcidn de conflictos de interés:
Verifica la informacion contenida en el documento donde se
evidencie que no presenta ningun impedimento para la
evaluacion de las propuestas. Frecuencia:365 dias P.C: La
comunicacion con los expertos se realizara una vez este en
firme el acto

Documento Declaracion Conflicto de Interes.

No se acepta si el documento no esta debidamente
diligenciado y firmado .

Se le devolvera al jurado por correo electronico para que lo
corrija.

Se recibira el documento con el acuse de recibo de correo
electronico.

26. Recepcion documentos pago de jurados: Se recepciona
por parte del area de convocatoriias los documentos para
pago de jurados. ver instructivo anexo. P.C:Verificar que
todos los documentos esten completos y cumplan las
condiciénes para el pago. Frecuencia:365 dias

Certificados de Registro Presupuestal.

No se acepta si los datos de los jurados no son los correctos
en la solicitud.

Anular la solicitud y solicitarla nuevamente.

Nueva solictud del CRP.
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27. Solicita la creacion de terceros: Diligencie las planillasde
creacion de terceros de los jurados y solicitar a la
subdireccion administrativa y financiera la expedicion del
CRP. Nota 1:consultar ‘“instructivo para la creacién de
terceros y crp” (codigo: 2mi-gfom-ins-02). P.C: revise quelos
datos sean los correctos en la creacion de los terceros ylos
crp. Frecuencia:365 dias

Herramienta PAC

No se acepta si los jurados no cuentan con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal en la programacion realizada,
que los documentos no esten completos y que no presente
inhabilidad alguna.

Se realizaran las correciénes pertinentes de los datos
requeridos para el tramite en especial el pago de jurados
Extranjeros.

Se programaran en la proxima programacion del PAC.

28. Programa PAC: Programe los pagos de jurados segun
los cronogramas establecidos por la entidad. P.C: verifique
que el reporte tenga los datos correctos de las
convocatorias evaluadas. Frecuencia: 6 veces al afio.

Certificados de Registro Presupuestal.

No se acepta si los datos y los documentos no estan
correctos y completos.

Anular y corregir los datos .

Se realizara nueva solictud de pago.

29. Realiza la solicitud de pago: Diligencie las solicitudes de
pago de los reconocimientos econémicos a los estimulos de
los jurados. P.C: se debe verificar la resolucidon de
designacion de jurados. Frecuencia:365 dias

Certificados de Registro Presupuestal.

No se acepta si los datos y los documentos no estan
correctos y completos.

Anular y corregir los datos .

Se realizara nueva solictud de pago.

8. DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Los documentos asociados del presente procedimiento se pueden acceder a través del mapa de procesos

9. NORMATIVA ASOCIADA:

CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA Art.71. Crear incentivos para personas e instituciones y Art. 355 prohibicion de auxilios o donaciones a favor de personas naturales o juridicas de derecho privado.

PLAN DECENAL DE CULTURA 2012-2021

LEY 397 DE 2007, por la cual se desarrollan los articulos 70,71 y 72 y demas articulos concordantes de la Constitucion Politica de Colombia y se dictan normas sobre Patrimonio Cultural, Fomentos y Estimulos a la cultura.

LEY 489 DE 1998, Art. 96, incisos primero y segundo define principios y reglas de la organizacion y funcionamiento de la funcién publica.

DECRETO NACIONAL 777 DE 1992. Reglamenta la celebracion de contratos a que refiere el inciso segundo del articulo 355 de la constitucién Art. 1.
DECRETO NACIONAL 1403 DE 1992. Por el cual se modifica el decreto 777 de 1992.

DECRETO NACIONAL 854 DE 2001. El cual delega funciones del alcalde y se precisan atribuciones.

DECRETO 627 DE 2007 el cual dispone que el fomento es un proceso que compone el Sistema Distrital de Arte.
ACUERDO 440 DE 2011: Creacion Instituto Distrital de las Artes

ACUERDO 761 DE 2020: Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicas del Distrito Capital 2020-2024 "Un nuevo contrato social y ambiental para la bogota del siglo XXI"

10. RECURSOS:

Humanos
Tecnologicos

Fiscos
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Elabor 6

Aprobo

Validé

Avalo

Cddigo Verificacion

MARCELA GONZALEZ CHARRY
2021-06-26 12:16:30

PAULA CECILIA VILLEGAS HINCAPIE
2021-07-06 15:09:26

LEYDI MARCELA GOMEZ CONTRERAS
2021-06-26 12:19:01

CARLOS ALFONSO GAITAN SANCHEZ

2021-07-07 14:43:39

En el marco de los lineamientos del numeral 6.5 de la“ Guia diseno de documentos

del sistema integrado de gestion —SIG”, se actualiza el codigo del presente
documento para que se articule con la codificacion vigente relacionadaen la

sefalada Guiay en el Listado maestro de documentos. H contenido del documento

no cambia.
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