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0. HISTORICO DE CAMBIOS

Versién Fecha de Emision Cambios realizados

1 2023-08-24 De acuerdo con el plan de mejoramiento del 2022 se hace necesario la creacion del procedimiento de salas concertadas

1. LIDER DE PROCESO:

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer los lineamientos, actividades y responsables necesarios para la implementacion y ejecucion de la convocatoria publica al Programa Distrital de Salas Concertadas.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la creacion de los lineamientos, cronograma, actividades y responsables necesarios para la implementacion de la Convocatoria Publica del Programa Distrital de Salas Concertadas. El procedimiento incluye el disefio,
publicacion, recepcion, verificacion, evaluacion y seleccion de proyectos ganadores asi como la designacion de recursos segun el puntaje obtenido de acuerdo a la resolucion de ganadores. Posterior realiza el seguimiento a la ejecucion de cada uno de proyectos en términos
técnicos y financieros. Finaliza con la entrega del informe final teniendo en cuenta el cronograma especifico de la convocatoria con los respectivos productos de acuerdo a los deberes de esta.

1.3 RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: 300 SUBDIRECCION DE LAS ARTES - 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO
2. GLOSARIO:

- SCRD: Secretaria de Cultura Recreacién y Deporte

- PDSC: Programa Distrital de Salas Concertadas.

- Convocatoria: Es un mecanismo de participacion que busca destinar recursos técnicos, logisticos, financieros y humanos para apoyar proyectos en arte, cultura y patrimonio, asi como premiar y becar el talento individual y colectivo.
- Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP): Es el documento expedido por el responsable de presupuesto para afectar en forma preliminar un rubro presupuestal.

- Certificado de Registro presupuestal (CRP): Es la operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que esta no seré desviada a ningun otro fin.

- Habilitado: Entidad que cumplio con todos los requisitos conforme a lo establecido en la presente convocatoria.

- Subsanacion: Es el calificativo que se le otorga a un documento que, aunque es obligatorio, puede ser corregido, ya que no cambia la orientacién del proyecto.

- Rechazado: Entidad que no presenté los documentos no subsanables o que habiéndolos presentado lo hizo sin llenar los requisitos establecidos en las condiciones de participacion, o aquellos que siendo subsanables no los presentd dentro del plazo establecido en el
cronograma

- Jornada informativa: Espacio de socializacién para dar a conocer a la ciudadania el Programa Distrital de Salas Concertadas.

3. CONDICIONES GENERALES:

El Programa Distrital de Salas Concertadas , en adelante PDSC, implementado a través del Instituto Distrital de las Artes - Subdierccion de las Artes - Gerencia de Arte Dramatico, hace parte de las estrategias para el fomento de las practicas artisticas, el fortalecimiento de los
procesos y proyectos de las artes escénicas de entidades sin animo de lucro que cuentan con una sala, propiciando, por un lado, el quehacer de creadores, directores, actores, técnicos y demas personas vinculadas a las disciplinas y oficios del campo, y por otro, garantizar a la
ciudadania el acceso a una programacion artistica permanente y de calidad, con variedad de géneros, disciplinas, formatos y propuestas estéticas, dirigida a publicos diversos en toda la ciudad.

4. RELACION CON OTROS PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS: Esquema grafico de la relacién del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del IDARTES.

Procesos que se requieren como proveedor Que insumos requiero del proveedor Procedimiento Que se obtiene del procedimiento Para quien va dirigido el servicio o producto

PROCEDIMIENTO ~ CONVOCATORIA  PUBLICA

o 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO

Condiciones generales de participacion, criterios de
evaluacion de las propuestas y cartilla con requisitos
especificos.

PARA EL PROGRAMA DISTRITAL DE SALAS
CONCERTADAS - PDSC

Convocatoria Publica Programa Distrital de Salas
Concertadas, con destinacién eondmica en beneficio
de los ganadores.

e 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO
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5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: Iconografia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencia ldgica de las actividades establecidas en el procedimiento.
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( INICIO )
Y
Documento con observaciones realizadas
p 1. REALIZAR DIAGNOSTICO porcadiprofestona yroonpratietra
cargo del seguimiento de la ejecucién
de los proyectos apoyados.
Y
H 2. ELABORACION CRONOGRAMA CONVOCATORJA Cronograma de la convocatoria
Y
H 3. DEFINICION DE CRITERIOS Y DE Documento Condiciones Gerenales y
CONDICIONES GENERALES Cartilla de la convocatoria.
Y
H 4. REVISAR Y AJUSTAR FORMATOS ] Formato 1, 2y 3.
J Anexo 1
Y
v 5. REVISAR DOCUMENTOS DE LA CONVOCATORIA Documentos validados.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

GESTION PARA EL FOMENTO A LAS PRACTICAS ARTISTICAS

Cédigo: GFOM-PD-12

Fecha: 2023-08-24

instuto Distrital de las Anes

PROCEDIMIENTO CONVOCATORIA PUBLICA PARA EL PROGRAMA DISTRITAL DE SALAS CONCERTADAS - PDSC

Version: 1

Pagina: 4 de 19

PHVA 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO 110 OFICINA ASESORA JURIDICA 140 OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES 100 DIRECCION GENERAL Salidas

H { 6. APROBACION COMITE DE FOMENTO Acta de comité.
Y

1 7. CREAR LA CONVOCATORIAEN LA e e

PLATAFORMA P

Y

1 | TRAMITAR CDP DE LA CONVOCATORIA Y D Certificado de Disponibilidad

JURADOS. Presupuestal

Y

H 9. DEFINICION PERFILES DE JURADOS Aoterge definicion perfiles do juratos.
Y

H 0. PROYECTAR RESOLUCION DE APERTURA Borrador de Ia resolucion.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

GESTION PARA EL FOMENTO A LAS PRACTICAS ARTISTICAS

Cédigo: GFOM-PD-12

Fecha: 2023-08-24

instuto Distrital de las Anes

PROCEDIMIENTO CONVOCATORIA PUBLICA PARA EL PROGRAMA DISTRITAL DE SALAS CONCERTADAS - PDSC

Version: 1

Pagina: 5 de 19

PHVA 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO 110 OFICINA ASESORA JURIDICA 140 OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES 100 DIRECCION GENERAL Salidas
H E1 EXPEDICION RESOLUCION DE APERTURA Resolucién de apertura
Y
H 12. SOLICITAR LA PUBLICACION DE LA Enlace web de la Convocatoria
CONVOCATORIA publicada.
Y
v 3. RECEPCION DE OBSERVACIONES DE LOS] Cartilla con aclaraciones
CIUDADANOS. r |
|
Y
H 4. SOLICITUD ELABORACION ESTRATEGIA D Estrategia de comunicaciones y piezas
COMUNICACION comunicativas
Y
H 15. DIVULGACION DE LA CONVOCATORIA Piezas de comunicacion




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

GESTION PARA EL FOMENTO A LAS PRACTICAS ARTISTICAS

Cédigo: GFOM-PD-12

Fecha: 2023-08-24

instuto Distrital de las Anes

PROCEDIMIENTO CONVOCATORIA PUBLICA PARA EL PROGRAMA DISTRITAL DE SALAS CONCERTADAS - PDSC

Version: 1

Pagina: 6 de 19

PHVA 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO 110 OFICINA ASESORA JURIDICA 140 OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES 100 DIRECCION GENERAL Salidas
H 16. JORNADAS INFORMATIVAS Listados de asistencia
A
Y
H 17. SEGUMIENTO A LAS INSCRIPCIONES DE Listado internos de inscritos
LOS EXPERTOS
No
Y
N 8. SEGUMIENTO A LAS|INSCRIPCIONES DE Listado previo de las propuestas
CONVOCATORIA inscritas
Y
H CES NECESA%%QEAEI‘?'AR LkFECh = Aviso Modificatorio
s
v 20. RECEPCION DE PROPUESTAS Listado de propuestas inscritas
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v 21. VERIFICAR DOCUMENTOS TECNICOS Y Matriz de verificacion
ADMINISTRATIVOS r '
|
A4
H 22 PUBLICACION LISTADOS Listado de propuestas habilitadas,
rechazadas y con documentos por
\ 4
H 23. RECEPCION DE LAS SUBSANACIONES Matriz de verificacion.
Y
H 24. PUBLICACION LISTADOS DEFINITIVOS Liatado de habilitados y rechazados.
Y
H 25. SELECCION DE JURADOS Acta de seleccidn de jurados.
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H [26. PROYECTAR RESOLUCION DE JURADOS} Borrador de la resolucién
Y
H [ 27. EXPEDICION RESOLUCION JURADOS } Resolucion de jurados.
Y
H { 28. NOTIFICACION DE JURADOS } Correo de notificacion
Y
H f SOLICITAR LA CREACION DE EXPEDIENTEi Solicitud de creacién de expedientes.
Y
H [ 30. CREACION DE TERCEROS ] Correo electrénico
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H 31, EVALUACION DE PROYECTOS Bvgizachngs falay plopuestas
realizadas por cada jurado.
Y
H 32. JORNADA DE DELIBERACION Acta de recomendacion de ganadores.
Y
H . PROYECTAR RESOLUCION DE GANADORE} Borrador Resolucion
Y
H . EXPEDICION RESOLUCION DE GANADORE Resolucion de Ganadores
Y
H 35. NOTIFICACION DE GANADORES Correo de notificacion
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H :E SOLICITAR LA CREACION DE EXPEDIENTEi Solicitud de creacién de expedientes.
A 4
H | 31.RADICACION NOTIFICACION DE GANADOR Respusste goepiaciymie)a
notificacion.
A 4
H [ 38. SOLICITAR CREACION DE TERCEROS ] CRP de cada ganador.
Y
H [39. ENVIO DE POLIZAS PARAAPROBACION} Pdlizas
Y
H [ 40. APROBACION DE POLIZAS. } Documento de aprobacién de pélizas.
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H 41. REUNION INICIAL SALAS GANADORAS Acta de reunion y soporte del acta.
A4
4p. SOLICITUD DE AJUSTE DE LOS PROYECTO —
H Correo electrénico.
A4
H 43. REUNIONES DE CONCERTACION At dergoncertackry proypcios
definitivos.
Y
44. SOLICITUD DE DOCUMENTACION PARA PAG —1
H 1 Correo electronico
Y
H | 43 GENERACION DE FORMATOS DE PARAPAG Cortiicacimderrigmery
cetificacion de pago.
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H 46. JORNADAS DE SOCIALIZACION DE Listados de asistencia
FORMATOS DE INFORME ’
A4
H 47. SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE p:rﬁ:;ii\g?g;}:,ﬁ?;f: ;?rt:fr:romn,es
PROYECTOS. ;
parciales.
\ 4
H 48. PRESENTACION DE INFORME DE EJECUCI Formato de solicitud de subsanaciones
Y FINANCIERO r ’
|
H 49. OBSERVACIONES Y SUBSANACIONES Informes ajustados.
H 50. APROBACION DE INFORME DE EJECUCION Certificaciones de informe y pago
FINANCIERO e




GESTION PARA EL FOMENTO A LAS PRACTICAS ARTISTICAS

Cédigo: GFOM-PD-12

Fecha: 2023-08-24

ALCALDIA MAYOR . Version: 1
o DEBOGOTADC. PROCEDIMIENTO CONVOCATORIA PUBLICA PARA EL PROGRAMA DISTRITAL DE SALAS CONCERTADAS - PDSC
Insatuto Distrital 0o las Anes Pégina 13 de 19
PHVA 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO 110 OFICINA ASESORA JURIDICA 140 OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES 100 DIRECCION GENERAL Salidas

Y

H 5{SOLICITUD DE DOCUMENTACION PARA PA%J

2

A 4

52. SOLICITUD REPORTE FINANCIERO CUENTA|
POR PAGAR

Correo electrénico

Informe financiero definitivo.
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5.2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo PHVA |Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
1 P REALIZAR DIAGNOSTICO Revisar la cartilla y las condiciones generales de la convocatoria teniendo en 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico, Coordinador (a) |4 dias Documento con
cuenta como modelo base la convocatoria publicada el afio inmediatamente del Programa, Profesionales de apoyo observaciones realizadas por
anterior, asi como las observaciones que los jurados realizaron de la misional,  Profesional  administrativo y cada profesional o contratista
evaluacion técnica y el balance de la ejecucion de los proyectos apoyados. financiero. a cargo del seguimiento de la
ejecucion de los proyectos
apoyados.
2 H ELABORACION CRONOGRAMA | Elaborar un cronograma que permita tener una estimacion de los tiempos|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa. 2 dias Cronograma de la
CONVOCATORIA requeridos para surtir las acciones relacionadas con la informacion que se convocatoria
publica a la ciudadania y las acciones internas de la Gerencia en el marco
del desarrollo de todas las actividades requeridas para la convocatoria.
3 H DEFINICION DE CRITERIOS Y DE|Proyectar el documento de condiciones generales, cartilla de condiciones|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico, Coordinador (a)|10 dias Documento Condiciones
CONDICIONES GENERALES especificas, que incluye la informacion basica con: fechas importantes, del Programa. Gerenales y Cartilla de la
justificacion, objeto, participantes, perfiles de los jurados, documentos, convocatoria.
criterios de evaluacion, derechos y deberes.
4 H REVISAR Y AJUSTAR FORMATOS Se realiza la revision y ajustes de formatos y anexos necesarios para la|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico, Coordinador (a)|5 dias Formato 1,2y 3. Anexo 1
presentaciéon de los proyectos: Formato 1_ Presentacion del Proyecto, del Programa, Profesionales de apoyo
Formato 2: Presentacion del Presupuesto, Formato 3: Presentacion de la misional,  Profesional  administrativo y
Trayectoria, Anexo 1: Documento guia gastos aceptables. Estos formatos financiero.
deben cumplir con los criterios y condiciones establecidos en las condiciones
generales de la convocatoria.
5 \Y REVISAR  DOCUMENTOS DE  LA|Se realiza la revision y validacion del documento Condiciones Generales de|110 OFICINA ASESORA JURIDICA Profesional designado de la OAJ 3 dias Documentos validados.
CONVOCATORIA participacion, asi como la cartilla de la convocatoria, incluyendo formatos y
anexos.
6 H APROBACION COMITE DE FOMENTO Desde la SCRD citan las entidades adscritas al comité de fomento para la| 100 DIRECCION GENERAL Direccion de Fomento de la SCRD Direccion| 1 dia Acta de comité.
presentacion y aprobacion de los programas de fomento de cada area. general del Idartes. Subdirecciéon de las
artes. Gerencia de Arte Dramatico
7 H CREAR LA CONVOCATORIA EN LA|Realizar el cargue de la informacion a la plataforma sectorial junto con todos | 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Ingeniero a cargo de la SCRD y Coordinador| 2 dias Convocatoria en la plataforma
PLATAFORMA los formatos y anexos aprobados. (a) del Programa
8 H TRAMITAR CDP DE LA CONVOCATORIA Y | Proyeccion y solicitud de CDP de acuerdo al prodedimiento. Expedicion del[320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional responsable administrativo y|3 dias Certificado de Disponibilidad
DE JURADOS. certificado de disponibilidad presupuestal - CDP para la convocatoria y los financiero - Area financiera Presupuestal
jurados.
9 H DEFINICION PERFILES DE JURADOS Se definen los perfiles y reconocimiento econémico de los jurados que|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico y Subdirector (a)|1 dia Acta de definicion perfiles de
evaluaran las propuestas de la Convocatoria Publica del Programa Distrital de las artes. jurados.
de Salas Concertadas
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10 H PROYECTAR RESOLUCION DE | Proyecta resolucion de apertura de la convocatoria y la envia a la Oficina|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico, Coordinador (a)|3 dias Borrador de la resolucion.
APERTURA Asesora Juridica para revision, aprobacion y generacion de consecutivo. del Programa.
1 H EXPEDICION RESOLUCION DE | Expedicion de Resolucion de apertura de la convocatoria 110 OFICINA ASESORA JURIDICA EL profesional asignado de la OAJ 2 dias Resolucion de apertura
APERTURA
12 H SOLICITAR LA PUBLICACION DE LA|Publicacién y apertura de la convocatoria en la Plataforma sectorial y en la|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa , Profesional|2 dias Enlace web de la
CONVOCATORIA pagina de la entidad. de la SCRD a cargo de la plataforma. Convocatoria publicada.
13 v RECEPCION DE OBSERVACIONES DE|(Se recepcionan las observaciones de los ciudadanos frente a la|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa, Profesionales |3 dias Cartilla con aclaraciones.
LOS CIUDADANOS. Convocatoria. de apoyo misional, Profesional administrativo
y financiero.
14 H SOLICITUD ELABORACION ESTRATEGIA|Solicitud de elaboracion de material que hara parte de las estrategias de 140 OFICINA ASESORA DE [EL profesional asignado de la OAC 5 dias Estrategia de comunicaciones
DE COMUNICACION difusién y comunicacion de la convocatoria. COMUNICACIONES y piezas comunicativas
15 H DIVULGACION DE LA CONVOCATORIA Difusion de la convocatoria y de las jornadas informativas. 140 OFICINA ASESORA DE [EL profesional asignado de la OAC 10 dias Piezas de comunicacion
COMUNICACIONES
16 H JORNADAS INFORMATIVAS Realizar las jornadas informativas convocando a las organizaciones que|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico, Coordinador (a){10 dias Listados de asistencia
cumplen con el perfil de la convocatoria y que estan interesadas en del Programa, Profesionales de apoyo
participar. Se da respuesta a las inquietudes, se da orientacion y claridad de misional,  Profesional  administrativo y
los aspectos formales, técnicos y financieros de la convocatoria, asi como la financiero.
socializacion de formatos y anexos.
17 H SEGUMIENTO A LAS INSCRIPCIONES DE |Realizar el seguimiento de inscritos en la plataforma de jurados. 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa, Profesionales|hasta dos dias antes del]|Listado internos de inscritos
LOS EXPERTOS de apoyo misional, Profesional administrativo | cierre de la convocatoria
y financiero.
18 v SEGUMIENTO A LAS INSCRIPCIONES DE |Realizar el seguimiento a la inscripcion de las organizaciones en la|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa, Profesionales |hasta la fecha de cierre Listado previo de las
LA CONVOCATORIA plataforma habilitada para la convocatoria. Se da respuesta a las inquietudes de apoyo misional, Profesional administrativo propuestas inscritas
formuladas mediante los canales del instituto. y financiero.
19 H ¢ES NECESARIO AMPLIAR LA FECHA DE [Si en el seguimiento al proceso de inscripcion se determina la necesidad de| 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico, Coordinador (a)|2 dia Aviso Modificatorio
CIERRE ? ampliar la fecha de cierre de la convocatoria, se realiza el tramite respectivo del Programa.
para publicar el aviso modificatorio.
20 v RECEPCION DE PROPUESTAS De acuerdo con el cronograma se recibiran las propuestas de las ESAL|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa, Profesionales |40 dias Listado de  propuestas
mediante la plataforma SICON y al cierre de inscripcidn se publica el listado de apoyo misional, Profesional administrativo inscritas
arrojado desde la plataforma. y financiero.
21 \Y VERIFICAR DOCUMENTOS TECNICOS Y|La Gerencia de Arte Dramatico deberé verificar los formatos y validar que|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa, Profesionales|3 dias Matriz de verificacion.
ADMINISTRATIVOS cumplan con lo solicitado en la convocatoria y solicitar subsanaciones de la de apoyo misional, Profesional administrativo
documentacién administrativa. y financiero.
22 H PUBLICACION LISTADOS Se genera y publica el listado de subsanaciones. 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa. 1 dia Listado de  propuestas
habilitadas, rechazadas y con
documentos por subsanar.
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23 H RECEPCION DE LAS SUBSANACIONES  |Recepcion de las subsanaciones de la documentacion administrativa. 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa, Profesionales |3 dias Matriz de verificacion.
de apoyo misional, Profesional administrativo
y financiero.
24 H PUBLICACION LISTADOS DEFINITIVOS Verificar y validar los documentos subsanados. Gerenerar listado de|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional administrativo y Profesional de la|1 dia Liatado de habilitados y
habilitados o rechazados Y se publican en la plataforma sectorial. Gerencia a cargo de la convocatoria. rechazados.
25 H SELECCION DE JURADOS Se realiza la valoracién cualitativa y cuantitativa de los perfiles de los|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa, Profesionales |3 dias Acta de seleccion de jurados.
expertos inscritos en la plataforma y se programa la reunion de seleccion. de apoyo misional, Profesional administrativo
y financiero.
26 H PROYECTAR RESOLUCION DE JURADOS |Se proyecta la resolucion de jurados y se enviara para verificacion y|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramético, Coordinador (a) |3 dias Borrador de la resolucion
aprobacion de la OAJ del Programa.
27 H EXPEDICION RESOLUCION JURADOS Expedicion y publicacién de Resolucion de seleccion y reconocimiento| 110 OFICINA ASESORA JURIDICA Profesional delegado de la OAJ 3 dias Resolucion de jurados.
econémico de jurados.
28 H NOTIFICACION DE JURADOS Se envia la notificacion a los jurados y suplentes para la aceptacién del|110 OFICINA ASESORA JURIDICA Profesional delegado de la OAJ 1 dia Correo de notificacion
recurso.
29 H SOLICITAR LA CREACION DE [ Se solicita la creacion de expedientes al &rea de gestion documental. 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional de apoyo administrativo de la3 dias Solicitud de creacion de
EXPEDIENTES gerencia y Profesional del area de gestion expedientes.
documental.
30 H CREACION DE TERCEROS Se solicita la creacion de terceros para cada uno de los expertos|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional de apoyo administrativo de la|3 dias Correo electrénico
seleccionados y el area financiera expide los CRP de cada uno. gerencia y Profesional del area financiera.
31 H EVALUACION DE PROYECTOS Se habilita la plataforma para que los jurados evaltien las propuestas|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional coordinador del PDSC 30 dias Evaluaciones de las
habilitadas. propuestas realizadas por
cada jurado.
32 H JORNADA DE DELIBERACION Se realiza la jornada de deliberacion de la convocatoria, donde se acompafia| 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa, Profesionales |2 dias Acta de recomendacion de
al jurado en la asignacion presupuestal de acuerdo a la bolsa de recursos y de apoyo misional, Profesional administrativo ganadores.
la asignacion de puntajes. y financiero.
33 H PROYECTAR RESOLUCION DE|Se proyecta la resolucién de ganadores y se enviara para verificacion y[320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa. 1 dia Borrador Resolucion
GANADORES aprobacion de la OAJ.
34 H EXPEDICION RESOLUCION DE | Expedicion y publicacion de Resolucion de seleccion y reconocimiento 110 OFICINA ASESORA JURIDICA Profesional designado por la OAJ. 3 dias Resolucién de Ganadores
GANADORES economico de jurados.
35 H NOTIFICACION DE GANADORES Se envia la notificacién a los ganadores y suplentes para la aceptacién del|110 OFICINA ASESORA JURIDICA Profesional designado por la OAJ. 3 dias Correo de notificacion
recurso.
36 H SOLICITAR LA CREACION DE [ Se solicita la creacion de expedientes al &rea de gestion documental. 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional de apoyo administrativo de la|1 dia Solicitud de creacion de
EXPEDIENTES gerencia y Profesional del area de gestion expedientes.
documental.
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37 H RADICACION NOTIFICACION DE[Se radica la respuesta de aceptacion del reconocimiento econémico a|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional de apoyo administrativo de la3 dias Respuesta aceptacion de la
GANADORES Gestion documental. gerencia. notificacion.
38 H SOLICITAR CREACION DE TERCEROS Se solicita la creacion de terceros para cada uno de los proyectos|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional responsable administrativo y|5 dias CRP de cada ganador.
seleccionados. y Financiera expide los CRP de cada ganador. financiero - Area financiera
39 H ENVIO DE POLIZAS PARA APROBACION  [Se envia por correo electrénico las pélizas para aprobacion de la OAJ. 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional responsable administrativo y|3 dias Pélizas
financiero.
40 H APROBACION DE POLIZAS. Se realiza la aprobacién de polizas y se establece la fecha de inicio de|110 OFICINA ASESORA JURIDICA Profesional delegado de la OAJ 3 dias Documento de aprobacion de
ejecucion. pélizas.
41 H REUNION INICIAL SALAS GANADORAS Se cita de manera virtual o presencial a las salas que por resolucion|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico, Coordinador (a)|3 Acta de reunion y soporte del
quedaron ganadoras, con el propésito de presentar al equipo que del Programa, Profesionales de apoyo acta.
acompafiara la ejecucion del proyecto, adicional se hace énfasis de los misional,  Profesional  administrativo y
derechos y deberes que como ganadores tiene cada organizacion. financiero.
42 H SOLICITUD DE AJUSTE DE LOS|Se solicita mediante correo electronico el ajuste a los proyectos de acuerdo|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesionales de apoyo misional, Profesional|3 dias Correo electrénico.
PROYECTOS a la asignacion presupuestal en cantidades y magnitudes. administrativo y financiero.
43 H REUNIONES DE CONCERTACION Se realizan las jornadas de concertacion con cada una de las entidades|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico, Coordinador (a)|15 dias Actas de concertacion y
ganadoras, definiendo tiempos, actividades y productos entregables. del Programa, Profesionales de apoyo proyectos definitivos.
misional,  Profesional  administrativo y
financiero.
44 H SOLICITUD DE DOCUMENTACION PARA Se realiza la solicitud de la documentacion para el primer desembolso. 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional administrativo y financiero. 1 dia Correo electronico
PAGO 1.
45 H GENERACION DE FORMATOS DE PARA|Revision, verificacion y validacién de los insumos entregados por las Esal|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional adiministrativo gerncia. 5 dias Certificacion de informe y
PAGO para la generacion de los formatos de Informe y de pago y se da continuidad cetificacion de pago.
con las actividades del procedimiento del area financiera.
46 H JORNADAS DE SOCIALIZACION  DE|Se realizan las respectivas jornadas de socializacion de los formatos de|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Gerente de Arte Dramatico, Coordinador (a)|3 dias Listados de asistencia.
FORMATOS DE INFORME informe tanto técnico como financiero, asi como de las herramientas para la del Programa, Profesionales de apoyo
entrega de reportes y soportes de ejecucion. misional,  Profesional  administrativo y
financiero.
47 H SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE|Se realiza el seguimiento a la ejecucién de los proyectos desde los aspectos | 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesionales de apoyo misional, Profesional [ Tiempo de ejecucion de|Actas de visita, actas de
PROYECTOS. misionales y financieros. administrativo y financiero. acuerdo a la programacién.  [reunion, parrillas de
programacién e informes
parciales.
48 H PRESENTACION DE INFORME  DE [Recepcion y revision de los informes de ejecucion y financiero. 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesionales de apoyo misional, Profesional |5 dias Formato de solicitud de
EJECUCION Y FINANCIERO administrativo y financiero. subsanaciones.
49 H OBSERVACIONES Y SUBSANACIONES Entrega de las observaciones y subsanaciones realizados a los informes|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesionales de apoyo misional, Profesional|3 dias Informes ajustados.
presentados por las organizaciones. administrativo y financiero.
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50 H APROBACION  DE  INFORME  DE|Se realiza la aprobacion respectiva de los informes y se generan las|320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Coordinador (a) del Programa, Profesionales |3 dias Certificaciones de informe y
EJECUCION Y FINANCIERO certificaciones de informe y pago. de apoyo misional, Profesional administrativo pago.
y financiero.
51 H SOLICITUD DE DOCUMENTACION PARA|Se realiza la solicitud de la documentacién para el segundo desembolso. 320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional administrativo y financiero. 1 dia Correo electrénico
PAGO 2.
52 H SOLICITUD ~ REPORTE  FINANCIERO|Una vez se realice el desembolso niimero 2, la organizacion cuenta con 5{320 GERENCIA DE ARTE DRAMATICO Profesional administrativo y financiero. 5 dias Informe financiero definitivo.
CUENTAS POR PAGAR dias habiles para pagar las cuentas pendientes y entregar el presupuesto
100% ejecutado con soportes.
6. POLITICAS DE OPERACION:
Que el plan establecido esté asociado con las metas que se requieran al plan distrital de desarrolo.
Que se cuente con el equipo necesario minimo para continuar las actividades y asi dar cumplimiento a las actividades.
Que los recursos provengan de un CDP general.
Cada proceso cuenta con su expediente de orfeo.
7. POSIBLES PRODUCTOS O SERVICIOS NO CONFORME:
Actividad Producto y/o Servicio Criterio de Aceptacién Correccion Registro
13. RECEPCION DE OBSERVACIONES DE LOS|Se reciben las observaciones de lo ciudadanos a la|Que estén acorde con lo estipulado en las condiciones|Las observaciones en el documento final. Documento corregido y publicado.

CIUDADANOS.: Se recepcionan las observaciones de los
ciudadanos frente a la Convocatoria.

convocatoria.

generales y especificas de la convocatoria.

19. ;ES NECESARIO AMPLIAR LA FECHA DE CIERRE ?:
Si en el seguimiento al proceso de inscripcion se determina
la necesidad de ampliar la fecha de cierre de la convocatoria,
se realiza el tramite respectivo para publicar el aviso
modificatorio.

Se proyecta y publica el aviso modificatorio al cronograma de
la convocatoria.

Que estén dentro de los tiempos de la convocatoria sin
alterar el plazo de finalizacién de la misma.

Cronograma Ajustado.

Aviso modificatorio

21.  VERIFICAR DOCUMENTOS  TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS: La Gerencia de Arte Dramético debera
verificar los formatos y validar que cumplan con lo solicitado
la convocatoria y solicitar subsanaciones de la
documentacion administrativa.

en

Solicitud de subsanacion de documentos administrativos que
por fecha de actualizacién, nitidez o por estar incompletos o
no correspondan al item solicitado.

Que estén acorde con lo estipulado en las condiciones
generales y con las correcciones solicitadas.

Documentos subsanados.

Documento corregido y publicado.

48. PRESENTACION DE INFORME DE EJECUCION Y
FINANCIERO: Recepcion y revision de los informes de
ejecucion y financiero.

Solicitud de subsanacion de informe de ejecucidn y
financiero o soportes entregados con los informes.

Que cumplan con las lineamientos

establecidos para la entrega de los informes.

condiciones 'y

Documentos y formatos subsanados

Informes definitivos y radicados.

8. DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Los documentos asociados del presente procedimiento se pueden acceder a través del mapa de procesos.
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9. NORMATIVA ASOCIADA:

Articulos 70, 71 de la Constitucion Politica de Colombia. El Programa Distrital de Salas Concertadas tiene fundamento en los articulos constitucionales 70 y 71 de la Constitucion Politica de Colombia, el cual reza: “La busqueda del conocimiento y la expresion artistica son
libres. Los planes de desarrollo econdmico y social incluiran el fomento a las ciencias y, en general, a la cultura. El Estado creara incentivos para personas e instituciones que desarrollen y fomenten la ciencia y la tecnologia y las demas manifestaciones culturales y ofrecera
estimulos especiales a personas e instituciones que ejerzan estas actividades” La norma en cita le otorga la competencia al estado para establecer mecanismos positivos para fomentar el desarrollo cientifico, tecnolégico, artistico y cultural de todos los colombianos.

La Ley 397 de 1997 (Ley General de Cultura) “ Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se
trasladan algunas dependencias,” establece en sus articulos 17, 18 lo siguiente:

“...Articulo 17 “Del fomento. El Estado a través del Ministerio de Cultura y las entidades territoriales, fomentara las artes en todas sus expresiones y las demas manifestaciones simbolicas expresivas, como elementos del dialogo, el intercambio, la participacion y como expresion
libre y primordial del pensamiento del ser humano que construye en la convivencia pacifica”

...Articulo 18: “De los estimulos. El Estado, a través del Ministerio de Cultura y las entidades territoriales, establecera estimulos especiales y promocionara la creacién, la actividad artistica y cultural, la investigacion y el fortalecimiento de las expresiones culturales. Para tal
efecto establecer, entre otros programas, bolsas de trabajo, becas, premios anuales, concursos, festivales, talleres de formacion artistica, apoyo a personas y grupos dedicados a actividades culturales, ferias, exposiciones, unidades méviles de divulgacion cultural, y otorgara
incentivos y créditos especiales para artistas sobresalientes, asi como para integrantes de las comunidades locales en el campo de la creacion, la ejecucion, la experimentacién, la formacion y la investigacion a nivel individual y colectivo (...)". Acorde a lo anterior, se le ha
otorgado la competencia al Estado, por intermedio del Ministerio de Cultura y de las entidades territoriales, para fomentar la creacién, la actividad artistica y cultural, la investigacion y para fortalecer las expresiones culturales.

Ley 1170 de 2007 por medio de la cual se expide la Ley del Teatro Colombiano

Ley 1493 de 2011 — Ley de Espectaculos Publicos

Acuerdo 440 de 2010, “Por el cual se crea el Instituto Distrital de las Artes — IDARTES”

Plan Distrital de Desarrollo “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTA DEL SIGLO XXI”
Plan Decenal de Cultura 2012-2021.

Lineamientos del proceso de fomento sector Cultura, Recreacion y Deporte.

10. RECURSOS:

Econodmicos: Presupuesto asignado a la gerencia
Humanos: Personal calificado para el seguimiento.

Tecnologicos: Plataformas

Elaboré Aprob6 Valid6 Avalé Cadigo Verificacion
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