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INTRODUCCION

El programa Nidos, Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en
Bogota D.C. del Instituto Distrital de las Artes (IDARTES), responde al propdsito del sector de la
Cultura, Recreaciéon y Deporte (SCRD) de contribuir a la atencidon integral y la garantia de los

derechos de las nifias y los nifios de la primera infancia.

El accionar del programa se dan desde la creacion, implementacion y documentacién de obras
escénicas, musicales y multidisciplinares, mediacion de contenidos digitales, experiencias artisticas y
la disponibilidad de espacios adecuados, pertinentes y de calidad, que sumadas proyectan atender de
manera constante y periddica a cada nifio y nifla de primera infancia beneficiado por el programa,
garantizando la participacion, la apropiacion y disfrute de las artes, el juego y la exploracién de esta
poblacion desde un enfoque que celebre y acoja la diversidad de las comunidades y culturas a las

que pertenecen.

Para lograrlo, son necesarias distintas acciones que permitan, tanto la atencion directa a la poblacion,
como las transformaciones requeridas en el ambiente relacional, cultural y politico, las cuales se

organizan en cuatro lineas estratégicas:

e Atencion directa y territorialidad
e Visibilizarian y posicionamiento
e Gestidn del conocimiento

e Fomento a la creacion y circulacion de obras dirigidas a la primera infancia.

El componente de Espacios Nidos pertenece a la linea de atencion directa y territorialidad y tiene
como funcion esencial la creacion y el mantenimiento de espacios que favorezcan el desarrollo, la
exploracién y la participacion activa de los nifios y nifias a través de las experiencias artisticas. Su
mision es ofrecer lugares disefados especificamente para promover la interaccion, el juego y el
descubrimiento, integrando diversas manifestaciones artisticas que enriquecen la experiencia de la
primera infancia y sus cuidadores. Los Espacios Nidos mas que instalaciones fisicas; son escenarios
creados con una intencionalidad estética que responde a las particularidades de la primera infancia.
Estan fundamentados en el reconocimiento de la importancia del juego, la curiosidad, la

experimentacién y el asombro, elementos clave para el desarrollo infantil.



OBJETIVO

Establecer los lineamientos metodolégicos y operativos que orienten la asesoria, gestiéon y disefio de
los Espacios Nidos, concebidos como entornos fisicos exclusivos para la primera infancia, los cuales,
desde su infraestructura, ambientacion artistica y dotacion estética, buscan ser escenarios seguros,
diversos, amables y poéticos, que propicien experiencias sensibles de creacién, exploracion e
investigacion a través de los lenguajes del arte. Estos lineamientos estan dirigidos a fortalecer el
caracter pedagogico y creativo del espacio como detonante de multiples formas de habitar, sentir y
participar, mediante acciones desarrolladas en el marco del Programa Nidos — Arte en Primera
Infancia, incluyendo experiencias estéticas especialmente disefiadas para nifios y nifias menores de
seis afios, asi como propuestas escénicas y musicales interdisciplinares que invitan a la interaccion,

el juego y el disfrute en compariia de sus familias.

ALCANCE

Este instructivo comienza con reconocimiento de posibles lugares para la viabilidad de un espacio de
atencion para la Primera Infancia y finaliza con el cierre anual o definitivo de los Espacios en

funcionamiento.

RESPONSABLES Y RESPONSABILIDADES

Subdirectora de Formacion Artistica: responsable de gestionar y supervisar los procesos
relacionados con la formacion artistica en el programa Crea y Nidos. Su labor incluye la planificacion,
coordinacién, seguimiento y evaluacion de las acciones del programa, garantizando los derechos
culturales de la ciudadania.

Orientador General programa Nidos: Se encarga de contribuir a la garantia de los derechos
culturales de la primera infancia y a su desarrollo integral desde la creacion y disponibilidad de
experiencias artisticas, obras escénicas y musicales, contenidos digitales, espacios fisicos
adecuados, innovadores, pertinentes y de calidad a las nifias y nifios menores de 6 afios y las
personas gestantes, en compafia de sus familias y cuidadores.

Responsable Componente Espacios Nidos: Se encarga de orientar y llevar a cabo las acciones
relacionadas con el componente de espacios fisicos para el disfrute de las artes en la primera
infancia, en el marco del proyecto de inversion 7962 "Consolidacion de procesos desde las artes que

aporten al desarrollo integral de la primera infancia en Bogota D.C."



Apoyo a la gestion Componente Espacios Nidos: Se encarga de las acciones operativas,
administrativas y logisticas para el funcionamiento del componente de Espacios Fisicos del Programa
Nidos

Apoyo en la adecuacion, sostenimiento y renovacién de Espacios Nidos: Se encargan de la
adecuacién y construccién de dispositivos, mobiliario y escenografias para nuevos y existentes
espacios, asegurando su sostenibilidad, seguridad y buen estado. De este modo, contribuyen al

optimo disfrute de las artes en la primera infancia dentro del programa Nidos.

Equipo de Gestion del conocimiento: Este equipo se encarga de consolidar la investigacion, memoria
y transferencia del conocimiento acumulado del programa a partir de distintas acciones internas
como: la documentacion, la propuesta y desarrollo de proyectos de investigacion especificos, el

fomento de buenas practicas, la identificacion y divulgacion de lecciones aprendidas, entre otros.

DEFINICIONES

e AF: Artista Formador.

e DUPLA: Equipo de trabajo conformado por 2 artistas que son asignados para el desarrollo
conjunto de las experiencias artisticas, que se complementan por el conocimiento especifico
de cada uno en un area de las artes.

e EAAT: Equipo de Acompafiamiento Artistico Territorial.

e EAP: Equipo Artistico Pedagdgico.

e EN: Espacios Nidos.

e ESPACIOS NIDOS: Son espacios fisicos que se crean a partir de intenciones estéticas
especificas, fundamentadas en el reconocimiento de las particularidades de la primera
infancia. En los Espacios Nidos esta presente el juego, el asombro y la experimentaciéon. Se
posibilita la creacidn colectiva hacia y con la primera infancia, y se intercambian saberes con
los cuidadores participantes. También se da relevancia a los cuestionamientos e indagaciones
por parte de las nifias, los nifios y sus cuidadores, asi como sus diferentes formas de percibir,
reconocer y habitar el mundo. Han sido concebidos como escenarios que posibilitan
interacciones y encuentros comunitarios a través de los lenguajes artisticos, que promueven el
desarrollo integral, el ejercicio de derechos culturales y las construcciones de territorialidad en
torno a la primera infancia en la ciudad.

e FAP: Fortalecimiento Artistico Pedagdgico.

e GT: Gestor Territorial.

e INVENTARIO: El inventario es una relacion detallada, ordenada y valorada de los elementos

que componen el patrimonio de una empresa o persona en un momento determinado.



e PAP: Perspectiva Artistico-Pedagdgica.
e SCRD: Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.

e SIF: Sistema Integrado de Formacion.

CONDICIONES GENERALES

Cumplir con los lineamientos establecidos para asesorar, gestionar, reconocer, mantener, disenar,
adecuar y activar los Espacios Nidos para que se promueva la creacion, la exploracion y el encuentro
de la primera infancia con los lenguajes artisticos para garantizar los derechos culturales de los nifios
y nifas de la primera infancia

Garantizar condiciones de seguridad 6ptimas de acuerdo a los lineamientos y estandares técnicos de
atencion a primera infancia.

Llevar a cabo las reuniones necesarias para asegurar el buen funcionamiento y desarrollo del
componente, asi como realizar el levantamiento obligatorio de las actas de reunidén en el formato
establecido por el SIG del Instituto.

Presentar los informes y documentos de trabajo de avance cuando sea requerido, al orientador

general del programa.

Elaborar el reporte cualitativo de metas que den cuenta del avance en el cumplimiento de la meta de
mantenimiento de espacios fisicos adecuados para el disfrute de las artes en la primera infancia,
considerando su diversidad, contextualizacion y presencia en distintos territorios de la ciudad.

Establecer procesos de articulacion continua en conjunto con la totalidad de equipos del programa,
con el animo de mejorar los procesos de creacién, implementacion y apropiacién de experiencias
artisticas en los espacios Nidos de acuerdo con el enfoque artistico pedagdgico del programa.

Propiciar espacios de interlocucion y fortalecimiento con las distintas dependencias del IDARTES

para el buen desarrollo del componente.

DESARROLLO DOCUMENTO

A continuacién, se presentan las actividades a realizar para el proceso de creacién y operacion de los
Espacios Nidos, estructurado en dos grandes fases:
Creacion de Espacios

Operacion de Espacios Nidos



1. Creacidén de espacios

a) Reconocimiento de posibles espacios: Valora las caracteristicas de espacios viables para la
atencion a la Primera Infancia, con el fin de adecuar o implementar Espacios Nidos en algunos de
estos lugares. Los resultados de estos reconocimientos se dejan consignados en el formato de acta
de reunioén de la entidad con soportes que muestran las condiciones y caracteristicas de los espacios
valorados.

Documento requerido: Actas de reunion

b) Gestionar los espacios: Gestiona espacios para la adecuacion e implementacion de Espacios
Nidos: establece relaciones, dinamicas y estrategias institucionales e intersectoriales que permitan el
reconocimiento, diagnéstico, la construccién de la propuesta de intervencion, asesoria y posterior
adecuacion fisica y conceptual de los Espacios Nidos para la primera infancia.

Documento requerido: Actas de reunion

c) Diseno de Espacio Nidos: El disefio de los Espacios Nidos parte del reconocimiento del entorno y
del contexto del espacio seleccionado, proyectando su esencia estética y conceptual. A partir de este
andlisis, se elabora una propuesta que define las necesidades de intervencion, adecuacion, dotacion
y/o mobiliario, garantizando el cumplimiento de los lineamientos técnicos y de seguridad necesarios
para el desarrollo de la practica artistica dirigida a la primera infancia.

Como parte de este proceso, se elaboran los anexos técnicos requeridos para la adecuacion del
espacio, ya sea a través de la gestion directa del IDARTES o mediante procesos de contratacién para

la adquisicion de bienes y realizacion de adecuaciones.

Ademas, esta actividad esta estrechamente vinculada con la renovacion y mejora continua de los
Espacios Nidos en funcionamiento. A través de una evaluacion constante y procesos de
retroalimentacién, se busca optimizar los espacios, asegurando que sigan siendo adecuados y
efectivos en la promocioén del desarrollo integral de nifios y nifias. Esto implica la actualizacion de
recursos, la incorporacion de nuevas propuestas artisticas y la adaptacion a las necesidades

cambiantes de las comunidades.

d) Validar uso del equipamiento: Se revisa si el uso, adecuacion y puesta en marcha del espacio
requiere de algun tramite administrativo previo.

Si el espacio pertenece al IDARTES, se procede con la adecuacién del espacio.

Si el espacio a utilizar por parte del programa Nidos para la atencién a Primera Infancia, se ubica en

un equipamiento ajeno a la entidad se establecen acuerdos de operacion de dicho espacio, de



acuerdo al tramite que se considere pertinente por el area administrativa y/o juridica el Idartes.

e) Adecuacién del espacio: Se llevan a cabo todas las actividades necesarias para acondicionar el
espacio, garantizando su oOptimo funcionamiento para la primera infancia, de acuerdo con los
procedimientos establecidos por el area de infraestructura de la Entidad.

Documento requerido: Actas de Reunién y soportes de la adecuacién y construccién del espacio.

f) Establecer necesidades de adecuacion y dotacién: Se identifican los bienes, material didactico,
tecnologico y demas elementos requeridos para la operacion del espacio. Posteriormente se procede
con los procesos de contratacion para suministro de bienes de acuerdo a las especificaciones
técnicas establecidas previamente y/o se realiza los traslados de bienes existentes de acuerdo a las
necesidades de los espacios.
Documentos requeridos:

e Correo electronico institucional que incluya los anexos técnicos

¢ Formato de traslado: Salida de Bienes Devolutivos, Consumo Controlado y Consumo

g) Solicitar creacién de dependencia y hacer ingreso a almacén: Para solicitar la creacion de una
dependencia y hacer el ingreso a almacén en el marco de los Espacios NIDOS, primero se debe
gestionar la solicitud formal ante el almacén del IDARTES. Para esta creacién es necesario definir la
localizacién del espacio donde se alojaran los elementos asignados al mismo.

Una vez aprobada la creacién de la dependencia, se procede con el registro de los elementos que
seran almacenados, realizando un inventario detallado del mobiliario, equipos y materiales adquiridos
o recibidos. Este inventario debe ser ingresado en el sistema de gestion de activos de la entidad,

asegurando que cada elemento tenga su respectiva identificacion (placa) y custodia.

2. Operacion de Espacios Nidos

a) Asignar espacio y entrega de custodia de inventario: El espacio es entregado a la dupla de
artistas formadores asignados, junto con un detalle completo de los bienes devolutivos y de consumo
que conforman el inventario. Asimismo, se formaliza la puesta en funcionamiento del espacio y la
custodia de los elementos.
Documentos requeridos:

e Actas de reunion

e Formato Control de Inventarios en la Subdireccion de Formacién Artistica.

b) Seguimiento de inventarios: Este control se realiza a través de inspecciones periddicas, donde

se verifica que los elementos registrados en el inventario se encuentren en el espacio y en



condiciones éptimas para su uso. Ademas, se identifican posibles deterioros, pérdidas o necesidades
de reposicion, garantizando que los recursos sean utilizados de manera eficiente y segura.

Para llevar a cabo este proceso, se utiliza el Formato Control de Inventarios en la Subdireccion de
Formacién Artistica, mediante el cual se reporta mensualmente el uso y existencia de los bienes o
elementos, también registrando el estado de los elementos inventariados.

Documentos requeridos:

e Formato Control de Inventarios en la Subdireccion de Formacioén Artistica.

c) Establecer necesidades de los Espacios Nidos: El equipo de Espacios Nidos se reune
periddicamente para identificar y verificar las necesidades de los espacios. Estas se determinan a
partir de:

e Los reportes enviados por los Artistas Formadores asignados a cada espacio.

e Larevisidn de la informacién recopilada en el seguimiento de inventarios.

e Visitas de inspeccion a los Espacios Nidos.

Con base en estos insumos, se toman decisiones sobre mantenimiento, renovacion, retiro de
elementos o adquisicion de nuevos recursos, garantizando el éptimo funcionamiento del espacio y su
impacto en la atencién a la primera infancia.

Documentos requeridos:

e Actas de reunion.

d) Acciones de mantenimiento, dotacién y/o renovacion: Se llevan a cabo diversas acciones
detectadas y programadas en el punto anterior. Estas acciones pueden incluir adecuaciones, mejoras
en el mobiliario y aspectos fisicos del espacio, solicitudes al area de infraestructura de la entidad,
mantenimiento preventivo y/o correctivo, asi como la optimizacion de las condiciones como
iluminacién, ventilacion y accesibilidad y el traslado de bienes, material didactico, material tecnoldgico

y demas elementos.

e) Cierre anual o definitivo de los espacios: El cierre anual de los Espacios Nidos se lleva a cabo
al finalizar la operacion del programa cada ano. Durante este proceso, se realiza una revision final del
inventario en conjunto con los artistas formadores asignados a cada espacio, verificando la totalidad
de bienes y elementos, y dejando constancia de cualquier novedad. Ademas, se recibe formalmente
la custodia de los espacios y sus bienes, la cual es encomendada a los servicios de vigilancia de la

entidad donde se ubique el espacio.

En algunos casos, los cierres pueden ser definitivos, segun las necesidades del programa. En estas



situaciones, se realiza el inventario correspondiente y los elementos son trasladados a la bodega
central del IDARTES para su custodia.
Documentos requeridos:

e Formato Control de Inventarios en la Subdireccion de Formacién Artistica.
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CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DE CAMBIOS REALIZADOS
1 2025-06-26 Se realiza el Instructivo " GESTION DESARROLLO DE ESPACIOS NIDOS PARA LA APROPIACION ARTISTICA EN LA
PRIMERA INFANCIA" tomado del procedimiento Gestion desarrollo de laboratorios artisticos para la apropiacién artistica en la
primera infancia, con el fin de ser actualizado y posteriormente derogar el procedimiento. EI componente de Espacios Nidos
pertenece a la linea de atencion directa y territorialidad y tiene como funcién esencial la creacién y el mantenimiento de espacios
que favorezcan el desarrollo, la exploracion y la participacion activa de los nifios y nifias a través de las experiencias artisticas.
CONTROL DE APROBACION
ESTADO FECHA NOMBRE CARGO
ELABORO 2025-06-24 CARMEN ANGELICA SANCHEZ MARTINEZ ENLACE MIPG
REVISO 2025-06-24 MARGARETH TATIANA ARIZA RODRIGUEZ REFERENTE MIPG
APROBO 2025-06-25 MARGARITA ROSA GALLARDO VARGAS LIDER DE PROCESO
AVALO 2025-06-26 DANIEL SANCHEZ ROJAS JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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