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1. INTRODUCCION

El sistema Integrado de Formacion SIF, es el aplicativo de la Subdireccion de Formacién
Artistica, que tiene como fin almacenar y gestionar la informacion generada por los programas
de esta subdireccién, a través de las diferentes estrategias, experiencias y procesos de
formacién artistica

cuenta con una estructura de modulos integrados por actividades especificas para cada
componente de los programas de la Subdireccion de Formacion Artistica; a los cuales pueden
acceder usuarios categorizados por roles predeterminados.

2. OBJETIVO

Identificar las actividades propias del programa Crea de la Subdireccion de Formacién
Artistica, dentro del aplicativo SIF para cada uno de los roles establecidos.

3. ALCANCE

El manual aplica para la utilizacién, manejo y consulta de la Informacién registrada en el SIF,
por la Subdireccion de Formacion Artistica.

4. RESPONSABLES

El sistema de informacion SIF a través de los diferentes roles, permite el registro de informacion
a través de actividades sencillas y desarrolladas de acuerdo con los requerimientos de cada
uno de los programas de la Subdireccién de Formacion Artistica.

4.1.Responsables registro de informacion

Dentro de los usuarios responsables de registrar y cargar la informacion necesaria para el
desarrollo de las diferentes actividades de los programas que forman parte de la Subdireccion
de Formacion Artistica. Perfiles: Artistas Formador, Artista Comunitario; apoyos
administrativos, gestores de espacio, apoyo operativo, equipo circulacién, orientadores de
linea, area y coordinador programa Crea.

4.2.Responsable de administracion de informacion

La administracion de la informacion registrada en la base de datos del SIF se realiza bajo el
rol de Administrador encargado del desarrollo de los modulos asignados el cual le permite
generar soporte técnico y seguimiento de las necesidades del programa Crea en dicha
plataforma.

5. DEFINICIONES

e Asistencia: Registro de la asistencia a los espacios de formacion.
e Beneficiario: Es la persona que se inscribe y recibe la formacién artistica.



6.

Reporte: Informacion consolidada de determinada actividad o registro de datos, el cual
pretende mostrar resultados

Rol: Es la actividad asignada dentro de la plataforma, de acuerdo a las labores
desarrolladas dentro de la misma.

ARN: Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion (ARN)

BIBLORED: Red de Bibliotecas Publicas y espacios alternativos de Bogota.

CMPR: Centro de Memoria Paz y Reconciliacion

IED: Institucién Educativa Distrital

IDIPRON: Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud

IPES: Instituto para la economia social

SIDICU: Sistema Distrital de Cuidado

SCRD: Secretaria de Cultura, Recreacién y deporte.

DIMF: Desarrollo infantil en medio familiar

SED: Secretaria de Educacion Distrital

SDIS: Secretaria de Integracion Social

PEI: Plan Educativo Distrital

CONDICIONES GENERALES

La subdireccion de formacién Artistica, a través de sus Programas Crea y Nidos; buscan la
exploracion, formacién, Creacion y apropiacién de las artes, a través de procesos de
experiencias, formacién artistica, visibilizacion y demas; logrando llegar a todas las
comunidades del Distrito Capital.

En la busqueda de contar con un registro histérico de los procesos realizados desde el inicio
de los programas; se desarrolla la plataforma de Sistema Integrado de Formacién SIF, la cual
pretende registrar toda la informacién posible mediante los diferentes roles, generando asi,
una base de datos completa que brinde informacion propia y concluyente.

7. USO SISTEMA INTEGRADO DE FORMACION - SIF

7.1.Pagina de inicio a SIF

Los responsables de la informacidn ingresan a la Url: hitp:/sif.idartes.qov.co , y registrar
las credenciales de usuario de red asignadas por el Instituto Distrital de la Artes a través
de la Oficina de Planeacidon y Tecnologia de la informacion.



http://sif.idartes.gov.co/

1. llustracion. Acceso SIF

*
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Sistema Integrado de Formacion SIF
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Usuario de dominio
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Un solo punto de acceso para los sistema de informacion
de IDARTES

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Si presenta novedad al momento de ingresar permite dar clic en reiniciar la contrasefia 6 Solicitar Soporte; o enviar
correo a soporte.ti@idartes.gov.co

7.2.Pagina de Bienvenida

Una vez el sistema valida la informacion ingresada en el formulario de inicio de sesién, se
cargan de manera automatica las actividades a las que tiene acceso el usuario, de acuerdo
con el rol asignado. En la ilustracion 2 se muestran los 21 médulos que contiene el SIF.

2 llustracion. Pagina de Bienvenido

%
noH OB 8

Fuente: https://sif.idartes.gov.co


https://sif.idartes.gov.co/

Las actividades estan distribuidas en mddulos representados en iconos, al hacer clic en el icono se abre una
ventana emergente con las opciones; también se cuenta con el menu hamburguesa donde permite acceder a las
opciones.

7.3.Soporte Técnico

Esta actividad se encuentra ubicada en la parte superior derecha de la pagina de bienvenida,
la cual genera un formulario de soporte, que se encuentra enlazado directamente con la mesa
de soporte del IDARTES, para ser asignado al equipo SIF.

3.llustracion. Acceso soporte técnico

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

4.llustracion. Formulario de soporte

Soporte - Solicitud Fallas SIF 8§

https:/ / soportetiidartes.gov.co/ public/logo_idartes_2020.png
OAP-TI IDARTES

Par medio del presente farmulerio, podré registrar un caso directamente en | mess de sérvicios - GLPL una vez registrade, serk
porun ialiske para el

Los campos con ls marca (=) Serdn obligstorios pars el registro def soporte,

Nombre Completo *

hambrn Comalets 2al 52l tente
N° de documento *

Teléfono de Contacto *

Endiqus un mumara da cantects, pers comunicermos en cExa de war necereris infarmeciin edicions

Correo Electrénico *

Descripcion de su solicitud *

Par faver ragiaten une deasimsiin dutellede du e felle suve loprer stander du le mwer menmre le a slisited

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

7.4.Notificaciones

En esta actividad se enlistan las notificaciones recibidas de acuerdo con el rol asignado, tales
como: Envio de reportes de asistencia para aprobacién. Esta se encuentra en la parte superior
derecha de la pagina de bienvenida en el icono



5. llustracion. Notificaciones

Notificaciones

(o]

= El informe de pago del periodo 16/12/2021 - 14/01/2022 ha sido aprobada por parte del supervisor

= El informe de pago del periodo 16/12/2021 - 14/01/2022 ha sido aprobada por parte del supenvisor

= El informe de pago del periodo 16/12/2021 - 14/01/2022 ha sido aprobada por parte del apoyo financiero

= El informe de pago del periodo 16/12/2021 - 1410142022 ha sido aprobada por parte del apoyo a la supenision
= Elinforme de pago del periodo 01/12/2021 - 15/12/2021 ha sido aprobado por parte del supervisor

= El informe de pago del periodo 01/12/2021 - 15/12/2021 ha sido aprobada por parte del apoyo financiere

7.5. Acciones de Usuario

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Filtrar

Las acciones de usuario permiten la actualizacion de los datos basicos y el cargue de la
firma, la cual necesario para la expediciéon de constancia de participacion y reportes de

asistencia. Ubicada en la parte superior derecha al final de la pagina. E

& Datos Personales

6.lustracion. Acciones de Usuario

Aqui usted come usuaric del SIF podra actualizar su informacion personal, por favor revisar y verificar cada campe para tener datos veridicos. Para poder continuar y acceder al mend principal diligencie completamante fodos los

datos. &

[ ] — L] -
Pu o
ra o
- [ -
o =
Lo Ba
ol
[p—
[C===5)

tecuerde que:

1. Seleccions [a imagen de su frma

2. Recone is firma ko

2. Misualice como se verd su firma

Prooeso pars cargar firma

Fuente: https://sif.idartes.gov.co



8. MODULOS PROGRAMA CREA
A continuacién se despliegan los médulos del programa Crea.
8.1. Administracion Aplicativo

El moédulo de administracion del aplicativo permite gestionar los permisos y accesos a
actividades y modulos del sistema, que debera tener cada usuario, permite configurar los
accesos de forma independiente para cada usuario o para un grupo de usuario con el mismo
rol.

7.llustracion. Ment de Opciones Mddulo de Administracion del Aplicativo

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.1.1. Administrar usuarios

Esta actividad permite registrar el rol de los usuarios de la plataforma, asi como realizar
consultas, editar informacion, activar e inactivar usuarios.

Al ingresar a la actividad, de manera automatica enlista todos los usuarios registrados en el
sistema en la pestafia consultas, permitiendo la edicién del usuario dando clic en el botén
editar e inactivando de manera individual deslizando el boton & activo

Inactivo



8. llustracion. Administracion de Usuarios — Consulta

A SIF 99 2/5eps2024

Administracion de usuarios =

Usuarios registrados en el sistema

Ver 10 v ragistros por pégina Filtrar:

i parsona 4 et Identificacién Hambrs Email Celular ol Estado Opeiones

304842153 ADMINISTRADOR Inactivo m

1026262943 JUAN PABLO MODESTO
GARZON

1070964383 DIEGOALE IANDRO 18853 ADMINISTRADOR Inactive

FORERQ POSADA

miguel.slos@kdartes.gov.co 3156845719 ADMINISTRADOR Inactive

ADMINGTRADOR D Activa ditar

3003291392 GRENTADOR Inactivo m
TERRITORIAL
;

252480 VANESSA REINGSO
CHARRY

b 4 1057386823 RAMIROBORJABERNAL  ramisg.bo

n 1 79671295 JOSEMBERTOARROND  Jose
VALENCIA

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para la Creacion de un nuevo usuario dar clic en el botén nuevo usuario en la misma pestana
de consulta, este genera un formulario para el diligenciamiento de la informacién basica de
acuerdo con la tabla de roles del programa llustracién 9 y con campos obligatorios los cuales
deben ser diligenciados para guardar exitosamente la informacion.

9. llustracion Tabla roles por programa.

PROGRAMA ROL \
APOYO ADMINISTRATIVO
ARTICULADOR ZONAL
ARTICULADORES SED
AUXILIAR OPERATIVO
ENLACE PEDAGOGICO
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA
EQUIPO DE VISIBILIZACION
FORMADOR
GESTOR DE ESPACIO
ORIENTADOR DE AREA ARTISTICA
ORIENTADOR LINEA DE ATENCION
ORIENTADOR TERRITORIAL
PSICOSOCIAL
SUPERVISOR ORGANIZACION
ADMINISTRADOR NIDO
ARTISTA COMUNITARIO
ARTISTA COMUNITARIO - SED
ARTISTA COMUNITARIO CONTENIDOS
ARTISTA COMUNITARIO FORTALECIMIENTO
ARTISTAS CIRCULACION
COORDINADOR ANIDANDO SED
NIDOS COORDINADOR CIRCULACION
COORDINADOR TERRITORIAL
EAAT (EQUIPO DE ACOMPANAMIENTO
ARTISTICO)
GESTOR CIRCULACION
GESTOR COMUNITARIO CONTENIDOS
GESTOR FORTALECIMIENTO
GESTOR TERRITORIAL

CREA




GESTOR TERRITORIAL ANIDANDO SED
TRANVERSAL SFA ADMINISTRADOR

CONSULTAS DIRECTIVOS

EQUIPO INVESTIGACION

Fuente: elaboracion propia equipo Crea

10. llustracion. Formulario creacion nuevo usuario

=X

*
o
; g
: :
: =

=] + ]
I TR

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

En caso de tener Rol de AF (Formador CREA) se habilitara la opcion para registrar el
area artistica y la organizacion a la que pertenece; asi como el tipo de artista formador
(Directo o Convenio)

11. llustracion. Asociacion de area artistica y organizacion en el rol de Formador Crea

< Informacion Artistica y Organizaciones

Area Artistica - -] Organizacion - o Tipo Artista -

e Lo

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

En la pestafia Activacion/Inactivaciéon por rol, puede realizar la accion de la actividad de
forma masiva, seleccionando inicialmente el rol en el cuadro de dialogo, para luego deslizar el
botdn de la parte superior derecha Seleccionar todos

12.llustracion. Activacion/Inactivacion

Usuarios registrados en el sistema

Bocel
Ver| 10 v |registros por pagina Filtrar:
Id persona 4 idrol Identificacion Nombre Email Celular Rol Estado Opciones
m J— JUAN PABLOMODESTO | juan modestoidartes govco sanssansa AOMINISTRADOR N - |

GARZON

7 18 1070964363 DIEGO ALEJANDRO diego foreroposada@idartes.zov.co 3228298463 ADMINISTRADOR Inactivo Editer
FORERO POSADA

20 18 12751099 MIGUEL ANDRES SALAS miguel salas@idartes.gov.co 3186445719 ADMINISTRADOR Inactivo Editar
CASTRO

2 m sas000ss DIANA MARCELA dlana castaneda@idartes govco p— AOMNISTRADOR | @D Active [ o |
CASTANEDA SAAVEDRA

Fuente: https://sif.idartes.gov.co



8.1.2. Asignacion Actividades

Esta actividad permite asignar permisos a un usuario de manera individual (por usuario),
realizando la busqueda por su nombre 0 nimero de documento; una vez digitado, permite
hacer clic en el botdén azul con la lupa = o al presionar la tecla ENTER para que el sistema
encuentre coincidencias y las muestre en la parte inferior.

13. llustracion. Asignacion de actividades individual, seleccion de usuario

q Y- 0o :
Asignacion actividades a usuario @
Buscar usuario: Puede buscar a un usuario por el nd d por por los apellid:
Ver|10 v registros por pagina Filtrar:
Identificacién “ Nombre Rol Acciones
100000 PEPITO PINTQ PEREZ PRUEBA FORMADOR

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para anadir o retirar actividades de un usuario, de clic en el botén seleccionar, accién que
muestra el menu de todas las actividades existentes para cada uno de los moédulos, lo cual le
permitira dar o no acceso a la misma, deslizando el botdn del lado derecho de la actividad.

14. llustracion. Eleccion de opciones a asignar

/ﬁ‘ SIF 1003 16/Ago/2023 Sistama Integrado de Formacion [ 2 DIANA CASTANEDA @;Mg a O-
2

e

Regresar a busqueda

PERMISOS USUARIO: PEPITO PINTO PEREZ PRUEBA

Ver 10 v |registros por pagina Filtrar:

Médulo 4 Actividad Permiso
Administracién Aplicativo Administracién de Usuarios @ si
Administracidn Aplicativo Asignacién Actividades No

i6n Aplicativo Administracién Actividades y Médulos No

Aplicativo Envio de Notificacic

Administracién Aplicativo Asignacién Actividades Rol No
Administracién Aplicativo Administracién Colegios - CREA No

Administracién Aplicativo Administracién de Pardmetros No

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.1.3. Administracion Actividades y Modulos

Esta actividad tiene como objetivo gestionar las actividades -opciones de menu- a nivel general
en la plataforma a través de: Crear nueva actividad, actualizar actividad, identificar
Usuarios asociados y eliminar, acciones que puede realizar sobre los iconos ubicados en la
parte derecha de la misma:



15. llustracion. Opciones de administracion de actividades SIF

/ﬁ‘ SIF 1010 16/Ago/2023 Sistema Integrado de Formacion l & DIANA CASTANEDA @)w(éml’:‘a e 9-
Administracion de actividades @
cREAR HUEUA R
ACTIUIDAD
Ver|10 v |registros por pagina Filtrar:
USUARIOS ASOCIADOS
Médulo “ Actividad Opciones
Administracién Aplicativo Administracion de Usuarios — » 7 u l ACTIUA/THACTION

Administracidn Aplicativo Asignacion Actividades P Eu
Administracidn Aplicativo Solucién de Soportes 7 ﬂ

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

Para Crear nueva actividad, se abre un cuadro de didlogo, desde el cual relaciona la nueva
la actividad, ruta del archivo HTML o PHP a ejecutar y el médulo en el cual se ubicara (Lista
desplegable).

16. lustracion. Creacion de actividad SIF

Crear actividad x

Nombre

Pagina (URL):

Madulo
Administracion Aplicativo

Beneficiario

Componente Territorial

I Componente Pedagdgico I
v

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para Actualizar actividad, se inicia un cuadro de didlogo donde se permite modificar los datos
de una actividad; mostrara los datos asociados a la actividad (nombre, pagina (URL) y modulo).



17. llustracion Modificacion de actividad SIF

Actualizar actividad

Nombre

Administracion de Usuarios

Pagina (URL):

Médulo
Administracion Aplicativo

Mantenimiento

..fframework/administracion/aplicativo/administracion-usuarios

cerra = m

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

En el icono Usuarios asociados, permite visualizar el listado de usuarios asociados a cada
actividad; esta genera un archivo descargable en Excel.

18. llustracion. Usuarios asociados

Usuarios asociados

Wer|10 ~ registros porpdgina
Identificacién
100000
7180863
12751099
52500058
73471521
73503140
TIETOZ64
1023507948
1024483586
1026263349

Mostrando pagina 1 de 2

Filtrar:

“  Nombre

PEPITO PINTO PEREZ PRUEBA

FERLEY HERNANDO ROJAS MARTINEZ

MIGUEL ANDRES SALAS CASTRO

DIANA MARCELA CASTANEDA SAAVEDRA

GUILLERMO QUINTERD RAMOS

EFRAIN EDGAR ESPITIA SOSA

JHON JAIRD VENTURA VELANDIA

OSCAR ALBERTO VARGAS CAMELO

JONATHAN GONZALEZ BOLANOS

EDWIN GEOVANI SOSA DURAN

Anterior | 1 | 2 Siguiente

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

Para activar/inactivar, se generara un cuadro de dialogo donde permite confirmar si desea
realizar la accion.

19. llustracion. Activar/inactivar

Sl, Inactivar

Atencion

(Estd seguro que guiere inactivar |a actividad
Administracion de Usuarios?

e
| Ns
—_—



https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

Fuente: https.//sif.idartes.gov.co

8.1.4. Envio de Notificaciones

Esta actividad tiene como objetivo realizar envios masivos de notificaciones a usuarios de un
rol especifico o de un conjunto de roles de usuario dentro de la plataforma.

Para enviar una notificacién seleccione uno o varios roles de usuario en la lista Tipo(s) de
Usuario como se observa en el rectangulo azul en la ilustracion 20; Luego, diligencie el
contenido de la notificacién, el cual puede contener etiquetas HTML lo anterior en el cuadro de
texto Contenido; adicional indique la URL a la cual se enviara una vez el usuario haya dado
clic sobre la notificacion, en este momento las opciones para URL estan limitadas por la lista.
Permite elegir el envio de notificaciones y/o correo electrdnico -en cuyo caso el sistema tomaria
la cuenta de correo registrada en SIF- para su emision.

Finalmente, es posible anadir un icono para decorar la notificacion, elija a partir de una lista
que se basa en el pack de iconos; oprima en el boton de enviar lo cual ejecuta la tarea que
notifica a todos los usuarios asociados a los roles seleccionados.

20. llustracion. Creacion de notificaciones

Notificaciones eiomasivo |
FORMADOR
RESPONSABLE CREA
GESTOR TERRITORIAL
RESPONSABLE DE AREAARTISTICA
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
SUPERVISOR DE ORGANIZACION
EQUIPC DE CIRCULACION
4 EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA
AUXILIAR OPERATIVO
CONTRALORIA
GESTOR PEDAGOGICO

Notificacion

Seleccione el Programa: CREA

Tipo de Envio Plataforma

0 Email

Cancelar | EEyVE

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.1.5. Asignacion Actividades Rol

Esta actividad permite asignar permiso por roles. Para realizar el proceso, debe elegir el
programa y el rol de usuario al cual le quiere asignar los permisos; posteriormente, se enlistan
todas las actividades disponibles y haciendo clic sobre el botdn tipo interruptor, se habilitaran
o deshabilitaran los permisos a la actividad seleccionada.

A continuacién, se describen los médulos y actividades asociadas para cada uno de los roles:

21.llustracion. Roles y actividades Usuarios Crea

OL
APOYO ADMINISTRATIVO

MODULO
Asignaciones

ACTIVIDADES
Consulta De Horarios De Atencion Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Asignaciones

Consultar Histérico de Asignaciones Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Beneficiario

Administrar Beneficiario




(o] MODULO ACTIVIDADES

APOYO ADMINISTRATIVO Componepte Analisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado
Pedagogico
Componente o .

APOYO ADMINISTRATIVO Pedagbgico Caracterizacion Actualizado
Componente o -

APOYO ADMINISTRATIVO Pedagbgico Descarga masivo instrumentos pedagdgicos
Componente o -

APOYO ADMINISTRATIVO Pedagégico Distribucion de Enlaces Pedagégicos
Componente . L, -

APOYO ADMINISTRATIVO Pedagégico Formato valoracion procesos de formacion artistica
Componente . .

APOYO ADMINISTRATIVO Pedagbgico Planeacion Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Consulta Asistencias por Area Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Consulta Novedades Sesiéon de Clase Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Consulta Ocupacion CREA

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Consultar datos beneficiarios de grupo Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Consultar Simat Por Colegio Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Directorio de Artistas Formadores

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Grupos Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Consultas Y Reportes

Reporte Planeacién Nuevo

APOYO ADMINISTRATIVO

Gestion Crea

Administracion de Grupos Actualizado

APOYO ADMINISTRATIVO

Gestion Crea

Administracion oferta disponible

APOYO ADMINISTRATIVO

Gestion Crea

Asignar Beneficiarios Grupos

APOYO ADMINISTRATIVO

Gestion Crea

Ficha Caracterizacion IED's

APOYO ADMINISTRATIVO

Gestion Crea

Préstamo de espacios Nuevo

APOYO ADMINISTRATIVO

Gestion Crea

Registro Individual y Masivo de Novedades AF

APOYO ADMINISTRATIVO

Gestion Crea

Reporte mensual Gestion CREA

APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura Consulta de Gestién Infraestructura

APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura Consulta Inventarios

APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura Ficha Crea

APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura Eﬁz\c:gte Actualizacion Inventario Elementos Fungibles
APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura Reporte De Actualizacion Registro Fotografico Nuevo
APOYO ADMINISTRATIVO Psicosocial Médulo Psicosocial

APOYO ADMINISTRATIVO Repositorio CREA Consultar Repositorio

APOYO ADMINISTRATIVO Visibilizacién Administrar Actividad De Visibilizacién Nuevo
APOYO ADMINISTRATIVO Visibilizacién Calendario Nuevo

APOYO ADMINISTRATIVO Visibilizacién Establecer Aforo Nuevo

APOYO OPERATIVO Asignaciones Consulta De Horarios De Atencién Actualizado
APOYO OPERATIVO Beneficiario Administrar Beneficiario

APOYO OPERATIVO Consultas Y Reportes | Consulta Ocupacion CREA

APOYO OPERATIVO Consultas Y Reportes | Consultar Simat Por Colegio Actualizado

APOYO OPERATIVO Consultas Y Reportes | Directorio de Artistas Formadores

APOYO OPERATIVO Consultas Y Reportes | Grupos Actualizado

APOYO OPERATIVO Gestion Crea Asignar Beneficiarios Grupos

APOYO OPERATIVO Gestion Crea préstamo de espacios Nuevo

APOYO OPERATIVO Gestion Crea Registro Individual y Masivo de Novedades AF
APOYO OPERATIVO Gestion Crea Reporte mensual Gestion CREA

APOYO OPERATIVO Infraestructura Consulta de Gestion Infraestructura

APOYO OPERATIVO Infraestructura Consulta Inventarios

APOYO OPERATIVO Infraestructura Ficha Crea

APOYO OPERATIVO Infraestructura Eﬁgs(r)te Actualizacién Inventario Elementos Fungibles
APOYO OPERATIVO Infraestructura Reporte De Actualizacion Registro Fotografico Nuevo
APOYO OPERATIVO Psicosocial Médulo Psicosocial

APOYO OPERATIVO Repositorio CREA Consultar Repositorio

APOYO OPERATIVO Visibilizacién Establecer Aforo Nuevo

ARTICULADOR ZONAL Artistas Formadores | Quitar Aprobados Reporte Digital Mensual




(o] MODULO ACTIVIDADES
ARTICULADOR ZONAL Artistas Formadores | Reporte Digital Mensual Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Consulta Asignacién Actual Nuevo
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Consulta De Horarios De Atencién Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Consultar Histérico de Asignaciones Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Distribucién Territorial de Coberturas Nuevo
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Matriz de Asignacién Bolsas Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Beneficiario Administrar Beneficiario
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Consulta Asistencias por Area Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Consulta Novedades Sesién de Clase Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Consulta Ocupacién CREA
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Consultar Asistencias Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Consultar datos beneficiarios de grupo Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Consultar Simat Por Colegio Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Directorio de Artistas Formadores
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Grupos Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes | Reporte Planeacion Nuevo
ARTICULADOR ZONAL Gestién Crea Administracion de Grupos Actualizado
ARTICULADOR ZONAL Gestién Crea Asignar Beneficiarios Grupos
ARTICULADOR ZONAL Gestién Crea Ficha Caracterizacién IED's
ARTICULADOR ZONAL Gestién Crea préstamo de espacios Nuevo
ARTICULADOR ZONAL Gestién Crea Registro Individual y Masivo de Novedades AF
ARTICULADOR ZONAL Gestién Crea Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual
ARTICULADOR ZONAL Gestién Crea Reporte mensual Gestion CREA
ARTICULADOR ZONAL Infraestructura Ficha CREA
ARTICULADOR ZONAL Psicosocial Maodulo Psicosocial
ARTICULADORES SED Artistas Formadores | Reporte Digital Mensual Actualizado
ARTICULADORES SED Asignaciones Asignar Artista Formador Grupos Nuevo
ARTICULADORES SED Asignaciones Consulta De Horarios De Atencién Actualizado
ARTICULADORES SED Asignaciones Consultar Histérico de Asignaciones Actualizado
ARTICULADORES SED %‘;ﬁg"g&’;f Andlisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado
ARTICULADORES SED %‘;ﬁg"g&’;f Caracterizacién Actualizado
ARTICULADORES SED %%rgggggigf Descarga masivo instrumentos pedagdgicos
ARTICULADORES SED %ngggggigf Formato valoracién procesos de formacion artistica
ARTICULADORES SED %‘;’ggg"ggigf Planeacion Actualizado
ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes | Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado
ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes | Consultar Asistencias Actualizado
ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes | Grupos Actualizado
ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes | Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado
ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes | Reporte Planeacion Nuevo
ARTICULADORES SED Gestién Crea Ficha Caracterizacién IED's
ARTICULADORES SED Infraestructura Ficha Crea
ARTICULADORES SED Psicosocial Mdbdulo Psicosocial
ARTICULADORES SED Repositorio CREA Consultar Repositorio

ENLACE PEDAGOGICO

Artistas Formadores

Reporte Digital Mensual Actualizado

ENLACE PEDAGOGICO

Asignaciones

Asignar Artista Formador Grupos Nuevo

ENLACE PEDAGOGICO

Asignaciones

Consulta De Horarios De Atencion Actualizado

ENLACE PEDAGOGICO

Asignaciones

Consultar Histérico de Asignaciones Actualizado

4 Componente P - . .
ENLACE PEDAGOGICO Pedagégico Analisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado
4 Componente o .
ENLACE PEDAGOGICO Pedagbgico Caracterizacion Actualizado
ENLACE PEDAGOGICO Componente

Pedagogico

Descarga masivo instrumentos pedagdgicos




oL MODULO ACTIVIDADES
2 Componente e » -
ENLACE PEDAGOGICO Pedagbgico Formato valoracion procesos de formacion artistica
2 Componente L .
ENLACE PEDAGOGICO Pedagbgico Planeacion Actualizado

ENLACE PEDAGOGICO

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado

ENLACE PEDAGOGICO

Consultas Y Reportes

Grupos Actualizado

ENLACE PEDAGOGICO

Consultas Y Reportes

Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado

ENLACE PEDAGOGICO

Consultas Y Reportes

Reporte Planeacién Nuevo

ENLACE PEDAGOGICO

Gestion Crea

Ficha Caracterizacion IED's

ENLACE PEDAGOGICO Infraestructura Ficha Crea

ENLACE PEDAGOGICO Psicosocial Médulo Psicosocial

ENLACE PEDAGOGICO Repositorio CREA Consultar Repositorio

EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Asignaciones Consulta De Horarios De Atencién Actualizado
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Consulta de Gestion Infraestructura

EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Consulta Inventarios

EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Ficha Crea

EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Registro Inventarios

EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Eﬁg\%te Actualizacién Inventario Elementos Fungibles
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Reporte De Actualizacién Registro Fotografico Nuevo
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Psicosocial Médulo Psicosocial

EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Repositorio CREA Consultar Repositorio

EQUIPO DE VISIBILIZACION

Asignaciones

Consulta De Horarios De Atencion Actualizado

EQUIPO DE VISIBILIZACION

Consultas Y Reportes

Grupos Actualizado

EQUIPO DE VISIBILIZACION Infraestructura Consulta Inventarios

EQUIPO DE VISIBILIZACION Infraestructura Ficha CREA

EQUIPO DE VISIBILIZACION Psicosocial Médulo Psicosocial

EQUIPO DE VISIBILIZACION Repositorio CREA Consultar Repositorio

EQUIPO DE VISIBILIZACION Visibilizacion Administrar Actividad De Visibilizacién Nuevo
EQUIPO DE VISIBILIZACION Visibilizacion Calendario Nuevo

EQUIPO DE VISIBILIZACION Visibilizacion Establecer Aforo Nuevo

FORMADOR

Artistas Formadores

Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar
Asistencias Actualizado</

FORMADOR Artistas Formadores Reporte Digital Mensual Actualizado
FORMADOR Asignaciones Consulta De Horarios De Atencion Actualizado
Componente Andlisis y Seguimiento del Proceso
FORMADOR Pedagdgico Formativo Actualizado
Componente o .
FORMADOR Pedagbgico Caracterizacién Actualizado
Componente s .
FORMADOR Pedagégico Planeacién Actualizado
FORMADOR Consultas Y Reportes | Consulta Novedades Sesion de Clase Actualizado
FORMADOR Consultas Y Reportes |  Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado
FORMADOR Consultas Y Reportes |  Grupos Actualizado
FORMADOR Psicosocial Maodulo Psicosocial
FORMADOR Repositorio CREA Consultar Repositorio

GESTOR DE ESPACIO

Artistas Formadores

Quitar Aprobados Reporte Digital Mensual

GESTOR DE ESPACIO

Artistas Formadores

Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar
Asistencias Actualizado</

GESTOR DE ESPACIO

Artistas Formadores

Reporte Digital Mensual Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Asignaciones

Consulta Asignacion Actual Nuevo

GESTOR DE ESPACIO

Asignaciones

Consulta De Horarios De Atencion Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Asignaciones

Consultar Histérico de Asignaciones Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Asignaciones

Matriz de Asignacién Bolsas Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Beneficiario

Administrar Beneficiario

GESTOR DE ESPACIO

Consultas Y Reportes

Consulta Asistencias por Area Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Consultas Y Reportes

Consulta Novedades Sesion de Clase Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Consultas Y Reportes

Consulta Ocupacion CREA

GESTOR DE ESPACIO

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Consultas Y Reportes

Consultar datos beneficiarios de grupo Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Consultas Y Reportes

Consultar Simat Por Colegio Actualizado




OL
GESTOR DE ESPACIO

MODULO
Consultas Y Reportes

ACTIVIDADES
Directorio de Artistas Formadores

GESTOR DE ESPACIO

Consultas Y Reportes

Grupos Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Consultas Y Reportes

Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Consultas Y Reportes

Reporte Planeacién Nuevo

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

Administracion de Grupos Actualizado

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

Administracion oferta disponible

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

Asignar Beneficiarios Grupos

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

Ficha Caracterizacion IED's

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

préstamo de espacios Nuevo

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

Registro Individual y Masivo de Novedades AF

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

Reporte De Informes De Asistencia Aprobados

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

Reporte mensual Gestion CREA

GESTOR DE ESPACIO

Gestion Crea

Reporte Micrositios

GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Consulta de Gestién Infraestructura

GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Consulta Inventarios

GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Ficha CREA

GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Eﬁg\%te Actualizacién Inventario Elementos Fungibles
GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Reporte De Actualizacién Registro Fotogréafico Nuevo
GESTOR DE ESPACIO Psicosocial Médulo Psicosocial

GESTOR DE ESPACIO Visibilizacion Administrar Actividad De Visibilizacién Nuevo
GESTOR DE ESPACIO Visibilizaciéon Calendario Nuevo

GESTOR DE ESPACIO Visibilizacion Establecer Aforo Nuevo

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Asignaciones

Asignar Artista Formador Grupos Nuevo

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Asignaciones

Consulta Asignacién Actual Nuevo

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Asignaciones

Consulta De Horarios De Atencién Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Asignaciones

Consultar Histoérico de Asignaciones Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Asignaciones

Matriz de Asignacién Bolsas Actualizado

SE_II_IIEQI_EQROR DE AREA CF’%rgsgoggigf Andlisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado
ORIENTADOR DE AREA Componente Caracterizacion Actualizado

ARTISTICA Pedagdgico

ORIENTADOR DE AREA Componente D Vo inst i dagéai

ARTISTICA Pedagbgico escarga masivo instrumentos pedagégicos
gg—:—%ﬁéio'q DE AREA %%rgggggigf Planeacién Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Consultas Y Reportes

Consulta Asistencias por Area Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Consultas Y Reportes

Consulta Novedades Sesion de Clase Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Consultas Y Reportes

Consultar Simat Por Colegio Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Consultas Y Reportes

Directorio de Artistas Formadores

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Consultas Y Reportes

Grupos Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Consultas Y Reportes

Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado

ORIENTADOR DE AREA
ARTISTICA

Consultas Y Reportes

Reporte Planeacién Nuevo




oL MODULO ACTIVIDADES
ORIENTADOR DE AREA Inf truct c ita | tari
ARTISTICA nfraestructura onsulta Inventarios
ORIENTADOR DE AREA .
ARTISTICA Infraestructura Ficha CREA
ORIENTADOR DE AREA . . , . .
ARTISTICA Psicosocial Médulo Psicosocial
,(A)F?':'IIEQ'I:I-IQROR DE AREA Repositorio CREA Consultar Recursos
ORIENTADOR DE AREA o .
ARTISTICA Repositorio CREA Consultar Repositorio
ORIENTADOR DE AREA C - . e
ARTISTICA Visibilizacion Administrar Actividad De Visibilizacién Nuevo
ORIENTADOR DE AREA Visibilizacién Calendario Nuevo

ARTISTICA

ORIENTADOR LINEA DE
ATENCION

Asignaciones

Consulta De Horarios De Atencion Actualizado

ORIENTADOR LINEA DE
ATENCION

Asignaciones

Distribucion Territorial de Coberturas Nuevo

ORIENTADOR LINEA DE
ATENCION

Asignaciones

Matriz de Asignacion Bolsas Actualizado

gﬁlzﬁg:—éﬁo'q LINEA DE %%rgggggeigf Andlisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado
gﬁlzﬁg:—SROR LINEA DE %%rgggggeigf Caracterizacién Actualizado

ORIENTADOR LINEA DE Componente Formato valoracién procesos de formacién artistica
ATENCION Pedagdgico P

ORIENTADOR LINEA DE Componente Planeacion Actualizado

ATENCION Pedagégico

ORIENTADOR LINEA DE
ATENCION

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado

ORIENTADOR LINEA DE
ATENCION

Consultas Y Reportes

Grupos Actualizado

ORIENTADOR LINEA DE
ATENCION

Consultas Y Reportes

Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado

ORIENTADOR LINEA DE
ATENCION

Psicosocial

Médulo Psicosocial

ORIENTADOR LINEA DE
ATENCION

Repositorio CREA

Consultar Repositorio

ORIENTADOR TEERITORIAL

Artistas Formadores

Reporte Digital Mensual Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Asignaciones

Consulta Asignacién Actual Nuevo

ORIENTADOR TEERITORIAL

Asignaciones

Consulta De Horarios De Atencién Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Asignaciones

Consultar Histérico de Asignaciones Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Asignaciones

Distribucion Territorial de Coberturas Nuevo

ORIENTADOR TEERITORIAL

Asignaciones

Matriz de Asignacion Bolsas Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Beneficiario

Administrar Beneficiario

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Consulta Asistencias por Area Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Consulta Novedades Sesion de Clase Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Consulta Ocupacion CREA

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Consultar datos beneficiarios de grupo Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Consultar Simat Por Colegio Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Directorio de Artistas Formadores

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Grupos Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Consultas Y Reportes

Reporte Planeacién Nuevo

ORIENTADOR TEERITORIAL

Gestion Crea

Administracion de Grupos Actualizado

ORIENTADOR TEERITORIAL

Gestion Crea

Asignar Beneficiarios Grupos

ORIENTADOR TEERITORIAL

Gestion Crea

Ficha Caracterizacion IED's

ORIENTADOR TEERITORIAL

Gestion Crea

Registro Individual y Masivo de Novedades AF

ORIENTADOR TEERITORIAL

Gestion Crea

Reporte mensual Gestion CREA




OL MODULO ACTIVIDADES

ORIENTADOR TEERITORIAL Infraestructura Ficha Crea

ORIENTADOR TEERITORIAL Psicosocial Maodulo Psicosocial

ORIENTADOR TEERITORIAL Repositorio CREA Consultar Repositorio

PSICOSOCIAL Beneficiario Administrar Beneficiario

PSICOSOCIAL Psicosocial Maodulo Psicosocial

PSICOSOCIAL Repositorio CREA Consultar Repositorio

SUPERVISOR DE . . . . .
ORGANIZACION Asignaciones Consulta De Horarios De Atencion Actualizado
SUPERVISOR DE . . . .
ORGANIZACION Consultas Y Reportes | Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado
(S)%Ea?\l\&i%%ﬂz Consultas Y Reportes | Grupos Actualizado

(SD%FC;I,EAT\I\&%%E)%E Consultas Y Reportes | Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado
SUPERVISOR DE o o N

ORGANIZACION Organizaciones Armonizacién Organizaciones

SUPERVISOR DE o o Drive O .

ORGANIZACION rganizaciones rive Organizaciones

SUPERVISOR DE o - E tos Administrati

ORGANIZACION rganizaciones ormatos Administrativos

SUPERVISOR DE o L

ORGANIZACION Organizaciones Seguimiento Propuesta

g%gii}&i%%ﬂz Repositorio CREA Consultar Repositorio

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

22. llustracion. Asignacion de actividades por roles de usuario

Asignacion actividades rol =

Programa

CREA
Rol

FORMADOR

Ver| 10 v |registros por pagina Filtrar:

Médulo 4 hetividad Estado

Administracion Aplicativo administracién de Usuarios
Administracion Aplicativo Asignacion Actividades
Administracion Aplicativo administracién Actividades y Madulos
Administracion Aplicativo Envia de Notificaciones

n Aplicativa

inistracion Aplicativo administracién Colegios - CREA

Administracion Aplicativo administracién de Pardmetros

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.1.6. Administracion de Colegios Crea

Esta actividad permite asociar uno o varios colegios a los Centros de Formaciéon Crea, de
acuerdo con la necesidad del programa; para esto, el usuario debera seleccionar el Crea,
posteriormente realizara la busqueda de la IED-Institucion Educativa Distrital para asi
seleccionarla y dar guardar.



23. llustracion. Administracion de colegios Crea

Administracion de Colegios CREA

Seleccione el CREA 12 DE OCTUBRE -
CREA:

Seleccione el (los) [[coEsio RaraEL BERNAL JIMENEZ (ED). CoLEGIO REPUBLIC - |
Colegio (s):

COLEGIOS ASOCIADOS AL CREA

COLEGIO RAFAEL BERNAL JIMENEZ (IED)
COLEGIO REPUBLICA DE PANAMA (IED)
COLEGIO TOMAS CARRASQUILLA (IED)
COLEGIO USAQUEN (IED)

COLEGIO DIVING MAESTRO (IED)

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.1.7. Administracion de Parametros

Esta actividad permite agregar o inactivar opciones para que aparezcan o no en una lista
desplegable, ubicada en la pestafiia Parametros y Detalles.

24. llustracion. Administracion de parametros

Administracion de Parametros

Parametros y Detalles Dias de subsanacian

Seleccione el [Frocrama = ]
PARAME TRO:

PARAMETROS ASOCIADOS

Ver 10~ registros por pagina Filtrar
Estado Estado
Parametro 1 Valor CREA NIDOS Opciones

CREA nuil
7]

NIDOS nult
Fuente: https://sif.idartes.gov.co

En la pestana dias de Subsanacion, permite configurar los rangos de fechas en que se
habilitara el registro de asistencia por parte de los artistas formadores en un periodo
determinado.

25. llustracion. Dias de subsanacion

Administracion de Parametros

Parametros y Detalles | Dias de subsanacién

Subsanacion

Mes subsanacién

JUNIO -
Fecha inicio
28/06/2022 o
Fecha fin
02/07/2022 o
Guardar

Fuente: https://sif.idartes.gov.co



8.1.8. Administracion de zonas Crea

Esta actividad permite la creacion de una nueva zona o editar las zonas existentes,
indicando las localidades y centros de formacion Crea asociados a una zona; asi como el
articulador zonal asignada a esta.

26. llustracion. Administracion de zonas Crea

/ﬂ* SIF 1716 1/Sep/2024 Sistema Integrado de Formacian ]

Administracion de Zonas

Ver 10 ~ | registros por pigina Filtrar:

Nombre * Responsable Localidades Creas Opciones

Zonal JOSE RAFAEL RAMIREZ MANTILLA CHAPINERO, SUBA, USAQUEN CREA FONTANAR, CREA LA CAMPIFA P

Zona2 INGRIDT JOHANNA TORRES TORRES BARRIOS UNIDOS, ENGATIVA, CREA LA GRANJA, CREAVILLAS DEL DORADO ya
TEUSAQUILLD

Zona 3 ANGIE NATALY GARCIA FORERO BOSA, KENNEDY CREA CASTILLA, CREA LAS DELICIAS, CREA NARANJOS, CREA ROMA, CREA P

SAN PABLO

Zona4 JOSE LUIS RODRIGUEZ FAJARDO ANTONIO NARINO, RAFAEL URIBE, SAN  CREA ENTRE NUBES, CREA GUSTAVO RESTREPO, CREA INGLES, CREA SAN 7
CRISTOBAL CRISTOBAL

Zona 5 DIEGO ALEXANDER CAICEDO CIUDAD BOLIVAR, TUNJUELITO, USME CREA CANTARRANA, CREA LUCERO BAJO, CREA MANITAS, CREA TUNAL s

RODRIGUEZ

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.1.9. Administracion de proyectos e indicadores

Esta actividad le permite al usuario realizar la Creacién de indicadores para los programas de
la subdireccién de formacion artistica; también permite el registro de avances en los mismos,
con el fin de registrar en el sistema, el estado de cada uno de ellos.

Los avances alli registrados permiten ser vistos de manera gréafica desde el Centro de
Monitoreo (https:/sif.idartes.qov.co/sif/framework/centro-de-monitoreo), ingresando a cada
programa de la subdireccién y a la seccién “Seguimiento Proyecto”.

27. llustracion. Administracion de proyectos e indicadores

Proyectos - Subdireccién de Formacidn Artistica

Proyectas

NOMBRE DEL PROYVECTO DESCRIPCION OPCIONES

CREA Proyecta CREA rF

NOMBRE

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co


https://sif.idartes.gov.co/sif/framework/centro-de-monitoreo

8.1.10. Administracion espacios alternos

Esta actividad permite Crear los espacios alternos o de extension, donde el programa no
cuenta con Centros de Formacion Crea, editar o inactivar. De igual forma permite visualizar los
espacios Creados y generar un archivo descargable en Excel.

28.llustracion. Administracion de espacio alterno

Administracion de espacios alternos =

Ver 100 ~| registros por pagina BExced Anterior | 1 2 3 4 Siguiente Filtrar
Linea Atencién 4 Nombre Direccion Localidad Barrio ‘Opciones
Converge FUNDACIGN AMOR POR COLOMEIA - LAJAS Carrera 84 # 5040 ENGATIVA LaSerena Vs B
Converge ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DIVERSAS - ADHD Carrera 524 % 123-08 suBa Batan ’d
Converge AC) - ACOGIDA - SAN CRISTOBAL Dg 71a Sur # 13b Este - 77 SAN CRISTOBAL Yomass 'd ©
Converge ACJ - ACOGIDA - BOSA CLL73SUR, Cra. 92 BOSA CIUDADELA EL RECREO Fa ©
Converge ARIOS MARAVILLOSOS AL PARQUE - COLECTIVO DE MUJERES PERSONA MAYOR Calle 152853 43 SUBA ELPLAN - SUBA 2 )

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para Crear un espacio alterno, seleccione el icono Crear Espacio Alterno ubicado en la
parte superior izquierda, el cual genera un cuadro de dialogo, donde debera seleccionar la
linea, nombre del espacio, Localidad, UPZ, direccion y barrio.

29. llustracion. Creacion de espacio alterno

Creacidn De Espacio Alterno *®

Linea Atenciéon

Arte y Salud < -

MNombre

Mombre
Lo<caliclad

USACQUER X -
UPZ

13, LOs CEDROS " -
Direccidon

Direccian
Barrio

Barrio

Guardar

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

Para editar la informacidén de un espacio alterno, seleccione el icono 2| el cual permite
actualizar los campos de informacién registrada en la Creacion. Asi mismo, puede inactivar
un espacio alterno seleccionando el icono



8.1.11. Administracion unidades operativas

Esta actividad permite la creacién, edicion o inactivacién de las Entidades y Unidades

Operativas asociadas la administracion de grupos, permitiendo la visualizacion y archivo
descargable de esta informacion.

30. llustracion. Administracion Entidades

Administracién Entidades

ENTIDADES “
T
UNIDADES DPERATNAS
BiExcel
Ver| 10 W |registros por pigina Filtrar:
ENTIDAD 4 UNIDAD ESTADO OPCIONES
ALCALDIALOCAL ALCALDIALOCAL [ *] =z n
ALCALDIALOCAL ALCALDIALOCAL DE ENGATIVA L *] =z n
ALCALDIALOCAL DE KENNEDY © = u
CALDIALOCAL CASADE LA CULTURA © = n

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para crear una entidad, seleccione el icono ~">*>*BE@  bjicado en la parte superior

izquierda, el cual genera un cuadro de dialogo en el cual podra registrar la Entidad requerida
y dar guardar para completar la accién

31.llustracion. Creacion de Entidad

CREAR NUEVA ENTIDAD

Fuente: https.//sif.idartes.gov.co

Para editar una unidad operativa, de clic en el cuadro de dialogo que se encuentra debajo
de la opcién Crear entidad y seleccione todos, esta accion enlistara todas las entidades
creadas, unidades operativas asociadas en la misma, estado (activo o inactivo) y opciones a

realizar: editar # o eliminar u, esta ultima solicita la confirmacidn de la accidon a realizar.



32. llustracion. Edicion de Entidad
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Atencion
Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co
8.1.12. Administracion centro de monitoreo
33.llustracion. Administracion Centro de Monitoreo
Administracion de Centro Monitoreo E
=

Ver| 10 |registros por pigina Filtrar:
Afo 4 periodo Asistencias Arte en la Escuela Asistencias Impulso Colective Asistencias Arte y Salud Opciones
2020 1 m
2020 2 1 m
2022 3 i m
2023 3 1 m
2022 1 1 m
2 2 6 3 m

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Esta actividad permite administrar la visual del centro de monitoreo, con referencia los periodos
y conteo de numero de asistencias. Para cada vigencia se hace necesario realizar el registro
dando clic en el boton Nuevo Parameiro el cual despliega un cuadro de dialogo que solicita:
ARo, Periodo, Asistencias Arte en la Escuela, Asistencias Arte y Salud y Asistencias
Impulso Colectivo, para luego dar clic en guardar; asi mismo, permite editar la informacion
registrada.



Profesional de la Subdireccion de Formacion Artistica, para la ejecucidn del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién MIPG,
Programa de Transparenciay Etica Publica.

34. llustracion. Creacion y edicion de Entidad

Formulario de Crear/Editar Usuarios

Binformacién de Parametras COM

Afio *
Periodo * Asistencias Arte en la Escuela *

Asistencias Arte y Salud * Asistencias Impulso Colective *

T T

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.2.Moédulo Beneficiarios

Este mdédulo permite administrar la informacién de los participantes del programa Crea, a
través de la busqueda de numero de documento o nombre completo; asi mismo, permite
generar constancia de participacion.

35.llustracion. Busqueda de Beneficiario

Administracion de Beneficiarios

Escriba el nimero de documento, nombre(s) o apellido(s) para realizar la bisqueda.

Escoja una opcién de busqueda:

Némero de Documento Nombres y/o Apellidos

1000270859
Ver 10 v registros porpagina Filtrar:
Identificacién * Nombre Grado Colegio Opciones.
MARIA PAULA TRIANA CICLO 5 (GRADO: COLEGIO COMPARTIR SUBA 4
1000270859
AREVALO 10) (IED) B

Mostrando pagina 1 de 1 Anterior 1 Siguiente

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Cpeinae

Una vez dé clic en el botdn editar, “= se carga una ventana que permite visualizar y/o
actualizar la informacion del beneficiario a través de un formulario el cual esta dividido en 2
secciones: Datos Basicos y Datos Adicionales donde permite registrar Datos Generales,
Georreferenciacion, Informacion de Salud, Informacion Académica, Informacién del Acudiente
y Observaciones, donde permite cargar los soportes requeridos para cada una de las lineas
de atencion.



36. llustracion. Datos Basicos del beneficiario

Administracion de Beneficiarios

€ vaivera la busqueda

Tigo e identificackén Némera de Identificacién
CEDULA DE CIUDADANIA x - 20307410
Primer Nombre * Segundo Nombre
GLORIA BEATRIZ
Primer Apellido * Segundo Apellido
CHAPARRO ra—
Fecha de Nacimiento i Sk
@ loao0s22 5 & p—
Nombre Identitario Nacionatidad
Ghasco Fecha de Registro origen
FEMENINO . 2018-04-23 10:24:11 FORMULARIO
@ Guardar

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

37.llustracion. Datos Adlcionales del Beneficiario

B Datos Adicionales

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co



38.llustracion. Datos Generales del Beneficiario

& Datos Generales:

tAcepta uso de Imagen? iAcepta uso de Obras?
5in Especificar - Sin Espedificar -
PAcepta uso de Datos? Autorizacion Uso de Imagen/Obras/Datos

M e T 6 selecoicne un archive o armastrs y suslte agul
i Pasaporte Crea? Pasaporte Crea

i * ~ |} @ Slecioneinaichivoo arcss

#Autorizacién Salida? Autorizacion Salida *
5l w o= U autorizacion_salida-1726778406 wli

Autorizacidn Instrumente de Apoyo? Autorizacion Instrumento de Apoyo

O-APLICA -

Grupo Poblacional Etnia

Poblacién Victima Tipo de Discapacidad

Copia del Documento de Identificacion

Fuente: https./sif. idarz‘es.gé v.co

39.llustracion. Datos Georeferenciacion del Beneficiario

& Georeferenciacidn

Teléfono Celular
Correo Electronico Direccion
Localidad Barrio
Seleccione una opcidn -
Estrato Recibo Servicio Publico {Luz, agua o gas)
Seleccione una opeidn - :
! a Seleccione un archivo o arrastre y suelte aqui

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Por ultimo, en la seccion de informacién académica y de grupos se visualiza el registro histdrico
del participante para la vigencia seleccionada



40.llustracion. Informacion de Grupos

322 Informacién De Grupos

Ver 10 + registros por pagina Filtrar
Cédigo del a Fecha de Usuario de Fecha de Usuario de
Grupo Crea Formador Ingreso Ingreso Retiro Retiro
CV:1062 CREA CLAUDIA LILIANA 25/02/2023 KRYSTEL STEFANIA
CASTILLA ACEVEDO MUNOZ 12:34:23 PM RAMIREZ YAZO
Mostrando pagina 1de 1 Anterior 1 Siguiente

Sistema Integrado de Formacidn - SIF

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

La constancia de participacion se genera, dando clic en el icono [ESE ubicado frente al
nombre del participante al inicio del médulo, el cual enlista el histérico de atenciéon del
participante; para descargar el documento dé clic en el boton Descargar Constancia

41.llustracion. Generacion constancia de participacion

Administracion de Beneficiarios
€ Volver a la bisgueda

Histérico de Asistencias

& Descargar Constancia

Ver| 10 |registros por pigina

Filtrar |
IDENTIFICACIGN *  MOMBRE BENEFICIARIO ARl0 CREA GRUPO AREAARTISTICA ASISTENCIAS HORAS
100013285 CARLOS ALBERTO NARVAEZ ROJAS 2018 CREASAN PABLO AE-3539 DANZA ﬂ ﬂ
1000137908 CARLOS ALBERTO NARVAEZ ROJAS 2018 CREA SAN PABLD AE5493 TEATRO n ﬂ
Mostrando pigina Lde 1 Anteriar T: Siguiente

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Al momento de generar la constancia de participacion elija la vigencia, grupos y tipo de
certificacion.
42.llustracion. Descarga constancia de patrticipacion

Descarga de Constancia de Participacion x

A continuacién podra descargar la constancia de participacién de
DIEGO ALEXANDER PARRA FORERO
en los grupos

Seleccione los grupos y anos que desea incluir en el certificado:
= [J2018:AE-4302
= [J2019:AE-5312
- 2020 : AE-6466

- 2022 : AE-9114
iQué tipo de constancia desea descargar?

Eeleccione un tipo de certificadc -
GFOR-F-43 - Constancia Servicio Social - Con Horas

GFOR-F-06 - Constancia - Sin Horas

Cerrar

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co




8.3.Moédulo Componente Pedagdégico

Este mdédulo permite la administracion de los instrumentos pedagdgicos: caracterizacion,
planeacién y analisis y seguimiento de los grupos.

8.3.1. Caracterizacion

Este instrumento permite realizar la caracterizacion del grupo atendido, de acuerdo con los
parametros establecidos por el componente pedagdgico para el desarrollo de este formato.

43. llustracion. Inicio caracterizacion

Formato Pedagdgico General - Caracterizacién

= Registrar y/o continuar proceso de Caracterizacién

Estado de revisién
Todos
Versién

Actuales y/o vigentes

Ver 10 ™ registros por pagina Filtrar:
Artista Area Colegio o Fecha de Fecha de PDF
Grupo formador artistica Crea Version envio aprobacién Estado Opciones Caracterizacion
Cv-1584  Jessica Herrera TEATRO CREA LA 3 05/12/2023 05/12/2023 16:02:10 [ Finalizado ] n
Garces GRANJA 00:40:11

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para crear una caracterizacion dé clic en el botén , en esta

actividad encuentra dos selectores que son: Linea de atenciéon y Grupos; este ultimo, se
activa al seleccionar la linea de atencion requerida (Arte en la escuela, Impulso Colectivo o
Arte y Salud).

44.llustracion. Crear caracterizacion

Crear Caracterizacion

Linea de atencion Grupo

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Luego de seleccionar linea de atencién y grupo, se precarga el formato el cual el artista
formador diligencia, este puede ser guardado en borrador para complementar la informacion
registrada en otro momento o finalizarloy enviarlo a revision; estado que se puede evidenciar
en la pantalla inicial de la actividad:



45.llustracion. Seguimiento al estado del Instrumento

Formato Pedagdgico General - Caracterizacion

<+ Registrar y/o continuar proceso de Caracterizacién

Estado de revision

Todos

Versién

Actuales y/o vigentes

Ver 10 v registros por pagina

Grupo

1C-3828

CV-1230

CV-1226

1C-3811

Q Consultar
Filtrar:

Artista Area Colegioo Fecha de Fechade PDF
formador artistica Crea Version envio aprobacion Estado Opciones Caracterizacion
PEPITOPINTO  DANZA CREAEL 4 29/11/2023 29/11/202300:03:43 TN n
PEREZ PRUEBA PARQUE 00:01:58 En proceso de revision

(Bloque

Pedagdgico)
PEPITO PINTO DANZA CREA 12 DE 4 28/11/2023 28/11/202323:51:41 | (D =
PEREZ PRUEBA OCTUBRE 23:50:58
PEPITO PINTO MUsIcA CREA 12 DE 4 28/11/2023 28/11/202323:49:43 | (D =z
PEREZ PRUEBA OCTUBRE 23:48:45 [ oevuerta ]
PEPITOPINTO  ARTES CREA 4 16/11/2023 16/11/2023 12:43:51 u
PEREZPRUEBA  PLASTICAS CANTARRANA 12:42:05 [ Aprobads |

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

46.llustracion. Estado del Instrumento

Sim finalizar

En pro<eso de revision

Y

S encuentra en estado de edicidn por parte del Artista Formador

B Instrumento ha sido enviado para revision por parte del Enlace
Pedagdgico o Acompanamiento Linea

B instrumento ha sido revisado por parte del Enlace Pedagdgico o
Acompanamiento Linea encontrando novedad y ha sido devuelto
para subsanacion y se ecuentra en estado editable para el Artista
Formador

B instrumento ha sido aporbado por parte del Enlace Pedagbgico
0 Acompafnamiento Linea, puede continuar con el
diligenciamiento del siguiente formato

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Nota: Cuando el instrumento ya se encuentra aprobado y requiera ser devuelto para edicion del
Artista Formador, el Enlace Pedagogico o Acompafnamiento Linea podra realizar la accion

deslizando el boton & hacia la izquierda.

En la columna de opciones durante el proceso encuentra tres diferentes botones, =3 el
cual permite visualizar la informacion diligenciada en el instrumento pedagdgico, la siguiente
opcion " la cual permite editar el instrumento y se activa inicamente cuando este se deja en
borrador, o cuando es devuelto.



Para el rol de enlace pedagdgico y/o acompanante de area, adicionalmente cuenta con el

boton B | el cual tiene como funcionalidad la revision del instrumento pedagogico; En este
proceso de revision, se observa una caja de texto la cual permite registrar observaciones con
respecto al diligenciamiento del Instrumento Pedagdgico; seguido, encontrard las opciones
devolver o aprobar y el botén de guardar o cancelar.

47.llustracion. Observaciones del instrumento pedagdgico

Observaciones *

=m e

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.3.2. Planeacion

Este instrumento permite generar la planeacion del contenido de formacion a realizarse en el
grupo, detallado en diferentes rangos de tiempo, el diligenciamiento de este instrumento esta

sujeto a la previa aprobacion de la caracterizacion y de acuerdo con el trayecto del grupo.
48.llustracion. Vista inicial actividad planeacion

Formato Pedagdgico General - Planeacién

=k Registrar y/o continuar proceso de Planeacién

Estado de revisién
Todos X -
Versién

Actuales y/o vigentes X -

Ver| 10  registros por pagina Filtrar:
Artista Area Colegioo Fecha de Fechade PDF PDF
Grupo formador artistica Crea Versién envio aprobacién Estado Opciones Caracterizacién Planeacion
AE- PEPITO DANZA COLEGIOEL | 3 16/11/2023  16/11/2023 a n n
10954 PINTO PEREZ VIRREY JOSE 14:31:00 14:45:50 [ Aprobada |

PRUEBA SOLIS (IED)

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

.z 7 . , <+ Registrar yjo continuar procesa de Planeacidn ..
Para crear una planeacion dé clic en el botdn , esta actividad cuenta

con dos selectores que son: Linea de atencion y Grupos; este Ultimo, se activa al seleccionar
la linea de atencidn requerida (Arte en la escuela, Impulso Colectivo o Arte y Salud).



49.llustracion. Crear Planeacion

Crear Planeacion

Linea de atencion

ARTEEN LA ESCUELA
IMPULSO COLECTIVD

ARTEY SALUD o

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

Luego de seleccionar linea de atencién y grupo, se precarga el formato el cual el artista
formador diligencia, este puede ser guardado en borrador para complementar la informacion
registrada en otro momento o finalizarlo y enviarlo a revision; estado que se puede evidenciar
en la pantalla inicial de la actividad:

50.llustracion. Seguimiento al estado del Instrumento

Formato Pedagdgico General - Planeacion

< Registrar yjo continuar procese de Planeacién

Estado de revision

Todos

Beccel
Ver| 10 |registros por pdgina Fittra
Grupo Artista formador Area artistica Colegio o Crea Version Fecha de envio Fecha de aprobacion Usuario de aprobacién Estado Opcione: PDF Caracterizacion PDF Planeacién
AE-13643 o MUSICA ;?;t‘z{.cc;r:cm 4 L2242 [ snfinaticar ] = u ’..i .
1348 | GISSEL IEL DANZ o VILLA: §/10/21
e .IuS EELNED?;:'ZE ' " DEL =a-:c-asl'ss:5 ' o Ensrocese dorevision n n
(IED)
Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co
51. llustracion. Estado del Instrumento
. Se encuentra en estado de edicion por parte del Artista Formador

B Instrumento ha sido enviado para revision por parte del Enlace
Pedagdgico o Acompariamiento Linea

B instrumento ha sido revisado por parte del Enlace Pedagdgico o
Acompafamiento Linea encontrando novedad y ha sido devuelto
para subsanacion y se ecuentra en estado editable para el Artista
Formador

B instrumento ha sido aporbado por parte del Enlace Pedagbgico

0 Acompanamiento Linea, puede continuar con el
diligenciamiento del siguiente formato

0]

Fuente: https://sif.idartes.gov.co



Nota: Cuando el instrumento ya se encuentra aprobado y requiera ser devuelto para edicion del
Artista Formador, el Enlace Pedagogico o Acompafhamiento Linea podra realizar la accion
deslizando el boton & hacia la izquierda.

En la columna de opciones durante el proceso encuentra tres diferentes botones, = el
cual permite visualizar la informacién diligenciada en el instrumento pedagdgico, la siguiente

opcién =" la cual permite editar el instrumento y se activa Unicamente cuando este se deja en
borrador, o cuando es devuelto.

Para el rol de enlace pedagdgico y/o acompanante de area, adicionalmente cuenta con el

boton B | el cual tiene como funcionalidad la revision del instrumento pedagdgico; En este
proceso de revision, se observa una caja de texto la cual permite registrar observaciones con
respecto al diligenciamiento del Instrumento Pedagdgico; seguido, encontrara las opciones
devolver o aprobar y el boton de guardar o cancelar.

52.llustracion. Observaciones del instrumento pedagdgico

Observaciones *

. Devolver
=3

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.3.3. Analisis y seguimiento del proceso formativo

El andlisis y seguimiento del proceso formativo evalla items de indole pedagdgico; el cual de
manera unificada identifica el ser de la formacién del grupo

53. llustracion. Vista inicial actividad analisis y seguimiento del proceso formativo

Formato Pedagogico General - Analisis y Seguimiento del proceso formativo [

= Registrar y/a continuar procesa de Andlisis y Seguimiento del proceso farmativa

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

En esta actividad puede descargar los Instrumentos previamente aprobados (caracterizacion
y/o planeacién) y crear el andlisis dando clic en el botdn.



Al igual que la caracterizacion y planeacién, cuenta con estados de seguimiento y aprobacion,
permitiendo realizar las mismas acciones anteriormente mencionadas.

Cuando finalmente se encuentre aprobado el Analisis y Seguimiento, se habilita la opciéon PDF
Final generando un documento final compilado.

8.3.4. Valoracion procesos de formacion artistica

Esta actividad permite la descarga de un archivo en Excel con la siguiente matriz.

54. llustracion. valoracion procesos de formacion artistica

-

Fuente: elaboracion propia equipo programa Crea

8.3.5. Distribucion de enlaces pedagogicos

Permite la asignacion de un enlace pedagdgico o acompanamiento de linea a una zona y/o
area artistica, permitiendo la revision y aprobacion de los instrumentos pedagdgicos en sus
tres momentos.

55. llustracion. Distribucion enlaces pedagogicos

Crear Enlaces Pedagdgicos

Linea de Atencién

IMPULSO COLECTIVO

CreaResponsable
CREACASTILLA

Enlace Pedagdgico

ERIKA MARGARICED GONZALEZ REYES

Fuente: https://sif.idartes.gov.co



8.3.6. Descarga masiva instrumentos pedagégicos

Para realizar la descarga, debe seleccionar el instrumento a descargar, linea artistica, Crea
responsable, area artistica y estado del grupo

56. llustracion. Descarga masiva instrumentos pedagdgicos

Descarga masiva de instrumentos pedagogicos @

Instrumento a descargar

Linea de Atencion

Area artlstica

Estado del grupo

Descargar instrumentos &

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Al dar clic en el boton descargar instrumentos, se abre una carpeta comprimida por grupo
con el instrumento seleccionado

57. llustracion. Descarga instrumento pedagdgico

Descargd 12 X 5951\ E

~ @ MUSICA.zip File Name File Type Mad—
~ & 595

[Elinforme_caracterizacion.pdf. Bocumenta Adobe ... 27]]

instrumento a descargar =
£ 656

Linea de Atencién

CONVERGE

Area artistica

MUSICA

Estado del grupo

Activas

*

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.4.Modulo Gestion Crea

Este modulo permite algunas de las acciones realizadas por el componente territorial para el
inicio de los procesos de formacion

8.4.1. Administracion de Grupos
La administracion permite la creacidn, edicion, fusién y consulta de grupos; Para iniciar

seleccione el Crea y linea de Atenciéon que se desee; una vez seleccionado, puede crear,
consultar o duplicar un grupo.



58. llustracion. Administracion Grupos

Administracién Grupos - Gestion CREA

Linea de Atencién:
ARTE EN LA ESCUELA
Crea:

CREA CANTARRANA

+ Crear Grupo P Duplicar Grupos

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

8.4.1.1. Crear Grupo

Para Crear un grupo, previa seleccion del Crea y Linea de Atencién, de clic al botén crear
grupo el cual activa la siguiente ventana:

59.llustracion. Creacion de Grupos

Crear Grupo

Linea Atencién: ARTE EN LA ESCUELA

Crea: CREA 12 DE OCTUBRE

Entidad:

Vinculaciéon con la Entidad: (Tipo de Recurso)

Convenio:

Unidad Operativa:

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

En este formulario registre la informacién relacionada segun sea la linea de atencion ( Si
presenta dudas frente a la informacion a relacionar en cada uno de los espacios, puede
resolverlas con los orientadores da cada una de la lineas)

Campos

e Entidad

e Vinculacién con la entidad (Tipo de recursos)
e Convenio

e Unidad operativa

e Grado (Solo aplica para la linea AE)

e Espacio de atencion



o Area Artistica

e Modalidad del Area Artistica:

e ; Grupo con oferta disponible? (Solo aplica para las lineas IC y CV)

e Cantidad de cupos (Solo aplica cuando el grupo cuenta con oferta disponible)
e (Categoria Poblacional:

e Tipo de Trayecto

e Observaciones

e Horario de Clase

@ Guardar

Para finalizar debera dar clic en el botén -

8.4.1.2. Consulta grupos activos Crea

Al dar clic en el boton este enlista los grupos activos asociados al crea y la linea
seleccionada, permitiendo la edicion 2] el cierre B v fusion de un grupo

8.4.1.2.1. Editar grupos

Podra realizar la edicion del grupo completamente siempre y cuando este NO cuente con
asistencias registradas, habilitando todos los campos; Sl el grupo cuenta con asistencias
registradas, SOLO puede realizar la ediciéon de los campos HORARIO y OBSERVACIONES,

finalizando con el botén .

60.llustracion. Edicion grupo con asistencias registradas



Editar Grupo AE-13711

Limea Atencida: ARTE EM LA ESCUELA,
Creas
Entidad:

Vinculacion con la
Ervticdad:

Convenio:
Unidad Gperativa
Gradoc

Espacio de Atencion:

Categoria Poblacionak

Tipo die Trayocto:

Ares Artistica MILESHEA

Dibserwmoiones:

b

Hicrario de Chuss

L a e Mlartes

Hora die Incioc Haora de isciar

Hora de Fin: Hora de Firc

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Nota: Para cerrar, fusionar o duplicar grupos, el sistema valida que el grupo no cuente con
preinscripciones abiertas y todos los instrumentos pedagodgicos aprobados. De lo contrario,
aparecera un mensaje de advertencia y no se permitira continuar con la accion:

61.llustracion. Novedad que impide cierre de grupo

No se puede cerrar el grupo No se puede cerrar el grupo

El grupo 1C-4680, no tiene todos los formatos
pedagdgicos aprobados, se envia notificacion al
Artista Formador y al Enlace Pedagégico

El grupo €V-1730, tiene preinscripciones
pendientes, por favor dirigase a la actividad
Administracién de oferta disponible

Fuente: https://sif.idartes.gov.co




8.4.1.2.2. Cerrar o inactivar grupo

Para cerrar un grupo de clic en el botén = grupo que se desea cerrar dejando registrada
la justificacién y confirmado el cierre. Recuerde que el sistema valida preinscripciones
abiertas e instrumentos pedagodgicos pendientes de aprobacion.

62.llustracion. Confirmacion para cerrar grupo

¢Esta seguro que quiere cerrar
| el grupo AE-10516?

Escriba la justificacién por la cual se va a cerrar el

grupo

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.4.1.2.3. Fusionar grupo existente

Para fusionar un grupo de clic en el botén n al grupo que se desea fusionar este abre una
ventana de dialogo en la cual selecciona el grupo con el cual se desea fusionar:

63.llustracion Fusionar grupos
Fusionar al grupo AE-10516
Grupa:

o

Junnificaitn

FE Vansnar Canpom.

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

Al seleccionar el grupo con el que quiere fusionar y diligenciar la justificacion con el boton

, automaticamente se realiza el cierre del grupo seleccionado de la lista
desplegable y reasignado los participantes al grupo madre. Recuerde que el sistema valida
preinscripciones abiertas e instrumentos pedagogicos pendientes de aprobacion.



8.4.1.3. Duplicar Grupos

En la pantalla inicial de la administracién de grupos, encuentra el icono de ,
actividad que permite duplicar grupos masiva o individualmente, previa seleccién del Crea y la
Linea de Atencién; en el cuadro de dialogo que abre el sistema, poder seleccionar los grupos
a duplicar.

64.llustracion. Duplicar Grupos

Duplicar grupos .

O Recuerde que los grupos seleccionados seran cerrados, después de duplicarlos

Grupos:

Justificacion:

I Duplicar Grupos

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Al seleccionar los grupos con el que quiere duplicar y diligenciar la justificacién con el botén
BTN se crean los nuevos grupos incluyendo los participantes y el artista
formador asignado; inactivando los grupos seleccionados de la lista desplegable. Recuerde
que el sistema validara preinscripciones abiertas e instrumentos pedagodgicos

pendientes de aprobacion; esta actividad visualizara una tabla con el resultado de los grupos
seleccionados:

65.llustracion. Tabla de resultado al duplicar

Duplicar grupos *
Resultado
Grupo a Duplicar  Grupo Duplicado  Observaciones
cV-1644 cv-1796 El grupo se ha duplicado exitosamente
CV-1645 CV-1797 El grupo se ha duplicado exitosamente
CV-1646 CVv-1798 El grupo se ha duplicado exitosamente
cv-1730 No fue duplicado. Tiene preinscripciones pendientes.

cv-1756 No fue duplicade. Tiene preinscripciones pendientes.

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

8.4.2. Asignar Participantes a Grupos



Esta actividad permite agregar y administrar participantes a un grupo especifico; para esto
debe seleccionar el Crea y Linea de Atencién que se desea consultar; al hacer clic al botén de
Consultar, se visualizan los grupos activos con la informacion referente a Cddigo, area
artistica, artista formador, nimero de participantes inscritos y la opcién de agregar
beneficiarios

66.lustracion. Ingreso actividad Asignacion participantes a grupo

Asignacion Beneficiarios Grupo

Crea Linea de Atencién
CREA CANTARRANA X - ARTE EN LA ESCUELA X -
Ver| 10~ registros por pagina Filtrar
Grupo *  Area Artistica Artista Formador Colegio Beneficiarios en grupo Opciones
AE- ARTES XIOMARA ANDREA MARTINEZ
C [ 1S (1
10951 ELECTRONICAS ALFONSO COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (ED) ﬂ u
AE-
10052 ARTES PLASTICAS HECTOR HERNANDO RUIZ DUARTE COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) u
ft;n AUDIOVISUALES GUSTAVO ADOLFO ROSAS CORONEL  COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) u
AE-
10054 DANZA KAREN DANIELA PAVA ESCOBAR COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) u
AE-
10055 DANZA ELIANA FLOREZ VALERO COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) E

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

En esta opcién, puede buscar al beneficiario por nimero de documento y/o nombre completo;
Posteriormente, al dar clic en el boton buscar, el sistema verifica si el beneficiario se encuentra
registrado en el sistema, o si, por el contrario, resulta necesario registrarlo mediante formulario.

Si el beneficiario es encontrado en el sistema (Base de Datos SIF o Base de Datos SIMAT),
muestra el colegio al que pertenece, el grado (para la linea Arte en la Escuela) y si actualmente
esta activo en un grupo, impide la asignacién; si, por el contrario, no se encuentra registrado,
puede agregarlo en el grupo, dando clic en el botén :

67. llustracion. Asignacion beneficiario grupo - Busqueda

Asignar beneficiario al Grupo AE-10951

Escriba el nimers de documents, nombre(s) o apellida(s) para realizar la bisqueda.

Escoja una opeién de busqueds:

Nomero de Documento Nombres y/o Apeflides

Ver 10 ™ registros por pagina

Ultima. Base de

Identificacién 4 Nomb: Grade  Colegia
e g Actualizacién Datos

PAULA ANDREA RODRIGUEZ JgEnas HISTORICO
MOREND B CREA

agina 1 de 1

. Fuente: https:/sif.idartes.gov.co



El sistema abre el formulario con los datos precargados del participante, los cuales deben ser
actualizados segun sea el caso; para finalizar dé clic en el botén ; previa confirmacion
en el cuadro de dialogo de Informacién actualizada.

68.llustracion. Asignacion beneficiario grupo - Mensaje de confirmacion

Informacién Actualizada

Se ha guardado I informacién del beneficiario con
niimero de identificacion 1001049157 y se asignd
grupo AE-11509

Fuente: https.//sif.idartes.gov.co

Si luego de verificar por nombre y apellido y numero de docu e_encuentra al
participante en la base de datos, el sistema habilita el boton de ERESSEESEESENN ; el cual abre

un formulario con campos vacios los para su diligenciamiento, luego de clic en el boton
Guardar

69.llustracion. Asignacion beneficiario grupo - Beneficiario no existe

Asignar beneficiario al Grupo AE-10951
Eseriba el nimero de documento, nombre(s) o apellido(s) para realizar la biisqueda,

Escoja una opcisn de busquedat

Nimero de Dacumento ® = Nombres y/o Apellidos

‘ 14236987| ‘ m

Ver| 10 ¥/ registros por pagina Filtrar|

Identificacién 4  Nembre Grado Colegio Ultima Actualizacién Base de Datos Opciones.
No hay informacién, lo sentimos.

Na hay registros disponibles

Fuente: https.//sif.idartes.gov.co



La administracion de un beneficiario en un grupo se realiza dando clic en el botén que indica
una cantidad en la columna Participantes en grupo:

70.llustracion. Asignacion beneficiario grupo - Administrar beneficiario grupo

Asignacion Beneficiarios Grupo

Crea Linea de Atencién
CREA CANTARRANA - ARTE EN LA ESCUELA
Ver 10 registros por pagina Filtrar
Grupo 4  Area Artistica Artista Formador Colegio Beneficiarios en grupo Opciones
AE- ARTES XIOMARA ANDREA MARTINEZ COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED: E u
10951 ELECTRONICAS ALFONSO (D)
AE J— I
10052 ARTES PLASTICAS HECTOR HERNANDO RUIZ DUARTE  COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) 32
?:;5] AUDIOVISUALES GUSTAVO ADOLFO ROSAS CORONEL  COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) n n
AE-
10054 DANZA KAREN DANIELA PAVA ESCOBAR COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED)
AE-
10955 DANZA ELIANA FLOREZ VALERO COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) n u
955

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Esta opcion enlista los participantes inscritos en el grupo, relacionando fecha de ingresa, si
cuenta con los formatos de uso de imagen, uso de datos, uso de obras y validacién en ADRES;
asi como la opcion de editar y seleccionar

71.llustracion . Asignacion beneficiario grupo - Listado de Participantes de un grupo



Beneficiario(s) asignados al grupo 1C-4023

Ver 10 ¥ ragistros por pigina Filtrar

Fech, u U
\dentificacion 4 Nombre i o ADRES  Editar  Seleccionar
n . .
pese Editar Seleccionar

. 2023-04-23
1 PEPITO SAENZ ?
03:53:29
2 =
2023-04-23
13:55:51

2 LAURA GOMEZ

2023-04-23
23:48:35

12345 RERE

2023-04-23

987654321 E
" @ 03:4018

DAVID SANTIAGO 2023-03-25
GAMEZ MURCIA 01:35:10

1031155554

Mostrando pagina 1 de 1

Remaver Beneficiarios Seleccionados
Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

La accién de editar permite realizar actualizacion de la informacion de un participante ya
asignado al grupo de ser necesario.

Si lo que requiere es remover un beneficiario, bastara con identificar el/los beneficiarios/s que
se desean remover del grupo marcando en la Ultima columna de Seleccionar, luego se dé clic
en e| botén Remover Beneficiarios Seleccionados
Ubicado en la parte inferior de la pagina, Al hacer clic se confirmaran el/los beneficiarios/s a
remover, posteriormente se debera seleccionar la razén del retiro en la lista desplegable y
luego dar clic en el boton

72.llustracion. Asignacion beneficiario grupo - Remover Participantes de un grupo

Beneficiario(s) asignados al grupo 1C-4023 %
€ Volver
Remover
® Beneficiarios a remover
Identificacién Nombre
1 PEPITO SAENZ
1031155554 DAVID SANTIAGO GAMEZ MURCIA
Razén del retiro

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.4.3. Reporte Mensual Gestion Crea

Esta actividad permite al Gestor de Espacio, apoyo administrativo, articulador zonal y/o apoyo
operativo; generar un reporte de los participantes y grupos gestionados; participantes Creados
y prescripciones aprobadas o rechazadas durante un periodo determinado

73. llustracion. Reporte mensual gestion Crea



Reporte Mensual Gestion CREA

Ano: 2022 - Mes: Junio

Beneficiarios Administrados en el mes Grupos Administrados en el mes
Linea de atencion Asignados Removid: Linea de atencidn Creados Cerrados
Arte en la escuzla n Arte Escugl n n
Impulsa Calectivo Impulso Colectivo n n
Converg n Converg n n
Totak 73 61

Beneficiarios creados en SIF durante el mes Preinscripciones aprobadas en el mes
SIMAT CreaEnCasa Formulario Aprobados Rechazados
a -]

Fuente: https.//sif.idartes.gov.co

Para generar el reporte en PDF, dé clic en el boton azul del mismo nombre el cual genera la
informacién que se muestra en la pantalla. Adicional, los usuarios también permiten dar clic
sobre los valores diferentes a cero de las tablas Participantes Administrados, Participantes
Creados en SIF y Preinscripciones, para poder ver a detalle en una ventana modal los datos
de los estudiantes. Esta actividad permite descargar la misma informacién dando clic en el
botdn “Excel” de esa ventana modal para obtener los datos en formato xIsx.

74.llustracion. Detalle estudiantes asignados

Estudiantes Asignados

Buscar:

Fecha  Grupo

1010761984 PUERTC 2022- a1
DANIEL BARON 06-03
09:49:33

1013007109 ALICE KACRY ~ SEGURA 2022-
MORENG 06-13
09:57:40

1013625936 KEVIN GONZALEZ ~ 2022- 9858
DANIEL HERRERA 06-13
09:43:21

1013627644 HAMILTON HENAO 2022-
MATIAS TORRES 06-13
00:46:47

10167720649 MAITTF PARRA 2027
“«

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

8.4.4. Reporte de informes de asistencia aprobados

Esta actividad permite consultar la cantidad de reportes digitales mensuales que fueron
aprobados en un determinado mes; la fecha y hora en que el artista lo envio; fecha y hora en
que fue aprobado por el gestor de espacio y cuenta con un boton para visualizar dicho reporte.

75.1llustracion. Reporte Informes de asistencia aprobados


https://sif.idartes.gov.co/

Reporte De

Informes De Asistencia Aprobados

Seleccione Usual Que Aprueba: MELINA SCJO GOMEZ

Artista Grupo Periodo 1% Fecha de Registro/Edicion Fecha revision Informe

JORGE ANDRES SANCHEZ PRIETO EC-1730 2021-01 2021-02-01 16:06:22 2021-02-01 17:40:58 ‘ { aprobaca |
JULIAM DAVID NIEVES BOJACA LC-397 2021-01 2021-01-31 21:35:43 2021-02-01 07:20:29 ‘ ‘
DANIEL ALFREDO BUITRAGO FERNANDEZ EC-1737 20214-01 2029-01-31 10:30 44 2021-02-01 07:21:02 ‘ m |
CESAR DAVID CEBALLOS RAMIREZ EC-1334 2021-01 2021-01-30 12:09:39 2021-01-30 12:46:13 ‘ m |
JHONMY ANTONY ROJAS GUERRERO EC-1731 2021-01 2021-01-30 09:24:50 2021-01-30 11:168:05 ‘ m |
NATALIA CATALINA MARTINEZ ZAPATA EC-1736 2021-01 2021-01-30 00:41:41 2021-01-30 11:16:17 ‘ { aprobaca |
GEOVANNY ESCOBAR RUBIO EC-1729 2021-01 2021-01-29 22:18:46 2021-01-30 11:16:31 ‘ m |

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.4.5. Administracion oferta disponible

Esta actividad permite realizar la aprobacién, rechazo y la consulta del histérico de las
preinscripciones generadas desde la pagina Crea apara los talleres con oferta disponible.

8.4.5.1. Administracion

Esta actividad permite realizar el rechazo o la aprobacion de las preinscripciones realizadas a
través de la pagina Web del Programa Crea por parte de los participantes. La administracion
de estas preinscripciones esta a cargo de los Gestores de Espacio y Apoyo Administrativo

76.llustracion. Vista principal Administracion oferta disponible

Administracion oferta disponible

hade
Mdentificacion Nombres cormvo Calutar sofiitud Archivos Acciones

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

Para realizar la aprobacion de una preinscripcion debe seleccionar el Crea y el grupo de los
listados correspondientes y hacer clic en el botén Consultar; en |a tabla de resultados hacefid



clic en el botdn aprobar, posteriormente diligenciar el formulario de aprobacién y hacer clic en
el botébn Guardar para guardar la informacion.

77.llustracion. Aprobacion preinscripcion

x

Aprobacion Preinscripcion al grupo CV-1165

Tipo de Identificacion * Nimero de Identificacion

CEDULA DE CIUDADANIA s

Primer Nombre * Segundo Nombre
ws

Primer Apellido * Segundo Apellido
SD

Fecha de Nacimiento Grupo Sanguineo

B 20200504

Nombre Identitario Nacionalidad

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para realizar el rechazo de una preinscripcion debe seleccionar el Crea y el grupo de los
listados correspondiente y hacer clic en el boton Consultar, en la tabla de resultados hacer
clic en el botén rechazar B2, posteriormente diligenciar el formulario de rechazo y hacer clic
en el botén Guardar para guardar la informacion.

78.llustracion. Rechazo preinscripcion

Rechazar preinscripcion x

Razénrechazo *

Seleccione una opcién -

Observaciones *

£

Cerrar Rechazar

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.4.5.2. Histoérico de aprobaciones y rechazos

A través de esta actividad puede consultar las aprobaciones y rechazos de las prescripciones
que se han solicitado; Para realizar este proceso se debe seleccionar el (los) Crea(s) y el (los)
grupo(s) de los listados correspondientes y hacer clic en el botdn Consultar.

79. llustracion. Histdrico de preinscripciones



Administracion oferta disponible

Crea(s)
CREA 13 DE OCTUBRE *
Mes(es)
[suszo | asiu | wara | umio « ] swuo « ] acosto « |  ocruses - |
Ver 10 v registros porpigina Filtrar:
Fecha
de Justificacion  Observacién Usuario  Fecha
solicitud  Crea Grupo  Identificacién  Beneficiario  Correo Celular Estado rechazo rechazo revision  revision
15/2022  CREA12 2585 1001219252 MAICOL smaisandTs@gmail.com 3134870064 [T Documentacion | Favor anexar JHON D1/06/2022
17:24:58 oE VARGAS incompleta e MENDOZA  13:05:34
OCTUBRE
31/03/2022 CREA12 | 2702 1014742079 ISABELLA a m s N/A TANIA D5/04/2022
1806131 DE CARDENAS MO 154

Tamia

™" Fuente: https/sif.idartes.gov.co

8.4.6. Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual Nuevo

Esta actividad le permite acceder a informacién detallada de la atencién que se ha dado en
cada una de las lineas de atencion, por Colegio y Crea, generando herramientas de

informacién para reportes mensuales de cobertura para cada uno de los Centros de Formacién
Crea.

Lo primero que debe seleccionar el usuario, es la linea de atencion que desea consultar,

haciendo clic sobre el icono correspondiente; para la linea de atencién Arte en la Escuela se
requiere seleccionar el Afio, Mes y Colegio.

80.llustracion. Seleccion de Linea de Atencion



A SIF 722 VSepra024 s R e T

Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual E]

SELECCIONA POR CUAL LINEA DE ATENCION DESEAS REALIZAR EL REPORTE

Anse Mot Cngle

Afo Mes

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

El sistema cuenta con dos botones para escoger como se desea visualizar la informacién:

e CARGAR REPORTE
e DESCARGAR REPORTE PDF.

La opcibn CARGAR REPORTE arroja los datos en pantalla, pero no generard un archivo
descargable; La opcion DESCARGAR REPORTE PDF como su nombre lo indica, incluye los
datos en un documento de formato PDF el cual se descarga para que los usuarios puedan
portar los datos y visualizarlos en otros medios electrénicos.

8.4.7. Ficha Caracterizacion Institucion Educativa Distrital - IED’s

La Caracterizacion IED’s permite registrar y consultar toda la informacion relacionada de los
colegios atendidos en el programa. Esta actividad esta dirigida a los Gestores de Espacio,
Asistentes Administrativos y Enlaces Pedagogicos para su diligenciamiento.

Seleccione el crea y el estado del colegio que desea consultar, esta accién carga las IED’s
asociadas al crea elegido, asi como la opcién de agregar una ficha a través del botén



81.llustracion. Caracterizacion IED’s

Caracterizacion IED's

T E—
or| 50 v | registros por pigina Fil
- ' T
oo

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co
8.4.7.1. Agregar Institucion Educativa Distrital- IED

Para crear una ficha de caracterizacién, debe seleccionar el colegio en de cuadro de dialogo
que se abre al elegir la accion; estas IED estan asociadas a los Crea previamente desde la
Administracién del aplicativo; luego de agregar la IED, se abre un formulario para su
diligenciamiento de acuerdo con el formato establecido.

82.llustracion. Agregar IED

Agregar IED

Colegio

e

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.4.7.1.1. Informacion Basica

En esta seccion debe diligenciar la informacion bésica: Jornada, Estado y Descripcion, accion
realizada por los Gestores de Espacio y Apoyos Administrativos, a través del boton e e

@ Guardar

al final de la seccion. Recuerde que Con el boton _, se guardaran la informacién
modificada.

83.llustracion. Informacion Basica de la IED



COLEGIO NUEVO SAN ANDRES DE LOS ALTOS (IED)

©  INFORMACION BASICA

Cédigo DANE Teléfono
111001046485 7633210 - TEATASS
Correo Electrénico Direccién

nuevosnandraS@gmail.com CLEISURZ2E 15

Localidad Barrio Zona upz
UsME NUEVO SAN ANDRES URBANA GRAN YOMASA
Jornada Estado Fecha de Articulacién Inicial
COMPLETA Y EXTENDIDA Activa 2017-02-18

Descripcién del Colegio

El colegio cuenta con un drea construida en blogue, de

iantes. La zona fluencia al rededor del

0. La comunidad educati

gio cuenta con viviendas informal & |3 expansion urban e fue proyectada coma una solucion de

wulnerabilidad econmica social con caracteristicas de diversas procedencias de sus habitantes y

wivienda para familias del sury que he 0 tle [os sectores de alto nivel de use residencial de familias que transforman un entoma rural 2 urbana, con niv

costumbres producto de asentamientos,

B Modificar

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

El énfasis PEI es diligenciado por el enlace pedagdgico, a través del boton "=w== g] final de
la seccion. Recuerde que Con el botén EEEEEE | se guardaran la informacién modificada.

84.llustracion. Enfasis PEI de la IED

Enfasis PE|

El proyecto de la Institucidn estd encaminado hacia la convivencia escolar como el conjunto de relaciones que se establecen dentro de la comunidad escolar, teniendo

en cuenta los valores como pardmetro intrinseco para la formacidn del ciudadane del siglo XX1. Se fundamenta en los ejes de la tecnologia y las artes para lograr la
convivencia y los conocimientos de manera agradable y significativa para poder transcender a la solucion de los problemas de la vida cotidiana, Se habilita a cada =
estudiante para gue lea realidades y construya alternativas de solucidn transformando positivamente sociedad en la cual vive. (PEI IED-San Andrés, P.7) o

Fuente: https://sif.idartes.gov.co
8.4.7.1.2. Informacion General

En la seccion de Informaciéon General encontrara el dltimo registro guardado de la informacién
adicional de la IED seleccionada; esta accién es realizada por los Gestores de Espacio y
Apoyos Administrativos; a través del boton "= 3] final de la seccion. Recuerde que con
el boton BTN | se guardaran la informacion modificada.

85.llustracion. Informacion General de la IED



©  INFORMACION GENERAL

Uttima Modificacion: Mayo - 2023

Rector Correo Telefono
JUAN CARLOS MORA cednvosanandresdeS@educacionbogota.edu.co 3002825201
Docentes Enlace (Rol Asignado)
Nombre Rol Correo Telefono
CONSUELO MARTINEZ DOCENTE POR HORAS EXTRAS conniemarti19@gmail.com 3115775695
Sedes de Atencién
SEDEA
Jornada que se atiende Modalidad de Atencion Lugar de Atencion
MANANA Y TARDE PRESENCIAL CREA
Crea Tipo de Convenio
CREA CANTARRANA DERIVADO
Enlaces Pedagdgicos
Nombre Correo Telefono
sole. 13178
d v.co 204916
(2 Modificar
Ao Mes.
02 o
Recor  comea Tetef
AN dnvosanandresdes d cotaed 3002
Docentes Enlace (Rol Asignado)
Nombre Rl comes Telefone
Nombre Rol Correo Telefono Opciones
CONSUELD MARTINEZ DGEENTE POR HORAS EXTRAS conniemartiis@gmail.com 11577569 n

Sedes de Atencidn

ANGELA NATALIAVANEGAS LEON

OMAR FARIAN YERA CORTES

Modalidad de Atencién

PRESENCIAL
Tipo de Convenio
DERIVADD
Correo
@gmall
m nidartes g

Tetefono Opciones

3213178620

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.4.7.1.3.

Pactos y Compromisos
En esta seccidon se encuentra la informacién de los pactos registrados en la actividad
Distribucién Territorial de Coberturas, la cual importa la informacién y no se diligencia de
manera manual, para que esta se actualice debera dar clic en el botdn === g| final de la
seccidn; y en el campo mes debera seleccionar el mes vigente; adicionalmente puede obtener
informacién de otras vigencias seleccionando el campo Obtener informacion anterior. Esta
accion es realizada por los Gestores de Espacio y Apoyos Administrativos; Los demas campos
de esta seccion deben ser diligenciados de forma manual. Recuerde que con el botdn
, Se guardaran la informacién modificada.

86.llustracion .Pactos y compromisos



@  PACTOS Y COMPROMISOS

Pacto de Cobertura Lugares de Atencién

240 CREA

Areas Pactadas
DANZA, MUSICA, ARTES PLASTICAS, TEATRO

Areas Artisticas Pactadas

Adio Mes Obtener informacion anterior

Octubre

Fuente: https.//sif.idartes.gov.co
8.4.7.1.4. Seguimiento
En la seccion de Seguimiento se encuentra el Reporte de Monitoreo, el dltimo registro
guardado del Seguimiento Mensual y el Balance de Gestion Semestral la IED seleccionada:

2024

87. llustracion. Seguimiento de la IED

e ot

Lo w?

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co


https://sif.idartes.gov.co/

La primera informacion de esta seccién corresponde a la actividad Reporte de Monitoreo y
Seguimiento Mensual de la IED seleccionada por Afio y Mes, esta informacion sélo es de
consulta y es importada desde varias actividades relacionadas entre el SIF

88.llustracion. Reporte de Monitoreo de la IED

O  SEGUIMIENTO

Mensual

Ao Mes

2023 X v Noviembre

Indicadores de andlisis

1. Pactos de Cobertura vs Inscritos  PMUEEICHRERIE LA EUETEEICEN 3. Asistencia mes vs Acumulados | 4. Talleres con bajo nivel de atencion

CREADOS
ENEL CERI
TOTAL  PROYECTADOS DANZA MUSICA ARTES PLASTICAS TEATRO AUDIOVISUALES MES ENE
14 571 0
T ™ T T ™ T T ™ TL T ™M TL T ™ TL
0 0 3 0 0 3 0 0 3 0 0 3 0 0 2

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ACUMULADO 0 0 0 355 425 434 440 440 450 450 454
ATENDIDOS 0 0 0 355 395 281 351 0 341 0 7
INSCRITOS 0 0 0 492 497 487 469 34 434 0 397
PORCENTAJE 0% 0% 0% 72 7 58% 75% 0% ¥ 0 559
Al
AREA ARTISTICA PROVECTADOS ATENDIDOS INSCRITOS PORCENTAJEA/! NIVEL DE ATENCION
DANZA 107 49 98 50% MEDIO
MUSICA 143 54 102 53 MEDIO
ARTES PLASTICAS 107 48 94 51% MEDID
TEATRO 107 45 73 629 MEDIO
AUDIOVISUALES 107 21 30 70% MEDIO
TOTAL 571 ar 397 54%

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para los campos de Tiempo y Comunicacion, debera diligenciar de forma Manuel por los
Gestores de Espacio y Apoyos Administrativos; a través del botdn "===st gl final de la
seccion. Recuerde que con el boton EEEEE8 | se guardaran la informacion modificada.

89.llustracion. Seguimiento — Tiempo y Comunicacion



Tiempo

iLa institucion cumple con los tiempos pactados, el nimero de sesiones efectivas y en la intensidad horaria requerida?

iPor quéi

Comunicacién

iLa institucién cuenta con un docente que articule las acciones de los procesos de formacion Si o No y que dificultades representa el no contar con dicho apoyo?

;Por quél

[# Moificar

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

En la seccion de Balance de Gestion Semestral, esta dividido en dos partes, cada una
corresponde a la informacion diligenciada por los roles establecidos en el formato (Gestor de
Espacio y Enlace Pedagogico); a través del boton === 3| final de la seccion. Recuerde
que con el boton EE=EER | se guardaran la informacién modificada.

90. llustracion. Seguimiento — balance gestion Semestral

Balance de Gestion Semestral

Gestor de Espacio

Ao

Enlace Pedagdgico

Afio

En la

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.4.7.1.,5. Indicadores y Estadisticas

seccién Indicadores y Estadisticas encontrard los Indicadores de Cobertura y

Permanencia, informacion de atenciones de la IED seleccionado entre otros:

Fecha de Activacion: Es la fecha de la primera sesion de clase que se registro del IED
por el afo seleccionado.

Pacto de Cobertura (Anual): Es el numero de participantes proyectados registrado en
la Distribucion Territorial de Coberturas del IED por el afio seleccionado.

No. de estudiantes atendidos (Mensual): Es el numero de estudiantes que registran
una asistencia en los grupos del IED en el afio y mes seleccionado.

No. de estudiantes atendidos acumulados: Es el acumulado de estudiantes que
realizaron al menos una asistencia registrada del IED del afo hasta el mes
seleccionado.

No. de estudiantes inscritos acumulados: Es el acumulado de estudiantes



registrados en los grupos del IED del ano hasta el mes seleccionado.
e Porcentaje de Atendidos vs Inscritos (Mensual): Es el porcentaje calculado de los
estudiantes atendidos segun los estudiantes inscritos en el afio y mes seleccionado.

En la seccion de Indicadores de Permanencia los Gestores de Espacio y Asistentes
Administrativos pueden actualizar el No. de talleres pactados del IED, por el aflo y mes
seleccionado, con el boton, @& se habilitara una caja de texto para actualizar el numero de
talleres pactados, guardando la informacion haciendo clic en el boton

91.llustracion. Modificar No. de talleres pactados

Mo. de talleres pactados (Mensual) o

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Los siguientes datos de la seccion de Indicadores de Permanencia son consultados de valores
registrados en el SIF:

e No. de sesiones efectivas (Mensual): Es el nimero de sesiones registradas en los
grupos del IED en el ano y mes seleccionado.

¢ No. de participantes que rotan (Mensual): Es el nimero de estudiantes que salieron
de un grupo y entraron a otro grupo del IED en el afio y mes seleccionado.

e No. de retirados (Mensual): Es el nUmero de estudiantes que se retiraron de los grupos
del IED en el afilo y mes seleccionado.

Otros datos encontrados en esta seccién son el lugar de atencién, grupos atendidos, grados y
areas artisticas

8.4.7.1.6. Indicadores Pedagdgicos

En esta seccion encontrara los Indicadores Pedagogicos de la IED seleccionada, por Afo y

Mes, sera diligenciada por los Enlaces Pedagdgicos a través del boton =" g final de la
seccion. Recuerde que con el boton B8 | se guardaran la informacion modificada.

Para agregar un Nuevo Registro de los indicadores, de clic en el boton |+ Nuevo Registro | y
seleccione el Ao y Mes del nuevo registro, luego se habilitaran los campos para diligenciar el
formulario establecido para esta seccibn. Al hacer clic en el botén

Obtener informacién del registro anterior

, Se cargaran los datos del registro anterior

8.4.7.1.7.  Armonizacion y Articulacion

En esta seccidn encontrara la Armonizacion y Articulacidén de la IED seleccionada, por Afio y
Mes, sera diligenciada por los Enlaces Pedagdgicos a través del boton "= 3| final de la

oprimir los botones de modificar o crear se habilitaran los campos para diligenciar el formulario
establecido para esta seccion.



Nota: La informacion que no se habilita para modificar, se obtiene de las asistencias registradas
en el SIF del ano y mes seleccionado.

8.4.7.2. Eliminar Instituciones Educativa Distritales- IED’s

Para desasociar un IED al Crea de clic en el boton =3 del IED seleccionado el cual solicitara
la confirmacidn de la accién a realizar

92.llustracion. Eliminar IED Crea

;Esta seguro de remover el IED

del Crea?

Fuente: https.//sif.idartes.gov.co

8.4.7.3. Generar Reporte

Haciendo clic al botén se visualizara un formulario para seleccionar las opciones que se
requieren mostrar en el reporte en PDF con la informacién registrada del IED seleccionado:

93.llustracion. Opciones reporte Ficha Caracterizacion IED

Generar Reporte "

Afio

Mes hasta

Descangar Reporte

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.4.8. Registro individual y Masivo Novedades AF

A continuacién, se presenta registro novedades AF

8.4.8.1. Novedades Sesiones Clase - Grupo

Esta actividad permite registrar las novedades que presenta un artista formador frente a las
sesiones o talleres, ejemplo: retraso o llegada tarde, reemplazo o suplencia, incapacidad



médica, calamidad, taller no finalizado, salida artistica, inasistencia no informada al
grupo, inasistencia no justificada al grupo u otro motivo.

94. llustracion. Reporte novedades Sesiones

Seleccione ol Crea y grupo para visualizar el hestoial de novedades que tiens el grupo 6 registrar Una NUeVa novedad
Crea: CREA LA PEPITA

Grupo: AE-11217

Agregar nueva: Diligenciando las siguientes opcionss agregars Una novedad al grupo

Agregar novedad

Artista Formador: MANUEL ALEJANDRO RODRIGUEZ CIFUENTES
Novedad: Clasa Cancelada Fecha & 10
Asistencia formador NO Observacidn:

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.4.8.2. Historial / Opciones Novedades

General el historial de novedades registradas para un grupo especifico
95.llustracion. Histdrico novedades Sesiones

Selecclane el Crea y grupo para vissizar el flsmisl e ravesitis qus teme ol grape & registar ena nuess novedsd

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.4.8.3. Registro Masivo de Novedades

Esta actividad permite registrar las novedades que tienen los grupos frente a la cancelacion de

talleres de forma masiva. Ejemplo:
96.llustracion. Registro de Novedades masivas



Registro Masivo de Novedacles AF por Crea - Colegio

Seleceione ka linea:
Seleceione o crea:
Selsceione o eolegio:

Seleccione sl(los) grupols):

Seleceine ks fecha de novedsd (No se puede seleceianar festiva): ¢ ocubeze b

Digite la Observacion:

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.4.9. Préstamo de espacios

Esta actividad permite crear y visualizar los prestamos registrados para cada uno de los

centros de formacién Crea:
97.llustracion. Listado de Préstamos de Espacio

Préstamo de Espacios

Crea:
CREA 12 DE OCTUBRE
+ Crear Nuevo Préstamo
Ver 10 v|registros por pagina Filtrar,

Fecha de Camienzo 4 Hora de Inicio Hora Final Tipo de ipei Opciones
PRESTAMO A AGENTES

2023-12-06 10:00:00 12:00:00 sfsdf
EXTERNOS L
PRESTAMO A AGENTES

2023-12-20 10:00:00 12:00:00 % sdsf ra
EXTERNOS
PRESTAMO A AGENTES

10:00:00 14:00:00 PRUEBA ra

EXTERNOS

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

Para registrar un nuevo préstamo dé clic en , automaticamente se carga
un formulario con campos necesarios para el registro. Asi mismo, podra editar la informacion

dando clic en el botén "< del listado de la pantalla inicial de la actividad.

Recuerde que con el boton , se guardaran la informacién modificada.



8.4.10. Reporte Micrositios

Esta actividad permite consultar, visualizar y descargar reporte las noticias o contenido
agregados por usuario y vigencia a los micrositios de CREA:

98.llustracion. Listado de Publicaciones

/A‘ SIF 956 12/5ep/2024 Sistema Integrado de Formacién £ WILLIAM MAHECHA 1@;‘5(,',((}, a Q-

Reporte Noticias Micrositios =

ANO: Mes:

2021 X v g OCTUBRE X -

B PDF

Ver 10 ¥ registros por pagina Filtrar:
Nombre Crea 4 Fecha Creacion Titulo Link Usuario
crea las delicias 2021-10-09 15:24:54 GALAXIA EPIDEMIA (Teatro de galaxia-epidemia-teatro- angiegarcia
sala) de-sala
crea las delicias 2021-10-09 15:32:11 Obra: Playful (Teatro Circo) obra-playful-teatro-circo angiegarcia
crea las delicias 2021-10-09 17:08:27 Cologquio Creando-Territorio zona coloquio-creando- angiegarcia
3 territorio-zona-3
crea las delicias 2021-10-13 17:37:48 Hoy Galaxia Epidemia en el Crea  hoy-galaxia-epidemia-en- angiegarcia
la Pepita el-crea-la-pepita
crea las delicias 2021-10-13 18:06:08 Danzarinas del Swing en el Teatro  danzarinas-del-swing-en- angiegarcia
Jorge Eliécer Gaitan el-teatro-jorge-eliecer-
gaitan
Mostrando pagina 1 de 1 Anterior 1 Siguiente
. »

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Con los botones , e descargara un archivo en formato PDF o en Excel:

99.llustracion. Descargable Micrositios

NOTICIAS CREADAS EN EL MICROSITIO

INFORMACION DEL CONTRATISTA

Contratista: angiegarcia | Correa: angie garcia@idartes gov.co WMosiARo Reporta: 10/ 2021 | Facha del reporto: 12/09/2024 100125
INFORMACION DETALLADA

Crea Facha Craacion Titulo Link |usuarie
crom las deficias | 2021-10-00 15:24:54 | GALAXIA EPIDEMIA (Teatra de sala) galaxia-cpidomia-toatro-do-sala |angiegarcia
croa las deficias | 2021-10-09 15:32:11 | Obra: Playlul (Teatro Circo) obra-playlubteatro-circo anglegarcia
crea las deficias | 2021-10-00 17:08:27 | Coloquio Creando-Territorio zona 3 | coloquio-croando-territorio-zona-3 angiogarcia
Gren las delicias | 2021-10-13 17.37.48 Hoy Galaxia Epidemia en el Crea la Pepita oy - i
oren las deficias | 2021-10-13 18:06.08 | Danzarinas del Swing en el Teatro Jorge Eliécer Galtan |

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co



8.4.11. Consulta Duplicar — Fusionar Grupos

Esta consulta permite realizar seguimiento a los grupos duplicados o fusionados, identificando
cédigo antiguo y cédigo nuevo a través de filtro por la linea de atencion crea; generando un
archivo descargable en Excel.

100. llustracion. Consulta Grupos Fusionados — Duplicados

Consultar Duplicar - Fusionar Grupo =

Linea Atencidn * Crea* Tipo *

ARTEEN LA ESCUELA CREA CANTARRANA TODOS 1 Generar Bxcel

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.5.Moddulo Artistas Formadores

Este médulo permite al Artista Formador el registro, consulta y generacion de reporte mensual
de asistencias por grupo o por evento;

8.5.1. Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencia

En esta actividad permite registrar, asistencia de los grupos asignados, asistencia como
suplencia, modificar/eliminar sesion de clase y anexos sesién de clase.

101.llustracion. Registrar, eliminar, Editar y/o Subsanar asistencias

Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencias

Grupo Asistencia a Clases

K=

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.5.1.1. Registrar nueva asistencia
Para registrar una nueva asistencia debera dar clic en el botén Nuevo, el cual mostrara una

nueva ventana donde debera diligenciar los datos necesarios de la asistencia; Una vez haya
ingresado al formulario de captura de datos, encontraras las siguientes 3 secciones:

e Tipo de Registro



En tipo de registro se establece si |la asistencia a registrar es como Artista Formador Titular o

una Suplencia.
102.llustracion. Tipo de Registro

1 Tipo de Registro

Tipo Asistencia

@® Titular
© Suplencia

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

e Sesion de Clase

En sesion de clase, registra el lugar, modalidad y tipo de atencidn; el espacio donde se dara la
formacién y si cuenta con material pedagogico debe registrarlo.

103.llustracion. Sesion de clase

B8 Sesién de Clase

Grupo

Lugar de Atencion
peién
Modalidad de Atencién

leccior a Opcién v

Tipo de Atencidn

Material Pedagégico
eleccione una Opcién

Espacio/Salén

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

e Participantes

Una vez diligenciada la informacién de la sesidn de clase, permite marcar el registro de
asistencia para cada uno de los participantes registrado en el grupo; esto permite realizarlo
deslizando el boton de asistencia de la fila del participante indicando Sl o NO. (El listado de
estudiantes permite visualizarse en varias hojas dependiendo la cantidad de
participantes registrados)



104. llustracion. Marcacion de asistencia

¥ Beneficiarios

Filtrar

Acepta Acepta Acepta

¢ uso de uso de uso de
Asistencia Mixto Nombres Apellidos Identificacion Imagen Obras Datos Opciones
m ]: DYLAN STIVEN MENDEZ 1026589217 ? ? ? Y
YANCES
En ]:J SANTIAGO MONTERO 1011236255 ? ? ? ¥
SILVA

[m :]:] NATHALIA ORTIZ VALERA 1034320018 2 ? ? ¥
L SOFIA

m ]:] ESTEBAN DONCEL 1010845037 ? ? ? Y
L MONTOYA

m :]:] FIORELLA CELINS PEREA 1100551473 ? ? ? Y
L VALENTINA

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para retirar un estudiante del grupo, es necesario dar clic en el icono de la columna Opciones

¥ : . :
, esta muestra una nueva ventana o modal donde debe seleccionar el Motivo y dar clic en

el boton Solicitar Retiro. Una vez diligenciado el formulario, debera dar clic en el botén de
Guardar y si todo sale correctamente el sistema mostrara un mensaje de datos guardados

correctamente.
105.llustracion. Retiro de estudiante

Retirar Estudiante x

1 Solicitud

Motivo

Seleccione una Opcién

@ Solicitar Retiro

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.5.1.2. Edicion de asistencia

Para editar, es necesario seleccionar la asistencia y luego dar clic en el boton Consultar; el
sistema muestra la asistencia correspondiente y dara clic en el icono Opciones.



106. llustracion. Edicion de asistencia

Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencias

Grupo Asistencia a Clases

AE-11083

Filtrar

Dia Asistencia 4 Observaciones Opciones

2023-05-25 / .

Mostrando pagina 1 de 1 Anterior 1 Siguiente

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

El sistema muestra una nueva ventana con los datos de la sesién correspondiente la cual
permite editar. Una vez diligenciado todo el formulario dara clic en el boton de Guardar; asi, el

sistema muestra un mensaje de datos guardados correctamente.
107. llustracion. Edicién de asistencia

Editar Asistencia

i Informacién General

Grupo AE-11083

Fecha de Sesion 2023-05-25

BB Sesion de Clase

Lugar de Atencién

ESPACIO ALTERNO (Colegio)

Modalidad de Atencidn

PRESENCIAL

Tipo de Atencién

PRESENCIAL

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

e Anexos

Para subir, modificar o eliminar anexos de una asistencia es necesario seleccionar la asistencia
y luego dar clic en el botdn Consultar, el sistema mostrard la asistencia correspondiente y dara
clic en el botéon B; El sistema muestra una nueva ventana con los anexos actuales de la
asistencia correspondiente, el cual permite eliminar o modificar.



108.llustracion. Anexos

x

Anexos Asistencia del Dia 2023-05-25

Consultar Anexo

Subir Anexo (Tenga en cuenta que el archivo no debe superar los 50MB.)

[ 4 -' S TS
Eliminar Anexo m

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.5.1.3. Eliminar asistencia

Para eliminar una asistencia es necesario seleccionar la asistencia y luego dar clic en el

boton Consultar, el sistema mostrara la [ - | asistencia
correspondiente  permitiendo eliminarla  al seleccionar el botén
; El sistema advertird sobre la accion a realizar, para esto dara

clic en el boton

8.5.2. Reporte Digital Mensual

Esta actividad permite generar el reporte digital que contiene el resumen de las asistencias
registradas en un es especifico; en la pestafia Nuevo, seleccionado el mes y grupo requerido,
esto genera el reporte y permite el envio para la aprobacion.

109.llustracion. Creacion nuevo reporte

REPORTE DE ASISTENCIA MENSUAL CREA

Nueva verificacién de asistencias

e e e
o 4 e b e e

oG s earasn  lr ey

GESTION PARA LA APROMACION OF LAS PRACTICAS oo echAs
ARTISTICAS

REPORTE DE ASISTENCIA MENSUAL CREA

Fuente: https://sif.idartes.gov.co



En la pestana listado, permiten visualizar los reportes generados, aprobados y las
observaciones realizadas sobre los mismos, y asi mismo, permite descargar el reporte en
formato PDF.

110. llustracion. Listado Reportes asistencia

Grupo Artista Periodo Fecha Registro/Edicion Fecha Revision Estado Opciones

105226 MARIO ENRIQUE AREVALO 2024.09 2024-10-02 15:33:53 2024-10-02 15:35:21 [ Aprabads | m Parte LI
IC-5224 MARIO ENRIQUE AREVALO 2024-09 2024-09-30 19:26:44 2024-09-30 22:03:09 [ Aprobads | m Parte LB
AS-2140 MARIO ENRIQUE AREVALO 2024-09 20240930 1925:24 2024-09-30 22:11:36 [ Aprobada | m Parte L[

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

8.5.3. Quitar Aprobado Reporte Digital Mensual

Esta actividad permite retirar el aprobado de un reporte de asistencia mensual; realizando la
busqueda del grupo en el periodo elegido y seleccionado el boton Quitar Aprobado M= IESIES (S1AgF=!
arrojara un cuadro de confirmacion de la accion a realizar

111.llustracion. Quitar aprobado reporte digital mensual

B
CONSULTAR REPORTE DIGITAL MENSUAL

Listado

Periodo Informe:

2023-08

Wer 10 v registros por pagina Fitrar
Artista Grupo Periodo 1¥ Fecha de Registro/Edicién Fecha revisién Informe
TZITZI THLIN| BARRANTES SANCHEZ AE-11397 2023-08 2023-08-24 10:14:25 2023-08-24 10:56:04
LIZETH CASTRO RIBON AE-10674 2023-08 2023-08-24 09:08:48 2023-08-24 10:45:37
LAURA ALEJANDRA OCHOA RUEZ AE-10837 2023-08 2023-08-23 11:53:37 2023-08-23 14:21:57
LAURA ALEJANDRA OCHOA RUIZ AE-10938 202308 2023-05-23 11:53:28 20230823 14:22:16
LAURA ALEJANDRA OCHOA RUIZ Ic-3556 202308 2023-08-23 H:52.07 2023-08-23 14:20:32

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.5.4. Descarga masiva de evidencias

Esta actividad permite descargar todos los reportes digitales mensuales para la linea arte en
la escuela por colegio; esta descarga se genera en un archivo .zip.



112.llustracion. Vista descarga masiva de evidencias

REPORTE DE ASISTENCIA MENSUAL CREA
Afio Mes Convenio Colegio
2022 v MAYO v NO APLICA x Vv COLEGIO BOSANOVA (IED) x Vv
Show Search:
entries
Grupo * Artista Fecha de Registro/Edicion Fecha revision

No data available in table

LAURA ALEJANDRA OCHOA RUIZ 2022-05-31 19:13:49

BRAYAN ANDRES ALVIRA LOZANO 2022-05-31 15:06:38

LUZ ARLENY WALTEROS CAMPO

MARIA CAMILA REYES GONZALEZ 2022-05-3111:29:07

AE-9154 BRAYAN ANDRES ALVIRA LOZANO 2022-05-3109:59.25

Fuente: hitps //sif idartes. gov.co

8.6.Modulo Visibilizacion

El modulo de visibilizacion permite administrar y reportar eventos del programa, inscribir
participantes; controlar asistencia e insumos; generar reportes y visualizar los eventos totales.

8.6.1. Administrar Actividades de Visibilizacion

Esta actividad permite crear y/o editar un evento distrital, zonal o local: la creacion de los
eventos depende del rol y el tipo de actividad: Los eventos distritales seran creados por el
equipo de visibilizacion; mientras que los eventos locales seran creados por los gestores de
espacio.

Para Crear un nuevo evento debera dar clic en el botén el cual

abrira un formulario con 3 secciones:

e Datos Basicos
e Datos Multiples

e Recursos e insumos



113.llustracion. Crear Actividad Visibilizacion — Datos Basicos

BB Dstos Bisicos

En este formulario debe diligenciar todes los campos requeridos y marcados con un asterisco rojo ( *)

Nombre Actividad de Visibilizacién * Tipo de Actividad *

Objetive o Deseripcién *
Fecha Inicial * Hora Inicial *

dd/mm/aaaa o Sepes (o]
Fecha Final * Hora Final *

dd/mm/aaaa B ot o
Publico Esperado * RS S
Heiyar i Wi it e Acklis ersaras ayores e paricipan come pdlicel Ubicacién o URL)

']
Localidad Direccién

Fuente: https.//sif.idartes.gov.co

114.llustracion. Crear Actividad Visibilizacion — Datos Multiples

B Datos Milltiples

En este formulario debe diligenciar todos los campos requeridos y marcados con un asterisco rojo (*)
Crea(s) *

(Puedes seleccionar mas de una opeidn) O Todos

Seleccione una Opcidn
Area(s) Artistica(s) *
(Puedes seleccionar més de una opcién) O Todos

Seleccione una Opcion

Artista(s) Formador(es)
(Puedes seleccionar mas de una opcidn) 0 Todes

Seleccione una Opcién

Fuente: https.//sif.idartes.gov.co

115.llustracion. Crear Actividad Visibilizacion — Recursos e Insumos

@ Recursos e Insumos

En este for i debe diligenciar todas los campas 1 idos y marcados con un asterisco rojo (* )
Tipo* Nombre Quien Invita
Seleccione una Opeidn -
Transporte *

Técnica en Produccidn *

Vestuario *

Fuente: https./sif.idartes.gov.co



Nota: Es de recordar que cuando se crea un evento se puede dejar en estado de borrador para
poder realizar modificaciones posteriormente si asi se requiere; sin embargo, es necesario que
se envie a revision por parte del equipo de visibilizacion; para ello, en la parte inferior damos
clic al boton de enviar a revision para su respectiva aprobacion.

116.llustracion. Enviar a Revision

Formulario de Visibilizacion z
eacenugiana

Escenografia

Maquillaje *

Maquillaje

Alimentacidn *

Alimentacién

Instrumentos *

Instrumentos

@D Enviar aRevisian

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.6.1.1. Modificar Actividades de Visibilizacion

En la pantalla principal se mostrara los eventos que se han cargado al sistema permitiendo la
edicion de la informacién; Para ello es necesario dar clic en el boton amarillo con el lapiz # .
El sistema genera un formulario con la informacién precargada para modificar.

117.llustracion. Modificar Actividad Visibilizacion

ﬂ; SIF 1645 23/0ct/2024 Sistama Integrado de Formacion | 2aRRANG (@) & O

Administrar Actividad De Visibilizacién =

Filtrar
Nombre Actividad de Visibilizacién Estado Objetivo o Descripcidn Tipo de Actividad Opciones

Recreacion y Deportes [ acTivo | Recreacion y Deportes para NNA, DISTRITAL 7

Mostrande pagina 1 de 1 Anterior 1 Siguiente

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

8.6.2. Calendario

Permite evidenciar los diferentes eventos registrados en el sistema en un mes determinado, a
través de una visual de calendario, realizando la busqueda por Crea de manera individual o
masiva y busqueda por area artistica



118.llustracion. Calendario Eventos
Calendario Visibilizacion

Crea*

[ todes Area Artistica * odas
casnconannins | cncasisn < ] cosa 4 rea [sares utsmcss | uremarms < Buscr
o x ] wtsica < | B Qoo
s s * | coenvcemoniio ~ | cemamammiios - [Seoemo - [ uorowsunss = | crsciowoerm ] wwuns =

[amorts - [ s svmornsrire - [cossrmns
CREALACAMPIRA | CREAVILLASDEL DORADO x | cREAVILLEMAR x |
| croaroun x| caeatacranA « ] ’

CREAEL PARQUE (Bloque Pedagigice) *
D s
[weorcmmron > [ ormemcs

m octubre de 2024

dom lun

Mes Semana Dia

vie sib
4

® 10 2. m. CREA EN MOVIMIENTO ZOb

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co
8.6.3. Establecer Aforo

Esta actividad enlista los eventos que cargados al sistema, activando la opcion de registrar el

aforo dando clic en el boton IEZEES. E| sistema muestra una ventana o modal para el respectivo
diligenciamiento

119.llustracion. Establecer Aforo

/ﬁ‘ SJF 17:22 23/Oct/2024 Sistema Integrado de Formacion SRl | 8 JAIR RIANO @,ﬁ[‘m‘é a e-
Visibilizacién - Establecer Aforo Actividad E]
Ver| 10 - registros por pagina Filtrar
ID 4 Nombre de la actividad Inicio Fin Beneficiarios Programa Crea Artistas Formadores Piiblico Asistente Opciones
2894  Recreacion y Deportes 2024-10-23 18:44:00 2024-10-23 18:44:00 0 0 0
Mostrando pagina 1de 1 Anterior 1 Siguiente

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

120.llustracion. Establecer Aforo — Formulario

Establecer Aforo a la actividad Recreaciény *
Deportes

Beneficiarios Programa Crea
Artistas Formadores

Piblico Asistente a



Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.6.4. Aprobacion Visibilizacion

Previo a la creacién de un evento, el equipo de visibilizacién a través de esta actividad realiza
la validacion y aprobacion. Para realizar esta accion debe dar clic en el botén E :

121.llustracion. Aprobacion Eventos

/ﬁ‘ SIF 17:08 23/0ct/2024 Sistema: Intagrado de: Formacién I £ JAIR RIANO @;‘E;_":'a a 9-

Aprobacidn Visibilizacion

Filtrar

Nombre Actividad de Visibilizacién Objetivo o Descripcion Tipo de Actividad Opciones
Recreacidn y Deportes Recreacién y Departes para NNA DISTRITAL n
Mostrando pagina 1 de 1 Anterior | 1 | Siguiente

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

El sistema nos muestra una ventana o modal donde puede realizar la respectiva aprobacién
o rechazo del evento cargado.

122. llustracion. Aprobacion Eventos — Formulario

Detalle del Evento

Area(s) Artistica(s) DANZA

Artista{s) Formador(es)

Nombre Quien Invita PROPIO

Transporte Transporte

Técnica en Produccién Técnica en Produccién
Vestuario Vestuario
Escenografia Escenografia
Magquillaje Maguillaje
Alimentacién Alimentacién
Instrumentos Instrumentos

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.6.5. Consulta Visibilizacion

Esta actividad permite consultar los diferentes eventos registrados a través de filtros: Fecha
Inicial, Fecha Final, por Crea y por Area Artistica. Una vez seleccionado el filtro
correspondiente dé clic en el boton , generando un archivo Excel



123.llustracion. Consulta Eventos

/ﬁ‘ SIF 1729 23/0ct/2024 Sistema Integrado de Formacién ] £ JAR RIANO (.a/‘, sorce Q 9.

Consultar Visibilizacién =

Fecha Inicial * Fecha Final *

Crea D Todes Area Artistica D Todos

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.7.Modulo Infraestructura

El médulo de Infraestructura contiene actividades encaminadas al seguimiento de los Espacio
de Formacién Crea, Inventarios, ocupaciones de estos.

8.7.1. Registro Inventarios

Esta actividad permite ingresar nuevos elementos al inventario del proyecto y espacio
seleccionado, diligenciando un formulario con datos que detallan las caracteristicas del nuevo

elemento.
124.llustracion. Registro de Inventarios

ReGiSTRO e mVENTARID N

Tipo Bien™: seleccione Tipo Bien . Descripcion:
Cantidad*:
Elemento®:

Estado®: valor Unitario Inicial o

# Traslado™: .
™ S

Se subiran los siguientes archivos:

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.7.2. Consulta Inventarios

Esta actividad permite en primera instancia, acceder al listado de elementos de inventario que
han sido previamente registrados para el proyecto y espacio especificado; sin embargo, esta
actividad también le permite al usuario (con los debidos permisos): editar, trasladar, dar de
baja, subir registro fotografico, y anadir observaciones periddicas a los elementos del
inventario.

Existen mdltiples filtros para realizar la busqueda: PROYECTO, ESPACIO, ELEMENTO, TIPO
BIEN, DESCRIPCION, ESTADO DE BAJA, ademas, en la parte superior derecha existe la



opcion de seleccionar la busqueda por PLACA, de modo que el usuario permite especificar
digitar directamente el nimero, con el fin de que la busqueda sea mas rapida y precisa.

Alli el rol de equipo de infraestructura puede realizar las opciones: editar elemento, dar de baja,
administrar traslados, administrar observaciones y registro fotografico.

125.llustracion. Consulta Inventarios

Consulta De Inventarios

Elemento: Tipo de bien:

Descripeidn Dados de baja:

Consultar

Ver 10 ¥ reglstros por pigina Fitrar

Espacio e Placa Elemento Deseripeldn Estado Observaciones Opclone

CREA CANTARSANA 1 M INSTRUMENTO Timbal con paral, cencerra y baquetas jinbao BUEND ir g m
CREACANTARRANA 1 uma INSTRUMENTO BUEND ﬂm
CREA CANTARRANA 1 4 INSTRUMENTO BUENC I?
CREACAKTARRANA 1 0T INSTRUMENTO BUEND Bm
CHEACANTARSIANA 1 2148 INSTRUMENTO BUEND ] m
CREACANTARRANA 1 0 INSTRUMENTO UEN Il'm
CHEACATIARANA L mm wsTueNo supno (45 = = a
CHEA CANTARRANA 1 prai] INSTRUMENTO Atriles desarmables y con estiche BUEND Um

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.7.3. Ficha CREA

La Ficha CREA permite registrar y consultar la informacion principal de cada uno de los centros
de formacién CREA.

Cuando se realiza la creacion de un centro de Formacién Crea, el sistema automaticamente
cargo un formulario en blanco para su diligenciamiento; Para consultar o modificar la
informacion de la ficha, seleccione en el listado desplegable el crea requerido.

8.7.3.1. Video presentacion

Para incluir un video debe tener en cuenta que este debe estar alojado en YouTube; por lo
cual, se debe colocar la direccion web (URL) del video en la caja de texto, luego oprimir el

botdn ; automaticamente cargard el video asociado.
126.llustracion. Video Presentacion Ficha Crea



B  VIDEO DE PRESENTACION
Ingrese el Link del video: ; " ; !

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co
8.7.3.2. Registro Fotografico

Para agregar fotografias al registro fotografico del Crea, debe hacer clic en el boton

=¥ Agregar Fotografias

, el cual cargara una ventana para subir imagenes, con sus respectivas
indicaciones:

127.llustracion. Agregar Fotografias Ficha Crea

@& REGISTRO FOTOGRAFICO
=+ Agregar Fotografias

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Seleccione el archivo a subir a través de la caja de texto en el boton Browse, luego de clic en

el boton ﬂ para guardar la accion realizada
128.llustracion. Cargue de fotografias Ficha Crea

Agregar Fotografias 5

Cargar fotografias de diferentes espacios del Crea, que resulten representativos de cada

espacio, por ejemplo: Objetivo del registro fotogrifico: 2 fotografias de la fachada, 1

fotografia de la recepeidn, 1 fotografia de algin salén multiple, 1 fotografia de ta bodega

Cerrar

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

Para eliminar alguna imagen del registro fotografico, debera seleccionar la imagen y con el

boton B se eliminara automaticamente.



8.7.3.3. Informacién general

Esta seccidn relaciona la informacién de ubicacién de los Centros de Formacién Crea

129.llustracion. Informacion General Ficha Crea

o INFORMACION GENERAL

Correo Teléfono Direccién Fecha Apertura Localidad uPz Barrio Zona Editar

crea.docedeoctubre@idartes.gov.co 6013795750 Ext. 5261~ CARRERA 55 # 75- OCTUBRE DE BARRIOS DOCE DE DOCE DE Zona =
5280 40 2015 UNIDOS OCTUBRE OCTUBRE 1

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para actualizar la informacion general del Crea debe dar clic en el botén "% | esta accion carga

la informacién registrada inicialmente en cajas de texto para modificar. Con el boton EEE=S e
actualizara la informacién modificada.

130.llustracion. Datos Basicos Ficha Crea

Editar Informacién General *®

e =
Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.7.3.4. Equipo Crea

El Equipo Crea esta conformado por Gestor de Espacio, Enlaces Pedagdgicos, Asistentes
Administrativos y Auxiliares Operativo; en estas secciones puede ingresar los usuarios creados
bajo los roles respectivos y de acuerdo con la asignacion realizada a cada Crea.



131. llustracion. Actualizacion de la Informacion General Ficha Crea

3 GESTOR DE ESPACIO
GESTOR DE ESPACIO .

Nombre Correo Celular

TANIA MOJICA CABALLERO tania.mojico@idartes.gov.co 3104862633 n

32  ENLACES PEDAGOGICOS

ENLACE PEDAGOGICO -

Nombre Correo Celular Opciones

LUZ CATHERINE REINA GONZALEZ 3013989141 luz.reina@idartes.gov.co n

42 ASISTENTES ADMINISTRATIVOS

ASISTENTES ADMINISTRATIVOS -

Nombre Correo Celular Opciones

JHON JAIRO MENDOZA VACCA jhon.mendoza@idartes.gov.co 3104064600 n

08  AUXILIARES OPERATIVOS

AUXILIARES OPERATIVOS v

Nombre Correo Celular Opciones

NELSON ALEJANDRO LINARES GUERRERO nelson.linares@idartes.gov.co 3123101450 n
Fuente: hitps.//sif.idartes.gov.co
Para asociar cualquiera de los roles pertenecientes a los equipos Crea, debe seleccionar en la

lista desplegable el nombre a asocial y finaliza con el botén B3, agregada automaticamente la
informacion registrada para cada persona



132.llustracion. Agregar Gestor de Espacio Ficha Crea

SESTORDEESPACIO  feicccione una opcion -
COORDINADOR CLAN
FABIO ANDRES LOZANO BERMUDEZ

ANDREA DEL PILAR BUITRAGO GOMEZ

JACQUELINE GOMEZ CASTELLANOS

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para desasociar un usuario de un rol, debe hacer clic en el boton BB frente al nombre:
133.llustracion. Eliminar rol Ficha Crea

Nombre Correo Celular

JENNY LUCILA TRUJILLO VALDERRAMA jenny.trujillo@idartes. gav.co 3104801173 n

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.7.3.5. Directorio de Equipamiento Local

En esta seccion se relacionan las entidades cercanas al Centro de formacién, que sirven
como apoyo externo para diferentes necesidades.

134. llustracion. Directorio de Equipamiento Local Ficha Crea

B DIRECTORIO DE EQUIPAMIENTO LOCAL

NOMBRE DEL LUGAR: G o i Teléfono: o vare i tale
Nombre Teléfono Opciones
Estacién de policia Barrios Unidos 3224383704 ﬂ
Alcaldia Local Barrios Unidos 6012258580 ﬂ
HOSPITAL INFANTIL UNIVERSITARIO SAN JOSE 5014377540 H
Estacion de bomberos chapinero BO13485420 n

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para agregar un espacio, debe diligenciar el nombre en el cuadro de texto nombre de lugar,
posteriormente registrar teléfono y finalice el botén  + } agregando el lugar en el listado del
directorio

Con el botén BB, permite eliminar el teléfono seleccionado del Directorio de Equipamiento
Local.

8.7.3.6. Georreferenciacion



Permite ubicar en el mapa, una ubicacién determinada

135.llustracion. Georreferenciacion Ficha Crea

M GEOREFERENCIACION
@ Agregar Sitio

Ma Satélite & THATO Bogota = e
_apa O Los Cerritos st

SOU FURZAGD  La Ramads

o La Cecika

LAS BRISAS e

€1 Dismante SOk n P . LA FLOREST
f A >

= Metro Fontibon @) 5266 LA CASTELLANA neds B T (G palom € Sucn

o arque de > % =

e ’ ow e de a S B QBT 0 tes oo
FONTIBON Andalucia
Fraile Jonal R
Normandia Hayueios Centro Pas Q Observatonio de Colit Q
BAkkIOS UNIDO ~

pevercial
HMAYUELOS
LA PORCIONCULA

LOCALIDAD DE
NERO

CIUDAD SALITRE ?q
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Fuente: https://sif.idartes.gov.co

Para agregar un punto de ubicacién al mapa del Crea, debe hacer clic en el boton
, el cual abre una ventana para diligenciar y seleccionar el punto que se desea agregar.

136.llustracion. Agregar Sitio Ficha Crea

Registrar Sitio %
Nombre del Sitio o Lugar
Seleccione el lugar
-
) S n niroduce una Ublcacln
st 2 Introduce una ubicacién
Mapa Satélite % ) . L_ 5
T4 Nlestro B u;uluq Y Q:é ey
. ‘COLMETRIK 1ED Republica SAE AUTOMOTRIZ >
de Panama e Dimitri Yepez
E A % Almacen Princ
@ poce 0e octubre $ Transpfly v 2 Q
Tienda de mucbies 5 G, Mudanchico SAS 409
& 532 ) L
> £ Colegio Rafael \
& & Bernal Jiménez IED Colegio Femenino
Iglesia 0@, & ) @ Lorencita Villegas de.
e c Automd
4 Movimiento misionero ", o vavive T
mundial 12 de octubre ¥
&8 -—
- Taller CasaToro &
G I Renault San Fernando e & Muebles 12 Octubre -~
;00g a % Combinaciones deteclas  Dats de mapas 82022  Términos de uso | Notificar un problema de Maps
Icono

Fuente: https./sif.idartes.gov.co



Para seleccionar un lugar debe buscar en el mapa el punto que se desea agregar, arrastrando

el icono el cual permite indicar cual es el punto para agregar; también permite escribir el
lugar en la caja de busqueda del mapa cargando automaticamente el punto colocando el icono
en el lugar buscado:

Q‘n o

@

137 llustracion. Agregar punto del mapa Ficha Crea

piagonal 78 Bis rarque Jorge

Eliécer Gaitan

Sy,

Ortomac ¢

Diagonal 79a B

A

Cs,
Yo
>
o

Dimitri Yo
Almacen g8 »>

Col¥gio Femenino +

/o ° <&
Master Quimica SAS 4N E o - ES b
4 Nuestro Bogot 9 2
v 2
COLMETRIK IED Republica 2 SAE AUTOMOTRIZ %
de Panama <
o, @
g o//s
Doce De Octubre &8 Transportes y g
Tienda de muebles = S, Mudanzas Chmo SAS
= %
P £ <
& & Colegio Rafael
& 2 Bernal Jiménez IED
lesia o, & /\S Q Lorencita Villegas
S| 2
25 A 4 Cajero Automatic
G ovimiento misionero Da
Google mundial 12 de octitbre Not

Fuente: https: //sn‘ idartes.gov.co

if.C Dt hberiacs 6080

Al diligenciar el nombre del lugar, seleccione el punto y el icono correspondiente, luego de clic
en el botén , automaticamente se cargara el nuevo punto en el mapa.

Para eliminar un punto del mapa, se debera seleccionar el punto del mapa, aparecera un
cuadro con el Nombre y el botén B para eliminar el punto seleccionado.

vi
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138. llustracion. Mapa Ficha Crea

ENGATIVA

Bogota Q Q

BELLA SUIZA
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300016 ©)
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L ) . o Comercia
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rsidad

QUINTA PAREDES

,,,,,,, ~ W0 ol
Fuente: https://sif.idartes.gov.co
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Esta seccién permite cargar documentos asociados al programa, crea y demas que considere
necesarios contener en la ficha de caracterizacion

139.llustracion. Documentos Ficha Crea

& DOCUMENTOS
= Agregar Documento

1D Tipo de archivo Nombre del archivo Fecha Usuario que registro Descargar  Opciones
1305 Certificacién de fumigacién y lavado de IDARTES FEBRERO 2022 CREA 12 DE OCTUBRE.pdf  2022-03-21 TANIA MOJICA n n
tanques 10:53:00 CABALLERO
1307  Plan de emergencia PROCEDIMIENTO REPORTE ACCIDENTES DE 2022-03-21 TANIA MOJICA u u
TRABAJO.pdf 10:57:40 CABALLERO
1308  Plan de emergencia ruta para el reporte de accidentes de trabajo.PNG 2022-03-21 TANIA MOJICA u ﬂ
10:58:53 CABALLERO

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Para agregar un documento debe hacer clic en el botdn , este abre una nueva
ventana en la cual inicialmente debe seleccionar el tipo de documento a subir de acuerdo con
la lista desplegable; posteriormente Seleccione el archivo a cargar a través de la caja de texto

en el botén Browse, luego de clic en el botén 2 para guardar la accion realizada

140. llustracion. Cargar Documento Ficha Crea

Cargar Documento X Cargar Documento x

belettlone una opcién

Plan de emergencia
Seleccione un archivo Browse n Planos arquitecténicos

Certificacion de fumigacion y lavado de tanques
Documento Territorial
5
. Protocolo de Atencién al Ciudadano I

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

Para visualizar el documento cargado debe dar clic en el boton o ; ¥y con el boton ﬂ puede
eliminar el documento seleccionado.

8.7.3.8. Espacios



En esta seccién se debe detallar los espacios con los que cuenta el Crea, dandole un nombre
de acuerdo con los parametros dados por el programa; Para agregar un espacio, debe
diligenciar el nombre en el cuadro de texto Nombre del Espacio posteriormente registrar Nivel

(piso) y finalice el boton L+ } agregando el lugar en el listado de espacios.

141.llustracion. Espacios Ficha Crea

se riombre del sspacio Nivel (Pisol: | <o oione g opcisn 2

Nombre del Espacio:

Nombre Hivel Estado Opciones

Artes Electranicas 1 INACTIVO
Teatro| 1 INACTIVO
Danza 1 INACTIVO
Teatro Il 1 INACTIVO

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Con el boton n, puede inactivar un espacio del listado
8.7.3.9. Inventarios

Esta seccion permite consultar los inventarios asociados al Crea

142. llustracion. Inventarios

B INVENTARIOS

Show 10 v entries Search:

#*  Placa Elemento Descripcion Est
1 12198 SISTEMAS DISCO DURO SATA PC DE 2 TERA 7200 RPM SEAGATE PARA EQUIPOS DE DISENO Y EDICION BUE
1 12199 SISTEMAS DISCO DURO SATA PC DE 2 TERA 7200 RPM SEAGATE PARA EQUIPOS DE DISENO Y EDICION PEN
1 12200 SISTEMAS DISCO DURO SATA PC DE 2 TERA 7200 RPM SEAGATE PARA EQUIPOS DE DISENO Y EDICION BUE
1 12202 SISTEMAS DISCO DURO SATA PC DE 2 TERA 7200 RPM SEAGATE PARA EQUIPOS DE DISENO Y EDICION BUE
1 12590 SISTEMAS Acces Point BUE
1 14861 ELECTRONICO ~ VIDEO BEAM EPSON POWERLITE X 14 3000 LUMENS CONTIENE ESTUCHE, CABLE DE PODER, CABLE USB VIDEO, CABLE PC, CONTROL. BUE
1 14896 SISTEMAS IMPRESORAS INJECT EPSON L355 INCLUYE CABLE DE PODER, CABLE USB, TINTAS (AMARILLO, MAGENTA, CIAN Y NEGRO) CD INSTALACION. = PEN
1 14951 SISTEMAS CAMARAS TIPO DOMO MARCA HIKVISION INCLUYE: JUEGO DE BALUN RJ45, ADAPTADOR DE CORRIENTE PARA CAMARA BUE

Fuente: https://sif.idartes.gov.co



8.7.3.10. Estadisticas

Esta seccion permite visualizar por medio de graficas la Cobertura Mensual Linea, la Cobertura
Acumulada Mensual y la Ocupacion Mensual por Afio:

143. llustracion. Estadisticas Ficha Crea

B  ESTADISTICAS

ARD: | 2002

Cobertura Mensual por CREA ¥ Linea

Cifras mensuales de atencion del CREA seleccionado, por Linea de Atencidn

so0

500
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Ocupacién Mensual por CREA.

Cifras de atencion mensual en las instalaciones del CREA seleccionado.
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Cobertura Acumulada Mensual por CREA

Cifras de atencién mensual acumulada del CREA seleccionado, incluye todas
las Lineas.

3E chart by pmicharts 738
IS chart by amChars £

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.7.3.11. Generar Reporte

La ficha de caracterizacion permite descargar un reporte PDF a través del boton

. .
al final del formulario.



8.7.4. Consulta de Gestion Infraestructura

Esta actividad permite realizar seguimiento a las actividades realizadas por el equipo de
inventarios frente al Registro, traslado y observaciones de inventario; en un periodo

determinado, descargando un archivo editable y en PDF

144 llustracion. Consulta Gestion Infraestructura

ate

Este ex o defalie e Registro de inventarnio en o mes de DIGIEMBAE de 2020

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.7.5. Reporte Actualizacion Inventarios Elementos Fungibles

Esta actividad permite realizar seguimiento a las modificaciones y/o actualizaciones de los
elementos fungibles, para un usuario y periodo determinado, relacionado la fecha y hora en
que se realizé la accion; el elemento actualizado y cantidades antes y después de la

modificacion. La actividad permite descargar un archivo PDF.

145.llustracion. Reporte actualizacion Inventario



REPORTE DE ACTUALIZACION INVENTARIO ELEMENTOS FUNGIBLES

Usuario: | o uvAN ENRIQUE COMBITA CALA 4

Rango de fechas:

¢ septiembre 2023 >
o 1 3
4 5 6 T 8 9 10
un u 13 1M 15 16 ”
18 19 0 a n B 24
5 ® z n » 0]

Ver| 10+ registros por pigina Filtrar

Fecha Y Hora * cREA Elemento Antes Despues

2023-09-01 12:56:20 CREA NARANJOS CARTULINA BRISTOL BLANCA PLIEGO (T0X100 CM) B4
2023-08-01 12:56:55 CREANARANJOS CARTULINA NEGRA X PLIEGD (TOX100 CM) n

2023-08-01 13:26:35 CREA NARANJOS CINTA ADHESIVA INVISIBLE DIMENSIONES (48MMX100M). 3

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

146.llustracion. Reporte PDF

REPORTE DE ACTUALIZACION ELEMENTOS_FUNGIBLES

Seglin el periodo seleccionado se relacionan los elementos existentes a la fecha en el inventario
de material fungible del CREA NARANJOS , actualizacion realizada por el usuario: BRAYAN
ENRIQUE COMBITA CALA desde el dia 2023-09-01 hasta 2023-09-30:

Fecha Y Hora Elemento Antes Despues
2023-09-01 12:56:20 CARTULINA BRISTOL BLANCA PLIEGO 85 84
(70X100 CM)
2023-09-01 12:56:55 CARTULINA NEGRA X PLIEGO (70X100 CM) |30 29
2023-09-01 13:26:35 CINTA ADHESIVA INVISIBLE DIMENSIONES |6 3
(48MMX100M).
2023-09-01 14:27:55 CINTA DE ENMASCARAR (48MMX40M) 6 3
2023-09-18 10:56:58 CARTON PAJA 1/4 44 34
2023-09-18 11:01:23 CARTON PAJA 1/4 34 24
2023-09-18 11:02:43 CARTULINA BRISTOL BLANCA 1/8 653 608
2023-09-18 11:04:12 CARTULINA DUREX 1/8 560 530
2023-09-18 11:05:37 PINCELES DE CERDA PLANOS NO 1 13 0
2023-09-18 11:09:44 PASTEL SECO CAJA X 12 UND 6 0
2023-09-18 11:10:32 PASTEL SECO CAJA X 12 UND 0 1
2023-09-18 11:13:04 CARTULINA NEGRA X PLIEGO (70X100 CM) |29 31
2023-09-18 11:31:21 Block iris 20x20 3 0
2023-09-18 11:32:15 BLOCK ORIGAMI TAMARNO 20X20 POR 50 14 11
HOJAS
2023-09-18 11:37:13 CARTULINA FLUORECENTE 1/8 1770 1630
2023-09-18 11:37:58 PASTEL GRASO CAJA X 12 UND 2 0
2023-09-18 11:42:38 BLOCK PAPEL IRIS TAMANO CARTA X 50 29 26
HOJAS
2023-09-18 11:43:49 PAPEL SEDA MEDIO PLIEGO COLORES 70 55
SURTIDOS
2023-09-18 11:45:23 PLASTILINA - COLOR AZUL 250 GR 37 36
2023-09-18 11:47:59 PLASTILINA - COLOR CAFE 250 GR 33 32
2023-09-18 11:48:03 PLASTILINA - COLOR ROSADA 250 GR 33 32
2023-09-18 11:48:12 PLASTILINA - COLOR AMARILLO 250 GR 31 30
2023-09-18 11:48:20 PLASTILINA - COLOR ROJO 250 GR 31 30
2023-09-18 11:48:31 PLASTILINA - COLOR VERDE 250 GR 30 29
2023-09-18 11:48:42 PLASTILINA - COLOR MORADO 250 GR 29 28
2023-09-18 11:48:57 PLASTILINA - COLOR BLANCO 250 GR 14 13

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co



8.7.6. Reporte De Actualizacion Registro Fotografico

Esta actividad permite realizar seguimiento a las modificaciones y/o actualizaciones de los
elementos fungibles, para un usuario y periodo determinado, relacionado la fecha y hora en
que se realiz6 la accidn; el elemento y placa. La actividad permite descargar un archivo PDF.

147. llustracion. Actualizacion registro fotografico
REPORTE DE ACTUALIZACION REGISTRO FOTOGRAFICO

Yousear IAGE ALBERTO DUGUE GOMEZ

Rangn de fechas:

Fuente: https://sif. /dartesv.qéo v.co

148.llustracion. Reporte PDF Actualizacion registro fotografico



REPORTE DE ACTUALIZACION REGISTRO_FOTOGRAFICO

Segun el periodo seleccionado se relacionan los registros fotograficos actualizados
correspondientes a los elementos devolutivos y consumo del CREA EL PARQUE (Blogue
pedagogico), realizados por el usuario: JORGE ALBERTO DUQUE GOMEZ desde el dia
2023-09-01 hasta 2023-09-30:

Fecha Y Hora Descripcion y/o Componentes Placa
2023-09-11 13:22:54 Lampara Par 64 tipo LED profesional con CONSUMO

carcasa de aluminio con 177 LEDS de 10mm, de

color rojo, verde, azul y ambar con brazo y su

cable de poder
2023-09-18 14:20:52 El Pequenc Larousse llustrado CONSUMO
2023-09-18 14:22:08 Diccionario de sinonimos y antonimos CONSUMO
2023-09-18 14:23:16 Crecimos en la guerra CONSUMO
2023-09-18 14:23:57 Tito y Pepita CONSUMO
2023-09-18 14:24:35 Mis cuentos preferidos de los hermanos GRIMM | CONSUMO
2023-09-18 14:25:09 Historias de Eusebio CONSUMO
2023-09-18 14:25:37 Relato de un Naufrago CONSUMO
2023-09-18 14:26:04 Letras al carbon CONSUMO
2023-09-18 14:26:49 El diario de Greg CONSUMO
2023-09-18 14:28:51 La vuelta al mundo en 25 mitos CONSUMO
2023-09-18 14:29:24 Gabo: Memorias de una vida magica CONSUMO
2023-09-18 14:30:03 Moby Dick CONSUMO
2023-09-18 14:30:43 Maus CONSUMO
2023-09-18 14:31:16 La alegria de querer CONSUMO
2023-09-18 14:31:55 La fascinante historia de |as palabras CONSUMO
2023-09-18 14:32:25 Dos ratones, una rata y un queso CONSUMO
2023-09-18 14:32:53 Eloisa y los bichos CONSUMO
2023-09-18 14:33:26 El mordisco de la media noche CONSUMO
2023-09-18 14:34:14 Leyendas de Montanas y Bosques CONSUMO
2023-09-18 14:35:04 Leyendas de nuestra America CONSUMO
2023-09-18 16:06:31 Antologia de poesia latinoamericana CONSUMO

contemporanea
2023-09-18 16:09:44 Asi vivo yo: Colombia contada por los ninos CONSUMO
2023-09-18 16:13:17 Cuentos de enredos y travesuras CONSUMO
2023-09-18 16:20:37 La guerra de los mundos: novela grafica CONSUMO
2023-09-18 16:23:04 Unidos contra Dracula CONSUMO

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.8.Modulo Consultas y Reportes

Este médulo cuenta con diversas consultas que brindan informacién a todos los niveles del
programa

8.8.1. Consulta Asistencia Sesiones de Clase

Esta actividad permite consultar la asistencia detallada de un grupo en especifico, relacionando
participantes, fecha de las sesiones registradas con asistencia y el artista formador que dio la
formacion; para consultar esta informacion, seleccione el mes y grupo requerido para luego

dar clic en el boton B, | a actividad permite descargar un archivo Excel.

149.llustracion. Consulta Asistencia Sesiones de Clase



Consultar Asistencias Sesiones de Clase

Mes Grupo

& 20309 X AE-10508 -

Recuerde que puede usar el botén [ZEEER para ver el documento anexo de cualquier sesién de clase

Excel Filtrar
2023-09-05 20230907 2023-08-12 2023-09-14 2023-09-19 2023-09-21 2023-09-26 2023-09-28
< Nombre(s) y (ALIN (ALIN (ALIN (ALIN (ALIN (ALIN {ALIN (ALIN
— pininn sz uaRmez wammez iz wamwez unmez
Beneficiario Beneficiario TORRES) TORRES) TORRES) TOARES) TOARES) TORRES) TORRES) TORRES)
exm aom amm [Siiness] exm ezm
ORTIZ AVILAN

RODRIGUEZ

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.8.2. Consultar Grupos

Esta actividad permite consultar los grupos creados en una vigencia determinada, relacionando
todos los campos requeridos al momento de su creacién; asi como el estado, fecha de creacion

e inactivacion, artista formador asignado, participantes atendidos y seguimiento mensual de
cobertura del grupo entre otros.

Para iniciar la consulta, seleccione el afo, crea y linea; estas ultimas opciones permiten
seleccion multiple; asi mismo, permite descargar un archivo Excel.

150.llustracion. Consultar Grupos



Consultar Grupos

aso:

o | T T T T EXIT
T T I (T T
S S O EEEE R
TS T I CEIESTIT T
D TS EEETIIETTI GO
IS ERIE T

I R G

‘Acoetinuaciinancontrard todasbas grupas de s} lineals de atseckin selaccionadai, punde ucar L cold FILTHAR iaa encontra s gnapos pertsnacientes a.1n dres acistca sspeciics colegin u o il
Ao,

uec hacer clic o o b del nimors de sstudiarmes para ver o tac s estudiantes do rupa.

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.8.3. Consultar Asistencias

Esta actividad permite consultar |a asistencia detallada para cada uno de los participantes del
programa, relacionando la asistencia y/o inasistencia para cada una de las sesiones posibles;
para consultar esta informacién, seleccione linea, crea, anos y rango de meses de consulta el
mes y grupo requerido, para luego dar clic en el botén

La actividad no genera informacion en pantalla, solo permite descargar un archivo en Excel.

151.llustracion. Consultar Asistencias Por Colegio

/ﬂ‘ SIF 1225 30/Mar/2024 Sistema Inteqrado de Formacisn I _

Consultar Asistencias

* ARTEEN LAESCUELA

CREA CREMCANTARRANA » | CREACASTILLA x

LI TR —
Rt oL E< 10 GENERAL GUSTAVG RQUAS PIILLATIED] » | COLEGKD SANTA MARTHA [IED]
MESDESDE:  cppreon
MES HASTA:

ABRIL

+ Ganarada

Tatal Atendidas [Con asi

Tatal Inscritas [Cana

Parcantaja stendidas e,

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co



8.8.4. Consulta Novedades Sesion de Clase

Esta actividad genera el reporte de novedades reportadas, en la actividad Registro Individual
y Masivo de Novedades - Artista Formador del modulo Gestion Crea. Para iniciar la
consulta, seleccione linea (Individual o multiple), afo, mes y Crea; para luego dar clic en el
botdn esta accion genera la informacion y permite descargar un archivo Excel.

152. llustracion. Consulta Novedades Sesion de Clase

Consulta Novedades Sesiéon de Clase

LINEA ARO: MES:
CREA:
CREA CANTARRANA * Q, Generar
 Generado
Ver| 10 | registros por pagina - picior KBl 2 3 & 5 6 7 Filtrar
Siguiente
Tipo
+ Artista Area Fecha Fecha  Lugarde de
Grupo Crea Formador  Novedad  Fecha  Asistencia  Observacién  Arfistica  Organizacién  Creacién  Estado  Cierre  Atencion  Grupo  Modalidad  Colegio
no se realizan
actividades de
formaciénya
o que el colegio Coueo
AE- CREA HOWER 2024- aunne cureta 2024-03-02 202 ESPACIO SANTA
12275 | CANTARRANA LOPEZ oo 04-01 He ;;”::‘I'I'e" Msica DARTES 13021 cerrade 2’7]?9 ALTERNG A A MARTHA
HERNANDEZ s Ve =l (IED)
los participantes
o de
formacion
artistica

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.8.5. Consultar Simat Por Colegio

Esta actividad permite consultar informacion de participantes de la base de datos del SIMAT
entregada por la Secretaria de Educacién. El filtro para esta basqueda se realiza a través de
los campos Crea y Colegio; una vez seleccionados estos criterios, dé clic sobre el botén
Consultar para que se despliegue la informacion solicitada, permitiendo la descarga de un
archivo Excel.

158. llustracion. Consultar Simat Por Colegio



ﬁ S”_— 15:43 09/May/2024 Sistema Integrado de Formacion £ 1 t i CREA 8 FDGAR SANCHEZ @

Consulta Simat Colegio ‘El
CREA: COLEGIO:
CREA CANTARRANA X - COLEGIO BRAZUELOS {IED} X -
+ Generado
- Busear:

ANO_INF MUN_CODIGO » CODIGO_DANE DANE_ANTERIOR CONS_SEDE TIPO_DOCUMENTO NRO_DOCUMENTO EXP_DEPTO EXP_MUN
= 2024 oo1 211850000921 211850000921 21185000093101 2 1010190535 11 oo1
= 2024 oo1 211850000921 211850000921 21185000093101 2 1010202613 11 oo1
= 2024 go1 211850000921 211850000921 21185000093101 2 1010228232 11 001
= 2024 oo1 211850000921 211850000921 21185000093101 2 1010232256 11 001
= 2024 oo1 211850000921 211850000921 21185000093101 5 1010242661 11 oo1
= 2024 oo1 211850000921 211850000921 21185000093101 2 1010846257 11 001

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.8.6. Reporte Planeacion

Esta actividad permite consultar la informacién detallada de los participantes Unicos atendidos
para las tres lineas del programa, en tiempo real. Para iniciar la consulta, seleccione linea
(Individual o multiple), rango de fechas (sin en la consulta incluye la linea Arte en la Escuela,
debe seleccionar el mismo rango para los campos IDARTES y SED, para luego dar clic en el
botdn esta accion genera la informacion a través de
la descarga de un archivo Excel.

154.llustracion. Reporte Planeacion

Reporte planeacién =

Linea de atencién

ARTEENLAESCUELA x | MPuLso coLecTivo x | converee ] X v
Rango de fechas IDARTES Rango de fechas SED
< diciembre 2023 > < diciembre 2023 ¥
1 2 3 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10
0 2 1B 14 15 16 17 n Q 13 14 15 16 177
18 19 20 21 22 23 24 1B 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31 25 26 27 28 29 30 31
Fecha de inicio: 2023-01-01 Fecha de inicio: 2023-01-01
Fecha de fin: 2023-12-11 Fecha de fin: 2023-12-12

Fuente: https://sif.idartes.gov.co
Nota: Tenga en cuenta que el archivo de Excel siempre se descarga con la misma cantidad de

pestanas, sin embargo, sdlo mostrara informacion para la(s) linea(s) de atencion que haya
seleccionado.



8.8.7. Consulta Datos Participantes del Grupo

Esta actividad permite consultar los datos basicos de los participantes asociados a un grupo y
Crea en especifico. Para iniciar la consulta, seleccione crea, area artistica y grupo (estas
ultimas son de seleccién multiple), para luego dar clic en el botdn , esta accion
despliega la informacion en la pantalla y a través la descarga de un archivo Excel.

155.llustracion. Consulta Datos Participantes del Grupo

Consulta Datos Beneficiarios de Grupo

CREA: AREA ARTISTICA:
cRen CATABRANA | Y I T e T R CIETY
GRUPO:
[+ -] csane » | AT | actans « | A -] Acsars » et »] acioms «] Aciars = | acaren « | ecares ] aciore » | acres « | acares » | acares <] eares ]

D (D [ e (e () O () O [T C0at (Ehan (e sl CEE
[ v~ | aeora | evrrs - e | e ] o ] e« ] e <] ez -] v - s na ] s <] e ey -] e vrn -] e -]
[scr ] aeor | acomse - | e ] csom - icamr e « [vcsom -] - [icsan <[ s -] ocams «rcsom = [icsan -] icame = Lo - ] o]
D (0 () () D (T O () D (S (R (S0 () CEET (T CEEE
=D 0 (D [0 050

" Generade

Ver| 10 % | registros por pagina - aeior BB z 3 4 5 . 1@ Filtrar,

Siguiente

Tipe + Fecha CREA (del
Identificacién Documento Nombres Apellidos Nacimiento Edad Genero Correo Direccion Telefono Celular estudiante) Colegio Grado Jorn

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.8.8. Consultar Asistencia por Area

Esta actividad permite consultar el nimero de participantes atendidos vs participantes inscritos
Genera el reporte de participantes atendidos frente a los participantes inscritos, arrojando un
promedio de asistencia por area artistica. Para iniciar la consulta, seleccione, linea (Seleccion
multiple), rango de consulta, crea, colegio (cuando aplique) y finalmente area artistica, para
luego dar clic en el botén , esta accién despliega la informacién en la pantalla 'y a través
la descarga de un archivo Excel.

156.llustracion. Consulta Asistencia por area



Consulta Asistencias por Area Artistica =

LINEA: ANO: MES DESDE: MES HASTA:
[sare o 1 scuen oo coueervo ] are v oo « o | [ - ewo sePTEvERe
CREA:

‘COLEGIO (SOLO APLICA PARA ARTE EN LA ESCUELA):

(COLEGIO BRAZUELOS {IED) * | COLEGIO CHUNIZA {IED) * | COLEGIO ELVIRREY JOSE SOLIS (IED) | COLEGIO ESTRELLA DEL SUR (IED) * | COLEGIO LOS COMUNEROS - OSWALDO GUAYAZAMIN (IED) = | COLEGIO NUEVO SAN ANDRES DE LOS ALTOS (IED) *
(COLEGIO SANTA MARTHA (IED) »

AREA ARTISTICA:
[ AT PLASTICAS ] AUDIOVISUALE < ] CREACION DGITAL | DAzA + ] LITGRATURA | MiSich | G « ] Teateo -] x -
Ver| 10 ¥ | registros por pagina - Anterior 1 s 3 Siguiente Filtrar
LINEA O COLEGIOS 4 AREA ATENDIDOS TOTAL PROMEDIO
ARTEY SALUD DANZA 8z 8z 100.00
ARTEY SALUD MUSICA 95 9% 9684

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co
8.8.9. Monitoreo Registro de Asistencia

Esta actividad permite realizar seguimiento al registro de asistencia por parte del Artista
Formador de un grupo, Para iniciar la consulta, seleccione, linea (Seleccién multiple),
organizacion, Crea (Seleccién multiple) finalmente area artistica (Seleccion multiple), para

luego dar clic en el botén , esta accién despliega la informacién en la pantalla y a través
la descarga de un archivo Excel.

157.llustracion. Consulta Monitoreo Registro de Asistencia

Monitoreo Registro de Asistencia

LINEA DE ATENCION:

[ LN —

€rEd:

ARER ARTIETICA:
RANGO DE FECHAS
agoso 204 »
' b 3 4
s 3 L e b [ 1
" " u " . Y -
® 7 1 = n a
O CGHEUTAR
k| 10V | regiatroz por pigina - fnteriar | 1| Sigaiente Flrar
ORGANIZACION [ ARER ARTISTICA GRUPD FORMADOR FECH SESION Dk ASISTENCIA FECHL DEREGISTR) HOVEDAD: COLERID
IDARTES CREN CANTARRAMA TEATRO AS207Y EDISOH ANDREF ROJAS OLIA 20244819 LUNES smkmmuko ATRO. DI FESTIVG:
IDARTES CREN CANTARRAMA MHSICh AS2006 JEFFERSON DA HIEL GOMZALEZ RODRIGLEZ 20244819 LUNES smkmmuko ATRO. DI FESTIVG:

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

8.8.10. Directorio Artistas Formadores

Esta actividad permite consultar en tiempo real la informacién basica de los artistas formadores
activos y asignados como nombre, correo, teléfono y direccidn; y los grupos activos asignados
al momento de la consulta; esta accidn despliega la informacién en la pantalla y a través la
descarga de un archivo Excel.



158.1lustracion. Consulta Directorio Artistas Formadores

Directorio de Artistas Formadores - CREA

Ver| 10 v |registros por pagina - deterar | 11 2 3 4 5 . Filtrar

36 Siguiente
iRER GRUPOS | GRUPOS | GRUPOS
NOMBRE CORRED THEFONC  LOCALIDAD | BARRID " | DIRECCIGN ARTISTICA it Ic as CREA 5]
RENALDO - [
minddocastmd@gmailcom | 3017205503 SUBA | WillaBlsa  Cale19# 9515 | CAASLEMLES 3 s,
CASTROROIS '
LEANDRO

Carrera 22# 464- .
ALBERTO . ﬂ!E:ﬂ Sin CREA LA GRAMJA
leandracreartesd@amailcam 3124208704 TUNJUELITO tunal 10 sur Bloque 9 TEATRO =0

VARGAS asignaciin

AE- 134859
GALLEGO Apartamento 218 ==

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.8.11. Consolidado Estado ADRES

Esta actividad permite consultar el estado de las validaciones en ADRES para cada uno de los
participantes que han sido inscritos en los grupos de formacién artistica, Para iniciar la

consulta, seleccione ano y linea para luego dar clic en el botén , esta accion despliega
la informacién en la pantalla y a través la descarga de un archivo Excel.

159.llustracion. Consulta Consolidado Estado ADRES

Consolidado Estado ADRES

Esta consulta le permitiré ver ¢l Estado ADRES de todos los beneficiarios que hayzan sido inscritos en grupos del ANO ¥ LINEA DE ATENCION seleccionados,

ANG: | a4

LINEA DE ATENCIGN:

IMPULSO COLECTIVO
Ver| 10 |registros por pagina - Anterior 1 2 3 4 5 . Filirar
1,170 Siguiente
NUMERO TIPO ENCONTRADO EN ARCHIVO OBSERVACION TIPO OBSERVACION TIPO OBSERVACQION
(1] IDENTIFICACION IDENTIFICAQION NOMBRE BENEFICIARIO CREA ADRES ADRES ADRES ADRES ADRES DETALLE
1000132046 cij';j;; rl:(- iHD‘P—i‘C" ST OV CREA NARANIOS sl 5 Sin informacidn Sin abservacion Sin informacion
Fuente: https://sif.idartes.gov.co
8.8.12. Consulta numero de sesiones por artista

Esta actividad le permite consultar el niUmero de sesiones realizadas por cada uno de la Artistas
en un periodo determinado; Para iniciar la consulta, seleccione linea (Seleccién multiple), Crea
(Seleccion Multiple) y rango a consultar; para luego dar clic en el botdn , esta accion
despliega la informacidn en la pantalla y a través la descarga de un archivo Excel.



160.llustracion. Consulta sesiones Artista Formador

Numero De Sesiones Por Artista Formador

LINEA: CREA:
[Aes i L escueLA ] PuLso Cotecvo ] ARTE Y sauo ] SR = v ] coen st -
RANGO DE FECHAS:
< octubre 2024 > Q CONSULTAR
o 2 3 4 5 6
T 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20

Ver| 10 |registros por pagina - Anterior 1 2 3 2 5 Filtrar
19 Siguiente
Nombre *  Grupo Area Artistica Mes Sesiones Suplencia Linea Crea
ADRIAMA LORENA DUCUARA IZQUIERDO AE-13070 LITERATURA 10 4 NO ARTE EN LA ESCUELA CREA CASTILLA
ADRIANA ROCIO ARIAS HUERFAND AE-13841 TEATRO 10 1 sl ARTE EN LA ESCUELA CREA CASTILLA

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.8.13. Consulta Ocupacion Crea

Esta actividad le permite realizar la consulta la ocupacion de los Crea incluyendo prestamos
realizados y sesiones de clase realizadas; Para iniciar la consulta, seleccione Crea (Seleccion
Multiple), tipo de ocupacion (Seleccion Multiple) y rango a consultar; para luego dar clic en el

botén e , esta accion genera la informacion a través de la descarga de un

archivo Excel.
161.llustracion. Consulta de Ocupacion

Consultar Ocupaciones CREA =

Crea: Tipo de Ocupacién:
[ cucn oo ] cron casmun -] IR s occuac -] peesvaios o oncos -]
Rango de fechas:

< octubre 2024

21 22 23 24 25 26 @
28

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

8.9.Médulo Asignaciones

Este modulo permite gestionar toda la informacion referida a asignaciones artistas
formadores, techos, pactos de cobertura entre otros

8.9.1. Asignacion Artista Formador Grupos



Esta actividad permite la asignacién y/o reasignacion de un Artista Formador a un grupo
determinado, Para realizar una asignacion debe seleccionar la Organizacién, linea de atencion,
Crea (Seleccion Multiple), area artistica (Seleccién Multiple) y colegio (Opcional); para luego
dar clic en el boton =3 | esta accion enlista la informacion del grupo, area artistica, artistas
formadores asignado (si aplica), horario de acuerdo a los campos seleccionados previamente

permitiendo la asignacién, edicién y eliminacion del formador.
162.llustracion. Asignacion artistas Grupo

Area Lugar Tipo Artista . Fecha
Grupo  Estado  Zoma Crea Artistica Atencidn Poblacién Formador Creacién Horario

2024-10-21

As-41s | 9 Zonas CREA TEATRO
15:36:52

CANTARRANA

As-2202 [EE)  Zonal CREASAN ARTES 3 ADRIANA 2024-08-15 MARTES 02:00:00 & FECHA DE INICIO 20-08-24 FECHA FINALIZACION 13-11-2024 ’
FABLO PLASTICAS PATRICIA PACHON 10:04:34 12:00:00
ROJAS

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

Para asignar un Artistas Formador debe dar clic en el botén ® el cual genera un cuadro que
permite la seleccién del formador a asignar, el cual debera estar activo en el SIF para que se

refleje en la lista desplegable, luego debe dar clic en el boton guardar =3 g sistema
confirma la accion realizada.

163. llustracion. Seleccion Artista Formador a asignar

Asignacion Artista Formador Grupo : AS-2415

Artista Formador

LEANDRO ALBERTOVARGAS GALLEGD
JEINNY LETICIA MENA MOREND

CLARA PACLA CAMACHO PEDRAZA

MARID ENRIQUE AREVALO

Fuente: hitps.//sif.idartes.gov.co

Para editar un Artista Formador debe dar clic en el boton “ el cual genera un cuadro que
permite la seleccion del formador a asignar, el cual debera estar activo en el SIF para que se

refleje en la lista desplegable, luego debe dar clic en el boton guardar =3 g sistema
confirma la accién realizada

Para eliminar un Artista Formador debe dar clic en el botén n, el sistema solicita la

confirmacién de la accion dejando en blanco este campo vacio para realizar la nueva
asignacién

164.llustracion. Eliminar asignacion Artista Formador


https://sif.idartes.gov.co/

;Desea Continuar?

seguro que Desea dejar el Grupo AS-2415 sin Artista
Formador

Fuente: https./sif.idartes.gov.co
8.9.2. Consulta de Horarios de Atencidn

Esta Consulta visualiza los horarios y disponibilidad de cada uno de los Artistas Formadores y
de los Centros de Formacion CREA, de acuerdo con unos filtros aplicados: Linea de Atencion,
Lugar de Atencion, Espacio Alterno, CREA, Area Artistica, Estado del Grupo, dando clic

en el boton EEEIEEN 5 través de filtro Artista Formador como busqueda independiente
dando clic en el botén s

165.1lustracion. Consulta de Horarios de Atencion

A SIF 1215 27/Mar2024 it et s e i T

Consulta De Horarios De Atencion

Linea Atencién Lugar Atencién Area Artistica Todes Estado

R - <~ EEE - wno
Prony Todos Espacio Alterno
e ¥ :
Artista Formador
:
24- 30 mar 2024 [ 0]

dom 24/3 lun 25/3 mar 26/3 mié 27/3 jue 28/3 vie 293 3éb30/3
6:003.m,

7002 m.

B:00a.m.
ETHTE

20- 102 a- z
1301030, 1030 P ]

ey 12259 12260 E-12259

10:00 a. m.

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.9.3. Consulta histérica de asighaciones

Esta actividad permite visualizar el histérico de asignaciones de Artistas Formadores para cada
uno de los grupos. Se puede utilizar listas desplegables de multiple opcidn para linea y Crea.
Para la consulta debera seleccionar linea (Seleccion Multiple), rango de fechas y Crea
(Seleccion Multiple); esta accion enlista la informacion en la pantalla y permite descargar un
archivo Excel. luego debe dar clic en el boton EEEE.

166.llustracion. Consulta histdrica de asignaciones.


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

Consulta Historico de Asignaciones

LINEA: ANO: MES DESDE: MES HASTA:
CREA:
[CRen CANTARRANA | CRER CASTILLA | CREN LA PEPITA » | CRER LA DELICIAS | CREA LUCERO BAVD | CREA NARANIOS | CRER INGLES | GRER GUSTAVG RESTREPO | GREA 5/ P50 +
[crcn A compin ] cren ucas b powaDo « | crem veuan ] cren iowa <] cres ik cravs = | o epanauE ave pecssssen + ] cra runas ] croa e woes < | crea s <
Ver| 10  registros por pagina - Anterior i 2 P s . o Filtrar
Siguiente
a Celular Fecha Fecha Asignacién Usuario Asignd
Grupo Crea Nombre AF AF Correo AF Asignacion AF Usuario Asigné AF Organizacién Organizacion Organizadién
AE- CREA ENTRE JUAN GUILLERMO . N . 2024-02-20 JENNY KATHERINE
11807 NUBES HIDALGO MELO 32170237 bboyjuznT@gmail.com 12:0245 CARABALLO CAMARGD
AE- CREA ENTRE LADY MILENA ALVAREZ 2024-02-20 JENNY KATHERINE
3013434363 fladyalv: ¥

11806 NUBES TORRES afiadyaivarez@gmal.com 120304 CARABALLO CAMARGO

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

8.9.4. Planificacion Artistas Formadores y Grupos

Esta actividad permite planificar los techos por linea y area para cada vigencia, de acuerdo
con las metas de cobertura. Pare el diligenciamiento debera seleccionar el afio de la vigencia,

lo cual carga los campos en blanco, posteriormente debe dar guardar.

167. llustracion. Planificacion de Artistas Formadores y Grupos

afio
METACOBERTURA | &55is
METACOBERTURAAE | =:122
METACOBERTURAIC | 11500
METACOBERTURAAS | 11500
META COBERTURA COMVENIO SED. | =000
META COSERTURA CONVENID 5015

FFOAMADORES | 47

Cantidad de Artistas Cantidad de Grupos Cantidad de Grupes Cantidad de Grupos Cantidad de Grupos Cantidad de Grpes
CONVENID SED CONVENID 5015

Area Artistica Farmadaores BE 1= a5
Sherth a2 131

MISICA

AHTES
FLASTICAS

LITEARTURA st 1 = 42 n
TEATHD
AUDHCASLIAES - 5t 4 T 1

CREACON
DIEATAL

NINGLIM,

TOTAL a2 &1 383 32

DISPONIBLE o

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

Nota: El diligenciamiento de esta informacion es requisito para la creacion de pactos de
cobertura en la actividad Distribucion Territorial de Coberturas del mismo modulo.


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

8.9.5. Distribucion Territorial de Coberturas

Esta actividad permite crear, edita o eliminar los Pactos de Cobertura para cada linea de
atencion.

Nota: Para el diligenciamiento de los pactos de la linea Arte en la Escuela debe realizar

previamente la distribucion de Techos en el boton , posteriormente crear el pacto
de cobertura.

8.9.5.1. Techos de Arte en la Escuela

Para crear los techos de la linea arte en la escuela, debe dar clic en el botdon ,
esta accidén genera un formulario en el cual debe seleccionar el tipo de convenio cargando los
campos de # grupos para su diligenciamiento para cada una de las areas artisticas,
posteriormente debe dar guardar. El sistema confirma la accion realizada.

168.llustracion. Techos Arte en la Escuela

Actualizar Techos de Arte en la Escuela

Zona:

Area Artistica #Grupos
ARTES ELECTRONICAS

B

Fuente: hitps.//sif.idartes.gov.co

8.9.5.2. Crear Pacto de Coberturas

Para Crear un pacto de cobertura debe dar clic en el botén , esta
accion genera un formulario en el cual debe seleccionar. Linea de atencion, Convenio, Zona,
Crea, Colegio (cuando aplique) y areas artisticas (Seleccion Multiple), cargando los campos
de # grupos, #beneficiarios y observaciones predeterminados previa seleccion de areas.

169.llustracion. Creacion Pactos de Cobertura


https://sif.idartes.gov.co/

Crear Pacto de Cobertura

Linea de Atencidn:

Airea Artistica #Grupos # Beneficiarios Observaciones

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

El sistema validara que la suma de los trechos registrados no supere la cantidad de grupos

proyectados y registrados en la actividad de Planificacion Artistas Formadores y Grupos.
170.llustracion Validacion de Techos

Actualizar Techos de Arte en la Escuela

hrea Artistica #Grupos

| *

mmm |
|

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

Para Consultar o Editar un pacto de cobertura, debe seleccionar los campos al inicio de la
actividad: Estado, Afio, convenio, zona (Seleccion Mdltiple), linea de atencion, crea y Colegio
(Cuando aplique); Posteriormente debe dar guardar. El sistema visualiza los pactos
seleccionadora y permite la accién de Editar o Inactivar el pacto a través del botén '


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

171.llustracion. Consulta de Pactos Registrados

Distribucion Territerial de Coberturas

JFUSE——
+ Crear Pacts de Coloriars Yoo de Arieen s Escosts
estaco ] = omee zana
Linga de Atencidn:
LA zscuELA
Filtros para Arte en la Escuel
crea: Cotegio
[ mesenmmanin's: | cwcAsneeman
B cormiar
[ me
ver| 10 W |registros par pigina Fitrar: |
nza rica Artes plisticas titeratura Teatro
Linea
Opciones Estada Ateaciin Zona Crea Colegia Canvenio Grupos Bencficiarios. Observaciones. Grupos. Beneficiarios Observaciones nspos eficiar bservaciones irupos deneficianos Dbservaciones. Grupas Beneficiarios Observaciones rupe:
ARTEENLA
™
s B | o e

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

La edicion de pactos permite la actualizacion del nUmero de grupos por area artistica, crea
y/o colegio (cuando aplique); posteriormente debe dar guardar. Asi mismo, puede inactivar

un Eacto deslizando el boton Bl ] hacia la izquierda y finalizado dando clic en el botén
. Esta accion solicitara conformacién.


https://sif.idartes.gov.co/

172.1lustracion. Edicion e Inactivacion Pactos de Cobertura

Editar Facto de Cobertura

Line ca Arsncidaz

Eliminar Pacto de Cobertura

A ;Esta seguro que desea eliminar el pacto de cobertura?

[ o | e | o ]

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Recuerde que los pactos de cobertura NO pueden superar los techos generales establecidos
por el programa al inicio de cada vigencia.

8.9.6. Matriz de Asignacién Bolsas

Esta actividad visualiza los techos, pactos de cobertura y grupos activos asignados por Linea,
zona y area artista como parte de seguimiento.


https://sif.idartes.gov.co/

1738.llustracion. Matriz de Asignacion Bolsas

€« > c 2% sifidartes.gow.co/sif/public/nicio php f{ D &, '
/k SlF 1612 25/0un/2024 Sistema Integrade de Formacion _- 8 EDGAR SANCHEZ
Matriz de Asignacidn Bolsas @
Zona 4 Zona s Zona G TOTALES
GRUPOS GRUPOS GRUPQS GRUPODS
S DIS TOTAL AE SDIS TOTAL AE SDIS TOTAL
387
DANZA 83 47
0 2 oo n0 P pcoomoo @ @mooooDm
;
MUSICA
0 P aooono0 @ o000 P o oo @0 @
s (] s ]
pasTicas [ b OO0 B8 0 - 2 0O B o0 @
o0
LITERATURA
0 2 pooeaeono® pooepoo @2 omoo oD &
TEATRO
0 2 ooooo @ pooepoo @ @moE oo @
m
AUDIOYISUALES
0 P ooaeno® ppooo0 P m oo @ o @&
ARTES [ 131]
acroncas @ B m o @ o0 B ooooo @ mooo @ o @

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

8.10. Moédulo Psicosocial

El Médulo Psicosocial permite reportar cualquier tipo de situacién que requiera atencion del
equipo psicosocial, también permite consultar documentos con informacion de interés

psicosocial.
174.llustracion. Matriz de Asignacion Bolsas

Médulo Seguimiento Psicosocial =
Inicio
7 240
REPORTE DE SITUACIONES INFORMACION DE INTERES

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

8.10.1. Reporte de Situaciones

Al ingresar a la actividad, se visualiza el histérico de reportes realizados, permitiendo el
seguimiento a los mismos.


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

175.llustracion. Reporte de Situaciones

Médulo Seguimiento Psicosocial

REPORTE DE SITUACIONES

Wvolver | CrearReporte B3 | Reporte Situackén y Seguimientos i

Ver Filtrar:
registros por
Fechade ity

; 7 Estado Descripcién G Detalie ‘

Quien Reporta Registro & i uacid Tipificar Situacién o Accianes
caso r Seguimients  Situacién situacién

Heidy Lorena Sandoval o
- | I ¢ |- -

Orjuela
125 JOSEEOWNRANOTIUE | oiceaz | oSO DE -

Witson Javier Jiménez
el o1oe20m | CErmde
Anzsla
- - |

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

(< < = =
(< Il <]
oooao

Para reportar una situacién, se debe hacer clic en el boton , luego se visualizaran
4 formularios para diligenciar los detalles de la situacion:

176.llustracion. Reporte de situaciones
Mddulo Seguimiento Psicosocial @

REPORTE DE SITUACIONES

Crear Reporte

| @ patosquienreporta | @ datos Bisicos @® Dpatos Vinculacién @ oescripcion Situacién

Fuente: https://sif.idartes.gov.co

8.10.1.1. Datos Quien Reporta

Este formulario contine los datos basicos de quien reporta la situacidén, estos campos son
obligatorios:


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

177. llustracion. Datos de quien reporta

PERSONA QUE REALIZA EL REPORTE

Nombre Completo *
Nimero de Contacto *

Correo electrénico *

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

8.10.1.2. Datos Basicos

Este formulario contiene los datos de quién presenta la situacion:

178. llustracion. Datos de quien presenta la situacion

DATOS BASICOS DE QUIEN PRESENTA LA SITUACION

Rol * Niimero Identificacién

Buscar

Nombre Completo * Tipo Identificacién
Fecha de Nacimiento Teléfono Celular

Direccién de Residencia

Fuente: hitps.//sif.idartes.gov.co

Si se escoge Colaborador como Rol, los campos Nombre Completo y Teléfono Celular seran
obligatorios; Si se escoge Beneficiario como Rol, los campos Numero Identificacion, Nombre
Completo y Tipo Identificacidn seran obligatorios; para este caso debe hacer la busqueda

del participante con el botén | ==

8.10.1.3. Datos Vinculacion

Este formulario contiene los datos de vinculacion de quien presenta la situacion:


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

179.llustracion. Vinculacion de quien presenta la situacion

DATOS VINCULACIGN DE QUIEN PRESENTA LA SITUACION

Linea estratégica * Area de formacion artistica *
Crea* Institucién
®Ninguna O Institucién educativa O Institucién aliada
DATOS DEL ACUDIENTE
Nombre Completo Tipo Identificacién
Niimero de Identificacién Teléfono y/o celular
SIGUIENTE

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

Si los datos de la persona quien presenta la situacion se encuentran en el sistema, los datos
de vinculacion también cargaran automaticamente:

8.10.1.4. Descripcion Situacion

Este formulario contiene un campo abierto para describir la situacién y un campo para adjuntar

soporte de ser necesario
180.llustracion. Descripcion Situacion

Por favor proporcione toda la informacion detallada sobre la situacidn, incluyendo datos como ;Qué sefiales identifico? ;Cual fue el relato del/la beneficiario? jEn el
relate del/la beneficiario mencioné al presunto agresor? ;Qué acciones realizo el colaborador equipo Crea? ;Alguien mas conoce la situacién? y demas informacion
proporcionada por la/el beneficiario que crea pertinente referir.

Descripcion de la situacion *

Adjuntar soporte

Seleccionar archive Browse

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Con el boton , se abrird un cuadro de dialogo para escoger los parametros para
generar el reporte en formato Excel.


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

181.llustracion. Generar Reporte

REPORTE DE SEGUIMIENTOS [Jlis

Tipo de Reporte

Fecha inicial Reporte

dd mm/aaaa [=]

Fecha final Reporte

dd/mm/aaza =]

Cantidad de casos registrados:

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

En el seguimiento a los reportes realizados permite cuenta con los campos de: # de caso,
nombre de quien reporta, Estado de seguimiento, Descripcion de la situacion, tipificacion
situacién, detalle situacion, acciones.

Descripcion de Situacion:

A través del botdn O puede evidenciar la situacion detallada y relacionada en el formulario
previamente diligenciado; dando clic en el botdn = puede activar la ruta segun sea el caso

182.llustracion. Descripcion de la Situacion

x
DESCRIPCION DE LA SITUACION x MNueva Entidad

Fiscalia General de la Nacion
Esto es una prueba

Instituto Colomblano de Bienestar Familiar

Fuente: https://sif.idartes.gov.co
Tipificar Situacion

Esta accion permite identificar el tipo de situacion reportada, de acuerdo con los lineamientos
establecidos por el equipo.

183. llustracion. Tipificacion de la Situacion


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

x

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

Detalle Situacion

Permite ver de manera consolidada la informacién de datos basicos del reporte creado dando

clic en el botén . Esta accion permite descargar los soportes anexados.
184.llustracion. Visualizacion de la Situacion

[ rrcsctuoensmacon |
Fecha en que se presentd La sitsacion
DATDS INEL ACUNHEENTE
| PERSOMA QUE REALIZA EL REPORTE |
Hombre Completo
Hombre completo
Tipo Identificacidn Nbmero de identificacidn
Humero de contacto
Tebefono y/o celular
Cosreo electrdnico
DATDS DE VIBCULAC KM
Linea estratégica JArea Artistica
| DATDS BASICDS DE QUIEN PRESENTA LA SITUACION |
Aol Hombre
Crea Grupa
Tipo de identificacidan Humero de identificacion . )
Institwcion Edwcatrva
Fecha de nacimiento Teléfono
Adjunto
Direccidn

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

En este campo también puede encontrar la edicién del reporte dando clic en el botén @
Acciones

Otras acciones que puede realizar son:
e Cierre de Caso ; el sistema cierra el caso confirmado la accion realizada

e Realizar Seguimiento n, permite crear un seguimiento al caso y reportar las acciones

realizadas al mismo
185.1lustracion. Visualizacion de la Situacion


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

REGISTRAR SEGUIMIENTO ®

Fecha Seguimiento
dd/mm/aaaa a

Descripcion del seguimiento

Anexo Seguimiento

Seleccionar archivo Browse

Fuente: https./sif.idartes.gov.co
e Seguimiento |; permite visualizar el historico de los seguimientos realizados al caso

e Eliminar caso
e Activar caso

8.10.2. Informacion De Interés

En esta opcién se encuentran documentos para descargar con informacién que pueden ser
utiles para el manejo de situaciones que requieran atencién psicosocial:

186.llustracion. Documentos Informacion de Interés
Modulo Seguimiento Psicosocial E]

DOCUMENTOS INFORMACION DE INTERES

Show Search:
10

entries

cripcion Documento Acciones

Descargar Documento &
S !gar Documento *
Descargar Documento &

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

Categoria

Haciendo clic en el boton IEEEEEEEEEN  puede subir un documento con Informacién de
Interés:

187.llustracion. Subir documentos


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

Subir Documentos %

Categoria Documento

Descripcién del documento

Documento

Seleccionar archivo Browse

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

8.11. Repositorio Crea

Este Médulo permite cargar documentacién del programa Crea, la cual puede ser consultada
en el historico y sirve como insumo para procesos de formacion y otros

8.11.1. Catalogacion

Esta actividad permite la busqueda de los recursos cargados por los usuarios, con el fin de
editarlos, validarlos y aprobarlos para que sean documentos de consulta del Repositorio Crea.

188.llustracion. Catalogacion

Formulario de Catalogacién [
El formulario da catal i Ios recorsos o I sarias, editarlos en caso de ser necesario y validarios para que ingresen a la plataforma de consulta del Repositorio Crea
Estado de Revisién
PENDIENTE
NO APROBADO
APROBADO
Ver| 10w |registros por pagina Filtrar
Estado de
Usuario Creador del Recurso Revisidn Titule Tips Opciones
LAURA ALVAREZ NAVAS PenniEnTE caminos mesa de investigacién audiovisuales NUEV D
HERNAN CORTESVERGEL FENDENTE de pufia y letra NUEV! u
MARID ALBERTD PARRA CORREA PENDIENTE el festival gatuno de la luna llena NUEVD D
KRYSTEL STEFANIA RAMIREZ PeniEnTE Cuadro seguimients Informes Equips Territorial Crea 2023 - Septiembre 2023-10-18 03:41:33/ 2024-04-12 NUEVD B Ohservacién
YAZO LL4g:08

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co

En la pantalla de inicio se enlistan los documentos cargados, los cuales pueden ser filtrados
por: Aprobado, No aprobado, pendiente y la visualizacion de todos los estados.

Aprobado

La aprobacion de un recurso permite la visualizacién consolidada de los datos basicos del
cargue ﬂ, edicién de la informacion ‘4 y desaprobacion de este (2]


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

189.llustracion. Catalogacion — Aprobado

Estado de
Usuario Creador del Recurso Revision Titulo Fecha Creacién | Actualizacién Tipo Opciones

MARIA HELENA PENA REVES [ sproaaso | ESTRATEGIA DE ACOMPARIAMIENTO EMPRENDE CREA 2020 2023-12-1913:20:30 / 2023-12-21 n yl n
16:29:30

Fuente: https./sif.idartes.gov.co

No Aprobado

Un recurso no aprobado, es aquel que no cumple con la estructura, lineaciones,
requerimientos, etc; que el equipo ha establecido para que pueda estar incluido cargado en el
Repositorio; permite la visualizacién Edel recurso y las observaciones que relacionan
el motivo de la No Aprobacion

190.llustracion. Catalogacion — No aprobado

Estado de
Usuario Creador del Recurso Revisién Titulo Fecha Creacién | Actualizacion Tipo Opciones

SANTIAGO SIMON ALDANA procesos de investigacion drea de creacion digital (canciones) 2024-10-24 08:53:38 / 2024-10-25  SUBSANACION n

GOMEZ 09:46:18

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Pendiente

Al recibir el recurso automaticamente el estado es Pendiente, esto con el fin de realizar las
validaciones y la catalogacién de este; Esta accion se realiza a través dando clic al botéon B,
el cual genera una nueva ventana o modal donde podra aprobar o rechazar dicho recurso; Si
el recurso ya ha sido rechazado anteriormente podras ver la observacion que se agreg6 dando
clic al boton

191.llustracion. Catalogacion — Pendiente

Usuario Creador del Recurso Revisién Titulo Fecha Creacién | Actualizacién Tipo Opciones
LAURA ALVAREZ NAVAS FenDIENTE HUEVO g
HERMAN CORTES VERGEL FENDIENTE HUEVO B
MARID ALBERTO PARRA CORREA FENDIENTE HUEVO B
KRYSTEL STEFANIA RAMIREZ FENDIENTE Cuadro sey = 2023-10-18 09:41:33 { 2024-04-12 NUEVO u el
YAZO 11:46:08
DIEGO ALEJANDRO FORERD ENDIENTE muralazo final 2023-05-16 16:32:47 { 2023-09-12 NUEVO u Shsoradién
POSADA 11141
Fuente: https.//sif.idartes.gov.co
. .
8.11.2. Consultar Repositorio

Esta actividad permite identificar los avances, analisis y resultados del trabajo de los demas
equipos del Programa CREA. En la pantalla principal el sistema visualiza todos los recursos
catalogados los cuales pueden ser consultados a través de filtros, Busqueda Avanzada,
Busqueda Simple y/o Ordenamiento desde el mas antiguo al mas reciente.

192.llustracion. Consulta Repositorio


https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/

A SIF 1575 27/58p12024 Sitems lvegeacace Formacie [ EENRRNINIRRE) (NRRCRRESA M) ricvico
Repositorio Crea : =

Quées?
El Repositoria Programa Crea es una plataforma para catalogar y disponer todos los recursos no publicados que creamos en el mareo de niestras labores para cansulta interna de los equipos del Programa
Crea, Aqui podré de trabajo, ensayos, matri 6n, presentaciones, respi formularios, entre otros.

Pang 25 personas que con | Programa Crea conozeamos anlisis y resul
otras/otros compafieros lo pusdan consultar,

del trabajo de los demds equipos. Cualquler persona puede ¢argar un recurso nuevo pera que

pr—
:

1Mo sabes qué buscar? | catdlogo esc

mis palabrasy elig of botén de b

Filtrar Resultados Resultados de la Blsqueda

Ordenar %

Q aplicar

recursos

" Mostrando 1-10de 116 10 ~
Equipo Ll

Fuente: hitps:/sif.idartes.gov.co

8.11.3. Cargar Recurso

Al hacer clic en el botén puede visualizar los recursos cargados desde
su perfil o cargar un recurso nuevo en el boton EXEE.

193. llustracion. Cargar un nuevo recurso

ﬁ SIF 16:02 27/5ep/2024 Sistema Integrada de Formacion _ _

Formulario carga de recursos |§]

En aste farmulario deba dilgenclar todos 1o campos requaridos y marcados eon un asterisco 1o { * ), puads dilgenciarlo parclalments y kiego continua cs

finalizada y una revisida wo sar afiadido

<+ Nuevo
Ver 10 - registros por pagina

Tiula  * Autor(es) Descripcién Fecha Creacién | Actualizacién Estado Opciones

Mo ay informacion, o sentimos.

No hay registros disponibles.

Fuente: hitps./sif.idartes.gov.co

Al cargar un nuevo recurso se abrird una nueva ventana que permite el diligenciamiento de

un formulario y el cargue del documento como anexo, finalmente debe dar en el botdn
guardar

8.11.4. Consultar Recursos

Esta actividad genera un grafico que refleja el nUmero de acciones realizadas en un periodo
determinado, finalizando con el botén Oﬁenerar

194. llustracion. Consulta Recursos
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Consultar Recursos.

Fuente: https:/sif.idartes.gov.co
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