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1. INTRODUCCIÓN 
 
El sistema Integrado de Formación SIF, es el aplicativo de la Subdirección de Formación 
Artística, que tiene como fin almacenar y gestionar la información generada por los programas 
de esta subdirección, a través de las diferentes estrategias, experiencias y procesos de 
formación artística 
 
cuenta con una estructura de módulos integrados por actividades específicas para cada 
componente de los programas de la Subdirección de Formación Artística; a los cuales pueden 
acceder usuarios categorizados por roles predeterminados. 

 
2. OBJETIVO 
 
Identificar las actividades propias del programa Crea de la Subdirección de Formación 
Artística, dentro del aplicativo SIF para cada uno de los roles establecidos. 
 
3. ALCANCE 

 
El manual aplica para la utilización, manejo y consulta de la Información registrada en el SIF, 
por la Subdirección de Formación Artística. 
 

 
4. RESPONSABLES  
 
El sistema de información SIF a través de los diferentes roles, permite el registro de información 
a través de actividades sencillas y desarrolladas de acuerdo con los requerimientos de cada 
uno de los programas de la Subdirección de Formación Artística. 
 

4.1. Responsables registro de información  
 
Dentro de los usuarios responsables de registrar y cargar la información necesaria para el 
desarrollo de las diferentes actividades de los programas que forman parte de la Subdirección 
de Formación Artística. Perfiles: Artistas Formador, Artista Comunitario; apoyos 
administrativos, gestores de espacio, apoyo operativo, equipo circulación, orientadores de 
línea, área y coordinador programa Crea. 
 

4.2. Responsable de administración de información 
 
La administración de la información registrada en la base de datos del SIF se realiza bajo el 
rol de Administrador encargado del desarrollo de los módulos asignados el cual le permite 
generar soporte técnico y seguimiento de las necesidades del programa Crea en dicha 
plataforma. 
 
5. DEFINICIONES 
 

 Asistencia: Registro de la asistencia a los espacios de formación. 
 Beneficiario: Es la persona que se inscribe y recibe la formación artística. 



 
 

  

 Reporte: Información consolidada de determinada actividad o registro de datos, el cual 
pretende mostrar resultados 

 Rol: Es la actividad asignada dentro de la plataforma, de acuerdo a las labores 
desarrolladas dentro de la misma.  

 ARN: Agencia para la Reincorporación y la Normalización (ARN) 
 BIBLORED: Red de Bibliotecas Públicas y espacios alternativos de Bogotá. 
 CMPR: Centro de Memoria Paz y Reconciliación 
 IED: Institución Educativa Distrital 
 IDIPRON: Instituto Distrital para la Protección de la Niñez y la Juventud 
 IPES:  Instituto para la economía social  
 SIDICU:  Sistema Distrital de Cuidado 
 SCRD: Secretaría de Cultura, Recreación y deporte. 
 DIMF: Desarrollo infantil en medio familiar 
 SED: Secretaría de Educación Distrital 
 SDIS: Secretaría de Integración Social 
 PEI: Plan Educativo Distrital 

 
6. CONDICIONES GENERALES  
 
La subdirección de formación Artística, a través de sus Programas Crea y Nidos; buscan la 
exploración, formación, Creación y apropiación de las artes, a través de procesos de 
experiencias, formación artística, visibilización y demás; logrando llegar a todas las 
comunidades del Distrito Capital. 
 
En la búsqueda de contar con un registro histórico de los procesos realizados desde el inicio 
de los programas; se desarrolla la plataforma de Sistema Integrado de Formación SIF, la cual 
pretende registrar toda la información posible mediante los diferentes roles, generando así, 
una base de datos completa que brinde información propia y concluyente. 
 
7. USO SISTEMA INTEGRADO DE FORMACIÓN – SIF 
 

7.1. Página de inicio a SIF 
 
           Los responsables de la información ingresan a la Url: http://sif.idartes.gov.co , y registrar 

las credenciales de usuario de red asignadas por el Instituto Distrital de la Artes a través 
de la Oficina de Planeación y Tecnología de la información. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

1. Ilustración.  Acceso SIF  

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Si presenta novedad al momento de ingresar permite dar clic en reiniciar la contraseña ó Solicitar Soporte; o enviar 

correo a soporte.ti@idartes.gov.co 

 
7.2. Página de Bienvenida 

 
Una vez el sistema valida la información ingresada en el formulario de inicio de sesión, se 
cargan de manera automática las actividades a las que tiene acceso el usuario, de acuerdo 
con el rol asignado. En la ilustración 2 se muestran los 21 módulos que contiene el SIF. 
 

2 Ilustración. Página de Bienvenido

 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

Las actividades están distribuidas en módulos representados en iconos, al hacer clic en el icono se abre una 
ventana emergente con las opciones; también se cuenta con el menú hamburguesa donde permite acceder a las 
opciones. 
 

7.3. Soporte Técnico 
 
Esta actividad se encuentra ubicada en la parte superior derecha de la página de bienvenida, 
la cual genera un formulario de soporte, que se encuentra enlazado directamente con la mesa 
de soporte del IDARTES, para ser asignado al equipo SIF. 
 

3.Ilustración. Acceso soporte técnico 

 

 
 
 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

 

4.Ilustración. Formulario de soporte 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
7.4. Notificaciones 

 
En esta actividad se enlistan las notificaciones recibidas de acuerdo con el rol asignado, tales 
como:  Envío de reportes de asistencia para aprobación. Esta se encuentra en la parte superior 
derecha de la página de bienvenida en el icono  



 
 

  

 
 

5. Ilustración. Notificaciones 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
7.5. Acciones de Usuario 

 
Las acciones de usuario permiten la actualización de los datos básicos y el cargue de la 
firma, la cual necesario para la expedición de constancia de participación y reportes de 
asistencia. Ubicada en la parte superior derecha al final de la página.  

 
6.lustración. Acciones de Usuario 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 

8. MÓDULOS PROGRAMA CREA    
  
A continuación se despliegan los módulos del programa Crea.  
     

8.1. Administración Aplicativo   
 
El módulo de administración del aplicativo permite gestionar los permisos y accesos a 
actividades y módulos del sistema, que deberá tener cada usuario, permite configurar los 
accesos de forma independiente para cada usuario o para un grupo de usuario con el mismo 
rol.  
 

7.Ilustración. Menú de Opciones Módulo de Administración del Aplicativo 

 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

8.1.1.  Administrar usuarios   
 

Esta actividad permite registrar el rol de los usuarios de la plataforma, así como realizar 
consultas, editar información, activar e inactivar usuarios. 
 
Al ingresar a la actividad, de manera automática enlista todos los usuarios registrados en el 
sistema en la pestaña consultas, permitiendo la edición del usuario dando clic en el botón 
editar e inactivando de manera individual deslizando el botón 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
8. Ilustración. Administración de Usuarios – Consulta 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Para la Creación de un nuevo usuario dar clic en el botón nuevo usuario en la misma pestaña 
de consulta, este genera un formulario para el diligenciamiento de la información básica de 
acuerdo con la tabla de roles del programa Ilustración 9 y con campos obligatorios los cuales 
deben ser diligenciados para guardar exitosamente la información. 
 

9. Ilustración Tabla roles por programa. 

PROGRAMA ROL 

CREA 

APOYO ADMINISTRATIVO 
ARTICULADOR ZONAL 
ARTICULADORES SED 
AUXILIAR OPERATIVO 
ENLACE PEDAGÓGICO 
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN 
FORMADOR 
GESTOR DE ESPACIO 
ORIENTADOR DE ÁREA ARTÍSTICA 
ORIENTADOR LÍNEA DE ATENCIÓN 
ORIENTADOR TERRITORIAL 
PSICOSOCIAL 
SUPERVISOR ORGANIZACIÓN 

NIDOS 

ADMINISTRADOR NIDO 
ARTISTA COMUNITARIO 
ARTISTA COMUNITARIO - SED 
ARTISTA COMUNITARIO CONTENIDOS 
ARTISTA COMUNITARIO FORTALECIMIENTO 
ARTISTAS CIRCULACIÓN 
COORDINADOR ANIDANDO SED 
COORDINADOR CIRCULACIÓN 
COORDINADOR TERRITORIAL 
EAAT (EQUIPO DE ACOMPAÑAMIENTO 

ARTÍSTICO) 
GESTOR CIRCULACIÓN 
GESTOR COMUNITARIO CONTENIDOS 
GESTOR FORTALECIMIENTO 
GESTOR TERRITORIAL 



 
 

  

PROGRAMA ROL 
GESTOR TERRITORIAL ANIDANDO SED 

TRANVERSAL SFA ADMINISTRADOR 
CONSULTAS DIRECTIVOS 
EQUIPO INVESTIGACIÓN 

Fuente:  elaboración propia equipo Crea 
 

 
10. Ilustración. Formulario creación nuevo usuario  

 
 Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
En caso de tener Rol de AF (Formador CREA) se habilitará la opción para registrar el 
área artística y la organización a la que pertenece; así como el tipo de artista formador 
(Directo o Convenio) 
 

11. Ilustración. Asociación de área artística y organización en el rol de Formador Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
En la pestaña Activación/Inactivación por rol, puede realizar la acción de la actividad de 
forma masiva, seleccionando inicialmente el rol en el cuadro de dialogo, para luego deslizar el 
botón de la parte superior derecha  

12.Ilustración. Activación/Inactivación 

 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 



 
 

  

 

8.1.2. Asignación Actividades 
 
Esta actividad permite asignar permisos a un usuario de manera individual (por usuario), 
realizando la búsqueda por su nombre o número de documento; una vez digitado, permite 
hacer clic en el botón azul con la lupa  o al presionar la tecla ENTER para que el sistema 
encuentre coincidencias y las muestre en la parte inferior. 
 

13. Ilustración. Asignación de actividades individual, selección de usuario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Para añadir o retirar actividades de un usuario, de clic en el botón seleccionar, acción que 
muestra el menú de todas las actividades existentes para cada uno de los módulos, lo cual le 
permitirá dar o no acceso a la misma, deslizando el botón del lado derecho de la actividad. 
 

14. Ilustración. Elección de opciones a asignar 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.1.3. Administración Actividades y Módulos 

 
Esta actividad tiene como objetivo gestionar las actividades -opciones de menú- a nivel general 
en la plataforma a través de:  Crear nueva actividad, actualizar actividad, identificar 
Usuarios asociados y eliminar, acciones que puede realizar sobre los íconos ubicados en la 
parte derecha de la misma: 
 



 
 

  

 

15. Ilustración. Opciones de administración de actividades SIF 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Para Crear nueva actividad, se abre un cuadro de diálogo, desde el cual relaciona la nueva 
la actividad, ruta del archivo HTML o PHP a ejecutar y el módulo en el cual se ubicará (Lista 
desplegable). 
 

16. lustración. Creación de actividad SIF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

Para Actualizar actividad, se inicia un cuadro de diálogo donde se permite modificar los datos 
de una actividad; mostrará los datos asociados a la actividad (nombre, página (URL) y módulo). 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
17. Ilustración Modificación de actividad SIF 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
En el ícono Usuarios asociados, permite visualizar el listado de usuarios asociados a cada 
actividad; esta genera un archivo descargable en Excel. 

18. Ilustración. Usuarios asociados 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Para activar/inactivar, se generará un cuadro de dialogo donde permite confirmar si desea 
realizar la acción. 

19. Ilustración. Activar/inactivar 

 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

8.1.4. Envío de Notificaciones 
 
Esta actividad tiene como objetivo realizar envíos masivos de notificaciones a usuarios de un 
rol específico o de un conjunto de roles de usuario dentro de la plataforma.  
 
Para enviar una notificación seleccione uno o varios roles de usuario en la lista Tipo(s) de 
Usuario como se observa en el rectángulo azul en la ilustración 20; Luego, diligencie el 
contenido de la notificación, el cual puede contener etiquetas HTML lo anterior en el cuadro de 
texto Contenido; adicional indique la URL a la cual se enviará una vez el usuario haya dado 
clic sobre la notificación, en este momento las opciones para URL están limitadas por la lista. 
Permite elegir el envío de notificaciones y/o correo electrónico -en cuyo caso el sistema tomaría 
la cuenta de correo registrada en SIF- para su emisión. 
 
Finalmente, es posible añadir un icono para decorar la notificación, elija a partir de una lista 
que se basa en el pack de iconos; oprima en el botón de enviar lo cual ejecuta la tarea que 
notifica a todos los usuarios asociados a los roles seleccionados. 
 

20. Ilustración. Creación de notificaciones 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.1.5. Asignación Actividades Rol 

 
Esta actividad permite asignar permiso por roles. Para realizar el proceso, debe elegir el 
programa y el rol de usuario al cual le quiere asignar los permisos; posteriormente, se enlistan 
todas las actividades disponibles y haciendo clic sobre el botón tipo interruptor, se habilitarán 
o deshabilitarán los permisos a la actividad seleccionada. 
 
A continuación, se describen los módulos y actividades asociadas para cada uno de los roles:  

 
21.Ilustración. Roles y actividades Usuarios Crea 

OL MODULO ACTIVIDADES 
APOYO ADMINISTRATIVO Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Asignaciones Consultar Histórico de Asignaciones Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Beneficiario Administrar Beneficiario 



 
 

  

OL MODULO ACTIVIDADES 

APOYO ADMINISTRATIVO 
Componente 
Pedagógico Análisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado 

APOYO ADMINISTRATIVO 
Componente 
Pedagógico 

Caracterización Actualizado 

APOYO ADMINISTRATIVO Componente 
Pedagógico 

Descarga masivo instrumentos pedagógicos 

APOYO ADMINISTRATIVO 
Componente 
Pedagógico Distribución de Enlaces Pedagógicos 

APOYO ADMINISTRATIVO 
Componente 
Pedagógico 

Formato valoración procesos de formación artística 

APOYO ADMINISTRATIVO Componente 
Pedagógico 

Planeación Actualizado 

APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Consulta Asistencias por Área Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Consulta Novedades Sesión de Clase Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Consulta Ocupación CREA 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Consultar datos beneficiarios de grupo Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Consultar Simat Por Colegio Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Directorio de Artistas Formadores 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Consultas Y Reportes Reporte Planeación Nuevo 
APOYO ADMINISTRATIVO Gestión Crea Administración de Grupos Actualizado 
APOYO ADMINISTRATIVO Gestión Crea Administración oferta disponible 
APOYO ADMINISTRATIVO Gestión Crea Asignar Beneficiarios Grupos 
APOYO ADMINISTRATIVO Gestión Crea Ficha Caracterización IED's 
APOYO ADMINISTRATIVO Gestión Crea Préstamo de espacios Nuevo 
APOYO ADMINISTRATIVO Gestión Crea Registro Individual y Masivo de Novedades AF 
APOYO ADMINISTRATIVO Gestión Crea Reporte mensual Gestión CREA 
APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura Consulta de Gestión Infraestructura 
APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura Consulta Inventarios 
APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura Ficha Crea 

APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura 
Reporte Actualización Inventario Elementos Fungibles 
Nuevo 

APOYO ADMINISTRATIVO Infraestructura Reporte De Actualización Registro Fotográfico Nuevo 
APOYO ADMINISTRATIVO Psicosocial Módulo Psicosocial 
APOYO ADMINISTRATIVO Repositorio CREA Consultar Repositorio 
APOYO ADMINISTRATIVO Visibilización Administrar Actividad De Visibilización Nuevo 
APOYO ADMINISTRATIVO Visibilización Calendario Nuevo 
APOYO ADMINISTRATIVO Visibilización Establecer Aforo Nuevo 
APOYO OPERATIVO Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 
APOYO OPERATIVO Beneficiario Administrar Beneficiario 
APOYO OPERATIVO Consultas Y Reportes Consulta Ocupación CREA 
APOYO OPERATIVO Consultas Y Reportes Consultar Simat Por Colegio Actualizado 
APOYO OPERATIVO Consultas Y Reportes Directorio de Artistas Formadores 
APOYO OPERATIVO Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 
APOYO OPERATIVO Gestión Crea Asignar Beneficiarios Grupos 
APOYO OPERATIVO Gestión Crea préstamo de espacios Nuevo 
APOYO OPERATIVO Gestión Crea Registro Individual y Masivo de Novedades AF 
APOYO OPERATIVO Gestión Crea Reporte mensual Gestión CREA 
APOYO OPERATIVO Infraestructura Consulta de Gestión Infraestructura 
APOYO OPERATIVO Infraestructura Consulta Inventarios 
APOYO OPERATIVO Infraestructura Ficha Crea 

APOYO OPERATIVO Infraestructura Reporte Actualización Inventario Elementos Fungibles 
Nuevo 

APOYO OPERATIVO Infraestructura Reporte De Actualización Registro Fotográfico Nuevo 
APOYO OPERATIVO Psicosocial Módulo Psicosocial 
APOYO OPERATIVO Repositorio CREA Consultar Repositorio 
APOYO OPERATIVO Visibilización Establecer Aforo Nuevo 
ARTICULADOR ZONAL Artistas Formadores Quitar Aprobados Reporte Digital Mensual 



 
 

  

OL MODULO ACTIVIDADES 
ARTICULADOR ZONAL Artistas Formadores Reporte Digital Mensual Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Consulta Asignación Actual Nuevo 
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Consultar Histórico de Asignaciones Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Distribución Territorial de Coberturas Nuevo 
ARTICULADOR ZONAL Asignaciones Matriz de Asignación Bolsas Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Beneficiario Administrar Beneficiario 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Consulta Asistencias por Área Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Consulta Novedades Sesión de Clase Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Consulta Ocupación CREA 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Consultar datos beneficiarios de grupo Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Consultar Simat Por Colegio Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Directorio de Artistas Formadores 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Consultas Y Reportes Reporte Planeación Nuevo 
ARTICULADOR ZONAL Gestión Crea Administración de Grupos Actualizado 
ARTICULADOR ZONAL Gestión Crea Asignar Beneficiarios Grupos 
ARTICULADOR ZONAL Gestión Crea Ficha Caracterización IED's 
ARTICULADOR ZONAL Gestión Crea préstamo de espacios Nuevo 
ARTICULADOR ZONAL Gestión Crea Registro Individual y Masivo de Novedades AF 
ARTICULADOR ZONAL Gestión Crea Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual 
ARTICULADOR ZONAL Gestión Crea Reporte mensual Gestión CREA 
ARTICULADOR ZONAL Infraestructura Ficha CREA 
ARTICULADOR ZONAL Psicosocial Módulo Psicosocial 
ARTICULADORES SED Artistas Formadores Reporte Digital Mensual Actualizado 
ARTICULADORES SED Asignaciones Asignar Artista Formador Grupos Nuevo 
ARTICULADORES SED Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 
ARTICULADORES SED Asignaciones Consultar Histórico de Asignaciones Actualizado 

ARTICULADORES SED Componente 
Pedagógico 

Análisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado 

ARTICULADORES SED Componente 
Pedagógico 

Caracterización Actualizado 

ARTICULADORES SED 
Componente 
Pedagógico Descarga masivo instrumentos pedagógicos 

ARTICULADORES SED 
Componente 
Pedagógico 

Formato valoración procesos de formación artística 

ARTICULADORES SED Componente 
Pedagógico 

Planeación Actualizado 

ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado 
ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Actualizado 
ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 
ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado 
ARTICULADORES SED Consultas Y Reportes Reporte Planeación Nuevo 
ARTICULADORES SED Gestión Crea Ficha Caracterización IED's 
ARTICULADORES SED Infraestructura Ficha Crea 
ARTICULADORES SED Psicosocial Módulo Psicosocial 
ARTICULADORES SED Repositorio CREA Consultar Repositorio 
ENLACE PEDAGÓGICO Artistas Formadores Reporte Digital Mensual Actualizado 
ENLACE PEDAGÓGICO Asignaciones Asignar Artista Formador Grupos Nuevo 
ENLACE PEDAGÓGICO Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 
ENLACE PEDAGÓGICO Asignaciones Consultar Histórico de Asignaciones Actualizado 

ENLACE PEDAGÓGICO Componente 
Pedagógico 

Análisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado 

ENLACE PEDAGÓGICO 
Componente 
Pedagógico Caracterización Actualizado 

ENLACE PEDAGÓGICO 
Componente 
Pedagógico 

Descarga masivo instrumentos pedagógicos 



 
 

  

OL MODULO ACTIVIDADES 

ENLACE PEDAGÓGICO 
Componente 
Pedagógico Formato valoración procesos de formación artística 

ENLACE PEDAGÓGICO 
Componente 
Pedagógico 

Planeación Actualizado 

ENLACE PEDAGÓGICO Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado 
ENLACE PEDAGÓGICO Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 
ENLACE PEDAGÓGICO Consultas Y Reportes Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado 
ENLACE PEDAGÓGICO Consultas Y Reportes Reporte Planeación Nuevo 
ENLACE PEDAGÓGICO Gestión Crea Ficha Caracterización IED's 
ENLACE PEDAGÓGICO Infraestructura Ficha Crea 
ENLACE PEDAGÓGICO Psicosocial Módulo Psicosocial 
ENLACE PEDAGÓGICO Repositorio CREA Consultar Repositorio 
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Consulta de Gestión Infraestructura 
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Consulta Inventarios 
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Ficha Crea 
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Registro Inventarios 

EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura 
Reporte Actualización Inventario Elementos Fungibles 
Nuevo 

EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Infraestructura Reporte De Actualización Registro Fotográfico Nuevo 
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Psicosocial Módulo Psicosocial 
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA Repositorio CREA Consultar Repositorio 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN Infraestructura Consulta Inventarios 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN Infraestructura Ficha CREA 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN Psicosocial Módulo Psicosocial 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN Repositorio CREA Consultar Repositorio 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN Visibilización Administrar Actividad De Visibilización Nuevo 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN Visibilización Calendario Nuevo 
EQUIPO DE VISIBILIZACIÓN Visibilización Establecer Aforo Nuevo 

FORMADOR Artistas Formadores 
Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar 
Asistencias Actualizado</ 

FORMADOR Artistas Formadores Reporte Digital Mensual Actualizado 
FORMADOR Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 

FORMADOR 
Componente 
Pedagógico 

Análisis y Seguimiento del Proceso 
Formativo Actualizado 

FORMADOR 
Componente 
Pedagógico Caracterización Actualizado 

FORMADOR Componente 
Pedagógico 

Planeación Actualizado 

FORMADOR Consultas Y Reportes Consulta Novedades Sesión de Clase Actualizado 
FORMADOR Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado 
FORMADOR Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 
FORMADOR Psicosocial Módulo Psicosocial 
FORMADOR Repositorio CREA Consultar Repositorio 
GESTOR DE ESPACIO Artistas Formadores Quitar Aprobados Reporte Digital Mensual 

GESTOR DE ESPACIO Artistas Formadores 
Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar 

Asistencias Actualizado</ 
GESTOR DE ESPACIO Artistas Formadores Reporte Digital Mensual Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Asignaciones Consulta Asignación Actual Nuevo 
GESTOR DE ESPACIO Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Asignaciones Consultar Histórico de Asignaciones Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Asignaciones Matriz de Asignación Bolsas Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Beneficiario Administrar Beneficiario 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Consulta Asistencias por Área Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Consulta Novedades Sesión de Clase Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Consulta Ocupación CREA 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Consultar datos beneficiarios de grupo Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Consultar Simat Por Colegio Actualizado 



 
 

  

OL MODULO ACTIVIDADES 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Directorio de Artistas Formadores 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Consultas Y Reportes Reporte Planeación Nuevo 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea Administración de Grupos Actualizado 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea Administración oferta disponible 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea Asignar Beneficiarios Grupos 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea Ficha Caracterización IED's 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea préstamo de espacios Nuevo 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea Registro Individual y Masivo de Novedades AF 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea Reporte De Informes De Asistencia Aprobados 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea Reporte mensual Gestión CREA 
GESTOR DE ESPACIO Gestión Crea Reporte Micrositios 
GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Consulta de Gestión Infraestructura 
GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Consulta Inventarios 
GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Ficha CREA 

GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Reporte Actualización Inventario Elementos Fungibles 
Nuevo 

GESTOR DE ESPACIO Infraestructura Reporte De Actualización Registro Fotográfico Nuevo 
GESTOR DE ESPACIO Psicosocial Módulo Psicosocial 
GESTOR DE ESPACIO Visibilización Administrar Actividad De Visibilización Nuevo 
GESTOR DE ESPACIO Visibilización Calendario Nuevo 
GESTOR DE ESPACIO Visibilización Establecer Aforo Nuevo 
ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Asignaciones Asignar Artista Formador Grupos Nuevo 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Asignaciones Consulta Asignación Actual Nuevo 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Asignaciones Consultar Histórico de Asignaciones Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Asignaciones Matriz de Asignación Bolsas Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Componente 
Pedagógico 

Análisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Componente 
Pedagógico Caracterización Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Componente 
Pedagógico Descarga masivo instrumentos pedagógicos 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Componente 
Pedagógico 

Planeación Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Consultas Y Reportes Consulta Asistencias por Área Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Consultas Y Reportes Consulta Novedades Sesión de Clase Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Consultas Y Reportes Consultar Simat Por Colegio Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Consultas Y Reportes Directorio de Artistas Formadores 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Consultas Y Reportes Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Consultas Y Reportes Reporte Planeación Nuevo 



 
 

  

OL MODULO ACTIVIDADES 
ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Infraestructura Consulta Inventarios 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Infraestructura Ficha CREA 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Psicosocial Módulo Psicosocial 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Repositorio CREA Consultar Recursos 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Repositorio CREA Consultar Repositorio 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA 

Visibilización Administrar Actividad De Visibilización Nuevo 

ORIENTADOR DE ÁREA 
ARTÍSTICA Visibilización Calendario Nuevo 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN 

Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN 

Asignaciones Distribución Territorial de Coberturas Nuevo 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN Asignaciones Matriz de Asignación Bolsas Actualizado 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN 

Componente 
Pedagógico 

Análisis y Seguimiento del Proceso Formativo Actualizado 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN 

Componente 
Pedagógico 

Caracterización Actualizado 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN 

Componente 
Pedagógico Formato valoración procesos de formación artística 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN 

Componente 
Pedagógico 

Planeación Actualizado 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN 

Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN Consultas Y Reportes Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN 

Psicosocial Módulo Psicosocial 

ORIENTADOR LINEA DE 
ATENCIÓN Repositorio CREA Consultar Repositorio 

ORIENTADOR TEERITORIAL Artistas Formadores Reporte Digital Mensual Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Asignaciones Consulta Asignación Actual Nuevo 
ORIENTADOR TEERITORIAL Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Asignaciones Consultar Histórico de Asignaciones Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Asignaciones Distribución Territorial de Coberturas Nuevo 
ORIENTADOR TEERITORIAL Asignaciones Matriz de Asignación Bolsas Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Beneficiario Administrar Beneficiario 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Consulta Asistencias por Área Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Consulta Novedades Sesión de Clase Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Consulta Ocupacion CREA 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Consultar datos beneficiarios de grupo Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Consultar Simat Por Colegio Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Directorio de Artistas Formadores 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Consultas Y Reportes Reporte Planeación Nuevo 
ORIENTADOR TEERITORIAL Gestión Crea Administración de Grupos Actualizado 
ORIENTADOR TEERITORIAL Gestión Crea Asignar Beneficiarios Grupos 
ORIENTADOR TEERITORIAL Gestión Crea Ficha Caracterización IED's 
ORIENTADOR TEERITORIAL Gestión Crea Registro Individual y Masivo de Novedades AF 
ORIENTADOR TEERITORIAL Gestión Crea Reporte mensual Gestión CREA 



 
 

  

OL MODULO ACTIVIDADES 
ORIENTADOR TEERITORIAL Infraestructura Ficha Crea 
ORIENTADOR TEERITORIAL Psicosocial Módulo Psicosocial 
ORIENTADOR TEERITORIAL Repositorio CREA Consultar Repositorio 
PSICOSOCIAL Beneficiario Administrar Beneficiario 
PSICOSOCIAL Psicosocial Módulo Psicosocial 
PSICOSOCIAL Repositorio CREA Consultar Repositorio 
SUPERVISOR DE 
ORGANIZACIÓN 

Asignaciones Consulta De Horarios De Atención Actualizado 

SUPERVISOR DE 
ORGANIZACIÓN 

Consultas Y Reportes Consultar Asistencias Sesiones de Clase Actualizado 

SUPERVISOR DE 
ORGANIZACIÓN Consultas Y Reportes Grupos Actualizado 

SUPERVISOR DE 
ORGANIZACIÓN Consultas Y Reportes Monitoreo Registro de Asistencia Actualizado 

SUPERVISOR DE 
ORGANIZACIÓN 

Organizaciones Armonización Organizaciones 

SUPERVISOR DE 
ORGANIZACIÓN Organizaciones Drive Organizaciones 

SUPERVISOR DE 
ORGANIZACIÓN Organizaciones Formatos Administrativos 

SUPERVISOR DE 
ORGANIZACIÓN 

Organizaciones Seguimiento Propuesta 

SUPERVISOR DE 
ORGANIZACIÓN Repositorio CREA Consultar Repositorio 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

22. Ilustración. Asignación de actividades por roles de usuario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.1.6. Administración de Colegios Crea  

 
Esta actividad permite asociar uno o varios colegios a los Centros de Formación Crea, de 
acuerdo con la necesidad del programa; para esto, el usuario deberá seleccionar el Crea, 
posteriormente realizará la búsqueda de la IED-Institución Educativa Distrital para así 
seleccionarla y dar guardar. 
 
 
 



 
 

  

23. Ilustración. Administración de colegios Crea 

 
 Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.1.7. Administración de Parámetros 

 
Esta actividad permite agregar o inactivar opciones para que aparezcan o no en una lista 
desplegable, ubicada en la pestaña Parámetros y Detalles. 
 

24. Ilustración. Administración de parámetros 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
En la pestaña días de Subsanación, permite configurar los rangos de fechas en que se 
habilitará el registro de asistencia por parte de los artistas formadores en un periodo 
determinado.  
 

 
25. Ilustración. Días de subsanación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 



 
 

  

 
8.1.8. Administración de zonas Crea 

 
Esta actividad permite la creación de una nueva zona o editar las zonas existentes, 
indicando las localidades y centros de formación Crea asociados a una zona; así como el 
articulador zonal asignada a esta. 
 

26. Ilustración. Administración de zonas Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.1.9. Administración de proyectos e indicadores 

 
Esta actividad le permite al usuario realizar la Creación de indicadores para los programas de 
la subdirección de formación artística; también permite el registro de avances en los mismos, 
con el fin de registrar en el sistema, el estado de cada uno de ellos. 
 
Los avances allí registrados permiten ser vistos de manera gráfica desde el Centro de 
Monitoreo (https://sif.idartes.gov.co/sif/framework/centro-de-monitoreo), ingresando a cada 
programa de la subdirección y a la sección “Seguimiento Proyecto”.  
 

27. Ilustración. Administración de proyectos e indicadores 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

https://sif.idartes.gov.co/sif/framework/centro-de-monitoreo


 
 

  

8.1.10. Administración espacios alternos 
 
Esta actividad permite Crear los espacios alternos o de extensión, donde el programa no 
cuenta con Centros de Formación Crea, editar o inactivar. De igual forma permite visualizar los 
espacios Creados y generar un archivo descargable en Excel. 
 
 

28.Ilustración. Administración de espacio alterno 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Para Crear un espacio alterno, seleccione el ícono Crear Espacio Alterno ubicado en la 
parte superior izquierda, el cual genera un cuadro de diálogo, donde deberá seleccionar la 
línea, nombre del espacio, Localidad, UPZ, dirección y barrio. 

 
29. Ilustración. Creación de espacio alterno 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

 
Para editar la información de un espacio alterno, seleccione el ícono          el cual permite 
actualizar los campos de información registrada en la Creación. Así mismo, puede inactivar 
un espacio alterno seleccionando el ícono   
 
 



 
 

  

8.1.11. Administración unidades operativas 
 
Esta actividad permite la creación, edición o inactivación de las Entidades y Unidades 
Operativas asociadas la administración de grupos, permitiendo la visualización y archivo 
descargable de esta información. 

 
30. Ilustración. Administración Entidades 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Para crear una entidad, seleccione el ícono          ubicado en la parte superior 
izquierda, el cual genera un cuadro de diálogo en el cual podrá registrar la Entidad requerida 
y dar guardar para completar la acción 
 

31.Ilustración. Creación de Entidad 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Para editar una unidad operativa, de clic en el cuadro de dialogo que se encuentra debajo 
de la opción Crear entidad y seleccione todos, esta acción enlistará todas las entidades 
creadas, unidades operativas asociadas en la misma, estado (activo o inactivo) y opciones a 

realizar: editar           o eliminar , esta última solicita la confirmación de la acción a realizar. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

32. Ilustración. Edición de Entidad 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.1.12. Administración centro de monitoreo 

 
33.Ilustración. Administración Centro de Monitoreo 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Esta actividad permite administrar la visual del centro de monitoreo, con referencia los periodos 
y conteo de número de asistencias. Para cada vigencia se hace necesario realizar el registro 
dando clic en el botón Nuevo Parámetro el cual despliega un cuadro de dialogo que solicita: 
Año, Periodo, Asistencias Arte en la Escuela, Asistencias Arte y Salud y Asistencias 
Impulso Colectivo, para luego dar clic en guardar; así mismo, permite editar la información 
registrada.  

 

 
 

 
 



 
 

  

Profesional de la Subdirección de Formación Artística, para la ejecución del Modelo Integrado de Planeación y Gestión MIPG, 
Programa de Transparencia y Ética Pública. 
 

34. Ilustración. Creación y edición de Entidad 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2. Módulo Beneficiarios   

 
Este módulo permite administrar la información de los participantes del programa Crea, a 
través de la búsqueda de número de documento o nombre completo; asi mismo, permite 
generar constancia de participación. 
  

35.Ilustración. Búsqueda de Beneficiario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Una vez dé clic en el botón editar, se carga una ventana que permite visualizar y/o 
actualizar la información del beneficiario a través de un formulario el cual está dividido en 2 
secciones: Datos Básicos y Datos Adicionales donde permite registrar Datos Generales, 
Georreferenciación, Información de Salud, Información Académica, Información del Acudiente 
y Observaciones, donde permite cargar los soportes requeridos para cada una de las líneas 
de atención.  

 

 



 
 

  

 

36. Ilustración. Datos Básicos del beneficiario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
37.Ilustración. Datos Adicionales del Beneficiario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

38.Ilustración. Datos Generales del Beneficiario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
39.Ilustración. Datos Georeferenciación del Beneficiario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Por último, en la sección de información académica y de grupos se visualiza el registro histórico 
del participante para la vigencia seleccionada 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

  

40.Ilustración. Información de Grupos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
La constancia de participación se genera, dando clic en el ícono                  ubicado frente al 
nombre del participante al inicio del módulo, el cual enlista el histórico de atención del 
participante; para descargar el documento dé clic en el botón Descargar Constancia 
 

41.Ilustración. Generación constancia de participación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Al momento de generar la constancia de participación elija la vigencia, grupos y tipo de 
certificación. 

42.Ilustración. Descarga constancia de participación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 



 
 

  

8.3. Módulo Componente Pedagógico   
 
Este módulo permite la administración de los instrumentos pedagógicos:  caracterización, 
planeación y análisis y seguimiento de los grupos. 
 

8.3.1. Caracterización   
 
Este instrumento permite realizar la caracterización del grupo atendido, de acuerdo con los 
parámetros establecidos por el componente pedagógico para el desarrollo de este formato. 
 

43. Ilustración. Inicio caracterización 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Para crear una caracterización dé clic en el botón , en esta 
actividad encuentra dos selectores que son: Línea de atención y Grupos; este último, se 
activa al seleccionar la línea de atención requerida (Arte en la escuela, Impulso Colectivo o 
Arte y Salud). 

44.Ilustración. Crear caracterización 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Luego de seleccionar línea de atención y grupo, se precarga el formato el cual el artista 
formador diligencia, este puede ser guardado en borrador para complementar la información 
registrada en otro momento o finalizarlo y enviarlo a revisión; estado que se puede evidenciar 
en la pantalla inicial de la actividad:  
 
 
 
 
 
 

 



 
 

  

45.Ilustración. Seguimiento al estado del Instrumento 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
46.Ilustración. Estado del Instrumento 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Nota: Cuando el instrumento ya se encuentra aprobado y requiera ser devuelto para edición del 
Artista Formador, el Enlace Pedagógico o Acompañamiento Línea podrá realizar la acción 
deslizando el botón            hacia la izquierda. 
 

En la columna de opciones durante el proceso encuentra tres diferentes botones,  el 
cual permite visualizar la información diligenciada en el instrumento pedagógico, la siguiente 

opción la cual permite editar el instrumento y se activa únicamente cuando este se deja en 
borrador, o cuando es devuelto. 
 

Se encuentra en estado de edición por parte del Artista Formador

El Instrumento ha sido enviado para revisión por parte del Enlace 
Pedagógico o Acompañamiento Línea

El instrumento ha sido revisado por parte del Enlace Pedagógico o 
Acompañamiento Línea encontrando novedad y ha sido devuelto 
para subsanación y se ecuentra en estado editable para el Artista 
Formador

El instrumento ha sido aporbado por parte del Enlace Pedagógico 
o Acompañamiento Línea, puede continuar con el 
diligenciamiento del siguiente formato



 
 

  

Para el rol de enlace pedagógico y/o acompañante de área, adicionalmente cuenta con el 
botón , el cual tiene como funcionalidad la revisión del instrumento pedagógico; En este 
proceso de revisión, se observa una caja de texto la cual permite registrar observaciones con 
respecto al diligenciamiento del Instrumento Pedagógico; seguido, encontrará las opciones 
devolver o aprobar y el botón de guardar o cancelar. 
 

47.Ilustración. Observaciones del instrumento pedagógico 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

8.3.2. Planeación      
 
Este instrumento permite generar la planeación del contenido de formación a realizarse en el 
grupo, detallado en diferentes rangos de tiempo, el diligenciamiento de este instrumento está 
sujeto a la previa aprobación de la caracterización y de acuerdo con el trayecto del grupo. 

48.Ilustración. Vista inicial actividad planeación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Para crear una planeación dé clic en el botón , esta actividad cuenta 
con dos selectores que son: Línea de atención y Grupos; este último, se activa al seleccionar 
la línea de atención requerida (Arte en la escuela, Impulso Colectivo o Arte y Salud). 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

49.Ilustración. Crear Planeación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Luego de seleccionar línea de atención y grupo, se precarga el formato el cual el artista 
formador diligencia, este puede ser guardado en borrador para complementar la información 
registrada en otro momento o finalizarlo y enviarlo a revisión; estado que se puede evidenciar 
en la pantalla inicial de la actividad:  
 

50.Ilustración. Seguimiento al estado del Instrumento 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
51. Ilustración. Estado del Instrumento 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

Se encuentra en estado de edición por parte del Artista Formador

El Instrumento ha sido enviado para revisión por parte del Enlace 
Pedagógico o Acompañamiento Línea

El instrumento ha sido revisado por parte del Enlace Pedagógico o 
Acompañamiento Línea encontrando novedad y ha sido devuelto 
para subsanación y se ecuentra en estado editable para el Artista 
Formador

El instrumento ha sido aporbado por parte del Enlace Pedagógico 
o Acompañamiento Línea, puede continuar con el 
diligenciamiento del siguiente formato



 
 

  

Nota: Cuando el instrumento ya se encuentra aprobado y requiera ser devuelto para edición del 
Artista Formador, el Enlace Pedagógico o Acompañamiento Línea podrá realizar la acción 
deslizando el botón          hacia la izquierda. 
 

En la columna de opciones durante el proceso encuentra tres diferentes botones,  el 
cual permite visualizar la información diligenciada en el instrumento pedagógico, la siguiente 

opción la cual permite editar el instrumento y se activa únicamente cuando este se deja en 
borrador, o cuando es devuelto. 
 
Para el rol de enlace pedagógico y/o acompañante de área, adicionalmente cuenta con el 
botón , el cual tiene como funcionalidad la revisión del instrumento pedagógico; En este 
proceso de revisión, se observa una caja de texto la cual permite registrar observaciones con 
respecto al diligenciamiento del Instrumento Pedagógico; seguido, encontrará las opciones 
devolver o aprobar y el botón de guardar o cancelar. 
 

52.Ilustración. Observaciones del instrumento pedagógico 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.3.3. Análisis y seguimiento del proceso formativo 

 
El análisis y seguimiento del proceso formativo evalúa ítems de índole pedagógico; el cual de 
manera unificada identifica el ser de la formación del grupo 
 

53. Ilustración. Vista inicial actividad análisis y seguimiento del proceso formativo 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

En esta actividad puede descargar los Instrumentos previamente aprobados (caracterización 
y/o planeación) y crear el análisis dando clic en el botón. 



 
 

  

Al igual que la caracterización y planeación, cuenta con estados de seguimiento y aprobación, 
permitiendo realizar las mismas acciones anteriormente mencionadas. 
 
Cuando finalmente se encuentre aprobado el Análisis y Seguimiento, se habilita la opción PDF 
Final generando un documento final compilado.  

 
8.3.4. Valoración procesos de formación artística 

 
Esta actividad permite la descarga de un archivo en Excel con la siguiente matriz.  

 
54. Ilustración.  valoración procesos de formación artística 

 
Fuente: elaboración propia equipo programa Crea 

 
8.3.5. Distribución de enlaces pedagógicos 

 
Permite la asignación de un enlace pedagógico o acompañamiento de línea a una zona y/o 
área artística, permitiendo la revisión y aprobación de los instrumentos pedagógicos en sus 
tres momentos. 

55. Ilustración. Distribución enlaces pedagógicos 

  
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 



 
 

  

8.3.6. Descarga masiva instrumentos pedagógicos 
 
Para realizar la descarga, debe seleccionar el instrumento a descargar, línea artística, Crea 
responsable, área artística y estado del grupo 
 

56. Ilustración. Descarga masiva instrumentos pedagógicos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Al dar clic en el botón descargar instrumentos, se abre una carpeta comprimida por grupo 
con el instrumento seleccionado 
 

57. Ilustración. Descarga instrumento pedagógico 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4. Módulo Gestión Crea   

 
Este módulo permite algunas de las acciones realizadas por el componente territorial para el 
inicio de los procesos de formación 
 

8.4.1. Administración de Grupos 

La administración permite la creación, edición, fusión y consulta de grupos; Para iniciar 
seleccione el Crea y línea de Atención que se desee; una vez seleccionado, puede crear, 
consultar o duplicar un grupo. 



 
 

  

58. Ilustración. Administración Grupos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4.1.1. Crear Grupo 

Para Crear un grupo, previa selección del Crea y Línea de Atención, de clic al botón crear 
grupo el cual activa la siguiente ventana: 

59.Ilustración. Creación de Grupos 

 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

En este formulario registre la información relacionada según sea la línea de atención ( Si 
presenta dudas frente a la información a relacionar en cada uno de los espacios, puede 
resolverlas con los orientadores da cada una de la líneas) 

Campos 

● Entidad 

● Vinculación con la entidad (Tipo de recursos) 

● Convenio 

● Unidad operativa 

● Grado (Solo aplica para la línea AE) 

● Espacio de atención 



 
 

  

● Área Artística 

● Modalidad del Área Artística: 

● ¿Grupo con oferta disponible? (Solo aplica para las líneas IC y CV) 

● Cantidad de cupos (Solo aplica cuando el grupo cuenta con oferta disponible) 

● Categoría Poblacional: 

● Tipo de Trayecto 

● Observaciones 

● Horario de Clase 

Para finalizar deberá dar clic en el botón  

8.4.1.2. Consulta grupos activos Crea 
 
Al dar clic en el botón                     este enlista los grupos activos asociados al crea y la línea 
seleccionada, permitiendo la edición      , el cierre        y fusión de un grupo  
 
 

8.4.1.2.1. Editar grupos 

Podrá realizar la edición del grupo completamente siempre y cuando este NO cuente con 
asistencias registradas, habilitando todos los campos; SI el grupo cuenta con asistencias 
registradas, SOLO puede realizar la edición de los campos HORARIO y OBSERVACIONES, 
finalizando con el botón . 

60.Ilustración. Edición grupo con asistencias registradas 



 
 

  

 
 Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

Nota: Para cerrar, fusionar o duplicar grupos, el sistema valida que el grupo no cuente con 
preinscripciones abiertas y todos los instrumentos pedagógicos aprobados. De lo contrario, 
aparecerá un mensaje de advertencia y no se permitirá continuar con la acción: 

61.Ilustración. Novedad que impide cierre de grupo 

         

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 



 
 

  

8.4.1.2.2. Cerrar o inactivar grupo 

Para cerrar un grupo de clic en el botón   al grupo que se desea cerrar dejando registrada 
la justificación y confirmado el cierre. Recuerde que el sistema valida preinscripciones 
abiertas e instrumentos pedagógicos pendientes de aprobación. 
 

62.Ilustración. Confirmación para cerrar grupo 

 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

8.4.1.2.3. Fusionar grupo existente 

Para fusionar un grupo de clic en el botón  al grupo que se desea fusionar este abre una 
ventana de dialogo en la cual selecciona el grupo con el cual se desea fusionar: 
 
 
 
 
 

63.Ilustración Fusionar grupos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Al seleccionar el grupo con el que quiere fusionar y diligenciar la justificación con el botón 

, automáticamente se realiza el cierre del grupo seleccionado de la lista 
desplegable y reasignado los participantes al grupo madre. Recuerde que el sistema valida 
preinscripciones abiertas e instrumentos pedagógicos pendientes de aprobación. 



 
 

  

8.4.1.3. Duplicar Grupos 

En la pantalla inicial de la administración de grupos, encuentra el icono de     , 
actividad que permite duplicar grupos masiva o individualmente, previa selección del Crea y la 
Línea de Atención; en el cuadro de dialogo que abre el sistema, poder seleccionar los grupos 
a duplicar. 

64.Ilustración. Duplicar Grupos 

 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

Al seleccionar los grupos con el que quiere duplicar y diligenciar la justificación con el botón 
,se crean los nuevos grupos incluyendo los participantes y el artista 

formador asignado; inactivando los grupos seleccionados de la lista desplegable.  Recuerde 
que el sistema validará preinscripciones abiertas e instrumentos pedagógicos 
pendientes de aprobación; esta actividad visualizará una tabla con el resultado de los grupos 
seleccionados: 

 

65.Ilustración. Tabla de resultado al duplicar 

 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

8.4.2. Asignar Participantes a Grupos 
 



 
 

  

Esta actividad permite agregar y administrar participantes a un grupo específico; para esto 
debe seleccionar el Crea y Línea de Atención que se desea consultar; al hacer clic al botón de 
Consultar, se visualizan los grupos activos con la información referente a Código, área 
artística, artista formador, número de participantes inscritos y la opción de agregar 
beneficiarios  

66.lustración. Ingreso actividad Asignación participantes a grupo 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
En esta opción, puede buscar al beneficiario por número de documento y/o nombre completo; 
Posteriormente, al dar clic en el botón buscar, el sistema verifica si el beneficiario se encuentra 
registrado en el sistema, o si, por el contrario, resulta necesario registrarlo mediante formulario. 
 
Si el beneficiario es encontrado en el sistema (Base de Datos SIF o Base de Datos SIMAT), 
muestra el colegio al que pertenece, el grado (para la línea Arte en la Escuela) y si actualmente 
está activo en un grupo, impide la asignación; si, por el contrario, no se encuentra registrado, 
puede agregarlo en el grupo, dando clic en el botón : 

 
 
 
 
 

67. Ilustración. Asignación beneficiario grupo - Búsqueda 

 
. Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 



 
 

  

El sistema abre el formulario con los datos precargados del participante, los cuales deben ser 
actualizados según sea el caso; para finalizar dé clic en el botón                   ; previa confirmación 
en el cuadro de dialogo de Información actualizada. 
 

68.Ilustración. Asignación beneficiario grupo - Mensaje de confirmación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Si luego de verificar por nombre y apellido y número de documento NO se encuentra al 
participante en la base de datos, el sistema habilita el botón de                              ; el cual abre 
un  formulario con campos vacíos los para su diligenciamiento,  luego de clic en el botón 
Guardar  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

69.Ilustración. Asignación beneficiario grupo - Beneficiario no existe 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 



 
 

  

 
La administración de un beneficiario en un grupo se realiza dando clic en el botón que indica 
una cantidad en la columna Participantes en grupo: 
 

70.Ilustración. Asignación beneficiario grupo - Administrar beneficiario grupo 

 
 Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Esta opción enlista los participantes inscritos en el grupo, relacionando fecha de ingresa, si 
cuenta con los formatos de uso de imagen, uso de datos, uso de obras y validación en ADRES; 
así como la opción de editar y seleccionar  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
71.Ilustración . Asignación beneficiario grupo - Listado de Participantes de un grupo 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
La acción de editar permite realizar actualización de la información de un participante ya 
asignado al grupo de ser necesario. 

 
Si lo que requiere es remover un beneficiario, bastará con identificar el/los beneficiarios/s que 
se desean remover del grupo marcando en la última columna de Seleccionar, luego se dé clic 
en el botón                                                        
Ubicado en la parte inferior de la página, Al hacer clic se confirmarán el/los beneficiarios/s a 
remover, posteriormente se deberá seleccionar la razón del retiro en la lista desplegable y 
luego dar clic en el botón                    

 
72.Ilustración. Asignación beneficiario grupo - Remover Participantes de un grupo 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4.3. Reporte Mensual Gestión Crea   
 

Esta actividad permite al Gestor de Espacio, apoyo administrativo, articulador zonal y/o apoyo 
operativo; generar un reporte de los participantes y grupos gestionados; participantes Creados 
y prescripciones aprobadas o rechazadas durante un periodo determinado 
 
  

73. Ilustración. Reporte mensual gestión Crea 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Para generar el reporte en PDF, dé clic en el botón azul del mismo nombre el cual genera la 
información que se muestra en la pantalla. Adicional, los usuarios también permiten dar clic 
sobre los valores diferentes a cero de las tablas Participantes Administrados, Participantes 
Creados en SIF y Preinscripciones, para poder ver a detalle en una ventana modal los datos 
de los estudiantes. Esta actividad permite descargar la misma información dando clic en el 
botón “Excel” de esa ventana modal para obtener los datos en formato xlsx. 

 
74.Ilustración. Detalle estudiantes asignados 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4.4. Reporte de informes de asistencia aprobados 
 

Esta actividad permite consultar la cantidad de reportes digitales mensuales que fueron 
aprobados en un determinado mes; la fecha y hora en que el artista lo envío; fecha y hora en 
que fue aprobado por el gestor de espacio y cuenta con un botón para visualizar dicho reporte. 
 

75.Ilustración. Reporte Informes de asistencia aprobados 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4.5. Administración oferta disponible 

 
Esta actividad permite realizar la aprobación, rechazo y la consulta del histórico de las 
preinscripciones generadas desde la página Crea apara los talleres con oferta disponible. 
 

8.4.5.1. Administración 
 
Esta actividad permite realizar el rechazo o la aprobación de las preinscripciones realizadas a 
través de la página Web del Programa Crea por parte de los participantes. La administración 
de estas preinscripciones está a cargo de los Gestores de Espacio y Apoyo Administrativo 
 

76.Ilustración. Vista principal Administración oferta disponible 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Para realizar la aprobación de una preinscripción debe seleccionar el Crea y el grupo de los 
listados correspondientes y hacer clic en el botón Consultar; en la tabla de resultados hacer 



 
 

  

clic en el botón aprobar, posteriormente diligenciar el formulario de aprobación y hacer clic en 
el botón Guardar para guardar la información. 
 

77.Ilustración. Aprobación preinscripción 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Para realizar el rechazo de una preinscripción debe seleccionar el Crea y el grupo de los 
listados correspondiente y hacer clic en el botón Consultar, en la tabla de resultados hacer 
clic en el botón rechazar ,  posteriormente diligenciar el formulario de rechazo y hacer clic 
en el botón Guardar para guardar la información. 

 
78.Ilustración. Rechazo preinscripción 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.4.5.2. Histórico de aprobaciones y rechazos 
 
A través de esta actividad puede consultar las aprobaciones y rechazos de las prescripciones 
que se han solicitado; Para realizar este proceso se debe seleccionar el (los) Crea(s) y el (los) 
grupo(s) de los listados correspondientes y hacer clic en el botón Consultar. 

 
 

79. Ilustración. Histórico de preinscripciones 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4.6. Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual Nuevo 

 
Esta actividad le permite acceder a información detallada de la atención que se ha dado en 
cada una de las líneas de atención, por Colegio y Crea, generando herramientas de 
información para reportes mensuales de cobertura para cada uno de los Centros de Formación 
Crea. 
 
Lo primero que debe seleccionar el usuario, es la línea de atención que desea consultar, 
haciendo clic sobre el icono correspondiente; para la línea de atención Arte en la Escuela se 
requiere seleccionar el Año, Mes y Colegio. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

80.Ilustración. Selección de Línea de Atención 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
El sistema cuenta con dos botones para escoger como se desea visualizar la información:  
 

● CARGAR REPORTE 

● DESCARGAR REPORTE PDF. 
 

La opción CARGAR REPORTE arroja los datos en pantalla, pero no generará un archivo 
descargable; La opción DESCARGAR REPORTE PDF como su nombre lo indica, incluye los 
datos en un documento de formato PDF el cual se descarga para que los usuarios puedan 
portar los datos y visualizarlos en otros medios electrónicos. 

 
8.4.7. Ficha Caracterización Institución Educativa Distrital - IED’s 

 
La Caracterización IED’s permite registrar y consultar toda la información relacionada de los 
colegios atendidos en el programa. Esta actividad está dirigida a los Gestores de Espacio, 
Asistentes Administrativos y Enlaces Pedagógicos para su diligenciamiento.  
 
Seleccione el crea y el estado del colegio que desea consultar, esta acción carga las IED’s 
asociadas al crea elegido, así como la opción de agregar una ficha a través del botón  
 
 
 



 
 

  

81.Ilustración. Caracterización IED’s 

  
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4.7.1. Agregar Institución Educativa Distrital- IED 

 
Para crear una ficha de caracterización, debe seleccionar el colegio en de cuadro de dialogo 
que se abre al elegir la acción; estas IED están asociadas a los Crea previamente desde la 
Administración del aplicativo; luego de agregar la IED, se abre un formulario para su 
diligenciamiento de acuerdo con el formato establecido. 

 
82.Ilustración. Agregar IED 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.4.7.1.1. Información Básica 
 

En esta sección debe diligenciar la información básica: Jornada, Estado y Descripción, acción 
realizada por los Gestores de Espacio y Apoyos Administrativos, a través del botón  

al final de la sección. Recuerde que Con el botón , se guardarán la información 
modificada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

83.Ilustración. Información Básica de la IED 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
El énfasis PEI es diligenciado por el enlace pedagógico, a través del botón  al final de 
la sección. Recuerde que Con el botón , se guardarán la información modificada. 

 
84.Ilustración. Énfasis PEI de la IED 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4.7.1.2. Información General 

 
En la sección de Información General encontrará el último registro guardado de la información 
adicional de la IED seleccionada; esta acción es realizada por los Gestores de Espacio y 
Apoyos Administrativos; a través del botón  al final de la sección. Recuerde que con 
el botón , se guardarán la información modificada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

85.Ilustración. Información General de la IED 



 
 

  

 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

8.4.7.1.3. Pactos y Compromisos 
En esta sección se encuentra la información de los pactos registrados en la actividad 
Distribución Territorial de Coberturas, la cual importa la información y no se diligencia de 
manera manual, para que esta se actualice deberá dar clic en el botón  al final de la 
sección; y en el campo mes deberá seleccionar el mes vigente; adicionalmente puede obtener 
información de otras vigencias seleccionando el campo Obtener información anterior. Esta 
acción es realizada por los Gestores de Espacio y Apoyos Administrativos; Los demás campos 
de esta sección deben ser diligenciados de forma manual. Recuerde que con el botón 
, se guardarán la información modificada. 

86.Ilustración .Pactos y compromisos 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

8.4.7.1.4. Seguimiento 
En la sección de Seguimiento se encuentra el Reporte de Monitoreo, el último registro 
guardado del Seguimiento Mensual y el Balance de Gestión Semestral la IED seleccionada: 
 

87. Ilustración. Seguimiento de la IED 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

La primera información de esta sección corresponde a la actividad Reporte de Monitoreo y 
Seguimiento Mensual de la IED seleccionada por Año y Mes, esta información sólo es de 
consulta y es importada desde varias actividades relacionadas entre el SIF 
 

88.Ilustración. Reporte de Monitoreo de la IED 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Para los campos de Tiempo y Comunicación, deberá diligenciar de forma Manuel por los 
Gestores de Espacio y Apoyos Administrativos; a través del botón  al final de la 
sección. Recuerde que con el botón , se guardarán la información modificada. 
 
 
 
 

89.Ilustración. Seguimiento – Tiempo y Comunicación 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

 
En la sección de Balance de Gestión Semestral, está dividido en dos partes, cada una 
corresponde a la información diligenciada por los roles establecidos en el formato (Gestor de 
Espacio y Enlace Pedagógico); a través del botón  al final de la sección. Recuerde 
que con el botón , se guardarán la información modificada. 
 

90. Ilustración. Seguimiento – balance gestión Semestral 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4.7.1.5. Indicadores y Estadísticas 

 
En la sección Indicadores y Estadísticas encontrará los Indicadores de Cobertura y 
Permanencia, información de atenciones de la IED seleccionado entre otros: 
 

● Fecha de Activación: Es la fecha de la primera sesión de clase que se registró del IED 
por el año seleccionado. 

● Pacto de Cobertura (Anual): Es el número de participantes proyectados registrado en 
la Distribución Territorial de Coberturas del IED por el año seleccionado. 

● No. de estudiantes atendidos (Mensual): Es el número de estudiantes que registran 
una asistencia en los grupos del IED en el año y mes seleccionado. 

● No. de estudiantes atendidos acumulados: Es el acumulado de estudiantes que 
realizaron al menos una asistencia registrada del IED del año hasta el mes 
seleccionado. 

● No. de estudiantes inscritos acumulados: Es el acumulado de estudiantes 



 
 

  

registrados en los grupos del IED del año hasta el mes seleccionado. 
● Porcentaje de Atendidos vs Inscritos (Mensual): Es el porcentaje calculado de los 

estudiantes atendidos según los estudiantes inscritos en el año y mes seleccionado.  
 
En la sección de Indicadores de Permanencia los Gestores de Espacio y Asistentes 
Administrativos pueden actualizar el No. de talleres pactados del IED, por el año y mes 
seleccionado, con el botón,       se habilitará una caja de texto para actualizar el número de 
talleres pactados, guardando la información haciendo  clic en el botón 
 

91.Ilustración. Modificar No. de talleres pactados 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Los siguientes datos de la sección de Indicadores de Permanencia son consultados de valores 
registrados en el SIF: 
 

● No. de sesiones efectivas (Mensual): Es el número de sesiones registradas en los 
grupos del IED en el año y mes seleccionado. 

● No. de participantes que rotan (Mensual): Es el número de estudiantes que salieron 
de un grupo y entraron a otro grupo del IED en el año y mes seleccionado. 

● No. de retirados (Mensual): Es el número de estudiantes que se retiraron de los grupos 
del IED en el año y mes seleccionado. 

 
Otros datos encontrados en esta sección son el lugar de atención, grupos atendidos, grados y 
áreas artísticas 
 

8.4.7.1.6. Indicadores Pedagógicos 
 

En esta sección encontrará los Indicadores Pedagógicos de la IED seleccionada, por Año y 

Mes, será diligenciada por los Enlaces Pedagógicos a través del botón    al final de la 
sección. Recuerde que con el botón , se guardarán la información modificada. 

Para agregar un Nuevo Registro de los indicadores, de clic en el botón y 
seleccione el Año y Mes del nuevo registro, luego se habilitarán los campos para diligenciar el 
formulario establecido para esta sección. Al hacer clic en el botón 

, se cargarán los datos del registro anterior 
 
 

8.4.7.1.7. Armonización y Articulación 
 

En esta sección encontrará la Armonización y Articulación de la IED seleccionada, por Año y 

Mes, será diligenciada por los Enlaces Pedagógicos a través del botón    al final de la 
sección. Recuerde que con el botón , se guardarán la información modificada. Al 
oprimir los botones de modificar o crear se habilitarán los campos para diligenciar el formulario 
establecido para esta sección. 
 



 
 

  

Nota: La información que no se habilita para modificar, se obtiene de las asistencias registradas 
en el SIF del año y mes seleccionado. 

 
8.4.7.2. Eliminar Instituciones Educativa Distritales- IED’s 

 

Para desasociar un IED al Crea de clic en el botón  del IED seleccionado el cual solicitará 
la confirmación de la acción a realizar 
 

92.Ilustración. Eliminar IED Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.4.7.3. Generar Reporte 
 

Haciendo clic al botón  se visualizará un formulario para seleccionar las opciones que se 
requieren mostrar en el reporte en PDF con la información registrada del IED seleccionado: 
 

93.Ilustración. Opciones reporte Ficha Caracterización IED 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.4.8. Registro individual y Masivo Novedades AF 

 
A continuación, se presenta registro novedades AF 

 
 
 

8.4.8.1. Novedades Sesiones Clase - Grupo 
 
Esta actividad permite registrar las novedades que presenta un artista formador frente a las 
sesiones o talleres, ejemplo: retraso o llegada tarde, reemplazo o suplencia, incapacidad 



 
 

  

médica, calamidad, taller no finalizado, salida artística, inasistencia no informada al 
grupo, inasistencia no justificada al grupo u otro motivo. 
 

94.Ilustración. Reporte novedades Sesiones 

 
 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
 
 

8.4.8.2. Historial / Opciones Novedades 
 
General el historial de novedades registradas para un grupo específico 

95.Ilustración. Histórico novedades Sesiones 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
  

8.4.8.3. Registro Masivo de Novedades 
 

Esta actividad permite registrar las novedades que tienen los grupos frente a la cancelación de 
talleres de forma masiva. Ejemplo:   

96.Ilustración. Registro de Novedades masivas 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.4.9. Préstamo de espacios 
 
Esta actividad permite crear y visualizar los prestamos registrados para cada uno de los 
centros de formación Crea: 

97.Ilustración. Listado de Préstamos de Espacio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Para registrar un nuevo préstamo dé clic en  , automáticamente se carga 
un formulario con campos necesarios para el registro. Así mismo, podrá editar la información 
dando clic en el botón  del listado de la pantalla inicial de la actividad. 
 

Recuerde que con el botón , se guardarán la información modificada. 
 

 



 
 

  

8.4.10. Reporte Micrositios 
Esta actividad permite consultar, visualizar y descargar reporte las noticias o contenido 
agregados por usuario y vigencia a los micrositios de CREA: 
 

98.Ilustración. Listado de Publicaciones 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Con los botones , se descargará un archivo en formato PDF o en Excel:  
 

99.Ilustración. Descargable Micrositios 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 



 
 

  

8.4.11. Consulta Duplicar – Fusionar Grupos 
 
Esta consulta permite realizar seguimiento a los grupos duplicados o fusionados, identificando 
código antiguo y código nuevo a través de filtro por la línea de atención crea; generando un 
archivo descargable en Excel. 
 

100. Ilustración. Consulta Grupos Fusionados – Duplicados 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

 
8.5. Módulo Artistas Formadores   

 
Este módulo permite al Artista Formador el registro, consulta y generación de reporte mensual 
de asistencias por grupo o por evento;  
 

8.5.1. Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencia 
 

En esta actividad permite registrar, asistencia de los grupos asignados, asistencia como 
suplencia, modificar/eliminar sesión de clase y anexos sesión de clase. 
 

101.Ilustración. Registrar, eliminar, Editar y/o Subsanar asistencias 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.5.1.1. Registrar nueva asistencia 
 
Para registrar una nueva asistencia deberá dar clic en el botón Nuevo, el cual mostrará una 
nueva ventana donde deberá diligenciar los datos necesarios de la asistencia; Una vez haya 
ingresado al formulario de captura de datos, encontrarás las siguientes 3 secciones: 
 

● Tipo de Registro 
 



 
 

  

En tipo de registro se establece si la asistencia a registrar es como Artista Formador Titular o 
una Suplencia. 

102.Ilustración. Tipo de Registro 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

 

● Sesión de Clase 
 
En sesión de clase, registra el lugar, modalidad y tipo de atención; el espacio donde se dará la 
formación y si cuenta con material pedagógico debe registrarlo. 
 

103.Ilustración. Sesión de clase 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

● Participantes 
 
Una vez diligenciada la información de la sesión de clase, permite marcar el registro de 
asistencia para cada uno de los participantes registrado en el grupo; esto permite realizarlo 
deslizando el botón de asistencia de la fila del participante indicando SI o NO.  (El listado de 
estudiantes permite visualizarse en varias hojas dependiendo la cantidad de 
participantes registrados) 
 
 
 
 



 
 

  

 
104. Ilustración. Marcación de asistencia 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Para retirar un estudiante del grupo, es necesario dar clic en el icono de la columna Opciones 

, esta muestra una nueva ventana o modal donde debe seleccionar el Motivo y dar clic en 
el botón Solicitar Retiro. Una vez diligenciado el formulario, deberá dar clic en el botón de 
Guardar y si todo sale correctamente el sistema mostrará un mensaje de datos guardados 
correctamente. 

105.Ilustración. Retiro de estudiante 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.5.1.2. Edición de asistencia 
 
Para editar, es necesario seleccionar la asistencia y luego dar clic en el botón Consultar; el 
sistema muestra la asistencia correspondiente y dará clic en el icono Opciones.  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
106. Ilustración. Edición de asistencia 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
El sistema muestra una nueva ventana con los datos de la sesión correspondiente la cual 
permite editar. Una vez diligenciado todo el formulario dará clic en el botón de Guardar; asi, el 
sistema muestra un mensaje de datos guardados correctamente. 

107. Ilustración. Edición de asistencia 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

● Anexos 
 

Para subir, modificar o eliminar anexos de una asistencia es necesario seleccionar la asistencia 
y luego dar clic en el botón Consultar, el sistema mostrará la asistencia correspondiente y dará 
clic en el botón ; El sistema muestra una nueva ventana con los anexos actuales de la 
asistencia correspondiente, el cual permite eliminar o modificar. 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
108.Ilustración. Anexos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.5.1.3. Eliminar asistencia 
 
Para eliminar una asistencia es necesario seleccionar la asistencia y luego dar clic en el 
botón Consultar, el sistema mostrará la asistencia 
correspondiente permitiendo eliminarla al seleccionar el botón      
;  El sistema advertirá sobre la acción a realizar, para esto dará 
clic en el botón 
 
 

8.5.2. Reporte Digital Mensual 
 
Esta actividad permite generar el reporte digital que contiene el resumen de las asistencias 
registradas en un es específico; en la pestaña Nuevo, seleccionado el mes y grupo requerido, 
esto genera el reporte y permite el envío para la aprobación. 
 

109.Ilustración. Creación nuevo reporte 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
 



 
 

  

En la pestaña listado, permiten visualizar los reportes generados, aprobados y las 
observaciones realizadas sobre los mismos, y así mismo, permite descargar el reporte en 
formato PDF.  

110. Ilustración. Listado Reportes asistencia 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
 

8.5.3. Quitar Aprobado Reporte Digital Mensual 
 

Esta actividad permite retirar el aprobado de un reporte de asistencia mensual; realizando la 
búsqueda del grupo en el periodo elegido y seleccionado el botón                   . El sistema 
arrojará un cuadro de confirmación de la acción a realizar 

111.Ilustración. Quitar aprobado reporte digital mensual 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.5.4. Descarga masiva de evidencias  
 
Esta actividad permite descargar todos los reportes digitales mensuales para la línea arte en 
la escuela por colegio; esta descarga se genera en un archivo .zip. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
112.Ilustración. Vista descarga masiva de evidencias 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.6. Módulo Visibilización    
 
El módulo de visibilización permite administrar y reportar eventos del programa, inscribir 
participantes; controlar asistencia e insumos; generar reportes y visualizar los eventos totales. 
 

8.6.1. Administrar Actividades de Visibilización 
 
Esta actividad permite crear y/o editar un evento distrital, zonal o local: la creación de los 
eventos depende del rol y el tipo de actividad: Los eventos distritales serán creados por el 
equipo de visibilización; mientras que los eventos locales serán creados por los gestores de 
espacio.  
 
Para Crear un nuevo evento deberá dar clic en el botón  el cual 
abrirá un formulario con 3 secciones: 
 

● Datos Básicos 

● Datos Múltiples 

● Recursos e insumos 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 



 
 

  

 
113.Ilustración. Crear Actividad Visibilización – Datos Básicos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
114.Ilustración. Crear Actividad Visibilización – Datos Múltiples 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
115.Ilustración. Crear Actividad Visibilización – Recursos e Insumos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 



 
 

  

Nota: Es de recordar que cuando se crea un evento se puede dejar en estado de borrador para 
poder realizar modificaciones posteriormente si así se requiere; sin embargo, es necesario que 
se envíe a revisión por parte del equipo de visibilización; para ello, en la parte inferior damos 
clic al botón de enviar a revisión para su respectiva aprobación. 
 

116.Ilustración. Enviar a Revisión 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

8.6.1.1. Modificar Actividades de Visibilización 
 
En la pantalla principal se mostrará los eventos que se han cargado al sistema permitiendo la 
edición de la información; Para ello es necesario dar clic en el botón amarillo con el lápiz . 
El sistema genera un formulario con la información precargada para modificar. 
 

117.Ilustración. Modificar Actividad Visibilización 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

8.6.2. Calendario 
 
Permite evidenciar los diferentes eventos registrados en el sistema en un mes determinado, a 
través de una visual de calendario, realizando la búsqueda por Crea de manera individual o 
masiva y búsqueda por área artística  
 



 
 

  

 
 

118.Ilustración. Calendario Eventos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.6.3. Establecer Aforo 
 
Esta actividad enlista los eventos que cargados al sistema, activando la opción de registrar el 
aforo dando clic en el botón . El sistema muestra una ventana o modal para el respectivo 
diligenciamiento 

119.Ilustración. Establecer Aforo 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

120.Ilustración. Establecer Aforo – Formulario 

 



 
 

  

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
 

8.6.4. Aprobación Visibilización 
 
Previo a la creación de un evento, el equipo de visibilización a través de esta actividad realiza 
la validación y aprobación. Para realizar esta acción debe dar clic en el botón          . 
  

121.Ilustración. Aprobación Eventos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 El sistema nos muestra una ventana o modal donde puede realizar la respectiva aprobación 
o rechazo del evento cargado. 
 

122. Ilustración. Aprobación Eventos – Formulario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.6.5. Consulta Visibilización 
 
Esta actividad permite consultar los diferentes eventos registrados a través de filtros: Fecha 
Inicial, Fecha Final, por Crea y por Área Artística. Una vez seleccionado el filtro 
correspondiente dé clic en el botón                  , generando un archivo Excel  
  
 
 
 
 
 



 
 

  

 
 

123.Ilustración. Consulta Eventos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.7. Módulo Infraestructura    
 
El módulo de Infraestructura contiene actividades encaminadas al seguimiento de los Espacio 
de Formación Crea, Inventarios, ocupaciones de estos. 
 

8.7.1. Registro Inventarios 
 
Esta actividad permite ingresar nuevos elementos al inventario del proyecto y espacio 
seleccionado, diligenciando un formulario con datos que detallan las características del nuevo 
elemento. 

124.Ilustración. Registro de Inventarios 

       
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.7.2. Consulta Inventarios 
 
Esta actividad permite en primera instancia, acceder al listado de elementos de inventario que 
han sido previamente registrados para el proyecto y espacio especificado; sin embargo, esta 
actividad también le permite al usuario (con los debidos permisos): editar, trasladar, dar de 
baja, subir registro fotográfico, y añadir observaciones periódicas a los elementos del 
inventario. 
Existen múltiples filtros para realizar la búsqueda: PROYECTO, ESPACIO, ELEMENTO, TIPO 
BIEN, DESCRIPCIÓN, ESTADO DE BAJA, además, en la parte superior derecha existe la 



 
 

  

opción de seleccionar la búsqueda por PLACA, de modo que el usuario permite especificar 
digitar directamente el número, con el fin de que la búsqueda sea más rápida y precisa. 
Allí el rol de equipo de infraestructura puede realizar las opciones: editar elemento, dar de baja, 
administrar traslados, administrar observaciones y registro fotográfico. 
 

125.Ilustración. Consulta Inventarios 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
     

 
8.7.3. Ficha CREA 

 
La Ficha CREA permite registrar y consultar la información principal de cada uno de los centros 
de formación CREA. 
Cuando se realiza la creación de un centro de Formación Crea, el sistema automáticamente 
cargo un formulario en blanco para su diligenciamiento; Para consultar o modificar la 
información de la ficha, seleccione en el listado desplegable el crea requerido.  
 

8.7.3.1. Video presentación 
 
Para incluir un video debe tener en cuenta que este debe estar alojado en YouTube; por lo 
cual, se debe colocar la dirección web (URL) del video en la caja de texto, luego oprimir el 
botón ; automáticamente cargará el video asociado. 

126.Ilustración. Video Presentación Ficha Crea 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

8.7.3.2. Registro Fotográfico 
 
Para agregar fotografías al registro fotográfico del Crea, debe hacer clic en el botón 

, el cual cargará una ventana para subir imágenes, con sus respectivas 
indicaciones: 
 

127.Ilustración. Agregar Fotografías Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Seleccione el archivo a subir a través de la caja de texto en el botón Browse, luego de clic en 

el botón  para guardar la acción realizada 
128.Ilustración. Cargue de fotografías Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Para eliminar alguna imagen del registro fotográfico, deberá seleccionar la imagen y con el 

botón , se eliminará automáticamente. 



 
 

  

 
8.7.3.3. Información general 

 
Esta sección relaciona la información de ubicación de los Centros de Formación Crea 

 
 
 
 
 
 

129.Ilustración. Información General Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Para actualizar la información general del Crea debe dar clic en el botón , esta acción carga 
la información registrada inicialmente en cajas de texto para modificar. Con el botón se 
actualizará la información modificada. 
 

130.Ilustración. Datos Básicos Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.7.3.4. Equipo Crea 
 
El Equipo Crea está conformado por Gestor de Espacio, Enlaces Pedagógicos, Asistentes 
Administrativos y Auxiliares Operativo; en estas secciones puede ingresar los usuarios creados 
bajo los roles respectivos y de acuerdo con la asignación realizada a cada Crea. 

 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

131. Ilustración. Actualización de la Información General Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Para asociar cualquiera de los roles pertenecientes a los equipos Crea, debe seleccionar en la 
lista desplegable el nombre a asocial y finaliza con el botón , agregada automáticamente la 
información registrada para cada persona 
 



 
 

  

132.Ilustración. Agregar Gestor de Espacio Ficha Crea 

   
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

Para desasociar un usuario de un rol, debe hacer clic en el botón  frente al nombre: 
 

133.Ilustración. Eliminar rol Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

8.7.3.5. Directorio de Equipamiento Local  
 
En esta sección se relacionan las entidades cercanas al Centro de formación, que sirven 
como apoyo externo para diferentes necesidades. 
 

134. Ilustración. Directorio de Equipamiento Local Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
Para agregar un espacio, debe diligenciar el nombre en el cuadro de texto nombre de lugar, 
posteriormente registrar teléfono y finalice el botón , agregando el lugar en el listado del 
directorio 
Con el botón , permite eliminar el teléfono seleccionado del Directorio de Equipamiento 
Local. 
 

8.7.3.6. Georreferenciación 
 



 
 

  

Permite ubicar en el mapa, una ubicación determinada 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

135.Ilustración. Georreferenciación Ficha Crea 

  
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Para agregar un punto de ubicación al mapa del Crea, debe hacer clic en el botón 
, el cual abre una ventana para diligenciar y seleccionar el punto que se desea agregar. 
 

136.Ilustración. Agregar Sitio Ficha Crea 

  
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 



 
 

  

 
Para seleccionar un lugar debe buscar en el mapa el punto que se desea agregar, arrastrando 

el ícono   el cual permite indicar cuál es el punto para agregar; también permite escribir el 
lugar en la caja de búsqueda del mapa cargando automáticamente el punto colocando el icono 
en el lugar buscado: 
 

 
 
 
 
 

137Ilustración. Agregar punto del mapa Ficha Crea 

  
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Al diligenciar el nombre del lugar, seleccione el punto y el icono correspondiente, luego de clic 

en el botón , automáticamente se cargará el nuevo punto en el mapa. 
 
Para eliminar un punto del mapa, se deberá seleccionar el punto del mapa, aparecerá un 
cuadro con el Nombre y el botón , para eliminar el punto seleccionado.  
 

138. Ilustración. Mapa Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.7.3.7. Documentos 
 



 
 

  

Esta sección permite cargar documentos asociados al programa, crea y demás que considere 
necesarios contener en la ficha de caracterización 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

139.Ilustración. Documentos Ficha Crea 

  
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

Para agregar un documento debe   hacer clic en el botón , este abre una nueva 
ventana en la cual inicialmente debe seleccionar el tipo de documento a subir de acuerdo con 
la lista desplegable; posteriormente Seleccione el archivo a cargar a través de la caja de texto 
en el botón Browse, luego de clic en el botón  para guardar la acción realizada 
 

140. Ilustración. Cargar Documento Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Para visualizar el documento cargado debe dar clic en el botón  ; y con el botón  puede 
eliminar el documento seleccionado. 
 

8.7.3.8. Espacios 
 



 
 

  

En esta sección se debe detallar los espacios con los que cuenta el Crea, dándole un nombre 
de acuerdo con los parámetros dados por el programa; Para agregar un espacio, debe 
diligenciar el nombre en el cuadro de texto Nombre del Espacio posteriormente registrar Nivel 
(piso) y finalice el botón , agregando el lugar en el listado de espacios. 
 
 
 
 
 
 
 

 

141.Ilustración. Espacios Ficha Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Con el botón , puede inactivar un espacio del listado 
 

8.7.3.9. Inventarios  
 

Esta sección permite consultar los inventarios asociados al Crea  
 

142. Ilustración. Inventarios 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 



 
 

  

 
 

 
8.7.3.10. Estadísticas 

 
Esta sección permite visualizar por medio de gráficas la Cobertura Mensual Línea, la Cobertura 
Acumulada Mensual y la Ocupación Mensual por Año: 
 
 
 
 
 
 

143. Ilustración. Estadísticas Ficha Crea 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.7.3.11. Generar Reporte 
 

La ficha de caracterización permite descargar un reporte PDF a través del botón  

 al final del formulario. 
 

 



 
 

  

8.7.4. Consulta de Gestión Infraestructura 
 
Esta actividad permite realizar seguimiento a las actividades realizadas por el equipo de 
inventarios frente al Registro, traslado y observaciones de inventario; en un periodo 
determinado, descargando un archivo editable y en PDF 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

144.Ilustración. Consulta Gestión Infraestructura 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

 
8.7.5. Reporte Actualización Inventarios Elementos Fungibles 

 
Esta actividad permite realizar seguimiento a las modificaciones y/o actualizaciones de los 
elementos fungibles, para un usuario y periodo determinado, relacionado la fecha y hora en 
que se realizó la acción; el elemento actualizado y cantidades antes y después de la 
modificación. La actividad permite descargar un archivo PDF. 
 

145.Ilustración. Reporte actualización Inventario 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

 
146.Ilustración. Reporte PDF 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 



 
 

  

 
 
 

8.7.6. Reporte De Actualización Registro Fotográfico 
 
Esta actividad permite realizar seguimiento a las modificaciones y/o actualizaciones de los 
elementos fungibles, para un usuario y periodo determinado, relacionado la fecha y hora en 
que se realizó la acción; el elemento y placa. La actividad permite descargar un archivo PDF. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

147. Ilustración. Actualización registro fotográfico 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

148.Ilustración. Reporte PDF Actualización registro fotográfico 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.8. Módulo Consultas y Reportes   
 
Este módulo cuenta con diversas consultas que brindan información a todos los niveles del 
programa 
 
 
 
 

8.8.1. Consulta Asistencia Sesiones de Clase 
 
Esta actividad permite consultar la asistencia detallada de un grupo en específico, relacionando 
participantes, fecha de las sesiones registradas con asistencia y el artista formador que dio la 
formación; para consultar esta información, seleccione el mes y grupo requerido para luego 
dar clic en el botón  . La actividad permite descargar un archivo Excel. 

 

149.Ilustración. Consulta Asistencia Sesiones de Clase 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

 
8.8.2. Consultar Grupos 

 
Esta actividad permite consultar los grupos creados en una vigencia determinada, relacionando 
todos los campos requeridos al momento de su creación; así como el estado, fecha de creación 
e inactivación, artista formador asignado, participantes atendidos y seguimiento mensual de 
cobertura del grupo entre otros. 
 
Para iniciar la consulta, seleccione el año, crea y línea; estas últimas opciones permiten 
selección múltiple; así mismo, permite descargar un archivo Excel. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

150.Ilustración. Consultar Grupos 



 
 

  

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

 
8.8.3. Consultar Asistencias 

 
Esta actividad permite consultar la asistencia detallada para cada uno de los participantes del 
programa, relacionando la asistencia y/o inasistencia para cada una de las sesiones posibles; 
para consultar esta información, seleccione línea, crea, años y rango de meses de consulta el 
mes y grupo requerido, para luego dar clic en el botón                                           
 
La actividad no genera información en pantalla, solo permite descargar un archivo en Excel. 
 

151.Ilustración. Consultar Asistencias Por Colegio 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 



 
 

  

8.8.4. Consulta Novedades Sesión de Clase 
 
Esta actividad genera el reporte de novedades reportadas, en la actividad Registro Individual 
y Masivo de Novedades - Artista Formador del módulo Gestión Crea. Para iniciar la 
consulta, seleccione línea (Individual o múltiple), año, mes y Crea; para luego dar clic en el 
botón            esta acción genera la información y permite descargar un archivo Excel. 

 

152. Ilustración. Consulta Novedades Sesión de Clase 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

 
8.8.5. Consultar Simat Por Colegio 

 
Esta actividad permite consultar información de participantes de la base de datos del SIMAT 
entregada por la Secretaría de Educación. El filtro para esta búsqueda se realiza a través de 
los campos Crea y Colegio; una vez seleccionados estos criterios, dé clic sobre el botón 
Consultar para que se despliegue la información solicitada, permitiendo la descarga de un 
archivo Excel. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

153. Ilustración. Consultar Simat Por Colegio 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.8.6. Reporte Planeación 
 
Esta actividad permite consultar la información detallada de los participantes únicos atendidos 
para las tres líneas del programa, en tiempo real. Para iniciar la consulta, seleccione línea 
(Individual o múltiple), rango de fechas (sin en la consulta incluye la línea Arte en la Escuela, 
debe seleccionar el mismo rango para los campos IDARTES y SED, para luego dar clic en el 
botón                                                                    esta acción genera la información a través de 
la descarga de un archivo Excel. 
 

154.Ilustración. Reporte Planeación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Nota: Tenga en cuenta que el archivo de Excel siempre se descarga con la misma cantidad de 
pestañas, sin embargo, sólo mostrará información para la(s) línea(s) de atención que haya 
seleccionado. 
 



 
 

  

8.8.7. Consulta Datos Participantes del Grupo 
 
Esta actividad permite consultar los datos básicos de los participantes asociados a un grupo y 
Crea en específico. Para iniciar la consulta, seleccione crea, área artística y grupo (estas 
últimas son de selección múltiple), para luego dar clic en el botón    , esta acción 
despliega la información en la pantalla y a través la descarga de un archivo Excel. 
 

155.Ilustración. Consulta Datos Participantes del Grupo 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.8.8. Consultar Asistencia por Área 
 
Esta actividad permite consultar el número de participantes atendidos vs participantes inscritos 
Genera el reporte de participantes atendidos frente a los participantes inscritos, arrojando un 
promedio de asistencia por área artística. Para iniciar la consulta, seleccione, línea (Selección 
múltiple), rango de consulta, crea, colegio (cuando aplique) y finalmente área artística, para 
luego dar clic en el botón , esta acción despliega la información en la pantalla y a través 
la descarga de un archivo Excel. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

156.Ilustración. Consulta Asistencia por área 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.9. Monitoreo Registro de Asistencia 

 
Esta actividad permite realizar seguimiento al registro de asistencia por parte del Artista 
Formador de un grupo, Para iniciar la consulta, seleccione, línea (Selección múltiple), 
organización, Crea (Selección múltiple) finalmente área artística (Selección múltiple), para 
luego dar clic en el botón , esta acción despliega la información en la pantalla y a través 
la descarga de un archivo Excel. 

 
157.Ilustración. Consulta Monitoreo Registro de Asistencia 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

 
8.8.10. Directorio Artistas Formadores 

 
Esta actividad permite consultar en tiempo real la información básica de los artistas formadores 
activos y asignados como nombre, correo, teléfono y dirección; y los grupos activos asignados 
al momento de la consulta; esta acción despliega la información en la pantalla y a través la 
descarga de un archivo Excel. 



 
 

  

 
158.Ilustración. Consulta Directorio Artistas Formadores 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.8.11. Consolidado Estado ADRES 
 
Esta actividad permite consultar el estado de las validaciones en ADRES para cada uno de los 
participantes que han sido inscritos en los grupos de formación artística, Para iniciar la 
consulta, seleccione año y línea para luego dar clic en el botón , esta acción despliega 
la información en la pantalla y a través la descarga de un archivo Excel. 

 
159.Ilustración. Consulta Consolidado Estado ADRES 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
 
 

8.8.12. Consulta número de sesiones por artista 
 
Esta actividad le permite consultar el número de sesiones realizadas por cada uno de la Artistas 
en un periodo determinado; Para iniciar la consulta, seleccione línea (Selección múltiple),  Crea 
(Selección Múltiple) y rango a consultar; para luego dar clic en el botón , esta acción 
despliega la información en la pantalla y a través la descarga de un archivo Excel. 

 



 
 

  

160.Ilustración. Consulta sesiones Artista Formador 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.13. Consulta Ocupación Crea 

 
Esta actividad le permite realizar la consulta la ocupación de los Crea incluyendo prestamos 
realizados y sesiones de clase realizadas; Para iniciar la consulta, seleccione Crea (Selección 
Múltiple), tipo de ocupación (Selección Múltiple) y rango a consultar; para luego dar clic en el 
botón , esta acción genera la información a través de la descarga de un 
archivo Excel. 

161.Ilustración. Consulta de Ocupación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.9. Módulo Asignaciones  
 
Este módulo permite gestionar toda la información referida a asignaciones artistas 
formadores, techos, pactos de cobertura entre otros 
 

8.9.1. Asignación Artista Formador Grupos 
 



 
 

  

Esta actividad permite la asignación y/o reasignación de un Artista Formador a un grupo 
determinado, Para realizar una asignación debe seleccionar la Organización, línea de atención, 
Crea (Selección Múltiple), área artística (Selección Múltiple) y colegio (Opcional); para luego 
dar clic en el botón  , esta acción enlista la información del grupo, área artística, artistas 
formadores asignado (si aplica), horario de acuerdo a los campos seleccionados previamente 
permitiendo la asignación, edición y eliminación del formador. 

162.Ilustración. Asignación artistas Grupo 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Para asignar un Artistas Formador debe dar clic en el botón  el cual genera un cuadro que 
permite la selección del formador a asignar, el cual deberá estar activo en el SIF para que se 

refleje en la lista desplegable, luego debe dar clic en el botón guardar . El sistema 
confirma la acción realizada. 
 

163. Ilustración. Selección Artista Formador a asignar 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Para editar un Artista Formador debe dar clic en el botón  el cual genera un cuadro que 
permite la selección del formador a asignar, el cual deberá estar activo en el SIF para que se 

refleje en la lista desplegable, luego debe dar clic en el botón guardar . El sistema 
confirma la acción realizada 
 
Para eliminar un Artista Formador debe dar clic en el botón , el sistema solicita la 
confirmación de la acción dejando en blanco este campo vacío para realizar la nueva 
asignación 
  

 
 
 

164.Ilustración. Eliminar asignación Artista Formador 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.9.2. Consulta de Horarios de Atención 

 
Esta Consulta visualiza los horarios y disponibilidad de cada uno de los Artistas Formadores y 
de los Centros de Formación CREA, de acuerdo con unos filtros aplicados: Línea de Atención, 
Lugar de Atención, Espacio Alterno, CREA, Área Artística, Estado del Grupo, dando clic 
en el botón o a través de filtro Artista Formador como búsqueda independiente 
dando clic en el botón . 
 

165.Ilustración. Consulta de Horarios de Atención 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

 
8.9.3. Consulta histórica de asignaciones 

 
Esta actividad permite visualizar el histórico de asignaciones de Artistas Formadores para cada 
uno de los grupos. Se puede utilizar listas desplegables de múltiple opción para línea y Crea. 
Para la consulta deberá seleccionar línea (Selección Múltiple), rango de fechas y Crea 
(Selección Múltiple); esta acción enlista la información en la pantalla y permite descargar un 
archivo Excel. luego debe dar clic en el botón . 
 

166.Ilustración. Consulta histórica de asignaciones. 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.9.4. Planificación Artistas Formadores y Grupos 
 

Esta actividad permite planificar los techos por línea y área para cada vigencia, de acuerdo 
con las metas de cobertura. Pare el diligenciamiento deberá seleccionar el año de la vigencia, 
lo cual carga los campos en blanco, posteriormente debe dar guardar. 
  

167. Ilustración. Planificación de Artistas Formadores y Grupos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Nota: El diligenciamiento de esta información es requisito para la creación de pactos de 
cobertura en la actividad Distribución Territorial de Coberturas del mismo módulo. 
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
8.9.5. Distribución Territorial de Coberturas 
 

Esta actividad permite crear, edita o eliminar los Pactos de Cobertura para cada línea de 
atención. 
 
Nota: Para el diligenciamiento de los pactos de la línea Arte en la Escuela debe realizar 
previamente la distribución de Techos en el botón  , posteriormente crear el pacto 
de cobertura. 
 

8.9.5.1. Techos de Arte en la Escuela 
 
Para crear los techos de la línea arte en la escuela, debe dar clic en el botón , 
esta acción genera un formulario en el cual debe seleccionar el tipo de convenio cargando los 
campos de # grupos para su diligenciamiento para cada una de las áreas artísticas, 
posteriormente debe dar guardar. El sistema confirma la acción realizada. 
 

168.Ilustración. Techos Arte en la Escuela 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

8.9.5.2. Crear Pacto de Coberturas 
 
Para Crear un pacto de cobertura debe dar clic en el botón , esta 
acción genera un formulario en el cual debe seleccionar. Línea de atención, Convenio, Zona, 
Crea, Colegio (cuando aplique) y áreas artísticas (Selección Múltiple), cargando los campos 
de # grupos, #beneficiarios y observaciones predeterminados previa selección de áreas. 
 
 
 

169.Ilustración. Creación Pactos de Cobertura 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
El sistema validará que la suma de los trechos registrados no supere la cantidad de grupos 
proyectados y registrados en la actividad de Planificación Artistas Formadores y Grupos. 

170.Ilustración Validación de Techos 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Para Consultar o Editar un pacto de cobertura, debe seleccionar los campos al inicio de la 
actividad: Estado, Año, convenio, zona (Selección Múltiple), línea de atención, crea y Colegio 
(Cuando aplique); Posteriormente debe dar guardar. El sistema visualiza los pactos 
seleccionadora y permite la acción de Editar o Inactivar el pacto a través del botón  
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

171.Ilustración. Consulta de Pactos Registrados 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

 
La edición de pactos permite la actualización del número de grupos por área artística, crea 
y/o colegio (cuando aplique); posteriormente debe dar guardar. Así mismo, puede inactivar 

un pacto deslizando el botón  hacia la izquierda y finalizado dando clic en el botón 

. Esta acción solicitara conformación.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
172.Ilustración. Edición e Inactivación Pactos de Cobertura 

                    
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
Recuerde que los pactos de cobertura NO pueden superar los techos generales establecidos 
por el programa al inicio de cada vigencia. 
 

8.9.6. Matriz de Asignación Bolsas 
 
Esta actividad visualiza los techos, pactos de cobertura y grupos activos asignados por Línea, 
zona y área artista como parte de seguimiento. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

173.Ilustración. Matriz de Asignación Bolsas 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.10. Módulo Psicosocial    
 
 

El Módulo Psicosocial permite reportar cualquier tipo de situación que requiera atención del 
equipo psicosocial, también permite consultar documentos con información de interés 
psicosocial. 

174.Ilustración. Matriz de Asignación Bolsas 

 

 
 Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

8.10.1. Reporte de Situaciones 
 
Al ingresar a la actividad, se visualiza el histórico de reportes realizados, permitiendo el 
seguimiento a los mismos. 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

175.Ilustración. Reporte de Situaciones 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Para reportar una situación, se debe hacer clic en el botón , luego se visualizarán 
4 formularios para diligenciar los detalles de la situación: 
 

176.Ilustración. Reporte de situaciones 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

 
 

8.10.1.1. Datos Quien Reporta 
 

Este formulario contine los datos básicos de quien reporta la situación, estos campos son 
obligatorios: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/
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177. Ilustración. Datos de quien reporta 

  
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.10.1.2. Datos Básicos 
 

Este formulario contiene los datos de quién presenta la situación: 
 

178. Ilustración. Datos de quien presenta la situación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
Si se escoge Colaborador como Rol, los campos Nombre Completo y Teléfono Celular serán 
obligatorios; Si se escoge Beneficiario como Rol, los campos Número Identificación, Nombre 
Completo y Tipo Identificación serán obligatorios; para este caso debe hacer la búsqueda 
del participante con el botón  
 

8.10.1.3. Datos Vinculación 
 

Este formulario contiene los datos de vinculación de quien presenta la situación: 
 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
179.Ilustración. Vinculación de quien presenta la situación 

  
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Si los datos de la persona quien presenta la situación se encuentran en el sistema, los datos 
de vinculación también cargarán automáticamente: 
 

8.10.1.4. Descripción Situación 
 

Este formulario contiene un campo abierto para describir la situación y un campo para adjuntar 
soporte de ser necesario 

180.Ilustración. Descripción Situación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Con el botón , se abrirá un cuadro de diálogo para escoger los parámetros para 
generar el reporte en formato Excel. 
 

 
 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/
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181.Ilustración. Generar Reporte 

  
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

En el seguimiento a los reportes realizados permite cuenta con los campos de: # de caso, 
nombre de quien reporta, Estado de seguimiento, Descripción de la situación, tipificación 
situación, detalle situación, acciones. 
 
 
Descripción de Situación:  
 

A través del botón  puede evidenciar la situación detallada y relacionada en el formulario 
previamente diligenciado; dando clic en el botón puede activar la ruta según sea el caso 
 

182.Ilustración. Descripción de la Situación 

                        
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Tipificar Situación 
 
Esta acción permite identificar el tipo de situación reportada, de acuerdo con los lineamientos 
establecidos por el equipo. 
 
 
 
 

183. Ilustración. Tipificación de la Situación 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Detalle Situación 
 

Permite ver de manera consolidada la información de datos básicos del reporte creado dando 

clic en el botón . Esta acción permite descargar los soportes anexados. 
184.Ilustración. Visualización de la Situación 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
 

En este campo también puede encontrar la edición del reporte dando clic en el botón  
 
Acciones 
 
Otras acciones que puede realizar son:  

 Cierre de Caso ; el sistema cierra el caso confirmado la acción realizada 

 Realizar Seguimiento , permite crear un seguimiento al caso y reportar las acciones 
realizadas al mismo 

185.Ilustración. Visualización de la Situación 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

 Seguimiento ; permite visualizar el histórico de los seguimientos realizados al caso  

 Eliminar caso  
 Activar caso   

 
8.10.2. Información De Interés 

 
En esta opción se encuentran documentos para descargar con información que pueden ser 
útiles para el manejo de situaciones que requieran atención psicosocial: 
 

186.Ilustración. Documentos Información de Interés 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Haciendo clic en el botón , puede subir un documento con Información de 
Interés: 
 
 
 

187.Ilustración. Subir documentos 

https://sif.idartes.gov.co/
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Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.11. Repositorio Crea    

 
Este Módulo permite cargar documentación del programa Crea, la cual puede ser consultada 
en el histórico y sirve como insumo para procesos de formación y otros 
 

8.11.1. Catalogación 
 
Esta actividad permite la búsqueda de los recursos cargados por los usuarios, con el fin de 
editarlos, validarlos y aprobarlos para que sean documentos de consulta del Repositorio Crea. 

 

188.Ilustración. Catalogación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

En la pantalla de inicio se enlistan los documentos cargados, los cuales pueden ser filtrados 
por: Aprobado, No aprobado, pendiente y la visualización de todos los estados. 
 
Aprobado  
 
La aprobación de un recurso permite la visualización consolidada de los datos básicos del 
cargue , edición de la información  y desaprobación de este  

 

https://sif.idartes.gov.co/
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189.Ilustración. Catalogación – Aprobado 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
No Aprobado 
 
Un recurso no aprobado, es aquel que no cumple con la estructura, lineaciones, 
requerimientos, etc; que el equipo ha establecido para que pueda estar incluido cargado en el 
Repositorio; permite la visualización  del recurso y las observaciones  que relacionan 
el motivo de la No Aprobación 
  

190.Ilustración. Catalogación – No aprobado 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Pendiente 
 
Al recibir el recurso automáticamente el estado es Pendiente, esto con el fin de realizar las 
validaciones y la catalogación de este; Esta acción se realiza a través dando clic al botón , 
el cual genera una nueva ventana o modal donde podrá aprobar o rechazar dicho recurso; Si 
el recurso ya ha sido rechazado anteriormente podrás ver la observación que se agregó dando 
clic al botón  

191.Ilustración. Catalogación – Pendiente 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

8.11.2. Consultar Repositorio 
 
Esta actividad permite identificar los avances, análisis y resultados del trabajo de los demás 
equipos del Programa CREA. En la pantalla principal el sistema visualiza todos los recursos 
catalogados los cuales pueden ser consultados a través de filtros, Búsqueda Avanzada, 
Búsqueda Simple y/o Ordenamiento desde el más antiguo al más reciente. 

192.Ilustración. Consulta Repositorio 

https://sif.idartes.gov.co/
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Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
 

8.11.3. Cargar Recurso 
 
Al hacer clic en el botón  puede visualizar los recursos cargados desde 
su perfil o cargar un recurso nuevo en el botón . 
 

193. Ilustración. Cargar un nuevo recurso 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

Al cargar un nuevo recurso se abrirá una nueva ventana que permite el diligenciamiento de 
un formulario y el cargue del documento como anexo, finalmente debe dar en el botón 
guardar 
 

8.11.4. Consultar Recursos 
 
Esta actividad genera un gráfico que refleja el número de acciones realizadas en un periodo 
determinado, finalizando con el botón  
 
 

194. Ilustración. Consulta Recursos 

https://sif.idartes.gov.co/
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Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSIÓN FECHA DE APROBACIÓN DESCRIPCIÓN DE CAMBIOS REALIZADOS

1 2018-05-11 Emisión Inicia

2 2021-03-11 Se realizó actualización del documento, acorde con el plan estratégico adoptado por la entidad.

3 2022-08-17 Se realizó actualización del documento, acorde con el plan estratégico adoptado por la entidad

4 2023-04-11 Se realizó actualización del documento, acorde con el plan estratégico adoptado por la entidad.

5 2024-01-31 Se realizó actualización del documento, acorde con el plan estratégico adoptado por la entidad

6 2024-12-13 Se realiza la actualización del Manual de Usuario SIF de la Subdirección de Formación Artística, con el objetivo de crear un manual
específico para cada programa. Esta actualización permitirá a los usuarios consultar rápidamente el documento correspondiente a
sus necesidades. Además, la modificación se ajusta a los lineamientos establecidos en el proyecto de inversión "8028:
Implementación de procesos de formación artística con las comunidades en Bogotá D.C." Quedando así : Manual Usuario SIF -
Programa CREA.

CONTROL DE APROBACIÓN

ESTADO FECHA NOMBRE CARGO

ELABORÓ 2024-12-11 ANYELA VIVIANA GONZALEZ CHAVARRO ENLACE MIPG

REVISÓ 2024-12-11 LAURA CATALINA POSADA MORALES REFERENTE MIPG

APROBÓ 2024-12-11 ALBA YANETH REYES SUAREZ LIDER DE PROCESO

AVALÓ 2024-12-13 DANIEL SANCHEZ ROJAS JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN Y
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

COLABORADORES

NOMBRE

DIANA MARCELA CASTAÑEDA SAAVEDRA

EDWIN EDUARDO ACERO ROBAYO

ANDREA VIVIANA GAITAN GUTIERREZ

JAIR ALEXANDER RIAÑO CASTAÑEDA

EDGAR ALEJANDRO SANCHEZ PARRA

WILLIAM ESNEHIDER MAHECHA HERNANDEZ
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