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1. INTRODUCCIÓN 
 
El sistema Integrado de Formación SIF, es el aplicativo de la Subdirección de Formación 
Artística, que tiene como fin almacenar y gestionar la información generada por los programas 
de esta subdirección, a través de las diferentes estrategias, experiencias y procesos de 
formación artística 
 
cuenta con una estructura de módulos integrados por actividades específicas para cada 
componente de los programas de la Subdirección de Formación Artística; a los cuales pueden 
acceder usuarios categorizados por roles predeterminados. 

 
2. OBJETIVO 
 
Identificar las actividades propias del programa Nidos de la Subdirección de Formación 
Artística, dentro del aplicativo SIF para cada uno de los roles establecidos. 
 
3. ALCANCE 
 
El manual aplica para la utilización, manejo y consulta de la Información registrada en el SIF, 
por la Subdirección de Formación Artística. 
 
4. RESPONSABLES  
 
El sistema de información SIF a través de los diferentes roles, permite el registro de información 
a través de actividades sencillas y desarrolladas de acuerdo con los requerimientos de cada 
uno de los programas de la Subdirección de Formación Artística. 
 

4.1. Responsables registro de información  
 
Dentro de los usuarios responsables de registrar y cargar la información necesaria para el 
desarrollo de las diferentes actividades de los programas que forman parte de la Subdirección 
de Formación Artística. Perfiles: Artistas Formador, Artista Comunitario; apoyos 
administrativos, gestores de espacio, apoyo operativo, equipo circulación, orientadores de 
línea, área y coordinador programa Nidos. 
 

4.2. Responsable de administración de información 
 
La administración de la información registrada en la base de datos del SIF se realiza bajo el 
rol de Administrador encargado del desarrollo de los módulos asignados el cual le permite 
generar soporte técnico y seguimiento de las necesidades del programa Nidos en dicha 
plataforma. 
 
5. DEFINICIONES 
 

 Asistencia: Registro de la asistencia a los espacios de formación. 
 Beneficiario: Es la persona que se inscribe y recibe la formación artística. 



 
 

  

 
 Reporte: Información consolidada de determinada actividad o registro de datos, el cual 

pretende mostrar resultados 
 Rol: Es la actividad asignada dentro de la plataforma, de acuerdo a las labores 

desarrolladas dentro de la misma.  
 ARN: Agencia para la Reincorporación y la Normalización (ARN) 
 BIBLORED: Red de Bibliotecas Públicas y espacios alternativos de Bogotá. 
 CMPR: Centro de Memoria Paz y Reconciliación 
 DIMF: Desarrollo infantil en medio familiar 
 ICBF: Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
 IDIPRON: Instituto Distrital para la Protección de la Niñez y la Juventud 
 IPES:  Instituto para la economía social  
 SCRD: Secretaría de Cultura, Recreación y deporte. 
 SED: Secretaría de Educación Distrital 
 SIDICU:  Sistema Distrital de Cuidado 
 SDIS: Secretaría de Integración Social 

 
6. CONDICIONES GENERALES  
 
La subdirección de formación Artística, a través de sus Programas Crea y Nidos; buscan la 
exploración, formación, Creación y apropiación de las artes, a través de procesos de 
experiencias, formación artística, visibilización y demás; logrando llegar a todas las 
comunidades del Distrito Capital. 
 
En la búsqueda de contar con un registro histórico de los procesos realizados desde el inicio 
de los programas; se desarrolla la plataforma de Sistema Integrado de Formación SIF, la cual 
pretende registrar toda la información posible mediante los diferentes roles, generando así, 
una base de datos completa que brinde información propia y concluyente. 
 
7. USO SISTEMA INTEGRADO DE FORMACIÓN – SIF 
 

7.1. Página de inicio a SIF 
 
           Ingresar a la Url: http://sif.idartes.gov.co , donde debe registrar las credenciales de 

usuario de red asignadas por el Instituto Distrital de la Artes a través de la Oficina de 
Planeación y Tecnología de la información. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

1.Ilustración. Acceso SIF 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

7.2. Página de Bienvenida 
 
Una vez el sistema valida la información ingresada en el formulario de inicio de sesión, se 
cargan de manera automática las actividades a las que tiene acceso el usuario, de acuerdo 
con el rol asignado. 

 
2. Ilustración. Página de Bienvenida 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

Las actividades están distribuidas en módulos representados en iconos, al hacer clic en el 
icono se abre una ventana emergente con las opciones; también se cuenta con el menú 
hamburguesa donde permite acceder a las opciones. 
 

7.3. Soporte Técnico 
 
Esta actividad se encuentra ubicada en la parte superior derecha de la página de bienvenida, 
la cual genera un formulario de soporte, que se encuentra enlazado directamente con la mesa 
de soporte del IDARTES, para ser asignado al equipo SIF. 
 

3.Ilustración. Acceso soporte técnico 

 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.Ilustración. Formulario de soporte 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

7.4. Notificaciones 
 
En esta actividad se enlistan las notificaciones recibidas de acuerdo con el rol asignado, tales 
como:  Envío de reportes de asistencia para aprobación. Esta se encuentra en la parte superior 
derecha de la página de bienvenida en el icono  
 

 

5. Ilustración. Notificaciones 

 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

7.5. Acciones de Usuario 
 
Las acciones de usuario permiten la actualización de los datos básicos y el cargue de la firma, 
la cual necesario para la expedición de constancia de participación y reportes de asistencia. 
Ubicada en la parte superior derecha al final de la página.  
 

6. Ilustración. Acciones de Usuario 

 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8. MÓDULOS PROGRAMA NIDOS 
 
A continuación se despliegan los módulos del programa Nidos.  
 

8.1. Administración Aplicativo 
 
El módulo de administración del aplicativo permite gestionar los permisos y accesos a 
actividades y módulos del sistema, que debe tener cada usuario, permite configurar los 
accesos de forma independiente para cada usuario o para un grupo de usuario con el mismo 
rol. 
 
El administrador de la plataforma tendrá acceso al módulo de Administración del aplicativo, 
donde encontrará las opciones: administrar usuarios, asignar actividades, administración de 
actividades y módulos, envío de notificaciones, revisión de auditoría y asignación actividades 
rol, administración colegios – crea, administración de parámetros, administración indicadores 
centro de monitoreo, administrar zonas, administración de proyectos e indicadores, crear y 
administrar espacios alternos, crear y administrar entidades y Unidades operativas, y 
parametrización y administración centro de monitoreo. 

 
7.Ilustración. Menú de Opciones Módulo de Administración del Aplicativo 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

https://sif.idartes.gov.co/
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8.1.1. Administrar usuarios 
 

Esta actividad permite registrar el rol de los usuarios de la plataforma, así como realizar 
consultas, editar información, activar e inactivar usuarios. 
 
En la Creación de usuario permite registrar la información básica, editar la misma y relacionar 
el rol que desempeñará dentro del programa de acuerdo la siguiente tabla: 
 

8.Ilustración. Tabla Roles por programa. 

PROGRAMA ROL 

NIDOS 

ADMINISTRADOR NIDO 
ARTISTA COMUNITARIO 
ARTISTA COMUNITARIO - SED 
ARTISTA COMUNITARIO CONTENIDOS 
ARTISTA COMUNITARIO 

FORTALECIMIENTO 
ARTISTAS CIRCULACIÓN 
COORDINADOR ANIDANDO SED 
COORDINADOR CIRCULACIÓN 
COORDINADOR TERRITORIAL 
EAAT (EQUIPO DE ACOMPAÑAMIENTO 

ARTÍSTICO) 
GESTOR CIRCULACIÓN 
GESTOR COMUNITARIO CONTENIDOS 
GESTOR FORTALECIMIENTO 
GESTOR TERRITORIAL 
GESTOR TERRITORIAL ANIDANDO SED 

TRANVERSAL SFA ADMINISTRADOR 
CONSULTAS DIRECTIVOS 
EQUIPO INVESTIGACIÓN 

Fuente:  elaboración propia equipo Nidos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

9.Ilustración. Formulario Registro Creación Usuario – Rol 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
En caso de tener Rol de AF (Formador NIDOS) se habilitará la opción para registrar el área 
artística y la organización a la que pertenece; así como el tipo de artista formador (Directo o 
Convenio) 
 

10.Ilustración. Asociación de área artística y organización en el rol de Formador Crea 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

El formulario cuenta con campos obligatorios, los cuales deben ser diligenciados para guardar 
exitosamente la información. 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
En la opción de Consulta, permite realizar la búsqueda de un usuario por nombres y apellidos 
o por número de documento; arrojando la información personal registrada al momento de la 
Creación. Esta consulta genera un archivo descargable en formato Excel. 
 

11.Ilustración. Consulta 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

En la opción Activación/Inactivación permite realizar la acción de la actividad, seleccionando 
inicialmente el rol, y realizarlos de forma masiva seleccionando el botón                           ,  o 
de forma individual haciendo la búsqueda por nombre en el campo                        . Esta consulta 
genera un archivo descargable en formato Excel. 
 

12.Ilustración. Activación/Inactivación 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

8.1.2. Asignación Actividades 
 
Esta actividad permite asignar permisos a un usuario especifico, realizando la búsqueda 
individual por su nombre o número de documento; una vez digitado, permite hacer clic en el 
botón azul con la lupa  o presionar la tecla ENTER para que el sistema encuentre 
coincidencias y las muestre en la parte inferior. 
 

13.Ilustración. Asignación de actividades individual, selección de usuario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Para añadir o retirar actividades de un usuario, debe oprimir el botón seleccionar, acción que 
muestra el menú de todas las actividades existentes para cada uno de los módulos, lo cual le 
permitirá dar o no acceso a la misma, deslizando el botón del lado derecho de la actividad. 
 

14.Ilustración. Elección de opciones a asignar 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.1.3. Administración Actividades y Módulos 
 
Esta actividad tiene como objetivo gestionar las actividades -opciones de menú- a nivel general 
en la plataforma a través de:  Crear nueva actividad, actualizar actividad, identificar 
Usuarios asociados y eliminar, acciones que puede realizar sobre los íconos ubicados en la 
parte derecha de la misma: 
 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
 

15.Ilustración. Opciones de administración de actividades SIF 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Para Crear nueva actividad, se abre un cuadro de diálogo, desde la cual se debe indicar 
Nombre de la actividad, ruta del archivo HTML o PHP a ejecutar y el módulo al cual pertenecerá 
la actividad (Lista desplegable). 
 

 
16. lustración. Creación de actividad SIF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

Para Actualizar actividad, se inicia un cuadro de diálogo donde se permite modificar los datos 
de una actividad; muestra los datos asociados a la actividad (nombre, página (URL) y módulo). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

17.Ilustración. Modificación de actividad SIF 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
En el ícono Usuarios asociados, permite visualizar el listado de usuarios asociados a cada 
actividad; esta genera un archivo descargable en Excel. 
 

18. Ilustración. Usuarios asociados 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Para activar/inactivar, se generará un cuadro de dialogo donde permite confirmar si desea 
realizar la acción. 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

19.Ilustración. Activar/inactivar 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.1.4. Envío de Notificaciones 

 
Esta actividad tiene como objetivo realizar envíos masivos de notificaciones a usuarios de un 
rol específico o de un conjunto de roles de usuario dentro de la plataforma.  
 
Para enviar una notificación se debe seleccionar uno o varios roles de usuario en la lista Tipo(s) 
de Usuario como se observa en el rectángulo azul en la ilustración 19; Luego debe diligenciar 
el contenido de la notificación, el cual puede contener etiquetas HTML lo anterior en el cuadro 
de texto Contenido; debe indicar además la URL a la cual se enviará una vez el usuario haya 
dado clic sobre la notificación, en este momento las opciones para URL están limitadas por la 
lista. Permite elegir el envío de notificaciones y/o correo electrónico -en cuyo caso el sistema 
tomaría la cuenta de correo registrada en SIF- para su emisión. 
 
Finalmente es posible añadir un icono para decorar la notificación. Permite elegir a partir de 
una lista que se basa en el pack de iconos; Al oprimir en el botón de enviar se ejecutará la 
tarea que notifica a todos los usuarios asociados a los roles seleccionados. 
 

20.Ilustración. Creación de notificaciones 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/
https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

8.1.5. Asignación Actividades Rol 
 
En esta actividad permite asignar permiso por roles. Para poder realizar el proceso debe elegir 
el programa y el rol de usuario al cual le quiere asignar los permisos, posteriormente 
aparecerán todas las actividades disponibles y haciendo clic sobre el botón tipo interruptor, se 
habilitarán o deshabilitarán los permisos a la actividad seleccionada. 
 
A continuación, se describen los módulos y actividades asociadas para cada uno de los roles: 
 

21.Ilustración. Roles y actividades Usuarios Nidos 

ROL MODULO ACTIVIDADES 
ARTISTA COMUNITARIO Administración NIDOS Administración Beneficiarios 
ARTISTA COMUNITARIO Infraestructura Consulta de Gestión Infraestructura 
ARTISTA COMUNITARIO Infraestructura Consulta Inventarios 

ARTISTA COMUNITARIO Infraestructura 
Reporte Actualización Inventario Elementos 
Fungibles Nuevo 

ARTISTA COMUNITARIO Infraestructura 
Reporte De Actualización Registro 
Fotográfico Nuevo 

ARTISTA COMUNITARIO 
Registro de Atenciones 
Nidos Administración de Atenciones 

ARTISTA COMUNITARIO 
Registro de Atenciones 
Nidos Consulta y Cargue de Listados 

ARTISTA COMUNITARIO 
Registro de Atenciones 
Nidos Registro atenciones por cifras 

ARTISTA COMUNITARIO - SED Administración NIDOS Administración Beneficiarios 

ARTISTA COMUNITARIO - SED 
Componente Anidando 
SED Administración de Grupos 

ARTISTA COMUNITARIO - SED 
Componente Anidando 
SED Registro de experiencias 

ARTISTA COMUNITARIO CONTENIDOS 
Registro de Atenciones 
Nidos Administración de Atenciones 

ARTISTA COMUNITARIO CONTENIDOS 
Registro de Atenciones 
Nidos Consulta y Cargue de Listados 

ARTISTA COMUNITARIO CONTENIDOS 
Registro de Atenciones 
Nidos Registro atenciones por cifras 

ARTISTA COMUNITARIO 
FORTALECIMIENTO 

Fortalecimiento externo 
NIDOS Registro Asistencia 

ARTISTA COMUNITARIO 
FORTALECIMIENTO 

Fortalecimiento externo 
NIDOS Reportes 

ARTISTAS CIRCULACIÓN Circulación Nidos Administración atenciones convenio 
ARTISTAS CIRCULACIÓN Circulación Nidos Registro de atenciones 

ARTISTAS CIRCULACIÓN 
Registro de Atenciones 
Nidos Administración de Atenciones 

ARTISTAS CIRCULACIÓN 
Registro de Atenciones 
Nidos Consulta y Cargue de Listados 

COORDINADOR ANIDANDO SED 
Artístico Pedagógico 
Nidos Administración Lugares Atención 

COORDINADOR ANIDANDO SED 
Artístico Pedagógico 
Nidos Reporte FAP 

COORDINADOR ANIDANDO SED 
Componente Anidando 
SED Consultas y reportes - Anidando SED 

COORDINADOR ANIDANDO SED 
Componente Anidando 
SED Revisión y aprobación de experiencias 

COORDINADOR ANIDANDO SED 
Componente Anidando 
SED Seguimiento de metas 

COORDINADOR ANIDANDO SED 
Gestión de hojas de vida 
NIDOS Gestión de formularios 

COORDINADOR ANIDANDO SED 
Registro de Atenciones 
Nidos Administración de Atenciones 



 
 

  

ROL MODULO ACTIVIDADES 
COORDINADOR CIRCULACIÓN Circulación Nidos Reportes circulación 
COORDINADOR CIRCULACIÓN Circulación Nidos Solicitud de Evento 
COORDINADOR TERRITORIAL Administración NIDOS Administración de territorios 

COORDINADOR TERRITORIAL 
Consultas Y Reportes 
Nidos Consolidado General Anidando 

COORDINADOR TERRITORIAL 
Gestión de hojas de vida 
NIDOS Gestión de formularios 

COORDINADOR TERRITORIAL Infraestructura Cargue Masivo Inventarios Nuevo 
COORDINADOR TERRITORIAL Infraestructura Consulta de Gestión Infraestructura 
COORDINADOR TERRITORIAL Infraestructura Consulta Inventarios 
COORDINADOR TERRITORIAL Infraestructura Registro Inventarios 

COORDINADOR TERRITORIAL Infraestructura 
Reporte Actualización Inventario Elementos 
Fungibles Nuevo 

COORDINADOR TERRITORIAL Infraestructura 
Reporte De Actualización Registro 
Fotográfico Nuevo 

COORDINADOR TERRITORIAL 
Registro de Atenciones 
Nidos Administración de Atenciones 

EAAT (EQUIPO DE ACOMPAÑAMIENTO 
ARTÍSTICO) Administración NIDOS Administración Beneficiarios 
EAAT (EQUIPO DE ACOMPAÑAMIENTO 
ARTÍSTICO) 

Artístico Pedagógico 
Nidos Fortalecimiento Artístico Pedagógico 

EAAT (EQUIPO DE ACOMPAÑAMIENTO 
ARTÍSTICO) Infraestructura Consulta de Gestión Infraestructura 
EAAT (EQUIPO DE ACOMPAÑAMIENTO 
ARTÍSTICO) Infraestructura Consulta Inventarios 
EAAT (EQUIPO DE ACOMPAÑAMIENTO 
ARTÍSTICO) Infraestructura 

Reporte Actualización Inventario Elementos 
Fungibles Nuevo 

EAAT (EQUIPO DE ACOMPAÑAMIENTO 
ARTÍSTICO) Infraestructura 

Reporte De Actualización Registro 
Fotográfico Nuevo 

GESTOR CIRCULACIÓN Administración NIDOS Administración Beneficiarios 
GESTOR CIRCULACIÓN Administración NIDOS Administración Duplas 
GESTOR CIRCULACIÓN Administración NIDOS Administración Lugares Atención 
GESTOR CIRCULACIÓN Circulación Nidos Administración atenciones convenio 
GESTOR CIRCULACIÓN Circulación Nidos Administración Oferta Eventos 
GESTOR CIRCULACIÓN Circulación Nidos Registro de atenciones 
GESTOR CIRCULACIÓN Circulación Nidos Solicitud de Evento 
GESTOR CIRCULACIÓN Componente Anidando 

SED Administración Colegios - Convenio SED 
GESTOR CIRCULACIÓN Consultas Y Reportes 

Nidos Revisión y aprobación de experiencias 
GESTOR CIRCULACIÓN Gestión de hojas de vida 

NIDOS Gestión de formularios 
GESTOR CIRCULACIÓN Registro de Atenciones 

Nidos Administración de Atenciones 
GESTOR CIRCULACIÓN Registro de Atenciones 

Nidos Consulta y Cargue de Listados 
GESTOR COMUNITARIO CONTENIDOS Contenidos NIDOS Registro cifras contenidos 
GESTOR COMUNITARIO CONTENIDOS Contenidos NIDOS Reportes contenidos 
GESTOR COMUNITARIO CONTENIDOS Contenidos NIDOS Revisión y aprobación de entrega de contenidos 
GESTOR FORTALECIMIENTO Administración NIDOS Administración Lugares Atención 

GESTOR FORTALECIMIENTO 
Fortalecimiento externo 
NIDOS Administración oferta 

GESTOR FORTALECIMIENTO 
Fortalecimiento externo 
NIDOS Registro Asistencia 

GESTOR FORTALECIMIENTO 
Fortalecimiento externo 
NIDOS Reportes 

GESTOR TERRITORIAL Administración NIDOS Administración Beneficiarios 
GESTOR TERRITORIAL Administración NIDOS Administración de territorios 
GESTOR TERRITORIAL Administración NIDOS Administración Duplas 
GESTOR TERRITORIAL Administración NIDOS Administración Lugares Atención 
GESTOR TERRITORIAL Circulación Nidos Solicitud de Evento 



 
 

  

ROL MODULO ACTIVIDADES 

GESTOR TERRITORIAL 
Consultas Y Reportes 
Nidos REPORTE DE ATENCIONES (PANDORA) 

GESTOR TERRITORIAL 
Consultas Y Reportes 
Nidos Revisión y aprobación de experiencias 

GESTOR TERRITORIAL 
Gestión de hojas de vida 
NIDOS Gestión de formularios 

GESTOR TERRITORIAL Infraestructura Consulta de Gestión Infraestructura 
GESTOR TERRITORIAL Infraestructura Consulta Inventarios 

GESTOR TERRITORIAL Infraestructura 
Reporte Actualización Inventario Elementos 
Fungibles Nuevo 

GESTOR TERRITORIAL Infraestructura 
Reporte De Actualización Registro 
Fotográfico Nuevo 

GESTOR TERRITORIAL 
Registro de Atenciones 
Nidos Administración de Atenciones 

GESTOR TERRITORIAL ANIDANDO SED Administración NIDOS Administración Beneficiarios 
GESTOR TERRITORIAL ANIDANDO SED Administración NIDOS Administración de territorios 
GESTOR TERRITORIAL ANIDANDO SED Administración NIDOS Administración Duplas 

GESTOR TERRITORIAL ANIDANDO SED 
Componente Anidando 
SED Administración Colegios - Convenio SED 

GESTOR TERRITORIAL ANIDANDO SED 
Componente Anidando 
SED Revisión y aprobación de experiencias 

GESTOR TERRITORIAL ANIDANDO SED 
Registro de Atenciones 
Nidos Administración de Atenciones 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
Desde esta actividad se permiten asignar los permisos a roles de usuario. Para realizar el 
proceso debe elegir el programa y el rol de usuario al cual requiere asignar los permisos, 
posteriormente aparecerán todas las actividades disponibles y haciendo clic sobre el botón tipo 
interruptor se habilitarán o deshabilitarán los permisos a la actividad seleccionada. 
 

22.Ilustración. Asignación de actividades por roles de usuario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2. Administración Nidos 

 
En este módulo se permite realizar administración transversal de todas las estrategias del 
programa Nidos, en este módulo se permiten administrar actividades como lugares de 
atención, administración de territorios, administración de duplas, administración de 
beneficiarios, los usuarios con estos permisos permiten realizar estas actividades. 
 
 



 
 

  

8.2.1. Administración Lugares de Atención 
 
Esta actividad permite realizar la creación, modificación, inactivación y consulta de los lugares 
de atención para el territorio asignado; administra toda la información de los lugares de 
atención de las localidades que tengan asignadas. 
 

23.Ilustración. Actividad Administración lugares de atención 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.2.1.1. Creación lugar de atención 
 

Para realizar este proceso debe hacer clic en el botón Crear , 
posteriormente diligencia el formulario que consta de once (14) campos que son obligatorios:    
 

1. Localidad: Selecciona localidad del listado, las cuales son la asignadas previamente. 
2. Upz: Seleccione UPZ del listado la cual estarán relacionadas con la localidad elegida. 
3. Barrio: Campo de texto en el cual relaciona el barrio donde se ubicada el lugar de 

atención, (El resultado de la información registrada será convertido a mayúsculas 
automáticamente).  

4. Entidad: Seleccione la Entidad del listado. 
5. Tipo de Lugar: Seleccione el tipo de lugar del listado. 
6. Nombre del Lugar: Campo de texto en el cual relaciona nombre del lugar de atención. 

atención (El resultado de la información registrada será convertido a mayúsculas 
automáticamente).  

7. Dirección del Lugar: Campo de texto en el cual relaciona nombre del lugar de atención. 
atención (El resultado de la información registrada será convertido a mayúsculas 
automáticamente).  

8. Teléfono del Lugar: Campo de texto en el cual relaciona nombre del lugar de atención. 
atención (Campo numérico).   

9. ¿Se atiende manzana del cuidado?: Este campo se determina si un lugar de atención 
atiende grupos de la manzana del cuidado o no. 

10. Código del lugar de atención: Este campo almacena el código del lugar de atención. 
11. Número de grupos Pactados: Este campo guarda el número de grupos pactados que 

se atenderán en el colegio. 



 
 

  

12. Coordinador(a) Responsable: Campo de texto en el cual relaciona nombre el nombre 
del maestro o coordinador responsable del lugar de atención. (El resultado de la 
información registrada será convertido a mayúsculas automáticamente).  

13. E-Mail: Campo de texto en el cual relaciona el correo electrónico del lugar de atención 
o del maestro o coordinador responsable. (Campo sólo permitirá escribir un texto con 
formato de correo electrónico) 

14. Celular Responsable: Campo de texto en el cual relaciona el teléfono de contacto del 
del maestro o coordinador responsable del lugar de atención. (Campo numérico).   

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debe hacer clic en el botón Guardar para 
guardar la información  
 

24.Ilustración. Creación lugar de atención 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.2.1.2. Consulta lugar de atención 
 
Esta opción permite consultar la información de un lugar de atención. Para realizar este 

proceso, debe hacer clic en el botón ; enseguida, se abre una ventana emergente con toda 
la información del lugar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

25.Ilustración. Consulta lugar de atención 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2.1.3. Actualización lugar de atención 

Para realizar este proceso solo debe hacer clic en el botón actualizar , diligencie el 
formulario y haga clic en el botón Guardar para almacenar la información. 
 

26. Ilustración. Actualización lugar de atención 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2.1.4. Inactivación/Activación lugar de atención 

Para realizar este proceso solo debe hacer clic en el botón inactivar , activar ; una 
ventana emergente le solicita la confirmación del proceso. 
 
 



 
 

  

27. Ilustración. Inactivación lugar de atención 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2.2. Administración de duplas 

 
En esta actividad puede realizar la Creación, modificación, inactivación y consulta de las duplas 
de artistas comunitarios para el territorio que asignado; permite realizar todos los ajustes de la 
administración de los equipos de cada territorio.  
 

28.Ilustración. Actividad Administración de duplas 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
A continuación, se describe detalladamente el funcionamiento de esta actividad 
 

8.2.2.1. Creación dupla 

Para realizar este proceso debe hacer clic en el botón Crear , diligencie 
el formulario que consta de tres (3) campos obligatorios: 
 

● Tipo de Dupla: Seleccione el tipo de dupla del listado. 

● Código de Dupla: Relacione el código de la dupla.  

● Artistas Comunitarios: Seleccione los artistas que pertenecerán a la dupla. 
 

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debe hacer clic en el botón Guardar para 
guardar la información  
 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 
29. Ilustración. Creación dupla 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2.2.2. Actualización dupla 

Para realizar este proceso solo debe hacer clic en el botón actualizar , diligencie el 
formulario y haga clic en el botón Guardar para almacenar la información. 
 

30. Ilustración. Actualización dupla 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2.2.3. Inactivación dupla 

Para realizar este proceso solo debe hacer clic en el botón inactivar , una ventana 
emergente le solicita la confirmación del proceso. 
 
  
 
 
 
 
 



 
 

  

 
31. Ilustración. Inactivación dupla 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2.3. Administración de beneficiarios 

 
Esta actividad permite realizar la búsqueda, actualización e histórico de grupos de los 
participantes atendidos por el programa. 
 

32.Ilustración. Vista principal administración de participantes 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2.3.1. Actualización beneficiario 

 
Para realizar este proceso solo debe buscar al beneficiario por medio de su número de 
documento, nombres o apellidos, posteriormente en el listado de resultados debe hacer clic en 
el botón actualizar , diligencie el formulario y haga clic en el botón Guardar para almacenar 
la información. 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
33.Ilustración. Actualización beneficiaria 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.2.3.2. Histórico de grupos 

 
Para realizar este proceso debe buscar al beneficiario por medio de su número de documento, 
nombres o apellidos, posteriormente en el listado de resultados, debe hacer clic en el botón 

histórico de grupos , a continuación, se abre una ventana emergente donde puede 
visualizar el histórico de grupos donde ha sido atendido el beneficiario. 

 
34.Ilustración. Histórico de grupos beneficiario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
 
 



 
 

  

8.2.4. Administración de territorios 
 
Esta actividad permite realizar la asignación o cambio de territorio de un artista comunitario del 
programa NIDOS, filtrando la información del territorio al que pertenece aparecerá el listado de 
territorios para poderlo cambiar|. 

 
35. Ilustración. Vista principal Administración territorios 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Para realizar la asignación o cambio de un territorio debe elegir una opción del listado territorio, 
posteriormente la actualización se realiza de manera automática. 
 

8.2.5. Administración de Localidades  
 
Esta actividad permite administrar las localidades de un determinado territorio 
esto quiere decir que se pueden agregar o eliminar localidades de los 
territorios, este proceso se realiza mediante lista de selección al momento de 
cargar los territorios ya establecidos. 
 

36. Ilustración. Administración de localidades 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 



 
 

  

8.3. Módulo Registro de Atenciones Nidos 
 
Este módulo permite la administración y registro de las atenciones realizadas por el equipo de 
artistas comunitarios del programa en él se permite realizar el registro, consulta edición de las 
experiencias realizadas en los lugares de atención. 
 

8.3.1. Administración de atenciones 
 
Para poder acceder a la Administración de grupos por parte de los Artistas Comunitarios del 
programa NIDOS, debe ingresar con un perfil de AC en la plataforma SIF; Una vez dentro de 
la plataforma, debe seguir la siguiente ruta para llegar a la actividad de administración de 
grupos. 
 

1.   De clic en el módulo Registro de atenciones 
2.  De clic en la actividad Administración de Grupos como se muestra en la siguiente 
imagen. 

 
37. Ilustración. Acceso Administración de Atenciones 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Una vez realizado el proceso anterior, puede acceder a la administración de grupos. Lo primero 
que encontrará es el código asignado a cada dupla AC; A continuación, evidencia una serie de 
botones y secciones que indicará diferentes acciones a realizar. 
 
1. Código de la dupla. 
2. Crear un nuevo grupo. 
3. Conteo grupos encuentros grupales 
4. Listado grupos de encuentros. 
5. Botón para mirar los participantes del grupo. 
6. Agregar beneficiario al grupo. 
7.Editar información del grupo. 
8.  Eliminar un grupo 
9. Conteo grupos laboratorio 
10.  Listado grupos de laboratorio 
 
 
 
 
 



 
 

  

38. Ilustración. Página principal administración grupos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Lo primero a realizar es la creación un nuevo grupo, para ello debe dirigirse a la parte superior 
derecha, en el botón +Crear Grupo,  al hacer esto el sistema muestra un formulario con 7 
campos: 
 

1. ¿Estrategia de atención?: Contiene 2 opciones (Grupales o Laboratorios) 
2. ¿Entidad del grupo?:   Contiene 9 opciones (ICBF, INST PRIVADA, SED, SDIS, IDARTES, 

COMUNIDAD, SECRETARIA DE LA MUJER, BIBLIORED y OTROS 
3. ¿Lugar de atención del grupo?: Contiene todos los lugares de atención activos de la 

entidad seleccionada. 
4. Nivel de escolaridad: Contiene 8 opciones (CAMINADORES, PÁRVULOS, PREJARDÍN, 

JARDÍN, TRANSCIÓN, SALA MATERNA, MULTIGRADO, MULTIETARIO) 
5. Nombre del grupo: Campo abierto para escribir el nombre del grupo 
6. Entorno: Contiene 3 opciones (COMUNIDAD, FAMILIAR, INSTITUCIONAL) 
7. Maestra o responsable: Campo abierto para escribir el responsable 

 
8.3.2. Crear grupos  

 
Para la Creación de un grupo para la estrategia de encuentros grupales, debe seleccionar en 
la pregunta 1, la opción de Grupales. 
 
NOTA: Si en el segundo ítem de Entidad del grupo, el Artista Selecciona (ICBF, SDIS, 
SECRETARIA DE LA MUJER, OTROS) el sistema desplegará otro campo el cual está 
identificado como 2.1 Categoría 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

39.Ilustración Creación grupos de encuentros grupales 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
El listado del campo de Categoría se despliega una serie de opciones dependiendo de la 
entidad que seleccionen, los demás campos se debe diligenciarlos según corresponda por 
parte de los artistas de la dupla.  
 

8.3.2.1. Crear grupo estrategia Laboratorios 
 
Para la Creación de grupos de la estrategia de laboratorios, debe seleccionar en el primer 
campo la opción de Laboratorios; una vez seleccionada, el sistema muestra otro campo con la 
siguiente pregunta 1.1. ¿Se atendió en el laboratorio? Con 2 opciones SI o NO; si selecciona 
SI el sistema muestra otra casilla en la parte de abajo ¿En qué Laboratorio se atendió? El 
cual despliega un listado con todos los laboratorios del territorio.  
 
1. Seleccione la estrategia de atención. 
2. Seleccione si se atendió en el laboratorio. 
3. Seleccione el nombre del laboratorio. 
 

40.Ilustración. Registro grupos laboratorio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 



 
 

  

Una vez se de clic en el botón Guardar, el sistema arroja el mensaje de confirmación que 
guardó la información del grupo que acaba de registrar. 
 

41. Ilustración. Mensaje de confirmación 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.3.2.2. Consulta de grupos 

 
Para realizar la consulta de los grupos creados por la dupla, el sistema muestra el listado de 
grupos creado, con la información de ID Grupo, Entidad, lugar de atención, Nombre del 
grupo, Nivel de escolaridad. Adicional a esto, frente a cada grupo aparecerán 4 botones, que 
realizas diferentes acciones. 
 

● Consultar participantes (Verde): en este botón al darle clic el sistema muestra los 
participantes registrados en ese grupo. 

● Agregar participantes (Azul): por medio de este botón permiten agregar los 
participantes de cada grupo. 

● Editar grupo (Amarillo): en este enlace, sirve para editar la información del grupo, 
permite cambiar algunos datos del grupo. 

● Registro de atenciones (Gris): Por medio de este botón el sistema permitirá el registro 
de las atenciones de ese grupo, esto proceso se permite realizar cuantas veces se 
necesite una vez le dé clic en el botón abre el modal de registro. 

 
42.Ilustración. Consulta de grupos Por lugar de atención 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

8.3.2.3. Registrar participantes 
  
El registro de participantes dentro de la plataforma se realiza a través de la actividad de 
consulta de grupos, por medio del botón azul, que se encuentra al frente de cada grupo, al dar 
clic el sistema abre un formulario que contiene los campos básicos para el registro de cada 
beneficiario: 

43.Ilustración  Registro de participantes 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.3.3. Registro de cifras 

 
El registro de experiencias se realiza a través del formulario de cifras, para ingresar a dicha 
actividad debe ingresar al módulo de registro de atenciones, en la actividad de registro de 
cifras; una vez se dé clic en la actividad el sistema muestra el formulario de registro. 
 

44.Ilustración. Registro de cifras 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
El sistema enlista los grupos Creados en la dupla, para que el Artista Comunitario pueda 
seleccionar el grupo al que le va a registrar asistencia. 

 
45.Ilustración. Listado de grupos de la dupla 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Una vez se seleccione el grupo el sistema carga el formulario para el registro de cifras por 
rango de edad, lo primero que muestra es la información del grupo:  localidad, la dupla, el 
lugar de atención el nivel de escolaridad, los artistas, entre otros. 

 

46.Ilustración. Encabezado Formulario cifras 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 



 
 

  

 
El usuario debe registrar la información en los seis (5) campos existentes los cuales son 
obligatorios: 
 

● Fecha del Encuentro 

● Hora de Inicio 

● Hora de Finalización 

● Nombre de la experiencia. 

● # de Adultos Cuidadores. 
 
De igual manera, debe registrara la información de los campos cantidad de participantes 
atendidos por rango de edad, género, participantes nuevos, atención de participantes 
real, Afrodescendiente, rural y campesina, discapacidad, conflicto armado, indígena, 
privados de la libertad, víctimas de violencia, raizal, ROM o gitano. 
 

47.Ilustración. formulario registro de cifras 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Una vez se ingrese toda la información del formulario el sistema valida el correcto 
diligenciamiento, arrojando el mensaje de confirmación el cual indica que se registró 
correctamente toda la información. 
 

48.Ilustración. Ventana emergente de confirmación 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.3.4. Registro de Experiencias 

 
La actividad de registro de experiencias se lleva a cabo cada vez que una dupla realice una 
atención, este proceso se realizar al seleccionar el grupo correspondiente; y el sistema carga 
automáticamente la información registrada previamente sobre grupo, participantes del 
grupo, permitiendo al artista registrar la información: 
 

● Fecha de atención. 

● Hora de inicio y hora finalización. 

● Nombre de la experiencia. 

● Cantidad de cuidadores. 

● Asistencia de cada beneficiario. 
 
 
 

49. Ilustración. Registro asistencia participantes 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
En la anterior imagen se muestra el registro de asistencia con la información requerida para 
tal fin; con esto, el sistema guarda cada experiencia con la información ingresada, de cada 
beneficiario ingresado en el grupo, para que el artista comunitario registre SÍ asistió o NO a la 
experiencia. 

50.Ilustración. Relación participantes registro de asistencia 

 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.3.5. Reporte de metas unificada SED 
 

El reporte de metas unificada sed, muestra la información de las atenciones realizadas por la 
entidad de secretaria de Educación relacionando atenciones de los beneficiarios con atención 
real y beneficiarios nuevos. El reporte está divido en dos partes; la primera parte muestra la 
información de manera consolidada por estrategia. 
 
 
 
 
 

51.Ilustración. Relación consolidada por estrategia 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
La segunda parte muestra la información de manera consolidada por periodo de los colegios 
inscritos a secretaria de educación se visualiza la cantidad por cada una de las estrategias.  
 



 
 

  

52.Ilustración. Relación consolidada por colegio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.4. Módulo Consultas y Reportes Nidos 
 
Permiten la revisión y aprobación de las experiencias registradas por las duplas. 
 
 

8.4.1. Revisión y aprobación de experiencias  
 
Esta actividad tiene como finalidad conocer la información de las experiencias registradas por 
cada una de las duplas; el sistema muestra un listado con la totalidad de duplas y los periodos 
de reporte, para su revisión. 

 

53.Ilustración. Listado de dupla y mes para consulta 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 



 
 

  

Luego de seleccionar la dupla y el mes a validar y debe dar clic en botón consultar 
atenciones; el sistema muestra una serie de tablas con la información almacenada por la 
dupla, discriminando la información por estrategia de atención y una tabla con el total de 
experiencias. 
 
La primera tabla que se muestra es la cantidad de atenciones y beneficiarios agrupados por 
lugar de atención que esa dupla atendió durante el periodo seleccionado 
 

54.Ilustración. Consolidado de experiencias por lugar de atención 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

La segunda tabla muestra el detalle de cada una de las experiencias realizadas por la dupla 
en el periodo seleccionado arrojando toda la información de cada una de las atenciones 

55. Ilustración. Listado de experiencias por dupla 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Después de obtener toda la información de las experiencias registradas por la dupla, se 
realizan las respectivas validaciones para realizar la aprobación de la experiencia. Al dar clic 
en el botón SIN APROBACIÓN, el sistema cargará una ventana emergente la cual muestra la 
información de participantes nuevos y asistencia real. 
 

56.Ilustración. Aprobación de experiencias 

 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Al momento de dar clic en el botón APROBAR, el registro quedará bloqueado y no permite 
quitar la aprobación. 
 

8.4.2. Consulta consolidada por territorio 
 
Esta actividad revisar la información de las atenciones registradas y aprobadas de forma 
consolidada por entidades y por localidad con la información registrada por las duplas, del 
territorio al que pertenece; el sistema muestra el listado de lugares de atención, con el total de 
atenciones por cada lugar. 
 

57.Ilustración. Consolidado de atenciones por territorio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Otra de las actividades relacionadas es el acumulado de atenciones por el año, esta consulta 
muestra la cantidad de atenciones y participantes registrados en las atenciones del territorio; 
la cantidad de participantes atendidos por cada uno de las entidades discriminadas por mes y 
por registro de niño a niño  y cifras  y al final se muestra el total por cada entidad. 
 

58.Ilustración. Consolidado de atenciones por territorio año 



 
 

  

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.5. Módulo Componente Anidando Nidos 

 
8.5.1. Administración de Grupos 

 
Permite la administración de grupos de transición NIDOS; creación y edición de grupos; 
asignación y consulta de participantes. 
 

59.Ilustración  Consulta grupos de la dupla 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.5.1.1. Crear nuevo grupo 

 
La creación de un grupo se realiza al dar clic en el botón CREAR NUEVO GRUPO; acción que 
arroja el formulario de registro con siete campos obligatorios: 

 
60.Ilustración. Formulario Creación grupos 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Una vez diligenciados todos los campos de manera correcta, el sistema muestra el mensaje 
de confirmación y el grupo queda guardado, para realizar el siguiente proceso de registro de 
participantes y registro de experiencias. 
 
 
 
 

61.Ilustración Mensaje de confirmación 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
 

8.5.1.2. Agregar beneficiario al grupo 
 
El proceso de asignación de beneficiarios se da a través del botón azul ubicado frente de cada 
grupo; al darle clic, el sistema arroja un formulario con campos obligatorios para el registro de 
cada uno de los participantes:   
 

62.Ilustración Formulario registro beneficiario 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Una vez se registre la información, da clic en el botón Registrar beneficio el cual genera un 
mensaje de confirmación exitosa de la acción. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

63.Ilustración. Mensaje confirmación beneficiario 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.5.1.3. Consultar participantes en el grupo 

 
Permite, por medio de botón verde ubicado al frente de cada grupo, una vez se da clic en dicho 
botón aparecerá una ventana emergente, con el listado de participantes que están asignados 
en el grupo: 
 

64.Ilustración. Consulta de participantes 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

8.5.1.4. Modificar información grupo 
 
La modificación de la información de los grupos registrados, se realiza por medio del botón 
amarillo, donde el sistema muestra una ventana emergente donde permite modificar la 
información registrada.  
 
 
 
 
 
 
 

 
65.Ilustración. Modificar grupo 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6. Módulo Circulación Nidos 

 
Este módulo permite crear las ofertas de los diferentes eventos; solicitarlos, registrar las 
atenciones virtuales que dan los diferentes artistas comunitarios, registrar las atenciones a 
través de llamada telefónica y generar los respectivos reportes. 

 
8.6.1. Administración oferta eventos 

 
En esta actividad puede realizar la creación, modificación, eliminación y consulta de la oferta 
de eventos para la línea de circulación.  
 

8.6.1.1. Crear oferta para eventos 
 
Para crear una oferta de evento, el sistema genera un formulario con de tres campos  
 

1. Cantidad de espacios: Estos botones le permitirán agregar tantos espacios de oferta 
como lo necesite.  

2. Fecha: En este campo debe elegir la fecha en la cual se realizará(n) el (los) evento(s). 
3. Franja: En este campo debe elegir la franja horaria en la cual se realizará(n) el (los) 

evento(s). 
 
Una vez finalice el diligenciamiento del formulario haga clic en el botón Crear oferta para este 
día para almacenar la información. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

66. Ilustración. Crear oferta para eventos 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.1.2. Administrar oferta Creada 

 
En actividad permite visualizar, editar y eliminar la oferta de eventos Creada. Para realizar este 
proceso selecciona el mes desde la lista desplegable de meses y hacer clic en el botón 
Consultar; posteriormente se carga una tabla con la información de la oferta de eventos, en 
la última columna de la tabla encontrará dos botones que le permiten editar o eliminar la oferta 
Creada. 

67.Ilustración. Administrar oferta Creada 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Para editar la información del evento debe hacer clic en el botón editar , posteriormente se 
abre una ventana emergente con el formulario de edición del evento; una vez realizada la 
modificación de la información, debe dar clic en el botón Guardar para guardar los cambios. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
68.Ilustración. Edición evento 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

Para eliminar un evento debe hacer clic en el botón eliminar , posteriormente se abre una 
ventana emergente donde se solicita la confirmación de la eliminación. 
 

69.Ilustración. Confirmación eliminación evento 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
 
 
 

8.6.2. Solicitud evento 
 



 
 

  

En esta actividad puede realizar la reserva y la consulta de los eventos que ha reservado.  
 

8.6.2.1. Solicitar evento 
 
Para solicitar un evento debe seleccionar el mes desde la lista desplegable de meses, 
enseguida se carga una tabla con los eventos disponibles, en la última columna de la tabla 
encuentra el botón Reservar, esta acción abre una ventana emergente donde debe diligenciar 
la información básica del evento y completar la reserva; una vez haya diligenciado todos los 
campos debe hacer clic en el botón Reservar para completar el proceso. 
 

70.Ilustración. Solicitar evento - eventos disponibles 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
71.Ilustración.  Solicitar evento - formulario para reservar evento 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 

8.6.2.2. Consultar mis eventos 
 



 
 

  

Para realizar la consulta de eventos, seleccione el mes desde la lista desplegable y haga clic 
en el botón Consultar, posteriormente se cargará una tabla con los eventos que ha reservado, 
si el evento ya fue aprobado encontrará en la última columna de la tabla un botón de Aprobado, 
al hacer clic en este botón se descargará un archivo en PDF con toda la información del evento. 
 

72.Ilustración  Consulta mis eventos 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

73.Ilustración PDF evento aprobado 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 



 
 

  

8.6.3. Registro de atenciones 
 
En esta actividad permite visualizar los eventos a los cuales ha sido asignado, así como el 
registro de participantes con y sin información al evento. Para facilitar el uso y la navegación 
estas opciones están divididas en seis pestañas: 
 

1. Programación. 
2. Información. 
3. Participantes con información. 
4. Participantes sin información. 
5. Consulta participantes. 
6. Reporte. 

 
Nota: Por defecto siempre que ingrese a esta actividad se muestra primero la pestaña 
Programación eventos. 
 

8.6.3.1. Programación eventos 
 
En esta opción puede visualizar los eventos que tiene asignados. Para realizar este proceso 
solo debe seleccionar el mes desde la lista desplegable y hacer clic en el botón Consultar, 
posteriormente se cargará una tabla con toda la información de los eventos. 
 

74.Ilustración Programación eventos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.3.2. Información Evento 

 
Esta actividad despliega un formulario el cual permite registrar la información básica para la 
atención del evento. Para realizar este proceso selecciones el mes y el evento desde la lista 
desplegable y evento respectivamente, posteriormente debe diligenciar el formulario que 
consta de seis (6) campos  
 



 
 

  

1. Número de artistas: En este campo debe indicar el número de artistas que realizaron 
la atención del evento. 

2. Número de grupos: En este campo debe indicar el número de grupos que fueron 
atendidos en el evento. 

3. Espacio público: En este campo debe indicar si el evento se realizó en espacio público 
o no. 

4. Número de encuentros: En este campo debe indicar el número de encuentros que 
fueron realizados en el evento. 

5. Número de cuidadores: En este campo debe indicar el número de cuidadores que 
asistieron al evento. 

6. Listado de asistencia: En este campo debe anexar el listado de asistentes al evento 
en formato PDF. 

 
Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debe hacer clic en el botón Guardar para 
almacenar la información. 
 

75.Ilustración. Información evento 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.3.3. Participantes con información 

 
En esta opción permite registrar los participantes con información completa que asistieron al 
evento. Para realizar este proceso debe seleccionar el mes y el evento; posteriormente, 
descargue la plantilla de cargue de información desde el botón Descargar plantilla, diligencie 
la plantilla según las indicaciones encontradas en el misma para luego cargarla por medio del 
botón Cargar archivo, finalmente para guardar la información hacer clic en el botón Guardar. 
 
 
 
 
 
 
 

76.Ilustración. Participantes con información 



 
 

  

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.3.4. Participantes sin información 

 
Esta opción permite registrar las cifras de los participantes sin información que asistieron al 
evento. Para realizar este proceso seleccione el mes y el evento, posteriormente diligencie el 
formulario con las cifras para cada rango de edad y finalmente para guardar la información 
hacer clic en el botón Guardar. 
 

77.Ilustración. Participantes sin información 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.3.5. Consultas participantes registrados por evento 

 
Esta opción permite visualizar la información completa de los participantes que asistieron al 
evento y que fueron subidos por medio de la pestaña Participantes con información. Para 
realizar este proceso debe seleccionar el mes y el evento y hacer clic en el botón Consultar. 
 
 
 

78. Ilustración. Consultas participantes registrados por evento 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 

8.6.3.6. Reporte consolidado eventos 
 
Esta opción permite visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de los eventos 
realizados. Para realizar este proceso debe seleccionar el mes desde la lista desplegable y 
hacer clic en el botón consultar. 
 

79.Ilustración. Reporte consolidado eventos 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.4. Reportes circulación 

 
Esta actividad permite visualizar diferentes reportes asociados a los eventos realizados. Para 
facilitar el uso y la navegación estas opciones están divididas en cuatro pestañas: 
 

1. Reporte de participantes registrados por evento. 
2. Reporte consolidado de eventos. 
3. Reporte consolidado eventos por equipo. 
4. Reporte Pandora. 

 



 
 

  

Por defecto siempre que ingrese a esta actividad se muestra primero la pestaña Reporte de 
participantes registrados por evento. 
 

8.6.4.1. Reporte participantes registrados por evento 
 
Esta opción permite visualizar la información completa de los participantes que asistieron al 
evento. Para realizar este proceso debe seleccionar el mes y el evento desde la lista 
desplegable y hacer clic en el botón Consultar. 
 

80.Ilustración. Reporte participantes registrados por evento 

 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

8.6.4.2. Reporte consolidado eventos 
 
Esta opción permite visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de los eventos 
realizados. Para realizar este proceso debe seleccionar el mes desde la lista desplegable y 
hacer clic en el botón consultar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

81.Ilustración. Reporte consolidado eventos 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.4.3. Reporte consolidado eventos por equipo 

 
Esta opción permite descargar un reporte PDF con las cifras de atenciones por equipo y por 
mes de los eventos realizados. Para realizar este proceso debe seleccionar el equipo y el mes 
desde la lista desplegable y hacer clic en el botón Descargar reporte. 

 
82. Ilustración. Reporte consolidado eventos por equipo 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

83.Ilustración. PDF reporte consolidado eventos por equipo 



 
 

  

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.4.4. Reporte pandora 

 
Esta opción permite visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de los eventos realizados 
para la plataforma Pandora. Para realizar este proceso debe seleccionar el mes desde la lista 
desplegable y hacer clic en el botón consultar. 

 
84.Ilustración. Reporte pandora consolidado por periodo 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 



 
 

  

En la segunda sección se muestra la información de manera discriminada por estrategia, 
relacionando la información de atenciones, beneficiarios nuevos. 
 

85.Ilustración. Reporte pandora discriminado por estrategia. 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 
Esta tabla tiene como fin mostrar la información de atenciones realizadas durante el periodo 
de reporte de todas las estrategias del programa está construida según los lineamientos y de 
la oficina de planeación de IDARTES.   

 
86.Ilustración. Reporte pandora detalle de atenciones. 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Esta última tabla muestra la información del detalle de beneficiarios atendidos durante el 
periodo del reporte, cuenta con la información detallada de cada beneficiario al igual que la 
información de la atención. 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

87.Ilustración. Reporte pandora detalle de beneficiarios 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.4.5. Administración atenciones convenio 

 
Esta actividad permite realizar la consulta, creación, actualización y eliminación de los grupos 
y obras atendidas por convenio. 
 

88.Ilustración Vista principal Administración grupos convenio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.4.6. Crear grupo 

 
Para realizar este proceso debe seleccionar un lugar de atención de la lista desplegable de 
lugares y hacer clic en el botón Crear , posteriormente diligenciar el formulario que consta 
de seis (6) campos obligatorios: 
 

1. Tipo lugar: Lugar donde se atenderá el grupo 
2. Tipo de grupo: Tipo de grupo que se atenderá. 



 
 

  

3. Modalidad: Modalidad de atención que tendrá el grupo. 
4. Nivel(es) de escolaridad: Niveles de escolaridad que serán atendidos en el grupo. 
5. Nombre: Nombra del grupo. 
6. Responsable de la atención: Nombre de la persona responsable del grupo. 

 
Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debe hacer clic en el botón Guardar.. 
 

89.Ilustración. Creación grupo convenio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.4.7. Actualizar grupo 

 
Para realizar este proceso debe seleccionar un lugar de atención de la lista desplegable de 
lugares, posteriormente hacer clic en el botón actualizar  al lado del nombre del grupo; 
diligenciar el formulario y hacer clic en el botón Guardar . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

90.Ilustración. Actualización grupo convenio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.4.8. Agregar obra 

 
Para realizar este proceso debe seleccionar un lugar de atención de la lista desplegable de 
lugares y hacer clic en el botón ; posteriormente, diligencie el formulario que consta de 
Cinco (5) campos obligatorios: 
 

1. Equipo asignado: Equipo que realizará la obra. 
2. Fecha sesión:  Fecha en la que se realizará la obra. 
3. Modalidad: Modalidad de atención que tendrá el grupo. 
4. Hora de inicio: Hora de inicio de la obra. 
5. Hora de finalización: Hora de finalización de la obra. 
6. Aforo esperado: Aforo esperado de la obra. 

 
Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debe hacer clic en el botón Guardar para 
almacenar la información. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

91.Ilustración. Creación obra grupo convenio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.6.4.9. Actualizar obra 

 
Para realizar este proceso debe seleccionar un lugar de atención de la lista desplegable de 
lugares, posteriormente hacer clic en el botón actualizar   que encontrará al lado de la fecha 
de la obra, diligenciar el formulario y hacer clic en el botón Guardar para almacenar la 
información. 
 

92.Ilustración. Actualización obra grupo convenio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

8.6.4.10. Eliminar obra 
 
Para realizar este proceso debe seleccionar un lugar de atención de la lista desplegable de 

lugares, posteriormente hacer clic en el botón borrar  al lado de la fecha de la obra; a 
continuación, se abre una ventana emergente donde se le solicita la confirmación de la 
eliminación. 
 

93.Ilustración. Eliminación obra grupo convenio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.7. Módulo Gestión Hojas de Vida Nidos 

 
Este módulo cuenta con diversas consultas que brindan información a todos los niveles del 
programa. 

  
8.7.1. Gestión Hojas de Vida Nidos 
 

Esta actividad permite consultar, eliminar y evaluar las hojas de vida que se registren en el 
formulario de inscripción de Hojas de Vida para el programa NIDOS. 
 

94.Ilustración. Vista principal Gestión de Formularios de Inscripción 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Primero debe seleccionar una opción de cada una las listas desplegables y hacer clic en el 
botón Consultar para generar todas las hojas de vida registradas con su respectiva 
información: 
 
 
 
 



 
 

  

95.Ilustración. Consulta Gestión de Formularios de Inscripción 

 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
 

A través del botón,  puede generar la consulta en un archivo de formato Excel.  

Con el botón , puede visualizar el archivo adjunto de la Hoja de Vida cargado en la 
inscripción. 
 

Al final de la tabla puede encontrar la columna Opciones, la cual permite eliminar el 

registro de la Hoja de Vida; esta acción es irreversible. También permite una la Hoja 
de Vida . 

96.Ilustración. Evaluación de Audición 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 



 
 

  

Por cada parámetro seleccionado se carga una caja de texto que corresponde a la calificación 
del usuario actual, el Puntaje se suma automáticamente y el Promedio se calcula con respecto 
al puntaje y la cantidad de usuarios que evalúa la hoja de vida. 
 

97.Ilustración. Cálculo de Puntaje y Promedio 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
Cada vez que un usuario evalúe la hoja de vida se visualizará la calificación de los 
usuarios registrados: 
  

98.Ilustración. Calificación de cada usuario 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 



 
 

  

8.8. Módulo Fortalecimiento Externo Nidos  
 
El módulo de fortalecimiento externo NIDOS proyecta una estrategia de calificación y 
fortalecimiento técnico basado en los aprendizajes, hallazgos y descubrimientos en torno a las 
artes, la Creación, los lenguajes, los ambientes enriquecidos y los derechos culturales de la 
primera infancia.  
 

8.8.1.  Administración oferta 
 

Esta actividad permite realizar la consulta, creación, actualización y eliminación de las 
atenciones ofrecidas por el programa NIDOS a los diferentes agentes educativos (maestros y 
docentes) atendidos a través de la estrategia de fortalecimiento; asi mismo, puede inactivar o 
mover los participantes de grupo y revisar las sesiones realizadas por los artistas formadores. 
Para facilitar el uso y la navegación estas opciones están divididas en cuatro pestañas: 
 

1. Formulario  
2. Atenciones 
3. Módulos 
4. Grupos y participantes 
5. Revisión sesiones  

 
8.8.1.1. Formulario 

 
Esta opción permite configurar la apertura, cierre, texto inicial y de cierre que será mostrado 
en el formulario de inscripción de los agentes educativos a las diferentes atenciones ofrecidas 
por la estrategia de Fortalecimiento. Para realizar este proceso debe configurar el estado, texto 
inicial y de cierre del formulario y hacer clic en el botón Guardar. 
 

99.Ilustración. Configuración formularia de registro de Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 



 
 

  

 
8.8.1.2. Atenciones 

Esta actividad permite crear, actualizar y eliminar las atenciones que permiten la inscripción de 
los agentes educativos.  

 
100.Ilustración. Consulta atenciones Fortalecimiento Externo NIDOS 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 

 
8.8.1.2.1. Crear atención 

Para realizar este proceso debe hacer clic en el botón , posteriormente diligenciar el 
formulario que consta de Cinco (5) campos obligatorios  
 

1. Nombre: Nombre de la atención. 
2. Descripción: Descripción de la atención. 
3. Participantes por grupo: Cantidad de participantes que permiten inscribirse por grupo. 
4. Código de seguridad: Código de seguridad de la atención. 
5. Estado: Estado de la atención. 

 
Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debe hacer clic en el botón Guardar para 
almacenar la información. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

 

101.Ilustración. Creación atención Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.1.2.2. Actualizar atención 

Para realizar este proceso debe hacer clic en el botón  al lado del nombre de la atención, 
diligenciar el formulario y hacer clic en el botón Guardar para almacenar la información. 
 

102. Ilustración. Actualización atención Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 



 
 

  

8.8.1.2.3. Eliminar atención 

Para realizar este proceso debe hacer clic en el botón  al lado del nombre de la atención; 
a continuación, se abre una ventana emergente donde se le solicita la confirmación de la 
eliminación. 

 
103.Ilustración. Eliminación atención Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.1.2.4. Crear grupo 

Para realizar este proceso debe hacer clic en el botón , posteriormente diligenciar el 
formulario; Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debe hacer clic en el botón 
Guardar para almacenar la información. 
 

104.Ilustración  Creación grupo Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
 Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.1.3.  Módulos  

Esta opción permite crear, actualizar y eliminar los módulos a los cuales pueden inscribirse los 
agentes educativos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
105. Ilustración. Consulta módulos Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.1.3.1. Crear módulo 

Para realizar este proceso debe seleccionar una atención de la lista desplegable de atenciones 
y hacer clic en el botón ; posteriormente diligenciar el formulario que consta de Cuatro 
(4) campos obligatorios. 
 

1. Nombre: Nombre del módulo. 
2. Hora de inicio: Hora de inicio del módulo. 
3. Hora de fin: Hora de fin del módulo. 
4. Participantes por módulo: Cantidad de participantes que permiten inscribirse por 

grupo. 
 
Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debe hacer clic en el botón Guardar para 
almacenar la información. 

106.Ilustración. Creación módulo Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 



 
 

  

8.8.1.3.2. Actualizar módulo 

Para realizar este proceso debe hacer clic en el botón  al lado del nombre del módulo, 
diligenciar el formulario y hacer clic en el botón Guardar para almacenar la información. 
 

107.Ilustración. Actualización módulo Fortalecimiento Externo NIDOS 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.1.3.3. Eliminar módulo 

Para realizar este proceso debe hacer clic en el botón  al lado del nombre del módulo, a 
continuación, se abre una ventana emergente donde se le solicita la confirmación de la 
eliminación. 

 
108.Ilustración. Eliminación módulo Fortalecimiento Externo NIDOS 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 



 
 

  

8.8.1.4. Grupos y participantes 
 
Esta opción permite eliminar y cambiar a los participantes de grupo. 

 
109.Ilustración. Consultas participantes por grupo Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.1.4.1. Eliminar participante de grupo 

 
Para realizar este proceso debe seleccionar un grupo de la lista desplegable de grupos y hacer 
clic en el botón Consultar. Una vez el sistema muestre los participantes inscritos al grupo 

seleccionado, debe hacer clic en el botón , a continuación, se abre una ventana emergente 
donde se le solicita la confirmación de la eliminación. 

 
110.Ilustración. Eliminación participante grupo Fortalecimiento Externo NIDOS 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
 
 
 

https://sif.idartes.gov.co/


 
 

  

8.8.1.4.2. Cambiar participante de grupo  
 
 

Para realizar este proceso debe seleccionar un grupo de la lista desplegable de grupos y hacer 
clic en el botón Consultar; Una vez el sistema muestre los participantes inscritos al grupo 
seleccionado, debe hacer clic en el botón , a continuación, se abre una ventana emergente 
donde debe seleccionar de la lista desplegable el grupo al cual moverá al participante. 

 

111.Ilustración. Cambio participante de grupo Fortalecimiento Externo NIDOS 

 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.1.4.3. Revisión sesiones 

 
Esta opción permite revisar las sesiones realizadas por los artistas formadores en un periodo, 
para realizar este proceso debe seleccionar un mes de la lista desplegable de meses y hacer 
clic en el botón Consulta. Una vez el sistema muestre las sesiones del mes debe hacer clic 
en el botón , a continuación, se abre una ventana emergente donde se le solicita 
la confirmación de la aprobación. 
 

112.Ilustración. Consulta revisión sesiones Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
 
 
 
 



 
 

  

113.Ilustración. Aprobación sesión Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.2.  Registro asistencia 

 
En esta actividad permite realizar la creación de una sesión de fortalecimiento, para realizar 
este proceso debe diligenciar el formulario que consta de once (11) campos obligatorios: 
 

1. Grupo: Seleccionar el grupo. 
2. Fecha: Indicar la fecha de sesión. 
3. Localidad: Localidad en donde se realizó la sesión. 
4. Lugar: Lugar en donde se realizó la sesión. 
5. Artistas: Artistas que realizaron la sesión. 
6. Módulo: Módulo o temario que se realizó en la sesión. 
7. Espacio: Espacio donde se realizó la sesión. 
8. Modalidad de atención: Modalidad de la sesión. 
9. Impacto: Impacto de la sesión. 
10. Modalidad uso de equipamiento: Modalidad de uso de equipamiento de la sesión. 
11. Soporte: Adjuntar el archivo soporte de la sesión. 

 
Una vez finalice el diligenciamiento del formulario, el sistema muestra el listado de participantes 
inscritos al grupo, allí debe marcar para cada participante su respectiva asistencia, finalmente 
debe hacer clic en el botón Guardar para almacenar la información. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

  

114. Ilustración. Registro asistencia sesión Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.3.  Reportes 

 
Esta actividad permite visualizar diferentes reportes asociados a las sesiones de 
fortalecimiento realizadas. Para facilitar el uso y la navegación estas opciones están divididas 
en cuatro pestañas: 
 

1. Reporte mensual. 
2. Reporte Pandora. 
3. Reporte participante. 

 
 
 
 



 
 

  

8.8.3.1. Reporte mensual 
 
Esta opción permite visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de las sesiones de 
fortalecimiento realizadas. Para realizar este proceso debe seleccionar el mes desde la lista 
desplegable de meses y hacer clic en el botón consultar. 
 

115. Ilustración. Reporte mensual Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
Fuente: https://sif.idartes.gov.co 

 
8.8.3.2. Reporte pandora 

 
Esta opción permite visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de las sesiones de 
fortalecimiento realizadas para la plataforma Pandora. Para realizar este proceso debe 
seleccionar el mes desde la lista desplegable de meses y hacer clic en el botón consultar. 
 

116. Ilustración. Reporte Fortalecimiento Externo NIDOS 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 



 
 

  

 
8.8.3.3. Reportes participantes 

 
Esta opción permite visualizar el reporte consolidado de todas las sesiones a las que han 
asistido los participantes. Para realizar este proceso sola debe ingresar a la opción, el sistema 
le muestra automáticamente la información. 
 

117.Ilustración. Reporte participante Fortalecimiento Externo NIDOS 

 

 
 

Fuente: https://sif.idartes.gov.co 
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