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0. HISTORICO DE CAMBIOS

Version Fecha de Emision Cambios realizados

3 2023-11-24 Se ajusta la normatividad y algunas actividades en el procedimiento.

1. LIDER DE PROCESO:

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Realizar el acompafiamiento artistico territorial para la consolidacién cualificada de practicas y procesos de valoracion continua de las experiencias artisticas, que se llevan a cabo desde las diferentes estrategias y modalidades de
atencion.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la consulta y aplicacién de orientaciones para el acompafiamiento por parte del EAP, hasta la generacion de acciones que apoyan el proceso de investigacion del programa Nidos, a partir de las documentaciones que los
realizan AC, que cumplen con los requisitos de calidad, dando cuenta del proceso de Acompafiamiento Artistica Territorial.

1.3 RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: 500 SUBDIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

2. GLOSARIO:

EAP: Equipo Artistico Pedagogico

EAAT: Equipo de Acompafiamiento Artistico Territorial

AC: Artista Comunitario

LA: Laboratorios Artisticos

DUPLA: Equipo de trabajo conformado por 2 artistas que son asignados para el desarrollo conjunto de las experiencias artisticas, que se complementan por el conocimiento especifico de cada uno en un area de las artes.

EQUIPO DE CIRCULACION: Equipo de trabajo conformado por cuatro artistas que son asignados para el desarrollo de obras, conciertos y experiencias artisticas que se complementan en el conocimiento especifico en las diferentes disciplinas artisticas.
C: Contenidos

FAP: Fortalecimiento Artistico Pedagogico

FAT: Fortalecimiento Artistico Territorial

PAP: Perspectiva Artistico-Pedagogica

SIF: Sistema Integrado de Formacién

3. CONDICIONES GENERALES:

El programa Nidos aportara a la garantia de los derechos culturales de la primera infancia a través de una mirada ecosistémica que permita incidir en las diferentes esferas que afectan la vida de los nifios y nifias. Entre estas esferas se encuentran:
a) experiencias artisticas,
b) la circulacion de obras y contenidos para la primera infancia

¢) adecuacion de espacios fisicos (laboratorios) que tiene como propdsito contribuir a la adecuacion de espacios adecuados para la atencion de nifias y nifios de cero a cinco afios y mujeres gestantes mediante la asesoria, acompafiamiento y/o ambientacion de espacios para
el acercamiento del arte a la primera infancia.

4. RELACION CON OTROS PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS: Esquema grafico de la relacion del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del IDARTES.
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Procesos que se requieren como proveedor

Que insumos requiero del proveedor

Procedimiento

Que se obtiene del procedimiento

Para quien va dirigido el servicio o producto

« 110 OFICINA ASESORA JURIDICA

e 120 OFICINA ASESORA DE PLANEACION
Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

e 400 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

e 500 SUBDIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA

« 520 PROGRAMA NIDOS

GENERAR LOS LINEAMIENTOS DEL
ACOMPANAMIENTO DEL EQUIPO ARTISTICO
PEDAGOGICO.

GESTION DEL CONOCIMIENTO  ARTISTICO
PEDAGOGICO EQUIPO DE ACOMPANAMIENTO
ARTISTICO TERRITORIAL EAAT PARA LA
APROPIACION ARTISTICA EN LA PRIMERA
INFANCIA

DOCUMENTACION  DE
ARTISICAS.

LAS EXPERIENCIAS

o 11 ALIANZAS: COMUNITARIAS,
LOCALES, NACIONALES,
INTERNACIONALES,  INSTITUCIONALES,
PUBLICAS Y PRIVADAS

e 500 SUBDIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA

¢ 520 PROGRAMA NIDOS

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: Iconografia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencia légica de las actividades establecidas en el procedimiento.
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PHWA

520 PROGRAMA NIDOS 500 SUBDIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

Salidas

C INICIO

D)

Y

L 1. Revisar ineamientos para el acompafiamiento

Y

2. Realizar el diagndsico inicial de necesidades }

Y

3. Realizar Ia planeacion de! fortalecimiento

Y

4. Eecutar &l fortalecimiento arfisco -FAP- }

Y

5. Realizar seguimiento al fortalecimiento arfisico }

&

Anexos tcnicos de frabajo. Acdas de
reunion.

Documentos inf2rnos de frabajo.

Correos elecironicos.

Documenio
inferno de frabajo

Anexos Ecnicos de frabajo.

Actas de
reunion.

Actas de reunion.
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PHVA 520 PROGRAMA NIDOS 500 SUBDIRECCION DE FORMACION ARTISTICA Salidas
-2 Anexos Ecnicos de frabajo.
H [ 6. Biectuar acompafiamiento ferriorial al ac } ks o
reunion.
h 4
Anexos Ecnicos de frabajo.
H " 7. Eleciuar acompafiamiento a AC } Ha;";""a
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v " 8. Realizar sequimiento al acompafiamiento } Actas de reunion.
h 4
Anexos Ecnicos de frabajo.
v " 9. Revisar y veriicar calidad de la documentacion } Actas de
reunion.
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H " 10. Revisar y consolidar la documentacion de AC } e R"ﬁj:ﬁiém' i
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Anexo técnico de trabajo.
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Y
( FIN >




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

GESTION DE FORMACION EN LAS PRACTICAS ARTISTICAS

Cédigo: GFOR-PD-07

Fecha: 24-11-2023

instuto Distrital de las Anes

APROPIACION ARTISTICA EN LA PRIMERA INFANCIA

GESTION DEL CONOCIMIENTO ARTISTICO PEDAGOGICO EQUIPO DE ACOMPANAMIENTO ARTISTICO TERRITORIAL EAAT PARA LA

Version: 3

Pagina: 6 de 8

5.2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo PHVA |Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro

1 P Revisar lineamientos para el[Consulta y sigue lineamientos de asesoria y acompafiamiento territorial{500 SUBDIRECCION DE FORMACION 1 mes/ afio Anexos técnicos de trabajo.

acompafiamiento generados por el EAP. ARTISTICA Actas de reunion.

2 P Realizar el diagnéstico inicial de necesidades |Elaborar un documento en el que se caracterice el equipo de ac a cargo, asi|520 PROGRAMA NIDOS 1 mes/ afio Documentos  internos  de
como se detecten las necesidades de fortalecimiento de este. trabajo.

3 P Realizar la planeacion del fortalecimiento Realiza la planeacion del fortalecimiento artistico pedagégico — FAP — de los| 520 PROGRAMA NIDOS semanal / afio Correos electrénicos.
equipos artisticos territoriales: disefia la planeacion de las sesiones fap a Documento interno de trabajo
desarrollar con el equipo de AC a cargo. P.C: planeacion del fortalecimiento
artistico pedagdgico de acuerdo con los necesidades identificadas en el
diagndstico de los artistas y con los lineamientos del programa.

4 H Ejecutar el fortalecimiento artistico -FAP- Ejecuta el fortalecimiento artistico -FAP- de los equipos artisiticos [520 PROGRAMA NIDOS 1 dia / semana Anexos técnicos de trabajo.
territoriales: adelanta reuniones a cargo del EAAT, para orientar y fortalecer Actas de reunion.
la construccion e implementacion de estrategias de carécter artistico
pedagogico en los territorios.

5 v Realizar seguimiento al fortalecimiento [Realiza seguimiento al fortalecimiento artistico pedagdgico -FAP- , liderados [ 520 PROGRAMA NIDOS 1 Dia/ Mes Actas de reunion.

artistico por los EAAT: realiza visitas de seguimiento a cada integrante del eaat en el
desarrollo de los procesos FAP.

6 H Efectuar acompafiamiento territorial al ac Efectla acompafiamiento territorial a artistas comunitarios mediante visitas|520 PROGRAMA NIDOS Mensual Anexos técnicos de trabajo.
al territorio y asesoria artistico pedagogica: realiza el acompafiamiento de Actas de reunion.
los ac mediante visitas al territorio y asesoria artistico pedagégica, para la
cualificacién de las diferentes estrategias de atencion, que garanticen la
presencia del arte en la primera infancia. Esta actividad la debera realizar
para cada dupla de artisticas, por el eaat asignado al territorio.

7 H Efectuar acompafiamiento a AC Efectla acompafiamiento a los artistas comunitarios, en la revision de|520 PROGRAMA NIDOS 1semana/mes Anexos técnicos de trabajo.
informes y materiales: realiza la revision de informes en componente Plataforma SIF.
misional y hace seguimiento a materiales utilizados por los AC para la
realizacion de experiencias artisticas en territorio.

8 v Realizar seguimiento al acompafiamiento Realiza seguimiento al acompafiamiento llevado a cabo por el equipo EAAT:|520 PROGRAMA NIDOS Mensual Actas de reunion.
realiza visitas de seguimiento a cada integrante eaat en el desarrollo de los
procesos de acompafiamiento.

9 v Revisar y verificar calidad de la[Revisa y verifica la calidad de la documentacién y el cumplimiento de las 520 PROGRAMA NIDOS 1semana/mes Anexos técnicos de trabajo.

documentacién caracteristicas requeridas por el proyecto. Retroalimenta la labor del artista Actas de reunion.
comunitario.
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10 H Revisar y consolidar la documentacion de AC [Revisa y consolida la documentacion de artistas comunitarios: realiza la[520 PROGRAMA NIDOS 1 semana/mes Anexos técnicos de trabajo.
extraccion, revisién y consolidacion (con las acciones correspondientes) de Actas de reunion.
conceptos clave de la documentacién de cada dupla de artistas
comunitarios.

1 v ¢La  documentacién cumple con las|;La documentacion cumple con las caracteristicas minimas? Sl: contintia a|520 PROGRAMA NIDOS 1 hora

caracteristicas? la actividad 12. NO: regresa a actividad 10.
12 A Apoyar la investigacion del programa NIDOS [Apoya la investigacién del programa NIDOS a partir de las orientaciones|520 PROGRAMA NIDOS 1sema/mes Anexo técnico de trabajo.

generadas por el EAP: genera documento de trabajo que aporta a la
investigacion del programa NIDOS a partir de los contenidos de los AC, que
cumplen con los requisitos de calidad, dando cuenta del proceso de
acompafiamiento artistico territorial. Nota: Este documento es la base para
la construccion de la investigacion del programa Nidos.

Actas de reunion.

6. POLITICAS DE OPERACION:

1.El responsable de la estrategia deberal agendar, convocar, y liderar el encuentro EAAT cada vez que se requiera.

2. El responsable de la estrategia deberal participar en la reunion de responsables cada vez que sea convocado(a). (Mil nimo 2 veces al mes).

3. Cada EAAT deberal participar en el Comitel Territorial que se lleva a cabo en el equipo asignado. (Mil nimo una vez al mes).

4. El EAAT deberall diagnosticar, planear y ejecutar el fortalecimiento artil stico pedagol gico y los laboratorios de creaciol n, con los equipos territoriales.

5. EI EAAT realizaral el acompani amiento a la planeaciol n, creaciol n y sistematizaciol n de las experiencias artil sticas realizadas por los artistas comunitarios.

6. El responsable de la estrategia haral el seguimiento a la labor de acompani amiento que realiza el equipo EAAT a los artistas comunitarios, en relaciol n a visitas, planes y ejecuciol n de fortalecimientos, laboratorios de creaciol ny aportes al proceso de creacioll n.

7. EI EAAT apoyarall a la Gestion del Conocimiento del programa Nidos en el marco de la atenciol n integral a la primera infancia, a partir de las orientaciones generadas por el EAP.

8. EI EAAT participaral de actividades FAP planeadas por el EAP.

9. Seral de obligatorio cumplimiento el levantamiento de Actas de Reunioll n, en el formato establecido por el SIG del Instituto.

7. POSIBLES PRODUCTOS O SERVICIOS NO CONFORME:

Actividad

Producto y/o Servicio

Criterio de Aceptacién

Correccion

Registro

3. Realizar la planeacion del fortalecimiento: Realiza la
planeacion del fortalecimiento artistico pedagdgico — FAP —
de los equipos artisticos territoriales: disefia la planeacion de
las sesiones fap a desarrollar con el equipo de AC a cargo.
P.C: planeacién del fortalecimiento artistico pedagdgico de
acuerdo con los necesidades identificadas en el diagnéstico
de los artistas y con los lineamientos del programa.

Planeacion del fortalecimiento artistico pedagdgico de
acuerdo con los necesidades identificadas en el diagnéstico
de los artistas y con los lineamientos del programa

Que la planeacion del FAP, este completo, correctamente
diligenciado, que corresponda a las necesidades del equipo,
que se recogan las memorias de lo acontecido en la jornada
de fortalecimiento

Verificar el debido diligenciamiento de los items de los
diferentes documentos.

Documento interno de trabajo con correcciones.

8. DOCUMENTOS ASOCIADOS:
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Los documentos asociados del presente procedimiento se pueden acceder a través del mapa de procesos

9. NORMATIVA ASOCIADA:

CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA

LEY 397 DE 1997 "Por la cual se desarrollan los articulos 70, 71 y 72 y demas articulos concordantes de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas
dependencias."

LEY 1804 DE 2016 "Por la cual se establece la politica de estado para el desarrollo integral de la Primera Infancia De Cero a Siempre y se dictan otras disposiciones".

ACUERDO 440 DE 2010 "Por el cual se crea el Instituto Distrital de las Artes IDARTES".

DECRETO 520 DE 2011 "Politica Publica de Infancia y Adolescencia de Bogota".

ACUERDO 761 DE 2020 "Por el cual se adopta el Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicas del distrito capital 2020 - 2024 " Un nuevo contrato s

PLAN DECENAL DE CULTURA 2022 — 2032 se propone como un instrumento de planificacién de mediano y largo plazo que permita orientar las acciones del conjunto de instituciones del sector y de los agentes del campo de la cultura en el Distrito.
RESOLUCION 001 DE 2001 (20 de septiembre) Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital.

Politica publica de infancia y adolescencia 2023 al 2033.

Documento Conpes “Transformacion del Ecosistema Educativo en Bogota D.C. CONPES Politica Educativa 2022- 2038"

Ruta Integral de Atenciones desde la Gestacion hasta la Adolescencia RIAGA 2019. Orientaciones conceptuales y técnicas para su implementacion.

Lineamiento pedagogico y curricular para la educacion inicial en el Distrito 2019.

ESTANDARES TECNICOS PARA LA CALIDAD DE LA EDUCACION INICIAL. Secretaria de Integracién Social. Alcaldia Mayor de Bogota. Actualizacion 18 de septiembre de 2017. Componente Espacios Adecuados y Seguros Pag 28 a 45.

10. RECURSOS:

Recursos fisicos, humanos, tecnoldgicos y financieros necesarios para el procedimiento.

Elaboré Aprob6 Valid6 Avald Cadigo Verificacién
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