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El objetivo de este formato es la estandarización en la creación de contenidos al interior de los procesos de divulgación, mediación y apropiación social de los conocimientos del Planetario de Bogotá, optimizando recursos y comunicando de manera efectiva. A continuación encontrará seis (6) componentes en el desarrollo del formato: Información general, creación de contenidos, operación y funcionamiento, Jurídico, alianzas y contable, comunicaciones y evaluación y gestión del conocimiento.

1. Información general.

	Nombre experto temático  (Aplica para conferencias, charlas, talleres, cursos, entre otros)
	

	Datos del contacto (Teléfono / Correo electrónico)
	

	
	

	
	

	Nombre de la entidad, programa y/o proyecto (Aplica para invitaciones externas e internas)
	

	Título del proyecto/ programa/ actividad
	

	Autores (Quién elabora el presente documento)
	

	Estado del documento (Borrador, revision y/o finalizado)
	



2. Creación de contenidos.

	Tema principal (Escriba el título y un párrafo (hasta 500 carácteres) describiendo el tema a tratar)

	

	Breve presentación de la estrategia metodológica a implementar (Escriba la estrategia que se propone aplicar) 

	

	Pre-Entrenamiento (Contenidos previos de aprendizaje que deben tener en cuenta independiente de quien realice la actividad. Se parte de lo conceptual hasta lo práctico)

	

	Población beneficiada (A quienes va dirigida la creación del contenido, puede enunciar varios. Profesores, Grupos de Investigación, estudiantes, empresas, Comunidad general. En este punto será específico para la identificación de públicos y su fidelización)

	


	Contenidos relevantes (Apropiación del tema principal, aquí se presentan los contenidos que se trabajarán durante la actividad.)

	

	Metodología y duración (Escriba como lo va a hacer, con quiénes y cuánto tiempo durará la preparación) 

	

	Recursos audiovisuales y otros (Enlaces y anexos, referentes temáticos, audiovisuales, fotos, audios, material didáctico, portafolio de servicios, videos anteriores,  bibliografía, notas periodísticas hechas con anterioridad, entre otros)

	

	Temas de impacto a la sociedad (Objetivos de desarrollo sostenible - ODS, líneas estrategias, movimientos científicos, abordajes culturales, entre otros)
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	Áreas vinculantes Las que se requieren para la realización del producto, de manera directa e indirecta (en Idartes y fuera de ella)

	



3. Operación y funcionamiento.

	Materiales e insumos requeridos (Escriba aquí si requiere materiales como lápices, colores, hojas blancas, pintura, papeles, equipo de computo, telescopio,cámara, proyector, entre otros)
	 

	Cronograma (Fecha de realización y link del formato de programación)
	





	Anexos (Insertar información relacionada con los macroprocesos de la institución) 
	 

	Apoyos otras áreas (Logístico, mantenimiento, administrativo, entre otros) 
	




4. Alianzas, áreas jurídica y contable.

	Marco legal (Insertar aquí la reglamentación que cobija el producto: decretos, normativa, entre otros)
	

	Tipo de alianza (Contrato, convenio, co-producción, donación, alianza, entre otros)

	

	Objeto
	

	Obligaciones
	

	Costos / presupuesto
	

	Anexos (Insertar información relacionada con los macroprocesos y de contratación de la institución) 
	



5. Comunicaciones.

	Canales de comunicación (Especificar en cuál se entrega la información: redes, página web, periódico, otros)
	

	Descripción (Párrafo que dé cuenta de lo que se va a comunicar)
	

	Requerimientos específicos (Destino de la información: pieza gráfica, videoclip, podcast, infografía, entre otros)
	

	Anexos (Insertar información adicional relacionada con la descripción de la nota) 
	



6. Evaluación y gestión del conocimiento.

	Hallazgos (Contenidos posteriores al proceso de implementación, partiendo desde lo conceptual hasta lo práctico)
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