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1. INTRODUCCION

La Gestion del Programa Planetario para Profes (PPP) del Planetario de Bogotd, se concibe como parte de la
cultura institucional de este escenario como una disciplina de trabajo colectivo y en co-creacion, con la
comunidad docente de las instituciones educativas oficiales de Bogota, orientada a promover y coordinar la
apropiacion de ejercicios didacticos y pedagdgicos en Ciencias y Astronomia, para fortalecer la construccion
de vinculos, apoyo y orientacion a la gestion docente en el aula, que contribuyan a la transformacion
educativa y social. Este es uno de los objetivos estratégicos del Programa Planetario para Profes, desde la
misionalidad del IDARTES que también busca mejorar la eficacia y flexibilidad de las estrategias y
mecanismos de fomento a las practicas tedricas y experimentales en Ciencias y Astronomia que desarrolla el
Planetario, a fin de promover una participacion mas activa y diversa de las instituciones educativas y sus
maestros, garantizando sus derechos culturales y respondiendo a sus necesidades, en el desarrollo de
competencias investigadoras.

Este instrumento es un documento referente, el cual, de acuerdo con las directrices del Programa Planetario
para Profes, desde los aspectos pedagogico, didactico e investigador en el Area de Ciencias Astronomia,
busca responder a las necesidades estratégicas del Planetario de Bogot4d para fortalecer las capacidades
docentes y estudiantiles; transformar la educacidon y el territorio y compartir con los participantes del
programa PPP, metodologias innovadoras, estrategias pedagodgicas y experiencias inmersivas para mejorar su
gestion en el Aula.

La institucionalidad de la gestion del Programa PPP, es una herramienta que facilita la implementacion de la
politica de gestion de publicos en diversas areas, incluyendo la formacion de audiencias, la consolidacion y
cualificacion de informacion, implementado estrategias para acercar al publico y a la comunidad educativa a
los escenarios, fomentar su interés, fidelizar a la audiencia recurrente y, adicionalmente, evaluar la calidad y
la percepcion del servicio del Programa PPP y de quienes asisten a los eventos programados por la
Subdireccion de Equipamientos Culturales y/o la Gerencia de Escenarios.

2. OBJETIVO

Establecer lineamientos claros y eficientes para la autorizacion de entradas gratuitas a los grupos de
Semilleros de Ciencias-Astronomia que hacen parte del Programa Educativo Planetario para Profes (PPP),
con el fin de garantizar la transparencia, la equidad en el acceso y la correcta utilizacion de los recursos del
Planetario de Bogota.

3. ALCANCE

Este protocolo aplica a todas las solicitudes de visitas gratuitas al Planetario de Bogota por parte de
instituciones educativas vinculadas al Programa Planetario para Profes - PPP y regula las condiciones de
evaluacion, aprobacion y asignacion de cupos sin costo.

4. RESPONSABLES

A continuacion, se describen los cargos y/o roles de los servidores o contratistas que intervienen en el
desarrollo de las actividades relacionadas con la gestion de solicitudes de visitas gratuitas al Planetario de
Bogota por parte de instituciones educativas vinculadas al Programa Planetario para Profes - PPP:

e Encargados de la gestion del Programa Planetario para Profes — PPP: Son responsables de
realizar la verificacion y seguimiento del cumplimiento de los requisitos establecidos para el acceso
a las gratuidades, de acuerdo con los criterios definidos por el Programa. Para ello, revisan la
asistencia de los docentes, la participacion en las actividades del PPP, los avances de los proyectos
de investigacion y la interaccion con el equipo del Programa. Asimismo, consolidan la informacion,
diligencian el Formato de Verificacion de Cumplimiento y emiten el concepto correspondiente para
la solicitud de gratuidad

e Lider de la Linea de Educacion, Investigacién y Proyectos: Es responsable de orientar y validar
técnicamente la gestion realizada por el equipo del PPP, asi como de acompaiiar la aplicacion de los



criterios pedagdgicos, educativos y de investigacion asociados al Programa. Cuando corresponda,
articula las decisiones y requerimientos del PPP con las demas areas involucradas en el tramite.

Equipo de operaciones y produccion ejecutiva del Planetario de Bogota: Es responsable de
verificar la disponibilidad operativa y de espacios para la realizacion de las visitas de los grupos de
Semilleros de Ciencias-Astronomia, en coordinacion con el equipo del PPP y de acuerdo con las
fechas y horarios previamente concertados.

Gerente de Escenarios Metropolitanos: Es responsable de revisar y emitir la autorizacion
definitiva para el otorgamiento de las entradas gratuitas, previa recepcion del Formato de
Verificacion de Cumplimiento debidamente diligenciado y la validacion de las condiciones
requeridas para la realizacion de la visita.

Equipo de reservas del Planetario de Bogota: Es responsable de recibir y gestionar las solicitudes
de visita, verificar la informacion requerida para el tramite, coordinar la reserva de los espacios y
cupos disponibles, comunicar al docente y a la institucion educativa la decision adoptada y
suministrar las instrucciones necesarias para el desarrollo de la visita.

Institucion educativa / docente lider del Semillero de Ciencias-Astronomia: Es responsable de
presentar oportunamente la solicitud, suministrar la informacion requerida, garantizar la veracidad y
actualizacion de los datos proporcionados y cumplir las condiciones establecidas para el uso de los
espacios y el desarrollo de la visita.

5. DEFINICIONES

Area de reservas: es el canal en el que ciudadanos y servidores interactiian en persona o por correo
electronico en las instalaciones del Planetario de Bogota, para realizar tramites de solicitudes de
servicios, informacion, orientacion o asistencia relacionada con el quehacer del Planetario.

Indicadores de gestion: Herramientas disefiadas para medir los propositos y los medios de
verificacion en relacion con la metodologia, estrategia, sostenibilidad, fortalecimiento, territorio y
cumplimiento del programa, frente al perfil establecido para la gestion con las lineas de trabajo del
Programa PPP y los semilleros de Ciencias-Astronomia.

Proceso de seleccion: Conjunto de actividades sistematicas y estructuradas destinadas a identificar,
evaluar y seleccionar los proyectos de investigacion que presentan los maestros(as) y son adecuados
para el desarrollo de competencias investigadoras en estudiantes de los Semilleros de Ciencias-
Astronomia.

Programa Planetario para Profes: es un Programa Educativo que contribuye a consolidar acciones
de acompanamiento pedagdgico para los Proyectos que los maestros(as) desarrollan con sus
Semilleros e Instituciones. En este contexto, se llevan a cabo experiencias de innovacion que
promueven el reconocimiento y el desarrollo de comunidades educativas desde el saber y la practica
pedagogica, a través de un programa de cualificacion, investigacion e innovacion docente. Con estas
acciones se fomenta el encuentro de saberes, el intercambio de experiencias y la construccion
permanente del ejercicio pedagdgico en Ciencias y Astronomia, para la apropiacion de la cultura
cientifica.

Proyectos de investigacion: Los presentan los docentes lideres de los Semilleros de Ciencias-
Astronomia del Programa Planetario para Profes y se constituyen en una herramienta que reciben los
profesionales del Programa Planetario para Profes. Los proyectos son sometidos a revision, ajustes y
aprobacion por el Programa PPP, para su posterior ejecucion en los colegios.

Valoracion de los requisitos: Verificacion del cumplimiento de las condiciones establecidas en los
criterios y guias para la elaboracion de proyectos de investigacion que se dan a conocer a los
profesores que se inscriben y participan del Programa Planetario para Profes. Estos criterios estan en
concordancia con las metodologias que determinan las caracteristicas de los Semilleros de Ciencias-
Astronomia, con el fin de asegurar la ejecucion y el cumplimiento de los objetivos del programa, asi



como la implementacion de la gestion de investigacion por parte de los lideres de los Semilleros en
sus instituciones educativas.

6. DESARROLLO DEL DOCUMENTO

El presente protocolo desarrolla los pasos para la verificacion de requisitos por parte de quienes realizan la
gestion del Programa Planetario para Profes (PPP) para que, a través del Area de Reservas del Planetario, se
remita la solicitud de autorizacion de entradas sin costo a la Gerencia de Escenarios y/o la Subdireccion de
Equipamientos Culturales (SEC).

6.1. Recepcion de la solicitud:

El docente lider del Semillero debe enviar un correo a: reservasplanetariodebogota@idartes.gov.co. Debe
incluir: nombre del docente, cédula de ciudadania, correo de contacto, fecha y hora solicitada, nimero de
estudiantes y docentes, grados escolares, espacio(s) a visitar, requerimientos pedagogicos o técnicos y la
informacion de la institucion educativa solicitada por el Area de Reservas que incluye: Nombre, direccion
teléfono, correo electronico institucional, nimero del NIT y nombre del rector. La solicitud debe hacerse con
al menos 20 dias de anticipacion.

6.2. Verificacion de requisitos:

El equipo del PPP revisa el cumplimiento de los requisitos mediante el Formato GIEC-F-47
VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS DE LOS SEMILLEROS DE CIENCIAS-
ASTRONOMIA PARA SOLICITUDES DE VISITA PROGRAMA PLANETARIO PARA PROFES, que
contiene criterios como:

* Asistencia del docente a las sesiones del PPP.
* Presentacion y avances del proyecto de investigacion.
* Participacion en actividades y eventos del PPP.

* Interaccion y seguimiento con el equipo del programa.

6.3. Evaluacion y aprobacion:

Los responsables del Programa PPP consolidan la informacion y emiten su concepto. Previo acuerdo de
fecha y hora en la que se van a otorgar las entradas gratuitas para los Grupos de Semilleros de Ciencias con
el Equipo de Operaciones y Produccion Ejecutiva del Planetario de Bogota, se asegurara la disponibilidad
operativa y de espacios en el escenario para coordinar las visitas de los grupos.

La Gerencia de Escenarios autorizara el otorgamiento de gratuidades una vez recibido el Formato de GIEC-
F-47 debidamente diligenciado, para su revision y visto bueno.

Los Grupos de Semilleros pueden visitar el Planetario de Bogota dos (2) veces en el afio, con un cupo de 60
estudiantes por visita. Si el docente no puede realizar las dos (2) reservas, puede realizar, por Gnica vez, una
(1) visita en el transcurso del aflo, con un cupo de 120 estudiantes.

6.4. Respuesta al solicitante:

El Area de Reservas comunica por correo la decision a la rectoria del colegio y al docente, y se adjuntan
instrucciones para la visita.

Cabe destacar que el equipo técnico y operativo del Planetario de Bogota coordina cuidadosamente los
horarios y recursos para que estas actividades se realicen en momentos en los que el aforo del Domo y las
Salas Interactivas lo permitan. Esta planificacion garantiza que el acceso gratuito ofrecido a los beneficiarios
del programa no interfiera con el flujo habitual de visitantes ni con los ingresos generados por las actividades
regulares del escenario. Esto no solo asegura el aprovechamiento eficiente de los recursos del Planetario,
sino también que el programa cumpla con su objetivo de democratizar el acceso a la cultura cientifica.
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7. REQUISITOS DE CUMPLIMIENTO CON EL PROGRAMA PPP

La verificacion de requisitos de cumplimiento de los docentes, grupos de Semilleros de Ciencias-Astronomia
e Instituciones Educativas, con el Programa PPP consiste en:

* Verificacion semanal de asistencia de los docentes a las sesiones. Este registro se lleva a cabo por los
encargados del Programa Planetario para Profes PPP, diligenciando una matriz en hoja de calculo
(Excel) donde se encuentran los datos personales de cada maestro(a) que participa en el Programa, las
fechas de las sesiones y la asistencia en la mafiana o tarde que los profes diligencian y firman en una
planilla. El porcentaje de asistencia a las sesiones determina el derecho a los beneficios del Programa.

* Seguimiento a los Proyectos de Investigacion por parte del Programa PPP que los educadores presentan
al comienzo del afio y la entrega de avances semestrales de los proyectos. Al final de afio, se presentan
los resultados en una plenaria a todos los asistentes.

* Participacion de los docentes en las convocatorias para actividades y eventos que realiza el programa
PPP a lo largo del afio.

* Evaluacion de cumplimiento de requisitos, criterios de calidad y viabilidad de los proyectos de
investigacion presentados por los profesores que participan en el Programa PPP.

* Aquellos docentes que no asisten regularmente, que no presentan proyectos, no participan en las
actividades del Programa PPP en el afio 0 no demuestran interés en las asesorias, acompafiamientos o
visitas a los colegios que el Programa PPP realiza, no tienen acceso a ningtin beneficio por parte del
Programa Planetario para Profes (ni de la SEC o el Idartes).

8. CONDICIONES DE USO DE LOS ESPACIOS DEL PLANETARIO DE BOGOTA

Los Grupos de Semilleros de Ciencias que visiten el Planetario de Bogota deberan cumplir las siguientes
condiciones para la utilizacion de los espacios del Planetario:

1. El beneficiario (Semillero) esta obligado a respetar en todo momento las normas de seguridad y régimen
interno que emita la Subdireccién de Equipamientos y la Gerencia de Escenarios, asi como la normativa
general de acceso al interior del escenario.

2. La gestion de la actividad correra a cargo exclusivo del beneficiario quien obtendra a su costa cuantas
licencias o permisos requiera la utilizacion del espacio o la actividad a realizar sobre el mismo.

3. La entidad organizadora (institucion educativa) deberd aportar todo el material necesario para la
celebracion de las actividades al interior del escenario, pudiendo acordarse con el Planetario el uso de
equipos o mobiliario.

4. El beneficiario sera responsable del cumplimiento de todas las obligaciones de caracter laboral, civil,
mercantil y fiscal correspondientes, que se deriven de la contratacion del personal necesario para la
realizacion de las actividades, eximiendo expresamente a la Subdireccion de Equipamientos, la Gerencia de
Escenarios, al Planetario de Bogota y al IDARTES, de toda responsabilidad derivada del incumplimiento de
estas obligaciones.

5. Concluida la realizacion de las actividades los espacios utilizados quedaran tal y como se encontraron.
Cualquier dafio o desperfecto ocasionado debera ser reparado por el beneficiario de manera inmediata.

6. Subdireccion de Equipamientos, la Gerencia de Escenarios, el Planetario de Bogota y el IDARTES quedan
exonerados de cualquier responsabilidad civil por dafios en las personas o cosas de los asistentes a las
actividades y de las personas que, de cualquier forma, intervengan en la utilizacion de los espacios al interior
del escenario. A tal efecto el beneficiario formalizara, en su caso, una poliza de seguro.

7. El material grafico, impreso, audiovisual o digital que se produzca como resultado de la actividad o sea
realizado para su difusion, deberd incluir mencion a su celebracion en espacios del Planetario de Bogota,
mediante la incorporacion de los elementos graficos o textuales que determinen la Subdireccion de
Equipamientos y/o la Gerencia de Escenarios (previo el cumplimiento de requisitos en este sentido).
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