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1. INTRODUCCION

El sistema integrado de formacion SIF, es un sistema desarrollado a la medida, que busca almacenar y gestionar
la informacidn generada por la Subdireccion de Formacion Artistica, de forma organizada, generando reportes que
permitan a la coordinacion tener un mayor control sobre los procesos del programa.

Se desarroll6 como un sistema modular y escalable, propiedades deseables en un sistema, que le permite estar
preparado para crecer sin perder calidad en los servicios ofrecidos.

2. OBJETIVO

Establecer los lineamientos que permitan la optimizacion, aseguramiento y consulta en tiempo real de la informacion
que se registra a través del Sistema Integrado de Formacion - SIF.

3. ALCANCE

El manual aplica para la utilizacion, manejo y consulta de la Informacion registrada en el SIF, por la Subdireccion
de Formacién Artistica.

4, RESPONSABLES

El sistema de informacion SIF permite el registro de la informacién necesaria para la elaboracion de reportes,
estadisticos, consultas; seguimiento a los procesos de formacion y demés requerimientos; asi, existen
responsables del registro de esta informacion y responsables de administracion y consulta de la misma.

4.1. Responsables registro de informacion

Responsables de registrar y cargar la informacion necesaria para el desarrollo de las diferentes actividades de los
programas que forman parte de la Subdireccion de Formacion Artistica. Perfiles: Artistas Formador, Artista
Comunitario; apoyos administrativos, gestores de espacio, apoyo operativo, equipo circulacién, orientadores de
linea, areay coordinador programa Crea y Nidos.

4.2. Responsable de administracion de informacion
Responsables de administrar y resguardar la informacidn registrada en la base de datos del SIF, realizando las

actualizacién, desarrollo y seguimiento de las necesidades de los programas Crea, Nidos y Culturas en comun.
Perfiles: Administrador y Asignacion.
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4.3. Responsable de Consultas

Responsables de realizar consultas especificas; estas son asignadas de acuerdo los perfiles y/o roles; obteniendo

informacién segun sus necesidades.
5. DEFINICIONES
Asistencia: Registro de la asistencia a los espacios de formacion.

Beneficiario: Es la persona que se inscribe y recibe la formacion artistica.

Reporte: Informacion consolidada de determinada actividad o registro de datos, el cual pretende mostrar

resultados

Rol: Es la actividad asignada dentro de la plataforma, de acuerdo a las labores desarrolladas dentro de la misma.

BIBLORED: Red de Bibliotecas Publicas y espacios alternativos de Bogota.
ARN: Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion (ARN)

IDIPRON: Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud
IPES: Instituto para la economia social

CMPR: Centro de Memoria Paz y Reconciliacién

SIDICU: Sistema Distrital de Cuidado

SCRD: Secretaria de Cultura, Recreacion y deporte.

DIMF: Desarrollo infantil en medio familiar

SED: Secretaria de Educacion Distrital

ICBF: Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

SDIS: Secretaria de Integracion Social
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6. CONDICIONES GENERALES

La subdireccion de formacion Artistica, a través de sus Programas Crea, Nidos y Culturas en comun; buscan la
exploracion, formacion, Creacion y apropiacion de las artes, a través de procesos de formacidn, visibilizacion y
demas; logrando llegar a todas las comunidades del Distrito Capital.

En la busqueda de contar con un registro historico de los procesos realizados desde el inicio de los programas; se
desarrolla la plataforma de Sistema Integrado de Formacion, la cual pretende registrar toda la informacion posible
mediante los diferentes roles, generando asi, una base de datos completa que brinde informacion propia y
concluyente.

7. USO SISTEMA INTEGRADO DE FORMACION - SIF
7.1. Péagina de inicio a SIF

Ingresar a la Url: http://sif.idartes.gov.co , donde debera registrar las credenciales de usuario de red asignadas por
el Instituto Distrital de la Artes a través de la Oficina de Planeacion y Tecnologia de la informacion.

llustracion 1. Acceso SIF

Y
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7.2. Pagina de Bienvenida

Una vez el sistema valida la informacién ingresada en el formulario de inicio de sesion, se cargan de manera
automatica las actividades a las que tiene acceso el usuario, de acuerdo con el rol asignado.

llustracion 2 Pagina de Bienvenida

A SIF 1042 2405072022

BOGOT/\

& o ok @
&
LK

% &

®-6
Zeb

Las actividades estan distribuidas en modulos representados en iconos, al hacer clic en el icono se abre una
ventana emergente con las opciones; también se cuenta con el menu hamburguesa donde podra acceder a las

opciones.

7.3. Soporte Técnico

Esta actividad se encuentra ubicada en la parte superior derecha de la pagina de bienvenida, la cual genera un
formulario de soporte, que se encuentra enlazado directamente con la mesa de soporte del IDARTES, para ser

asignado al equipo SIF

llustracién 3 Acceso soporte técnico
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llustracion 4 Formulario de soporte

Soporte - Solicitud Fallas SIF 8

hitps:/ fsoportetiidartes.gov.co/ public/ logo_idarkes_2020.png
OAP-TI IDARTES

Par media del presente formulario, padrd registrar un case directamente en la mess de servicios - GLPL una vez registrade, serd
por un ialista para i i

Los eampos con 18 marcs (*) serdn abligatorios para el registro del soparte.

Datos Basicos

Nombre Completo *

hambrn Comeiwts dul 5ot
N° de documento *

Teléfono de Contacto *

Endiqus un mumars da contects, pEns comuNicenao en TEIo e ser neceneris infarmesisn sdicione

Correo Electrénico *

Descripcién de su solicitud *

For fever ragiatn une duazrineisn duteliede da le felle pere logrer standar du e major menere e asiitud

7.4. Notificaciones

En esta actividad se enlistan las notificaciones recibidas de acuerdo con el rol asignado, tales como: Envio de
reportes de asistencia para aprobacion. Esta se encuentra en la parte superior derecha de la pagina de
bienvenida en el icon
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llustracion 5 Notificaciones

Notificaciones
=] Elinforme da pago del paneds 1671212021 - 140172022 ha sid apcobada por pare de! supsrasor
= El informe da pago del perods 1611212021 . 14/01/2022 ha sicdo aprobada por parte del supanisor
- El informe do pago del penode 16/1272021 - 14#01/2022 ha =ido aprobado per parte del apeye nanciere
™ El Informe da pago del paiodo 1611272021 . 180172022 ho Sido aprobado por pate del apoyo 6 18 supemsion
— El wforme da pago del peaode 144272021 - 11272021 ha 5o aprobado por parte de! supanisor
— Elinfarme da pago del pancdo 0119272021 - 15922021 ha sida aprobada por parta del apoyo fanriero

7.5. Accione

Las acciones de usuario permiten la actualizacion de los datos basicos y el cargue de la firma, la cual necesario
para la expedicion de constancia de participacion y reportes de asistencia. Ubicada en la parte superior derecha

s de Usuario

al final de la pagina. 23

Recuerde que

1% i folo

llustracion 6 Acciones de Usuario

Proceso para cargar firma

1. Seleccione la imagen de su fima

2 Recorte la firma lo mas ajustado posible

3. Visualice como so vera su firma
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8. MODULOS PROGRAMA CREA
8.1. Administracion Aplicativo

El médulo de administracion del aplicativo permite gestionar los permisos y accesos a actividades y modulos del
sistema, que debera tener cada usuario, permite configurar los accesos de forma independiente para cada usuario
0 para un grupo de usuario con el mismo rol.

llustracion 7 Icono administracion aplicativo

El administrador de la plataforma tendrd acceso al modulo de Administracion del aplicativo, donde encontrara las
opciones: Administrar usuarios, Asignar Actividades, Administracion de Actividades y Modulos, Envio de
Notificaciones, Revision de auditoria y Asignacion Actividades Rol, Administracion colegios - CREA, Administracion
de pardmetros, Administracion Indicadores Centro de Monitoreo, Administrar Zonas, Administracion de Proyectos
e Indicadores y Crear y administrar espacios alternos.

llustracién 8 Men( de Opciones Mddulo de Administracion del Aplicativo

Administracion Aplicativo

Administracion de Usuarios

Asignacion Actividades

Administracién Actividades y Modulos
Envioc de Notificaciones

Asignacion Actividades Rol

Administracion Colegios - CREA
Administracién de Parametros

Administrar Zonas

Administracion de Proyectos e Indicadores

Administracion Espacios Alternos =2
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8.1.1. Administrar usuarios

Esta actividad permite registrar el rol de los usuarios de la plataforma, asi como realizar consultas, editar
informacidn, activar e inactivar usuarios.

Enla Creacion de usuario podra registrar la informacion basica, editar la misma y relacionar el rol que desempefiara
dentro del programa de acuerdo la siguiente tabla:

Tabla 1 Roles por programa.

PROGRAMA \ ROL
FORMADOR

GESTOR DE ESPACIO
ARTICULADOR ZONAL
ORIENTADOR DE AREA
APOYO ADMINISTRATIVO
PERFIL CREA SUPERVISOR DE ORGANIZACION
EQUIPO DE VISIBILIZACION
EQUIPO DE INFRAESTRUCTURA
APOYO OPERATIVO
CONTRALORIA

ENLACE PEDAGOGICO
ARTISTA COMUNITARIO
ARTISTAS CIRCULACION
COORDINADOR CIRCULACION
COORDINADOR PEDAGOGICO
COORDINADOR TERRITORIAL
EAP

ASIGNACION
ADMINISTRADOR
CONSULTAS DIRECTIVOS
CONTRATISTA

PERFIL NIDOS

PERFIL TRANSVERSAL
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llustracion 9 Formulario Registro Creacion Usuario — Rol

Administracion de usuarios

En caso de tener Rol de AF (Formador CREA) se habilitara la opcidn para registrar el area artistica y la organizacion
a la que pertenece; asi como el tipo de artista formador (Directo o Convenio)

llustracion 10 Asociacion de area artistica y organizacion en el rol de Formador Crea

& Informacién Artistica y Organizaciones
@ | Ares Artistica - © | Orgenizacio - )
S o

El formulario cuenta con campos obligatorios, los cuales deberan ser diligenciados para guardar exitosamente la
informacion.

En la opcion de Consulta, podra realizar la busqueda de un usuario por nombres y apellidos o por numero de

documento; arrojando la informacion personal registrada al momento de la Creacion. Esta consulta genera un
archivo descargable en formato Excel.
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llustracion 11 Consulta
P
Administracion de usuarios =
Usuarios registrados en el sistema
=
Ver 10 v registras por pigina Filtran
idpersona *  Idrol Identficacion Homdro Email Colular Rot
1 i8 1026282343 JUAN PAELO MODESTO GARZON 3204842353 ADMINISTRADOR
7 1 1070564303 DIEGO ALEJANDRO FORERO POSADA 3226236463 ADMINISTRADOR
2 i3 1T858 MIGUEL ANDRES SALAS CASTRO 3186485719 ACMINISTRADOR
21 13 52500058 DNANA MARCELA CASTANEDA SAMEDRA 3112853778
£2322458 VANESSA REINDSD CHARRY 3003291392
23 4 1652386323 RAMIRD 20R A BERNAL 3132140432 GESTOR TERRITORIAL
24 19 1967085 JOSEALEERTO ARROYO VALENCIA 158045088 CONSULTAS DRECTNCS
25 é 52300519 PATRIC\A BOLIWAR CONTRERAS Paricia bx 3143952457 GESTOR TERRTTORIAL
ElS 100 TE9eCA USUAQ PRUEEAS 2012540865
” ; a1 COORDHADOR CLos szasTSe FESPONSABLE [RER
M o pagina L de 348 1 4 Siguente

En la opcion Activacidn/Inactivacion podra realizar la accidn de la actividad, seleccionando inicialmente el rol, y
realizarlos de forma masiva seleccionando el botdn seleccionar todos, 0 de forma individual haciendo la busqueda
por nombre en el campo rigrar: . Esta consulta genera un archivo descargable en formato Excel.

[lustracion 12 Activacion/Inactivacion

Inactivacion/activacion de usuarios

£
““““““ 8.1.2.Asignacion Actividades ==

LOEELRAH M RANAL B AYLA FEREIRA

Esta actividad permite asignar permisos a un usuario- espeetflco realizando la busquedeandwﬂual por su nombre
0"niimero de documento; una vez digitado, podra-hater-clic en el boton azul con la fupa‘o presionar la tecla

A NNDRANIEZ

ENTER para que el sistema encuentre coincidencias. y las muestre en la parte inferior. . ...
:mmmgu; el h Uil 3 4 '8 :
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llustracion 13 Asignacion de actividades individual, seleccion de usuario

Asignacion actividades a usuario @
Bascar usuario: Pusd: porel n d por porlas speidos.
Bewcd
Ver 10 v registros por pagina FAltrar:
Identificacion 4 Nombre Rol Acciones
100000 PEPITO PINTO PESEZ PRUEBA FORMAOR m

Para afadir o retirar actividades de un usuario, debera oprimir el botdn seleccionar, accion que muestra el menu
de todas las actividades existentes para cada uno de los mddulos, lo cual le permitira dar 0 no acceso a la misma,
deslizando el botdn del lado derecho de la actividad.

llustracion 14 Eleccion de opciones a asignar

/ﬁ‘ SIF 10.03 16/Ago/2023 Satome Intogredo do Formecidn I
Regressr s blsgueds
PERMISOS USUARIO: PEPITO PINTO PEREZ PRUEBA

Filtrar:

Madulo 4 Activigad Permiso

Admunitracion de Usuarnios @ s

8.1.3. Administracion Actividades y Modulos

Esta actividad tiene como objetivo gestionar las actividades -opciones de menu- a nivel general en la plataforma a
través de: Crear nueva actividad, actualizar actividad, identificar Usuarios asociados y eliminar, acciones que
puede realizar sobre los iconos ubicados en la parte derecha de la misma:
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llustracion 15 Opciones de administracion de actividades SIF

/ﬁ‘ SIF 10:10 16/Ago/2023 Sistoma Intagrado do Formacion : o O & DIANA CASTANEDA @. et e 9~
A
Administracion de actividades @
CREAR HUEUA ‘ +
ACTIVIDAD -

Ver |10 Vv registros por pagina Filtrar:
USUARIOS ASOCIADOS
Médulo *  Actividad Opciones
Administracion Apticativo Administracion de Usuarios EDITAR ’ Vi = ‘ncnun/mncnun

Administracion Aplicativo Asignacién Actividades ’ n B
Administracion Aplicstivo Solucion de Soportes 7 ﬂ

Para Crear nueva actividad, se abre un cuadro de dialogo, desde la cual se debera indicar Nombre de la actividad,
ruta del archivo HTML o PHP a ejecutar y el mddulo al cual pertenecera la actividad (Lista desplegable).

lustracién 16 Creacion de actividad SIF

Crear actividad x

Nombre

Pagina [URL):

Médulo
Administracién Aplicative

8eneficiano

Componente Territorial

I Componente Pedagdgico I
v

Para Actualizar actividad, se inicia un cuadro de didlogo donde se podra modificar los datos de una actividad;
mostrara los datos asociados a la actividad (nombre, pagina (URL) y médulo).
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llustracion 17 Modificacion de actividad SIF

Actualizar actividad X

Nombre

Administracion de Usuarios

Pagina (URL):

../framework/administracion/aplicativo/fadministracion-usuarios

Mddulo

Administracidn Aplicativo X v

Mantenimiento

En el icono Usuarios asociados, podra visualizar el listado de usuarios asociados a cada actividad; esta genera
un archivo descargable en Excel.

llustracion 18 Usuarios asociados

Usuaries asociados

=

Ver 10 v | registros porpigina Filtrar: |
Identificacién *  Nombra
1nocoo PEFIICI PINTO PEREZ PRUEBA
7150863 FERLEY HERNANDO ROJAS MARTINET
12751059 MIGUEL ANDRES SALAS CASTRO
52500058 DIANA MARCELACASTANEDA SARVEDRA
79471921 GUILLERMO QUINTERD RAMOS
19503140 EFRAIN EDGAR ESPITIA SOSA
9870964 JHON JAIRO VENTURA VELANIXA
1023907948 O5CAR ALBERTO VARGAS CAMELO
102449358 JONATHAN GONZALEL BOLANOS
1016263345 EDWIN GEOVANI SOSA UURAN

Mestrando pagina | de 2 Anteeiar 1| 2 siguicnte

Para activar/inactivar, se generara un cuadro de dialogo donde podra confirmar si desea realizar la accion.
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llustracion 19 Activar/inactivar

Atencion

2Esta seguro que guiere inactivar |a actividad
Administracion de Usuarios?

8.1.4. Envio de Notificaciones

Esta actividad tiene como objetivo realizar envios masivos de notificaciones a usuarios de un rol especifico o de un

conjunto de roles de usuario dentro de la plataforma.

Para enviar una notificacion se debera seleccionar uno o varios roles de usuario en la lista Tipo(s) de Usuario como
se observa en el rectangulo azul en la ilustracion 19; Luego debera diligenciar el contenido de la notificacion, el cual
puede contener etiquetas HTML lo anterior en el cuadro de texto Contenido; debera indicar ademas la URL a la
cual se enviara una vez el usuario haya dado clic sobre la notificacion, en este momento las opciones para URL
estan limitadas por la lista. Podra elegir el envio de notificaciones y/o correo electronico -en cuyo caso el sistema

tomaria la cuenta de correo registrada en SIF- para su emision.

Finalmente es posible afiadir un icono para decorar la notificacion. Podra elegir a partir de una lista que se basa en
el pack de iconos; Al oprimir en el botdn de enviar se ejecutara la tarea que notifica a todos los usuarios asociados

a los roles seleccionados.

llustracion 20 Creacion de notificaciones

Notificaciones e s

Notificacién

URL

(M
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8.1.5. Asignacion Actividades Rol
En esta actividad podra asignar permiso por roles. Para poder realizar el proceso debera elegir el programa y el rol
de usuario al cual le quiere asignar los permisos, posteriormente apareceran todas las actividades disponibles y
haciendo clic sobre el boton tipo interruptor, se habilitaran o deshabilitaran los permisos a la actividad seleccionada.

A continuacion, se describen los modulos y actividades asociadas para cada uno de los roles:

Tabla 2 Roles y actividades Usuarios Crea

Rol Mddulo Actividades asignadas

Artista formador Componente Pedagégico | Caracterizacion grupos

Planeacién grupos

Valoracién grupos

Analisis y Seguimiento del Proceso Formativo

Artistas Formadores Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencias

Registro de publicaciones en el portal de contenidos Crea

Reporte Digital Mensual

Video Tutorial Nuevo Registro de Asistencia

Asistencia a evento

Consultas Y Reportes Consulta Novedades Sesion de Clase

Consultar Asistencias Sesiones de Clase

Reporte Unico de Asistencia por Grupo (CREAENCASA)

Consultar grupos

Encuestas e Indicadores | Diagndstico Modelos de Atencidn

inscripcion a talleres Fortalecimiento a Formadores

Percepciones sobre experiencias de formacion artistica

Asignaciones Consulta De Horarios De Atencion

Psicosocial Médulo Psicosocial
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Rol Maodulo

Actividades asignadas

Gestor de Espacio Beneficiario

Administrar Beneficiario

Gestion Crea

Administracién de Grupos

Administracion oferta disponible

Asignar Participantes Grupos

Registro Individual Novedades AF

Registro Masivo de Novedades AF

Reporte De Informes De Asistencia Aprobados

Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual

Reporte mensual Gestion CREA

Solicitud Creacion Grupos Aula Virtual

Artistas Formadores

Quitar Aprobados Reporte Digital Mensual

Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencias

Registro de publicaciones en el portal de contenidos Crea

Reporte Digital Mensual

Video Tutorial Nuevo Registro de Asistencia

Infraestructura

Administrar Ocupaciones CREA

Caracterizacion IED's

Consulta Inventarios

Consulta de Gestion Infraestructura

Ficha Crea

Circulacion

Administrar Evento

Calendario

Consultas Y Reportes

Consulta Asistencias por Area

Consulta Detallada Asistencia Impulso Colectivo Y Converge
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Rol

Maodulo

Actividades asignadas

Consulta Novedades Sesion de Clase

Consultar Asistencias Por Colegio

Consultar Asistencias Sesiones de Clase

Consultar Cédigo Verificacion

Consultar Grupos

Consultar Simat Por Colegio

Consultar datos participantes de grupo

Directorio de Artistas Formadores

Monitoreo Registro de Asistencia

Reporte Planeacion

Reporte Unico de Asistencia por Grupo (CREAENCASA)

Encuestas e Indicadores

Analisis de Desempefio a Artistas Formadores

Analisis de Desempefio a Asesores

Analisis de Desempefio a Coordinadores Crea

Asignaciones

Consulta Asignacion Actual

Consulta De Horarios De Atencion

Consultar Histérico de Asignaciones

Distribucion Territorial de Coberturas

Matriz de Asignacion Bolsas

Psicosocial

Modulo Psicosocial

Apoyo Administrativo Crea

Beneficiario

Administrar Beneficiario

Gestion Crea

Administracién de Grupos

Administracion oferta disponible

Asignar Participantes Grupos
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Rol

Médulo Actividades asignadas

Registro Individual Novedades AF

Registro Masivo de Novedades AF

Reporte mensual Gestion CREA

Infraestructura Administrar Ocupaciones CREA

Caracterizacion IED's

Consulta Inventarios

Consulta de Gestion Infraestructura

Ficha Crea

Circulacion Administrar Evento
Calendario

Consultas Y Reportes Consulta Asistencias por Area

Consulta Detallada Asistencia Impulso Colectivo Y Converge

Consulta Novedades Sesion de Clase

Consultar Asistencias Por Colegio

Consultar Asistencias Sesiones de Clase

Consultar Cédigo Verificacion

Consultar Grupos

Consultar Simat Por Colegio

Consultar datos participantes de grupo

Directorio de Artistas Formadores

Monitoreo Registro de Asistencia

Reporte Planeacion

Reporte Unico de Asistencia por Grupo (CREAENCASA)

Asignaciones Consulta De Horarios De Atencién
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Rol Médulo Actividades asignadas
Consultar Histdrico de Asignaciones
Psicosocial Mddulo Psicosocial

Apoyo Operativo Crea

Participantes

Administrar Beneficiario

Gestion Crea

Asignar Participantes Grupos

Registro Individual Novedades AF

Registro Masivo de Novedades AF

Reporte mensual Gestion CREA

Infraestructura

Consulta Inventarios

Consulta de Gestion Infraestructura

Ficha CREA

Consultas Y Reportes

Consultar Grupos

Asignaciones Consultar Histdrico de Asignaciones
Psicosocial Médulo Psicosocial
Articulador Zonal Beneficiario Administrar Beneficiario

Gestion Crea

Administracion de Grupos

Asignar Participantes Grupos

Registro Individual Novedades AF

Registro Masivo de Novedades AF

Reporte mensual Gestion CREA

Solicitud Creacidn Grupos Aula Virtual

Artistas Formadores

Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencias

Reporte Digital Mensual

Video Tutorial Nuevo Registro de Asistencia

Infraestructura

Caracterizacion IED's
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Rol

Maodulo

Actividades asignadas

Ficha Crea

Consultas Y Reportes

Consulta Asistencias por Area

Consulta Detallada Asistencia Impulso Colectivo Y Converge

Consulta Novedades Sesion de Clase

Consultar Asistencias Por Colegio

Consultar Asistencias Sesiones de Clase

Consultar Grupos

Consultar Simat Por Colegio

Consultar datos participantes de grupo

Directorio de Artistas Formadores

Reporte Planeacion

Asignaciones

Consulta Asignacion Actual

Consulta De Horarios De Atencion

Consultar Histérico de Asignaciones

Distribucion Territorial de Coberturas

Matriz de Asignacion Bolsas

Psicosocial

Médulo Psicosocial

Orientador Area

Componente Pedagdgico

Analisis y Seguimiento del Proceso Formativo

Caracterizacion

Planeacion

Infraestructura

Consulta Inventarios

Ficha CREA

Circulacion

Administrar evento

Calendario
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Rol

Maodulo

Actividades asignadas

Consultas Y Reportes

Consulta Asistencias por Area

Consulta Detallada Asistencia Impulso Colectivo Y Converge

Consulta Novedades Sesion de Clase

Consultar Asistencias Por Colegio

Consultar Asistencias Sesiones de Clase

Consultar Cédigo Verificacion

Consultar Grupos

Directorio de Artistas Formadores

Reporte Planeacion

Reporte Unico de Asistencia por Grupo (CREAENCASA)

Encuestas e Indicadores

Diagnostico Modelos de Atencion

Asignaciones

Asignar Artista Formador Grupos

Consulta Asignacion Actual

Consulta De Horarios De Atencion

Consultar Histérico de Asignaciones

Distribucion Territorial de Coberturas

Matriz de Asignacion Bolsas

Planificacidn Artistas Formadores y Grupos

Orientador Linea

Componente Pedagdgico

Andlisis y Seguimiento del Proceso Formativo

Caracterizacion

Planeacion

Formato valoracién procesos de formacion artistica

Consultas Y Reportes

Consultar Asistencias Sesiones de Clase

Consultar Grupos




GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS

Cddigo GFOR-MAN-03

ARTISTICAS Fecha: 31/01/2024
MANUAL USUARIO SIF Version: 5
Pégina 2 de 222
Rol Médulo Actividades asignadas
Asignaciones Consulta De Horarios De Atencion
Distribucion Territorial de Coberturas
Matriz de Asignacion Bolsas
Equipo Circulacion Infraestructura Consulta Inventarios
Ficha CREA
Circulacion Administrar Evento

Calendario

Reporte Aforo Eventos

Consultas Y Reportes

Consultar Grupos

Asignaciones Consulta De Horarios De Atencion
Equipo Infraestructura Infraestructura Consulta Inventarios
Consulta de Gestién Infraestructura Nuevo
Ficha CREA
Registro Inventarios
Asignaciones Consulta De Horarios De Atencion
Equipo Psicosocial Psicosocial Mddulo Psicosocial

Tabla 3 Roles y actividades Usuarios Nidos

Rol Médulo Actividades asignadas
e  Administracion de Grupos
Artista Participantes NIDOS ° Registro Particjpantgs
e Registro de Asistencia
Consultas Y Reportes Nidos e Reporte Asistencia Participantes
. e  Administracion Duplas
Gestor territorial Componente Territorial NIDOS e  Administracion de FI)_ugares Atencion
Consultas Y Reportes Nidos e  Consulta de grupos por territorio
Coordinador Nidos | Componente Territorial NIDOS e  Administracion de territorios
Consultas Y Reportes Nidos e Consulta General Territorial
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Desde esta actividad se podran asignar los permisos a roles de usuario. Para poder realizar el proceso debera
elegir el programa y el rol de usuario al cual le quiere asignar los permisos, posteriormente apareceran todas las
actividades disponibles y haciendo clic sobre el boton tipo interruptor se habilitaran o deshabilitaran los permisos a
la actividad seleccionada.

llustracion 21 Asignacion de actividades por roles de usuario

Asignacion actividades rol =

8.1.6. Administracion De Colegios Crea

Esta actividad permite asociar uno o varios colegios a los Centros de Formacion Crea, de acuerdo con la necesidad
del programa; para esto, el usuario deberéa seleccionar el Crea, posteriormente realizara la busqueda de la IED,
para asi seleccionarla y dar guardar.

llustracidn 22 Administracion de colegios Crea

Administracion de Colegios CREA

Seleccione el CREA 12 DE OCTUBRE -
CREA:

Seleccione el (los) [ COLEGIO RAFAEL BERNAL JIMENEZ (IED), COLEGIO REPUBLIC ~ ]
Coleglo [s):

COLEGIOS ASOCIADOS AL CREA

COLEGIO RAFAZL BERNAL JIMENEZ (IED)
COLEGIO REPUBLICA DE PANAMA (IED)
COLEGID TOMAS CARRASQUILLA (IED)
COLEGIO USAQUEN (IED)

COLEGIO DIVING MAESTRO (IED)

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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8.1.7. Administracién de Parametros

En esta actividad podra agregar o inactivar opciones para que aparezcan 0 no en una lista desplegable, ubicada
en la pestafia Parametros y Detalles.

llustracién 23 Administracion de parametros

Administracion de Parametros

Parametios y Detalies

Selecoions st | PrOGEAMA - ln
PARAMETRO

PARAMETROS ASOCIADOS

verl w ~ (egisuos por pagina Fillsar

Eetado Estado

Parémetro 15 Valor CREA NIDOS Opciones

CREA ol

NIDDS null

En la pestafia dias de Subsanacion podra configurar el periodo en que inician y finalizan las fechas de subsanacion
el registro de asistencia por parte de los artistas formadores.

llustracion 24 Dias de subsanacion

Administracion de Parametros

Pammeitos y Detaies Dias ce subsanacion

Subsanaciodn

Mes subzanacion

JuKia

Facha inicio

Facha tin

8.1.8. Administracion de zonas Crea

En esta actividad podra realizar la Creacion de una nueva zona, indicando las localidades y centros de formacion
Crea asociados a una zona; asi como el articulador a cargo de esta. Para Modificar zonas, permite editar la
informacion previamente registrada en la Creacion.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracion 25 Administracion de zonas Crea

Administracion de zonas crea

re2ciin D¢ Una Nugva Zona Meaircar Zond

Creacion De Zonas

Nombra Zona: Nomixe

NI DIANA MARCELA CASTANEDA SAAVEDRA
Localidades Zona: ST

Creas Zona: CREASUBA

8.1.9. Administracion de proyectos e indicadores

Esta actividad le permite al usuario realizar la Creacion de indicadores para los programas de la subdireccion de
formacion artistica; también permite el registro de avances en los mismos, con el fin de registrar en el sistema, el
estado de cada uno de ellos.

Los avances alli registrados podran ser vistos de manera grafica desde el Centro de Monitoreo
(https://sif.idartes.gov.colsif/framework/centro-de-monitoreo), ingresando a cada programa de la subdireccion y a la
seccion “Seguimiento Proyecto”.

llustracion 26 Administracion de proyectos e indicadores

Proyectos - Subdireccion de Formacion Artistica

de

Proyoctos

NOMBRE DEL PROYECTO OESCRIPCION OPTIONES
Proyecto CREA P

uinos Proyecto HIDO% Zin

LLTURAS EX COMEN Proyorto Culturas i Camin y |

NOMBRE

8.1.10. Administracion espacios alternos

Esta actividad permite Crear los espacios alternos o de extension, donde el programa no cuenta con Centros de
Formacion Crea, editar o inactivar. De igual forma podra visualizar los espacios Creados y generar un archivo
descargable en Excel.
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llustracién 27 Administracion de espacio alterno
Administracion de espacios alternos @
Vet | 100 + registros por pagina Boew e 1| 2 3 4 sigu Fittrar |

Linea Atencién *  Nombre Dirsccion Localidad Bamio Opaones
FUNDACON AMOR POR COLOME4 - LAIAS ENGATIVA La Serena 7 n
ASOTIACION PARA EL DESARROLLO DE HABIUOADES DIVERSAS - ADHD By Bstan 7
AC} - ACOGIDA - 54N CRISTOBAL San cRISTORAL pr— 8

Converge ACH - ACOGIDA - BOSA BOSA QUDADELA EL RECREQ 7 a

Converge ARCS MARAVILLOSCS AL PARCUE - COLECTIVO DE MUJERES PERSONA MAYOR Calle 1528 #3542 = ELFLAN - 5UBa ra

Para Crear un espacio alterno, debera seleccionar el icono

superior izquierda, el cual genera un cuadro de dialogo, donde debera seleccionar la linea, Localidad, nombre del

espacio, direccion y barrio.

llustracidn 28 Creacidn de espacio alterno

Crear Espacio Alterno

Creacion De Espacio Alterno

Linea Atencion
Localidad

MNombre
Mombre

Direccion
Direccion

Barrio

Barrio

ubicado en la parte

Podra editar la informacion de un espacio alterno, seleccionando el icono ' # | el cual permite actualizar los campos

de informacion registrada en la Creacion.

En esta actividad podra inactivar un espacio alterno seleccionando el icono n
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8.2. Mddulo Participantes

llustracion 29 Icono médulo participantes

Este mddulo permite administrar la informacion de los participantes, a través de la busqueda del numero de
documento o por nombre completo; y generar constancia de participacion del este.

llustracion 30 Busqueda de Beneficiario

Administracion de Beneficiarios

Escriba el ndmero de documento, nombrels) o apeilidols) para reatiza

Escoja uns opcion de busqueda:

Numero de Documents Nombres y/o Apellidos
1000270859 QuBuscar

Ver 10 v registros por piging Flitrar

Identificacién *  Nombre Grado Colegio Opciones

CICLO 5 (GRADO! COLEGHO COMPART IR SUBA @

MARIA PAULA TRIANA

Opciones

Una vez se dé clic en el boton editar, = cargara una ventana que permite visualizar y/o actualizar la
informacion del beneficiario a través de un formulario el cual esta dividido en 2 secciones: Datos Basicos y Datos
Adicionales donde podra registrar Datos Generales, Georreferenciacion, Informacién de Salud, Informacion
Académica, Informacién del Acudiente y Observaciones, donde podra cargar los soportes requeridos para cada
una de las lineas de atencion.
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llustracion 31 Datos Basicos del beneficiario

Administracion de Beneficiarios

€ Volver a la bisqueda
B8 Datos Bésicos
Tipo de Identificacién * Niimero de Identificacion
CEDULA DE CIUDADANIA % | AS0TAID
Primer Nombre * Segundo Nombre
GLORIA BEATRIZ
Primer Apellido * Segundo Apellido
CHAPARRO DE CHECA
Fecha de Nacimiento Grupo Sanguineo
& 0920512 * o+ X v
Nombre Identitario Nacionalidad
Género Fecha de Registro Origen
FEMENINO O 2018:04-2310:24:11 FORMULARIO
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llustracion 32 Datos Adicionales del Beneficiario

fAcepta uso de Imagen? {Acepta uso de Obras?
" xv | w
éAcepta uso de Datos? Auterizacion Uso de imagen/Obras/Datos *
For e
Grupa Pobtaconat ema
Pobiactinvicsima Tipa de Discopacided
NoARLR

Copy_sunoazaose
Locaidas sari
[r— s
estrto Recion Servico Pibiic (uet, 502 o gas)
Snintoamacisn % e e petes %
= T60x8
régimen Tipe de Afliade
........... senEricamo
evs arificato do Afacin 2 Saiue
ees e [
= s ey
siunéa
Sntermasrcn
LEncontrads em ADRES?* Soperte ADRES *
. T x
Bl - s
ipo de Oservadén ADRES
Sincbreruacién
Obsarvaciones ADRES
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Por ultimo, encontrara la seccion de informacion de grupos, la cual evidencia la asignacion del participante a los
talleres de formacion en la vigencia actual o anteriores.

llustracién 33 Informacion de Grupos

&2 Informacidn De Grupos

Ver 100 ~ registros por pagina Filtrar
Codigo del Fecha de Usuario de Fecha de Usuario de
Grupo Crea Farmador Ingreso Ingreso Retiro Retiro
CREA CLALIDIA LILIANA 25/02/2023 KRYSTEL STEFANIA
o CASTILLA ACEVEDD MUNOZ 12:34:23 P RAMIREZ VAZO

Esta actividad permite la generacion de la constancia de participacion, dando clic en el icono SN frente
al nombre del participante.

Luego de seleccionar esta opcion, se enlistara el histérico de asistencia, permitiendo la descarga de la constancia
dando clic en el botén , €l cual generara un formulario donde podra seleccionar los grupos y
afos que desea incluir en la constancia y el tipo de constancia de que desea segun el caso para las vigencias
requeridas

llustracion 34 Generacion constancia de participacion

Administracion de Beneficiarios

& Volver a la bisqueda
Historico de Asistencias
Ver 10 |registros por pagina Filtrar
IDENTIFICACION ¢ NOMEBRE BENEFICIARIO aAflo CREA GRUPO AREA ARTISTICA ASISTENCIAS HORAS
1010212896 SARAMISHEL PEREZ SANCHEZ 2017 CREASAN PABLO AE-T98 MUSICA u n

Mestrando pégina 1 de 1 Anterior 1
i
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llustracion 35 Formulario generacion constancia de participacion

Descarga de Constancia de Participacion >

Acontinuacién podrd descargar la consiancia de participaciéon de
DIEGO ALEXANDER PARRA FORERO
en los grupos
Selecclone 1os Erupos y afos que desea Inclulr en el certificado:
= | 2018:AE-4302
- [12019:AE-5312
= F42020:AE-6466

- 2022 :AE-9114

(Qué tipo de constancia desea descargar?

}

GFOR-F-42 - Constancia Servicio Social - Con Horas

GFOR-F-06 - Constancla - 5in Horas

8.3. Médulo Componente Pedagdgico

llustracion 36 Icono Médulo Componente Pedagégico

Este modulo permite administrar todos los procesos de indole pedagdgico como: caracterizacion, planeacion y

valoracion de grupos. También podra realizar el seguimiento a los artistas formadores. Las actividades disponibles
en este modulo son:

8.3.1.Caracterizacion

Para iniciar la caracterizacion de un grupo, debera dar clic en la misma actividad, la cual abrira la siguiente ventana

llustracion 37 Caracterizacion
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Formato Pedagdgico General - Caracterizacion

 Registrar y/o continuar proceso de Caracterizacion

Estado de revisién

Todos

Versién

Ver 10 ¥ registros por pagina Fittrar:
Artista Area Colegio o Fecha de Fecha de POF
Grupa  formador artistica Crea Versién envio aprobacién Estado Opciones  Caracterizacién
CV-1584  Jessica Herera TEATRO CREALA 3 05/12/2023 05/12/202316:0200 IS n
Garces GRANIA 00:40:11

= Registrar y/o continuar proceso de Caracterizacion

Para realizar una caracterizacion el artista debera dar clic en el boton ,
apareceran dos selectores que son: Linea de atencion y Grupos, el selector de grupos es cargado al seleccionar la
linea de atencidn (Arte en la escuela, Impulso Colectivo o Converge).

llustracion 38 Crear caracterizacion

Crear Caracterizacion

Linea de atencién Grupo

Luego de seleccionar linea de atencion y grupo, se precargara el formato de la siguiente manera, donde el artista
podré diligenciar el formato y dejandolo en borrador para complementar la informacion registrada en otro momento
o finalizarlo y enviarlo a revision.

llustracion 39 Formato Caracterizacion
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Crear Caracterizacion

Uinea de atencién

ARTEEN LAESCUELA X ~

Formato Pedagogico C

tectuay inicial del grupo

FARA INICIAR

i, e L atencin de L comwnidad poe ol Frogrami

wa &l se dan las

poade o la crganizacksa pravie, de allszasito |

articelaciones con difsrentes insti

a2 pabiicas, prvedas y agentescomunitaris para identiicar s pecesidades de slencion, socializn ia oferta de

formacién de las Linea 1 de forms detallada las propuestan o inlereses ped, I3 institue dad, para determinar ko

e

requerimientos mininos de coeracion y fjar scuerdos.

Fecha de inicio del proceso Linea de Atencicn Espacio de Atencion

& ARTE EN LAESCUELA ESPACID ALT ERNO (Colegin)
CREA ol que pertenece el grupo Artistas formadores Area artistica
GREA ENTRE NUBES DANZA
MHorario de atencién: Wombre de (4 1£0) Modelo de atencién
MARTES O undetined A undefined COLEGH) ENTRE NUBES SUR ORIENTAL {IED) LARGO

JUEVES DE undelined A undefined
Nivel | Fase

Duracion total del process (e semanas)

7 G séiones presenc

28 da al Otras entidados aliadas
Articulacion pedagogica
Enlasis PEI
) del " rricalar)
ENCONTREMONDS

Enunmomento nichl, tendremes B aportuNdad o2 preguiiamt quidres somos, de donde venimos y 01:as prguntas para recoracemos. Tambidn
Indagaremos SOt Cudl ha 5100 AuESTIa ADFOKIMDOYN CoN 108 fenguales v s PraCcas antisicys, desce una mirada inaioual y colectiva, par identiticar
sibibidacos & ntereses oo Uabao que abordarems & fos procesos de formacian, Este momenta tambien se da 3 fo largo det provess formative cuando

Ingresan neevos partidpantes 4t grupo, hay un cambio de antists formador o 5¢ quiere sborda un nuevo camin dentro de 13 formadén.

Experiencia previa de lormacién artistica

Apartle de I 0bservado y cumpartido durante este primes moments [Enonudmonos), tasanolie un tedn descriptive qua dé Quenta de tos sigubentes.

pocton det grapo y los particp = deformacicn:

Contaxte'y sw cotidlanidads ;Con quiée comPArtent, SOMD 5 rEkICINAAN ENte 7, Lque COMERT. £ QU AIEZANT, ZEOMO Sasan s tienaol o 1aus lugares
frecuentan?

Inteveses y habilidades: ;Queé pueden hacer7, jqud lns gusta hacee?, jousies fomas laman s atencida?, jqué 4 alegral. fa qué e tieoen misdo!

y frante Cudles ban sids lae y disp: ¥ etnétapn ds ¥

Interactdan con e4iac?, rodmo viven s experienca !

Las 4 parael el grupa, puedor surgi muchas ot de Acuerda a lag indagasiones que
Slarion deade cads procesn
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Una vez se ha enviado o dejado la caracterizacion en borrador, podra observar a continuacion segun sea el caso

llustracion 40 Estado caracterizacion

Formato Pedagdgico General - Caracterizacion

Estado de revisién

Todos

Version

Ver 10 ~ registros por pagina

Artista hrea Colegioo

formador artistica Crea Versién

Grupo

13828 PEPITOPINTO DANZA

PEPITO PINTO ARTES CREA ]
PEREZ PRUEBA PLASTICAS CANTARRANA

Fechade
aprobacién

Fecha de
envio

g

E

i
c}

=+ Ragiswrar y/ocontingar proceso de Caracterizacion

Filtrar:

POF

Estado Opciones Caracterizacion

En la columna estado se encuentra dos etiquetas que hacen referencia al proceso de:

e En proceso de revision (amarillo)
e Aprobada )
o Devuelta (10)8)

Y la siguiente etiqueta que puede tener
e Finalizado (
e Sin Finalizar (R0J8).

En la columna de opciones durante el proceso se podran reconocer tres diferentes botones, el primero E , el

cual permite visualizar la informacion diligenciada en el instrumento pedagégico, otro botén

unicamente cuando el instrumento se deja en borrador, o cuando este es devuelto por parte del Enlace u Orientador

’ . ’ - Y . . o
de Linea, finalmente el botén - el cual aparece unicamente al perfil de Orientador o Enlace pedagégico, y
que tiene como funcionalidad la revision del instrumento pedagogico (Caracterizacion, Planeacion, analisis y

seguimiento).

aparece
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llustracién 41 Opciones caracterizacion

1C-3811 PEPITO PINTO ARTES CREA 4 16/11/2023

16/1112023 12:43;51 u
PEREZPRUEBA  PLASTICAS CANTARRANA 12:42:05 [ Aprobads |

Al dar clic en el boton se abre la siguiente vista:

llustracion 42 Formato caracterizacion

Caracterizacion grupo 1C-3828

OBSENVACIONES

 aeruns y nigripe

o A

Pectia de 10l del procesa Wi dw Atenclda Fanacia de Atencdn

B saaiaas IMPULSE COLESTIVO cher

CREA 21 qum pertenecs ol grupe Artistas tormadoree Ares artivtica

CHEA EL WAWT (E (351000 #aiptlon BLADIN B EEOOTA BORA

GANZA
PEFITD PINTO PERER PRURGA
Tipn s Trayeera Wangn de atades
A Lexao
ey [omeeia ]
Moty stml coimeniun Tipode Atwncién
A et FRESTICIAL

DUInCion pesyectado pars ol process sn
sumanas}

,.

Camcterizacion

ENCONTREMONOS

Exparianc(s previa e fermactan artietica del colecrive

| wnmza | waica )
Cambiion del gruee v sus participantes.
[ cmern wurio, rman vos mEcs F 30M NARND | INIPO CONTINLIRA, LA WP OUA W RATICIRANTES 1N MunvDe |

Corcanis de e ac paricpantas 3L Ear de 3neiSa Cameia de Articta Bormasar/a
AL VIV CEREA "

Trayectoria artistica det grupe

e 3 RE SEFICEICI AWM YIS SR, A EIPISLIA PR €005 AR - |

Mulnctbn com te Crenmtos si8IMICON ¥ 18 gestion

SL COARETAME 118 148 TEM IR0 RELACHH CON IDCHITOE SATIRTIZOS LOCA IS YN METRITALEL
L Co STV O TR REAGHOA GO LIl oon e o

-
— — —
i \
\

Cacribn mh AREECTIS gErerali b QU B OIop L P 9 NACSr 0 HEEORIIIOL e hAN URAHa GarA POLANG 81 Wi MOMMTTE Gk "ENCGrtTsmanos

witad

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01




ez S GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS Codigo GFOR-MAN-03
EE ARTISTICAS Fecha: 31/01/2024
ALCALDIA MAYOR \Version: 5
D MANUAL USUARIO SIF
m— Pagina 2 de 222

En el proceso de revision se observa una caja de texto para consignar observaciones con respecto al
diligenciamiento del Instrumento Pedagdgico, seguido de las opciones devolver o aprobar y el botdn de guardar o
cancelar.

llustracion 43 Observaciones del instrumento pedagdgico

Observaciones *

8.3.2.Planeacién

Al dar clic en la actividad de planeacion aparecera la siguiente ventana, donde el artista daré clic en el boton verde
para realizar una nueva planeacion.

llustracidn 44 Vista inicial actividad planeacion

Formato Pedagogico General - Planeacion

<+ Registrar y/o continuar proceso de Planeaclén

Estado de revisién

Todos

Versién

Actuales y/o vigentes

Q consultar

Ver 10 v registros por pagina Filtrar:
Artista Area Colegioo Fecha de Fechade PDF PDF
Grupo formador artistica Crea Versién envio aprobacién Estado Opciones Caracterizacién Planeacion
AE- PEFITO DANZA COLEGIOEL 3 16/11/2023  16/11/2023 n n u
10954 PINTO PEREZ VIRREY JOSE 14:31:00 14:45:50 [ Aprobeds |
PRUEBA SOLIS (1ED)

llustracion 45 Formato planeacion
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Crear Planeacion

e de st bin warrdacy el 1D Mantodc €n wmrziin
s st eoLetoLugut =
SO UE andeineg & Ussetnes
Nivel | fuse

Duracida tatal el prwess (e semanan)

Planescldn del Proceso Formativo

TRAZANDE CAMINGS - TRACENOS CAMIROS.
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Una vez es enviada y aprobada la planeacion se habilita la actividad del analisis y seguimiento del proceso

formativo.

8.3.3.Anélisis y seguimiento del proceso formativo

llustracion 46 Vista inicial actividad andlisis y seguimiento del proceso formativo

Formato Pedagogico General - Anélisis y Seguimiento del proceso formativo

Ver 10

Grupo

AE-
10954

~ registros por pagina

Artista Area
formador artistica
PEPITD DANZA
PINTC

PEREZ

PRUEEA

Estado de revision

Todos

Version
Actuaies yfo vigentes
Fecha
Colegio o de
Crea Versién envio

03:05:25

3 17/11/2023 17

Fecha de
aprobacion

/2023

<+ Registrar yjo continuar proceso de Andlisis y
Seguimiento del proceso formativo

Filtrar:

PDF PDF POF I
Estado Opciones Caracterizacién Planeacion Anilisis 1
e ad 0 00
 Aproiads |

Al dar clic en el boton verde de analisis y seguimiento se habilitara la siguiente ventana para el diligenciamiento por

parte del artista.

llustracién 47 Formato analisis y seguimiento proceso formativo
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Crear Andlisis y Seguimiento del proceso formativo
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8.3.4.Formato valoracion procesos de formacion artistica

Esta actividad permite la descarga de un archivo en Excel con el siguiente formato

llustracion 48 Formato valoracion procesos de formacion artistica

FmZaf FabNiCacsbnt Fadrart (Kadtn ¢
et

rrrrrrr

8.3.5. Distribucion de enlaces pedagdgicos

La asignacion de un enlace pedagdgico a un grupo se podra realizar a través de esta actividad, permitiendo la
revision del instrumento pedagogico en sus tres momentos.

llustracién 49 Distribucion enlaces pedagdgicos

Crear Enlaces Pedagogicos

Linea de Atencién
IMPULSO COLECTIVG

Crea Responsable

Enlace Pedagégico

EfIKA MARGARICED GONZALEZ REVES

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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8.3.6.Descarga masiva instrumentos pedagogicos

Para realizar la descarga, debera seleccionar el instrumento a descargar, linea artistica, Crea responsable, area
artistica y estado del grupo

llustracidn 50 Descarga masiva instrumentos pedagdgicos

Descarga masiva de instrumentos pedapogicos @

Instrumento s descargar
Linea de Atenicidn
Crearesponsable
Areaartistica

Estado del grupa

Al dar clic en el boton descargar instrumentos, abrirad una carpeta comprimida por grupo con el instrumento
seleccionado
llustracion 51 Descarga instrumento pedagdgico

Descargd (B
~ B MUSICA.ip
v i3 85
Instrumento o descargar ()
L3 556

. ’

Estado del grupo

Activos
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8.4, Modulo Gestion Crea

llustracion 52 Icono Mddulo Gestion Crea

Este modulo permite realizar la administracion de los grupos, asignacion de estudiantes, registro de novedades de
grupos, entro otros. De acuerdo con las mediciones realizadas por Google Analytics en promedio mas de 900
usuarios interactuan diariamente con este madulo.

8.4.1. Administracion de Grupos

Para iniciar la administracion de grupos, debera seleccionar el Crea y la Linea de Atencion que se desea consultar
o Crear, haciendo clic en el boton de Consultar, el cual cargara los grupos activos con la informacion de principal
de cada uno, del Crea y Linea de Atencion seleccionada:

llustracion 53 Consulta de Grupos Activos

Administracion Grupos - Gestion CREA

Linea de Atencién:

ARTE EN LA ESCUELA

Crea:

Ver 10 ¥ reglstros por pigina Filtrar
Grupo 4 Ares frtistica Artista Formador Opclones
3 DANZ/ in Asigra ’ an
e 4=
AE-10$ DANZ in As 7 Bn
8.4.1.1. Crear Grupo

Para Crear un grupo, previa seleccion del Crea y la Linea de Atencion, debera hacer clic al boton it el
cual arrojara la siguiente ventana:
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llustracion 54 Creacion de Grupos

Crear Grupo

Linea Atencion: ARTE EN LA ESCUELA

Crea: CREA 12 DE OCTUBRE

Entidad:

Vinculacion con la Entidad: (Tipo de Recurs

Convenio:

Unidad Operativa:

En este formulario debera registrar la informacion relacionada segun sea la linea de atencién y con base en el
documento de procesos para la Creacion de grupo, donde se relaciona la informacion a registrar para cada campo:

Campos

Entidad

Vinculacion con la entidad (Tipo de recursos)

Convenio

Unidad operativa

Grado (Solo aplica para la linea AE)

Espacio de atencion

Area Artistica

Modalidad del Area Artistica:

¢ Grupo con oferta disponible? (Solo aplica para las lineas IC y CV)
Cantidad de cupos (Solo aplica cuando el grupo cuenta con oferta disponible)
Tipo de Trayecto

Observaciones

Horario de Clase

Para finalizar debera dar clic en el boton
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8.4.1.2. Editar grupos
”

Para editar la informacidn de un grupo, debera hacer clic en el botén al grupo que se desea modificar;
aparecera con los datos cargados de la informacidn del grupo seleccionado; permitiendo la edicién de algunos
campos permitidos:

llustracion 55 Editar Grupo

Editar Grupo AE-10951

Linea Atencion: ARTE EN LA ESCUELA
Crea: CREA CANTARRANA
Convenio: CONVENIO SED
Unidad Operativa: COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED)
Area Artistica: ARTES ELECTRONICAS
Entidad:

SECRETARIA DE EDUTACION DISTRITAL (SED
Vinculacién con la Entidad: (Tipo d= fecurso,

CONVENIO [Recursos Externos)
Grado:

. @ Guard . . ‘s o
Con el botén , se guardaran la informacién modificada.
8.4.1.3. Cerrar 0 inactivar grupo

Para cerrar un grupo se debera hacer clic en el botén H al grupo que se desea cerrar, aparecera la siguiente
ventana:

llustracion 56 Confirmacion para cerrar grupo
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:Esta seguro que quiere cerrar
el grupo AE-105167

Escriba la justificacidn por la cual se va a cerrar el

Grupo.

C

Debera indicar una justificacion, y con el botén , se cerrara el grupo seleccionado.

8.4.1.4. Fusionar grupo existente

Para fusionar un grupo debera hacer clic en el boton n al grupo que se desea fusionar, aparecera la
siguiente ventana:

llustracién 54 Fusionar Grupos

Fusionar al grupo AE-10516 ’

A continuacion indique el grupo con el que quiere fusionar al grupo AE-10516:

Grupo:

© Recuerde que ¢l grupo que selecaone se inactivara,

Justificacion:

3¢ Fusionar Grupos

Se cargaré en la lista desplegable todos los grupos activos para fusionar:

llustracién 55 Lista desplegable de Grupos activos para fusionar

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Grupo:

AE-10516

AE-10518

AE-10521

AE-10527

Al seleccionar el grupo con el que quiere fusionar y diligenciar la justificacion con el botdn
se cerrara el grupo seleccionado de la lista desplegable y los participantes asignados se asignaran al grupo que se

desea fusionar.

8.4.2.Asignar Participantes a Grupos

En esta actividad podra agregar y administrar participantes de un grupo especifico; para esto debera seleccionar el
Crea y la Linea de Atencidn que se desea consultar; al hacer clic al boton de Consultar, se cargaran los grupos
activos con la informacion principal de cada uno, del Crea y Linea de Atencion seleccionada:

Asignacion Beneficiarios Grupo

Ver 10 v registros por pagina

Grupo *

AE-

AE

0952

AE-

10954

AE-

Crea

Area Artistica

ARTES

ELECTRONICAS

ARTES PLASTICAS

DANZA

Linea de Atencién

lustracion 56 Ingreso actividad Asignacion participantes a grupo

Filtrar

Artista Formador Colegio Beneficiarios en grupo Opciones
RTINEZ
COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED)
HECTOR HERNANDO RUZ DUARTE COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) E n
GUSTAVD ADOLFO ROSAS CORONEL - COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) B
KAREN DANIELA PAVA ESCOBAR COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) u
ELIANA FLOREZ VALERO COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (IED) n n

Al ubicar el grupo en el cual se desea agregar/administrar un beneficiario, dara clic en el boton E de la misma
fila; enseguida aparecera una ventana en la que se podra buscar al beneficiario por numero de documento 0 nombre
completo; Posteriormente, al dar clic en el boton buscar, el sistema verificara si el beneficiario se encuentra
registrado en el sistema, o si, por el contrario, resulta necesario registrarlo mediante formulario.
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Para el primer caso, si el beneficiario es encontrado en el sistema (Base de Datos SIF o Base de Datos SIMAT),
nos mostrara el colegio al que pertenece, el grado y si ya esta matriculado en algun curso de la siguiente manera:

llustracion 57 Asignacion beneficiario grupo - Blsqueda.

Asignar beneficiario al Grupo AE-10951

Escriba el nimero de documento. nombre(s) o apellidofs] para realizar 13 bisqueda

Escoja una opclén de busqueda:

Némero de Documenta % 1 Nombres y/o Apellidos

Ver| 10 v|registras por pagina Filtrar

Oltima Base de
Actualizacién Datos

SHosEaARs PAULA ANDREA RODRIGUEZ 5031:06 HISTORICD
paisaink MORENG SEIE CREA TN

Mestrando paging 1 de 1 Anterior 1

Identificacién *  Nombre Grado  Colegio Opciones

SR , C D . . ]
Para agregarlo en el grupo, dara clic en el boton , con el fin de que los datos existentes del beneficiario
sean utilizados para su registro; una vez hecho esto, el sistema nos mostrara un formulario con toda la informacion
del beneficiario para confirmar los datos y documentos que se agregaran:

llustracion 58 Asignacion beneficiario grupo - Formulario de Beneficiario Parte 1.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Asignar beneficiario al Grupo AE-11509

€ Volwr

Crear Beneficiario

BB Duatbs Minicos

Tipo de Identificacién *

CEDULA DE CIUDADANIA

Primer Nombre *

ALISON
Primer Apallido *
ORTZ
Fecha de Nacimiento
8 aziras
Nombrs identitario
Genero *
FEMENING

Nimero de Identificadén
1001048157
Sagundo Nombre
YORANA
Sagundo Apellido
AVILAN
Grupo Sanguineo
Naclonalidad

COOMBANA

& Datos Generales

iAcepta uso de Imagen?

;Acepta uso de Datos?

Grupo Poblacional

Poblacién Victima

Copia del Documento de Identificacién

@ Gooreforencissdn

Acapta uso de Ohras?

Autorizadén Uso de Imagen/Obras/Datos

Etnin

Tipo de Discapacidad

Teléfono

Correc Electronico

NAENA

W Salud

Regimen

EPS

Direccion
Calle 21 # 4490 - DIVRI

Sarrio

Reclbo Servido Pdblico (Luz, agua o gas)

|9

Tipo de Afifiado

Cartificado de Afiliacién a Salud

&

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracién 59 Asignacion beneficiario grupo - Formulario de Beneficiario Parte 2.

Enfermedades

:Encontrado en ADRES? Soporte ADRES
Tipo de Observacion ADRES

Observaciones ADRES

& Informacion Acasimica

CREA* Colegio *
CREA 12 DEOCTUBRE X v COLEGIO USAGUEN (IED)

Jomada * Grado *

Area Artistica de Interés {Tiene experiencia?

MUSICA

T Informacitn ded Acudients

Nombre del Acudiente

Identificacion del Acudiente Teléfono o Celular del Acudients

Cetrar

. . i @ Guardar . ., . .
Al final del formulario se encuentra el boton - , para guardar la informacion y asignar el beneficiario al
grupo seleccionado. Al dar clic el sistema confirmara la accion mediante el siguiente mensaje:

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021

Version: 01
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llustracién 60 Asignacion beneficiario grupo - Mensaje de confirmacion.

Informacion Actualizada

i y con
1 1001049157 v = asigne
o AE-11509

Para el segundo caso, en el que el beneficiario NO se encuentra en la Base de Datos del SIF ni del SIMAT, el
sistema habilitara el boton de (R ey se visualizara el formulario de beneficiario con los campos
vacios:

llustracion 61 Asignacion beneficiario grupo - Beneficiario no existe

Asignar beneficiario al Grupo AE-10951

Escribia el nimera de docamento, romtire(s) o apellido(s) pars realizar b bissqueda,

Escoja una opcion de busqueda:
Nomes de Documents # Nombres y/o Apellicdas

Ver 10~ reglstros por pagina Filtrar

Identificacion 4  Nombre Grado Colegio Ultima Actualizacién Base de Datos Opciones
No hay informacién, ko sentimon

No hay registros disponidles

Para administrar un beneficiario de un grupo se da clic en el boton del numero de participantes activos en el grupo
el cual se encuentra en la columna de Participantes en grupo:

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Grupo *
AE
0851

AE
10052

AE
10953

AE-
10954
AE-

0955

llustracion 62 Asignacion beneficiario grupo - Administrar beneficiario grupo.

Asignacién Beneficiarios Grupo

Crea Linea de Atencién

CREA CANTARRANA X - ARTE EN LA ESCUELA

Ver 10 ¥ registros por pagina

Area Artistica Artista Formador Coleglo

ARTES HIOMARA ANDREA MARTINEZ 9

i a COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS {IED)
ELECTRONICAS ALFONSO

ARTES PLASTICAS HECTOR HERNANDO RUIZ DUARTE COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS {€D)
AUDIOVISUALES GUSTAVO ADOLFO ROSAS CORONEL  COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (D)
DANZA KAREN DANIELA PAVA ESCUBAR COLEGIO EL VIRREY JOSE SOLIS (D)
DANZA ELIANA FLOREZ VALERD COLEGIO EL VIRREY JOSE SOUS (D]

Filtrar
Beneflclarlos en grupo Opclones
a
a

Al hacer clic aparecera entonces una ventana con el listado de los participantes del grupo de la siguiente manera:

Si se requiere remover un beneficiario, bastara con identificar el/los beneficiario/s que se desean remover del grupo
marcando en la ultima columna de Seleccionar, luego se deberd hacer clic en el botQIEENER = ERERERECEENEs
Al hacer clic se confirmaran el/los beneficiario/s a remover, posteriormente se debera seleccionar la razon

llustracion 63 Asignacion beneficiario grupo - Listado de Participantes de un grupo

Beneficiario(s) asignados al grupo 1C-4023

Ver 10~ registros por pégina

Identificacion *  Nombre

PEP(TO SAENZ

LAURA COMEZ

en la lista desplegable y luego dar clic en el boton :

del retiro

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021

Version: 01
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llustracién 64 Asignacion beneficiario grupo - Remover Participantes de un grupo

Beneficiario(s) asignados al grupo 1C-4023
€ Volusy

Remover

© Beneficiarios s remover
Identificacion Nombre
1 PEPITO SAENZ
1031185554 DAVID SANTIAGD GAMEZ MURCHA

Razén dal retiro

Otra accion posible en esta ventana es Editar la informacion de un beneficiario, para hacerlo, basta con dar clic en

el boton | s, , este cargara los datos en el formulario de beneficiario, donde sera posible actualizarlos.

llustracion 65 Asignacion Beneficiario Grupo - Editar Beneficiario

Beneficiario(s) asignados al grupo 1C-4023

< Volvar

Editar Beneficiario

B Datos Basicon

Tipo de Identificacion * Nimero de Identificacion

P 1031155554
Primar Nombre * Segundo Nombre

DAVID SANTIAGD
Primer Apellido * Segundo Apellido
AMEZ MURCIA

Fecha de Nacimiento

W 2017-08-28

Grupo Sanguines

8.4.3.Reporte Mensual Gestion Crea

En esta actividad el Gestor de Espacio, apoyo administrativo, articulado zonal o apoyo operativo; podran filtrar por
fecha y visualizar los participantes y grupos gestionados, ademas de los participantes Creados y prescripciones
aprobadas o rechazadas durante un periodo.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracidn 66 Reporte mensual gestion Crea

Reporte Mensual Gestion CREA

Afo: 2022 . Mes: lunia

Beneficiarios Administrados en el mes Grupos Administrados en el mes
Linea de atencion Asignados Removidos Linea de atencion Greados Cefrados
Arte en la mzzusln Arte Escunls n n
Impuiso Colectve . Imgutse Colectvo n n
o e ] o
Totak 5 61

Beneficiarios creados en SIF durante el mes Preinscripciones aprobadas en el mes
Simar CreafnCasa Formualario Aprobadas Rechazados
o ]

Para generar el reporte en PDF, podra dar clic en el boton azul del mismo nombre el cual genera la informacion
que se muestra en la pantalla. Adicional, los usuarios también podran dar clic sobre los valores diferentes a cero
de las tablas Participantes Administrados, Participantes Creados en SIF y Preinscripciones, para poder ver a detalle
en una ventana modal los datos de los estudiantes. Esta actividad permite descargar la misma informaciéon dando
clic en el boton “Excel” de esa ventana modal para obtener los datos en formato xIsx.

llustracién 67 Detalle estudiantes asignados

Estudiantes Asignados

] =

Identificacion

Nombres Fecha

Apellidas

1010761982

HENRY PUEATD 2022-
DANIEL BARCHN 06-03
09:4333

1613007102

ALICE RACRY  SEGURA 2022-

MORENC 06-13
025740

1013625936 KEVIN CONZALEZ
DANIEL HERRERA 05-13

08:4321

2022

HAMILICN HENAD 2022-
MATIAS TCRRES 06-13
09:465:47

PARAA 2022-

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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8.4.4.Reporte de informes de asistencia aprobados

Esta actividad permite consultar la cantidad de reportes digitales mensuales que fueron aprobados en el mes; la

fecha y hora en que el artista lo envio; fecha y hora en que fue aprobado por el gestor de espacio y cuenta con un
bot6n para visualizar dicho reporte.

llustracion 68 Reporte Informes de asistencia aprobados

Reporte De Informes De Asistencia Aprobados

nE Usuaio Oue Apeets: NELINA SOJO GOMES

& Un Periotio Da Trempas [Foe
Fa
Artista Gigo Periodo. 14 Focha de Regist oVEdicidn Fachs ravision nforme
EC-1730 203101 2021.00-01 $5.06 22 2021-02-01 1720 52 > {ﬁ’
cx 2021 1 03 frs |
ECaTy 202101 21.01-31 10:30.44 2021.02.01 07.21.0
1885 2101 0 12:4
JHONNY ANTONY RGJAS GUERRERO EC-1731 20710 2021-01-30 11 1505
NATALIA CATAUNA MARTINEZ ZAPATA EC1738 2021.01 2024-01-30 11:16:17 _ml
173 o201 2024-01-30 13:96°31 ;—g;;i‘[

8.4.5.Solicitud Creacion grupos aula virtual

Esta actividad tiene un formulario que permite recibir las solicitudes de los responsables Crea para la Creacion de
grupos dentro del aula virtual Crea en casa.

llustracion 69 Solicitud Creacion cursos Aula Virtual

31 alfescidn de correa quUedars regisirada cuando envies eate formulano

tuys Ia creceién sif@edaries gev.co? Cambiar ce cuama

“edigo SIF (Ej. EC-101 *

Area Artistica *
Ares Elscrronicos

) Area Pl3sticas
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8.4.6. Administracion oferta disponible

Esta actividad permite realizar la aprobacion, rechazo y la consulta del histérico de las preinscripciones.

8.4.6.1.

Administracién

Esta actividad permite realizar el rechazo o la aprobacion de las preinscripciones realizadas a través de la pagina
Web del Programa Crea por parte de los participantes. La administracion de estas preinscripciones esta a cargo

de los Gestores de Espacio y Apoyo Administrativo

llustracién 70 Vista principal Administracion oferta disponible

Administracion oferta disponible

Administracion Historico de aprobacionesy

Crea

Linea de Atencion

rechazos

POF

CREA 12 DE OCTUBRE

CONVERGE

Grupo

Ver 10 v registros por pagina
Identificacion Nombres
232123 W5 5D
456789 KP
789456 Kp
654789 KP
14698 SOFSSD
23434 SOFD DFD

34344 WERWE WER

Cy-1165

Correo

kaizg.com

kg

K@g.c

kitg.c

0

Cupos totales: 10
Cupos disponibles: 10

Celular

23

123456

Fecha de
solicitud

24/04/2023
02:37:40

28/04/2023
11:23:58

28/04/2023
11:25:36

28/04/2023
11:29:52

28/04/2023
11:39:22

28/04/2023
11:42:47
28/04:2023
11:45:35

Filtrar:

-
Archivos

Acciones

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021

Version: 01
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Para realizar la aprobacion de una preinscripcion debera seleccionar el Crea y el grupo de los listados

correspondientes y hacer clic en el boton Consultar; en la tabla de resultados hacer clic en el boton aprobarE,
posteriormente diligenciar el formulario de aprobacion y hacer clic en el botdn Guardar para guardar la informacion.

llustracion 71 Aprobacion preinscripcion

Aprobacion Preinscripcion al grupo CV-1165

Tipo de Identificacién * Nimero de Identificacion

CEDULA DE CIUDADANIA 234123

Primer Nombre * Segundo Nombre
ws

Primer Apellido * Segundo Apellido
S0

Fecha de Nacimiento Grupo Sanguineo
# 20210504

Nombre Identitario Nacionalidad

Para realizar el rechazo de una preinscripcion debera seleccionar el Crea y el grupo de los listados correspondiente

y hacer clic en el boton Consultar, en la tabla de resultados hacer clic en el boton rechazar , posteriormente
diligenciar el formulario de rechazo y hacer clic en el boton Guardar para guardar la informacion.

llustracion 72 Rechazo preinscripcion

Rechazar preinscripcion

Razén rechazo *

Observaciones *

cacm

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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8.4.6.2. Histérico de aprobaciones y rechazos

A través de esta actividad podra consultar las aprobaciones y rechazos de las prescripciones que se han
solicitado; Para realizar este proceso se debera seleccionar el (los) Crea(s) y el (los) grupo(s) de los listados
correspondientes y hacer clic en el botén Consultar.

llustracién 73 Histérico de preinscripciones

Administracion oferta disponible

Mesles)

nano = | senneno » J waazor < fann - J waro < § snao < Jsuwso + ] acosro » | savresenas < J ocruams - |
[ roweans - | oicsuans <]

Ver| 10+ registros por pagine Filtrar:

de Justificacion Observacién Usuarle Fecha
solicitud  Crea Grupo  Identificacion  Beneficiario Carroe Celular Estado rechazo rechazo revision  revision

8.4.7.Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual Nuevo

Esta actividad le permite acceder a informacion detallada de la atencién que se ha dado en cada una de las lineas
de atencion, por Colegio y Crea, generando herramientas de informacién para reportes mensuales de cobertura
para cada uno de los Centros de Formacion Crea.

Lo primero que debera seleccionar el usuario, es la linea de atencion que desea consultar, haciendo clic sobre el
icono correspondiente:
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llustracion 74 Seleccion de Linea de Atencion
Reportes Monitoreo y Seguimiento Mensual
Generacion de Reporte por Linea de Atencion
SELECCIONA POR CUAL LINEA DE ATENCION DESEAS REALIZAR EL REPORTE

Para la linea de atencién Arte en la Escuela se requerira seleccionar el Afio, Mes y Colegio en el siguiente
formulario:

llustracion 75 Linea de Atencion Arte en la Escuela
Reportes Monitoreo y Seguimiento Mensual

REPORTEARTE EN LA ESCUELA

Afes Coleglo

Cargar Repore = | Descasgar Report POFI

El sistema cuenta con dos botones para escoger como se desea visualizar la informacion:

e CARGAR REPORTE
e DESCARGAR REPORTE PDF.

La opcion CARGAR REPORTE mostrara los datos en pantalla, pero no generara un archivo descargable. La opcion
DESCARGAR REPORTE PDF, como su nombre lo indica, incluira los datos en un documento de formato PDF y
se descargara para que los usuarios puedan portar los datos y visualizarlos en otros medios electrénicos.

Para la linea de atencion Impulso Colectivo y Converge CREA, se requerira seleccionar el Ao, Mes y CREA en el
siguiente formulario:

llustracion 76 Linea de Atencién Impulso Colectivo y Converge CREA
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Afio Mes

2022 v MARZO
Crea

CREA 12 DE OCTUBRE

S e 7

8.4.8.Caracterizacion IED’s

La Caracterizacion IED’s permite registrar y consultar toda la informacion relacionada de los colegios asociados a
cada Crea.

Primero se debera seleccionar el Crea y el Estado que se desea consultar, luego se cargaran los IED’s con la
informacion de principal de cada uno, asociados al Crea seleccionado:

llustracion 77 Caracterizacion IED’s

Caracterizacion IED's [

4 Agregar 106

.......

CT-T-
@oon
@oon
Dao

Para los Gestores de Espacio, Asistentes Administrativos y Enlaces Pedagdgicos se les habilitara las opciones
para agregar, eliminar y editar informacion de cada uno de los IED’s:

8.4.8.1. Consultar Informacion de cada IED

Para consultar la informacién de cada uno de los IED se debera hacer clic en el boton - aparecera una ventana
con la informacion detallada del IED seleccionado.
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8.4.8.2. Informacién Basica

En la seccion de Informacion Basica se encuentra con mas detalle los datos principales del IED seleccionado.

llustracion 78 Informacion Basica de la IED

Caracterizacion IED's

€ Vol

COLEGIO NUEVO SAN ANDRES DE LOS ALTOS (IED)

©  INFORMACION BASICA

Cédigo DANE Telétono

111001046485 7688210 - 7687898

Correo Electronico Direccién

nuevasaandres@gmail com CLEISURSZ2B-15

Localidad Barrio Zona urz

USME NUEVO SAN ANDRES URBANA GRAN YOMASA
Jarnada Estado Fecha de Articulacidn Inicial
COMPLETAY EXTENDIDA Actvo 2017-02-18
Descripcion dal Colegio

El colegio cuenta con un drea construlda on blogue, de uso escolar 5in 2onas vardes, cuenta con un patio gronde y zona de extensidn, corredor para utilizazion de transito
coma de esparcimiento, una 505 entrada de movilidad tanto entradas como salida del plantst educativo. La comunidad educativa y padre de familia manifiestan que of
Coirg)o producto € un Proceso Comunitano debe madernizarse, restituinse; iogrando £Spacios segoms y que mejoren la catidad de vida de los etudiantes, Ls Zona de

Influencia al rededor del colegio cuenta con con viviendas informales estrato (1y 2), sector caracterizado por casas famillares de barrios antiguos, una, dos, y tres pisos,

conjuntos de casas, viviendas producto de la expancion urbanistica de L Tocalidad, que ue proyectada comio una soluicion de vivienda para familias del sur y gue oy e
uno de jos sectores de alto nivel de uso residencial de familias que transforman un entorno rusal  urbang, con niveles de aita vulnerabilidad econdmicay social con

caractoristicas de diversas procedencias de sus habitantes y constumbres producto de acentamientos.

Enfasis PEI

El proyecto de W Institucion esta encaminado hacia la convivencia escolar como el conjunto de relaciones que se establecen dentro de ls comunidad escolar, teniendo en
cuenta los valores como parametro intrinseco pars ks formacién del dudadano del siglo XXI. Se fundamenta en los efes de 1a tecnologia y 1as artes para lograr la convivenda
y los canocimientos de maners sgradable y significativa para poder transcender a Ly solucidn de los problemas de [a vida cotidiana, Se habilita a cada estudiante pars que
lea reafidades y construya alternativas de solucion transformando positivamente sociedad en 1a cual vive. (PEHED-San Andrés, P.7) El proceso de armonizacién con el PELE|

Juego base de toda experiencis educativa” e articula desde B implementacién de dispositives pedagdgicos o0 1a metadologia de taller donde ol estudiante esel centro y
protagonista de los procesos de aprendiz;

desde pestos como desarraliar un oficio, entusiasmarss y persistie, Imaginar y prever, abservar y escochar, reflexionar, explorar y

relacionarse con el munde art

tico, garantizando y reconociendo ¢l derecho a 13 recreacion, 2 la maginacion, 3 [a sxpresion y al juego. Los puntos de articuiacon de los

Centros de Interes &n Arte con of énfasis del colegio estin asociados » 103 fines y propouitos que guian las acciones lormatives de los dos escenarios CREA-Colegio,

aportando al desarrollo de |as propuestas educativas del colegio establecrendo contenidos,

egias y practicas gue configuran los procesos de formacion artistica que se

desarrollan a través de talleres de creacion colectiva y que se trabajan con dindmicas ablertas y participativas que permiten potenciar y reafirmar habilid ades sensithvas,

reflexhvas, Icas y comunicativas, mediante la aproplacidn de Insumos técnico-expresivos desde £ada una de |as dreas que ofrece el programa: (misica, sudiovisuales,
artes plistic

danzs, creaditn litevaria y teatro)

@ Vodiicar

Los Gestores de Espacio y Apoyos Administrativos, tendran habilitado el boton & #esiicas

Jornada, Estado y Descripcion de la IED seleccionada:

, para modificar

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracion 79 Modificar Informacion General de la IED

Jornada Estado Fecha de Articulacion Inicial

COMPLETA Y EXTENDIDA X = Activo X w 2017-02-18

Descripcion del Colegio
N de sedes
Tipo de poblacion imigranie, sfrodescandiente )
Madalidadh; {Industrial, Tecnica, Academice
Mision

Visidn

El colegio cuenta con un area construida en bloque, de Usa escolar sin zonas verdes, cuenta con un patio grande y zona de extensidn, corredor para utllizacion de
transito como de esparcimiento, una sola entrada de movilidad tante entradas come salida del plantel educativo.
La comunidad educativa y padre de familia manifiestan que el colegio producto de un proceso comunitario debe modernizarse, restituirse, logrando espacios segurns y

que mejoren |a calidad de vida de los estudiantes. 7

Los Enlaces Pedagogicos tendran habilitado el botdn I peditons] | para modificar en Enfasis PEI del IED
seleccionada:
llustracion 80 Modificar Enfasis PEI de la IED
Enfasis PE|

El proyecto de a Institucion esta encaminado hacia la convivencia escolar como el conjunto de relaciones que se establecen dentre de la comunidad escolar, tenienco
en cuenta los valores como parametro intrinseco para la formacién del ciudadano del siglo XXI. Se fundamenta en los efes de la tecnologia y las artes para lograr la
convivencia y los conccimientos de manera agradable y significativa para poder transcender a la solucion de los problemas de la vida cotidiana. Se habilita a cada =

estudiznte para gue lea realidades y construya alternativas de solucidn transformando positivamente sociedad en 1a cual vive. (PEIED-San Andrés, P.7) 4

, @ Guardar , . “r g
Con el boton _ , S€ guardaran la informacién modificada.
8.4.8.3. Informacion General

En la seccion de Informacion General encontrara el Ultimo registro guardado de la informacion adicional de la IED
seleccionada:

llustracion 81 Informacion General de la IED

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

CULTURA_RECAEACION Y DEPORTE
TS DIl s e At

GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS

Cddigo GFOR-MAN-03

ARTISTICAS Fecha: 31/01/2024

MANUAL USUARIO SIF

\ersion: 5

Pagina 2 de 222

Los Gestores de Espacio y Apoyos Administrativos, tendran habilitado el botén

Uttima Modificacidn: Mayo - 2023

Rector

JUAN CARLOS MORA

Docentys Enlace (Rol Asignado|

Nombre

CONSUELD MARTINEZ

Sedes

SETEA

dw Atancién

Jornada quw an atiende

WANANA Y TARDE

Crea

CREA CANTARRANA

Enlaces Pedapopicos

Nombre

ANGELA NATALUA VANEGAS LEON

OMAR FABIAN VERA CORTES

@ Modifoar

informacion correspondiente:

©  NFORMACION GENERAL

Correo

cefnvosanandresdeS Peducacionbogol riiLco

Rol Corred Telefona
DOCENTE POR HORAS EXTRRY oanemartiSDamall com T,
Modalidad de Atencion Lugar de Atencion
PRESENCIAL CREA
Tipe de Coavenio
DERVADO
Correo Tetefono
la sobe nada@Egmail com RN
omar vera®idartes gov.oo 3002M3165

=" Modificar

llustracion 82 Modificar Informacion General de la IED

Afio

2023

Rector

JUAN CARLOS MORA

Decentes Enlace [Rol Asignade)

Nombre

HNombre

CONSUELD MARTINEZ
Sedesde Atencidn
SEDEA

Jornada que se atiende

MARANAY TARDE

Crea

Enlaces Pedaggicos

Nombre

ANGELA NATALIAVANEGAS LEON

OMAR FABIAN YERA CORTES

s Obtener informacidn de| registro anterior
Mayo
Correo Telefono
cednvosanandresdes@educacienbogota.edu.co 3002825201
ol correo Telefona
e una apeler
Rol Correo Telefona Opciones
DOCENTE POR HORAS EXTRAS conniemartin@gmail.com 3115775695 n
Modalidad de Atencién Lugar de Atencion
X v | PRESENCIAL x v CREA x
Tipo de Convenio
DERIVADO % -
-
Correo Telefono Opciones
lasclenada@gmallcom 3213178629 B
omarveragidartes.gov.co 2002949165 H

Cadigo:
Vigencia:

, para actualizar la

GMC-F-14
04/05/2021
Version: 01




GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS ~ [Cddigo GFOR-MAN-03
ARTISTICAS Fecha: 31/01/2024
ALCALDIA MAYOR Version: 5
s MANUAL USUARIO SIF
T Pagina 2 de 222

Se habilitaran todos los campos para diligenciar Informacién General, incluyendo una lista desplegable para
escoger el mes que corresponde la actualizacion, sélo podra actualizar el mes anterior o el actual del afio actual:

llustracion 83 Lista desplegable del mes

’ b inf ion del i i I . . .
Con el boton , Se cargaran los datos del registro anterior, con el fin de

agilizar el diligenciamiento cuando los cambios a guardar son muy pocos.

8.4.84.  Pactosy Compromisos

En la seccidn de Pactos y Compromisos se encuentra la informacion del Pacto de Cobertura y el ultimo registro
guardado de las areas pactadas de la IED seleccionada:

llustracién 84 Pactos y Compromisos de la IED
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Los Gestores de Espacio y Apoyos Administrativos, tendran habilitado el boton
Areas Pactadas y los demas pactos que correspondan a la IED seleccionada:

1a formacién y I

Insumas y Dotacién

uuuuuuu Contormacién de Grupox Nimero ge Atenciones

Observaciones

difi i
EEMeAE bara actualizar las

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracién 85 Modificar Areas Pactadas de la IED

Areas Pactadas

Areas Artisticas Pactadas

Aiio

2023

DANZA, MUSICA, ARTES PLASTICAS, TEATRO, AUDIOVISUALES

Mot Obtener informacién del registro anterior

Mayo 5 =

Espacio

O Contestar s6lo i 1a stencién e en ol colegio.

il i i la institucién a ini la formacién y
Qs No
iPor qué?

Se realizan los tal

de formacion en todos los salones de la institucion ya que seatiende los dias

Insumos y Dotacién

© Contestar s6lo i 1 stencién ¢ en el colegio.

Lainstitucio i ibili i i i | desarrollo de las actividades de formacién?
Si O o

1Por qué?

o se cuenta con riales para el dptimo desarrolle de fas actividades en cada una de las dreas,

area de artes plasticas y audiovisuales

0 contestar solosila atencion es en el coleglo.

Area Espacio Dotacion Observaciones

DANZA Osi No Osi No SECUENTACON ESPACIOY
BAFLE

MUSICA Osi No si @Ne NOSE CUENTACON
INSTRUMENTCS PARA
EL DESARROLLO DEL v

TALLER-LOSARTISTAS |2

ARTES PLASTICAS Osi Ne si ONo DEL CREA SE HAN
LOS MATERIALES
NECESARIOS

idad se suple can elementos del crea sobre todo para el

TEATRQ Osi Ne si ONe NTACON
LOS ARTISTAS

AD0 LOS

AUDIOVISUALES Osi No S ONo ENBEIS
ARTSITAS SOLICITAN
MATERIALES ¥ .
ELEMENTOS

ARTES ELECTRONICAS Si No S No EN EL PACTO EL COLEGIO
NO SOLICITO ELAREA

AR

Cancelar

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracién 86 Modificar Pactos de la IED

Acompaiiamiento de Docente Enlace o Encargado [ED

:El colegio contara con articulacion del Docente Enlace?
[« IS No

iPor qué?

Elcolegio cuenta con Docente enlace quien articula con la entidad aliada

¢Se realizo un acuerdo inicial para programar una fecha especifica para las i perativas y/o pedagogicas destinadas a la articulacion y al balance
de cobertura?

Osi No
tPor que?

Se realiza acuerdes iniciales y reuniones de balance mensual de cobertura y acuerdos pedagogicos:

¢El docente enlace apoya la convocatoria en sus plataformas internas?

[« X5 No
iPor qué?
Se realiza acuerdos iniciales y reuniones de balance mensual de cobertura y acuerdos pedagdgicos,
4
Movilidad Conformacion de Grupos Niimero de Atenciones

APIE {(ACOMPARMIENTO BEL COLEGID) % X w CENTROS DE INTERES % X w UNA SESIGN DE CUATRO HORAS SEMANAL % X w

Gestién de Informacion

Fecha de entrega de listados de estudiantas a matricular 08/03/2022 )

Observaciones atencion en las instalaciones de

la Institucién educativa

Periodicidad de actualizacion de listados permanente depuracién de listad

La informacién que no se habilita para modificar, se obtiene de lo registrado en la actividad de Distribucion
Territorial de Coberturas, actualizada por los Articuladores Zonales.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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8.4.8.5. Seguimiento

En la seccién de Seguimiento se encuentra el Reporte de Monitoreo, el ultimo registro guardado del Seguimiento
Mensual y el Balance de Gestion Semestral la IED seleccionada:

llustracion 87 Seguimiento de la IED

ANA aETRTI raowcusos Aeavane Insouros

A o A . 4311240 o st L s o g 5 o i £ ¢ W) B SRESILIAS topeea et o e L3 e St

-
Wrertre
—
- -
vt
i
- -
W

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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La primera informacion de esta seccion corresponde a la actividad Reporte de Monitoreo y Seguimiento Mensual
de la IED seleccionada por Afio y Mes, esta informacion sélo se mostrara como consulta:

llustracion 88 Reporte de Monitoreo de la [ED

0 SEGUIMIENTO

Afio Mes

Indicadores de anilisis

4, Talleres con hajo nivel de stencion

CREADOS
ENEL CERI
TOTAL  PROYECTADOS DANZA MUSICA ARTES PLASTICAS TEATRO AUDIOVISUALES MES ENE
14 1}
T ™ T w ™ T ™ ™ TL ™ ™ N T ™ T
0 ] 3 o 0 3 1] ] 3 0 0 3 0 o

ENERC  FEBRERO MARIO ABRIL MAYO JUNID JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMERE DICIEMBRE

ACUMULADO 0 g 0 s 25 i 440 440 451 430 L
ATENDIDOS [ 5 3 281 151 Uy
PORCENTAJE 0% ® 728 e 8% 75 o T 0
Al
| remnodu roa keea arTisica e o v
AREA ARTISTICA PROYECTADOS ATENDIDOS INSCRITOS PORCENTAJEAN NIVEL DE ATENCION
DANZA 9 8 nEBO
ARTES PLASTICAS 107 I a4 51% s
TEATRO w7 15 n % NEBO
AUDIOVISUALES W it 30 MEBD
. . .. . . e . [ Modificar
Los Gestores de Espacio y los Asistentes Administrativos, tendran habilitado el boton , para

actualizar el Seguimiento Mensual de los indicadores de Tiempo y Comunicacion de la IED seleccionada:

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracion 89 Modificar el Seguimiento Mensual de la IED

Afio wes Obtenzr informacisn del registro anterior

2023
Tiempo

¢La Institucién cumple con los tiempos pactados, el nimero de seslones efectivas y en s Intensidad horarls requerida?
Osi No

tPor qué?

Comunicacion
¢La institucion cuenta con un docente que articule las acciones de los procesos de formacion Si o No y que dificultades representa el no contar con dicho
apoyo?
Osi

zPor qué?

El coordinador Brayan Gonzalez mantiene comunicacion con la GEy EP para inicio de atencion en abril cuando fs SED apruebe las rutas

o [0

En la seccion de Balance de Gestion Semestral, estara dividido en dos partes, cada una corresponde a la
informacion diligenciada por los roles, por lo cual, cada parte tiene dos listas desplegables correspondientes al afio
y mes de los registros que se han guardado en el sistema.

llustracién 90 Afio y Mes del Balance de Gestion Semestral
Afio Mes

2022 X w Noviembre X -
Segun el rol que corresponda, se habilitaran los siguientes botones:

° para crear un nuevo registro, con este boton se habilitara el campo para diligenciar
el Balance de Gestion Semestral, y se cargaran las listas desplegables de Afio y Mes, disponibles para
guardar un nuevo registro:
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llustracion 91 Nuevo Registro del Balance de Gestion Semestral

Ano Mes Obtener informacion del registro anterior

© sdle diligenciar a mitad y/o al final del afio.

& Modificar . . .y o . . .o
° para actualizar la informacion del afio y mes seleccionado, se habilitara Unicamente el

campo para diligenciar el Balance de Gestion Semestral:

llustracion 92 Modificar el Balance de Gestion Semestral

Afio Mes

2022 Noviembre

© sélo diligenciar = mitad y/a sl final del aiio.

Lacobertura pactada se cumple en el mes de mayo 2022. Después de la segunda mitad del afio debido a modificaciones en la infraestructura de la IED, se da por

finalizados los procesos, buscande una reorganizacion para €l afio 2023 ne que la IEd sera atendida en el 2023 en el convenio derivado

8.4.8.6. Indicadores y Estadisticas

En la pestaiia de Indicadores y Estadisticas encontrara los Indicadores de Cobertura y Permanencia, informacion
de atenciones de la IED seleccionado, incluyendo gréficas de andlisis de la IED, por Afio y Mes:

llustracién 93 Indicadores y Estadisticas de la IED
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No. de participantes gae rotan (Mensual

No. de retirados (Mensual)

ireas artisticas
curse o Cicls

cifras ficiarios stendidas mensuaimente parm ol Colegio
Escueia)

Los siguientes datos de la seccidn de Indicadores de Cobertura son consultados de valores registrados en el SIF:

Fecha de Activacion: Es la fecha de la primera sesion de clase que se registrd del IED por el afio
seleccionado.

Pacto de Cobertura (Anual): Es el nimero de participantes proyectados registrado en la Distribucion
Territorial de Coberturas del IED por el afo seleccionado.

No. de estudiantes atendidos (Mensual): Es el nimero de estudiantes que registran una asistencia en
los grupos del IED en el aio y mes seleccionado.

No. de estudiantes atendidos acumulados: Es el acumulado de estudiantes que realizaron al menos
una asistencia registrada del IED del afio hasta el mes seleccionado.

No. de estudiantes inscritos acumulados: Es el acumulado de estudiantes registrados en los grupos del
IED del afio hasta el mes seleccionado.

Porcentaje de Atendidos vs Inscritos (Mensual): Es el porcentaje calculado de los estudiantes atendidos
segun los estudiantes inscritos en el afio y mes seleccionado.
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En la seccidn de Indicadores de Permanencia los Gestores de Espacio y Asistentes Administrativos pueden

. . . . =z .
actualizar el No. de talleres pactados del IED, por el afio y mes seleccionado, con el boton , se habilitara
una caja de texto para actualizar el numero de talleres pactados:

llustracién 94 Modificar No. de talleres pactados

No. de talleres pactados (Mensual) o

Con el boton n se guardaran el numero de talleres pactados.

Los siguientes datos de la seccion de Indicadores de Permanencia son consultados de valores registrados en el
SIF:

e No. de sesiones efectivas (Mensual): Es el numero de sesiones registradas en los grupos del IED en el
ano y mes seleccionado.

e No. de participantes que rotan (Mensual): Es el numero de estudiantes que salieron de un grupo y
entraron a otro grupo del IED en el afio y mes seleccionado.

e No. de retirados (Mensual): Es el numero de estudiantes que se retiraron de los grupos del IED en el afio
y mes seleccionado.

La informacién de atenciones de la IED, corresponde a las asistencias registradas en el SIF, del afio y mes
seleccionado:

llustracion 95 Informacion sobre las atenciones de la I[ED

Espacios de CREA Grupos Atendidos 6
Atencion

Areas Artisticas DANZA, MUSICA, TEATRO, AUDIOVISUALES
Curso o Ciclo Cuarto, Primero, Primero, Segundo, Quinto, Segundo,
Tercero, Tercero

Por ultimo, podra visualizar por medio de graficas la Cobertura Acumulada Mensual por Colegio, Cobertura Mensual
por Colegio, Nuevos inscritos por Colegio por Mes y Deserciones por Colegio Gnicamente por Afo:

llustracion 96 Graficas de los registros de la IED
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COBERTURA COBERTURA.
Cobertura Acumulada Mensual por Colegio Cobertura Mensual por Colegio
Cifras de atencién acumulada por mes del Colegio seleccionado. (Arte en 1a Cantidad de beneficiarios atendidos mensualmente para el Colegio
Escuela) seleccionado.
100 85
35 chart by amCharts 35 chart by amCharts
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COBERTURA COBERTURA
Nuevos inscritos por Colegio por Mes. Deserciones por Colegio
Cantidad de nuevos beneficiarios que se han registrado en grupos del Cantidad de estudiantes que han sido removidos de al menos un grupo de
Colegio y afio seleccionados, por mes. formacion artistica del colegio seleccionado por mes.
200 | I 1309
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8.4.8.7. Indicadores Pedagbgicos

En esta seccion encontrard los Indicadores Pedagdgicos de la IED seleccionada, por Afio y Mes:

llustracién 97 Indicadores Pedagégicos

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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©  INDICADORES PEDAGOGICOS

Afio Mes
2023 X - Abril X -
1. ;El colegio ha designado un docente enlace o i paraelroldei égico con el
Respuesta Frecuencia
Si Siempre
Observaciones

El colegio cuenta con decente enlace profesora: Consuelo Martinez asignada por la SED y de tiempo completo. Su niimero de contacto y correo electrénico:

conniemartila@gmail.com, Celular de contacto:

valoraciones, Aami 2 artistas f y actividades articuladas con el IED comn muestras.
2. ;Se definen cronogramas para los dialogos de arti ion y ar izacio ogica con el prog Crea?
Respuesta Frecuencia
Si Mensual

Observaciones

115775695, Se tiene interlocucion con docente enlace para el proceso de seguimienta 2 la formacisn, entrega de

Se establecio de manera mensual y en comin acuerdo con el colegio cronograma gue apuntaban a establecer, acuerdos pedagogicos, acuerdo de articulacion y
armonizacidn [ tematicas, dreas, proyectos u otros puntos de articulacin, nimerao de reuniones dei mes y acuerdos de acuerdos valaracion de acuerdo a las necesidades

para cada periodo o mes.

3. ;El colegio garantiza la trazabilidad del proceso de ar pedagégica con el progi Crea de un afio a otro?
Respuesta
si si

Observaciones

Cuenta con instrumentos para consignar dicha trazabilidad?

Actualizacién anual del proyecto de armanizacidn y articulacion centros de interés en artes Jornada Completa. Los puntos de articulacion de {os Centros de Interés en Arte
con el énfasis del colegio estan asociados a los finesy propésites que guian las acciones formativas de los dos escenarios CREA-Colegio, aportando al desarrollo de las

educativas deal colegi ienda

idos, estrategias y practicas que configuran los procesos de formacién artistica que se desarrollan a través de tatleres

de creacién colectiva y que se trabajan con dindmicas abiertas y participativas que permiten potenciar y reafirmar habilidades sensitivas, reflexivas, téenicas y
comunicativas, mediante ia apropiacién de insumos técnica-expresivos desde cada una de las dreas que ofrece el programa: [miisica, audiovisuales, artes pldsticas, danza,

creacién literaria y teatro). Criterio en la articulacié

| Criterio 1: “Percibir la educacidn como heche social, cultural y politice amplio y complejo y, en consecuencia, no

circunserita exclusivamente en o escolar” b) Criterio 2: “Promover la investigacion, la innovacién y 1a experimentacién como estrategias para cualificar la educacién.” ¢)
Criteria 3: “Promover la evaluacién comprensiva y critica, saportada en el didlogo de dos miradas: la propia y la externa” d) Criterio 4: “Producirinformacion Gtil y confiable

y divulgaria de forma responsable ™ e} Criterio 5: “Cualificar [a evaluacién de los procesas z6gicos, el I escolary el ap je de los di
4. ;Se ha generado de manera conjunta (IED - Crea) una prop: que incluya los objetivos y acciones en términos de la 3 r o1
Respuesta iCémo se materializa la propuesta?
Si
Documentos B
Observaciones
El Calegio cuenta con fi lizacién de la jornada ndidaante la SED del proyecto de articulacion jornada dida- centros de ién de valora de

centros de interés en artes que permitan resignificar los procesos pedagdgicos en el 1D identificando los impactos que tiene el programa y st contribucién al proceso de
mejoramiento para la educacion de calidad desde centros de interés en artes. El proyecto fue aprobado en el afio 2017. Encaminade hacia la convivencia escolar

determinando un coniunm de relaciones ¥ valores que se establecen dentro de i
se habita y el cuidado del cuerpo propio y del otro.

“

comunidad escolar que vinculan la construccion del Ser, ta pertinencia por el territorio que

Para los Enlaces Pedagogicos tendran habilitado los botones = o= i

Para agregar un Nuevo Registro de los indicadores, se debera hacer clic en el boton y seleccionar
el Afio y Mes del nuevo registro, luego se habilitaran los campos para diligenciar el formulario:

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021

Version: 01
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llustracion 98 Crear Nuevo Registro de Indicadores Pedagogicos

Afio Mes Obtener Infarmacion del reglstro anterion

1, ;El colegio ha designade un docente enlace o coordinader para el rol de interlocutor pedagogico con el Programa?

Raspuasta Frecusncia
- o crione ur -

Observaciones

2. ;Se definen ¢ g para los did de arti Sy ar| id égica con el programa Crea?
Respuasta Frecuencia
Si Mo

Observaciones

3. ;El colegio garantiza |a trazabilidad del proceso de articutacién pedagdgica con el programa Crea de un afio a otro?

Respuesta #Cuenta con para i dicha

Si Mo

Observaciones

&. ;Se ha generade de manera conjunta (IED - Crea) una propuesta gue incluya los objetivos y acciones a desarrollar en términos de la armonizacidn y articulacidn?

Respuesta Como se materializa la propuesta?

5i Mo

Observaciones

Al'hacer clic en el boton , e cargaran los datos del registro anterior, con el fin
de agilizar el diligenciamiento cuando los cambios a guardar son muy pocos.

Con el botdn , s€ guardaran la informacién modificada.
8.4.8.8.  Armonizacion y Articulacion

En esta seccion encontrara la Armonizacion y Articulacion de la IED seleccionada, por Afio y Mes:
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llustracién 99 Armonizacion y Articulacion

©  ARMONIZACION Y ARTICULACION
b he + Nuevo Regi
2023 X v il X -
£l Col i6 d dida ante la SED, del proyecto de articulacion jornad ién, en el Caso de ldartes

cama ridad aliada ean el (rzeamA CREA ran caRTias fa interés an Artac, dqun pemitan e

dida, centros de

pracesas 2 LI i que

tiene el programa ysu
hacia (2 o

de calidad desde centros de interés en artes. € proyecto fue aprobado en el afio 2017

junto de relaciones y vatores que se establecen dentro de la comunidad escolar que vinculan a construceion

del Ser, la pertinencia por el temitorio que se habita y el cuidado del cuerpo propic y del otro

PROYECTO DE AULA

Estrategia de Atencion

Son centros de interés con franja de atencién en el Colegio, los di 3

e " 2

ares (artes] en

areas de audiovisuales, mUsica, teatro, danzay artes pldsticas durante (0 tres trimestres del 270,

Seguimiento (MENSUAL)

Fecha de activacion

Niimero de grupos
atendidos.

Areas artisticas

20230422

15

DANZA, MUSICA, ARTES PLASTICAS, TEATRO, AUDIOVISUALES

atendidas
vil Laasignacién de rutas para o para este mes, morivo por el cual se definié con (a gestora de espacio del Crea
novedades cantarrana y la docente enlace C inicio el sabado 15 i tividades de presentacién izacién, y el
sabado 22 de Abril iniciar procesos de formacién.

Actividades y temas El sabado 15 de Abril se dio inicia con el Coleglo a partir de una reunion de presentacian de los artistas formadores que este afio s&

abordados en el mes encargaran de acompaitar 105 procesos de formacion y creacin artistica, desde cada uno de los lenguajes artisticos que fos 15 artistas
formadares abordarin desde su experlencia y conocimiento, en cad deint ignado, € ioa este primer encuentroy
dislogo, serealizala decada interes, los espacios de salon disponibl {Colegio y los listados
previamente organizados por ciclo y en el efercicio de tener un balance de participantes que conforman cada grupo a partir del pacto de.
cobertura. Con esta organizacin se da inicic formal con las actividades de formacion el dia Sabado 22 de Abril, en la franja acordada con la
IED DE 10AM A 22PM.

Acuerdos pedagégicos  Teniendo en cuental neros momentos Sgicos "Para iniciar” y * é ' se brind: parapoderiniciarel
proceso de caracterizacion con los grupos y de esta manera nsun pe alos artistas ibil
provectar actividades y planear acciones al rededor d del contexto, | Gn colec !
dialogan con otras teméticas y espacios con los que la institucién trabaja desde sus apuestas frente a conjunto de relaciones y valores que
se establecen i o L del Ser, inencia por el cuidado
del cuerpo propio y del otro.

Acuerdo de articulacién  Iniciaimente se propone a la docente enface Cansuslo Martinez fa la b grupos de Artes Pijsticas y

y armonizacién Danzas que sobre pasar los grupos con los g la dar inicio, realizarla en las Areas de enfoque
hacia el trabajo plastico con técnicas de imagen en movimiento en animacién stopmation, cut out, pixelacion y sombras chinas y juguetes
pticos, y Teatro plotaci6n a diferentes ritmos y der 1 posibilidad y alternativa para explorar lenguajes
plésticos y escénicos,

Acuerdos valoracién Se continuaré la valoracién trimestral, cualitativa con una ponderacion numérica que hace referencia a la cantidad de asistencias, Para este
<aso se tomaré en cuenta las sesiones de abril, mayo y junio para el segundo trimeste,

Dificultades y soluciones ~La asignacidn de rutss pars d tencion en Crea di6, motive por el cual se deben generar

trategias e t I d Artes plésticas y Misica, que no cuentan con insumos para desarrollar sus
tividad alasis rtist
d las primeras 2 sesiones de taller, se solicita ala d fortalecer! a ¥ Teatro.
convocatoria
N/A

Visibilizacién de Procesas

NiA

NINGUNA

Acciones Adelantadas con Comunidad Educativa que aportaron a los Procesos Formativos

NA

Para los Enlaces Pedagdgicos tendran habilitado los botones

' Modificar

<+ Nuevo Registro

Cddigo: GMC-F-14
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Version: 01
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Al oprimir los botones de modificar o crear se habilitaran los campos para diligenciar el formulario:

llustracion 100 Habilitar campos de Armonizacion y Articulacion

© (o o ot s g i, 500 ek o g

Acuerdos pedapbgicos

Oificutades y seluclonss

Refuertos se

Vataracién del Procese Formativa (Aprandizajes)

Gbtmour nforimacsin det regitio anterar
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La informacion que no se habilita para modificar, se obtiene de las asistencias registradas en el SIF del afio y mes
seleccionado.

8.4.8.9. Agregar IED

Para asociar un IED al Crea seleccionado, debera hacer clic al botdn , aparecera la siguiente
ventana:

llustracion 101 Agregar IED

Agregar IED

Colegio

screene | core- |

; . . . , A . , . ,
Debera escoger el colegio que se requiere asociar y con el boton , Se actualizara el listado de IED’s
asociados al Crea.

8.4.8.10. Eliminar IED’s

Para desasociar un |ED al Crea seleccionado, se debera hacer clic al botdn (=] del IED seleccionado y se
eliminara del Crea automaticamente.

8.4.8.11. Generar Reporte

Haciendo clic al botdn se visualizara un formulario para seleccionar las opciones que se requieren mostrar
en un reporte en PDF con la informacidn registrada del IED seleccionado:

8.4.9.Registro individual y Masivo Novedades AF
8.49.1. Registro Individual
En esta actividad el gestor de espacio podra registrar las novedades que presenta un artista formador frente a las

sesiones o talleres, ejemplo: retraso o llegada tarde, reemplazo o suplencia, incapacidad médica, calamidad, taller
no finalizado, salida artistica, inasistencia no informada al grupo, inasistencia no justificada al grupo u otro motivo.
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llustracidn 102 Reporte novedades Sesiones

Seleccione el Crea y grupo pali visualizas of histonal de novedades que e ol Grpo O regisiral uns (v Novedad.

Crea CREALAPEPITA
Grupo: AE 1217
Regsttor Novedad Hastorialc s Novwdares

Agregar nueva; Dilgencando s wguentes opcones agrogari uni navedad o gripo

Agregar novedad

Artista Formador MANUEL ALEJANDRO RODRIGUEZ CIFUENTES

Novedad:; Clasa Canvelada

Asistencia formador

8.4.9.2.

NO @

Fecha: 8 2023-04.10

Observacion

Registro Masivo

En esta actividad podra registrar las novedades que tienen los grupos frente a la cancelacion de talleres de forma
masiva. Ejemplo: Vacaciones mitad de afio, semana santa, semana de receso, entre otros.

Seloceions la linex

Selsccione ol crea:

Selsccions of colegia:

Selacciane slfios) grupols)

Seleccione la fecha de novedad:

Novecad

Digite & Chservacion:

llustracidn 103 Registro de Novedades masivas

ARTE EN LAESCUELA

GREA LAPEPTIA

COLEGIO TECNICD MENCREH ED

ETT EIIN T £ GO CUDN R TN IO ORI O T S0 ST S
I EI NI ST

Taike NO Srizacio Asistoncia:
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8.4.10. Préstamo de espacios

En esta actividad podra crear y visualizar los prestamos registrados para cada uno de los centros de formacion

Crea:

llustracién 104 Listado de Préstamos de Espacio

Préstamo de Espacios

+ Crear Nuevo Préstamo

Ver 10 v registros por pégina

Fecha de Comienzo 4 Hora de Inicio
2023-12-06 10:00:00
2023-12-20 10.00:00

2023-12-21 10:0000

Mostrando pagina 1 de 1

Sisterna Intogrado de Formacién - SIF.

Hora Final

12:00:00

12:00:00

14:00:00

Tipo de Préstamo

EXTERNOS

Descripeion

sledf

sdst

Filtrar

Opdiones

7

7

7 é

Con el boton , Se cargara un formulario para crear un nuevo registro de préstamo de

espacio:

llustracién 105 Crear Préstamo de Espacio
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Crear Prestamo de Espacio o

En este formulanc debe diligendiar todos los campos requenides y marcados con un asterisco rojo *.

Croa *

Salénm: *

Tipo de Prestamo: *

Categoria de Prestamo: *

Sector: *

Cantided de Asistentes: *

Descripcion de 1a actividad a reafizar: *

de d recursos, jales y/o el de apoyo: *

Informacién del Responsable

Tipo de Documento: *

Numero de Documento: *

Nombre Completo: *

Frecuencia del Evento

Frecuencia del Evento *

Dlaria Semanal Mensual Unica ) Otro
Rango de Repeticién
Comienzo: * Finalizacién: *
L SO
. Finalizar despues de repeticiones

2 Sin fecta de finalizacién

Hora de la Reserva

5 de un dia, Is hara de la reserva debe ser ¢l mismo para todos los dias de lo

contrafio trear otro préstamo de espacio por cads horario diferente.

Hora de Inicio: * Duracién (En horas): * Hora Finak

’ I

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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. . . . . .
Dentro del listado de Préstamos de Espacio, encontrara el boton por cada uno de los préstamos, para
editar la informacion registrada, en la cual se visualizara el formulario con la informacion cargada del préstamo de
espacio seleccionado:

llustracion 106 Editar Préstamo de Espacio

Editar Prestamo de Espacio

Tipo de Prastanye: *

¥ TA
Categoria de Prestamo: *
Sectori *

Cantidad de Asistentes: *

Descripeion de |a actividad a realizar: *

Solicitud de dotacién, recursos, materiales y/o slemsntos de apoyo: *

Informacion del Responsable

Tipe ds Documanto: *
Pumero de Documente: *

Nombre Completo: *

Frecuoncia del Evento

Frecusncia del Evento *

Rango de Repeticién

Comienzo; * Finalizacion: *

Hora de Ia Reserva

1o G . o de (e it ses = mismo para 1o
o, debe cresr GUT préstame de eapacio bor cade horario diferente

Hoea de Inicio: * Duraclén (En horas) * Hora Finak:
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8.5. Médulo Artistas Formadores

llustracion 107 Icono Médulo Artistas Formadores

Este mddulo permite al Artista Formador el registro, consulta y generacion de reporte mensual de asistencias por
grupo o por evento;

8.5.1.Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencia

En esta actividad podra registrar, asistencia de los grupos asignados, asistencia como suplencia, modificar/eliminar
sesion de clase y anexos sesion de clase.

llustracion 108 Registrar, eliminar, Editar y/o Subsanar asistencias

Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencias

Grupo Asistencia a Clases

T

8.5.1.1. Registrar nueva asistencia

Para registrar una nueva asistencia debera dar clic en el boton Nuevo, el cual mostrara una nueva ventana donde
debera diligenciar los datos necesarios de la asistencia; Una vez haya ingresado al formulario de captura de datos,
encontraras las siguientes 3 secciones:

e Tipo de Registro

En tipo de registro se establece si la asistencia a registrar es como Artista Formador Titular 0 una Suplencia.
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llustracién 109 Tipo de Registro

i Tipo de Registro

Tipo Asistencia

@ Titular
_) Suplencia

o Sesion de Clase

En sesidn de clase, registrara el lugar, modalidad y tipo de atencidn; el espacio donde se dara la formacion y si
cuenta con material pedagdgico debera registrarlo.

llustracion 110 Sesion de clase

B8 Sesion de Clase

Grupo
Lugar de Atencion
Modalidad de Atencién
Tipo de Atencién
Material Pedagdgico

Espacio/Salén

° Participantes

Una vez diligenciada la informacion de la sesion de clase, podra marcar el registro de asistencia para cada uno de
los participantes registrado en el grupo; esto podra realizarlo deslizando el boton de asistencia de la fila del
participante indicando Sl o NO. . (El listado de estudiantes podra visualizarse en varias hojas dependiendo la
cantidad de participantes registrados)

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracion 111 Marcacion de asistencia

Filtrar

Acepta  Acepta  Acepta

] uso de uso de uso de

Asistencia Mixto Nombres Apellidos Identificacién Imagen Obras Datos Opciones

[n ‘ ‘ DYLAN STIVEN MENDEZ 1026589217 ? ? ? ¥
1Sttt YANCES

]n “ ] SANTIAGO MONTERO 1011236255 ? ? ? ¥
_ SILVA

]n l | ] NATHALIA ORTIZ VALERA 1034320018 ? ? ? ¥

SOFIA
m ‘ “ | ESTEBAN DONCEL 1010845037 ? ? ? ¥
=== MONTOYA

m | FIORELLA CELINS PEREA 1100551473 ? ? ? '

—_ VALENTINA

Para retirar un estudiante el cual ya no hace parte del grupo, es necesario dar clic en el icono de la columna
Opciones, el cual mostrara una nueva ventana o modal donde deberas seleccionar el Motivo y dar clic en el boton

Solicitar Retiro.

llustracion 112 Retiro de estudiante

Retirar Estudiante

Motivo

@ Solicitar Retiro

Una vez diligenciado el formulario, debera dar clic en el boton de Guardar y si todo sale correctamente el sistema
mostrara un mensaje de datos guardados correctamente.

8.5.1.2. Edicion de asistencia

Para editar, es necesario seleccionar la asistencia y luego dar clic en el boton Consultar; el sistema mostrara la
asistencia correspondiente y dara clic en el icono Opciones.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracion 113 Edicién de asistencia
Registrar, Eliminar, Editar y/o Subsanar Asistencias
Grupo Asistencia a Clases
AE-11083
Filtrar
Dia Asistencia ¢ Observaciones Opciones
20030525 / nu
Mestrando pagina | de L Anterior 1 Siguiente

El sistema mostrara una nueva ventana con los datos de la asistencia correspondiente la cual podra editar.

llustracion 114 Edicién de asistencia

Editar Asistencia *
Grupo AE-11083
Fecha de Sesién 2023-05-25
B Sesion de Clase
Lugar de Atencién

ESPACIO ALTERNO (Colegic)
Modalidad de Atencion

PRESENCIAL

Tipo de Atencidn

PRESENCIAL

Una vez diligenciado todo el formulario dara clic en el boton de Guardar y si todo sale correctamente el
sistema te mostrara un mensaje de datos guardados correctamente.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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e Anexos

Para subir, modificar o eliminar anexos de una asistencia es necesario seleccionar la asistencia y luego dar clic en
el botdn Consultar, el sistema mostrara la asistencia correspondiente y dara clic en el boton [ El sistema te
mostrara una nueva ventana con los anexos actuales de la asistencia correspondiente, el cual podra eliminar o
modificar.

llustracion 115 Anexos

Anexos Asistencia del Dia 2023-05-25 “

Consultar Anexo

Subir Anexo (Tenga en cuenta que el archivo no debe superar los 50MB,)

Eliminar Anexo

8.5.1.3. Eliminar asistencia

Para eliminar una asistencia es necesario seleccionar la asistencia y luego dar clic en el botdn Consultar, el sistema
mostrara la asistencia correspondiente y podra eliminarla seleccionando el botonfl|  ; El sistema advertira sobre

.y . , . P Si, Eliminar Asistenci: .
la accién a realizar, para esto dara clic en el boton para confirmar.

llustracion 116 Confirmacion eliminacion de asistencia

iDesea Continuar?

Se va a eliminar el Registro de Asistencia del Dia 2023
05-25

Si, Eliminar Asistencia
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8.5.2.Reporte Digital Mensual

En esta actividad los artistas formadores podran generar el reporte digital que contiene el resumen de las
asistencias registradas en un es especifico; en la pestafia nuevo reporte mensual, selecciona el grupo, el mes y
aparecera lo siguiente.

llustracidn 117 Creacién nuevo reporte

REPORTE DE ASISTENCIA MENSUAL CREA

Nueva verificacion de asistencias

Mon 4! prprrie

GESTION PARA LA APROFTACION OF LAS PRACTICAS o A
ARTISTICAS =

REPORTE OF ASISTENCIA MENSUAL CREA

S |

| Rl

—
= ——————— <
[~}

4

-— G 334 P
s 13 e -

En la pestaiia listado, podran visualizar los reportes generados, aprobados y las observaciones realizadas sobre
los mismos, y asi mismo, podra descargar el reporte en formato PDF.

llustracién 118 Observaciones Reportes asistencia

REPORTE DE ASISTENCIA MENSUAL CREA

v: 0 ~ | 12GISFOS POT AgIng tra

Grupo Periodo Fecha ge Reglstro/Edicion iT  Fecha revision intorme

AET7328 202102 2021-03-01 1211:00 2021-03.01 14:30:26

AE-7327 202102 2021-03-01 121043 2021-03.01 14:50:08

AE-T335 3210 0 12.09.4 951
E-67 2020-11 124

AE-B: 20 20-11-17 09 25,36 1" 106 Descargar PDE
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8.5.3.Quitar Aprobado Reporte Digital Mensual

En esta actividad el gestor de espacio podra retirar el aprobado de un reporte de asistencia mensual; realizando la

blisqueda del grupo en el periodo elegido y seleccionado el boton

Periodo Informe:

Ver| 10 | registros gor.paghs

LAURA ALE

LAURA ALEJANDRA OCHOA RUZ

LAURA ALEJANDRA OCHOA RUIZ

El sistema arrojara un cuadro de confirmacion de la accion a realizar

llustracion 119 Quitar aprobado reporte digital mensual

CONSULTAR REPORTE DIGITAL MENSUAL

Grupo Periodo IF  Fechade RegistroEdicion

ase7 202308 20730826 101825

AE-1067¢ 202208 20230824 09.06.48

AE-10837 202308 20240823 11.53.37

AE-10036 202308 2023-08-23 115328

\c-a8s8 202308 2023-08-23 11°52:07

i Esta seguro?

8.5.4.Descarga masiva de evidencias

Firal

revision mforme

llustracion 120 Cuadro de dialogo confirmacion quitar aprobado reporte digital mensual

En esta actividad podra descargar todos los reportes digitales mensuales para la linea arte en la escuela por colegio;
esta descarga se genera en un archivo .zip.
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llustracion 121 Vista descarga masiva de evidencias

{TE DE ASISTENCIA MENSUAL CREA

Alio Mes Convenio Colegio

- AYD) v | NoarLics v COLEGIO BOSANOUA (IED

Fecha de Registro/Edicién Fecha revisién

8.6. Mddulo Visibilizacion

llustracion 122 Madulo Visibilizacion

©

El modulo de visibilizacion permite administrar y reportar eventos de circulacion, inscribir nifios a los eventos,
controlar asistencia a eventos y controlar los insumos de cada evento, consultar en el calendario cuales estan
programados y generar un reporte para eventos distritales y globales realizados.

8.6.1.Administrar Actividades de Visibilizacion
Permite la Creacion, modificacion de evento y asignacion de participantes
8.6.1.1. Crear Actividades de Visibilizacion

La creacion de un evento dependiendo de su objetivo, sera creado por el equipo de visibilizacion cuando este sea
parte de las metas de visibilizacion del programa; y por los gestores de espacio cuando sean eventos locales o
zonales, previa socializacion con el equipo de visibilizacion.

Para Crear un nuevo evento debera dar clic en el botén el cual abrira un

formulario con 3 secciones:
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e Datos Basicos
e Datos Multiples
e Recursos e insumos

llustracion 123 Crear Actividad Visibilizacion — Datos Basicos

En este formulario debe diligenciar tedos los campos requeridos y marcados con un asterisco rojo | *)

Nombre Actividad de Visibilizacidn * Tipo de Actividad *

Objetivo o Descripcion *
Fecha Inicial * Hora Inicial *

dd/mm/azas o - o}
Fecha Final * Hora Final *

dd/mm/azas a : [0}

Corpleta
Publico Esperado * bl “m..qw ar*
! e v

a

Localidad Direccion

llustracién 124 Crear Actividad Visibilizacion — Datos Mdltiples

B Datos Miltiples

En este formudario debe diligendiar todos los tampos requeridos y marcados con un asterisco rojo (*)

Crea(s)*
v Tudoy
PO -
Areals) Artistica(s) *
Fuecer el ccionss mdt 6o ona OpoEn 17 rodor
Ipeie
Artista(s) Formador{es)
eI 0 tudos

unz Opcity

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracion 125 Crear Actividad Visibilizacién — Recursos e Insumos

Ent este formulario debe diligenciar todos los campos requeridos y marcados con un astarisco rojo [ * |

Tipo* Nombre Quien Invita

Transporte *

Técnica en Produccién *

Vestuario *

8.6.1.2. Modificar Actividades de Visibilizacién

En la pantalla principal se mostrara los eventos que se han cargado al sistema el cual podras realizar la

modificacion de estos

llustracion 126 Modificar Actividad Visibilizacion

/ﬁ‘ SlF 1109 26/Dic/2023 Sistema Integrado de Formacidn

Administrar Actividad De Visibilizacion

Nombre Actividad de Visibilizacién ¢ Estado

No hay informacion, ko sentimos.

No hay registros dispanibles

8.6.2.Calendario

Permite evidenciar los diferentes eventos en el mes

Filtrar

Tipo de Actividad Opciones

Anterior  Sigulente

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021

Version: 01
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llustracion 127 Calendario Eventos

Calendario Visibilizacion

Crea Area Artistica

Q Buscar

diciembre de 2023

dom tun mar mié jue vie sib

8.7. Médulo Infraestructura

llustracion 128 Icono Mddulo Infraestructura

El modulo de Infraestructura contiene actividades encaminadas al seguimiento de los Espacio de Formacion Crea,
Inventarios, ocupaciones de estos.

8.7.1.Registro Inventarios

Esta actividad permite ingresar nuevos elementos al inventario del proyecto y espacio seleccionado, diligenciando
un formulario con datos que detallan las caracteristicas del nuevo elemento.
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llustracién 129 Registro de Inventarios

recisTRO DE MvENTARO o [ -

REGISTRAR

Se subirdn los siguientes archivos:

8.7.2.Consulta Inventarios

Esta actividad permite en primera instancia, acceder al listado de elementos de inventario que han sido previamente
registrados para el proyecto y espacio especificado; sin embargo, esta actividad también le permite al usuario (con
los debidos permisos): editar, trasladar, dar de baja, subir registro fotogréafico, y afiadir observaciones periddicas a
los elementos del inventario.

Existen multiples filtros para realizar la busqueda: PROYECTO, ESPACIO, ELEMENTO, TIPO BIEN,
DESCRIPCION, ESTADO DE BAJA, ademas, en la parte superior derecha existe la opcion de seleccionar la
busqueda por PLACA, de modo que el usuario podra especificar digitar directamente el niumero, con el fin de que
la busqueda sea mas rapida y precisa.

Alli el rol de equipo de infraestructura puede realizar las opciones: editar elemento, dar de baja, administrar
traslados, administrar observaciones y registro fotografico.

llustracion 130 Consulta Inventarios

Consulta D¢ Inventarios

-------- it e

nnnnn " Desergeiin e r— Opcener
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8.7.3.Ficha CREA

La Ficha CREA permite registrar y consultar la informacion principal de cada uno de los centros CREA que se
encuentran en la ciudad de Bogota.

Para consultar o modificar la informacién de un crea, debera realizar la busqueda en el listado desplegable; la
actividad de edicion solo esta permitida para los gestores de espacio y apoyo administrativos.

llustracion 131 Video Presentacion Ficha Crea

B VIDEODE PRESENTACION

Ingrese el Link det video: . . anta al

eréa iCongge Nuestro pr%ra‘ma;:rga B

Ver en 3 YouTube ; %at “2."’_

Para asociar un video al centro Crea, este video debera estar alojado en YouTube, por lo cual se debera colocar la
direccion web (URL) del video en la caja de texto, luego oprimir el botdn , automaticamente cargaré el video
asociado.

llustracién 132 Registro Fotogréfico Ficha Crea

i REGISTRO FOTOGRAFICO
=+ Agregar Fotografias

Para agregar fotografias al registro fotografico del Crea, debera hacer clic en el boton , el cual
cargara una ventana para subirimagenes, con sus respectivas indicaciones:

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracidn 133 Agregar Fotografias Ficha Crea

Agregar Fotografias »

espacios del Crea, que resulten representativos de cada

egistre fotogrifico: 2 fotografias de da fachada, 1

fotografia de |3 recepeion, 1 fotografia de algan salén multiple, 1 fotografia de la bodega

Seleccione un archivo Browse B

Para subir una nueva imagen, debera hacer clic en la caja de texto, se abrira una ventana para seleccionar la
imagen a subir, luego con el botdn , ﬂ se subira la imagen seleccionada y autométicamente cargara en el registro
fotografico.

Para eliminar alguna imagen del registro fotografico, debera seleccionar la imagen y con el boton ﬂ se eliminara
automaticamente.

llustracion 134 Informacion General Ficha Crea

©  INFORMACION GENERAL

Correo Teléfono Direccién Fecha Apertura Localidad UPZ Barrio Zona Editar
crea.docedeoctubre@idartes. gov.co 6013795750 Ext. 5261- CARRERA 55 & 75- OCTUBRE DE BARRIOS DOCE DE DOCE DE Zona =
5280 40 2015 UNIDOS OCTUBRE OCTUBRE 1

Para actualizar la informacion general del Crea se debera hacer clic en el boton ", se cargara la informacion en
cajas de texto y lista desplegables para modificar.

llustracion 135 Actualizacion de la Informacion General Ficha Crea

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Editar Informacion General

Correo

cres docedeoctubre@idartes goveo

Teléfono

5013795750 Ext. 52€1-5280

Direccién

CARRERA 55 # 75.40
Fecha Apertura:

OCTUBRE DE 2015
Localidad

BARRIOS UNIDOS

urPz

DOCE DE OCTUBRE

Barrio

DOCE DE OCTUBRE

Zona

Zonal

=3 3

Con el botdn se actualizara la informacion modificada.
Gestor de Espacio, Enlaces Pedagdgicos, Asistentes Administrativos y Auxiliares Operativos

322 GESTOR DE ESPACIO

llustracién 136 Gestor de Espacio y Enlaces Pedagdgicos Ficha Crea

Nombre

TANIA MOJICA CABALLERO

& ENLACES PEDAGOGICOS

GESTOR DE ESPACIO

Correo

tania.mojica@idartes.gov.co

Celular

3104862633

Nombre

LUZ CATHERINE REINA GONZALEZ

ENLACE PEDAGOGICO -

Correo Cetular

3013989141

luz.reina@idartes.gov.co

Opciones

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracién 137 Asistentes Administrativos y Auxiliares Operativos Ficha Crea

432 ASISTENTES ADMINISTRATIVOS

ASISTENTES ADMINISTRATIVOS :
Nombre Correo Celular Opciones
JHON JAIRO MENDOZA VACCA jhon.mendoza@idartes.gov.co 3104064600 ﬂ
©2  AUXILIARES OPERATIVOS
AUXILIARES OPERATIVOS .
Nombre Correo Celular Opciones
NELSON ALEJANDRO LINARES GUERRERO nelson.linares@idartes.gov.co 3123101450 n

Para asociar un Gestor de Espacio, Enlace Pedagdgico, Asistentes Administrativo o Auxiliares Operativo al Crea

se debera seleccionar en la lista desplegable correspondiente y con el boton - se agregara automaticamente
en la lista de cada seccion con el correo y teléfono del seleccionado:

llustracidn 138 Agregar Gestor de Espacio Ficha Crea

GESTORBEESPACIO lseleccione una opcién -
COORDINADOR CLAN
FABIO ANDRES LOZANO BERMUDEZ

ANDREA DEL PILAR BUITRAGO GOMEZ

JACQUELINE GOMEZ CASTELLANOS

Para eliminar un Gestor de Espacio, Enlace Pedagdgico, Asistentes Administrativo o Auxiliares Operativo del Crea,
haciendo clic en el boton BB del seleccionado se eliminara automaticamente.

8.7.3.1. Directorio de Equipamiento Local

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracidn 139 Directorio de Equipamiento Local Ficha Crea

2 DIRECTORIO DE CQUIPAMIENTO LOCAL

NOMBRE DEL LUGAR: e RArE e : Totéfono: = T AT
Nombre Teléfono Opciones
Estacion de policia Barrios Unidos 3224383704 n
Alcaldia Local Barrios Unidos 6012258580 n
HOSPITAL INFANTIL UNIVERSITARIO SAN JOSE 6014377540 n
Estacién de bomberos chapinero 60134585420 n

Para agregar un teléfono al Directorio de Equipamiento Local, debera diligenciar el Nombre y el Teléfono, con el
boton EH se agregard a la lista del Directorio.
Con el boton B podra eliminar el teléfono seleccionado del Directorio de Equipamiento Local.

8.7.3.2. Georreferenciacion

llustracion 140 Georreferenciacion Ficha Crea

M GEOREFERENCIACION
@ Agregac Sitio

Mapa  Sateiite » oA 5P Earune Q) Bogota e 9 = SRR
CNCATIVA @ ; g WELLA BUIZA Los Curtos
7\9 Famats g e
529 i A vemen N
F) Duamante " 5t SAN . € Ao
NNNNNNN S %
San Antoro ™ ’ *A 2 g 2
° s O s % L Padoma 11 Sere
e A R T
Andehsct
o Fralle Jonal
] Pebio Q COU IS (S Cotite )
DA“K[D: UNIDO £ Libano
i Unou i
P I. CALIDAD E O
Y gindaie > PINERD - %
¢ A4 Q : cachial v
g oo TEUSAQUILLG ) E
>zt On win PABLE : et 5 =
Pt it o Ao
- Qs N o s o2 N

Para agregar un punto de ubicacion al mapa del Crea, debera hacer clic en el boton , Se abrird una
ventana para diligenciar y seleccionar el punto que se desea agregar.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracion 141 Agregar Sitio Ficha Crea

Registrar Sitio

Nombre del Sitio 0 Lugar

Seleccione el lugar

Mapa Satelte ol n 3

ve @ 9 -

b
o, ey > N5

0 ’ de & ( +
a O y Q i
icono

B Guardar

Para seleccionar un lugar debera buscar en el mapa el punto que se desea agregar, arrastrando el icono ' podra
indicar cual es el punto para agregar, o también se podra escribir el lugar en la caja de busqueda del mapa, y

automaticamente el mapa cargara el punto y se colocara el icono en el lugar buscado:
llustracién 142 Agregar punto del mapa Ficha Crea

Diagonal 78 Bis rarque Jorge
! Eliécer Gaitan Diagonal 79a &
)
Ornto « La)
< o
"o s, &
nica SAS ) < 5
T4 Nues Boge to % Yo
SAE Al OTRIZ
IED Republica SAE AUTOMOTRIZ 3 /
de Panama o @ Dimitri Y4 @
< 2, Almacen P >
Doce De Ociubre 3 Transportes y 2%
enda de muebie 2 Mudanzas Chico SAS
5 %
o & =
o & Colegio Rafael
& P Bernal Jiménez IED
g P o 5 ;
lesia . s ~ Q
> Movimiento misionero
miindial 17 de actiuhre S Mot ¢ D ranos de Gsa
nte con el boton M
)

eo gle
Al diligenciar el nombre del lugar seleccionara el punto y el icono correspondie
automaticamente se cargara el nuevo punto en el mapa del Crea correspondiente.

Para eliminar un punto del mapa, se debera seleccionar el punto del mapa, aparecera un cuadro con el Nombre y

el boton B | para eliminar el punto seleccionado.
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llustracidn 143 Mapa Ficha Crea

Anropuerto Cantro Comer

v i val CAf Seror .;o 2 O
! Mapa  Satélite Doage Faria 90 Bogota 53
s ~w.5 Catlos ENGATIVA BELLA SUIZA LosC
=3 o Gentio Comercial @)
= ISA
da L i 3 x{SAQ Qmudm dé Usaqueh
A aaiEne EL MUELLE Contro Cotr COLEGIO DOMINGO FAUSTING SARMENTD [£ ner
: Titdey T . —— . El Antojo
- AN 1cIo
ZONA B Hoted uuu.n-.@ o BONANZA. LA FLORE @9 2 gl Q %
2e Uariv
Metro Fortibor o w Huers Granada > e
X - AKOST0 Aver J""Q LA CAS TLLLANA P o . L2 Potoms i
> > plton e 7 El Salive Vda Ei Sa
FONTIBON MW Andatucia
% Jardin
3 MODELIA Boténico de
dia Hayuelos Centra Bogoth José """"Q Obsetvatorio de Colibrie
Com Ceroating eARmos UNIDO! (& E1 Libano
m«vvu.o = Ma e
Parque Ceniral LA PORCIUNCULA ? ~ '
Parque T e S e LOCALIDAD DE @
Dindalito o JALIY
Bolla Vista Cltie Com R Flaza £l Eden
TINTALA I'Il \4 o INDUSTRIAL =] o '
VILLA ALSACIA Q 4 +
TEUSAQUILLO é
AN PASLD CASTILLA =
SAN L > —
1Go G V""""""" QUINTA PAREDES g
‘e ¥ = VENMENY —

8.7.3.3. Documentos

llustracion 144 Documentos Ficha Crea

Cambracores deteces Twow de macas #3012

Téomnos Sa 00 Nachaar wn pratioms de Magy

& DOCUMENTOS

== Agregar Documento

[+ Tipo de archivo Nombredel archivo Fecha
1305  Certificacion de fumigacion y lavade de IDARTES FEBRERQ 2022 CREA 12 DE OCTUBRE.pdt 2022-03-21
angues 10:53:00
1307 Plan de emergencia PROCEDIMIENTO REPORTE ACCIDENTES DE 2022-03-21
TRABAJO.pdf 10:57:40
1308 Plandeemergentia ruta pare el reporte de accidentes de trabajo.PNG 2022-03-21

10:58:53

Usuario que registro Descargar  Opciones
TANIA NOJICA n n
CABALLERD

TANIA MOJCA
CABALLERD

TANIA NOJCA
CABALLERO

Para agregar documentos asociados al Crea se debera hacer clic en el boton , S€ cargara una

ventana para subir documentos.

llustracion 145 Cargar Documento Ficha Crea

Cargar Documento

Selecclone un archivo

Browse

Para subir un nuevo documento, se debera seleccionar el tipo de documento en la lista desplegable
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llustracion 146 Tipo de Documento Ficha Crea

Cargar Documento

ISeleccione unaopcion

Plan de emergencia
Planos arquitecténicos
Certificacién de fumigacién y lavado de tanques

Documento Territorial

l Protocolo de Atencion al Ciudadano

Luego deberd hacer clic en la caja de texto, se abrird una ventana para seleccionar el documento a subir, luego

con el botdn ﬂ se subira el documento seleccionado y automaticamente se agregara en la lista de documentos.

10 Tipo de archivo

1305

1307

1308

llustracion 147 Lista de Documentos Ficha Crea

Nombre del archivo Fecha
Certificacion de fumigacion ylavado de IDARTESFEBRERO 2022CREA 12 DEOCTUBRE.pdf  202203-21
tangues 10:53:00
Pian de emergencia PROCEDIMIENTO REPORTE ACCIDENTES DE 2022:03-21
TRABAJO.pdf 10:57:40
Plan de emergencia ruta pars el reporte de accidentes de trabajo NG 2022403-21
10:58:53

Usuario que registro Descargar  Opciones
TANIA MOJICA u ﬂ
CABALLERO

TANIA MOJICA n n
CABALLERO

TANIA MOJICA n n
CAEALLERO

Con el botén o , podra visualizar el documento adjunto; Con el botdn ﬂ podra eliminar el documento

seleccionado.

8.7.3.4.

Inventarios

En esta seccion podra consultar los inventarios que se han asociado al Crea con su respectiva informacion:

llustracion 148 Lista de Inventarios Ficha Crea

Cddigo: GMC-F-14
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Version: 01



GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS ~ [Codigo GFPA-MAN-03
ARTISTICAS Fecha: 31/01/2024
ALCALDIA MAYOR Version: 5
ez BOST o MANUAL USUARIO SIF
T Pagina 116 de 222

B INVENTARIOS

W Ver laventario

Show 10 v entries Search:

t*  Phe Elemento Descripcion Est
1 12198 7 SISTEMAS DISCO BURD SATA PC DE 2 TERA 7200 RPM SEAGATE PARA EQUIPOS DE DISERO YEDICIGN njl:
1 12198 SISTEMAS DISCO DURO SATA PC DE 2 TERA 7200 RPM SEAGATE PARA EQUIPOS DE DISENO ¥ EDICIGH PEN
i 12200 | SISTEMAS DISCO DURD SATA PC DE 2 TERA 7200 RPM SESGATE PARA EQUIPOS DE DISERO ¥ EDICION BUE
1 12202 SISTEMAS DISCO UYRO SATA BC DE 2 TERA 7200 RPM SEAGATE PARA EQUIPOS UE DISERO ¥ EDICICH BUE
1 135%0 SISTEMAS Acces Pont BUE
1 14861 ELECTRONICO ~ VIOEQ BEAM EPSON POWERLITE X 14 3000 LUMENS CONTIENE ESTUCHE, CABLE DE PODER, CABLE USBVIDEO, CASLE PC, CONTROL, BUE
1 14896 SISTEMAS IMPRESORAS INJECT EPSON L355 INCLUYE CABLE DE PODER, CABLE USB, TINTAS (AMARILLO, MAGENTA, CLAN Y NEGRO| CO INSTALACION, ~ PEN
b 14851 SISTEMAS CAMARAS TIPQ DOMO MARCA HIKVISION INCLUYE: JUEGO DE BALUN RJ4S, ADAPTADOR DE CORRIENTE PARA CAMARA BUE

8.7.35. Estadisticas

En esta seccion podra visualizar por medio de graficas la Cobertura Mensual Linea, la Cobertura Acumulada
Mensual y la Ocupacion Mensual por Afo:

llustracion 149 Estadisticas Ficha Crea

B ESTADISTICAS

ARO

2022 -
Cobertura Mensual por CREAy Linea Cobertura Acumulada Mensual por CREA
Cifras mensuales de atencidén del CREA seleccionado, por Linea de Atenci Cifras de atencién mensual acumulada del CREA seleccionado, Incluye tordas
o las Lineas.
35 chart by amCharts
a0¢
500 35 chart by amCharts 738
o
400 //,/
€00 540
300 o
200 proy /
100 /
e - 200
pes pe- sl - 4O 20 o <O P . 3T oa®
¢ IR S IR ot e T e
O e W wF g W ‘ﬁ;« -
L b
< O O
A A
- e 1c .. cv oF p 5 o o
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Ocupacion Mensual por CREA.

Cifras de atencion mensual en lasinstalaciones de! CREA seleccionado.

550

S00 4

430 /

400 o

350

300

& Ko

8.7.3.6. Generar Reporte

llustracion 150 Boton Reporte PDF Ficha Crea

B Generar Reporte PDF

Con este boton automaticamente se visualizara un reporte en PDF con la informacion registrada de la Ficha Crea:

llustracién 151 Reporte PDF Ficha Crea

® |socovA REPORTE FICHACREA  cmréa

Focha dot Reporma: 14/ 3 2023 1513

CREA 12 DE OCTUBRE

Video NP B T G

Correa

Oireccsén

Localidad  DARRY

Barric DOCE OC OCTUBIE Zoma

Con el botén E podra descargar el Reporte PDF y guardar en cualquier dispositivo.
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8.7.4.Administracion Ocupaciones CREA

Esta actividad permite registrar los préstamos de los espacios de los centros CREA para actividades extraordinarias
que no sean propias o directas de la operacion del IDARTES; Los usuarios responsables de realizar dichos registros

son los responsables CREA y/o a los Asistentes Administrativos.

Para Registrar o Modificar una ocupacion se debera escoger el Crea al que corresponde y los Datos de la

ocupacion:;

llustracién 152 Registrar Ocupacion CREA

Administracion Ocupacion crea

Registrar Ocupacion Modiflcar

Registrar Ocupaclon
Datos de la ocupacion

OREA: OREA 12 DE OCTUBRE -

Worsbs e ta nciivided: SO0IALIZACION SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

Descripcién de ta actividad: Se saclalizard ¢l plan dnual de acclon para la mitignaldn de los efectos del camblo olimitico,

Responsable de I3 actividad: SECRETARIO DE AMBIENTE
Numero de nsistentes: 20
Salan(es) (Crear en Ficha Grea): SALONS
Fecha y hora iniclo;

2021-03-17 10:00

Fecha y Xora thi: 2021-03-17 13:00

Para modificar una ocupacion, ademas de escoger el Crea, debera escoger la ocupacion ya existente.

llustracion 153 Modificar Ocupacion CREA

Administracion Ocupacion crRea

egstrar Coupacsn | Modificar Ocupacin Consultas Ccupaciones

Datos de la ocupacion a modificar

,

a

Nombre de Is actvidad: .,

Deszeripeion de 12 sctvidad:

Responsable de I3 actividad:
NGmero de asistentes:
Salon(es) (Crear en Ficha Crea):
Fechay hera inicio:

Fecha y hora fin;

Modificar Ocupacion
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Version: 01
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En la pestafia de Consultar podra encontrar todas las ocupaciones registradas por Crea:

llustracion 154 Consultar Ocupaciones

Administracion Ocupacion crea

Consultar Ocupaciones de un CREA

Ocupaciones registradas en un CREA

Seleccione CREA

| Excat

Facha nora
Total Asiztentes salon(as) migio Fecha nora fin

Nombre

022404-29
00

Seleccionando el mes y el afio podra descargar un reporte en PDF, indicando las ocupaciones que registraron en
el afo y mes seleccionado:

llustracidn 155 Descargar Reporte PDF

JUNIC - 2022 - & PDF mensual

= f0bedc7d 830d-485b-8522-9edB2528a7h

" sl
REPORTE DE OCUPACION MENSUAL
(JUNI0/2022) m

CREA 12 DE OCTUERE Fechade 2020712733248
woparte
\dentificacicn | 1072202287
Mes reponte | JUNIC/2022

Acon 4 \istadc de las actyidaces d: istrad # Sistema Imegrado de
Formacion (SF) pers ef mes de JUNIO;2022

Nombre: OBRA DE TEATRO VIAJES DE PAPEL

Focha-Hors

REALZACION DELACBRADE | LORENA FLECHAS 20620607 140000
TEATRO POR EL PROGRAMA 20220607 170000
CLLTLRAS EN COMUN

Narmbre: Jomadas de fonsiecimientn equpa testitorial
Deseripedn Responsadle Focha Hora

Dessireito d= jomadas de Abe Gonzezy Paois | 2 20220613 60000
Queredo

fortalecimiento para los 20220623 140000
quipos temeovisles de artistas.
comuntanos del programa, en
1umo & Bhersionios & oreacida
con herramientas propias de fos
lenguages dela damzay el
teauc
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8.7.5.Consulta de Gestion Infraestructura

Aqui los usuarios que realizan acciones en el Modulo de Infraestructura podran conocer su actividad en diferentes
categorias: Registro de Inventario, Traslado de Inventario y Observaciones de Inventario.

llustracién 157 Consulta Gestion CREA

v ——

- e

e

510 45 01 €L 06 TGTES B2 IO W) 4 NS €% CICIAMNE or 000

Merbnbe g | 1

i ‘

8.7.6.Reporte Actualizacion Inventarios Elementos Fungibles

.
- o

A G DR 8 THAE

A P TS

T PAGLA M e

Esta actividad permite seleccionar un usuario y un rango de fechas para visualizar las cantidades modificadas
sobre material fungible.

llustracién 158 Reporte actualizacion Inventario

REPORTE DE ACTUALIZACION INVENTARIO ELEMENTOS FUNGIBLES
Usuaria:

BRATAN FNRIQUE COMBITA CALA

Rango de fochas:
<

soptiombre 2023
o : -
5 & 7 [ s 10
n e o "} » " v
= 2 a 2 = %
3 i o n » Q
Qo i L6 0
Vor 10 v registros por paging Filtrar
Fecha ¥ Mors ! Cuea Elementa Anter Derpues
&5
IMI0SOL115620 CREAMIRANIDS CARTULINK BRSTOL BLANCA PLEGO T0X10.CV) 8t
202309 01 125655 CREAHARAXJOS TARTULINA NEGRA X ALIEGD TTON109 OV 2 23
ML901 112535 CREANARANI0S CINTAATHESNA INASELE DIMENSIONES (4BMMX00M g 3
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Si existen resultados que coincidan con los criterios de la busqueda podra descargar un archivo PDF.

llustracion 159 Reporte PDF

8.7.7.Reporte De Actualizacion Registro Fotogréafico

En esta actividad podra seleccionar un usuario y un rango de fechas para visualizar los registros fotograficos

actualizados.

REPORTE DE ACTUALIZACION ELEMENTOS_FUNGIBLES
Segun el periodo seleccionado se relacionan los elementos existentes a la fecha en el inventario
de material fungible del CREA NARANJOS , actualizacicn realizada por el usuario. BRAYAN
ENRIQUE COMBITA CALA desde el dia 2023-09-01 hasta 2023-09-30:
Fecha Y Hora Elemento Antes Despues
2023-09-01 12:56:20 CARTULINA BRISTOL BLANCA PLIEGO 85 84
(70X100 CM)
2023-09-01 12:56:55 CARTULINA NEGRA X PLIEGO (70X100 CM) |30 29
2023-09-01 13:26:35 CINTA ADHESIVA INVISIBLE DIMENSIONES |6 3
(48MMX100M).
2023-09-01 14:27:55 CINTA DE ENMASCARAR (48MMX40M) 6 3
2023-09-18 10:56:58 CARTON PAJA 1/4 44 34
2023-09-18 11:01.23 CARTON PAJA 1/4 34 24
2023-09-18 11:02:43 CARTULINA BRISTOL BLANCA 1/8 653 608
2023-09-18 11:04:12 CARTULINA DUREX 1/8 560 530
2023-09-18 11:05:37 PINCELES DE CERDA PLANOS NO 1 13 0
2023-09-18 11:09:44 PASTEL SECO CAJA X 12 UND 6 0
2023-09-18 11:10:32 PASTEL SECO CAJA X 12 UND 0 1
2023-09-18 11:13.04 CARTULINA NEGRA X PLIEGO (70X100 CM) |29 31
2023-09-18 11:31:21 Block iris 20x20 3 0
2023-09-18 11:32:15 BLOCK ORIGAMI TAMANO 20X20 POR 50 14 11
HOJAS
2023-09-18 11:37:13 CARTULINA FLUORECENTE 1/8 1770 1630
2023-09-18 11:37:58 PASTEL GRASO CAJA X 12 UND 2 0
2023-09-18 11:42:38 BLOCK PAPEL RIS TAMANO CARTA X 50 29 26
HOJAS
2023-09-18 11:43:49 PAPEL SEDA MEDIO PLIEGO COLORES 70 55
SURTIDOS
2023-09-18 11:45:23 PLASTILINA - COLOR AZUL 250 GR 37 36
2023-09-18 11:47:59 PLASTILINA - COLOR CAFE 250 GR 33 32
2023-09-18 11:48:03 PLASTILINA - COLOR ROSADA 250 GR 33 32
2023-09-18 11:48:12 PLASTILINA - COLOR AMARILLO 250 GR 31 30
2023-09-18 11:48:20 PLASTILINA - COLOR ROJO 250 GR 31 30
2023-09-18 11:48:31 PLASTILINA - COLOR VERDE 250 GR 30 29
2023-09-18 11:48:42 PLASTILINA - COLOR MORADO 250 GR 29 28
2023-09-18 11:48:57 PLASTILINA - COLOR BLANCO 250 GR 14 13
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llustracién 160 Actualizacion registro fotografico

REPORTE DE ACTUALIZACION REGISTRO FOTOGRAFICO

Usuare:  yoRnE MBERTOTLIQUE GOMET
ango de facnas
* septiembre 2028
o : -
. 3 @ z " 3 0
u 0 ) " = % n
w " = n n n u
" " n i " (]
QLONSULIAR
wer 10 v roglstron por abghna Titerar
fechetion  * cnga pIe—

20239901 LIATON  CRER £ MFQUE (Flogee pocaghpico) | CAMARS UE VIDEO COMRKCTA C3non WIIA HER 51 meNys: Cable RN, Adaptator, C3bie LS8, Faters, 01208, Exuche

IR0 LLSA2D | CREA TL PWRQUE Flkoese pocsghpes) | LAMARA DL VEIEO COMPACTA Cunom WA 57 eekye Cable

I Adctacor, Cabile LS Baverss,

230007122502 CREA L AHQUE (lloces pedegdaics)  CANARA DL VIDEO COMPACIA Conan VILAWFR 52 ncliye: Ceble 14OM), Adagtacar: Cable LS. Sateris, SD32CE. Etuche

2250011 132254 CRTA T3 PAROLUT (Dkcxpwe pec

| Lnmpn Par G4 (oo LED prabesianal comeamn avn de alumioi cor 177 LS de 10mm o1 11)0. westhe. aeul y vkt i Seacs ¢ s cable de pode

MITMALITIRAN  (REA E5 PARQUE (Flcupme

TRIPODES FRAVIDED At ISIT0C Cabeaa Pl 114 de b il pastatile, Custlion peea Derack 41 e delclbis de s |

20250011 LEIT60  CREA £ PAHQUE (Wiowe pectagigtcn] | THIPODES FRAVIDED Aot ISDIT C abees Pitha, 11baw e By

131 isEAbie, Cm IR [40E ¥Derscian HInqUes Be sacinmes de 3

SOTLHLAY (RARIS FRER F OARINGE At martiabsionl | Aaiiin aansiin s ol smilas Al | EOMINEES it s ttrnaens Colars

Si existen resultados que coincidan con los criterios de la busqueda podra descargar un archivo PDF.
llustracién 161 Reporte PDF Actualizacion registro fotografico

REPORTE DE ACTUALIZACION REGISTRO_FOTOGRAFICO

Segtin el periodo seleccionado se relaci los regi fi afi lizad
i alos y del CREA EL PARQUE (Bloque
pedagdgico), realizados por el usuario: JORGE ALBERTO DUQUE GOMEZ desde el dia

2023-09-01 hasta 2023-09-30:

Fecha Y Hora Descripcion y/o Cx Placa
2023-09-1113:22:54 Lampara Par 64 tipo LED profesional con CONSUMO

carcasa de aluminio con 177 LEDS de 10mm, de

color rojo, verde, azul y ambar con brazo y su

cable de poder
2023-09-18 14:20:52 El Pequeno Larousse llustrado CONSUMO
2023-09-18 14:22.08 Dy de I y CONSUMO
2023-09-18 14:23:16 Crecimos en la guerra CONSUMO
2023-09-18 14:23.57 Tito y Pepita CONSUMO
2023-09-18 14:24:35 Mis cuentos pi de los GRIMM | CONSUMO
2023-09-18 14:25:.09 Historias de Eusebio CONSUMO
2023-09-18 14:25:37 Relato de un Naufrago CONSUMO
2023-09-18 14:26:04 Letras al carbon CONSUMOQ
2023-09-18 14.26:49 El diario de Greg CONSUMO
2023-09-18 14:28:51 La vueita al mundo en 25 mitos CONSUMO
2023-09-18 14:29.24 Gabo: Memorias de una vida magica CONSUMO
2023-09-18 14:30:03 Moby Dick CONSUMO
2023-09-18 14:30:43 Maus CONSUMO
2023-09-18 14:31:16 La alegria de querer CONSUMO
2023-09-18 14:31:55 La fascinante historia de |as palabras CONSUMO
2023-09-18 14:32:25 Dos ratones , Una rata y un queso CONSUMO
2023-09-18 14:32:53 Eloisa y los bichos CONSUMO
2023-09-18 14:33:26 El mordisco de la media noche CONSUMO
2023-09-18 14:34.14 Leyendas de Montanas y Bosques CONSUMO
2023-09-18 14:35:04 Leyendas de nuestra America CONSUMO
2023-09-18 16:06:31 gia de poesia lati a CONSUMO

contemporanea
2023-09-18 16:09:44 Asi vivo yo: Colombia contada por los ninos CONSUMO
2023-09-18 16:13:17 Cuentos de enredos y travesuras CONSUMO
2023-09-18 16:20:37 La guerra de los novela grafica CONSUMO
2023-09-18 16:23:04 Unidos contra Dracula CONSUMO
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8.8. Mddulo Consultas y Reportes

llustracién 162 Icono Mddulo Consultas y reportes

@

Este mddulo permite realizar diferentes consultas las cuales estan enfocadas a cada uno de los roles del programa

8.8.1.Consulta Asistencia Sesiones de Clase

Muestra la asistencia detallada de participantes la cual debera ser filtrada por mes y luego por grupo de atencién,
una vez seleccionados estos criterios, daré clic sobre el botdn “Buscar” para que se despliegue la informacion

requerida. Si es requerido podra descargar la informacion presentada en la tabla a través del boton “Excel” que
aparece en la pantalla.

llustracion 163 Consulta Asistencia Sesiones de Clase

Consultar Asistencias Sesiones de Clase

Mes Grupo

R d pued 4 boton T per | o sesion de clase
o FRnar

20230905 202308407 202381 2000814 20230019 2230021 20034928 20030820

. Nombras) y (aun (aLne (AL T (AL (AL (ALIN (s

Igontificasion Assiligo(s) MARTINEZ MARTINEZ MARTINEZ MASTINEZ MARTINEZ MARTINEZ MARTINEZ MARTINEZ
Seneficario Eerehicardo TOARES) TORRES) ToRRES) TORAES) ToRRES) TOARES) TORRES) TORRES)
e exm axm e

0] Levo o 3 @3 a3 an as

@ an o3 [xvo] 20} a3 a3

8.8.2.Consultar Grupos

Da relacion de los grupos Creados en el SIF, la cual debera ser filtrada por Afio, Crea y linea de atencion (Arte en
la Escuela, Impulso Colectivo, Converge o un Consolidado de Grupos Crea), los seleccionables de Afio y Crea son
de tipo multiple lo cual permite realizar un filtro global o parcial a través de estos campos, una vez seleccionados
estos criterios dara clic sobre el boton “Consultar” para que se despliegue la informacion requerida.
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La consulta evidenciara el estado del grupo, fecha de Creacion o inactivacion, artista formador asignado
actualmente, Crea al cual esta asignado el grupo, horario de atencion, participantes inscritos y relaciona la cobertura
mensual para cada uno de los grupos y demas informacion registrada al momento de su creacion. Si es requerido
podra descargar la informacion presentada en la tabla a través del botdn “Excel” que aparece en la pantalla.

llustracion 164 Consultar Grupos

Consultar Grupos

LA DE ATENCION:

Acxrtruac enmwres bdas o pripes e e 2 lineels] e stencida sebsccizasdshl, poeds s 5 odda NTRAS i snceotrarlos grapo: s Asmademes 1 un s avirbies srpocfica, ciegio v atra filra
PR yueds R cie an o5 borihe el rimem de eEB I S0 et 1 B0 06 emudly s O PUnn.

L A [Lancy)| s [3|2 2 4 - S Fxan

8.8.3.Consultar Asistencias Por Colegio

El reporte genera la informacion detallada de las asistencias de cada uno de los participantes de la Linea Arte en
la Escuela, el cual puede ser filtrada por Afio, Crea, Colegio y por Periodos determinados (Desde y Hasta cuando),
los seleccionables de Crea y Colegio son de tipo multiple lo cual permite realizar un filtro global o parcial a través
de estos campos. La relacion indica nombre del beneficiario, documento, grupo al que pertenece, colegio y sesiones
asistidas y no asistidas.

Al generar la consulta arrojara informacion resumida de Total de participantes atendidos, inscritos y porcentaje de
atencion; asi la opcion de descarga

llustracion 165 Consultar Asistencias Por Colegio
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8.8.4.Consultar codigo de verificacion

Esta actividad le permite al gestor de espacio o apoyo administrativo, verificar la originalidad de un reporte digital
de asistencia por medio del cédigo de verificacion que aparece en el encabezado de este, una vez diligenciado el
cddigo y dar clic sobre el boton “Consultar”, se generara un documento en formato pdf donde podré obtener la

informacion.

llustracién 166 Consultar codigo de verificacion

Consultar codigo de verificacion

Consultar reporte digital mensual seguin codigo de verificacion

Escriba of codigo: 0600

8.8.5.Consulta Novedades Sesion de Clase

El reporte evidencia las novedades presentadas por el Artista Formador, frente a la asistencia o llegada a los
talleres, de acuerdo con lo reportado por el equipo Crea al que pertenece el grupo. Se debera filtrar por Afio, Mes
y Crea, este Ultimo seleccionable es de tipo multiple lo cual permite realizar un filtro global o parcial a través de este
campo, una vez detallada la informacion podra elegir entre las tres lineas de atencion (Arte en la Escuela, Impulso
Colectivo o Converge) segun sea la necesidad para observar los registros, si es requerido podré descargar la
informacion presentada en la tabla a través de los botones “Excel” y “PDF” que aparece en la pantalla.
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llustracion 167 Consulta Novedades Sesion de Clase
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DOMINGO
FALSTND
SARIMERTO (ED)
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8.8.6.Consultar detallada Asistencia Impulso Colectivo y Converge

Fitrar

Fecha
Crescidn

0220209
185203

Consulta de Novedades AF - Grupo por crea 2017

TREA, pusde uear i3 osda Filtrar para encoetrar jo2 grupos pedensciontss a un AF en particular. un grupe. tipo do novedad. Atea Adtistica, Coisgo entrs oo,

Facha

Estado Clemre
aueno
aberio
awerio

El reporte evidencia la informacion detallada de las asistencias de cada uno de los participantes de las Lineas
Impulso Colectivo y converge, el cual puede ser filtrado por Crea, Afio y por Periodos determinados (Desde y Hasta
cuando); el seleccionable de Crea es de tipo multiple lo cual permite realizar un filtro global o parcial, la relacion
indica nombre del beneficiario, documento, grupo al que pertenece, colegio y sesiones asistidas y no asistidas. Si
es requerido podra descargar la informacion presentada en la tabla a través del boton “Excel” que aparece en la

pantalla.

llustracidn 168 Consultar detallada Asistencia Impulso Colectivo y Converge

Consulta Detallada Asistencia Impulso Colectivo Y Converge
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Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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8.8.7.Consultar Simat Por Colegio

Consulta que genera la informacion de participantes de la base de datos del SIMAT entregada por la Secretaria de
Educacion. El filtro para esta busqueda se realiza a través de los campos Crea y Colegio, una vez seleccionados
estos criterios se da clic sobre el boton “Consultar” para que se despliegue la informacion solicitada. Si es requerido
podra descargar la informacion presentada en la tabla a través del botdn “Excel” que aparece en la pantalla.

llustracion 169 Consultar Simat Por Colegio
Consultar Estudiantes Simat (por Colegio)

Seleccione el crea: CREA 12 DE OSTUBRE

Seleccione el Lofegio: COLEGY) RAFAEL EERNAL JIMENEZ (JED)

0| ; Fo

ARG_INF4  WUN_CODIGO  CODIGO_DANE  DANE ANTERIOR - CONS_SEDE  TIPO_DOCUMENTO -  NRC_DOCUMENTO  EXPDEPTO: EX7 MUN  APELLIOCA APELLIDOZ NOMBRE1 NOMBRE2

g 12 L] 111051028253 11001042853 1110010282802 8 00440410755 f 001 MOGCLLON GONZALEZ DIEGO JOSLE

6 nz m 11001028253 111001028258 1100102823801 3 4445530 RINCON VILCHEZ MARIV LUCIA

W an o TMO0225 111001012653 TMO0NZE25802 11 Ua3s17420 n 0o UZGATEGU MENDGZA faTHaLA SOHA

9 2 o 111001025238 111001028256 1100192825801 2 100K34741 n 001 CASTELLON GLELGR CARLOS AMDRES
0 a2 om 111004020253 111001328258 1100192623001 2 n o RUZ caoN CIECD ALEJANERO
¢ an m 111004028253 112001028258 1100192625801 2 1008270063 " oot LOBATON GARZON PAULA VALENTBIA
[+ vl o 11054 110012825801 2 10INTT ] ot RODRIGUEZ MORALES JLIAN SERASTIAN
[+ U] m 001025255 THOOI2ESE0 2 100469137 n o0 MARTINEZ ARDILA MARIA JOsE

@ u2 w1 11001023255 1008433354 Ul o0 TR0 GUTERREZ DANIEL DAVID

¢ [ 11001020253 111001028258 1100122625801 2 1001469385 n o TRIFO CUTEERREZ SANTIACO FELIPE

[+ il o 111001028252 111001028258 1100102625301 1 1008530501 n 001 BARRERL o LAURA JOHANA

8.8.8.Reporte Planeacion

Generador de informacion, suministro para los reportes solicitados por lal Oficina de Planeacion de la Entidad, en
el Excel descargado encontrara el acumulado de nifios Unicos atendidos por el programa CREA entre los periodos
que se seleccione.

llustracion 170 Reporte Planeacion

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Reporte planeacion

m

Linea de atencion

Rango de fechas IDARTES Rango de fechas SED
diciembre 2023 ? < diciembre 2023
12 3 1 2 3
4 5 &5 7 B 9 10 4 5 & 7 8 8 W
o 2B oM B % 7 n Q (ERN T LN T
B 1W® W 0 2B M B 19 20 28 22 723 2%
2% 26 27 2 28 0 N 2% 2 2 1@ 28 30 N
Fecha da Inicio: 2023-01-01 Fecha de inicio: 2073-01-(
Fecha defin: 10331211 Fecha de fin: 20251212

Nota: Tenga en cuenta que el archivo de excel siempre se descargara con la misma cantidad de pestafias, sin

embargo so6lo mostrara informacion para la(s) linea(s) de atencién que haya seleccionado.
llustracion 171 Reporte Planeacion — Archivo excel
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8.8.9.Consulta Datos Participantes del Grupo

Genera el reporte de la informacién basica de los participantes por grupo (nombres, documento de identificacion,
correo electronico, teléfono, direccion, fecha de nacimiento, etc) a través de los filtros de Crea, Grupo, y Area
Artistica, estos dos ultimos seleccionables son de tipo multiple lo cual permite realizar un filtro global o parcial a
través de estos campos, Si es requerido podra descargar informacion presentada en la tabla a través del boton
“Excel” que aparece en la pantalla.

llustracion 172 Consulta Datos Participantes del Grupo



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

CULTURA,_ RECRCACION ¥ DEPORTE
Tl DRl e e A

GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS
ARTISTICAS

Cddigo GFPA-MAN-03

Fecha: 31/01/2024

MANUAL USUARIO SIF

\ersion: 5

Pagina 129 de 222

Consultar datos estudiantes grupo 2022

Crea {del prupo):
Grupo:

Arza Artistica:

Excel

Tipo
Identificacion  Documento

NES N37664719394
NUP 1147455412
RC 1028944519
il 1011098935

8.8.10. Consultar Asistencia por Area

Nombres

CREA12 CE OCTUBRE

AE-9234

DANZA

Fecha

Apellidos Nacimiento Edad Genera

CSCARIANNYS NARANJO  2008-02-22

ESTHER

PAULA
ANDREA

JESUS
LEONARDO

CSCAR
ARMANDO

MENDOZA

SUAREZ 0009-00-00 ne
ROJAS

ORTZ 2009-08-28 12
RODRIGUEZ

PACHECO  2007-08-31
RIVERA

Femeriro

Femeriro

Masculino

Masculino

Cameo

Direccion

KR 123144
28

CL142B
128678

KR524123
859

CR1514%

138-72

Tekfono  Celular

3013341183

§67172

5374350

8975598

CREA (del
estudiante}

CREA120E
COCTUERE

CREA120E
OCTUERE

CREA12DE
COCTUERE

CREA120E
COCTUERE

Colegio

COLEGIC
RAFAEL
EERNAL
JIMENEZ
(IED)

COLEGIC
RAFAEL
EERNAL
JIMENEZ
(IED)

COLEGIC
RAFAEL
EERNAL
JIMENEZ
(IED)

COLEGIC 7

RAFAEL

EERNAL
JIMENEZ
(IED)

Fitrar

KNombre Identificacion Te

Grado  Jomeda  Acudient:  Acudients  Ac
5 e
0
5 Unca
(nca

Genera el reporte de participantes atendidos frente a los participantes inscritos, arrojando un promedio de asistencia
por area artistica. Los filtros para la bisqueda de informacion son: Linea; Crea; Colegio; Area; Afio y por Periodos
determinados (Desde y Hasta cuando) los seleccionables Crea, Colegio y Area son de tipo mdltiple lo cual permite
realizar un filtro global o parcial a través de estos campos, una vez seleccionados estos criterios se da clic sobre el
botén “Consultar” para que se despliegue la informacion solicitada. Si es requerido podra descargar la informacion
presentada en las tablas a través de los botones “Excel” que aparecen en la pantalla.

llustracion 173 Consultar Asistencia por Area

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021

Version: 01
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Consultar asistencia por area artistica

Datos de assienca mensual

COLEGIT RATAEL BEANAL JIVENEZ (IED| AUDIOVEUALES 3 2E wa

85207 OEFASNILLA O
AN PRELD

8.8.11. Consulta Gestion Usuario

Genera el reporte histérico de Creacion, activacion o inactivacion de usuarios del SIF en un periodo. Los filtros para
la busqueda de informacion son: Afo y por Periodos determinados (Desde y Hasta cuando), una vez seleccionados
estos criterios se da clic sobre el boton “Consultar” para que se despliegue la informacién solicitada. Si es requerido
podra descargar la informacion presentada en las tablas a través del boton “Excel” que aparece en la pantalla.

llustracién 174 Consulta Gestién Usuario

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Consultar Gestion de Usuarios SIF
Seleccione ¢l ana: 2022
Mcs Desde: Eneio
Mcs Haata: it
Excel
Fiival
Tipo Nombie Areas Fecha Usuario Fecha
Documento X Documento Rol Oiganizacion Pertil Usuario Telefono Comen Artisticas Regisio Registio Acclones Estaco Actuai
7335543 forel ARTISTA OUMAR 3135535703 dumardaza@idartes.govso 201802-27 VEISON Cambio de Aclivo 2022-0¢
COMUNITARIO ANDRES DAZA 11:5037 DUVAN cslado para 10:36:1
PULIDO ERICENC niciar 3c3ion a
SIERRA 1 por razén
Inicio de
contrato 23-05
2022
33254700 cc CONTRATISTA ILSELORENA 3182557387  Nsesalgeagigmail con 202201-18  DIANA Ak 2022.01
SALCEDD 13:22.00 MARCELS 13220
GONZALEZ CASTANEDA
SAAVEDRA

8.8.12. Reporte Unico de asistencia por grupo (Crea en casa)

Genera los reportes de asistencia de un grupo determinado en PDF por mes.

llustracién 175 Reporte Unico asistencia Grupo

B SIF 1201 AN/ 2082

8.8.13. Monitoreo Registro de Asistencia

En esta consulta podra verificar el registré de asistencias por parte del Artista Formador de un grupo, a través de
los filtros de Linea de Atencion, Organizacion, Crea y Rango de fechas, una vez seleccionados estos criterios se
da clic sobre el boton “Consultar” para que se despliegue la informacién solicitada. Si es requerido podra descargar
la informacion presentada en las tablas a través del botdn “Excel” que aparece en la pantalla.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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llustracién 176 Monitoreo Registro de Asistencia

Monitoreo Registro de Asistencia

LINERDEATENCION: oo o w1
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8.8.14. Directorio Artistas Formadores

Esta actividad permite consultar en tiempo real la informacion bésica de los artistas formadores activos y asignados
como nombre, correo, teléfono y direccidn; asi como también el estado de asignacion de grupos para cada uno, es
decir, cuales grupos tiene a su cargo en cada una de las lineas de atencion del programa CREA, y los CREA a los
que estan asociados.

llustracién 177 Directorio Artistas Formadores

Directorio de Artistas Formadores - CREA

Ver 10 ¥ registros por pagina - St 3 3 . . s Flterar
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cvsm CRPA QUSTAVD RESTREPO
2 . vsss CREA INGLLS N
WILSON ROJAS MUNOZ NG AT WS AL 2036528 Cra26A #3003 Sur [ Aves ruasTicas NSRS
Vs CREA VILLAS D€L DORADO N
Lo T
JORGE ANDRES SANCHEZ PRIETO tbayprstarodfhonat com 2202831 CraBReE3A-54 [ oueza | L= e . ELLEmE
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HOSARIO LEONOR RADS CONTRERAS arcfeleotanzssibigmalcom 2383982 g, calle 54 Mo, 19199, 3 [ owses Sih asignorice 7 arsgreion
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o=n CREA TUNAL

SERGIO SANCHEZ ALVAREZ Rambnyfis@gmpli.com 2504675 calle 72 8 6157 | AuncovisuaLes |
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8.8.15. Consolidado Estado ADRES

Esta actividad permite consultar el estado de las validaciones en ADRES para cada uno de los participantes que
han sido inscritos en los grupos de formacion artistica para el afio y linea de atencion seleccionados en los filtros.

llustracion 178 Consolidado Estado ADRES

Consolidado Estado ADRES
e ¢ €] E41000 ADRES 60 10802 108 Bandlici 308 GuE Nayn 160 Inserites en grupes del ARC y LINEA DE ATENC
ARO:
LINEA DE ATENCION,
Q, COMSULYAR
Vs [T oot o ki = . - h
13 Siguiente
. nPo NUMERQ ENCONTRADO £N ARCHIYO TIPO OBSERVACION
NOMERE BENEFICIARIO IDENTIFICACION IDENTIFICACION AORES AvREs OSSERVACION ADRES TIFO DBSERVACION ADRES ADRES DETALLE
AARANTZA NICOLLE g SEVALIDA CON TODOS L0 TIROS DE
e £ osin e ENCONTRAR COINCIDENCIA NO SE
ARAON ALFONZO i SE VALIDA COMTO0 5 TIPS DF DICUMENTD
s ) 105201342036 RS

AASON GONZALEZ CUEVAS 10124
AARON MORERA ARRIETA

AARON ALEJANDRO
GUZMAN DIAT

8.8.16. Balance de cobertura

Esta actividad le permite al usuario visualizar el contraste entre las cifras proyectadas en los pactos de cobertura,
y las cifras de atencion de participantes en tiempo real, haciendo uso de los filtros: Afio, Linea de Atencién, CREA
y Colegio.

llustracion 179 Balance de Cobertura

lance de Cobertura - CRE
* [Arma s )
Al TSI OWVENIO: gy =
[exmaa. )
.........
...... menmicasie a - - - M o Foe

- w pectasnc | Propsctades  Esorers = Amet  Maya  hmim s Agestn  Septiemaem  Octubrs  Naulsmhes N —— o Tarminacs o=

coc
o
a
veLs




GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS Cddigo GFPA-MAN-03

ARTISTICAS Fecha: 31/01/2024
ALCALDA MAYOR Version: 5
s BT Lo MANUAL USUARIO SIF

Pégina 134 de 222

8.8.17. Consulta nimero de sesiones por artista

Esta actividad le permite al usuario usar un rango de fechas para visualizar la cantidad de sesiones registradas al
mes por cada artista formador independientemente de la linea de atencion y el area artistica:

llustracion 180 Consulta sesiones Artista Formador

Nimero De Sesiones Por Artista Formador

Rango de fachas:

septiembre 2023
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8.8.18. Consulta Ocupacion Crea

Esta actividad le permite al usuario seleccionar el/los crea y un rango de fechas para consultar la ocupacion de

cada saldn activo del crea por cada uno de los dias seleccionados, la consulta se obtiene con toda la informacion
registrada del Salon:



GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS
ARTISTICAS

Cddigo GFPA-MAN-03
Fecha: 31/01/2024

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

CULTURA_RECAEACION Y DEPORTE
TS DIl s e At

MANUAL USUARIO SIF

Version: 5

Pagina 135 de 222

llustracién 181 Consulta de Ocupacion

Consultar Ocupaciones CREA

CRTA CAMTARRAMA

[Corscasmiin Y caraiavrrra
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318 Siguiente
Capacidaa
s Nombre de Cantidad do Dia de
Fechade Codigo del Franja Estudiantes Extudiantes Ares Horas de ta Linea de
Atencién Croa SIF Salén Horaria Zona del Satén Atendidos Artistica Atencicén Semana Atencién
CREA
2023-08-01 as Domo FRANJA Zona 5
CANTARRANA
CREA
2023 08-03 &9 Domo FRANIAZ Zonas
CANTARRANA
2021-08-01 A 89 Lome FRANJA S Zona &
S CANTARRANA = e =
CREA
20230801 89 Domo FRANJA S lonas
CANTARRANA
CREA ARTEEN LA
2023-05:01 536 SALON L FRANJAL  Zomas 3 1 DANZA 4 Martes
CANTARBANA ESTURLA
CHEA
2021-08:01 53¢ SALON L FRANJA 2 Zona s 32
B CANTARRANA - i1
CREA MPULSO
1023-08-01 S36 SALONY FRANJA Y Zona S 3 " AUDIDVISUALES Martes
CANTARRANA COLECTIVO
CHREA = ARTES MPULSO
2023-08-01 s 536 SALON FRANJA 3 Zonas 3s i1 4 Martes
LANTARRANA PLASTICAS coLecivo
CREA
023-08-01 536 SALONI FRANIA S Zova 5 32
CANTARRANA
CHEA ARTEEN LA
02308 0L 537 SALONZ FRANJA L Zona 5 “s 10 MuUsKA a Martes
CANTARRANA ESTUELA
CREA
2023-08-01 537 SALON 2 FRANJA 2 Zonn S “
CANTARRANA
CREA
20230301 817 SALONZ FRANIAZ Zonas L P
CANTARRANA
CREA
2023-08-01 537 SALONZ FRANIA 4 Zona s “
CANTARTANA

8.9. Médulo Encuestas e Indicadores

llustracion 182 Icono Mddulo Encuestas e Indicadores

©®0
®0

Encuesias e Indicadores

En este modulo se encuentra el acceso a las diferentes encuestas orientadas desde la coordinacion del programa

Crea a los diferentes roles que hacen parte de este.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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8.10. Mddulo Asignaciones

llustracion 183 Icono Médulo Asignaciones

Asignaciones

Este modulo permite gestionar toda la informacion referida a asignaciones del programa CREA y consta de las
siguientes actividades:

8.10.1. Asignacion Organizacion a grupo

En esta actividad el orientador de area debera asignar una organizacion al grupo, para el caso de Idartes, el
orientador también realiza la asignacion del AF; en cuanto a las organizaciones, son estas quienes luego de que
sea a un grupo, debera asignar a su AF de acuerdo con los parametros establecido.

llustracion 184 Asignacion Organizacion a Grupo

@ ipsisiatatesgoccastipil X @) ReportaUnkotustencisGiupels: X | @3 ReparisincolsistenceGupeln X | 4 = a B S

« C 8 sifidartesgovco/sf/public/inicio.php e & T8 N e t

A SIF 155 18/Macr2021 Seserm g s o, (IR

Grupos activos sin Organizacion creaz018

? 136 Coett
ARTE EN LA ESCUELA iupnar Drpansant & sepo
fitr
e CREA Aven Artistca Organizacidn Fecmedol Opeioaes
AR CREAMGLES nanzA IDARTES ROJAS SOLAND LARRY
AETIIe CREATIGLES DaNZA IDARTES VALDES ESANATECTOR
CREAWGIES  Mwim0600®s  0MZA  IMRIE ROWAS SOLAND LAR
VEN
AETE CREATISIES ARTES PLASTICAS DARTES BAGRANTES SANCHEZTAT  COLECIDANTONO
THUM BARAYA GED)
AETTT CREAPOLES ARTES RLASTICAS IDARTES BARRANTES SANCHEZ TAITZ)  GULEGIDANTONO
THLN
AETRM ESEA NGLES RTES PLASTICAS ORIES BARRANTES SANCHEZ TATA  COLEGID ANTONO
THLES
AETRO CREANGIES TEATRO IDARTES VARGAS GALLEGOLEANDRD  COLEGIO ANTOMN
SLEERTC
= = = 554
I8  © Escrive aqui pasa buscar i e " ﬂ a ¢ s 03 ¥ A D om FE) s i J

8.10.2. Asignar Artista Formador Grupos

Esta actividad permite realizar la asignacion y/o modificacion de asignacion de Artistas Formadores a un grupo.
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llustracién 185 Asignacion artistas formadores

Asignar Artista Formador Grupo

Organizacién Linea Atencién Crea

Area Artistica Colegio

Filtrar

& Area Lugar Tipo Artista Fecha
Grupo Estado Zona Crea Artistica Atencién Poblacién Formador Creacién Horario Obeservaciones Opciones

nformacién, la sentimos,

No hay registros disponibles Anterior

8.10.3. Consulta de Horarios de Atencion

Consulta que visualiza los horarios y disponibilidad de cada uno de los Artistas Formadores y de los Centros de
Formacion CREA, de acuerdo con unos filtros aplicados en la parte superior que corresponden a: Linea de Atencion,
Lugar de Atencién, Espacio Alterno, CREA, Area Artistica, Estado del grupo, y finalmente un filtro independiente
para consultar el horario de un Artista Formador especifico.

llustracion 186 Consulta de Horarios de Atencion

8.10.4. Consulta histdrica de asignaciones

Permite visualizar el historico de asignaciones de Artistas Formadores para cada uno de los grupos, dando
informacion de los movimientos de asignacion que se realizan sobre los mismos.
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llustracion 187 Consulta histdrica de asignaciones.

Consultar Histérico de Asignaciones de Organizaciones y Artistas Formadores Crea

Coutur Fects Asdgriin ek Avgmaciin ok Avigw
A © ar 2

ATANOS CREAGUSTAVORESTRRSO  EIKTNFZRITT GAMBOANERNANDEZ 1GTIRI ol peibou® Jigmmas con HGLIT AT OSCAR LZORARDO TOVAR PEVA

AT 13010 CREALAGRANIA PAULAASDREA BERNAL DARCIA WNTTIN pelube0Rusal o RTINS OLOALUTIAGLAYAPARTA

8.10.5. Planificacion Artistas Formadores y Grupos

En esta actividad se registran las metas de cobertura para cada periodo a inicio de cada vigencia, esta labor la
realiza el coordinador del programa CREA.

llustracién 188 Planificacion de Artistas Formadores y Grupos

aRo

METACOBERTURA 1)

META COBERTURAAE 1

METACOBERTURAIC 0

METACOBERTURACY 1
METACOBERTURA CONVENIC SED
META COBERTURA COKVENIO SDIS

¥FORMADORES 0

Cantidad de Artistas Cantidad de Cantidad de Cantidad de Cantidad de Grupos Cantidad de Grupes
Aces Artistica Formadores Grupas AE Grupos € Grupos CV CONVENIC SED CONVENIO SDIS

DANZA
MUSIEA
ARTES PLASTICAS

LITERATURA . 0
TEATRO

0 1] [} ) | [

AUDIDVISUALES

Cddigo: GMC-F-14
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Version: 01
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8.10.6. Distribuciéon Territorial de Coberturas

Esta actividad le permite a los Orientadores de area y/o Articuladores zonales, realizar el registro de los Pactos de
Cobertura que han sido consolidados entre el IDARTES vy las instituciones u organizaciones en la ciudad.

Esto se realiza por la linea de atencion, y requiere diligenciar los seis primeros filtros:

llustracién 189 Pactos de Cobertura

Distribucién Territorial de Coberturas
Estado: Afo: Convenio: Zona:
Linea de Atencion:

8.10.6.1. Techos de Arte en la Escuela

Al hacer clic en el botdn , Se visualizara una lista desplegable para seleccionar la

Zona, al seleccionarla se cargara los techos por area artistica para el total de grupos pactados que los Gestores
Territoriales de Arte en la Escuela tienen permitido registrar.

llustracion 190 Techos de Arte en la Escuela

Actualizar Techos de Arte en la Escuela

Zonw

Asrea Artistica # Grupos

(e
ATUR;
[
[movions

ARTES ELECTRONICAS o

;
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Nota: Unicamente para el usuario con rol de Orientador Territorial, podran actualizar el campo de # Grupos de
cada area artistica, para los demas roles que tengan acceso a la actividad, solo podréan consultar.

Al hacer clic en el boton del area artistica se cargara una consulta de NUmero de Grupos Proyectados y los Techos
Registrados de cada Zona de la zona y el &rea artistica seleccionada.

llustracion 191 Consulta de Grupos Proyectados y Techos Registrados

Actualizar Techos de Arte en |a Escuela

Zona:

€ valve

Techos registrados de Danza

Zona ¥ Grupos

El sistema validara que la suma de los trechos registrados no supere la cantidad de grupos proyectados y
registrados en la actividad de Planificacion Artistas Formadores y Grupos.

[lustracion 192 Validacion de Techos de Arte en la Escuela

Actualizar Techos de Arte en la Escuela

AT PLASTIONS

g S
2 &
3 R L4

ANTES ELECTHONCAS
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8.10.6.2.  Crear Pacto de Cobertura

, . , = Crear Pacto de Cobertura . . ,
Para crear un pacto de cobertura, debera hacer clic al boton _ el cual visualizara

la siguiente ventana:

llustracion 193 Crear Pacto de Cobertura

Crear Pacto de Cobertura .

Linea de Atencién:
Convenio:

Zona:

Areas Artisticas:

Area Artistica # Grupos # Beneficiarios Observaciones

En este formulario se registrara la informacion segun la linea de atencidn, en el caso de Arte en la Escuela, se
habilitaran los campos de Crea y Colegio.

llustracion 194 Crear Pacto de Cobertura para Arte en la Escuela
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Crear Pacto de Cobertura "

Linea de Atencién:
ARTEEN LAESCUELA

Convenio:

Zona:

Colegio:

Areas Artisticas:

Area Artistica #Grupos # Beneficiarios Observaciones

E3ED

Al seleccionar las areas artisticas correspondientes al pacto de cobertura, se habilitara un listado con las areas
seleccionadas y sus respectivos los campos.

llustracion 195 Listado de Areas Artisticas

Areas Artisticas:

Are Artistica & Grupos # Beneficiarios Observaciones
ARTES PLASTICAS
LITERATURA

AUDIOVISUALES
ARTES ELECTRONICAS

Cddigo: GMC-F-14
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Version: 01
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Al hacer clic en el boton del area artistica se cargara una consulta de Numero de Grupos Pactados Permitidos y los
Pactos Registrados de la linea de atencion, convenio y zona seleccionada.

llustracion 196 Consulta de Pactos Permitidos y Registrados

Arnas Artisticas:

[Lousan | wostca x | aares mAsvcas « | ueremaruma « | vearao |
| euonsunizs > | aaves macrnioncs = |

L

Pactos registrados de Danza

Crea Colegio Grupos

" . , Techos de Arts la Escuel
Los pactos permitidos para Arte en la Escuela son los Techos registrados en el boton

de la actividad, mientras que para Impulso Colectivo y Converge Crea, los pactos permitidos son los pactos
proyectados registrados en la actividad Planificacion Artistas Formadores y Grupos.

El sistema validara con los datos que se visualizan en la consulta de Pactos Permitidos y Registrados el campo de
# Grupos.

llustracion 197 Validacion de Nimero de Grupos Pactados
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'
ARTCS L} x
ELECTRONICAS

Ares Artistica # Grupes # Beaeficiarios

Observaciones

8.10.6.3.  Consultar Pactos de Cobertura

Para consultar los pactos de cobertura se debera escoger el Estado, Afio, Convenio, Zona y Linea de Atencion, en
el caso de escoger Arte en la Escuela como linea de atencion, se cargaran dos filtros adicionales: Crea y Colegio.

llustracién 198 Filtros para Arte en la Escuela

Estado: Afio: Convenio:

Activa X - 2023 X - NO APLICA

Linea de Atenclan:

ARTE EN LA ESCUELA

Filtros para Arte en la Escuela

Crea: Coleglo:

Zona:

[2rers x [ 2om < L2oves I8
=0 :
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Al hacer clic en consultar, se visualizara un listado de los pactos registrados y su respectiva informacion segun los

filtros seleccionados.

llustracion 199 Listado de Pactos Registrados

Bewsl
Ver 10~ registros por pagina
Linea de
Opclones Estado Atenclén Zona Convenio Grupos
g oo T noRua |
7 [ acse | Y:Ltlt\lll._; Zonal  KOAPLCA | 23
G | Em oo e oA |
7 [setws | '['I(L':\?’ Torad | NOAPLCA | 18
g | mm e Ems | ok | a2
B o o te W
B o 5 e v
2 | e o, mes | Noscs
Mostrando pagina L de 4
8.10.6.4. Editar Pacto de Cobertura

Para editar la informacion de cada uno de los pactos registrados, se debe hacer clic en el boton
modificar, el cual se visualizara un formulario con la informacién cargada del pacto seleccionado.

Danza

Beneficlarias Observaciones Grupos

300 Noaplica

a60 Nosplica

@0

380

40 N e
14 280
31 520
6 520

llustracion 200 Editar Pacto de Cobertura

Beneficlarios

Editar Pacto de Cobertura

Linea de Atencion:

* Benafciarion

Filtrar:

Observaclones  Grupa

al pacto que se desea
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Nota: Dentro del formulario tendra las mismas funciones y validaciones del formulario de Creacion de grupo.

8.10.6.5.  Eliminar Pacto de Cobertura

Para eliminar un pacto registrado, se debe hacer clic en el botén mdentro del formulario de Editar Pacto de Cobertura,
al hacer clic se visualizara un mensaje de confirmacion para eliminar el pacto seleccionado.

llustracion 201 Eliminar Pacto de Cobertura

Eliminar Pacto de Cobertura

¢Fstd seguro que desea eliminar el pacto de cobertura?

Si, eliminar “

8.10.7. Matriz de Asignacion Bolsas

De acuerdo con los pactos de cobertura registrados en la actividad “Distribucion Territorial de Coberturas” y las
metas establecidas en la actividad “Planificacion Artistas Formadores y Grupos”, esta actividad permite visualizar
en una matriz esta informacién contrastada y divida por zonas.

llustracién 202 Matriz de Asignacion Bolsas

Matriz de asignacidn Artistas y Grupos

Fazo 2 Bolsa par 20033 por Afes artistca

Ares Ansses
[ naomee | amuPos
= AE A5 I© OV D I8 A CE T v
[v] o R B <] | DB BB D g ot [ = 4]
o@aeoe SR aoQaa w o 0o = ' B < I < B SR )
OO e M= EEoEDe 1 & o mm i 1 B = Q
oo e S 2 08 0 oaoen L <] a D88 DO EoRe o
=] B Bl U ] 1 | J 0 B B | 8} =2 1 § 0 B0 E ) H | i g |
Goooao S oooao oG ooao o Q L BN B O - I - B = = R
- = M O < R O = = I T R B Q0 BE OB E g oo @88 ]
o oeRaan 8 e RAaan EoeBeoae 0 -] G oo e nao
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8.10.8. Consulta Asignacion Actual

Esta actividad redirecciona al usuario a la actividad “Consultar Grupos”, del Mddulo “Consultas y Reportes”, donde
encontrara la informacion de la asignacion de artistas formadores a grupos actual.
8.11. Mddulo Psicosocial

llustracion 202 Icono Mddulo Psicosocial

&

ElI Mddulo Psicosocial permite reportar cualquier tipo de situacion que requiera atencion del equipo psicosocial,
también permite consultar documentos con informacion de interés psicosocial.

llustracion 203 Modulo Psicosocial
Médulo Seguimiento Psicosocial =

& Q

8.11.1. Reporte de Situaciones
llustracién 204 Crear Reporte

Mddulo Seguimiento Psicosocial IE]

REPORTE DE SITUACIONES

S
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. ., , . , Crear Reporte . . , .
Para reportar una situacion, se debera hacer clic en el boton _ , luego se visualizaran 4 formularios
para diligenciar los detalles de la situacion:

llustracion 205 Formularios para reportar situaciones

8.11.1.1. Datos Quien Reporta

En este formulario se debera diligenciar los datos basicos de quien reporta la situacion, estos campos son
obligatorios:

llustracién 206 Datos de quien reporta

Nombre Completo *
Numero de Contacto *

Correo electrénico *

8.11.1.2. Datos Basicos

En este formulario se debera diligenciar los datos que podran obtener de quién presenta la situacion:

llustracion 207 Datos de quien presenta la situacion
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DATOS BASICOS DE QUIEN PRESENTA LA SITUACION

Rol * Nimero Identificacion
Busca
Nombre Completo * Tipo Identificacidn
Fecha de Nacimiento Teléfono Celular
(=]

Direccion de Residencia

Si se escoge Colaborador como Rol, los campos Nombre Completo y Teléfono Celular seran obligatorios:

llustracién 208 Campos obligatorios para colaborador

Rol * Nimero |dentificacion
Coleborador X w t f ‘ Buscar ‘
Nombre Completo * Tipo Identificacion
x -
Campa requeride
Fecha de Nacimiento Teléfono Celular*
(=] x l

Si se escoge Beneficiario como Rol, los campos Nimero Identificacion, Nombre Completo y Tipo Identificacion
seran obligatorios:

llustracion 209 Campos obligatorios para beneficiario
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Rol * Numero Identificacion *
Nombre Completo * Tipo Identificacion *

Siendo la persona quien presenta la situacion un Beneficiario, diligenciando el campo de NUmero Identificacion y
con el boton D , automaticamente cargaran los datos del beneficiario guardados en el sistema:

llustracion 210 Informacion obtenida del sistema

Rol * Nimero Identificacion *

geneficiario X w 1843177878 Buscar
Nombre Completo * Tipo Identificacion *

AAA TARJETA DE 1DENTIDAD X -
Fecha de Nacimiento Teléfono Celular

01/10/2005 G 173456

Direccion de Residencia

8.11.1.3. Datos Vinculacidn

En este formulario se debera diligenciar los datos de vinculacion de quien presenta la situacion:

[lustracion 211 Datos Vinculacion

DATOS VINCULACION DE QUIEN PRESENTA LA SITUACION

Linea estratégica Area de formacién artistica
Crea* Institucion
® Ninguna Institucion educativa < Institucidn aliada
DATOS DEL ACUDIENTE
Nombre Completo Tipo tdentificacién
Nimero de Identificacién Teléfono y/o celular

SIGUIENTE
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Si los datos de la persona quien presenta la situacion se encuentran en el sistema, los datos de vinculacion también
cargaran automaticamente:

llustracion 211 Datos de vinculacion obtenidos del sistema

Linea estratégica * Area de formacion artistica *

ARTE EN LA ESCUELA X w DANZS X -
Crea” Institucion

REAIZD ; JNinguna @ nstitucion educativa O Instiucion aliada

Institucion educativa

COLEGIQ VENECIA ||ED X w
DATOS DEL ACUDIENTE
Nombre Completo Tipo Identificacion
3 r -
Numero de Identificacion Teléfono y/o celular

a

8.11.1.4.  Descripcion Situacion

En este formulario se debera diligenciar toda la informacion detallada sobre la situacion, donde también se
encuentra un campo opcional para adjuntar un archivo.

llustracién 212 Descripcion Situacion

Por favor proporcione toda la informacion detallada sabre |3 situacion, incluyendo datos como ;Qué sefiales identifica? ;Cudl fue el relato del/la beneficiario? jEnel
relato del/la beneficiario mencioné al p

UNto agresor? ;Qué acciones realizé el colaboradar equipo Crea? jAlguien mas conoce la situacién? y demas informacion

proporcionads por la/el beneficiario que crea pertinente referir

Descripcion de la situacion *

Adjuntar soporte

Seleccionar archivo Browse

SIGUIENTE
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8.11.1.5. Rol Psicosocial

Unicamente para los usuarios que tienen asignado el rol Psicosocial podran visualizar el Reporte de Situaciones
que se han guardado en el sistema:

llustracién 213 Reporte de Situaciones

Crear Reporte Reporte Situacién
SITUACIONES

Ver Filtrar:

10 &
registros por pagina

) Fecha de Reporte Estado Descripcién Tipificacidn
#Caso  Quien Reporta Seguimlento Seguimiento Tipificacién Situaclén Situacion Detalle Sitwacion  Acclones

9 et
Activar
33 K 2022-05-18 Abierto Sileacon de presunta violencia ]
i3 n ﬂ Cerrar Realizar
intrsfamiliar

3t suario 2022 05 18 Ablerto Situacion de presunta agrecion y .
f @ Cerrar Realizar
acoso materes|

20220537 Cerrada

Con el botdn , se abrird un cuadro de didlogo para escoger los parametros para generar el reporte
en formato Excel.

llustracién 214 Generar Reporte

REPORTE DE SEGUIMIENTOS [iis

Tipo de Reporte

Fecha inicial Reporte

dd/mm/aaaa ]

Fecha final Reporte

dd/rmm fsasa o

Cantidad de casos registrados:

Con el botdn - , S visualizara la descripcion de la situacion reportada:

Cddigo: GMC-F-14
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Version: 01
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llustracién 215 Descripcidn de la situacion

DESCRIPCION DE LA SITUACION

Esto es una prueba

. = - . . e N
Con el botdn . , se abrira un cuadro de didlogo para asignar una tipificacion a la situacién reportada:

llustracidn 216 Tipificacion de la situacion

TIPIFICACION DE LA SITUACION >

Tipificacién

Situacion de presunta violencia Intrafamiliar

Situacion de presunta violencia sexual

Situacion de presunto trabajo infantil o riesgo de estarlo

Situacion de presunto consumo de sustancias psicoactivas

Con el boton de la columna Detalle Situacion, se cargara toda la informacion guardada de la situacion
diligenciada en los formularios:

llustracion 217 Detalle de la situacion

| DETALLE DE LA SITUACIGN |

Focha dol reporte

20220527

PERSONA QUE REALIYA BL REPORTE

Nombro comploto
sdlf

MNimero de contacto
234

Correo slectrénico

h@g.cp
DATOS OS DF QUIEN PRESENTA LA SITUACION
Rol Nombre
Beneficiacio JOSEPH ALEJANDRO MORENO

Tipo de identificacion Numero de identificacion

TARIETA OE IDENTIDAD ID34577640
Fecha de nacimiento Tetéfono
2008-74-10 3042470353

Direcccion

CALLE 22A 496D - 37

=

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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. . Descargar X, . .
En este mismo cuadro se encuentra el boton - , S0l0 en el caso de que se haya guardado un archivo

adjunto.
llustracion 218 Descargar adjunto

Tipo de identificacion Numero de identificacion
TARJETA DEiDENTIDAD 1034577640

Fecha de nacimiento Teléfono

2008-04-19 30434703353

Direccién

CALLE 22A #9GD - 37

Nombre Completo
TATIANA VILLA MOLINA
Nimero de identificacidn Teléfono y/o celular

52785324 3043470353

DATOS DE VINCULACION

Linea estratégica Area Artistica
ARTE EN LA ESCUELA DANZA

Crea
CREA 12 DEOCTUBRE

Institucion Educativa

Adjunto

Descargar X

Con el botén , se cargara un formulario para registrar un Seguimiento a la situacion reportada:

llustracién 219 Registrar seguimiento

REGISTRAR SEGUIMIENTO

Fecha Seguimiento

Descripcién del seguimiento

Anexo Seguimiento

Selecclonar archivo Browse

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Con el boton de la columna Acciones, se cargaran los Seguimientos guardados para la situacion reportada,

si el seguimiento tiene un anexo guardado, si visualizara el botén , para descargarlo. Con el bou, se
eliminara el seguimiento seleccionado:

llustracion 220 Seguimientos

Focha Seguimiento Descripcién Seguimiento Anexo Acciones
64 f f 3 df sad n
65 011452 petal ad asdl asdtasct u u

Con el botén , se cambiara el estado de la situacion reportada como Cerrada:

llustracion 221 Situacion cerrada

Exito

Seguimiento! Cerrado

Cuando una situacién se encuentra cerrada y no se podra registrar mas seguimientos y se cambiara el botén de
Cerrar por Activar.

Con el botén , se cambiara el estado de la situacion reportada como Abierta:

llustracion 222 Situacion abierta
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Exito

Seguimienta! Abierto

8.11.1.6. Informacion De Interés

En esta opcion se encuentran documentos para descargar con informacion que pueden ser Utiles para el manejo
de situaciones que requieran atencion psicosocial:

llustracion 223 Documentos Informacion de Interés
Médulo Seguimiento Psicosocial @

DOCUMENTOS INFORMACION DE INTERES

Search:

entries

Categora RAcclones

NS OO S o &
10 3pay ¢ Quentaeiin poc a camualid Descargar Documento &

Unicamente para los usuarios que tienen asignado el rol Psicosocial podran visualizar el botn

, haciendo clic en el botdn, se cargara un formulario para subir un Documento con
Informacion de Interés:

llustracion 224 Subir documentos
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Subir Documentos

Categoria Documento

Descripcion del documento

Documento

Seleccionar archivo Browse

9. MODULOS PROGRAMA NIDOS

9.1. Médulo Administracion Nidos

En este mddulo se permite realizar administracion transversal del programa NIDOS

llustracion 225 Icono Modulo Administracion NIDOS

Administracion NIDOS

9.1.1. Administracion Lugares de Atencidn

En esta actividad podra realizar la Creacién, modificacion, inactivacion y consulta de los lugares de atencion para
el territorio que le fue asignado.

llustracién 226 Actividad Administracién lugares de atencion
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Administracion lugares de atencion
Territorio asignado: Circulacion

Var| 10 v registros por pagina Flitrar

9.1.1.1. Creacion lugar de atencion

Para realizar este proceso debera hacer clic en el boton Crear , de manera posterior diligenciar el
formulario que consta de once (11) campos que son obligatorios y que se  describen a continuacion:

1. Localidad: En este campo debera elegir una localidad del listado, aqui solo apareceran las localidades a
las cuales fue asignado.

2. Upz: En este campo debera elegir una upz del listado, esta lista cambiara dependiendo de la localidad que
haya elegido.

3. Barrio: En este campo debera escribir el nombre del barrio en el cual esta ubicado el lugar de atencion,
todo lo que escriba en este espacio sera convertido a mayusculas automaticamente.

4. Entidad: En este campo debera elegir una entidad del listado.

5. Tipo de Lugar: En este campo debera elegir un tipo de lugar del listado.

6. Nombre del Lugar: En este campo debera escribir el nombre del lugar de atencién, todo lo que escriba en
este espacio sera convertido a mayusculas automaticamente.

7. Direccion del Lugar: En este campo debera escribir la direccion del lugar de atencidn, todo lo que escriba
en este espacio sera convertido a mayusculas automaticamente.

8. Teléfono del Lugar: En este campo debera escribir el teléfono de contacto del lugar de atencién, este
campo solo permitira el uso de numeros.

9. Coordinador(a) Responsable: En este campo debera escribir el nombre del maestro o coordinador
responsable del lugar de atencidn, todo lo que escriba en este espacio sera convertido a mayusculas
automaticamente.

10. E-Mail: En este campo debera escribir el correo electronico del lugar de atencién o del maestro o
coordinador responsable, este campo solo permitira escribir un texto con formato de correo electrénico.
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11. Celular Responsable: En este campo debera escribir el teléfono de contacto del ~ maestro o coordinador
responsable del lugar de atencion, este campo solo permitira el uso de numeros.

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debera hacer clic en el boton Guardar para guardar la informacion

llustracién 227 Creacion lugar de atencion

Crear lugar de atencién

Localidad *

Barrio *

Entidad *

Tipo *

Nombre *

Direccién *

Teléfono *

Coordinador(a) responsable

Emall responsable

9.1.1.2. Consulta lugar de atencién

En esta opcion podra consultar toda la informacion de un lugar de atencion, para realizar este proceso debera hacer

. , @ . ' . .1
clic en el botén , enseguida se abrira una ventana emergente con toda la informacion del lugar.

llustracion 228 Consulta lugar de atencion
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9.113.

Informacion lugar de atencion

JARDIN INFANTIL TENERIIFE

3

BARRIO- TENERIFE

] SECRETARIA UISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL (5015

Actualizacion lugar de atencion

Para realizar este proceso solo debera hacer clic en el boton actualizar £ diligenciar el formulario y hacer clic en
el botdén Guardar para guardar la informacion.

llustracidn 229 Actualizacion lugar de atencion

Actualizar lugar de atenclbn
Localidad *

USME
Upz*

58, COMUNEROS
Barrio *

ENERIFE
Entidad *

SECRETARM DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL {(SDIS)
Tipo*

ENTORNO INSTITUCIONAL
Nombre *

JARDIN INFANTIL TENERIIFE
Direccién *

CLI1ASUR1490

Teléfono *

Coordinador(a] responsable

JENNY AMPARQ TAFUR CARDONA

Emaif responsable

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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9.1.14. Inactivacion/Activacion lugar de atencion

Para realizar este proceso solo debera hacer clic en el boton inactivarﬂ activar , una ventana emergente le
solicitara la confirmacion del proceso.

llustracién 230 Inactivacion lugar de atencion

Atencion

;Esta seguro que quiere inactivar el JARDIN INFANTIL
TENERIIFE?

9.1.2.Administracion de duplas

En esta actividad podréa realizar la Creacion, modificacion, inactivacion y consulta de las duplas de artistas
comunitarios para el territorio que le fue asignado.

llustracién 231 Actividad Administracion de duplas

Administracion duplas

Territorio asignado: Circulacion
L
Ver 10~ registros por pagina witerars

Dupla Tipo Artistas asignados Acclonus

EQUIPC B Circutacidn o EDISONALEIANDRO GOMES CASTIBLANCD 7 n
* (ISCAR IVAN MEJIA AKDRADE
* LILIANA CAROLINA VALENCIA MONTASA
* GENGLER MANUEL CASTILLO FERREIRA

-
-3
-
-

A continuacion, se describe detalladamente el funcionamiento de esta actividad
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9.1.2.1 Creacion dupla

Para realizar este proceso debera hacer clic en el boton Crear , posteriormente diligenciar el formulario
que consta de tres (3) campos que son obligatorios y que son descritos a continuacion:

e Tipo de Dupla: En este campo deberd elegir el tipo de dupla del listado.
e Codigo de Dupla: En este campo debera escribir el codigo de la dupla.

e Artistas Comunitarios: En este campo deberd elegir los artistas que perteneceran a la dupla.

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debera hacer clic en el botén Guardar para guardar la informacién

llustracion 232 Creacion dupla

Creardupla

Tipodupla*

Codigo/Nombre dupla *

Artistas *

(o e

9.1.2.2.  Actualizacion dupla

Para realizar este proceso solo deberé hacer clic en el botén actualizar “#", diligenciar el formulario y hacer clic

en el boton Guardar para guardar la informacion.

llustracion 233 Actualizacion dupla




GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS Cddigo GFPA-MAN-03

ARTISTICAS Fecha: 31/01/2024
PO AYOR Version: 5
PR oot o B MANUAL USUARIO SIF

Tl DRl e e A

Pagina 163 de 222

Actualizar dupla *

Tipo dupla *
Circulacién X =
Codigo/Nombre dupla *

EQUIPO 6

Artistas *

9.1.2.3. Inactivacion dupla

Para realizar este proceso solo debera hacer clic en el boton inactivar ‘ una ventana emergente le solicitara
la confirmacién del proceso.

llustracién 234 Inactivacion dupla

Inactivardupla

¢ Esta seguro que quiere inactivar la dupla EQUIPO 67

Si, inactivaria

9.1.24.  Administracion de participantes

En esta actividad podra realizar la busqueda, actualizacidn e histérico de grupos de los participantes atendidos por
el programa.

llustracion 235 Vista principal administracion de participantes

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Administracion beneficiarios
B
=
ZOE JUANITA MOLINARODRIGUEZ , E
1020007454 ZAPATA ARROYD ZUAN SEBASTIAN ’ E
46818211 ZAILETH DE JESU SANJUAN ARMENTA , E
033818898 YELIKA JUANITA EERNAL CARDONA , E
1026728881 VIDEL JUANITA LOZANO CHACON , E
1687574 VICTORIA ALEXANDRA JUAN DE DIOS IBARRA 7 E -
1024570166 VELASQUEZ CHACON JUAN DIEGO ) E 2
1073255841 VARGAS RODRIGUEZ JUAN ESTEBAN , E"
5070 A , E .
2l3r

A continuacion, se describe detalladamente el funcionamiento de esta actividad.
0.1.2.5. Actualizacion beneficiario

Para realizar este proceso solo debera buscar al beneficiario por medio de su nimero de documento, nombres o

apellidos, posteriormente en el listado de resultados debera hacer clic en el botén actualizar “£, diligenciar el
formulario y hacer clic en el botén Guardar para guardar la informacion.

[lustracion 236 Actualizacion beneficiario
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Actualizar beneficiario

Numero de identificacion

1033117923

Primer nombre *

20E

Primer apellido *

Fecha nacimiento *

10/12/2015

Tipo de documento *

Segundo nombre

JUANITA

Segundo apellido

Género*

FEMENINO

Estrato * Grupo étnico *
X v NINGUNO
Sector social *
NINGUNO
Uso de imagen Uso de imagen
Selecclonar érchivo | Ninguna archivo selec |

9.1.2.6. Historico de grupos

Para realizar este proceso solo debera buscar al beneficiario por medio de su nimero de documento, nombres o

apellidos, posteriormente en el listado de resultados debera hacer clic en el boton histdrico de grupos E a
continuacion, se abrira una ventana emergente donde podra visualizar el histérico de grupos donde ha sido atendido
el beneficiario.

llustracion 237 Histdrico de grupos beneficiario

Histdrico grupos beneficiario - ZOE JUANITA MOLINA RODRIGUEZ
Ver 10 v registros por pigina Filtrars
Dupla(s]
Localidad Lugor{es) Grupo/Evente Tigo gruupe atencian Fecha Asistencia
¥ A TRO D A r '
w
AN CH A (38 1
o
R 3 {*) W 1
I JCION
SAN CRISTOBAL ENTOR 24/13/204 si
' NAL
e
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9.1.3. Administracidn de territorios

En esta actividad podra realizar la asignacion o cambio de territorio de un artista comunitario del programa NIDOS.

llustracion 238 Vista principal Administracion territorios

Administracion territorios

Ver| 10 v registros por pagina Filtrar:

Identificacién Nombre Tipo persona Territorio

JORGE LEONARDQ MONTANO ARTISTA COMUNITARIC - SED

NAGUTIERREZPERA  ARTISTAS CIRCULACION

Para realizar la asignacion o cambio de un territorio debera elegir una opcion del listado territorio, posteriormente
la actualizacién se realizara de manera automatica.

9.2. Médulo Registro de Atenciones

llustracién 239 Registro de atenciones

En este mddulo se permite realizar la gestion de los grupos, el ingreso y el registro de asistencia de los participantes
por parte de los artistas comunitarios.

9.2.1.Administracion de Grupos
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Para poder acceder a la Administracion de grupos por parte de los Artistas Comunitarios del programa NIDOS,
debera ingresar con un perfil de AC en la plataforma SIF; Una vez dentro de la plataforma debera seguir la siguiente
ruta para llegar a la actividad de administracion de grupos.

7. Dar clic en el modulo Registro de atenciones
2. Dar clic en la actividad Administracion de Grupos como se muestra en la siguiente imagen.

llustracidn 240 Acceso a la actividad de grupos

Admenistracion de Grupos [y

Una vez se haya realizado el proceso anterior podra acceder a la administracion de grupos, lo primero que
encontrara es el codigo asignado a cada dupla AC; A continuacion, encontrarg una serie de botones y secciones
que indicara diferentes acciones que podra realizar.

1. Cddigo de la dupla.

2. Crear un nuevo grupo.

3. Conteo grupos encuentros grupales

4. Listado grupos de encuentros.

5. Botdn para mirar los participantes del grupo.
6. Agregar beneficiario al grupo.

7.Editar informacion del grupo.

8. Eliminar un grupo

9. Conteo grupos laboratorio

10. Listado grupos de laboratorio

llustracién 241 Pagina principal administracion grupos

Cddigo: GMC-F-14
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Version: 01
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Administracion de grupos

Cosgededwpla i1 ]

Grupos de Encuentros Grupales: 1

Ve

W ragheiens e phgee

[ g B0 b o—bee bl gree Wivel eamiar stod

[orr———

Grupos de Laboratorios: 28 @

Lo primero a realizar es crear un nuevo grupo, para ello debera dirigirse a la parte superior derecha, en el botdn

[ Cngar de stracss ot el gepn v erces

=]
L NEd-E
.

+Crear Grupo al hacer esto el sistema mostrara un formulario con 7 campos, los cuales son:

1. ¢Estrategia de atencion?: Contiene 2 opciones (Grupales o Laboratorios)
2. ¢Entidad del grupo?: Contiene 9 opciones (ICBF, INST PRIVADA, SED, SDIS, IDARTES, COMUNIDAD,

SECRETARIA DE LA MUJER, BIBLIORED y OTROS

w

¢Lugar de atencion del grupo?: Contiene todos los lugares de atencion activos de la entidad seleccionada.

4. Nivel de escolaridad: Contiene 8 opciones (CAMINADORES, PARVULOS, PREJARDIN, JARDIN,
TRANSCION, SALA MATERNA, MULTIGRADO, MULTIETARIO)

ST

Nombre del grupo: Campo abierto para escribir el nombre del grupo
Entorno: Contiene 3 opciones (COMUNIDAD, FAMILIAR, INSTITUCIONAL)

7. Maestra o responsable: Campo abierto para escribir el responsable

9.2.2.Crear grupo estrategia Encuentros Grupales

Para la Creacion de un grupo para la estrategia de encuentros grupales, se debera seleccionar en la pregunta 1,
la opcion de Grupales.

NOTA: Si en el segundo item de Entidad del grupo, el Artista Selecciona (ICBF, SDIS, SECRETARIA DE LA

MUJER, OTROS) el sistema desplegara otro campo el cual esta identificado como 2.1 Categoria

llustracion 242 Creacion grupos de encuentros grupales
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En el listado del campo de Categoria se desplegara una serie de opciones dependiendo de la entidad que
seleccionen, los demas campos se deberan diligenciar segun corresponda por parte de los artistas de la dupla.

9.2.2.1.

Para la Creacion de grupos de la estrategia de laboratorios, se debera indicar en el primer campo la opcién de
Laboratorios una vez seleccione la opcion el sistema mostrara otro campo el cual tendré la siguiente pregunta 1.1.
¢Se atendié en el laboratorio? Con 2 opciones Sl o NO, si selecciona Sl el sistema mostrara otra casilla en la parte

de abajo.

8. iEn qué Laboratorio se atendi6? El cual desplegara un listado con todos los laboratorios del territorio. Para

L ;Estrategia de atencion?: *

2. ;Entidad del grupo?: "

2.1 Categoria: *

3. ;Lugardeatencidn del grupo?: *

4. Nivel de escolaridad: * NIETTETARD
5. Nombre del grupo: *

6. Entorno: * INSTITUCIONAL

7. Maestra oresponsable: * MAESTRA DRUERA

Crear grupo estrategia Laboratorios

indicar en que laboratorio fue atendido el grupo.
1. Seleccione la estrategia de atencion.

2. Seleccione si se atendi6 en el laboratorio.

3. Seleccione el nombre del laboratorio.

llustracidn 243 Registro grupos laboratorio
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1. (Estrategia de atencién?: *

1.1 ;Se atendio en el laboratorio?: *
2. Entidad del grupo?: *

3. (Lugar de atencion dol grupo?: *
4. Nivel de escolaridaad: *

S. Nombre del grupo: *

6. Entorno: *

7. Maestra o responsable: *

8. ;En que Laboratorio se atendio?: *

Una vez se de en el boton Guardar el sistema mostrara el mensaje de confirmacion que guardd la informacion del
grupo que acaba de registrar.

9.2.2.2.

llustracidn 244 Mensaje de confirmacion

®
oo

Registrando informacion del
grupo

Espere un poco por favor

Consulta de grupos

Para realizar la consulta de los grupos Creados por la dupla, apenas se ingrese a la actividad de administracion de
grupos, el sistema mostrara el listado de grupos hasta ese momento, con la informacion de ID Grupo, Entidad, lugar
de atencion, Nombre del grupo, Nivel de escolaridad. Adicional a esto al frente de cada grupo apareceran 4 botones,
los cuales tienen diferentes acciones.

e Consultar participantes (Verde): en este boton al darle clic el sistema mostrara los participantes registrados

en ese grupo.

e Agregar participantes (Azul): por medio de este botdn podran agregar los participantes de cada grupo.

e Editar grupo (Amarillo): en este enlace, sirve para editar la informacion del grupo, podra cambiar algunos
datos del grupo.

e Inactivar Grupo (Rojo): Por medio de este botdn podra inactivar un grupo para que ya no aparezca.
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llustracion 245 Consulta de grupos Creados

Grupos de Encuentros Grupales; 12

B

Ver 10V registrus por plgine Fatrar

10 Grupe Entiad Lugar Go STencin v ovel . Accienes
e e . e
s ones N EIE
e I | 1
e o e EEE
e I DEE
o N BEE
e DEE
e ][

9.2.2.3. Registrar participantes

El registro de participantes dentro de la plataforma, se realiza por medio de la actividad de consulta de grupos, la
cual se explico anteriormente el proceso se realiza por medio del boton azul, que se encuentra al frente de cada
grupo, al dar clic el sistema mostrara un formulario que contiene los campos basicos para el registro de cada
beneficiario, como se muestra en la siguiente imagen.

llustracion 246 Registro de participantes

Agregar beneficiario al grupo i
Namero de documento: * Tipo de Documento: *

l'_‘f_‘."}',;Jv' CEDULA DE CIUDADANIA X -
Primer Nombre: * Segundo Nombre:

JuAN TORRES
Primer Apellido: * Segundo Apellido:

DAVID
Fecha de Nacimiento: * Genero: *

18/06/2019 =} MASCULINO x -
Sector Social: * Grupo Etnico: *

Estrato Socioeconémico: *

Registrar beneficiario

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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9.2.3.Registro de cifras

Una de las actividades importantes es el registro de experiencias, por medio del formulario de cifras que se presenta
a continuacion para ingresar a dicha actividad debera darle clic al mddulo de registro de atenciones en la actividad
de registro de cifras como se muestra en la imagen, una vez se dé clic en la actividad el sistema mostrara el
formulario de registro.

llustracion 247 Registro de cifras

Registro de atenciones

}‘-‘«dmxms:raczon de Grupos m

Registro de cifras

Registro de experiencias m

Lo primero que aparecera en el sistema es un listado con los grupos Creados en la dupla, para que el Artista
Comunitario pueda seleccionar el grupo al que le va a registrar asistencia, como se muestra en la siguiente imagen.

llustracién 248 Listado de grupos de la dupla.

Registro de Asistencia Beneficiarios

Regisiio de Atenciones Ciffas

Seleccions (uyar de stenceon y grupo:

UNTOS -- (CDJ ANTOMIC HARIRO

L IED — (JARDIN P,

COLEGIC TECNICO JAME PARLO LEALIED ~ (JARCIN
8 = (IRAKSICION +2)

FAlesAmns JOROUIN CASAS SEDE B — (JARDIN 1-2

Una vez se seleccione el grupo, el sistema cargara el formulario para el registro de cifras por cada rango de edad,
lo primero que aparecera es la informacion del grupo como la localidad, la dupla, el lugar de atencion, el nivel de
escolaridad, los artistas, entre otros.

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Suloceione higar do stencide y grupo:

llustracion 249 Encabezado Formulario cifras

| seBomEccion LocaL ARTENIG HARIFO - CRECIENRG JUSTOS — (€02 ANTON NARINO)

Localidad: ANTONIO NARIND Dupla: 043

Nombre del grupo: © Tipo de grupo: Famuas

Lugar de atencién; s
NARINO - CRECIENDO JUNTOS
Nivel de Escolaridad: oTRo

SCION LOCAL ANTONID

Artistas: UDA AGUIRRE Gestor: WENDY KATHERINE VELASQUEZ BULLA EAAT
= =3
Fotha &l Encuenuo Hocarie Nombire da la expedencia Modaldad do stencican 2 de Adultos Cuidadores
A ‘

El usuario debera ingresar los seis (6) campos que muestra el sistema los cuales son obligatorios y deberan

diligenciarse de manera correcta:

Al igual que apareceran los campos para ingresar la cantidad de participantes atendidos por rango de edad y por
género tanto de los participantes nuevos, como la atencion de participantes real, se encuentra una seccion para
registrar los enfoques diferenciales de los participantes, algunos de los enfoques que permite el sistema registrar
son: Afrodescendiente, rural y campesina, discapacidad, conflicto armado, indigena, privados de la libertad,

Fecha del Encuentro
Hora de Inicio

Hora de Finalizacion
Nombre de la experiencia
Modalidad de atencidn

# de Adultos Cuidadores.

victimas de violencia, raizal, ROM o gitano.

llustracion 250 Formulario registro de cifras

Bensficiarias con uso de datos:
1 1
l.mm-mmu l|:<s.h.w.‘u, %
it Lt B T i 1wk Tbe Total 492 3 abis 220 a8 T e
i3l §
Sp—
el Baretesnes

AR5 s see mhius dmseri Nnele A Serussis e i oSG

Tl 6 s

Tetal Banadeainos Nuivos
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Una vez se ingrese toda la informacion del formulario y el sistema valide que todo esté diligenciado correctamente,
el sistema mostrara el mensaje de confirmacion el cual indica que se registro correctamente toda la informacion.

llustracion 251 Ventana emergente de confirmacion

Operacion exitosa!

La informacién se ha guardado exitosamente

Aceptar

9.2.4.Registro de Experiencias

La actividad de registro de experiencias se llevara a cabo cada vez que una dupla realice una atencién, lo unico
que debera hacer es seleccionar el grupo correspondiente, el sistema cargara toda la informacién de ese grupo al
igual que los participantes del grupo, el artista tendra que ingresar informacion como
° Fecha de atencion.
Hora de inicio y hora finalizacion.
Nombre de la experiencia.
Modalidad de atencion.
Cantidad de cuidadores.
Asistencia de cada beneficiario.

llustracion 252 Registro asistencia participantes

Localidad: susa Dupla: puria s Lugar de atencidn: JARDIN INFANTIL AURES —
PINTARRAID)
Nombre del grupo: GRUPO PRUERA | Tipo de grupo: COMUNIDAD Nivel de Escolaridad: TR
Artistas: PAULA NEISSA Y PAULA THAZE) Gestor: ALEIMWDR0 ENRIGUE TINGCO CARRILLO EAAT: LAURA VICTORIA OROZCO CASTILLO.
Fecha del Encuentro Hotario Kombre de la experiencia Modalidad de stencion # de Adultos Cuidadores
| |

Listado de beneficiarios.

SeleccicnanDaselecdonar todas | n Fitves
Nombre Benoficiasio I Ganers Enfoque Primera atencién Edad Rango da Edad Asistoncia
FEMENNO | NINGUNC 2014-11-05 & uiios 4 mesea 13 dins - Na fiene Uso de Imagen
FEMENNO NINGUNO 1 afio 2 meses 17 diss Niia de | mes 3 3 afl n
1028725521 RODRIGUEZ RENGIFD VALERIE FEMENIND | NINGUNC 2014311 54105 4 mesea 7 cfas n
1144365834 SANCHEZ MARIA ALEJANGRA FEMENING MDIGENA 26180613 2 3r0s 9 mases 5 dias = No tim Lisa de Irmayen
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En la anterior imagen se muestra el registro de asistencia con la informacién requerida para tal fin, con esto el
sistema guardara cada experiencia con la informacion ingresada.

9.3. Médulo Consultas y Reportes Nidos

El mddulo de consultas y reportes nidos cuenta con 2 actividades las cuales son utilizadas por el perfil de gestor
territorial, y la cual tiene como finalidad hacer la revision y aprobacion de las experiencias que tienen por parte de
las duplas que tienen a su cargo, el sistema le permite a cada gestor conocer toda la informacion registrada por
cada dupla.

llustracidn 253 Imagen modulo consultas y reportes nidos

O

9.3.1.Revision y aprobacion de experiencias

Esta actividad tiene como finalidad y como se mencion6 anteriormente, conocer por parte de los gestores
territoriales la informacion de las experiencias registradas por cada una de las duplas que tienen a cargo, el sistema
mostrara un listado con la totalidad de duplas y los periodos de reporte, para que el gestor pueda escoger qué dupla
y periodo quiere revisar, como se evidencia en la siguiente imagen.

llustracién 254 Listado de dupla y mes para consulta

Revisién y Aprobacién de experiencias

Hewision y aprobacion
Consulta de atenciones registradas

1. Seleccione la dupla: * 028 % « 2Seleccione el periodo: * 26DE

CONSULTAR ATENCIONES

MAYO A 25 DE JUNID

TATaL A ATERCIART e e

Una vez el gestor seleccione del listado la dupla y el mes y le dé clic en boton CONSULTAR ATENCIONES el
sistema mostrara una serie de tablas con la informacion almacenada por la dupla, discriminando la informacién por
estrategia de atencion y una tabla con el total de experiencias

llustracion 255 Listado de experiencias por dupla
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Después de obtener toda la informacion de las experiencias registradas por la dupla el gestor podra hacer el
proceso de revision, el cual consiste en mirar la cantidad de experiencias registrar, la cantidad de nifios nuevos y
asistencia real, e informacion del grupo y de la experiencia, el siguiente paso a la revision es la aprobacion de la
experiencia.

El proceso de aprobacion de experiencias se llevara a cabo una vez el gestor seleccione la experiencia que desea
aprobar y se realiza cuando el gestor le da clic en el botén rojo que dice SIN APROBACION, el sistema cargara
una ventana emergente la cual muestra la informacion de participantes nuevos y asistencia real. como se muestra
en la en la siguiente imagen.

llustracion 256 Aprobacion de experiencias

CONFIRMACION APROBACION EXPERIENCIA

| Este seaui® de sprobar ls stencion con id 48852 con nombre
BLANCO SOBRE NEGRO con fecha 2022-08-12 del 3y upe PARVULOS
AY B del lugar de stencion JARDIN INFANTIL CHIQUITINES DEL
BOSQUE

Atencidn Real B. Nuevos

~Total de fla 3afos Total de 02 3 pros

-Tetal Se 42 5afos: Total de4 3 § afios:

- Total ce s 3fios: - Tolal de 6 aflos:
Total gestantes: Total gestantes:

- Sector Socisl - Sector Socsst

3

° o

o o

o o

Grupo Etnico: o Grupe Eico: o
° a
1 -3

* Jatal de beneficiarios 1T * Tatal de beneficiarios

cocs

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Al momento de darle clic en el boton APROBAR el registro quedara bloqueado y pasa a una imagen de color verde,
el sistema no permite quitar la aprobacion.

9.3.2.Consulta consolidada por territorio

Esta actividad le permite al gestor revisar la informacion de las atenciones registradas y aprobadas de forma
consolidada por entidades y por localidad con la informacion registrada por las duplas, del territorio al que
pertenece, el sistema muestra el listado de lugares de atencion, con el total de atenciones por cada lugar, como se
muestra en la siguiente imagen.

llustracion 257 Consolidado de atenciones por territorio

ESTRATEGIA DE ENCUENTROS GRUPALES E
B

Ver| 10 ¥ |rogistros por pagina litrar:

1ocaUTAD. TDa weanueaTENGOY  numas nrermevoRs * BENENCIAMOS VRO A D * BenenCamaN Cirmay

Otra de las actividades relacionadas es el acumulado de atenciones por el afo, esta consulta muestra la cantidad
de atenciones y participantes registrados en las atenciones del territorio, como se muestra en la en la siguiente
imagen tiene la cantidad de participantes atendidos por cada uno de las entidades discriminadas por mes y por
registro de nifio a nifio y cifras y al final se muestra el total por cada entidad.

llustracion 258 Consolidado de atenciones por territorio afio
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Consolidado por entidades
Mostrando pégina 1 de 1 At l 1 ‘
Consolidado por Lugares de Atencién

9.4. Médulo Transicion Nidos

llustracién 259 Modulo componente transicion

Componente transicion NIDOS
9.4.1. Administracion de Grupos

llustracién 260 Administracion Grupos

Componente transicion NIDOS

Administracion de Grupos

Registro de experiencias

El sistema cuenta con una actividad para la Creacion de grupos para el modulo de transicion, el cual se podra
encontrar en el icono llamado componente transicion NIDOS, en la actividad Administracion de Grupos, al darle clic
el sistema mostrara la administracion de grupos.

llustracion 261 Consulta grupos de la dupla
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Administracion Grupos - Dupla

Administracion Grupos
Codigo de Dupla: AT
Artistas Comunitarios: TATIANA PAOLA TORRES , LINDA JANNETH NAVARRO
CREAR NUEVO GRUPO
L INSTITUCION NOMERE DEL NIVEL "
Grupa LocaLioAD rouCATIVA aruPo ssCOLARIOAD mENEECL ARIOS  AGREGAR woITAR
as3 RAFAEL LICED FEMENING ERANSICION 3 TRANSICION
eues R Bl =
264 WAFAEL LICEQ FEMEHING poR i
st | o B A =
RATAEL LICED TEMENING JARONN A JARDIN Z
URisE MERCEDES NARINC 24 o
= RAFAEL LICEOQ FEMENING TRANSIZION 5 TRANSICION n “ =

94.1.1. Crear Nuevo Grupo

Para Crear un grupo el artista comunitario del convenio SED, deberéa darle clic en el botén azul de la parte superior
que dice CREAR NUEVO GRUPO una vez se dé clic el sistema abrira el formulario de registro el cual contiene los
campos para realizar el proceso de registro, el formulario cuenta con 5 campos.

Localidad.
Institucion Educativa.
Nivel Escolaridad.
Nombre Grupo.
Responsable.

llustracion 262 Formulario Creacion grupos

Registrar informacion del grupo x

Localidag: *
Institucion Educartiva: *
Nivel Escolaridad: *
Nombre del Grupo: *

Responsable del grupo: *

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Una vez diligenciados todos los campos de manera correcta, el sistema mostrara el mensaje de confirmacion y el
grupo quedara guardado, para realizar el siguiente proceso de registro de participantes y registro de experiencias.

llustracion 263 Mensaje de confirmacion

Exito

Se registro correctamente la informacién del grupo

Después de darle clic en el boton de OK, el sistema retornaré al listado de grupos con la informacion ingresado en
el formulario, una vez con este listado podra pasar al proceso del registro de participantes a un grupo, el cual podra
hacer en el boton con el icono de color azul de la columna agregar.

9.4.1.2. Agregar beneficiario al grupo

Una vez se tiene Creado el grupo el siguiente proceso es agregar los participantes, esto podra realizar por medio
del boton azul al frente de cada grupo, al darle clic el sistema mostrara el formulario de registro para ingresar uno
a uno los participantes con los siguientes datos:

Identificacion
Nombre completo
Género

Fecha de nacimiento
Enfoque.

Sector social.

llustracion 264 Formulario registro beneficiario
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Agregar beneficiario al grupo

Namero de documento: *
Primer Nombre: * Segundo Nombre;
Primer Apellido: = Segundo Apellido

Fecha de Nacimiento: © Genero: ~

dd/mm/aaaa [m] -

Sector Social: * Grupo Etnico: *

Registrar beneficiario

El sistema mostrara los campos para el ingreso de la informacion como se muestra en la imagen, los campos que
tienen un asterisco de color rojo indican que son obligatorios, los que no tienen el asterisco pueden quedar vacios.
Una vez se tenga la informacion y se le dé en el boton guardar el sistema almacenara la informacion del beneficiario
y podra registrar al siguiente estudiante con la misma informacién.

94.13.

llustracion 265 Mensaje confirmacion beneficiario

4 .
Exito
Se ha registrado correctamente la informacion de
beneficiario en el grupo

Consultar participantes en el grupo

Otra de las opciones que tiene esta actividad es la de consultar participantes en un grupo, por medio de boton verde
ubicado al frente de cada grupo, una vez se da clic en dicho boton aparecera una ventana emergente, con el listado
de participantes que ya estan en el grupo, como se muestra en la siguiente imagen, alli el artista comunitario podra
consultar los participantes ya ha registrado con anterioridad.

llustracion 266 Consulta de participantes
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Beneficiarios registrados en el grupo %
L]
IDENTIFICACION NOMBRE BENEFICIARIO GENERO ASISTENCIAS
1019148102 ADRIANAVALENTINA Femenina

SUAREZ GARZON

N3IT664934088 ALICE GEORGETTE fomenino
GONZALEZ DIAZ

1124080803 CIRO ALEXANDER CAMEZ Mazealing
DE LA HOZ

1072926205 ELIZABETH SALAMANCA femening
CARRILLO

1121222354 ESYUANITH LUANNA Femenine

CURICO GONZALEZ

1031848524 FRIDA SOFIA TORRES femenino
IARAMILLO

9.4.1.4. Modificar informacion grupo

Otra de las actividades que podra realizar es la modificacion de la informacion de los grupos registrados, esto se
podra realizar por medio del boton amarrillo, que tiene el icono del lapiz, una vez el artista le dé clic, el sistema
mostrara una ventana emergente donde podra modificar la informacién del grupo.

llustracién 267 Modificar grupo

Modificar informacion grupo

Nivel Escolanidad: '
HEJARDABN
Nombre del Grupo: *
PREJARDAN 2 JT
Responsable del grupo: *

MARTHA ISABEL 123

9.5. Modulo Circulacion Nidos

llustracion 268 Iconos Modulo Circulacion Nidos
©

Circulacion Nidos

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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En este mddulo podra Crear las ofertas de los diferentes eventos, solicitarlos, registrar las atenciones virtuales que
dan los diferentes artistas comunitarios, registrar las atenciones a través de llamada telefonica y generar los
respectivos reportes.

9.5.1. Administracion oferta eventos

En esta actividad podra realizar la Creacion, modificacion, eliminacion y consulta de la oferta de eventos para la
linea de circulacién. A continuacion, se describe detalladamente el funcionamiento de esta actividad:

95.1.1. Crear oferta para eventos

En esta opcion encontrara un formulario el cual le permitira realizar la Creacion de la oferta de los eventos. Este
formulario consta de tres (3) campos que son obligatorios y que son descritos a continuacion:

1. Cantidad de espacios: Estos botones le permitiran agregar tantos espacios de oferta como lo necesite.
2. Fecha: En este campo debera elegir la fecha en la cual se realizara(n) el (los) evento(s).
3. Franja: En este campo deberd elegir la franja horaria en la cual se realizara(n) el (los) evento(s).

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario deberéa hacer clic en el botdn Crear oferta para este dia para
guardar la informacion.

llustracion 269 Crear oferta para eventos

Crear oferta

Cantidad de espacios =

# Fecha Franja

dd/mm/aaaa (]

* dd/mm/aaaa m

95.1.2. Administrar oferta Creada

En esta opcidn podra visualizar, editar y eliminar la oferta de eventos Creada. Para realizar este proceso solo
debera seleccionar el mes desde la lista desplegable de meses y hacer clic en el boton Consultar, posteriormente
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se cargara una tabla con toda la informacion de la oferta de eventos, en la ultima columna de la tabla encontrara
dos botones que le permitiran editar o eliminar la oferta Creada.

llustracion 270 Administrar oferta Creada

Administracion eventos circulacion NIDOS

[vee—— q

&2
Para editar la informacion del evento debera hacer clic en el boton editar < posteriormente se abrird una
ventana emergente con el formulario de edicion del evento, una vez realizada la modificacion de la informacion,

debera hacer clic en el botdn Guardar para guardar los cambios.

llustracion 271 Edicion evento
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Lugaros) de stencibn *

PREGUIE L8 THOROUI TS ESCEMAR) WL

Tipe de sencidn * Tipo o lugnr Qe jCukt?
Tipo de grape * Modalidad de ateackin Entlidad clelglda *
Niamere de nifles y nifles * Wy marn de sciuttoy

Propueits de stencidn * Artiatas de apeyo ’
i
Transgerte * Curtaste tramsports * Hors llegade tramports ©
=
Ubicacién * Indicationes o legats * Pt « del tarrene *

hia enkca Acampaiamienta desds chreulackin ©
Wara egaila e lan artisess © Ween montaje experiees © Mors duemontafe sxperianca
Hors de inice de stencien * Whoen de finalaacien 8o stencion * Mars montae Sel Wioe /0 experiencia mascsl *

Para eliminar un evento debera hacer clic en el botdn eliminar n posteriormente se abrira una ventana
emergente donde se solicitara la confirmacion de la eliminacion.

llustracion 272 Confirmacion eliminacion evento

Cancelar evento

;Esta seguro que quiere cancelar el evento FRANJA
CONSENTIDOS-ESCENARIO MOVIL?

X

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01



GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS ~ [Codigo GFPA-MAN-03
ARTISTICAS Fecha: 31/01/2024

ALCALDIA MAYOR \ersion: 5

i e o MANUAL USUARIO SIF
- Pagina 186 de 222

9.5.2.Solicitud evento

En esta actividad podra realizar la reserva y la consulta de los eventos que ha reservado. A continuacion, se
describe detalladamente el funcionamiento de esta actividad:

95.21. Solicitar evento

En esta opcion podra realizar la reserva de un evento. Para realizar este proceso solo debera seleccionar el mes
desde la lista desplegable de meses, enseguida se cargara una tabla con los eventos disponibles, en la Ultima
columna de la tabla encontrara el boton Reservar, al hacer clic en este botdn se abrira una ventana emergente
donde tendra que diligenciar una informacion basica del evento para poder completar la reserva, una vez haya
diligenciado todos los campos debera hacer clic en el botén Reservar para completar el proceso.

llustracién 273 Solicitar evento - eventos disponibles

Solicitud eventos circulacion NIDOS E

........

ois Fetha Frania de stenciin Nombee avante Locaess

-

llustracién 274 Solicitar evento - formulario para reservar evento
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Nombre *

Lugaries) de atencion *

Tipo de atencian *

Tipo de grupe *

Nianaro de aifios y nifac

95.2.2.

mulario U160 COOM reakzal (3 reserva

o £ forraiaro i s LsErva %
infarmacién de resena

i events del dis 23/07/2022

Localidad *

Tipo de lugar * Otre jCual?
Entidad dirigida *

Modailoas do atencidn *

Nimere e adultos *

Consultar mis eventos

Para realizar este proceso solo debera seleccionar el mes desde la lista desplegable de meses y hacer clic en el
botén Consultar, posteriormente se cargara una tabla con los eventos que ha reservado, si el evento ya fue
aprobado encontrara en la ultima columna de la tabla un boton de Aprobado, al hacer clic en este boton se
descargara un archivo en PDF con toda la informacion del evento.

Solicitud eventos circulacion NIDOS

llustracién 275 Consulta mis eventos

Mes
e X -
Vor 10 v reglstros por pagina Filtrar.
o Facha Franja de atencién Nombre svento Localidad solicita Entidag Tipo de lugar Reclones
bl 180062002 A SMATE LA CINEHATECA A INETH TATIANA DARTE OTRO Apobadali
1 ONDOND PUENTES
bise /2002 [ NIDOS EN VERBENAL \ B PRIVAL SALON COMUNAL
dbado 1 1 NIDUS EN BIBLORED ANTONID HARING lor BIELIOTECA FUBLICA Asrovadol
% M COMUSIIAD NIDGS SANCRISTUBAL HOAD INFDAN INFAN Aprobadoll
v o AMY M HOGAR o XKENNEDY or JARDAN INFANT
IS
28/00/2022 ' ATENCION 500 ANTOINO NARIRO Sof Aorsbuiol

llustracion 276 PDF evento aprobado

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01



GESTION DE FORMACION DE LAS PRACTICAS ~ [Codigo GFPA-MAN-03
ARTISTICAS Fecha: 31/01/2024
ALGALDIA MAYOR Version: 5
e e MANUAL USUARIO SIF
rm—— Pagina 188 de 222

INFORMACION EVENTO CIRCULACION

De acuerdo con la programacion establecida por el Programa NIDOS y en respuesta a su solicitud,
nos permitimos confirmar los aspectos artistico-pedagogicos y operativos de la Experiencia
Artistica a realizarse en el lugar J.| JOSE MARTI de la localidad de SAN CRISTOBAL, el dia Jueves
18/03/2021 entre |as 3:00 pm y las 5:00 pm.

DATOS GENERALES DEL EVENTO

Nombre del Evento: Experiencia artistica virtual Eq 1 - JI Jose Marti
Fecha del Evento: Jueves 18/03/2021

Horario: 3.00 pm a 5:00 pm

Localidad: SAN CRISTOBAL

Lugar: J| JOSE MARTI(

Barrio: CORDOBA

Direccion: Calle 27 ASUR No, 2-75

Tipo de Atencidn: DINAMIZACION DE CONTENIDOS

Tipo de Espacio: OTRO

Otro lugar, cual: PLATAFORMA ZOOM

PROPUESTA DE ATENCION

3:00 a 4:00 pm Caminadores
04:00 2 5:00 pm Pérvulos 1y 2.

EQUIPOS ARTISTAS COMUNITARIOS SINOPSIS
EQUIPO 1 LAURA CARDONA MANTILLA
Y JOSE DANIEL DIAZ QUITIAN
Y CRISTIAN GIOVANY
CASTANEDA SANTAMARIA Y

SANDRA VIVIANA DAZA
PLILIDO

9.5.3.Registro de atenciones

En esta actividad podra visualizar los eventos a los cuales ha sido asignado, asi como el registro de participantes
con y sin informacion al evento. Para facilitar el uso y la navegacion estas opciones estan divididas en seis pestafias
las cuales son:
1. Programacion.
Informacion.
Participantes con informacion.
Participantes sin informacion.
Consulta participantes.
Reporte.

ook v

Por defecto siempre que ingrese a esta actividad se mostrara primero la pestafia Programacion eventos.
A continuacion, se describe detalladamente el funcionamiento de las seis opciones mencionadas anteriormente.

95.3.1L Programacion eventos
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En esta opcidn podra visualizar los eventos que tiene asignados. Para realizar este proceso solo debera seleccionar
el mes desde la lista desplegable de meses y hacer clic en el boton Consultar, posteriormente se cargara una tabla

con toda la informacion de los eventos.
llustracion 277 Programacion eventos

Registro de atenciones circulacion NIDOS

Ver: 10 v/ registros por pagina

de Modnlicad de Lugar de
Tigo ola  Fecha stenclén  Nombre Localidad  Entidad  atencién atencién Upz Barrio

Direccidn

95.3.2. Informacidn Evento

En esta opcion encontrara un formulario que le permitira registrar la informacion basica para la atencién del evento.
Para realizar este proceso deberd seleccionar el mes y el evento desde la lista desplegable de meses y evento
respectivamente, posteriormente diligenciar el formulario que consta de seis (6) campos que son obligatorios y que

son descritos a continuacion:

1. Namero de artistas: En este campo debera indicar el nimero de artistas que realizaron la atencion del

evento.

2. Numero de grupos: En este campo debera indicar el numero de grupos que fueron atendidos en el evento.
3. Espacio publico: En este campo debera indicar si el evento se realizo en espacio publico o no.
4. Namero de encuentros: En este campo debera indicar el numero de encuentros que fueron realizados en

el evento.

5. Numero de cuidadores: En este campo debera indicar el numero de cuidadores que asistieron al evento.
6. Listado de asistencia: En este campo debera anexar el listado de asistentes al evento en formato PDF.
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Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debera hacer clic en el botén Guardar para guardar la informacion.

llustracion 278 Informacion evento

Registro de atenciones circulacion NIDOS

Esnto/Comenio

Niimero de artistas * Niimero de grupos*
Aumer de cuacodores * Numere de encuentras o expenencias '
E3pacio piblico*

Ustaa de asistwocla Ustada cargado *

-

o

9.5.3.3. Participantes con informacion

En esta opcién encontrara un formulario que le permitira registrar los participantes con informacion completa que
asistieron al evento. Para realizar este proceso debera seleccionar el mes y el evento desde la lista desplegable de
meses y eventos respectivamente, posteriormente descargar la plantilla de cargue de informacion desde el botdn
Descargar plantilla. Diligenciar la plantilla segun las indicaciones encontradas en el misma y cargarla por medio del
botén Cargar archivo, finalmente para guardar la informacion hacer clic en el botéon Guardar.

llustracion 279 Participantes con informacion

Registro de atenciones circulacidn NIDOS

TvemnCorvanie

Ligar a atmcesan

Infarmacion del convenio

LS AAAS L AR WLLA Wi

Foo 17T

i1 13
H
{
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9.5.3.4. Participantes sin informacion

En esta opcion encontrara un formulario que le permitira registrar las cifras de los participantes sin informacion que
asistieron al evento. Para realizar este proceso debera seleccionar el mes y el evento desde la lista desplegable de
meses y eventos respectivamente, posteriormente diligenciar el formulario con las cifras para cada rango de edad
y finalmente para guardar la informacion hacer clic en el boton Guardar.

llustracion 280 Participantes sin informacion

Registro de atenciones circulacién NIDOS

Lugar de stenciin

Informacién del convenio

Luganas) o ateocibn ASO PRODETENSA S LORNICS 1+ Wararion 3000 0 1000
A6 NUAKE CEL EASKOWLLANAA

e 1772

MR che 1 s 4 3 aflen WA de Lt s 3 aen

9.5.3.5. Consulta participantes registrados por evento

En esta opcion podra visualizar la informacion completa de los participantes que asistieron al evento y que fueron
subidos por medio de la pestaiia Participantes con informacion. Para realizar este proceso debera seleccionar el
mes y el evento desde la lista desplegable de meses y eventos respectivamente, y hacer clic en el botén Consultar.

llustracion 281 Consulta participantes registrados por evento
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Registra de atenciones circulacién NIDOS E
“
W |

9.5.3.6. Reporte consolidado eventos

En esta opcion podra visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de los eventos realizados. Para realizar este
proceso debera seleccionar el mes desde la lista desplegable de meses y hacer clic en el botdn consultar.

llustracién 282 Reporte consolidado eventos

Registro de atenciones circulacion NIDOS

woaatidaa
de Ho Ne No Ne Wifes  Wifax  mies  Nides b

Ecuipes
istas Fupes  experiancias cwidadores 13 13 i3 s 4

Focha  Evento Lugar asgnacos

Tipo gar Locailsad upz Barme atencion art

1

9.5.4.Reportes circulacion

En esta actividad podréa visualizar diferentes reportes asociados a los eventos realizados. Para facilitar el uso y la
navegacion estas opciones estan divididas en cuatro pestafas las cuales son:

1. Reporte de participantes registrados por evento.
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2. Reporte consolidado de eventos.
3. Reporte consolidado eventos por equipo.
4. Reporte Pandora.

Por defecto siempre que ingrese a esta actividad se mostrara primero la pestafia Reporte de participantes
registrados por evento.

A continuacion, se describe detalladamente el funcionamiento de las cuatro opciones mencionadas anteriormente.
9.5.4.1. Reporte participantes registrados por evento

En esta opcidn podra visualizar la informacion completa de los participantes que asistieron al evento. Para realizar
este proceso debera seleccionar el mes y el evento desde la lista desplegable de meses y eventos respectivamente
y hacer clic en el botdn Consultar.

llustracién 283 Reporte participantes registrados por evento

Reportes circulacion NIDOS =

Mo

e Fecha de Sector Grape Tige Primer Segundo Primer Segunde Lugarde
Nuevs/Antigue Edad edad  nacimien to Género seciat étnico \dentificacion Identiticacion nombre nombre apellida speliido Nivet Estrats atencion

9.5.4.2. Reporte consolidado eventos

En esta opcion podra visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de los eventos realizados. Para realizar este
proceso debera seleccionar el mes desde la lista desplegable de meses y hacer clic en el botdn consultar.

llustracion 284 Reporte consolidado eventos
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Reportes circulacion NIDOS

mm

Medalidad m
Lauipos de Ne o "o Ne Nifce  MWifed  nes  Wifes 1
Fena Evento Lugar asignados Tipe bugar Locabdsd upr Barrlo atancien antistas grupos wxperioncias ¢uldaderas i) i3 1 45 4
L CIONAL  BOSA .r.,.\ ANTAITY ARTISTIC ) 1
- Sy MIERAN
- o GHAS
4 BUS
pa L =0 it g aRTLS
9.5.4.3. Reporte consolidado eventos por equipo

En esta opcidn podra descargar un reporte PDF con las cifras de atenciones por equipo y por mes de los eventos
realizados. Para realizar este proceso debera seleccionar el equipo y el mes desde la lista desplegable de equipos

y meses respectivamente y hacer clic en el boton Descargar reporte.

llustracion 285 Reporte consolidado eventos por equipo

Reportes circulaciéon NIDOS

ot " Hepont ik

Consulea

MAL - MANUEL FERNANDO PATING GONZALEZ

llustracion 286 PDF reporte consolidado eventos por equipo
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9.5.4.4.

E ARTE PARA LA PRIMERA INFANCIA - PROGRAMA NIDOS IDARTES 4 -
. | BOGOT/\ CONSOLIDADD MENSUAL EVENTOS POR EQUIPO N .
INFORMACION DEL EQUIPO
EQUIPO: Equipo 2 ARTISTAS: Karen Castiblanco, Camilo Malano, Steffi Vargas,
Mauricio Duque
TIPO DUPLA: Circutacion TERRITORIO: Circulacién
GESTOR: Jineth Londono EAAT. Juan Portas
INFORMACION BASICA
| NUMERO DE GRUPOS |  NUMERO DE EXPERIENCIAS |  BENEFICIARIOS ATENDIDOS | MES REPORTE
i 0 0 Febrero |
ASISTENCIA BENEFICIARIOS NUEVOS
TOTAL NINOS TOTAL NINAS
Nihos de | Nihosde | Nifiosfuera | Nifasde | Nifasde | Nifas fuern CERTANTER THTAL
123 4z6 de rango 1a3 4a6 de rango
0 0 o 0 0 0 0 0
ENFOQUE DIFERENCIAL
fr rural o ion de discap Conflicto armado
a 0 0 0
Indigenas Menores privados de la libertad Raizales Rom
[} 0 0 0
ASISTENCIA TOTAL BENEFICIARIOS
TOTAL NINOS TOTAL NINAS
Nifics de | Nifiosde | Nifiosfuera | Nifasde | Nifasde | Ninasfuera | GESTANTES oA
1a3 4a6 de rango 1a3 4a6 de rango
0 2] o 0 0 0 0 o
ENFOQUE DIFERENCIAL
fr d rural o G de d Gonflicto armado
4 0 0 0
di pr de la libertad Raizales Rom
Q 0 0 0

Reporte pandora

En esta opcion podra visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de los eventos realizados para la plataforma
Pandora. Para realizar este proceso debera seleccionar el mes desde la lista desplegable de meses y hacer clic en

el botdn consultar.

llustracién 287 Reporte pandora

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Reportes circulacion NIDOS

Mes
Filtrare:
s
sstocciona
Pustio Pusblo y/o
étnlcaments Comunidad Forma
Plan diferwncial indigena ocganizativa
integral de <on el que quese de Puebio
acclones sa relaciona benstica rom . Perspe
Fecha Actividad  afmativas  politica el desarrolie  conel Glrano st de Gén
Modalidad realizacién  Enfoque ~proceso  (plaa) publica  deesta desarolio que Mujer,
Descripcion dola Tipologla Mimero dela poblacional  acerto mediane “farge ectivided o deta portenecs Famili
tvento actividad actividad Dimension/Procese  Actividad actividades  activided diferencial plazo plate plazo proceso actividad enlaciudad  Geners
HESENCIAL  CIRCULAGION FRESEHEIACION
ARTISTICA

b ACION
ASINCRONICA  CIRTULACION ez 1 W16

9.5.4.5. Administracion atenciones convenio

En esta actividad podra realizar la consulta, Creacion, actualizacién y eliminacion de los grupos y obras atendidas
por convenio. A continuacion, se describe detalladamente el funcionamiento de esta actividad:

llustracién 288 Vista principal Administracion grupos convenio

Administracion atenciones convenio NIDOS

Lugasr de atencidn

JIARDIN SOCIAL EL NOGAL

Ver 10 v registros por pégina Filtrar:

Grupo Obras Acciones

GRUPO 3(PRE JARDINES) g8 1.22/06/2022 B u

GRUPQO 2 (PARVULCS) g 1.22/06/2022 5% u Agregar obin

GRUPO 1 (CAMINADORES) | g 1.22/06/2021 | n Agregar obm
Kost pagina 1 d torl s T

9.5.4.6. Crear grupo
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Para realizar este proceso debera seleccionar un lugar de atencion de la lista desplegable de lugares y hacer clic

en el botén Crear-, posteriormente diligenciar el formulario que consta de seis (6) campos que son
obligatorios y que son descritos a continuacion:

Tipo lugar: En este campo deberd indicar el tipo de lugar donde se atendera el grupo

Tipo de grupo: En este campo debera indicar el tipo de grupo que se atendera.

Modalidad: En este campo debera indicar la modalidad de atencion que tendra el grupo.

Nivel(es) de escolaridad: En este campo deberé indicar los niveles de escolaridad que seran atendidos
en el grupo.

Nombre: En este campo debera indicar el nombre del grupo.

Responsable de la atencidn: En este campo debera indicar el nombre de la persona responsable del
grupo.

B -

oo

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debera hacer clic en el boton Guardar para guardar la informacion.

llustracién 289 Creacion grupo convenio

Crear grupo

Tipo lugar ™

Tipo de grupo *

Modalidad *

Nivel(es) de escolaridad *

Nombre *

Responsable de la atencién *

9.5.4.7. Actualizar grupo

Para realizar este proceso debera seleccionar un lugar de atencion de la lista desplegable de lugares,

posteriormente hacer clic en el botén actualizar " que encontrara al lado del nombre del grupo, diligenciar el
formulario y hacer clic en el boton Guardar para guardar la informacion.
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llustracion 290 Actualizacién grupo convenio

Actualizar grupo
Tipo lugar*
JARDIN INFANTIL
Tipo de grupo *
NSTITUCIONAL
Modalidad *
0BRA MUSICAL
Nivel(es) de escolaridad *
Nombre *
GRUPQ 3 {PRE JARDINES)

Responsable de la atencion *

KATHY PABA

) e

9.5.4.8.  Agregar obra

Para realizar este proceso debera seleccionar un lugar de atencion de la lista desileiable de lugares y hacer clic
en el botdn agregar obra que encontrara en el listado de grupos disponibles E&&&&&&8 posteriormente diligenciar
el formulario que consta de Cinco (5) campos que son obligatorios y que son descritos a continuacion:

Equipo asignado: En este campo debera indicar el equipo que realizara la obra.

Fecha sesion: En este campo debera indicar la fecha en la que se realizara la obra.
Modalidad: En este campo debera indicar la modalidad de atencion que tendra el grupo.
Hora de inicio: En este campo debera indicar la hora de inicio de la obra.

Hora de finalizacion: En este campo debera indicar la hora de finalizacion de la obra.
Aforo esperado: En este campo debera indicar el aforo esperado de la obra.

2l o

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debera hacer clic en el botén Guardar para guardar la informacion.

llustracion 291 Creacion obra grupo convenio
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£quipo asignado *

Focha sesién *

dd/mm/aaaa (=)

Hora de inicio *

©
Hora de finalizacion *

@
Aforo esperado (Cinucad denifice y ninas *

9.5.4.9. Actualizar obra

Para realizar este proceso debera seleccionar un lugar de atencion de la lista desplegable de lugares,
posteriormente hacer clic en el boton actualizar que encontrara al lado de la fecha de la obra, diligenciar el
formulario y hacer clic en el boton Guardar para guardar la informacion.

llustracion 292 Actualizacion obra grupo convenio

Actualizar sesion - GRUPO 3 (PRE JARDINES) *
Equipo asignado *

EQUIPQO 2 (MAURICIO DUQUE LDZANQO - JEIMY KATHER
Fecha sesion *

22/06/2022 (m]
Hora de inicio ™

0:40 a. m o

Hora de finalizacién *

11:20 . m o

Aforo esperado (Cantidad de pifios y nifind) *
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95.4.10. Eliminar obra

Para realizar este proceso debera seleccionar un lugar de atencion de la lista desplegable de lugares,

posteriormente hacer clic en el botén borrarn que encontrara al lado de la fecha de la obra, a continuacion, se
abrira una ventana emergente donde se le solicitara la confirmacion de la eliminacion.

llustracion 293 Eliminacion obra grupo convenio

Eliminar obra

¢Esta segura que quiere eliminar la obra para la fecha
22/06/2022 del grupo GRUPO 3 (PRE JARDINES)?

Esta accion no puede ser deshecha

9.6. Mdédulo Gestion Hojas de Vida Nidos

llustracion 294 Icono Mddulo Gestion Hojas de Vida NIDOS

NIDOS

vida

9.6.1.Gestion Hojas de Vida Nidos

Esta actividad permite consultar, eliminar y evaluar las hojas de vida que se registren en el formulario de inscripcion
de Hojas de Vida para el programa NIDOS.

llustracion 295 Vista principal Gestion de Formularios de Inscripcion
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Gestidn de Formularios de Inscripcién

Area de Experiencia Experiencia en Nidos Experiencia con infancia Seleccionado

Consultar

Fechadesolicitud Nombres identificacion Localidad/ Municipio  Teléfono Correo AreadeExperiencia Experiencia en Nides Experiencia enlnfancia  Talento No Palanca Hoja deVida Observaciones Estado Promedic Opciones

Primero se deberd escoger una opcion de cada una las listas desplegables y hacer clic en el botén Consultar para
generar todas las hojas de vida registradas con su respectiva informacion:

llustracion 296 Consulta Gestion de Formularios de Inscripcion

Gestion de Formularios de Inscripcién
Area de Experiencia Experiencia en Nidos Experiencia con infancia Seleccionado
TODAS X w TODOS X TODOS X - TODOS

Ver| 10 v | registros por pagina Filtrar:
Fecha ) < T - Talento Hoja
4 Localidad/ Areade Experiencia Experiencia
de Nombres Identificacion Telefono Correo 2 No de Observaciones Estado
= Municipio Experiencia en Nidos en Infancia %
solicitud Palanca Vida

Sup
ARENT
10/0372022 ACEVEDD 1024512855 CRAFINERO J004pR28L1 karent- 1¢@hotmail.com DANZA NO !afigs 374764 n pe

Con el botén -, permite generar la consulta en un archivo de formato Excel.

Con el botén , permite visualizar el archivo adjunto de la Hoja de Vida que se registrd en la inscripcion.

Al final de la tabla podra encontrar la columna Opciones, en el cual se encuentran dos botones por cada hoja de
vida:

Con el botdn m permite eliminar el registro de la Hoja de Vida, esta accion es irreversible.

Con el botdn m se cargara un formulario para evaluar la Hoja de Vida seleccionada:

llustracion 297 Evaluacion de Audicion
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Evaluacion de Audicion

USUARID
PARAMETROS SIF

Puntajo

Resultado Promedio

Observaciones

s

Por cada pardmetro se cargara una caja de texto que corresponde a la calificacion del usuario actual, mientras el
usuario evalia por cada parametro, automaticamente el Puntaje se suma y el Promedio se calcula con respecto
al puntaje y la cantidad de usuarios que evalua la hoja de vida.

llustracion 298 Calculo de Puntaje y Promedio

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Cada vez que un usuario evalle la hoja de vida se visualizara la calificacion de los usuarios registrados:

llustracion 299 Calificacién de cada usuario

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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Evaluacion de Audicion

PARAMETROS
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Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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9.7. Médulo Fortalecimiento Externo Nidos

llustracion 300 Icono Médulo Fortalecimiento externo NIDOS

El mddulo de fortalecimiento externo NIDOS proyecta una estrategia de calificacion y fortalecimiento técnico basado
en los aprendizajes, hallazgos y descubrimientos en torno a las artes, la Creacidn, los lenguajes, los ambientes
enriquecidos y los derechos culturales de la primera infancia.

9.7.1. Administracion oferta

En esta actividad podra realizar la consulta, creacion, actualizacion y eliminacion de las atenciones ofrecidas por el
programa NIDOS a los diferentes agentes educativos (maestros y docentes) atendidos a través de la estrategia de
fortalecimiento, asimismo podra inactivar o mover los participantes de grupo y revisar las sesiones realizadas por
los artistas formadores. Para facilitar el uso y la navegacion estas opciones estan divididas en cuatro pestafias las
cuales son:

Formulario
Atenciones
Modulos

Grupos y participantes
Revision sesiones

ARl

Por defecto siempre que ingrese a esta actividad se mostrara primero la pestafia Formulario. A continuacion, se
describe detalladamente el funcionamiento de las cuatro opciones mencionadas anteriormente.

907.1.1. Formulario

Por medio de esta opcidn podra configurar la apertura, cierre, texto inicial y de cierre que sera mostrado en el
formulario de inscripcion de los agentes educativos a las diferentes atenciones ofrecidas por la estrategia de
Fortalecimiento. Para realizar este proceso debera configurar el estado, texto inicial y de cierre del formulario y
hacer clic en el boton Guardar.

llustracion 301 Configuracion formulario de registro de Fortalecimiento Externo NIDOS
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Farmulario | Atenciopes  Médulos  Gruposyparticipantes  Revisidn sesiones

Textoinicial *

Normai ¢ Normal ¢ B I UGS A A HLHn E=EE S X

El programa Nidos, arte en primera ir
cultur. . basado en los aprendizajes,
culturzles de la primera Infancia.

La sobre los lenguales artisticos en la primera Infancis que, a través de la
movllizacidn de las practicas ped ‘o culturales de [os participantes, asi como a las comprensiones que tienen sobre [as nifias y 1os nifias de primera inf

establecidas con su coordinador, posterior a fas fechas de cierre no padra contar con ingresa a inscripcion

lazgos y descubrimientos que hemos conselidado a lo largo de 10afios de atencidn en tormo a las artes, | creacion, los lenguajes, los ambientes.e

quecidos y los derechos

rvencia y el didlogo de saberes nos Il

dizajes y reflexiones que aporten a la

ia. Difigencie este formulario en las fechas

6gicas, artistica

Texto de cierre

B IUS » HH E= @8

Agradecemos tu interes de participar, pronto volveremos a abrir inscripciones.

Estado

9.7.1.2. Atenciones

Por medio de esta opcion podra crear, actualizar y eliminar las atenciones en las cuales podran inscribirse los
agentes educativos.

llustracién 302 Consulta atenciones Fortalecimiento Externo NIDOS

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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0.7.1.2.1. Crear atencion

Para realizar este proceso debera hacer clic en el boton , posteriormente diligenciar el formulario que
consta de Cinco (5) campos que son obligatorios y que son descritos a continuacion:

1. Nombre: En este campo debera indicar el nombre de la atencién.
. Descripcion: En este campo debera indicar la descripcion de la atencion.
3. Participantes por grupo: En este campo debera indicar la cantidad de participantes que podran inscribirse
por grupo.
4, Codigo de seguridad: En este campo debera indicar el cédigo de seguridad de la atencion.
5. Estado: En este campo debera indicar el estado de la atencion.

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debera hacer clic en el boton Guardar para guardar la informacion.

llustracion 303 Creacion atencion Fortalecimiento Externo NIDOS
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Crear atencion .

Participantes por grupo
Cédigo de seguridad *

Estado

0.7.1.2.2. Actualizar atencién

Para realizar este proceso debera hacer clic en el botdn ’ que encontrara al lado del nombre de la atencién,
diligenciar el formulario y hacer clic en el botdon Guardar para guardar la informacion.

llustracion 304 Actualizacion atencion Fortalecimiento Externo NIDOS

Actualizar atencion x
Nombre *

SUMAPAZ - JUAN DE LA CRUZ VARELA TUNAL ALTO
Descripcion

Participantes por grupo

Codigo de seguridad *

Estado
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9.7.1.23. Eliminar atencion

Para realizar este proceso debera hacer clic en el boton ﬂ que encontrara al lado del nombre de la atencion, a
continuacion se abrira una ventana emergente donde se le solicitara la confirmacion de la eliminacion.

llustracion 305 Eliminacion atencion Fortalecimiento Externo NIDOS

Atencion

(Esta seguro que guiere eliminar la atencion SUMAPAZ
- JUAN DE LA CRUZ VARELA TUNAL ALTO

=

9.7.1.24. Crear grupo

Para realizar este proceso debera hacer clic en el boton E posteriormente diligenciar el formulario que consta
de Cinco (1) campo que es obligatorio y que es descrito a continuacion:

1. Nombre: En este campo debera indicar el nombre del grupo.

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debera hacer clic en el botén Guardar para guardar la informacion.

llustracion 306 Creacion grupo Fortalecimiento Externo NIDOS

GRUPOS - SUMAPAZ - JUAN DE LA CRUZ VARELA TUNAL ALTO *

Grupos actuales

1. SUMAPAZ - JUAN DE LA CRUZ VARELATUNAL ALTO GRUPO 1

Crear grupo

SUMAPAZ - JUAN DE LA CRUZ VARELA TUNAL ALTO m

Nombre completo del grupo: SUMAPAZ - JUAN DE LA CRUZ VARELA TUNAL ALTO GRUPO 2
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9.7.13. Médulos

Por medio de esta opcion podra crear, actualizar y eliminar los mddulos en los cuales podran inscribirse los

agentes educativos.

llustracion 307 Consulta modulos Fortalecimiento Externo NIDOS

Administracién oferta fortecimiento

Mencion

Nombre Horario Participantss por médulo Estado

0.7.1.3.1. Crear modulo

Para realizar este proceso deberd seleccionar una atencion de la lista desplegable de atenciones y hacer clic en
el boton BEI posteriormente diligenciar el formulario que consta de Cuatro (4) campos que son obligatorios

y que son descritos a continuacion:

Nombre: En este campo debera indicar el nombre del mddulo.

Hora de fin: En este campo debera indicar la hora de fin del médulo.

e =

inscribirse por grupo.

Hora de inicio: En este campo debera indicar la hora de inicio del médulo.

Participantes por médulo: En este campo debera indicar la cantidad de participantes que podran

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario debera hacer clic en el botén Guardar para guardar la informacion.

llustracion 308 Creacion modulo Fortalecimiento Externo NIDOS
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Crear modulo %
(O]
]
9.7.13.2. Actualizar modulo

’

Para realizar este proceso debera hacer clic en el boton que encontrara al lado del nombre del médulo,
diligenciar el formulario y hacer clic en el boton Guardar para guardar la informacion.

llustracion 309 Actualizacién mddulo Fortalecimiento Externo NIDOS

Actualizar médulo X

Atencién

PRUEBA CADIGO 2

Nombre *
PRUEBAZ
Hora inicio *
2pw [¢]
Hora fin *
39,42 p, m (0]

Participantes por modulo *

Estado
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9.7.1.33. Eliminar modulo

Para realizar este proceso debera hacer clic en el boton ﬂ que encontrara al lado del nombre del modulo, a
continuacion, se abrira una ventana emergente donde se le solicitara la confirmacion de la eliminacion.

llustracion 310 Eliminacion mddulo Fortalecimiento Externo NIDOS

Atencion

;Estd seguro que quiere eliminar el madulo PREBA
CcoDIGo

Si, eliminar No

9.7.1.4. Grupos y participantes

Por medio de esta opcion podra eliminar y cambiar a los participantes de grupo.

llustracion 311 Consulta participantes por grupo Fortalecimiento Externo NIDOS

Administracion oferta fortecimiento

T T
e o P>
:

PAUETA CDI00 GUUPO 3 »

PRUEMA C50160 3 GRUPD Y > | PRUERA CG0I00 1 68UPD &

Ver SC v registros por pagina Filtrar:
Grupa  +  identificacin Nombre Email Celutar Institucién Ocupacisn Estade Fecha de inscripeion Acclones
PRUEBA LO30645700 dtapatasigmalcom ZATABIAT | MUSED OTRO JCuAL? [sics ] 06103/ 2023 14:37:29 . o
NGO MEDIADOR
GRUPG 1
FRUESA 2147433637 VEISON yeisorsaai@gmailcam 2147483637 CCLEGID MAESTHO O [ i | 1T/0SI2023 13:1225 - =
26060 SRICERD MAESTRA
GRUPG 1
PRUEBA torIazsen SUAN DEWID [ =D 26/07i2025 38:54:01 H =
o060 L GAVID TORRES
GRIPOZ RAMOS

Cddigo: GMC-F-14
Vigencia: 04/05/2021
Version: 01
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9.7.1.4.1. Eliminar participante de grupo

Para realizar este proceso debera seleccionar un grupo de la lista desplegable de grupos y hacer clic en el botén
Consultar. Una vez el sistema muestre los participantes inscritos al grupo seleccionado debera hacer clic en el

botdn = a continuacion, se abrira una ventana emergente donde se le solicitara la confirmacion de la
eliminacion.

llustracion 312 Eliminacion participante grupo Fortalecimiento Externo NIDOS

Atencion

(Estd seguro que quiere inactivar al participante
DANIELES FELIPE ZAPATA SANDOVAL del grupo
PRUEBA C4DIGO GRUPO 17

Si, inactivar

9.7.1.4.2. Cambiar participante de grupo

Para realizar este proceso debera seleccionar un grupo de la lista desplegable de grupos y hacer clic en el boton
Consultar. Una vez el sistema muestre los participantes inscritos al grupo seleccionado debera hacer clic en el

botén "=, a continuacion, se abrira una ventana emergente donde debera seleccionar de la lista desplegable el
grupo al cual movera al participante.

llustracion 313 Cambio participante de grupo Fortalecimiento Externo NIDOS

Cambiar participante de grupo

Participante: DANIELES FELIPE ZAPATA SANDOVAL
Grupo actual: PRUEBA CoDIGO GRUPO 1
Srugomieva ASOCIACION LAURELES JARDIN GRUPO 1 X =
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9.7.143. Revision sesiones

Por medio de esta opcion podra revisar las sesiones realizadas por los artistas formadores en un periodo, para
realizar este proceso debera seleccionar un mes de la lista desplegable de meses y hacer clic en el boton
Consulta. Una vez el sistema muestre las sesiones del mes deberé hacer clic en el boton NN o
continuacion, se abrira una ventana emergente donde se le solicitara la confirmacion de la aprobacion.

llustracion 314 Consulta revision sesiones Fortalecimiento Externo NIDOS

Administracién oferta fortecimiento
Lonce Mo,

Mes

MAYD

Ver| 50 v registros por pigina Filtrar

Grupo Localidad Lugar de Atencion Fecha sesién Hombres Mujeres Total Soporte Aprobacicn

UsAQUEN AN NENTILOBRASUZA 19/05,2023 ‘ 2 5 S| I

llustracién 315 Aprobacion sesion Fortalecimiento Externo NIDOS

Ll

Atencion

¢Esta seguro que quiere aprobar [a sesion de
fortalecimiento?

9.7.2. Registro asistencia

En esta actividad podra realizar la creacion de una sesion de fortalecimiento, para realizar este proceso debera
diligenciar el formulario que consta de Cuatro (11) campos que son obligatorios y que son descritos a continuacion:
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Grupo: En este campo debera seleccionar el grupo.

Fecha: En este campo debera indicar la fecha de sesion.

Localidad: En este campo debera seleccionar la localidad en donde se realiz6 la sesion.

Lugar: En este campo debera seleccionar el lugar en donde se realiz6 la sesion.

Artistas: En este campo debera seleccionar los artistas que realizaron la sesion.

Mddulo: En este campo debera indicar el médulo o temario que se realiz6 en la sesion.

Espacio: En este campo deberé seleccionar el tipo de espacio donde se realiz6 la sesion.

Modalidad de atencion: En este campo debera seleccionar la modalidad de la sesion.

Impacto: En este campo debera seleccionar el impacto de la sesion.

0. Modalidad uso de equipamiento: En este campo debera seleccionar la modalidad de uso de
equipamiento de la sesion.

11. Soporte: En este campo debera adjuntar el archivo soporte de la sesion.

SN =

Una vez finalice el diligenciamiento del formulario el sistema mostrara el listado de participantes inscritos al grupo,
alli debera marcar para cada participante su respectiva asistencia, finalmente debera hacer clic en el boton Guardar
para guardar la informacion.

llustracion 316 Registro asistencia sesion Fortalecimiento Externo NIDOS
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Registro asistencia fortalecimiento
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9.7.3. Reportes

En esta actividad podra visualizar diferentes reportes asociados a las sesiones de fortalecimiento realizadas. Para
facilitar el uso y la navegacion estas opciones estan divididas en cuatro pestafias las cuales son:

1. Reporte mensual.
2. Reporte Pandora.
3. Reporte participantes.

Por defecto siempre que ingrese a esta actividad se mostrara primero la pestafia Reporte mensual.
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A continuacion, se describe detalladamente el funcionamiento de las cuatro opciones mencionadas anteriormente.

9.7.3.1. Reporte mensual

En esta opcidn podra visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de las sesiones de fortalecimiento realizadas.
Para realizar este proceso debera seleccionar el mes desde la lista desplegable de meses y hacer clic en el botdn
consultar.

llustracién 317 Reporte mensual Fortalecimiento Externo NIDOS

Consultas fortecimiento [

Reporte memiusl | Repoite pandora

Mez

SESTIEMBRE

Ver|50 v registros por pigina Filtra
Grups + Localidad Lugar de Atencidn Fecha sesién Hombres Mujeres Total Soporte Aprobacién
1ED GUIROGA RAFAEL URIBE IKSTITUCION EDUCATIVA DISTRITA 06109/212 a 2 : “
ALIANZA GRUPO) QUIROGAALIANZA
FUEUCOF GRUPO 2
FUNDACION RAFAEL URIBE LABORATORID CANTASALRIO - (CREA 2/0/2023 1 P % n m
FUEUCOF GRUPO 1 GUSTAVD RESTREPO
UNTOS -SDIS
IEATAM GARLPO 3
CASTELARIUM RAFAEL URIBE LABORATORID CASTELARYUM %/00/2023 ) i N “
GRUPO 1

9.7.3.2. Reporte pandora

En esta opcidn podra visualizar el reporte consolidado por mes (cifras) de las sesiones de fortalecimiento realizadas
para la plataforma Pandora. Para realizar este proceso debera seleccionar el mes desde la lista desplegable de
meses y hacer clic en el boton consultar.

llustracion 318 Reporte Fortalecimiento Externo NIDOS
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Consultas fortecimiento

Nombre de
{a actividad

Fortalecimiento

agentes

Fortalecimimniz

9.7.3.3.
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actividad

PALABRAS
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Medatizad
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activided Dimensicn/Process Actividad
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Presenp s Formacion
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Formaciéx
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actividades activided
1 0502023
1 1sitAza23

Reporte participantes

Plan

Integral de
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Enfogue - procase (plan) - publca
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diferencial plazo Flozo plazo
Personas
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7959 af0s
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proces activided enlaciudad
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de Génera.
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En esta opcion podra visualizar el reporte consolidado de todas las sesiones a las que han asistido los participantes.
Para realizar este proceso sola debera ingresar a la opcion, el sistema le mostrara automaticamente la informacion.

llustracidn 319 Reporte participante Fortalecimiento Externo NIDOS

Consultas fortecimiento

Reporte measwal

deporte pandara

Reparte participantes

Ver 50 - registros por paging
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Institucion
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ATENCION 56D
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10. MODULOS PROGRAMA CULTURAS EN COMUN

10.1. Modulos Culturas en Comun - Atenciones Culturas

A continuacion, se presentan los mddulos del programa culturas en Comun de la Subdireccion de Formacién
Artistica:

llustracion 320 Icono Mddulo atencion Culturas

Atenciones CULTURAS
10.1.1. Reporte de Metas Cuantitativas.

llustracion 321 Listado de actividades del Mddulo Atenciones Culturas

Atenciones CULTURAS

Reporte de Metss Cuantitatives

Esta actividad permite a los usuarios del programa CULTURAS EN COMUN, registrar el detalle de las actividades
realizadas en el programa mes a mes, de manera que el SIF almacena esta informacion para la generacion de
reportes que se sirvan de la misma informacion.

El reporte consta de 4 secciones:

1. Datos generales

2. Logistica y localizaciones

3. Grupos y sectores poblacionales
4. Articulaciones y gestion
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10.1.1.1.  Seccion 1 - Datos Generales
llustracion 322 Seccion 1 - Datos Generales
Reporte de Metas Cuantitativas -
Formulario para reporte de metas en a plataforma Pandora y para consulta interna, =

s

NUEVOREPORTE

SECCAON 11D 4 - DATOS GENERALES

MES - MODALIDAD ACTIVIDAD
COMPONENTEMETA oo - DIMENSION/PROCESD -
ACCION ESTRATEGICA : - TIPOLOGIA DE ACTIDAD
(ACTIVIDAD COMPARTIDA? 5 - ENFOQUE POBLACIONAL
INCIQUE CUAL v KUMERODE ACTVIDADES
NOMBREACTIVIDAD FECHADEINICIO | dd/mm /3333 u}
FECHADEFIN = dd /mm 23aa u}
AREAARTISTICA . [MPACTO TERRITORIAL
DESCRIPCION ACTIVIDAD ORIGEN INKCIATIVA
NOMBRE AGRUPACION

10.1.1.2.  Seccibn 2 - Logistica y localizaciones

llustracion 323 Seccion 2 - Logistica y localizaciones
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SECCION 2 DE 4 - LOGISTICA Y LOCALIZACIONES

LUGAR O ESCENARIO

CAPACIDAD O AFORO
ZESPACIO PUBLICOY
LOCALIDAD

UPZUPR

BARRIO

MODALIDAD USO COMPARTIDO

VARTISTAS REMUNERADOS

10.1.1.3.

# ARTISTAS NO REMUNERADOS
# PERSONAS INSCRITAS

" MUJERES BENEFICIADAS

¥ HOMBRES BENEFICIADOS

¥ OTROS BENEFICIADOS
TOTAL BENEFICIADOS

(EVENTO GRATUITO?

Seccién 3 - Grupos y sectores poblacionales

llustracion 324 Seccién 3 - Grupos y sectores poblacionales

SECOON 3 0E4 - GRUPOS Y SLCTORES POBLACIONALES

10.1.1.4.

TIFO OE POBLACION CANTIDAD

AFROCOLOMBIANOS
INDIGENAS
ROM
NAZALES

OTROS GRUPOS ETHICOS (ESPECIFICAR]
NO ESPECIFICA GRUPO ETNICO
ADULTOS 2T A 53 ANOS ADULTEZ
ADULTOS MAYORES DE 60 ARIOS

JOVENES 18 A 25 ARIOS JUVENTUD
JOVENES 13 17 ANOS ADOLESCENCIA

NIFIOS DL 6 A 12 AROS INFANCIA

NIHOS DE 0 2 5 ANOS PRIMERA INFANCIA

Seccion 4 - Articulaciones y gestion

llustracion 325 Seccion 4 - Articulaciones y gestion
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SECCION 4 DE 4 - ARTICULACIONES Y GESTION

JACTIVIDAD ARTICULADA COMN SECRETARIA DISTRITAL
DE INTEGRACION?

PROYECTOS PARTICIPANTES DE SECRETARIA DISTRITAL
DE INTEGRACION SOCIAL

TOTAL DE BENEFICIARIOS SECRETARIA DISTRITAL DE
INTEGRACION SOCIAL

OTRAS ENTIDADES PARTICIPANTES

m

Una vez diligenciadas las cuatro secciones, el reporte aparecera en la pestafia “consultar’ que se encuentra en la
parte superior, y alli se podra consultar si su estado es enviado para revision, aprobado o rechazado con
correcciones, indicado en la columna “Opciones” mediante un label de color amarillo, verde o rojo, respectivamente.

llustracion 326 Reporte Cuantitativo de Metas

Reporte de Metas Cuantitativas

Formulario para reporte de metas en la plataforma Pandora y para consulta interna.

F R Consultar

NUEVO REPORTE

SECCION 1 DE 4 - DATOS GENERALES

SECCION 2 DE 4 - LOGISTICA Y LOCALIZACIONES

SECCION 3 DE 4- GRUPOS Y SECTORES POSLACIONALES

Asi se aprecian los resultados al dar clic en “Consultar”.

llustracion 327 Reporte Cuantitativo de Metas - Consultar
Reporte de Metas Cuantitativas =t

Formulario para reporte de metas en la plataforma Pandora y para consulta intema
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