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FORMATO FICHA TECNICA PARA ELABORACION DE PLANES DE EMERGENCIA Version: 1
IDENTIFICACION DE LA SEDE
RAZON SOCIAL La Casona de la Danza |pIRECCION | Cra. 1 N° 17-01
[ACTIVIDAD ECONOMICA El objeto del Instituto de las Artes es la ejecucion de politicas, planes, programas y proyectos para el ejercicio efectivo de los derechos culturales de los habitantes del Distrito Capital, en lo relacionado con
la ion, creacion, i igacion, ci ion y apropiacion de las areas artisticas de literatura, artes plsticas, artes audiovisuales, arte dramético, danza y musica, a excepcion de la misica sinfonica,
académica y el canto lirico.
 TELEFONO 3795750 Extension 9103 I ADMINISTRATIVO 08:00am a 05:00pm
ARL Liberty |NIVEL DE RIESGO | HORARIO OPERATIVO 08:00am a 05:00pm
En un horario diferente a los anteriores personal de vigilancia y de servicios
CIUDAD Bogota LOCALIDAD La Candelaria ESPECIALES generales
COORDINADOR DE
S [ omar Puico LIDER BRIGADAS DE EMERGENCIAS omar Puido
DIRECTORIO DE EMERGENCIAS
CLINICAS Y HOSPITALES
HOSPITAL O CLINICA DIRECCION TELEFONOS NIVEL ATENCION
Hospital el Guavio Cl. 5 #4A-26 Este 3444484 Il
Hospital San José Cl. 10 #18-75, Bogota 3538000
BOMBEROS
ESTACION DIRECCION | TELEFONOS | LOCALIZACION
Estacion de bomberos Centro Historico | Calle 9 #3- 12 Este | 2861305 | La candelaria
POLICIA
ESTACION DIRECCION TELEFONOS LOCALIZACION
Estacion vigesima cuarta de la Policia I Carrera 14 # 6-51 2810581 Santa Fé
Estacion policia Candelaria Carrera 7 # 6A-12 2803620 La Candelaria
(OTRAS ENTIDADES DE SOCORRO Y DE AYUDA
ENTIDAD DIRECCION TELEFONOS
- 018000 9 19957 y
Eerty Desde celular #224
LIMITES
NORTE
Universida de los Andes.
Teatro media Torta
OCCIDENTE ORIENTE
Torres Ganzalo Jiménez de Quesada Univecthted Todciial
Circunvalar
SUR
Lote
DESCRIPCION DE LAS INSTALACIONES
W‘AS DE ACCESO . .
La casona de la Danza tiene acceso vehicular por la
Avda. Circunvalar de sur a norte y de manera
Peatonal se tiene acceso por la calle 17 de occidente
aoriente.
[ELEMENTOS ESTRUCTURALES La Casona de la Danza es una construccion antigua; La Casona de la Danza tiene las si 0 servicios
los salones tienen pisos en madera y los demas | INSTALACIONES ESPECIALES ( INTERNET, | *Cuenta con 8 tanques de almacenamiento de agua; ubicados en la parte extema
espacios tienen pisos men baldosa. TELEFONIA, PLANTA ELECTRICA, de Ia locacion.
Las ventanas son en marco metalico y fos vidrios TANQUES DE AGUA) *Cuenta con los servicios de Intemet y telefonia con el mismo nimerto de la Sede
normales. principal del IDARTES
Las puertas de la locacion son en madera.
SERVICIOS PUBLICOS
La Casona de la danza cuenta con servicios de
energia elécirica y agua.
POBLACION POR PISOS
PISO AREA POBLACION FIJA POBLACION FLOTANTE
1 266,62 2 60
8 215,52 3 60
Agrege segin necesidad
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GEO-REFERENCIACION EXTERNA (UBICACION ENTIDAD CON RESPECTO A SUS CARACTERISITICAS EXTERNAS)

T—
IANTECEDENTES No se encuer on de en el lugar; sin embargo en la ciudad de Bogota se han presentado diferentes movimientos teluricos que no han generado afectacion estructural
a la locacion donde se encuentra ubicadoa la Casona de la Danza.
Teniendo en cuenta el panorama de la entidad, se pueden presentar con mayor ia las si Lesiones 6seas, lesiones en tejidos
IEMERGENCIAS MEDICAS blandos y hemorragias, quemaduras, y asfixia, muchos de estos causados principalmente por Accidentes de Trabajo y atencion de emergencias de origen
comuin.
INCENDIOS & CONATOS DE INCENDIO La carga d P en de uso cotidiano en las instalaciones de La Casona (Area administrativa, salones y espacios de
almacenamiento).
EXPLOSIONES No se evidencia probabilidad de ocurrencia
PRONOSTICO COLAPSO DE ESTRUCTURAS POR La estructura se observa en buen estado; sin embargo se debe tener en cuenta que la locacion donde se encuentra ubicada la Casona de la danza es una
TERREMOTO O FALLA ESTRUCTURAL  fconstruccion antigua desarrollada en los afios 30.
INUNDACIONES La probabilidad de inundacion en la zona es baja; dentro de la locacion se podrian presentar encharcamientos por fuertes lluvias.
Ten»endu en cuenta los desplazamlentos de los servidores y contratistas se pueden presentar situaciones de robo, sabotaje contra la edificacion, actos
i con posibles pérdidas materiales, de informacion o humanas por las condiciones propias de la actividad econémica y
ACTOS VIOLENTOS también por el transito libre de peatones cerca a las instalaciones de La Casona de la Danza como entidad publica.
[ASONADAS Existe la probabilidad de ocurrencia debido a la afluencia de gente en eventos desarrollados en la Media Torta y su cercania a la Casona de la Danza.
RECURSOS DE EMERGENCIAS
CANTIDAD |EXTINTORES CANTIDAD EQUIPOS PARA
EQUIPOS PARA EMERGENCIAS CANTIDAD CANTIDAD
BOTIQUIN 'SOLKAFLAM 3700 GR 1 4 EMERGENCIAS
TIPO A 1 ABC 10 LBRS 3 MEGAFONO 0 Rl
TIPO B 0 ABC 20 LIBRS 0 GABINETES DE EMERGENCIA 0 [PHU Y ACV 0
TIPO C 0 H20 2,5 GL 0 GABINETES RED CONTRAINCENDIOS 0 RADIO
CAMILLAS 2 CO2 10 LBRS 0 RADIOS DE COMUNICACIONES 0 INO MAYOR A 100 NTS 0
SISTEMAS DE ALARMA (PULSADORES Y et
DETECTORES DE HUMO 0 ABC 150 LBRS RODANTE 0 SIRENA 0
ROCEADORES 0 OTRO 0 LAMPARA DE EMERGENCIA 0 0
RECURSOS HUMANOS

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS

SISTEMA COMANDO INCIDENTE

(ORGANIGRAMA DE RESPUESTA ANTE EMERGEMNCIAS)

l COMITE DE EMERGENCIAS !

e B e

[ueomecciones

I [Crgroyes mommmmanvas |
=y

[Aaia somoea ]

[Geovirmrros woais |

e |

[romeacion ]

[Faninzion

| mtents [(Drcisiones ecomomicas |

[icsmnan v saiwo tn o Taaais

| et [zezomia v arovo cwco |

OPERACIONES

sUB. l SUB. ADM. ¥ L Sus. } l suB. I
EQUIPAMIENTOS FINAMNCIERA FORMACION ARTES
I ! x §
[(rmsTamo | [seor caueas | [creazer ] [eatsma sanmare |
[ raeoin = [CmemanTeca |
LYowTA B -

‘ TIEG

TEP

CASOMNA DE LA
DANZA

1TR-GTH-F-29
09/08/2018
1



GESTION DEL TALENTO HUMANO JCédigo: GTH-DSIG-04
l
Fecha: 12/06/2019

FORMATO FICHA TECNICA PARA ELABORACION DE PLANES DE EMERGENCIA

Version: 1
RUTAS DE EVAGUACION
PLANO EVACUACION PRIMER PiSO
[
SALON JACINTO SALON SONIA PX]
JARAMILLO QSORIO ,. BANO
l l l = El punto de encuentro esta localizado en
i el costado sur en el espacio libre de la
— ? / Casona de la Danza.
f— — l — — l = o gmmm
i I
=== < L ——}
SALON GUILLERMO ]
ABADIA MORALES
PLANO EVACUACION SEGUNDO PISO|
BANO
SALON JHON SALON PRICILA OFICINA
JAIVER RODRIGUEZ WELTON mEmp Ruta de evacuacién.
l l l l g:zj Salida de emergencia.
&) Botiquin
== =g == = == == dm== = -

I 1} I s Comils

{. Extintor multipropdsito

/’ A Riesgo eléctrico

= [ — == -
b e b
ANALISIS DE VULNERABILIDAD
IDENTIFICACION DE AMENAZAS
identificadas) INT EXT DESCRIPCION PROBABILIDAD
sismicos X En la ciudad de Bogota se han presentado movimiento teluricos; que no han generado afectacion a la construccion Probable
¥ X se pueden presentar situaci de actos deli i y it con posibles pérdidas materiales Posible
Sepueden presentar robos al personal por desplazamientos de peatones agenos al escenario generando perdidas Z
Robos, alracos X materiales a confratistas de la entidad. Posible
X Se puede presentar por fuertes lluvias. Probable
Incendio eléctrico X JSE pueden presentar debido a instalaciones electricas de la locacion por uso de equipos instalados a la red electrica Probable
PRIORIZACION DE AMENAZAS
ANALISIS DE VULNERABILIDAD NIVEL DE RIESGO
AMENAZA IDENTIFICADA
PERSONAS RECURSOS SISTEMAS Y PROCESOS PRIORIDAD RANKING
Movimientos sismicos 1,18 0,81 1,08 Media 3
Atentados, secuestros 1,18 0,81 1,08 Media 4
Robos, atracos 1,18 0,81 1,08 Media 2
Inundacién 1,18 0,81 1,08 Media 5
Incendio eléctrico 1,18 0,81 1,08 Media 1
PRQCEDIMIETOS OPERATIVOS NORMALIZADOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS
ANTES DURANTE DESPUES
« Conformar {a Brigada de Primeros Auxilios
« Verificar la existencia y dotacion de los
recursos necesarios en las diferentes areas. |, prestar los primeros auxilios a quien lo requiera + Reportar al jefe de la emergencia el informe de las actividades y los
[Eﬁg;ggs'ag;g:ﬁ%% * Disponer de la i"_’m"’" de los hospitales . Remitir las personas afectadas a los centros hospitalarios més casos atendidos durante la emergencia.
PRIMEROS AUXILIOS Y centros de atencion GERCAnas. . |cercanos. « Coordinar la reposicion de los recursos que hayan sido utilizados
» Entrenar los procedimientos de emergencia . Asistir el personal médico y de primeros auxilios que esté presente.  |durante la emergencia.
establecidos y las técnicas basicas de control
de la emergencia.
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Se debe llevar registro del
seguimiento y control de las
actividades

a través de:
. ’ . + Formato que permita conocer el
Prestar atencion en primeros auxilios a las N
personas afectadas en el lugar de la i y sstado[ - losn;;acl anice
RESPONSABLE Brigadistas OBJETVO  |emergenciay a posibilar la derivacién de las Seguimiento y Control del Plan hom pol i
que asi lo requieran a centros de atencion S > y
aspecializada, ubicacion del centro al que fue
llevado.
« Procedimiento para notificacion a
los familiares o allegados de las
victimas.
« Informe final
« Indique a todos la salida, recuérdeles la ruta y el sitio de reunion final.
» Suspenda la actividad que esté realizando.  |Si hay humo haga que las personas se desplacen agachadas.
Segun las indicaciones apague su equipoy  |* Siga la ruta establecida y no permita que nadie se devuelva. Si existe
salga. riesgo tome una ruta altema.
« Verifique qué personas hay en el &rea, de las|* Lleve a las personas hasta el sitio de reunion final y verifique quiénes
PLAN DE ACCION EN CASO |instrucciones al | para suspendan |salieron. Reportese en el sitio de reunion final. Notifique anomalias o N . B .
DE EVACUACION lo que estén hacmn:se pn::en ps:rea salir [inconvenientes. . Permanezca en el sitio de reunion gne lagente hasta | Trate de realizer un conteo de las personas do su &rea e informe al brigadista.
y cuéntelas antes de salir. recibir una orden diferente.
» Recuerde a las personas la ruta de saliday |+ Verifique que el area queda evacuada completamente. Cierre las
el punto de reunion final. Si alguien requiere | puertas sin seguro al salir.
ayuda asignele un acompafiante. NOTA: Si alguien rehlisa a abandonar el &rea, no debe quedarse con
dicha persona. Al salir, notificara esta anomalia.
Se debe llevar registro del
La evacuacion de personas enfermas, seq\{imiento ¥ control de las
lesionados, discapacitados, nifios o mujeres ﬁ“"mdad"s :sa"‘.’f'adas -
RESPONSABLE Brigadistas OBJETIVO  |embarazadas, deber estar Seguimientoy Control el Plan | "'a“w 8cckon 8 rayss O
planificada de antemano para velar por su mplmend N n pm?edmlenlo para
seguridad en caso de una 8, recolectar la informacion sobre lo
9 sucedido.informe final de actividades|
desarrolladas
« |dentificar riesgos que puedan generar « Durante el sismo trate de ubicarse en un lugar seguro, lejos de
|emergencias, notificando ventanas, no lo haga cerca de fachadas o elementos que puedan caer.
mediante informe escrito al &rea respectivay |+ Si esta dentro de un vehiculo, salga del mismo y siéntese o acuéstese g - =
al Jefe de Brigadas, o al lado del mismo. Sea lo que sea que caiga sobre estos objatos, 'P?sado 'el evento, sedebeeva(_uar s{tuaclt?ndeoomoquedoelsmo. .
persona encargada del SG-SST. siempre dejara un espacio vacio a sus lados. + i no existe falla e»st_rucmral ysilos Omnlsn@'mw exms eintemos lo
« Preparar simulacros intemos sobre como * Al ubicarse al lado del objeto hagalo doblando la cabeza con el cuerpo cisponer} 8 pueds muclar?l p'm de evacuacicn sn pronto .SF '"!""‘"" a.orden
atender una emergencia para pegado a las fodillas, cubriéndose la parte lateral de la cabeza con los |°0M® l0 indica el procedimiento utilizando las rules de evacuacion si estas no
crear ejercicios normalizados de atencion. codos y juntando las manos fuertemente detras de la nuca. estén abstruidas de lo contrario hacerlo por otros sitios més saguros.
 Identificar necesidades de nuevos equipos | Evite entrar en panico o correr buscando la salida, mantenga la calma, | Mantener la calma y el orden; hasta el Punto de Encuentro.
para el control de incluso si el movimiento es prolongado. - Si exls}efa]la en. la e.structL{m de la edificacion, se debe proceder con un
PLAN DE ACCION EN CASO y coordinar la icion por + Si es necesario haga un fuerte llamado invocando la calma general. e = primario del &rea, evalu.ar una ulh segura, :
DE MOVIMIENTO SiSMICO |intermedio del Coordinador * Si se encuentra en la parte exterior de la edificacion, aléjese, asi como » Solicitar ayuda, por los medios disponibles, en caso W""_‘
0O TERREMOTO de Emergencias. de arboles, postes con cableado eléctrico, ventanales, etc. - Llager ?as{a el punto de encuenlm an donda después do rs:al.lzar ol oenso,Ase
- Solicitar capacilacion de acuerdo con las |- Pasado el sismo, evalie como se encuentra la edificacion, si ol lugar alas ayudas Defensa Givil y/o Cruz Roja),
necesidades que los riesgos 0 es sequro, genere el proceso de evacuacion. las pers_oms que se encuer'man dentro de [a edﬁcaqm ¥ su posible ubicacion.
exigen para su control antes y durante la |+ Se evaliia situacion de como quedo ! sitio, si existe falla en la  Los brigadistas deben verificar la presenicia y condicion nomal de las personas
emergencia. estructura de la edificacion, se hace un reconocimiento def areay se | eUicas, en caso de detectar Ia ausecia de alguna se debe informar  los grupo
« Capacitacil de los ok ina una ruta segura de apoyo especlahzadosz 5
- Inspeccion de riesgos y revision de los « Si es ol caso siga el procedimiento para evacuacion descrito en El Plan | 125 tareas de rescate siempre deben ser realizadas por personal experto, con
|extintores. de Evacuacion. |wperiencia’y los equipds adectiados.
« Revision de extintores cada tres meses y
recarga cada afio. Pruebas
[ hidrostaticas cada 5 afios.
Se debe llevar registro del
| seguimiento y control de las
{actividades desarrolladas
Minimizar las lesiones y pérdidas que se dentro plan de accion a través de:
RESPONSABLE Brigadistas OBJETIVO puedan presentar como consecuencia de sismo Seguimiento y Control del Plan « Implementar un procedimiento para

o movimiento tellricos.

recolectar la informacion sobre lo
sucedido.

* Informe final de actividades
desarrolladas

PLAN DE ACCION EN CASO
DE ATENTADO
TERRORISTA

Tenga a la mano los recursos para
emergencias de la sede (botiquin de primeros
auxilios, camilla).

« Si usted descubre o identifica personas en actitudes sospechosas

i amadas), cil ilizé en vehiculos, debe
notificar inmediatamente a los Vigilantes, describiendo la situacion
ubicacion e identificacion
« Estos a su vez deben dar aviso a la Policia del sector, una vez
confirmada la situacion.
« No tratar de realizar intervenciones solo{a) por su cuenta, no se sabe la
reaccion que puedan tener estas personas y si esto puede agravar la
situacion.
« Permanecer atento mientras llegan las autoridades, hacerlo en forma
calmada para no causar panico a otras personas.
« Estar pendiente de la llegada de las autoridades (Policia) para
explicarles claramente la situacion, ubicacion e identificacion de los
sospechosos.
+ Se debe atender y dar cumplimiento a las acciones y requerimientos de
la autoridad competente.
+ Una vez se normalice la situacion, el Jefe de Emergencias informara al
Comité de emergencias.
+ Generar los informes respectivos de la atencion y desarrollo de la
|emergencia.

situacion al Comité de
|emergencias.

Una vez se haya solucionado la situacion el Jefe de emergencias notificara la
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RESPONSABLE Brigadistas

Minimizar las lesiones y pérdidas que se
puedan presentar como consecuencia de un
atentado con bomba o una

amenaza terrorista.

OBJETIVO

Se debe llevar registro del
seguimiento y control de las
actividades desarrolladas a través
de:

+ Formato que permita conocer el
nombre y estado de los pacientes
transportados a los centros

[ hospitalarios, asi como el nombre y
| ubicacion del centro al que fue
llevado.

+ Procedimiento para notificacion a
los familiares o allegados de las

Seguimiento y Control del Plan

PLAN DE ACCION EN CASO |vélvulas, grifos y tapones.

« Evaluar los dafios ocasionados al entomo, locaciones propias y

victimas.
« Informe final
« Evaluar las actividades realizadas.
« Iniciar con plan de remocion de i equipos y que
han resultado
r 3 i total o parci porla ia, buscando con ello:
Manmr a caImTaymga Queise haya ° + Salvar aquellos bienes que no han sufrido consecuencias, 0 que puedan
Z:::;mosr::l;nglre! accssoido de personas no autorizadas a las « Dismiuir o fissgo lalents por situaci . fidad y
» Prestar especial atencion al estado de e )q)lasizn y desorden del area afectada.

- Facilitar la readecuacion de las areas afectadas y la reiniciacion de actividades

DE FUGAS DEGASY |- Evitar mantener y manipular los recipientes | . en la entidad.
FOSLEDPLONON | s et v o ittt oo v {2 0 e e o e
‘ Y « Retirar o inhabilitar los recipientes, vélvulas, embudos o sistemas de 2 =5 e e
golpes de los elementos. : ) facilitando la reparacion y
cierre que por su deterioro o defecto e S
i " oo " reinicio de las actividades.
de funcionamiento hayan propiciado la explosion. 7 i
T TN . en forma lo para evitar lesiones a las
« Realizar investigacion sobre las causas de la fuga ” o
personas o darios adicionales
a equipos a instalaciones y para no destruir pruebas.
* Hacerse en el tiempo y ici iidas por los. de control y en
caso de contar con contratos de pdlizas de seguras vigentes.
Se debe llevar registro del
| seguimiento y control de las
| actividades desarrolladas
de accion a través de:
Minimizar las lesiones y pérdidas que se ?Tﬂnu":a‘:::mr mmlenm para
RESPONSABLE Brigadistas (Entes externos) OBJETIVO puedan presentar como consecuencia de Seguimiento y Control del Plan | recolectar Ia informacién sobre lo
incendios o explosiones. suosdido,
* Informe final de actividades
desarrolladas
« Realizar mantenimiento preventivo de las N
P 4 Nen i % 5 + Se debe instalar bombas para evacuar el agua
PLAN DE ACCION EN CASO redes hidraulicas, tanques y registros. El area de mantenimiento debera ubicar el dafio generado para la o Saciloe shhaitariaba

+ Tenga a la mano los recursos para
lemergencias de |a sede (botiquin de primeros
auxilios, camilla).

DE INUNDACION

respectiva cormeccion.
« Desenergizar el sistema eléctrico.

+ Habilitar sistema eléctrico.
+ Se debera realizar fumigacion para prevenir plagas o en caso de que estén

Se debe llevar registro del
seguimiento y control de las

actividades desarolladas

Establecer las acciones de preparacion y alerta dentro plan de accion a través de:

. temprana - « Implementar un imiento
RESPONSABLE Brigadistas OBJETIVO ante eventos con impacto por Seguimiento y Control def Plan reg:leclar " inlon::c?zn& sobrd |:am

inundaciones sucedido.

* Informe final de actividades
{desamolladas
. A < 2
Elaboro YViego  Huna g Cotdyf cunfmtis te s /,;{m far”
6 1
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En el marco de los lineamientos del numeral 6.5 de la “Guia disefio de documentos del sistema integrado de gestion — SIG”, se actualiza el cédigo del presente

documento para que se articule con la codificacién vigente relacionada en la sefialada Guia y en el Listado maestro de documentos. El contenido del

documento no cambia.
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