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7902 — CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA
EN BOGOTA D.C

1.Realizar las acciones requeridas en la planeacion, seguimiento y control financiero de la ejecucion de los proyectos a cargo de la Subdireccion Administrativa y Financiera, en el marco del Plan de Desarrollo “Un
nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del si-glo XXI”

2.0rientar la formulacién, coordinacion y ejecucion de las politicas y lineamientos requeri-dos para el desarrollo de proyectos a cargo de la Subireccion Administrativa y Financie-ra, en el marco del Plan de Desarrollo
“Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogo-ta del siglo XXI".

3.Velar por la correcta, oportuna, eficiente y 4gil ejecucion de los recursos a cargo de la Subdireccion Administrativa y Financiera en las vigencias establecidas, con el propdsito de evitar reducciones presupuestales a

causa de i en los topes estableci-dos para la de reservas asi como, evitar la constitucion de pasivos exigibles en el marco del Plan de Desarrollo *Un nuevo contrato social y
ambien-tal para a Bogoté del siglo XX
paiiar y orientar a la y Financiera en todos los aspectos . de con los realizados por el Jefe inmediato, en el marco del Plan de Desarrollo “Un

nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del si-glo XXI".
5.Realizar la supervision de los contratos y/o convenios que le sean delegados por la Sub-direccion Administrativa y Financiera, dentro del marco del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la
Bogota del siglo XXI".

Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
Basicos de Conocimientos en:
Administracion

P.7902.222.03.4 | PROFESIONAL 222 03 4 Desarrollar las actividades de planeacién, seguimiento  |6.Acompariar al equipo financiero en la y delos i que hacen parte de los procesos requeridos a la y Financiera, asi como, | Economia Cincuenta y dos (52) meses de experiencia
ESPECIALIZADO y control financiero de la ejecuicién de los proyectos a - articular con el equipo financiero estraleglas de actualizacion de eslos en el marco del Plan de Desarrollo “Un nuevo conirato social y ambiental para |a Bogotd del siglo XXT". Ingenieria Administrativa y afines i i
cargo de la Subdireccion Administrativa y Financiera, | 7.Acompafiar y orientar té que hacen parte de los procesos contractuales requeridos a la Subdireccion Administrativa y Financiera, en el marco del Plan de Contaduria Pablica
en el marco del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato | Desarrollo “Un nuevo contrato social y amblenlal parala Bogota ptf siglo XX, Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
social y ambiental para la Bogota del siglo XXI" 8.Elaborar y revisar los informes presupuestales y financieros requeridos en Ia planeacién y sequimiento de los proyectos del Plan de Desarrollo “Un nuevo conirato social y ambien-tal para la Bogotd del siglo XXI". [ Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
9.0rientar y realizar alos planes de la en el marco del Plan de Desarrollo *Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI".
10.Desarrollar, implementar y actualizar modelos, metodologias y herramientas para la ges-tion del riesgo de acuerdo con la normatividad, asi como, realizar el seguimiento y control a la ejecucion de los mapas de
iesgo suscritos en la dependencia, en el marco del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI".
11.Acompafiar, desarrollar e implementar las acciones requeridas para el mejoramiento con-tinuo y actualizacion de los procesos y acargodela ion Admi-nistrativa y Financiera, en el marco
del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogoté del siglo XXI"
12.Mantener estricta reserva y confidencialidad de la informacion entregada, recibida y emiti-da en ejercicio e sus funciones en el marco del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota
del siglo XXI"
13.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1.Implementar las acciones requeridas para la planeacion y dela de los di delos culturales en el marco proyecto 7607 - Actualizacion intervencién y mejoramiento de
fa infraestructura cultural para el disfrute de las précticas artisticas y culturales.
7607 - ACTUALIZACION INTERVENCION Y 2 Realizar la inspeccién y vigilancia de las obras civiles de integral, y ampliacion de los equipamientos culturales en cumplimiento a las metas del proyecto de inversion 7607 -
y mejoramiento de la i cultural para el disfrute de las practicas artisticas y culturales.
z&:?mfx&ﬁﬁ;’;;ﬁ?:z?t’g URA 3.Desarrollar las actividades requeridas en la implementacion, seguimiento y control de la ejecucion de las obras civiles en el marco del proyecto de inversion 7607 - Actualizacién intervencion y mejoramiento de la
PRACTIOAS ARTISTIONS ¥ CULTURALES. infraestructura cultural para el disfrute de las précticas artisticas y culturales. Titulo profesional correspondiente a los siguientes Nicleos Basicos de
B A e o e 4.Ejecutar la supervision a los contratos de i a que se de alos objetivos y metas del proyecto de inversion. Conocimiento en:
ORI PROFESIONAL 222 03 1 Iesa’m, :f fas activi a| es ’e“:’e‘;' dals parala o 5.Disefiar, y hacer alas y post para la ejecucion del proyecto 7607 - i i iony dela cultural para el |Ingenieria civil y afines Cincuenta y dos (52) meses de experiencia
ESPECIALIZADO Pa“ea,; %Z‘;g”)‘;“c'f“ |,° Y ?:“ I °| el pr?g“‘“ e disfrute de las précticas artisticas y culturales. rquitectura profesional relacionada.
inversion o dol ,“'a 'Zac" n :“ ervencion y 6.Desarrollar las actividades de planeacion, seguimiento y control en el suministro y servicios para la dotacion, y delos Culturales del Instituto, en el marco del proyecto de | Titulo de posgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo.
’“T:"’al’“'e" © b : ? '"| 'adesl’“c “{';, st inversién. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
C“"“’al “a;a IePI isf :’” ; le las ﬁ' “U'C"s artist 'C"ﬁy‘ 7 Atender los requerimientos solicitados de manera oportuna por las dependenmas en el desarrollo de los i tivos en las sedes y culturales a cargo de la entidad.
oul ,“"Ia les : ‘a:‘ e Iesg"" ; P T “,”Ie"')(“xﬁ?" rato 8Realizar Ia imiento y control del ivos en las sedes y cullurales a cargo del Instituto en el marco del proyecto de inversion 7607 - Actualizacion
socialy ambiental para la Bogota del siglo dela cultural para el disfrute de las prammas artsticas y culturales
9.Proyectar Jos nformes, requerimientos y solicitudes en el marco del proyecto 7607 - delai cultural para el disfrute de las précticas artisticas y culturales.
10.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del ampio.
1.Desarrolar la planeacién, seguimiento, control y ejecucion de las acciones de apropiaci6n, fomento, investigacién y circulacion en el campo de las artes en cumplimiento de las metas del proyecto 7585 — Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nucleos
Basicos de Conocimientos en:
Fortalecimiento a las artes, territorios y cofidianidades en Bogoté D.C. Ao Represaniativas
7585 — FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, § gzi.ﬁz:rr ;a:n aﬁ:ﬁ:f:rs er::::zm::: para \:rgﬁ::;:c;?r; ;lsdan::;sl:(;n de conommlenlud aTla campo de las it el marco ‘de\ proyecto 7585 - ::l:n\::sm\enlo alas  artos oriorios y cohdlamdadeza ?'n:;galti ?e gﬂmal Lemggins merdornas, Itcaturs, Ingilistioa y afines
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES EN BOGOTA P gias que g Y y oot Artes Plasticas, Visuales y afines
Do poblacional, diferencial y de género en el proyecto 7585  Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogotd D.C. Ot Prog e s
Dacarroliar fas acci rategi . 4.Generar las acciones de los planes, procesos y estrategias, que promuevan la creacién, formacién, investigacién, circulacion y aprap\acwﬂn de las diferentes manifestaciones artisticas y culturales con enfoque Rl
b ens:l"‘? ar ats ml'°"""5 y estra eg"as "al’a e territorial, poblacional, diferencial y de género en el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C. pypicig
ORI PROFESIONAL 222 03 1 for ?"’“‘f” oen ala"_‘f""ac'°|'" omen! d"'l e y la | 5-Reizar las acciones requeridas para la generacion de Alianzas Estratégicas que fortalezcan técnica y presupuestalmente el desarrollo de los planes y programas del campo de las artes en el marco del proyecto Eduonsion Cincuenta y dos (52) meses de experiencia
ESPECIALIZADO '"‘:fs 'ga°'°:‘ y cired da°|'°” en "l" ‘fs'g';" ‘e las artes Y12 | 7585 — Fortalecimiento a Ias artes, terriorios y cotidianidades en Bogotd D.C. ororin i i
cultura en el marco del proyecto 7585~ 6.Realizar y apoyar las y post para la ejecucién del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C “Un nuevo contrato social y omia
Fortalecimiento a as artes, territorios y cotidianidades [\ 25/ ¥8V 2 2O 888 1 S B A Administracién
on ?"?"‘a D:ff' del E'a”‘ dle Desf";"b ‘lf”d"l“e_"f 7 Elaborar los informes, solicitudes y en la planeacion, y control de la ejecucion técnica y presupuestal de los objetivos y metas del campo de las artes en el marco del proyecto FIT;!:;‘I:"%"O’: Sf:'a;fi‘e;fd'sm" y afines
f&':,,’a (0 social y ambiental para la Bogota del siglo 17585 _ Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. Dorechy aﬁnzgs Y
8.Desarrollar las actividades requeridas para la articulacion interna y externa en el fortalecimiento de los espacios de participacion y concertacién con el sector de las Artes, de conformidad a lo establecido en la erecho y afl ) .
rrolla : Ciencia Politica, relaciones Internacionales
normativa vigente y las metas del proyecto de inversidn. Titulo de posgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo.
9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo. © de posgra a i pleo.
Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
T Desarrollar las actividades e planeacién, seguimiento y control en 1a ejecucion e las di e creacion, Girculacion y de las diferentes dela Danza,
un enfoque territorial y diferencial poblacional en el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. ) ) A . .
! > > 78 cim Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
2.Proponer, ¥ ejecutar, parala y difusién de en el campo de la Danza, en cumplimiento de las metas del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y ! cor
e Basicos de Conocimientos en
7585 ~ FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, 3 Diseia,proponer  generar actidadss de servicios d informacion para el sctor artisicoy cltural e la Danza, qus garanticen espacios de encuenr, detejdo social yde reconocimiento del ot de conformicad |18 Representaivas
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES EN BOGOTA - - proponer y g ctiv ¢ cidn pa y - Que g P  dete] y Lenguas modernas, Ilteratura Ilngu istica y afines
con el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C.
D.C Ates Plasticas, Visuales y
) ) 4.Realizar las acciones requeridas para la generacion de Alianzas Estraléglcas que fortalezcan técnica y presupuestalmente el desarrollo de los planes y programas del campo de la danza en el marco del proyecto
Desarrollar las acciones y estrategias para el Otros Programas a Bellas atos.
PROFESIONAL fortalecimiento en Ia apropiacién, fomento. 7585 - Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D. Disefio Cincuenta y dos (52) meses de experiencia
P-7585.222-03-4 222 03 1 jortalecimiento en a apr . . 5.Elaborar los informes, solicitudes y i ios en la p\aneacwﬂn y control de la ejecucién de los objetivos y metas del campo de la danza del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, ° )
ESPECIALIZADO investigacion y circulacion en e campo de la danza en |- #0198 B P 50 HICSSy O Musica profesional relacionada.
el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las H " ogota B.¢. . - . o ) ; . |Educacion
del ) 798¢ n 6.Desarrollar las actividades requeridas para la articulacion interna y externa en el fortalecimiento de los espacios de participacién y concertacion con el sector de la Danza de Bogotd, de conformidad a lo establecido Caden
artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C del ;oS e uacer ! Administracién
Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y en la normativa vigente y las metas del proyecto de inversion a cargo de la Gerencia. Comunicacién Social, Periodismo y afines
’ oo ¢ > 7.Gestionar, consolidar y generar los informes periodicos requeridos, para el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cofidianidades en Bogota D.C “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogotd [ =0t ocial, ¥
ambiental para la Bogota del siglo XXI ol siglo XXT Filosoffa, Teologia y afines
8 Realizar y apoyar las y post para la ejecucion del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C “Un nuevo contrato social y Titulo de posgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo.
* ° N Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
ambiental para la Bogotd del siglo XXI
9.1 as demés funciones aue le sean asianadas oor su iefe inmediato v aue ala naturaleza del empleo.
1.Desarrollar las actividades técnicas y presupuestales en la planeacion, seguimiento y control en Ia ejecucién de las de creacion, i Circulacion y el campo de las artes pidsticas y
visuales, garantizando un enfoque territorial y diferencial poblacional en el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C. Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
2.Proponer, i ¥ ejecutar las jas requeridas para el imiento en la prestacion de servicios de la Galera Santa fe, en cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto de inversion en el marco |Basicos de Conocimientos en:
jetivos y vec
7585 - FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, del Plan de Desarrollo "Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogotd del siglo XXI". Artes Representativas
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES EN BOGOTA  |3.Disefiar, proponer y generar actividades de servicios de informacion para el sector artistico y cultural de las Artes Plésticas y Visuales, que garanticen espacios de encuentro, de tejido social y de reconocimiento del  |Lenguas modernas, literatura, lingiistica y afines
D.C otro de conformidad con el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogotd D.C. Artes Plasticas, Visuales y afines
Desarrollar las acciones y esrategias para el 4.Realizar las acciones requeridas para la generacion de Alianzas Estratégicas que fonalezcan Iécmca y presupuestaimente el desarrollo de los planes y programas del campo de las artes plésticas y visuales enel | Otros Programas a Bellas Artes
fortalecimiento en la apropiacion, fomento, marco del proyecto 7585 - Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota Disefio : .
P-7585-222-03-5 ZZ‘EEF g%g:é ° 222 03 1 investigacion y circulacién en el campo de las artes |5.Elaborar los informes, solicitudes y i os en la planeacion, y conlml de la ejecucion técnica y presupuestal de los objetivos y metas del campo de las artes plasticas y visuales en | Musica Sr'gf';“::r'élyr:;z‘:nza’ d’:eses de experiencia
plésticas y visuales en el marco del proyecto 7585 — | Bogota D.C. Educacién -

Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades
en Bogota D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo
contrato social y ambiental para la Bogota del siglo
XXI"

6.Desarrollar las actividades requeridas para la articulacién interna y externa en el fortalecimiento de los espacios de participacién y concertacion con el sector de las Artes Plasticas y Visuales de Bogotd, de
conformidad a lo establecido en la normativa vigente y las metas del proyecto de inversion.

7.Gestionar, consolidar y generar los informes periédicos requeridos, para el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota
del siglo XXI

8 Realizar y apoyar las
ambiental para la Bogota del siglo XXI”

9.Las demés funciones aue le sean asianadas oor su iefe inmediato v aue

y post para la ejecucion del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C “Un nuevo contrato social y

a la naturaleza del emoleo.

Administracion
Ingenieria industrial y afines
Comunicacién Social, Periodismo y afines
Filosofia, Teologia y afines

Titulo de posgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo.

Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.




Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos

1.Desarrollar la planeacion, seguimiento, control y ejecucion de las acciones requeridas para el cumplimiento de las metas del proyecto 7614 - delaRed de Culturales para su ! cor
; ! Basicos de Conocimientos en:
Consolidacion y sustentabilidad en Bogotd D.C. o R e
7614 - TRANSFORMACION DE LA RED DE 2.Coordinar las acciones para el fortalecimiento y la participacién en précticas artisticas, culturales y patrimoniales en el marco de proyecto de inversion Avios Plaatioss, Visales y afines
EQUIPAMIENTOS CULTURALES PARA SU 3.Acompariar y disefiar las estrategias requeridas en el fortalecimiento y reactivacién de los procesos de gestion de los equipamientos culturales, en el marco del proyecto de inversién 7614- delaRed |1 e At
CONSOLIDACION Y SUSTENTABILIDAD EN de Equipamientos Culurales para su Consolidacién y sustentabilidad en Bogoté D.C. g
! ) ) ! ' ) ) Musica
BOGOTA D.C. 4.Desarrollar las actividades requeridas para la implementacion, seguimiento y control de las alianzas estratégicas que se realicen y conla delos culturales, en el marco del :
Realizar las acciones requeridas para la planeacion, | proyecto de inversion 7614- Tr ion de la Red de Culturales para su Consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C. Educacién
P-7614-222.03.6 | ROFESIONAL 222 03 jiento y control de las estrategias de inclusion | 5.Realizar las acti ¥ post para la ejecucion del proyecto 7614- dela Red de Culturales para su Consolidacion y sustentabildad en Bogoté D.C Administracion ) Cinouenta y dos (52) meses de experiencia
ESPECIALIZADO : oon! < Ingenieria industrial y afines profesional relacionada.
socil, productiva y politca, en el marco del proyecto |6.Liderar la creacién y delos formatos e requeridos para la ejecucién del proyecto 7614- Tr delaRed de ulturales para su i industrial y
e icinc an Bowat3 .G Ingenieria administrativa y afines
Culturales para su Consolidacion y idaden |7. el proceso de artistica y de cultura cientifica en las franjas circuitos y para el de los objetivos y metas del Proyecto 7614- Transformacion de la Red :{‘gi’l‘“z'; r‘;“‘" y afines
Bogoté D.C del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato |de Equipamientos Culturales para su Consolidacién y sustentabilidad en Bogots D.C a
a ¢ Economia
Social y ambiental para la Bogota del siglo XXI” 8.Desarrollar las acciones requeridas para el disefio, implementacicn y seguimiento de modelos de gestién para la consecucidn de recursos, métodos e instrumentos requeridos en el marco del proyecto de inversién.
Ciencias Politicas, relaciones Internacionales
7614- Ti delaRed de Culturales para su Consolidacién y sustentabilidad en Bogota D.C )
; | Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
9.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo. ° ° ° !
Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
1.Desarrollar las acciones requendas enla monitoreo y de los proyectos de inversion del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del
siglo XXI", de idos por la Entidad y en cumplimiento a los proyectos de inversién a cargo de la entidad.
2.Realizar el seguimiento en Ia e]ecumén de los proyectos e inversion del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI", de conformidad a las metas formuladas bajo la
Metodologias definidas por a Secretaria Dlsmta\ de Planeacion.
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA 3 Realizar el del evaluacién y de los proyectos de inversion a cargo del Idartes formulados mediante la metodologia del MGAWEB y SEGPLAN.
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MODERNIZACION| 4. Acompafiar a la Oficina Asesora de Planeacion y jas de la enla revision y evaluacion de datos cuantitativos y cualitativos de la gestién de los proyectos de inversion a cargodela | ) A ) .
INSTITUCIONAL EN BOGOTA b.C oo Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
5.Auditar y acompafiar el proceso de cargue de la de los diferentes del aplicativo de SEGPLAN-SDP: inversion, gestion, territorializacion y actividades para el isf"‘?:;“r‘:cﬁ;"°c"“'e“'°s en:
Formular, hacer seguimiento y monitoreo a los correcto seguimiento de los proyectos de inversion a cargo de la entidad. O ialy afines
p.7902-222.02.7  |PROFESIONAL 222 02 proyectos de inversion a cargo de la entidad en el 6.Realizar el acompariamiento desde las actividades propias del cargo en el proceso de produccin y mejoramiento de Ia plataforma para el seguimiento a la gestién insiitucional i y Veinticuatro (24) meses de experiencia
ESPECIALIZADO marco del Plan de Desarrollo Distrital “Un nuevo 7.Atender las ori y de la planeacion en eI marco de los objefivos y metas de los proyectos de inversién a cargo de la Entidad. U profesional relacionada.
: } ‘ " ¢ ‘ Ingenieria Administrativa y afines
contrato social y ambiental para la Bogoté del siglo | 8.Brindar asesoria de los contenid parala de los proyectos de inversion a cargo de la entidad bajo la Metodologia General Ajustada MGA WEB. 2 A
XXI” di ‘do con las orient; de la Ofi 9 Elabcrar Jou ndicadores e reegoy efciencia e 1 siecucion de 10s proyectos de inversién  cardo de Ia enlidad en ol marco del Plan de Desarroll Un nuevo conirao socialy ambiental para a Bogetd del siglo | COTtaduria Publica
Asesofaa;:i’la:::c"i é:syﬁl’,fc"nzfg?:: a:\: icina 9oy A proy 9 Y P og 9l Titulo de posgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo.
Informacién para el cumplimiento de las metas de los 10 Reallzar el jentoy idacion de los de eficiencia de la ejecucion del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI". Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
proyectos de inversion. 11.Proyectar los informes, requerimientos y solicitudes en la ejecucion de los proyectos de inversion del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogotd del siglo XXI” en cumplimiento a las
metas del proyecto a cargo de la entidad.
12.Proyectar las respuestas a los requerimientos y solicitudes en los procesos de ejecucion de los proyectos de inversién del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogoté del siglo XXI" en
cumplimiento a las metas de los proyectos de inversién.
13.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1 Desarrollar las acciones requeridas en el proceso de fortalecimiento de la planeacion estratégica de Ios procesos y procedimientos que tiene Ia Entidad en Ia ejecucion del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato
social y ambiental para la Bogota del siglo XX, en el marco del proyecto de inversion.
2.Asesorar a las dependencias de la Entidad, en la creacion y actualizacion de los procedimientos que permita desarrollar la ejecucion del Plan de Desarrollo “Un Nuevo Contrato Social y Ambiental para la Bogota del
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA siglo XXI” en cumplimiento de las metas del proyecto de inversion
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MODERNIZACION|3. Adelantar las acciones requeridas en el desarrolo y actualizacion en los aplicativos tecnolgicos que tiene Ia Entidad en el cumplimiento de las metas del proyecto 7802 — Consolidacién integral de la gestion Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nucleos
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. yla en Bogota D.C. Basicos de Conocimientos en:
4.Ejecutar las actividades requeridas en la consolidacidn y seguimiento de las acciones de mejora que se formulen en la ejecucion del Plan de Desarrollo, en el marco del proyecto 7902 ~ Consolidacicn integral de la | Administracion
PROFESIONAL Desarrolar las acciones necesarias en la gestion administrativa y la ional en Bogota D.C. Ingenieria industrial y afines Veinloualro (24) meses de experiencia
P-7902-222-02-8 222 02 del Modelo Integrado de Gestién en el |5.Incorporar los controles de medicién y seguimiento en la ejecucion de [os proyectos de inversion del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato socfal y ambiental para la Bogoté del siglo XXI", en cumplimiento dela | Economia ° : P
ESPECIALIZADO - profesional relacionada.
marco del proyecto 7902 ~ Consolidacicn integral de la [gestion yla Contaduria Pablica
gestion admini yla 6.Consolidar y hacer seguimiento a los indicadores de gestion en el desarrollo de los proyectos de inversién del Plan de Desarrolo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogoté el siglo XXI", en el marco del [ Abogado y afines
o Bogotd D.C del Plan de Desartollo “Un nuevo proyecto 7902 ~ Consolidacion integral de la gestion yla en Bogota D.C Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
contrato social y ambiental para la Bogota del siglo | 7.Revisar, consalidar y presentar los informes requeridos por la Oficina Asesora de Planeacién en el marco del proyecto de inversion 7902 — Consalidacion integral de Ia gestién administrativa y Ia modenizacion Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
XXI” en Bogota D.C.
8.Realizar las acti y post enel delai de MIPG en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion administrativa y la
modernizacién institucional en Bogotd D.C.
9.Las demds funciones que le sean asianadas por su iefe inmediato v aue ala naturaleza del empleo.
1.Desarrollar las acciones requeridas en la planeacion, seguimiento y control del fortalecimiento de los sistemas de informacion y seguridad de atos en a Entidad en cumplimiento a las metas del proyecto 7902 —
Consolidacisn integral de la gestion administrativa y la en Bogoté D.C.
7902 — CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA 2Realizar las y post requeridas en el de los sistemas de informacion de la Entidad en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion
e yla ion institucional en Bogota D.C.
&Zﬁgﬁﬁéﬁrl"gs@;ﬁ I l')":: ON|3 Erectuar el y control en la i 6n de los sistemas de dela Entidad, el ¥ flujo de datos en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion
c Bogota D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI". Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nucleos
) - 4.Desarrollar Ics incamientos téenicos requendos para el fortalecimiento e implementacién de las acciones para a seguridad de informacién de datos de Ia Entidad, en el marco del proyecto 7802 — Consoldacién | Baisicos de Conocimientos en:
. Realizar las acciones requeridas en el fortalecimiento 05 1ee ! de o L -, .
ROFESIONAL ‘ ° " y integral de la gestion yla en Bogotd D.C. Ingenieria de sistemas, telematica y afines Veinticuatro (24) meses de experiencia
P-7902-222-02-9 222 02 de los sistemas de informacion de la Entidad y el ] ” : or ) ° :
ESPECIALIZADO ‘ " 5.Adelantar las acciones requeridas en el segimiento y control de la e]ecuclon de los proyectos de inversion, a traves de las de ylas C: en de las metas del Ingenieria electrénica, telecomunicaciones y afines profesional relacionada.
aseguramiento y flujo de datos en el marco del ) : ) | )
rovmeio 79502 - Consolidacion misgral do a gestion | PIOYEct0 7902 — Consolidacion integral de la gestion yla Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
B e o o o 6.Ejecutar las acciones requeridas en la prestacion de servicios digitales a la Ciudadania en el cumpl\m\emo de los objetivos y metas del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion administrativa y la Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
Bogoti D C. dol lan da Deserrollo -Un nuevo eontrato | MO%eMiZacion insttucional en Bogota D.C.
jesimnat ooy 7.Realizar la planeacion, seguimiento y control del PETI, en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién integral de la gestion administrativa y la en Bogotd D.C.
Y pa 9 9 . 8.Proyectar los informes, requerimientos y solicitudes en el fortalecimiento de los sistemas de informacion y seguridad de datos en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion administrativa y la
modernizacion institucional en Bogotd D.C.
9.Las demds funciones que le sean asianadas por su iefe inmediato v aue ala naturaleza del empleo.
1.Ejecutar las acciones derivadas del modelo de gestion MIPG en el proceso de gestion juridica y sus yaportar en la
2 Realizar las acciones necesarias en el desarrollo de las funciones a cargo de la Oficina Asesora Juridica, en consonancia con [os objefivos y metas del proyeclo 7902 - Consolidacién integral de la gestion
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MC on y izacién institucional en Bogota D.C, con base en el reparto |nlerno de Ia dependencia
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. 3.Adelantar las activi conla los bienes inmuebles del Instituto, conforme a la normatividad vigente.
c 4.Compilar las normas legales y los conceptos relacionados con la aeividad del Instuto, velando por su actualizacién y difusion, acorde con las directrices de la dependencia
Ejecutar as acci o la dependenc 5.Acompafiar y adelantar las acciones que se defina al interior de la ia en materia de ¥ funcionamiento del semillero de investigacion en torno al arte y Ia cultura desde la perspectiva uricica, [ 0o oL e los siguientes NOGIeos
o el P | acorde con las asignaciones y tareas dispuestas al nterior de la dependencia. Bisions de Comocimiong o o
PSR PROFESIONAL 222 02 a °:’”,s°.‘ %?m" ‘e lain "I,"”a°'°|" en Tf eria de 6.Desarrollr [os tramites coniractuales que requiera la Entidad, acorde con el reparto de la Oficina Asesora Juridica en el marco de Ia ejecucion del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental parala | (22700 €% 00 : Veinticuatro (24) meses de experiencia
ESPECIALIZADO gestion juridica en armonia con las politicas Bogota del siglo XXI", acorde con los aplicativos, procesos y procesos de gestion juridica adoptados por la entidad, slempre en procura de\ y io ¢ Y X § . profesional relacionada.
institucionales y el cumplimiento de las funciones, en Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
g e e |-Actualizar y atender los requerimientos que se generen en los aplicalivos de contratacién que manefa la Entidad, e Mot iosta o Tartete Profosional o loe oo receriden por I Lo
consonancia con los objetivos y metas del proyecto de g peyisar actos administrativos y soportes referentes a la definicion de tablas de retencion documental desde la perspeclwa juridica y pammpar en las acciones que en tal sentido se generen con el area de gestion 4 e po Y-
inversicn 7902 — Consolidacion integral de la gestion | (o_%*% ¢ 7S AT
Y ¢ N Bogotd | b ricipar el proceso de creacién y actualizacion de los procedimientos y formatos que hacen parte del proceso de Gestion Juridica en el marco del proyecto de inversion del 7902 — Consolidacion integral de la
D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y
biental para la Bogota del siglo XXI” gestion Y .
ambiental para la Bogota del siglo 10.Hacer el seguimiento, revision y consolidacion de conceptos en materia de derechos de autor y propiedad intelectual, al igual que en lo referente a proteccion de datos personales.
11.Las dems funciones aue le sean asianadas por su iefe inmediato v aue a la naturaleza del empleo.
1.Desarrollar las actividades requeridas para identificar, analizar y valorar los riesgos que se pueden presentar en la ejecucion de los proyectos de inversién del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental
7902 — CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA parala Bogot del siglo XXI", en el marco de la implementacion del MIPG y su articulacién con el sistema de control interno.
2.Realizar las acciones de verificacion y evaluacion de la eficiencia, eficacia y economia de los procesos, procedimientos, planes y los proyectos de inversién del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nucleos
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MODERNIZACION| 2R ! . o cor ‘
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. ambiental para la Bogotd del siglo XXI". Basicos de Conocimientos en:
c 3.Monitorear y evaluar los controles de riesgos implementados en la ejecucion técnica y presupuestal en cumplimiento de las metas y objetivos de los proyectos de inversién Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato | Administraci
_ ) A social y ambiental para la Bogota del siglo XXI". Derecho y afines
PROFESIONAL Desempefiar las acciones requeridas en el 4.Proyectar informes y documentos necesarios para el proceso de registro y actualizacion del Plan Operativo Anual de Control Interno, de conformidad a la ejecucién de los proyectos de inversion y la normatividad que | Contaduria Publica Veinticuatro (24) meses de experiencia
P-7902-222-02-11 222 02 fortalecimiento del Modelo Esténdar de Control Interno g

ESPECIALIZADO

en cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto
de inversion 7902 — Ccnsondamon integral de la
gestion
Bogota D.C. del Plan e Desartolo “Un nuevo contrato
social y ambiental para la Bogota del siglo XXI"

o regula.

5.Realizar el seguimiento y control de los planes, programas y proyectos que desarrolle el Instituto en cumplimiento a las metas del proyecto de inversién del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental
para la Bogota del siglo XXI".

6.Actualizar y alimentar los aplicativos desarrollados por la Entidad, en el seguimiento de los planes de mejoramiento en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién integral de la gestién administrativa y modernizacion
institucional en Bogoté D.C.

7.Auditar los imientos y actividades de que se lleven a cabo en el marco de los proyectos de inversién “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI"

8.Las demés funciones aue le sean asianadas oor su iefe inmediato v aue ala naturaleza del emoleo.

conomia
Ingenieria industrial y afines
Ingenieria Administrativa y afines

Titulo de posgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo.

Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.

profesional relacionada.




1 Desarrolar la planeacién, seguimiento y control en la implementacion del MIPG para el proceso de gestion de bienes, servicios y planta fisica del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion administrativay
modernizacién institucional en Bogoté D.C.

7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA 2 Realizar las acti y post para el desarrollo del Plan Anual de Adquisiciones de Ia gestién de bienes y servicios del Instituto, en cumplimiento de las metas del proyecto de
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA M 7902 - Consolidacién integral de la gestion y en Bogotd D.C Titulo profesional ccrrespondlente auno de los siguientes Nucleos
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. 3.Adelantar las acciones requeridas para la elaboracion, seguimiento y control de las de ion que se para mantener la provisién de servicios y de las sedes y a|Basicos de
cargo de la Entidad, en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion i en Bogotd D.C Economia
p.7902.222-02-12 | PROFESIONAL 222 02 Desempefiar las actividades requeridas para la 4.Elaborar y tramitar los informes, solicitudes, consultas y pellcmnes requeridas en el proyeco 7902 Conschdamén integral de la gestion Bogoté D.C Ingenieria Administrativa y afines Veinticuatro (24) meses de experiencia
ESPECIALIZADO planeacion, seguimiento y control del proyecto de 5.Desarrollar [a planeacién y seguimiento del Plan Anual de or of superir mmadiato en cumplmient de proyecto 7o02 - Consoldacion integral dela | Contaduria Pablica profesional relacionada.
inversion 7902 Consoldacién integral de la gestion |gestion administrativa y itucional en Bogola D.C. Ingenieria industrial y afines
inistrati itucional en Bogota |6.Formular y programar el Programa Anual Mensualizado de Caja para la prestacion de los Servicios Generales en la Entidad, de acuerdo con los lineami por la i y Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
D.C. del Plan de Desarrals “Un nuevo contrto sosiaL. |Financira on el marco del proyocto do inversion. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
y ambiental para la Bogota del siglo XXI" 7 Realizar el proceso de creacién y actualizacion de los procedimientos y formatos que hacen parte integral del proceso de Gestion de Bienes, Servicios y planta fisica del 7902 — Consolidacion integral de la gestion
en Bogotd D.C.
.24 demés funciones aus Is sean asianadas vor s fefe inmeciato v aue a la naturaleza del empleo.
1.Realizar las actividades requeridas en la planeacion, seguimiento y control de\ manejo de los recursos financieros de Ios proyectos de inversion del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para fa
Bogoté del siglo XX, en la consolidacién integral de la Gestion
2.Desarrollar 6 acciones requerdas en Ia programacin, regisiro y conrol o Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) del Instiuto, en el marc el proyeco 7902 — Consolidacién integralde a gestion adminisiratva y
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA modernizacién institucional en Bogotd D.C.
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MODERNIZACION| 3 Elaborar informes de gestién y documentos requeridos en el seguimiento y control del manejo de los recursos financieros del 7902 — Consolidacion integral de la gestion admi y ) ) A ) .
] Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. en Bogoté D.C ! cor
. . - A ] Basicos de Conocimientos en:
4.Incorporar Ia creacion y actualizacién de procedimientos, planes y formatos requeridos para el manejo y control de los recursos financieros de la entidad en cumplimiento a la consoldacion integral de la gestion ettt
Realizar las acciones requeridas en la planeacion, okt
7002 ’ PROFESIONAL tealiza Contaduria Publica Veinticuatro (24) meses de experiencia
P-7902-222-02-13 ESPECIALIZADO 222 02 ejecucion y control del presupuesto y manejo de los 5.Elaborar y alender los requenm\enlos solicitados por los entes de control respecto al manejo de los recursos de la Entidad, en cumplimiento a los objetivo y metas del proyecto de inversion 7902 — Consolidacion Ingenieria Administrativa y afines profesional relacionada.
recursos financieros de los proyectos de inversién del |integral de la gestion en Bogoté D.C e
Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y 6.Atender y consolidar los informes requendos para la elaboracion y seguimiento en el manejo de los recursos financieros de los proyectos de inversién del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental conomia § §
’ ¢ 3 ; ' Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
ambiental para la Bogota del siglo XXI", en la parala Bogot del siglo XXI", en la consolidacién integral de \a Gestion y Hhlo de posgrado en dreas relacionadas oon as fundionos do ¢
consolidacion integral de la Gestién Administrativay | 7.Contabzar y efectuar eI pago de jurados i alas tasas por las entidades financieras y las normas que lo regulan en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién integral de L e porlaley.
modernizacién institucional. Ia gestién ional en Eogo«a D.C.
8 Desarrollar accones de sequmionto y conlrol da 1os ngresos y pago de quese en el proyecto de inversion 7902 — Consolidacion integral de la gestién administrativa y
modernizacién institucional en Bogotd D.C.
9.Las demés funciones aue le sean asianadas oor su iefe inmediato v aue a la naturaleza del empleo.
1.Realizar las actividades requeridas en la planeacion, seguimiento y control de la Gestién Estratégica del Talento Humano en el marco del proyecto 7902 ~ Consolidacion integral de la gestion administrativay
modernizacién institucional en Bogotd D.C.
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA 2 Elaborar y sustanciar los actos admi requeridos en las que se presenten a los funcionarios, en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién integral de la gestion administrativa y
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MC tucional en Bogotd D.C.
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. 3 Realizar el proceso de creacién y actualizacion Ddgeg::;stmoedlm\enlos y formatos que hacen parte integral de la Gestién de Talento Humano en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién integral de la gestion Tituo profesional correspondients a uno de los siguientes Nicleos
Realizar las acciones requeridas en la planeacion, 4. Implementar las acciones requeridas para el desarrollo del Plan Estratégico del Talento Humano en el desarrollo administrativo y gestion de calidad y su articulacién con ef sistema de control interrio la Entidad para ef | 45108 de Conocimientos en: - -
PROFESIONAL " ; ) Abogado y afines Veinticuatro (24) meses de experiencia
P-7902-222-02-14 222 02 seguimiento y control de la dimension del Talento cumplimiento de la implementacién de un 100% del MIPG. ey e y 3
ESPECIALIZADO ¢ ¢ : ] Administracién profesional relacionada.
Humano en la implementacién del MIPG que permita ~|5.Realizar las ¥ post para el desarrollo del Plan Anual de Adquisiciones de la gestion del talento humano del Instituto, en cumplimiento de las metas del proyecto de inversion. |4 . )
! acion d q Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
integrar el desarrollo administrativo y gestin de calidad |6 Generar matrices de seguimiento y control del proceso de ejecucién del Plan de Estratégico de Talento Humano, en el cumplimiento de los objetivos y metas proyecto 7902 — Consolidacién integral de Ia gestion ° 2 ; !
sion de. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
en el marco del proyecto 7902 - C integral y en Bogotd D.C.
de la gestion administrativa y modernizacién 7.Ejecutar las actividades requeridas paraa i i6n del sistema de por enfoques que promueva la apropiacién de la comunidad insitucional en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién integral
institucional en Bogotd D.C. de la gestion admini y en Bogoté D.C.
8.Elaborar y tramitar los informes, solicitudes, consultas y peticiones requeridas en el proyecto 7902 ~ Consolidacion integral de la gestion y en Bogotd D.C.
9.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1.Proponer las acciones requeridas para el fortalecimiento del proceso de gestion del servicio a la ciudadania, en cumplimiento a las metas del proyecto 7902 — Consolidacién integral de la gestién administrativa y
modernizacién institucional en Bogotd D.C.
2 Brindar atencién a través de los canales de atencion dlspuesms porel Instituto de conformidad a los lineamientos de la Politica Integral de Atencién al Ciudadano en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA integral de la gestion y Bogotd D.C.
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MC Desarrollar jas para las para la creamén y ion de y formatos en el for proceso de gestion del servicio a la iaparalai del |Titulo profesi iente a uno de los siguientes Nicleos
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. MIPG del proyecto 7902 — Conschdamén |megra\ de Ia gestion y n Bogotd D.C Basicos de Conocimientos en:
4.Participar en la y acciones requeridas para la identi delas intereses y dela iay dela inistraci
PROFESIONAL Desarrollar las actividades necesarias para el enmarcados en los atributos y polmcas de Atencnén i Cludadania on o marco de proyecto de inversion 7802 — Consolidacién integral de la gestién y i en Bogoté D.C. Ingenieria industrial y afines Veinticuatro (24) meses de experioncia
P-7902-222-02-15 222 02 fortalecimiento del proceso de gestion del servicio ala  |5.Elaborar, analizar y evaluar los protocolos y estrategias de Atencion a la Ciudadania para las dependencias, teniendo en cuenta la atencién diferencial, enfoque territorial, enfoque de género, que beneficie la atencion |Ingenieria Administrativa y afines : d P
ESPECIALIZADO ° " via Administrativa y af ) profesional relacionada.
ciudadania en el marco del proyecto de inversién 7902 |de grupos de ciudadania intemna y externa en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion en Bogotd D.C omunicacién social, periodismo y afines
— Consolidacion integral de la gestion administrativa y |6.Desarrollar procesos de amcu\acmn  fortalecimiento en Ia difusion de las actividades culurales y artistcas a cargo del Idertes para o oumplmiento e las metas contenidas en el proyecto 7902 - Consoldacién | Educacien
modernizacién institucional en Bogota D.C del Plan de |integral de la gestion en Bogotd D.C. Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para | 7.Elaborar informes requeridos en \a planeacicn, seguimiento y control del proceso de gestion del sevicio a la ciudadania, en el cumplimiento de las metas del proyecto de inversidn 7902 — Consolidacion integral de la |Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
1a Bogoté del siglo XXI" gestion administrativa y i en Bogotd D.C.
8Administrar o sistema para Ia gestién de peticiones Bogotd te Escucha — SDQS en el Idartes y brindar capacitacion como acompatiamiento a los gestores en el marco del proyecto 7902 ~ Consolidacién integral de
a gestion en Bogotd D.C.
5. domés fundones e Is sean asignadas por su jofe inmeciato y que correspondan  a naturaleza del empleo
1.Realizar y proponer acciones necesarias para el mejoramiento del proceso de Gestion Documental en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién integral de la gestion iva y i en
Bogotd D.C.
2.Ejecutar las acciones de planeacion, segulmlemo y control de las gestion documental y administracién de archivos, en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién integral de la gestion administrativa y
modernizacién institucional en Bogots
3.Desarrollar y crear procedimientos, documentos y formatos de la Entidad a parii de la mlormacmn obtenida y el manejo de e bases de datos para su transformacién, construccién y circulacion del conocimiento de
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA las metas contenidas en el proyecto 7902 - Consolidacidn integral de la gesmn
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MODERNIZACION| 4 Articular, asistir y consolidar las estrat del Modelo ntegrado de Planeam(m y Gesllon (MIPG) en relacién con las yC y
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. Gestién del Conocimiento e innovacién en el marco del proyecto 7902 - Consuhdamén integral de la gestion y en Bogoté D.C
5.Disefar, y ejecutar de interna y externa que permitan actualizar los sistemas de m'crmacwén que generen procesos eficaces para la unificacion y sistematizacion |y oL delos siguientes Nidleos
Desarrollar las acciones requeridas en la planeacion, | de procesos, documentos y formatos requendos para la Gestin D y Gestion de C de la entidad en integral de la gestion administrativa y modernizacion o pr corresp 9
esarr i o ° Basicos de Conocimientos en: - .
P-7902-222-02-16 PROFESIONAL 222 02 ejecucion y control del fortalecimiento de las Politicas | institucional del proyecto 7902 — Consolldacmn mlegra\ de la gestion en Bogota D.C Bibliotecologfa, otros de ciencias sociales y humanas Veinticuatro (24) meses de experiencia
ESPECIALIZADO Gestion Documental y de gestion del conocimiento en | 6.Ejecutar las acciones delos acorde con el articulo 2.8.2.5.8, de Decreto 1080 de 2015 y demés normatividad archivistica vigente para la ejecucion del " : : ) profesional relacionada.
" ! Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
cumplimiento del proyecto de inversion 7902 — proyecto 7902 ~ Consolidacion |n|egra| de Ia gestién y en Bogoté D.C B e e e e
Consolidacion integral de la gestion administrativay | 7.Realizar las actividades requeridas para el i de la Politica de accesoalali y lucha contra la corrupcién en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién integral de la gestion L e porlaley.
modernizacién institucional en Bogoté D.C del Plan de |administrativay izacion institucional en Bogotd D.C
Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para |8.Elaborar y actualizar informes e indii tati itati ios para el y control de las politicas de Gestién Documental y Gestién del Conocimiento en el marco del proyecto 7902 —
1a Bogoté del siglo XXI" Consolidacion integral de la gestion y en Bogoté D.C
9.Elaborar y atender los requerimientos solicitados por los entes de control en cumplimiento a los objetivo y metas del proyecto de inversion 7802 — Consolidacion integral e la gestién administrativa y modernizacién
institucional en Bogota D.C
10 Ejecutar las acciones necesarias para la entrega oportuna de los proyectos tendientes al mejoramiento de las actividades propias de Ia gestién de Ia informacion y el conocimiento, del proyecto 7902
Consolidacion integral de la gestion en Bogoté D.C
T1.Las demés fundionss aus Is Sean asignadas pot s jee inmeclato y Que correspondan a  naturaleza del empleo
7585 - FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, K gzs:r;zllare Isa; saz:vgad;s ad:g\swsst;ahvpaos nr:;):f:r;:top:r‘: Slaaz:e;?a‘r; sc:gum?; ’ :::;rr;\nd; ia :]ecucmn e Ia apropiacién, fomento, investigacion y circulacion en el campo de las artes y el cumplimiento e las
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES EN BOGOTA propu proyecto 7585 imi ritorios y cotidiani ogot: Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
2.Articular con las gerencias las parala y difusion de del campo de las artes, de conformidad a los objetivo y metas del proyecto 7585  Fortalecimiento a las artes, |\ or cor ‘
D.C. ol 128 9 Basicos de Conocimientos en:
territorios y cotidianidades en Bogotd D.C. Atacon
. - R 3.Implementar y disefiar las matrices y bases de datos requeridas para la medicién cualitativa y cuantitativa en el impacto de las acciones insitucionales en la ejecucién del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, v
Desarrollar Ias actividades técnicas y administrativas [ 1 - o tindes o Bogos .G Economia
PROFESIONAL para el fortalecimiento en la apropiacion, fomento, farritories y cotidianidades an Bogot Contaduria Pablica Veinticuatro (24) meses de experiencia
P-7585-222-02-17 222 02 y N 4.Elaborar los mformes peticiones y solicitudes en la ejecucion de\ proyecto de inversion 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C.

ESPECIALIZADO

investigacion y circulacion en el campo de las artes y la
cultura en el marco del proyecto 7585 —
Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades
en Bogota D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo
contrato social y ambiental para la Bogota del siglo
XXI"

5.Realizar las -ala ejecucion del proyecto 7585 — Fortalecimiento  las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C.
6.Realizar las acciones administrativas requeridas para la formalascien do 1as Alanzas que técnicay el desarrollo de los planes y programas del campo de las artes en el
marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogotd D.C.

7.Diseftar, crear o modificar los procedimientos y formatos requeridos para la ejecucion proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C.

8.Diseftar y consolidar los indicadores de gestion requeridos en la ejecucion proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C.

9.Las demés funciones aue le sean asianadas oor su iefe inmediato v aue ala naturaleza del emoleo.

Ingenieria Administrativa
Ingemena mdusma\ yafines
Derecho

Titulo de posgradc en areas relacionadas con las funciones del empleo.

Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.

profesional relacionada.
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PROFESIONAL

7585 —- FORTALECIMIENTO A LAS ARTES,
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES EN BOGOTA
D.C.

Desarrollar las acciones y estrategias para el

1 Desarrollar las actividades necesarias en la planeacion, seguimiento y control e la ejecucion de la creacion, apropiacion, fomento, investigacion y circulacion en el campo en las artes iterarias y el cumplimiento de
las metas propuestas en el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota

2 Realizar las actividades requeridas en la promocién de espacios y eventos para la valoracion social del liro, Ia lectura y la lteratura en a ciudad, en el marco el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios
y cotidianidades en Bogota D.C.

3.Generar las acciones requeridas para el fortalecimiento del sector literario, teniendo en cuenta las diversidades sociales, economicas, de género, culturales y territoriales del Proyecto 7585 — Fortalecimiento a las
artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C.

4.Coordinar y desarrollar acciones de logisticas requeridas en los eventos \llerarlos que se realicen en la ciudad, teniendo en cuenta espacios en funcion de las politicas pblicas contenidas en el marco del proyecto
7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota
5.Articular con las ias las activi para la

y difusion del en el campo de la Literatura, de conformidad a los objetivo y metas del proyecto 7585 — Fortalecimiento a

Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
Basicos de Conocimientos en:
Artes Representativas
Otros programas asociados a Bellas Artes
Lenguas modernas, literatura, lingiistica y afines
Antropologia, Artes Liberales

Veinticuatro (24) meses de experiencia

P-7585-222-02-18 222 02 fortalecimiento en la apropiacién, fomento, las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. Sociologia, Trabajo Social y Afines ° :
ESPECIALIZADO ° > ‘ - ) - . g1, Trabajo Social y & ) profesional relacionada.
investigacién y circulacion en el campo de Ia Literatura |6.Realizar Ias acciones requeridas para la generacion de Alianzas Esratégicas que fortalezean técnica y presupuesiaimente el desarrollo e los pianes y programas del campo de la Literatura en el marco del proyecto | Comunicacion Social, Periodismo y Afines
en el marco del proyecio 7585 — F alas [7585-F imiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. Filosofia, Teologia y Afines
artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. del | 7.Implementar, disefiar y actualizar las matrices y bases de datos requeridas para la medicion cualitativa y cuantitativa en el impacto de las acciones institucionales en la ejecucion del proyecto 7585 — Fortalecimiento a | Administracion
Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D, conomia
ambiental para la Bogota del siglo XXI” 8 Elaborar, disefiar y consolidar los informes, peficiones, solicitudes  indicadores de gestion requeridos en la ejecucidn del proyecto de inversion 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y coidianidades en Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
Bogota D.C. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
9.Realizar y apoyar las activi ¥ post para la ejecucion del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C “Un nuevo contrato social y
ambiental para la Bogota del siglo XXI".
10.Las demés funciones aue le sean asianadas por su fefe inmediato v aue ala naturaleza del empleo.
1.Desarrollar las actividades necesarias para la planeacion, seguimiento y control de Ia eje-cucion en la apropiacién, fomento, investigacion y circulacién en el campo de las artes audiovisuales en cumplimiento de las | 111Ul Profesional correspondiente a uno de los siguientes Nucleos
7585 - FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, : pera 1a i 569 Y 12 ele propiacion. g igaciony P P Basicos de Conocimientos en:
metas propuestas en el proyecto 7585 — Fortaleci-miento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. !
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES EN BOGOTA . > > anes o - ) ; : Artes Representativas
2.Articular las parala y difusion de de la Biblioteca Especializada en Cine y Medios Audiovisuales - BECMA, de conformidad a los objetivo y metas del proyecto 7585 . o
D.C. Lenguas modernas, literatura, lingiistica y afines
— Fortalecimiento a las artes, territorios y coticianida-des en Bogoté D.C. , moderma .
) . - Artes Plasticas, Visuales y afines
Desarroliar las actividad das en' . |3.Realizar las acciones requeridas en el proceso de parala de las Alianzas que técnicay el desarrollo de los planes y programas del campo de |5 D8 58 VIS St ¥ B0E
PROFESIONAL a e‘s"‘":v far las activi da es requeri a's en f ©JECUCiON |15 artes audiovisuales en el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. Dieero 9 Velnloualro (24) meses de experiencia
P-7585-222-02-19 222 02 delas dimensiones de apropiacion, fomento, 4.Implementar y disefiar las matrices y bases de datos requeridas para la medicion cualita-tiva y cuantitativa en el impacto de las acciones institucionales en la ejecucién del proyec-to 7585 — Fortalecimiento a las sef ° ] P
ESPECIALIZADO investigacion y circulacin en el campo de las artes y la one n > ! Musica profesional relacionada.
p ; pe o enn artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. en el campo de las artes audiovisuales. Bibliotacologia, oros de ciencias sociales y humanas
;” r;‘a’la en el Ta“‘" en"“’yf“." s y colidianidades | E12borar los informes, peticiones y solicitudes en la ejecucion del proyecto de inversion 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. a dmmis‘r:g g Y
oo D.C. el Pran do Desarrale sUn mieva > |6 Realizar las ¥ pos para la ejecucion del pro-yecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. Economia
o el ambiental sara o Bogold del e 7.Disefiar, crear o modificar los procedimientos y formatos requeridos para la ejecucion proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. o e cion social, Periodismo y Afines
contrato social y ambiental para fa Bogota del siglo 8.Disefiar y consolidar los indicadores de gestion requeridos en la ejecucion proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C. ¢ - Yy .
XX y consol ¢ Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo. ° ° ° !
Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
T Desarrollar las acciones requeridas en Ia planeacion, seguimiento y control de 1a linea de fomento que permila reconocer, identificar y atender las dinamicas de las practicas artisti-cas con criterios diferenciales,
inclusivos, territoriales, sociales y equitativos en el marco del proyecto 7600 — Identificacién, reconocimiento y valoracién de las précticas artisticas a través del fomento en Bogotd D.C. Titulo profesional correspondients a uno de [0s siguientes Nicleos
7600 - IDENTIFICACION, RECONOCIMIENTO Y |2 Ejecutar las actividades necesarias en los procesos de convocatoria pblica para otorgar Ia entrega de estimulos para los agentes culturales, artisticos y patrimoniales de la cwudad oon s diferenciales, edibriosdibatbnadil o
VALORACION DE LAS PRACTICAS ARTISTICAS A |inclusivos, territoriales, sociales y equitativos en el marco del proyecto 7600 - Identificacién, reconocimiento y valoracién de las practicas artisticas a través del fomento en Bogoté o R e -
TRAVES DEL FOMENTO EN BOGOTA D.C. 3.Efectuar las acciones necesarias para garantizar el desarrollo de los programas histéricos del eje estratégico de fomento en cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto 7600 Identificacién, reconocimiento y P
Lenguas modernas, literatura, lingiistica y afines
valoracién de las précticas artisticas a través del fomen-to en Bogoté D.C.
) ) Artes Plasticas, Visuales y afines
Desarrollar las estrategias y acciones requeridas en la |4.Desarrollar e implementar los mecanismos de medicion cualitativa y cuantitativa en el im-pacto de las acciones institucionales de fomento a las practicas artisticas en relacion con las dinamicas propias del sector en Artes Liberales
PROFESIONAL linea de fomento que permita reconocer,identificar y | el marco del proyecto 7600  Idenifcacion, reconoci-miento y valoracién de las préciicas artisticas a través de\ lamentc en Bogotd D.C. Otros Prograrmas do Ballas Artes Veintiouatro (24) meses do exporiencia
P-7600-222-02-21 222 02 atender las dinamicas de las practicas artisticas con  |5.Realizar las acciones necesarias para promover el programa de alianzas y apoyos con otros sectores y agentes del sector, a partir de la implementacion de otros 203
ESPECIALIZADO ender las dinamicas de las S ar ¢ " sica profesional relacionada.
criterios , inclusivos, sociales y ampliacién de oportunidades de participacion, en el marco de las metas del proyecto de inversion 7500 Identioacion, reconocimiento ¥ valoracién de las précticas artsticas a través del fomentoen [ o8
y equiativos en el marco del proyecto 7600 — Bogotd D.C. e ién
Identificacién, reconocimiento y valoracién de las 6.Desarrollar estrategias de fomento a la equidad, el reconocimiento de la diversidad y la nterculturalidad ciudadana a través de acciones que fortalezcan diferentes capacidades de los agentes del sector en el proyecto[ coo'
practicas artisticas a través del fomento en Bogotd | 7600 — Identificacién, reconocimiento y valoracién de las practicas artisticas a través del fomento en Bogoté D.C. O ndustrialy afines
D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social |7. Elaborar los informes, peticiones y solicitudes en Ia ejecucion del proyecto de inversion 7600 — Identificacion, reconocimiento y valoracion de las practicas artisticas a través del fomento en Bogota D.C” g y . )
d ! c . ) " Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
y ambiental para la Bogoté del siglo XX! 8.Supervisar las y post que hacen parte de la ejecucion del proyecto 7600 — Identificacién, reconocimiento y valoracién de las précticas artisticas a través del fomento en ° 2 ; !
| ) H ° Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
Bogoté D.C del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI
9.Las demés funciones aue le sean asianadas oor su iefe inmediato v aue a la naturaleza del empleo.
1.Desarrollar la planeacion, seguimiento y control de las acciones requeridas para el cum-plimiento de las metas del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de for-macién artistica a lo largo de la vida.
Bogota D.C
7619 - FORTALECIMIENTO DE PROCESOS 2 Adelantar las acciones requeridas para la elaboracién, seguimiento y control de los acuerdos, convenios, estrategias y alianzas desarrolladas con entidades piblicas y pri-vadas, que contribuyan con el fortalecimiento| 1o oo L entes Nicleos
INTEGRALES DE FORMACION ARTISTICA A LO |y promocidn del proecto 7619 Fortaleci-miento de procesos integrales de formacion artistica a o largo de Ia vida. Bogotd D.C. P P o
N Basicos de Conocimientos en:
LARGO DE LA VIDA. BOGOTA D.C.  Acompariar la delos de caracter misional del programa Crea, que permitan promover las précticas artisticas de los beneficiarios. o
Lenguas modernas, literatura, lingiistica y afines
2 Apoyar 08 procoesns preconiraciuales y post conlractual qus requiera o desartollo e programa Craa, on f marco del proyecto 76.10- Fortalecimiento de procesos itegrales de formacicn artistica a o largo de fa vida e e s
Desarrollar la planeacion, seguimiento, ejecuciony |y la Subdireccion de Formacién Artistica. e P e o5
p.7619.222-02.22 | PROFESIONAL 222 02 control de la formacién y experiencias artistica del | 5.Elaborar y tramitar los informes, solicitudes, consultas y peticiones requeridas en el pro-yecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales e formacién artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C. Ot Pro o eloe Artes Veinticuatro (24) meses de experiencia
ESPECIALIZADO programa Crea en cumplimiento a los objetivos y metas 6. Desarrolar as actividades necesarias para la creacin y actualizacién de los procedi-mientos misionales requeridos para el cumpimiento del proyecto 7619 — Fortalecimiento e procesos integrales de formacién | i:%% ™9 profesional relacionada.
del proyecto de inversién 7619 - Fortalecimiento de  |artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C., de con-formidad a los por el Modelo Integrado de Gestién. e 0
procesos integrales de formacion artistica a o largo de |7.Realizar las acciones requeridas para la revision, ajuste y seguimi jente a los métodos e requeridos para mejorar la prestacién de los servicios del proyecto 7619 - \caci o
; ] ! ° 7, Sjust ) Sociologfa, trabajo social y afines
Ia vida. Bogota D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo | Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artisti-ca a lo largo de la vida. Bogota D.C. ; : )
> ! : 2 } ; Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
contrato social y ambiental para la Bogota del siglo  |8.Orientar la planeacion y control de los convenios que desarrlle el programa Crea en el marco del proyecto 7619 ~ Fortalecimiento de procesos integrales de formacion artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C. ° 2 ; !
. ! ° ! g : ; Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
Xxi 9 Ejecutar las actividades requeridas en el seguimiento de contratos y/o convenios desig-nados en el marco el proyecto 7619 ~ Fortalecimiento de procesos integrales de forma-cién artistica a lo largo de la vida.
Bogota D.C
10.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan ala naturaleza del empleo.
1.Desarrollar la planeacion, seguimiento y control de las acciones requeridas para el cumplimiento de las metas del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artistica a lo largo de la vida.
Bogota D.C
7619 - FORTALECIMIENTO DE PROCESOS 2.Adelantar las acciones requeridas para la elaboracion, seguimiento y control de los acuerdos, convenios, estrategias y alianzas desarrolladas con entidades piblicas y privadas, que conel Titulo profesi iente a uno de los siguientes Nicleos
INTEGRALES DE FORMACION ARTISTICA A LO |y promocidn del proyecto 7619 - Fortalecimiento e procesos integrales de formacién artstica a lo largo de la vida. Bogoté D.C. Basicos de Conocimientos en:
LARGO DE LA VIDA. BOGOTA D.C. paiar la y delos de caracter misional el programa Crea, que permitan promover las précticas artisticas de los beneficiarios. Lenguas modernas, Ilteratura lingiistica y afines
4 Apoyar las activi y post que requiera el desarrollo del programa Crea en el marco del proyecto 7619- Fortalecimiento de procesos integrales de formacien artistica a lo largo de la | Artes Representativas
Desempefiar las acciones requeridas en la planeacion, |vida y la Subdireccién de Formacion Artistica. Artes Plasticas y Visualos
p.7619.222-02.23 | PROFESIONAL 222 02 seguimiento, ejecucién y control de la formacion 5.Elaborar y tramitar los informes, solicitudes, consultas y peticiones requeridas en el proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C. Otros ngramas aBellas Artes Veinticuatro (24) meses de experiencia
ESPECIALIZADO artistica y pedagogica del programa Crea en 6.Desarrollar las actividades necesarias para la creacion y actualizacion de los procedimientos misionales requeridos para el cumplimiento del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacion | Msic: profesional relacionada.
cumplimiento a los objefivos y metas del proyecto de  |artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C., de idad a los lineami por el Modelo Integrado de Gestion. Educacien
inversion 7619 — Fortalecimiento de procesos 7.Realizar las acciones requeridas para la revision, ajuste y jente a los métodos e requeridos para mejorar la prestacién de los servicios del proyecto 7619 - Sociologfa, trabajo social y afines
integrales de formacion artistica a o largo de la vida. | Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C. Administracion
Bogoté D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato [8.Orientar Ia planeacion y control de los convenios que desarrolle el programa Crea en el marco del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacion artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C. Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
social y ambiental para la Bogota del siglo XXI" s E.ecmar Ias actividades requeridas en el seguimiento de contratos y/o convenios designados en el marco del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artistica a lo largo de la vida. Bogota | Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
10 Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan ala naturaleza del empleo.,
1.Desarrollar la planeacion, seguimiento y control de las acciones requeridas para el cumplimiento de las metas del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogota
7617 - APORTES AL DESARROLLO INTEGRAL A |D.C. Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Niicleos
TRAVES DE LAS ARTES PARA LA PRIMERA 2 Adelantar las acciones requeridas para la elaboracion, seguimiento y control de los acuerdos, convenios, estrategias y alianzas desarrolladas con entidades publicas y privadas, que contribuyan con el fortalecimiento | 1 o0 P corresp 9
Basicos de Conocimientos en:
INFANCIA EN BOGOTA D.C. y promocién del proyecto 7617 - Aportes al desarrouo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogotd D.C. i
Artes Representativas
3.Realizar las post para la ejecucion del programa de Nidos, en cumplimiento de las metas del proyecto de inversién 7617 - Aportes al desarrolo ntegral a través delas ~ [(,"°> FEPSSMIalas,
Desarrollar la planeacion, seguimiento, ejecuciony |artes para la primera infancia en Bogotd D. ! e e s Artes
p.617.222-02.24 | PROFESIONAL 222 02 control de la formacién artistica y pedagogica del 4.Elaborar y tramitar los informes, solicitudes, consultas y peticiones requeridas en el proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogoté D.C. o Veinticuatro (24) meses de experiencia
ESPECIALIZADO programa Nidos en cumplimiento a los objetivosy ~ |5.Desarrollar las actlwdades necesarias para | Ia creacién y actualizacion de los procedimientos requeridos para el cumplimiento del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a ravés de las artes para la primera | 1%%% profesional relacionada.

metas del proyecto de inversién 7617 - Aportes al
desarrollo integral a través de las artes para la primera
infancia en Bogota D.C del Plan de Desarrollo “Un
nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del
siglo XX

infancia en Bogota D. por el Modelo Integrado de Gestion.
6.Realizar las acciones requendas para a rev|5|6n. ajuste y seguimi iente a los métodos e
Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogotd D.C.

7.Orientar la planeacion y control de los convenios que desarrolle el programa Nidos en marco del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogoté D.C.

8.Ejecutar las actividades requeridas en el seguimiento de contratos y/o convenios designados en el marco del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogoté D.C.
9.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

requeridos para mejorar la prestacién de los servicios del proyecto 7617 -

Administracion
Ingenieria industrial y afines

Titulo de posgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.

Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
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PROFESIONAL

7617 - APORTES AL DESARROLLO INTEGRAL A
TRAVES DE LAS ARTES PARA LA PRIMERA
INFANCIA EN BOGOTA D.C.

Desempeiar las acciones requeridas en la planeacin,
seguimiento, ejecucion y control de la formacion

1.Desarrollar la planeacion, seguimiento y control de los lineamientos pedagégicos dirigidos a incentivar las experiencias artisticas para la primera infancia en el marco del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral
através de las artes parala primera infancia en Bogota D.C.

2 Acompafiar el seguimiento y control de las estrategias operativas que tiene el programa Nidos, en el cumplimiento de las metas del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera
infancia en Bogota D.C.

3.Adelantar las acciones requeridas para el fortalecimiento de la gestion del en el modelo de ias artisticas, ogicas y de
Nidos en el marco del proyecto de inversion 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogota D.C.

de la atencion integral del programa

Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
Basicos de Conocimientos en:

Artes Representativas

Artes Plasticas y Visuales

Veinticuatro (24) meses de experiencia

\ T . b o |Otros Programas a Bellas Artes
P-7617-222-02-25 222 02 4.Realizar las actividades requeridas en el seguimiento de contratos ylo convenios designados en el marco del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogota D.C. | O
ESPECIALIZADO artistica y "e"agl:g'szgﬁlls?yg:ZQSN;‘:Z;';EC(O 4o |5 Avticular conIas dependencias de Ia Entidad, Ia planeacién seguimiento y control de 03 procesos misionales que se requieran para el proyecto 7617 - Aportes al desarollo integral a raves de las ares para la 'g":jf:mn profesional relacionada.
cumplin primera infancia en Bogot D.C. acion
'(;‘e‘"ea':':':':f;;a ’z’z:fems;; ‘i’:;’g;";""‘;gi;g?i‘ 6.Atender las actividades requeridas en el fortalecimiento de la inclusion social y enfoque territorial en el programa Nidos en el cumplimiento de las metas del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de ?ﬂm'o”:fe":s':;a o en éreas relacionadas con las funcionos del ampleo
; 9018 D.C @@l |55 artes para la primera infancia en Bogotd D.C. ° 2 ° ! -
P'agv "e‘ Dlesa"T""B un ‘”.“de‘f FT"‘;:’, socialy 7 Elaborar informes de gestion y documentos requeridos en la ejecucion, seguimiento y control del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogota D.C. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
ambiental para [a Bogota del siglo 8.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
7614 - TRANSFORMACION DE LA RED DE 1.Desarrollar la planeacion, seguimiento, control y ejecucién de las acciones requeridas para el cumplimiento de las metas del proyecto 7614 - de laRed de Culturales para su
Consolidacion y sustentabilidad en Bogots D.C.
T A En 2.Realizar las para la y control de las alianzas para el imiento de los en el marco del proyecto 7614- Transformacion de la Red de Titulo profesional cormespondients a uno de 1os siguientes Nicleos
BOGOTA D.C Equipamientos Culturales para su Consolidacion y Sustentabilidad en Bcgo'a D c. & asim‘; P Camcimiemgs i 9
-C. 30ssarrlr Inplmier, ssasore y heces alas ol del modelo de gestion de los equipamientos culturales, conforme a las metas establecidas para el proyecto 7614- povicadeiadnniie :
Desarraliar las acci " . Cuhurales para su Consolidacion y sustentabiicad on Bogots D.C, Prvativabaisvin i
esarrollar [as acciones requeridas para el . A,Atender las actividades requeridas para la articulacién de los equipamientos para el logro de las metas del proyecto de inversion 7614- de la Red de Culturales para su Consolidacién y Y . o
p.7614.222-02.26 | PROFESIONAL 222 02 fortalecimiento y la parlicipacicn en précticas artistcas, | {gieruar oo 22 e °C58 IO Otros Programas a Bellas Artes Veinticuatro (24) meses de experiencia
ESPECIALIZADO culturales y "a‘”’fm"':'es en '°f equipamientos 1o det | -Consolidar, actualizar y presentar los informes periédicos detallados conforme a las metas del proyecto 7614- de la Red de Culturales para su Consolidacion y sustentabilidad en ffggﬁmmi on profesional relacionada.
" | espaCIO§s$4€m1l"en r'o " rems Ozlmwlen ?1 de Bogoté D.C. Ciencia Politica, relaciones Internacionales
otro en el pr‘oyecli s o rans °"“ac‘|, d“ : ared de |6 Realizar las acti y post para la ejecucion del proyecto 7614- de la Red de Culturales para su Consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C. i o 0Serade o rems reimoionacas won las funciones del empieo.
e“““"a{‘“‘;’? d°sd cu ;’a e;";’g Z“ “’;I“”(; aDC' ny 1o |7-Realizar las acciones requeridas para el proceso de programacién artistica y cultural para la apropiacién de los equipamientos culturales. Mamcu‘a"o T‘-;r.e‘a i e pleo.
fl‘js tentabilida f’: ogo! i b,e tal" e ‘ega'm‘: 8.Realizar las acciones requeridas para la revision, ajuste y segui iente a los métodos e requeridos en el marco del proyecto 7614- Transformacién de la Red de I q po Y-
o I" ’,‘“f";;l‘,?" rato social y ambiental para la Bogotd | g qjiamientos Culturales para su Consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C
lel siglo 9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1.Desarrollar la planeacion, seguimiento, control y ejecucién de las acciones requeridas para el cumplimiento de las metas del proyecto 7614 - de laRed de Culturales para su
7614 - TRANSFORMACION DE LA RED DE Consolidacion y sustentabilidad en Bogotd D.C. ) ) ) Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
EQUIPAMIENTOS CULTURALES PARA SU 2.Definir, desarrollar & tenidos y para los eventos y conla y del arte, la ciencia y la tecnologia en el cumplimiento de las metas del B e ion orrespond!
CONSOLIDACION Y SUSTENTABILIDAD EN proyecto de inversion. Artes Representativas )
OGOTADG 3.Realizar la actividad requeridas para el proceso de programacién de arte, ciencia y tecnologia en el marco del proyecto de inversion. ovativabaisvini
-C. 4 Desarrllr s sciones pars s implmaniacin,seguinintoy conrl o s lanass sstégcas qus g0 relosny conla de los cultrales en el marco del proyecto 7614- | 1% PASIR YIRS
. - . Red d Culturales para su Consolidacion y sustentabilidad en Bogoté D.C
P-7614-222-02-27 :;SEF SS\IS 'Z“:é o 222 02 :;“;zm’a:?s'Z"‘:i::’aczr::;‘f;eﬁ;’;"j;“; goner 2Ci00| 5 Desarrollar, i hacer iento a las del modelo de gestion conforme a las metas establecidas para el proyecto 7614- de la Red de Culturales para su E:g‘lzg‘a Microbiologia Y Afines, Xfo';‘e':g:‘a'frg:;g;f de experiencia
g ° Consoldacion y sustentabiidad on Bogold D.C ] -
arco del p!'““‘z;i";; :;aa'::f:l"’““"’",“e la 'e: 6.Atender las actividades requeridas en la articulacién de las dependencias, para la ejecucion del proyecto 7614- delaRed de Culturales para su Consolidacién y sustentabilidad en S:Sl:gc';'n Otros Programas De Ciencias Naturales
m Bogoté D.C cacion
f“:‘iﬁ':f;"g:::a’:f:gg: 5:“:2;:';;‘;?:?;;"‘: 7.Elaborar informes de gestién y documentos requeridos en la ejecucién, seguimiento y control del proyecto 7614 - Transformacién de la red de equipamientos culturales para su consolidacion y sustentabilidad en #::m;"f::g:’g"m o en éreas relacionadas con las funciones del emplo
" 0 Bogoté D.C. ° 2 ; ! -
del siglo XX 8 Realizar las acti ¥ post para la ejecucién del proyecto 7614- de la Red de Culturales para su Consolidacién y sustentabilidad en Bogota D.C | Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1.Desarrollar la planeacion, seguimiento, control y ejecucién de las acciones requeridas para el cumplimiento de las metas del proyecto 7614 - de laRed de Culturales para su
7614 - TRANSFORMACION DE LA RED DE Consolidacion y sustentabilidad en Bogotd D.C. - Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
EQUIPAMIENTOS CULTURALES PARA SU 2.Realizar las para la y control de las alianzas para el delos en el marco del proyecto 7614- Transformacion de la Red de B e ion orrespond!
EONSOLIDACION ¥ SUSTENTABI IDAD EN Equipamientos Culturales para su Consolidacion y Sustentabilidad en Bcgo'a DG e :
SOGOTADG 3Dssarrlr Inplmaier, ssssore y heces alas ol del modelo de gestion de los equipamientos culturales, conforme a las metas establecidas para el proyecto 7614- oativabaisvin i
-C. Cuhurales para su Consolidacion y sustentabiicad on Bogots D.C, e e s Artes
Reatizar | “ ' Pttt requeridas en el fortalecimiento e los canales de masivos, y para a di de ampliando las oportunidades de acceso para los (ros Pro9
PROFESIONAL |ea ‘Zanr i aoomg ET re?ue:. o para\ - Acti dores locales en el marco del proyecto de inversién. Educacion Veinticuatro (24) meses de experiencia
P-7614-222-02-28 222 02 ¥ la participaciin de los teritorios en las préclicas 5.Consolidar, actualizar y presentar los informes periodicos detallados conforme a las metas del proyecto 7614- delaRed de Culturales para su Consolidacién y sustentabilidad en acon " : X
ESPECIALIZADO artisticas, culturales y patrimoniales generando B D.C. Administracion profesional relacionada.
espacios :le ‘;’;‘f"‘fﬁ Y ’e’m"“',’;"e:“" en Z‘ marco. |6 Realizr las aci ¥ post para la ejecucion del proyecto 7614- de la Red de Culturales para su Consolidacién y sustentabilidad en Bogotd D.C ggggr'?:?{:;ﬂszg:;’la‘e:ﬁnes
‘el proye °‘ o "3“5 formacion elf’;’e, " e 7 Realizar las acciones requeridas para la revision, ajuste y seguimi iiente a los métodos e requeridos en el marco del proyecto 7614- Transformacion de la Red de Comu;‘?caci o écial ri‘édim afines
e“““"a{‘“‘;’? d°sdc“ ;’a e;";’g 5: ‘|’°P’“5° 'dag ny 1o | Equipamientos Culturales para su Gonsolidacién y sustentabilidad en Bogoté D.C. Cioncins Polfics R'el‘;iones intgrnaciona\es
fl‘js tentabilida f’: ogo! i 'b,e " Ia" e p e;a""‘ ; 8.Desarrollar y articular las campafias de y enla de artistas, circuitos y temporadas en el marco del proyecto 7614- de la Red de Culturales para |0 o e e relacionadas con las funciones del empleo
d |n r‘mlev;;l?n relo socialy ambentalparaa 09012 |su Consolidacion y sustentabilidad en Bogot D.C. Mam’cu\apo Tgar'eta Profesional en los casos requeridos por la Le e
lel siglo 9.Realizar las acciones requeridas para las actividades de programacion artistica y cultural para la apropiacion de los equipamientos culturales con artistas locales, lideres territoriales y medios comunitarios. 4 q po Y-
10.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan  la naturaleza del empleo.
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA 1 Realzar s accones |ur|d|cas requeridas para el fortslecimiento del proceso de gestién de e en alas metas del proyecto 7902 - Consolidacion integral de la
MC oN|9 -C.
ﬁ§§ggzlgﬁrl"éﬂgggg¢ I ;Ac S Desarrola os acvidades requeridas en los proceso precontractuales y post coniraciuarles requeridos en la ejecucion de los procesos y procedimiento de Ia Direccion General, en el marco del proyecto de inversion
- 7902 - Consolidacion integral de la gestion adminis-trati en Bogola D.C.
- on, |2 Elaborar los documentos preconiractuales para el desarrollo de converios o coniralos i convenios de 6n y alianzas en el marco del proyecto de inversién 7902 - ; ! ) ) ;
PROFESIONAL Dot 125 clVidades redueridas en 1 PANSACION. | Gonsoldacion integral de la gestion en Bogota D.C. Jituto profesional correspondiente a uno de os siguientes Nicleos Seis (6) meses de experiencia profesional
P-7902-219-01-29 219 01 seguimiento y control del fortalecimiento®n 14.Realizar las acciones juridicas requeridas para el desarrollo de los convenios interadmi-nistrativos en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestin adminis-trati en " relacionada.
UNIVERSITARIO comunicacion, difusion y promocien a la ciudadania en | o0 ¢ L &q pa proye g 9 y Derecho y Afines
¢l marco del proyecto de inversion 7902 - 5.Atender los requerimientos, quejas y peticiones que se generen en el desarrollo de la ges-tién de las comunicaciones en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion administrativa y Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
Consoldacion integral de la gestén administraiivay |00 B2 ret i RenEe: G A8 ¥ PeAC
modernizacion insfitucional en Bogotd D.C del Plan de ¢ o jer g reuniones técnicas requeridas con la Oficina Asesora Juridica en o el do a los procesos que se en el marco del proyecto de inver-sion 7902 — Consolidacion integral de
Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para
Ia Bogotd del siglo XXI" fa gestion 4 i ! en Bogotd
g 9 7.Las demés funciones aue le sean asianadas bor su iefe inmediato v aue ala naturaleza del empleo.
1.Desarrollar las actividades requeridas en el fortalecimiento del proceso de gesfion financiera de la Entidad, en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de Ia gestion administraliva y modernizacion
institucional en Bogota D.C.
2.Elaborar los Certificados de Di de acuerdo con la verficacién de viabildad legal y financiera de los proyectos de inversion el Plan de Desarrollo “Un nuevo conrato
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA cocialy ambientalpara a Bogold ol Siglo XX ol march s conosann integral de la Gestion
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MODERNIZACION| 3 Realizar informe y contables ylo que soliciten los de control, en el de las metas del proyecto de inversién 7902 — Consolidacion integral de la gestion
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. y izacion i en Bogotd D.C. Tl proesionl cortespondinte unode s siguietes Nicieos
4.Conciliar los saldos y registros presupuestales generados en el desarrollo de los proyectos de inversion del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogoté del siglo XXI” en el Basicos de
PROFESIONAL Desarroliar las contables y de la consolidacidn inegral de la gestion adminisrativa. Administracion Seis (6) meses de experiencia profesional
P-7902-219-01-30 219 01 necesarias para el cumplimiento me-tas de los 5.Ejecutar las acciones ias para la dei de los aplicativos contables ylo presupuestales que tiene Ia Entidad para el fortalecimiento de la gestion financiera en el marco del proyecto de | Contaduria Piblica relacionada.

UNIVERSITARIO

proyectos de inversion del Plan de Desarrollo “Un
nuevo contrato social y ambien-tal para la Bogota del
siglo XXI" en el marco del proyecto 7902 —
Consolidacion integral de la gestion administrativa y
modernizacién institucional en Bogoté D.C.

inversion.
6. Atender los requerimientos, quejas y peticiones que se generen en el desarrollo del proceso de gestion financiera en el marco proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion administrativa y modernizacion
institucional en Bogotd D.C.

7.Desarrollr las actividades necesarias para la creacion y actualizacion de y formatos en el
Consolidacion integral de la gestion admini izacion i en Bogota D.C

8.Realizar acividades de seguimiento y conrol de \a gestion presupuesla\ y/o contable en el desarrollo de Ia tercera dimension del MIPG en cumplimiento de las metas el proyecto de inversion 7902 ~ Consolidacion
integral de la gestion y
0.6 domss funciones ae I sean ssianadas por u efe inmeto v ave

del proceso de gestion financiera para la implementacion del MIPG del proyecto 7902 —

ala naturaleza del empleo.

Ingenieria Administrativa y afines
Economia
Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley




30

31

32

33

34

35

PROFESIONAL

7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MC lo]

TAcompatiary desarrolr aciidades para ia planeacien, SeguITIento y Conirolon a im-plementacion el MIPG para el prooeso de gesiion de bienes, senicios Y planta fisica del proyecto 7902 — Consoidacion
integral de la gestion y C.
2.Acompariar y reallzar Ias aciividades requeridas en el proceso. de actualizacion de inven-tarios fisico de Bienes de Consumo y Devolutivos de la Entidad en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la
gestion

INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C.

Desempefiar las actividades requeridas para la
planeacién, seguimiento y control en la custodia,

DC.

3 Realizar, acompanar y artioular las acciones requeridas en e\ traslado de bienes, de con-formidad a los procedimientos y normas legales que lo regulan en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la
gestion i y itucional en Bogota D.C.

4.Elaborar los | miormes requeridos en la custodia, manejo, conservacion y adminisiracion de los bienes de Consumo y Devolutivos, en
gestion en Bo-gota D.C.

de las metas del proyect - C integral de la

Titulo profesional correspondiente a uno de los Nucleos Basicos de
Conocimiento en:
Economia

Seis (6) meses de experiencia profesional

Brouzz1s st UNIVERSITARIO 219 01 manejo, conservacién, administracién y suministro de 5. Realizar las acllvldades requeridas en la baja los bienes inservibles y los no iiles u ob-soletos conforme a los procedimientos y normas legales vigentes en el marco del proyec-to 7802 — Consolidacién integral de fa 'C"gnet"a‘z;'::g;”b'"'s"a""a y afines relacionada.
los bienes y elementos de la Entidad en el proyecto de  |gestion .C. Ingenieriaindusiraly afines
inversion 7902 Consolidacion integral de la gestion (6. Elaborar, artcular s wamtar Ios informes, solictudes, coneulta y pticiones solctadas en el marco delproyecto 7902 - Consoldacion ntegral de la estion adminstrativa y izacién insfitucional en Bogota " s e )
rsion 79 ercional o Bocets |D.C. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
D.C. del lan de Desartallo Ui nuevo conlato socia y |7.Atender fos requerimientos de fos Planes e Meforamient que se desatllanen el pro-yeclo 7902 - Consldain ity e a gesién y en Bogota D.C.
ambiental para la Bogota del siglo XXI” 8 Acompafiar, realizar y articular las y formatos que hacen parte integral del proceso de Gestion de Bienes, Servi-cios y p\ama fisica del proyecto 7902 —
Consolidacion integral de la gestion y o Boaoa D.C.
9.Las demss funciones aue le sean asianadas por su efe inmediato v aue a la naturaleza del empleo.
1.Realizar las acciones necesarias para el fortalecimiento del proceso de gestion del servi-cio a la ciudadania, en cumplimiento a las metas del proyecto 7902 — Consolidacion inte-gral de Ia gestion administrativa y
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA modernizacién institucional en Bogoté D.C.
GESTION ADMINISTRATIVA Y LA MODERNIZACION| 2 Atender los canales de comunicacién de atencién a a c ia de idad a los de la Politica Integral de Atencion al Ciudadano en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. gestion administrativa y izacion institucional en Bogoté D.C. Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
3.Desarrollar las actividades necesarias parala creacion y de ylormatos en o del proceso de gestion del servicio a la ciudadania para la implementacién del MIPG del Basicos de Conocimientos en:
PROFESIONAL Desarrollar las actividades necesarias para el proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestién admi-nist i Bogotd D.C Administracion Seis (6) meses de experiencia profesional
79022190132 |PROFESIONAL 219 01 fortalecimiento del proceso de gestion del servicio ala|4.Elaborar informes requeridos en la planeacion, seguimiento y contol ol progeso de ges-tin el senicl a I ciudadania, en el curmplimiento do as metas del proyecto de nver-ién 7902 — Consolcacien ntegral de | Ingeniria mdustral y afines relacionada.
ciudadania en el marco del proyecto de inversion 7902 |Ia gestién y ti I en Bogoté D.C. Ingenieria Adminisirativa y afines
— Consolidacion integral de la gestion administrativa y |5 Articular con las ias ol seguimiento, reparto y actualizacion del Sistema de Quejas, Solicitudes y Soluciones de la Entidad en el marco del proyecto 7902 — Consoli-dacion integral de la gestion Contaduria Pblica
modernizacién institucional en Bogota D.C del Plan de |administrativa y izacion i en Bogotd D.C. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
DesaroloUn nuevo conirato sl y amblnta para 6. Alender s eueriients, uefas  ptcanes que se genren en el desrrlo d a es-én del senicioaa ciudadana en e marca del propect 7902 - Gonsoldaci negrlde a st it y
a Bogota del siglo XXI" modernizacién institucional en Bogot
e Gt umeionen oot 1o oo asonades ot s efe inmeciato v e a la naturaleza del empleo.
1.Dssarolarbeses ddalos  tioss eqstdeson o seguinito de s ks chies de ion integral, y ampliacion de los equipamientos culturales en el marco proyecto 7607 -
7607 - ACTUALIZACIGN INT Acusizac sy dalo chlre pra e it da s priccessrtisicssy cuburlen ) o s ) ) N
T e o URA Elaborar, y hacer a los procesos ¥ pos para suministro de materiales y servicios para la dotacion, y e los
CULTURAL PARA EL DISFRUTE DE LAS byviesis n‘sfoz‘:::::ﬁ:‘s actividades de mantenimiento preventivo y correctivo en las se-des y equipamientos culturales en cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto 7607 - Actualizacién Intervencién
y ivi imi ventivo y v y equipamis ultu umplimi jetivos y " - Actualizaci iony
PRACTICAS ARTISTICAS Y CULTURALES. mejoramiento de Ia infraestructura cultural para el dis-frute de las précticas artisticas y culturales Liulo profesional correspondiente a los siguiente Nicieos Basicos de ) . )
Seis (6) meses de experiencia profesional
P.7607.219.01.33 | PROFESIONAL 219 01 Realizar las actividad vd © sequimi 4 Realizar el y control del ¥ correctivos en las se-des y equipamientos culturales a cargo del Instituto en cumplimiento al proyecto 7607 - y PG Pt
UNIVERSITARIO ealizar las actividades requeridas en el seguimiento y cultural para el disfrute de las pracllcas artisticas y culturales. 9 Y -
control del proyecto de inversion 7607 - Actualizacion |5 pearollar las actlwdades administrativas requeridas en las actividades de supervisién de los contratos de interventoria en a ejecucion de las obras civiles que se lleven a cabo en el marco del proyecto 7607 - Arquitectura § y
yme dela uct de la nfraes-tructura cultural para el disfrute de las pracicas artisticas y culturales Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
cultural para el disfrute de las practicas artisticas y |6 proyectar los informes, requenm\enlos y solicitudes en el marco del proyecto 7607 - Ac-tuali y dela cultural para el disfrute de las précticas artisticas y culturales.
culturales del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato |7 pealizar yisitas y conceptos técnicos para el mantenimiento preventivo y correctivo en las sedes y equipamientos culturales en cumplimiento de los objetivos y metas del pro-yecto 7607 - Actualizacién Intervencin y
social y ambiental para la Bogota del siglo XXI mejoramiento de la infraestructura cultural para el disfrute de las practicas artisticas y culturales.
8.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1.Ejecutar las actividades administrativas requeridas para a planeacién, seguimiento y con-trol de las iones de fomento, y circulacion del Arte Dra-matico en el marco del proyecto
7585 ~ FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, 7585 - Fortalecimiento a las artes, teritorios y cotidiani-dades en Bogota D.C ) Titulo profesional correspondiente a uno delos siguientes Nicleos
2.Desarrollar las actividades requeridas en la planeacién, seguimiento y control del campo Arte Dramtico en el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a as artes, territorios y cotidianidades en Bogotd D.C. Bésicos de Conocimientos en:
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES EN BOGOTA c ¢ la p Seguin !
oy 3.Elaborar y actualizar las matrices de seguimiento de la ejecucién de los planes y progra-mas del Arte Dramético en el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, terri-torios y cotidianidades en Bogota | Artes Representativas
DC. Lenguas modernas, literatura, lingiistica y afines
Relizar s acividades roqueridas en el proceso do |+ DeSATTOIar  asistir s esirategias operaivas disefadas para o ¥ ejecu-cion del que contiene el proyecto 7585 — Fortalecimiento alas artes, territo-rios y cotidianidades en Bogota D.C. | Artes Plésticas, Visuales y afines
PROFESIONAL oalzar 1o requeridas en ol proceso 5 Elaborar los informes, peticiones y solcitudes requeridas en la ejecucicn del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, terriorios y cotidianidades en Bogota D.C. en el marco de las artes draméticas. Otros Programas a Bellas Artes Seis (6) meses de experiencia profesional
P-7585-219-01-34 219 01 planeacion, seguimientoy control de las dimensiones 6 Actualizar y alimentar en los aplicativos el y cualita-tivo de la ejecucion de los objetivos y metas del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las ar-tes, territorios y coidianidades en | Disefio relacionada.
UNIVERSITARIO de apropiacion, fomento, investigacien y circulacion del g0 < el
‘;:;'f;;’;?::; ea"‘:s‘ marco ;f:zzg:cy‘z;j‘z; s |7-Redlizarlas ¥ post requeridas para la sjecu-cién del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C. Administracién
. y .Dssartllr ol sequimlent  cotroldsos Allnzes Estrstogias que reslizs s st an o fotlciiant i 63 préctos de s A enméo, ds confomnited s profecia 7585 - Fontlecirianiossans, | Econoria
en Bogotd D;‘f del Pl'f" “el Desal' ’°§° “2 fuovo, territorios y cotidianidades en Bogota Comunicacién social, Periodismo y Afines
;;“;,’am social y ambiental para la Bogoté del siglo | g acyyjalizar y crear procedimientos y lormalos requeridos en el desarrollo de las dimensio-nes de fomento, i y circulacién en el campo de las artes dramé-tica en el marco del proyecto 7585 — | Publicidad y afines
Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianida-des en Bogoté D.C. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
10.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan  la naturaleza del empleo.
1.Ejecutar las actividades administrativas requeridas para la planeacion, seguimiento y con-trol de las iones de apropiacion, fomento, y circulacion en el campo de las Artes Audiovisuales en el
marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, te-rritorios y coticianidades en Bogota D.C.
2.Desarrollar las actividades requeridas en la planeacién, seguimiento y control de los Per-misos Unificado para las Filmaciones Audiovisuales - PUFA en el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento alas artes, Titso profesionsl corospondinta & uno de ks siguiontes Niclecs
7585 - FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. el sgleh
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES EN BOGOTA | 3.Realizar la revisién de los documentos necesarios para los Permisos Unificado para las Filmaciones Audi - PUFA contenidas en las metas del proyecto 7585 — Fortale-cimiento a las artes, terrtorios y Artes Roprasantativs -
p.C. colidianidades en Bogota D.C. Lenguas modernas, literatura, lingiistica y afines
4.Elaborar y actuazar o malrces de seguimieno de1a efcucion deos plans yprogra-mas de as Ares Aucivistales en el marco el poyecto 7585 ~ Fortleimiento s s, terorios ycodanidades en |, 3 SRS, o oo
Realizar las actividades requeridas en la planeacién,  |Bogota : ) . )
P.7585.219.01.35 | PROFESIONAL 219 o1 seguimiento y control de las dimensiones de 5.Desarrollar y asistir las estrategias operativas disefiadas para el ¥ ejecu-cion del que contiene el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territo-rios y cotidianidades en Bogota D.C. gi‘;‘;:“’g'a'“as aBellas Artes f;:cfga'g:ses de experiencia profesional
UNIVERSITARIO apropiacion, fomento, investigacion y Girculacion en el |6.Elaborar los informes, peticiones y solcitudes requeridas en Ia ejecucion del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, teritorios y cotdianidades en Bogota D.C. en el marco de las artes plésticas y visuales. " -
campo de las Artes Audiovisuales en el marcodel | 7.Actualizar y alimentar en los aplicativos tecnolGgicos el ¥ cualita-ivo de Ia ejecucion de s objetivos y metas del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las ar-tes, teritorios y cofidanidades en [ >0e
proyecto 7585 — Fortalecimiento alas artes, territorios |Bogota D.C. i
y coidianidades en Bogoté D.C del Plan de Desarrollo |8.Realizar las actiy ¥ post requeridas para la ejecu-cion del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C. e aion soc ) )
y ] ¢ ! omunicacion social, Periodismo y Afines
Un nuevo contrato socialy ambiental para a Bogota - |9.Desarolir o seguimiento y conirol de as Alianzas Esirategias que realiza la Gerencia en el fortalecimiento de las practioas de s Artes Audiovisuales, de conformidad al proyeco 7585 — Forlalecimiento aas artes, |CCTi4 1020507
del siglo XXI* territorios y colidianidades en Bogoté D.C. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
10.Actualizar y crear procedimientos y formatos requeridos en el desarrollo de las dimensio-nes de apropiacién, fomento, i y circulacion en el campo de las artes audiovi-suales en el marco del proyecto -
7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidiani-dades en Bogotd D.C.
11.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1.Desarrollar las actividades administrativas requeridas en la planeacin, seguimiento y control de las iones de apropiacion, fomento, y circulacion en el campo de las artes plésticas y visuales en el
7585 - FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, ?g:‘;;::pyu;ycﬁ:w:ﬁ:s mF::lzleesC:JmeIZ:;)ularnllaesn?: ZZ Eg.i‘iﬂfoﬁ cdoe“gl: nplliandezsye:rg;aomas de las artes pldsticas y visuales en el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en | L l0 Profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES ENBOGOTA |2 =200 g Basicos de Conocimientos en:
be. 3.Desarrollar y apoyar las estrategias operativas disefiadas para el fortalecimiento y ejecu-cion del presupuesto que contiene el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territo-rios y cotidianidades en Bogota D.C. Az:: s;‘;;lecs:s"‘ya\‘}‘l’:jales
Realizar s acihidades requeridas en el procoso do |+ ReA1Z2 a5 aciidadies logsticas requeridas para el moniaje de obras artisticas en el teritoro, do conformidad a las mefas el proyecto 7585 — Fortalecimionto a s artes, te-ritrios y coldianidades en Bogoia D.C. [yt DR Y VSARe |
PROFESIONAL oo o hroces S.Elbora o nformes, pelconesy soiudes rduercas en s cecucin il proyeclo 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y coidianidades en Bogotd D.C. en el marco de las artes plasticas y visuales. viiodd Seis (6) meses de experiencia profesional
P-7585-219-01-36 219 01 planeacion, seguimiento y control de las dimensiones | ¢y gjizar y alimentar en los aplicativos lita-tivo de la ejecucion de los objetivos y metas del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las ar-tes, territorios y cotidianidades en relacionada.
UNIVERSITARIO de apropiacién, fomento, investigacien y circulacion en g0 < Educacion
el campo de las artes plasticas y visuales en el marco |7 pojzar [as requeridas para la ejecu-cion del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D. Contaduria Publica

del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes,
territorios y cotidianidades en Bogota D.C del Plan de
Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para
la Bogota del siglo XXI"

ost
8.Desarrollar el seguimiento y control de los Alanzas Estrategias que realiza la Gerencia en el fortalecimiento de las précticas de las artes plasticas y visuales, de conformidad al pro- yeclo 7585 — Fortalecimiento a las
artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C.
9.Actualizar y crear los procedimientos y formatos requeridos en el desarrollo de las dimen-siones de apropiacion, fomento,
proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C.
10.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

y circulacion en el campo de las artes plés-ticas y visuales en el marco el

Administracion
Ingenieria industrial y afines

Economia

Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
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PROFESIONAL

7600 — IDENTIFICACION, RECONOCIMIENTO Y
VALORACION DE LAS PRACTICAS ARTISTICAS A
TRAVES DEL FOMENTO EN BOGOTAD.C.

Desarrollar las actividades administrativas requeridas
en la linea de fomento que permita reconocer,
identificar y atender las dinmicas de las practicas

1.Desarrolar las de planeacion, y control de la linea de fomento que permita reconocer, identificar y atender las dinamicas de las précticas artisticas con criterios diferenciales,
inclusivos, territoriales, sociales y equitativos en el marco del proyecto 7600 ~ Identificacién, reconocimiento y valoracion de las practicas artisticas a través del fomento en Bogotd D.C.

2.Consolidar, proyectar y actualizar los informes pertinentes a la emrega de estimulos otorgados con los de conlo por el proyecto 7600 — Identificacion, reconocimiento y
valoracién de las practicas artisticas a través del fomento en Bogota D.
3 Ejecutar ¥ procesos idos para el y e]ecuclon del presupuesto de otorgamiento de estimulos que contiene el proyecto 7600 — Identificacidn, reconocimiento y valoracion de las

précticas artisticas a través del fomento en Bogota D.C.
4.Desarrollar bases de datos que permitan medir cuantitativa y cualitativamente el impacto de las acciones institucionales de fomento a las practicas artisticas en relacién con las dinamicas propias del sector en el

Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
Basicos de Conocimientos en:

Artes Representativas

Lenguas modernas, literatura, lingiistica y afines

Seis (6) meses de experiencia profesional

P7600-219-01:37 | PROFESIONAL | 219 01 o i ooe 06 s pract marco del proyecto 7600 — Identificacion, reconocimiento y valoracion de las practicas artisticas a través del fomento en Bogota D.C. Artes Plasticas, Visuales y afines
e et e o maes' 1 |5-Atender as soliiudes y requerimientos que se presenten en el desarrollo de adminisirary gestionar fa informacion que se requiera e la inea de fomento en el marco del proyecto 7600 ~ Identiicacidn, Artes Liberales
s e e ometminciny reconocimiento y valoracion de las practicas artisticas a traves del fomento en Bogotd Economia
D ot 120 el et e o 6 Elaborar nformes y documentos requeridos en la ejecucion, seguimiento y control el proyecto 7600 ~ Identiicacion, reconocimiento y vloracion de las précticas artistcas a través del fomento en Bogota D.C. Ingeneria industrial y afines
fomento on Bogo D.G. e Plande Desarllo-Un | ZACOMSar 1 feccion de s y post para la ejecucion del proyecto 7600 — Identificacion, reconocimiento y valoracion de las précticas artisticas a través del fomento en | Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
' DG del ogota D.
:i‘;f:&;m"am social y ambiental para la Bogotd del g biceiar crear o modificar los procedimientos y formatos requeridos para la ejecucion del plan 7600 — Identificacién, reconocimiento y valoracién de las précticas artisticas a través del fomento en Bogotd D.C.
9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza el empleo
T Desarrollar o seguimiento y control de las actividades de formacion arlistica con el fin de garantizar Ia alencion y coberlura descentralizada de los procesos e formacion artistica, en el marco del proyecto de
inversion.
7619 - FORTALECIMIENTO DE procesos 2.Adelantar los procesos de planeacién y seguimiento de los procesos de formacién artistica de nifios, nifias y jovenes de Insituciones Educativas Distritales — IED en cumplimiento de la meta el proyecto 7619 — | Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Niicleos
INTEGRALES DE FORMAGION ARHeTIoA A LG | Fortalecimiento de procesos integrales de formacien artistica a o largo de Ia vida. Bogota D.C. Basicos de Conocimientos en:
e D v 3.Desarrollar el seguimiento y control de las estrategias operativas que tiene el programa Crea, en el cumplimiento de las metas del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacion artistica alo | Lenguas modernas, lteratura, lingtistica y afines
- -C. largo de Ia vida. Bogoté D.C. Artes Representativas
- ) 4:Roalzar 25 acidade roquridasen of soguiient docoalos o Ganvenos desinado oo matcodel rojecto 615 ~ Foraecient de 100050 ieraes o ormacio aisioa oo o vida. Bogot | Aes Plsts  Visaes Seis (6) meses de experiencia profesional
P-7619-219-01-38 mﬁ/ﬁ%ﬂuﬁo 219 01 Desa’lf"'!a’ las daﬁ“"'di‘.’es o e ol el a Otros Programas a Bellas Artes relacionada.
cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto de | | E]ecutar el seguimiento y control de la matrices y cronogramas que permitan establecer el desarrollo de los contenidos del programa Crea en el cumplimiento del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos Musica
i 7(161? — Fortalecimiento "f e avida, | intearales de formacién aristca a o largo e [a vida. Bogoté D.C. Danza
integrales de formacion artistica a lo largo de 1a vida. = | g Ajener |as actividades requeridas en la articulacion de las dependencias para la ejecucion de los procesos misionales en el programa Crea en el marco del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de | Educacion
Bogotd D.C. del Plan de Desarrollo *Un nuevo contralo | ¢ cién artistica a lo largo de la vida. Bogota D.C. Gestion Cultural
social y ambiental para fa Bogota del siglo XXI 7 Elaborar informes de gestién, de lineamientos misionales, respuestas a solicitudes internas y externas y dems documentos requeridos en la ejecucion, seguimiento y control del proyecto 7619 — Fortalecimiento de | Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
procesos integrales de formacion artistica alo largo de la vida. Bogota D.C.
8.Las demas funciones aue le sean asianadas por su iefe inmediato v aue a la naturaleza del emoleo.
1 Ejecutar las jas de accin e ion en el jento de las propias del programa Crea, en cumplimiento a las metas del proyecto 7619  Fortalecimiento de procesos integrales de
7619 - FORTALECIMIENTO DE procesos formacién artistica a lo largo de la vida. Bogotd D.C.
INTEGRALES DE FORMACION ARTISTICA ALO |2, Acompafiar la ejecucion y desarrollo de la atencion de formacion artistica con enfoque diferencial, en el proceso de fortalecimiento de inclusién en el marco del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales| Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Ncleos
LARGO DE LA VIDA. BOGOTA D.C. de formacién artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C. Basicos de Conocimientos en:
3.Adelantar el seguimiento y control en los procesos de formacién que posicione el quehacer artstico como proyecto de vida en el marco el proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacién Administracion
PROFESIONAL Desarrollar las actividades necesarias para la artisicaalolargo de la vida. Bogotd DC. Administracion financiera Seis (6) meses de experiencia profesional
P7619-21901-30 | (T RE 219 01 construccion, ejecucin y seguimiento del programa de |4.Elaborar la presentacién de los informes de ejecucion que requiera el programa Crea y la Subdireccion de Formacién Artistica, segun los procedimientos y tiempos establecidos, Economia relacionada.
formacion artistica Crea en el marco del proyecto de | 5.Elaborar informes y documentos requeridos en la ejecucién, sequimiento y control de las convocatorias realizadas por el proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artistica a lo largo de la | Administracion Pablica
inversion 7619 — Fortalecimiento de procesos vida. Bogot D.C. Ingeneria industrial y afines
integrales de formacion artistica a lo largo de la vida. | 6.Atender los requerimientos, quejas y peticiones que se adelanten en el marco del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artistica a lo largo de Ia vida. Bogoté D.C. Contaduria Pablica
Bogoté D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato|7.Realizar el seguimiento a los contratos ylo convenios designados, de acuerdo con las metas del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
social y ambiental para la Bogota del siglo XXI" 8 Realizar las acti y post parala ejecucion del programa de Crea, en cumplimiento de las metas del proyecto de inversion.
9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan ala naturaleza del empleo
7625 - FORTALECIMIENTO DE CULTURAS EN ) farla i6n de los de accion de los misionales del proyecto 7625 - Fortalecimiento de Culturas en Comén: arte, memoria y territorio en Bogoté D.C. Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Niicleos
COMON: ARTE. MAMORIAY TERRITORIO EN 2/ Acompatiar y contribuir en Ios procesos de gestion del que contribuyan ala i ndofa sttega o elscionsca con én, Ia investigacion y las demas acciones Bsicos de Conocimientos en:
oot requerids on o matc ol proyecto 7625 - Foraeciient de Gl sn Camin: e, memots y it en Bogo D Artes Representativas
€. pafir y realizar seguimiento en [os procesos, de en las diferentes plataformas dispuestas para el proyecto 7625 Fortalecimiento de Culturas en Coman: arte, Otros Programas a Bellas Artes
PROFESIONAL Desanroliar s aciidades necesarias para o memoria y territorio en Bogotd D.C. Derecho y afines Seis (6) meses de experiencia profesional
P7625:219-01-40 | PROFESIONAL 219 01 o e et yoco do.|{Alender las aciividades requeridas en a articulacion de 155 dapendenia pra i fscucion da s prossos misionlesonof progaa Clurs sn Camin s o marco el proyect 7625 ~ Forsacimiant ds Ciencias Politicas y afines relacionada.
e s oulelivos ¥ metas del prove Culturas en Comun: Arte, Memoria y territorio en Bogoté Musica
e oo mror o Aoonts 6. del |5-Realzar seguimiento a s reportes requeridos por a Sisccion do Formacken Autistios,an o marco de roycto 7625 - Fcalciiantode Culurss an Comi: st memoray e an BogotdD.C. Educacion
B B e et ooy % |6 Elaborar informes de gestién y documentos requeridos en Ia fecucién, seguimiento y conirl delproyecio 7625 — Fortalecmiento de Culluras en Comcn: Ate, Memoriay terforio en Bogold D Sociologia, Trabajo Social y Afines
: nuevo contrato 7 Realizar las actividades requeridas en el seguimiento de contratos ylo convenios designados en el marco del proyecto 7625 — Fortalecimiento de Culturas en Comdn: Arte, Memoria y territorio en Bogma pC Administracion
ambiental para la Bogota del siglo XXI 8.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo, Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
Desarrollar el seguimiento y control de las actividades de circulacion en experiencias y obras artisticas para el beneficio nifios y nifias de primera infancia, mujeres gestantes y cuidadores, en el marco del proyecto de
7617 - APORTES AL DESARROLLO INTEGRAL A | MVersion- § . - § i _ § Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
sl epeitiiiig Adelantar el proceso de planeacién y seguimiento del acoeso de los contenidos aristicos yo fisicos a favor de los derechos culturales para el beneficio nifos y nifas de primera infancia, mujeres gestantes y B0 profesional correspond
o e B aoTAD e, cuidadores, en el proyecto 7617 - Aportes al desarrolo integral a ravés e las artes para la primera infancia en Bogoté D.C. ) At meosomaiime
‘Desan"ollar el seguimiento y control de las estrategias operativas que tiene el programa Nidos, en el cumplimiento de las metas del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera Artes Plasticas y Visuales . o .
PROFESIONAL Desarrollar las actividades necesarias para el infancia en Bogota DC. - Otos Proramas e Ates Sels (6) meses de axperiencia profesional
P-7617-219-01-41 219 01 L . Realizar las actividades requeridas en el seguimiento de contratos y/o convenios designados en el marco del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogota D.C. relacionada.
UNIVERSITARIO cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto de | vice " usica
cumpli ) jecutar el seguimiento y control de la matrices y cronogramas que permitan establecer el desarrollo de los contenidos el programa Nidos en el cumplimiento el proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través
inersion 7617 - Aprts aldesarolonegrala ravés | o100 5 €T i 2 G o O Ebmaton -
de las artes parala primera infancia en Bogota D.C. del| pjonjer |as requeridas en la ion de las para Ia ejecuci6n de los procesos misionales en el programa Nidos en el marco del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de | Sociologia, Trabiajo Social y Afines
Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y Administracion
ambiental para la Bogota del siglo XXI" las artes para la primera infancia en Bogota D.C. o . . Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
Elaborar informes de gestion y documentos requeridos en la ejecucion, seguimiento y control del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogotd D.C.
Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan ala naturaleza del empleo.
1 Realizar las acciones ias para la ion de las realizadas por el Instituto, en cumplimiento a las metas del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo inte-gral a través de las artes para la
primera infancia en Bogota D.C.
T R AT pRROLLO INTEORAL A 12 Acompafiar a ejecucion y desarrollo de las propuestas ganadoras delas becas, de acuerdo con la perspectiva artstico-pedagdgica del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Niicleos
Hiovisiuauadaitladis primera infancia en Bogota D.C. Basicos de Conocimientos en:
. 3.Adelantar el seguimiento y control de los pagos otorgados en las becas del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogoté D.C Artes Representativas
- ) 4 Elaborar informes y documentos requeridos en la ejecucién, seguimiento y control de las convocatorias realizadas por el proyecto 7617 - Aportes al desarrolo integral a través de las artes para la primera infancia en | Artes Plasticas y Visuales ) - )
PROFESIONAL Desarrollar las actividades necesarias para la Boous DG, Otros Programen  Bullas Artes Seis (6) meses de experiencia profesional
P617-219.0142 | TROFESIONAL | 219 01 construccion, ejecucion y seguimiento de las oo mientos. quejas y petici delanten on' {orias desarroladas on 6l 107617 - Aportes al desarrolo inteqral a través de las ar-t \a primera infancia en Bogotd | Mo, relacionada.
onvocatoas et royacs do ersion 7517 - Apris | /LSS 13 recueimintas, Qe  ptconss aue e adslrien s s comoctois desaoldss s o marc poyecto portes s desarolanegrl 3 avss o s 345 pra b rimers fanciaon Bogots Mascs
al desa”?v" ‘”.‘eg’a‘; "a",esbdg |:sla;||es pore a o |6-Desarrolar 25 reuniones con los becarios y conlas diferentes éreas de a entidad y alintrior de a Subdireccicn de Formacion Aristica y delproyecto Nidos Administracion
"J;”:Lae:/"‘, 22?‘;;2 s:gg:a aﬁéie:«al a”r:‘a g:a;‘:; © |7 Realizar el seguimiento a los contratos y/o convenios designados, de acuerdo con las metas del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la pri-mera infancia en Bogoté D.C. Economia
Peilinievie v pa 908 |5 Realizar las acti y post parala ejecucion del pro-grama de Nidos, en cumplimiento de las metas del proyecto de inversién 7617 - Aportes al desarrolio integral a través de las | Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
artes para la primera infancia en Bogoté D.C.
9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan ala naturaleza el empleo
g‘;;:;ﬂﬁz‘?&‘ggﬁi;ﬁﬁ ;’E 1. Desarrollar las actividades administrativas para el proceso de planeacion, seguimiento y control de la ejecucion de practicas participativas que fortalezcan y generen espacios artisticos, culturales y patrimoniales del
B S P N BOGOTA | Proyecto 7614 — Transformacion de la red de equipamientos culturales para su consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C.
oo 2. Consolidar, proyectar y actualizar los informes requeridos para el seguimiento metas de los escenarios culturales conforme al proyecto 7614 — Transformacion de la red de equipamientos culturales para su ) ) ) ! ,
consolidacién y sustentabilidad en Bogoté D.C Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Niicleos
Promover acciones para el forllecimiento y a paricipacion | 3- Realizar el proceso de art con las demés enel delas de fomento y circulacion para el cumplimiento el proyecto de inversion 7614 - Basicos de Conocimientos en:
en prcticas artisticas, culturales y generandol de lared de fantos suturales para su consaldacion y sustentabiicad on Bogot D.C Administracion
PROFESIONAL espacios de encuentro y reconocimiento del proyecto 7614  |4. Realizar las activi c y post ara la ejecucion del proyecto 7614- T de la Red de Culturales para su Consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C Ingenieria industrial y afines Seis (6) meses de experiencia profesional
P-7614-219-01-43 UNIVERSITARIO 219 01 — Transformacion de la red de equipamientos culturales 5. Ejecutar las acciones requeridas procesos de compra, mantenimientos preventivos y correctivos a las dotaciones de los segun las dei del proyecto 7614 - |Arquitectura y afines relacionada.
para su consoldacion y sustentabiidad en Bogola D.C del | Transformacicn de la red de equipamientos culturales para su consolidacién y sustentabilidad en Bogota D.C. Derecho y afines "

Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental
para la Bogota del siglo XXI"

de la Red de

6. Liderar la creacion y rocesos, formatos e
Consolidacién y sustentabilidad en Bogota D.C

7. Elaborar informes de gestién y documentos requeridos en la ejecucién, seguimiento y control del proyecto 7614 - Transformacion de la red de equipamientos culturales para su consolidacion y sustentabilidad en
Bogota D.C.

8. Las dems funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

requeridos para la ejecucion del proyecto 7614- Tr Culturales para su

Ciencia Politica, relaciones internacionales
Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
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PROFESIONAL

7614 — TRANSFORMACION DE LA RED DE
EQUIPAMIENTOS CULTURALES PARA SU
CONSOLIDACION Y SUSTENTABILIDAD EN
BOGOTAD.C.

Promover acciones para el fortalecimiento y la
participacion en précticas artisticas, culturales y

1.Desarrollar las actividades administrativas para el proceso de planeacion, seguimiento y control de la ejecucion de practicas participativas que fortalezcan y generen espacios artisticos, culturales y patrimoniales del
proyecto 7614 — Transformacion de la red de equipamientos culturales para su consolidacion y sustentabilidad en Bogoté D.C.

2.Consolidar, proyectar y actualizar los informes requeridos para el seguimiento metas de los escenarios culturales conforme al proyecto 7614 — Transformacion de la red de equipamientos culturales para su
consolidacion y sustentabilidad en Bogotd D.C.

3.Realizar el proceso de articulacion con las dem: ias, en el e las
Transformacion de la red de equipamientos autoraes para su consolidacion y austontablidas en Bogota D c.

4.Consolidar y actualizar la base de datos de artistas y agrupaciones locales, nacionales e i que postulan a la
Red de Equipamientos Culturales para su Consolidacion y sustentabilidad en Bogot D.C.

de fomento y circulacion para el cumplimiento del proyecto de inversion 7614 -

artistica y cultural segun las metas del proyecto 7614- Transformacion de la

Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos
Basicos de Conocimientos en:

Administracion

Economia

Contaduria Pablica

Seis (6) meses de experiencia profesional

PT6I421901-44 | NIVERSITARIO 219 o1 patrimoniales en los equipamientos generando 5.Apoyar los procesos de compra, a las dotaciones izadas de los Segin las necesidades de del proyecto 7614 - Transformacidn de la | Ingeneria industrialy afines
espacios de encuentro y reconocimiento del otro el |red de jentos culturales para su v en Bogota D.C. Arquitectura y afines
proyecto 7614 - Transformacion de la red de 6.Desarrollar el seguimiento y control de las acciones y alianzas realizadas para la apropiacion de los equipamientos culturales para el cumplimiento del proyecto 7614 - Transformacién de la red de equipamientos |Derecho y afines
equipamientos culturales para su consolidaciony | culturales para su consolidacién y sustentabilidad en Bogota Ciencia Poliica, relaciones Internacionales
sustentabilidad en Bogota D.C del Plan de Desarrollo | 7.Elaborar informes de gestion y documentos requeridos en la ejecuicion, seguimiento y conrol del proyecto 7614 - Transformacion de la red de equipamientos culturales para su consolidacion y sustentabilidad en | Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
“Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogoté | Bogota D.C.
del siglo XXI" 8Realizar las acti ¥ post para la ejecucion del proyecto 7614- delaRed de Culurales para su Consolidacidn y sustentabilidad en Bogoté D.C.
9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza el empleo
1.Desarrollar las actividades adminisirativas para el proceso de planeacian, seguimiento y control de la sjecucion de précticas partiipativas que fortalezean y generen espacios artsticos, culturales y patrimoniales del
proyecto 7614 - Transformacin de la red de equipamientos culturales para su consolidacién y sustentabilidad en Bogotd D.C.
7614 - TRANSFORMACION DE LA RED DE 2.Consoldar, proyectar y actualizar los informes requeridos para el seguimiento de metas de los escenarios culurales conforme al proyecto 7614 — Transformacicn de la red de equipamientos culturales para su
EQUIPAMIENTOS CUL TURALES PARA SU consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C.
3 Realizar el proceso de articulacion con las dem: jas, en ol e las de fomento y circulacién para el cumplimiento del proyecto de inversion 7614 - Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Niicleos
CONSOLIDACION Y SUSTENTABILIDAD EN Ll cor ‘
oo Ipas Transformacion do a red do equipamiontos olurles para su consaldacian y sustentabiidad on B_ogo«a be - ) ) Basicos de Conocimientos en:
4.Consolidar y actualizar la base de datos de arlistas y agrupaciones locales, nacionales e que postulan ala artistica y cultural segin las metas del proyecto 7614- Transformacidn dela | Administracion
PROFESIONAL Realizar s acciones de plancacién. sequimiento y | Ré€ 46 Equipamientos Culturales para su Consolidacidn y sustentabiidad en Bogota D.C. Economia Seis (6) meses de experiencia profesional
P7614-219-0145 | TROFESIONAL | 219 01 R O e D o s |5APOYar [05 procesos de compra, a las dotaciones izadas de los Segin las necesidades de del proyecto 7614 - Transformacidn de la | Administracion Financiera relacionada.
o orte, cienviay tecm‘og‘};gen ol marco prayecto 7614 |13 9° i culturales para su y en Bogota D.C. Ingenieria industrial y afines
lRShebuiii Aol 6.Desarrollar el seguimiento y control de las acciones y alianzas realizadas para a apropiacion de los equipamientos culturales para el cumplimiento del proyecto 7614 - Transformacién de la red de equipamientos | Ingenieria Eléctrica y afines
e ; culturales para su consolidacién y sustentabilidad en Bogota Arquitectura y afines
culturales para su consolidacion y sustentabilidad en |7 £\ c2cinformes de gestion y documentos requeridos en la ejecucion, seguimiento y control del proyecto 7614 - Transformacion de Ia red de equipamientos culturales para su consolidacion y sustentabilidaden | Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
Bogota D.C el Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato | ¢ % *7 ¥
social y ambiental para la Bogota del siglo XXI 8 Realizar las acti y post para la ejecucion del proyecto 7614- de la Red de Culturales para su Consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C
9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza el empleo
1Desarrollar las actividades administrativas para el proceso de planeacion, seguimiento y conirol de la ejecucion de précticas participativas que fortalezcan y generen espacios artisticos, aulturales y patrimonales el
7614  TRANSFORMACION DE LA RED DE proyecto 7614 ~ Transformacion de a red de equipamientos cullurales para su consolidacion y sustentabildad en Bogota D.C. ) ) o
EQUIPAMIENTOS CUL TURALES PARA SU 2Consolidar, proyectar y actualizar los informes requeridos para el seguimiento metas de los escenarios culturales conforme al proyecto 7614 — Transformacién de la red de equipamientos culturales para su Tiulo profesional correspondients a ino de fos iguientes Nicleos
CONSOLIDACION Y SUSTENTABILIDAD EN consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C. ) i . . ' o 7614 Basicos de Conocimientos en:
oo oas 3Realizar el proceso de con las demés enel de las de fomento y circulacion para el cumplimiento del proyecto de inversién 7614 - Ao mepmosomvme
Transformacen de a ed do equipamiontos culurales para su consoldacion y sustentabiidad en Bogotd D.C presentaliy
) . . Attes Plasticas y Visuales
Promover acciones para el fortalecimiento y 4Consolidar y actualizar [a base de datos de aristas y agrupaciones locales, nacionales @i que postulan ala artisticay cuturl segin las metas de proyects 7614- Transformacien dela | &11%9 PesIco0 Y Vaee | Seis (6) meses de experencia profesionsl
P7614.219.01.45 | PROFESIONAL 219 o1 B oo Red de Equipamientos Culturales para su Consolidacién y sustentabilidad en Bogotd D.C. pyhioal e
UNIVERSITARIO icipac s artisticas, ' SApoyar o ocesos s comprs, manltnianto revivy carectv 155t falizadas de los segin las dei del proyecto 7614 - Transformacién de la red -
patrimoniales en I0s terriorios generando espacios de raios pa " o Bota D6 Educacion
encuentro y reconocimiento del proyecto 7614 — BDesarrcllar el seguimiento y control de las acciones y alianzas realizadas para la apropiacion de los equipamientos culturales para el cumplimiento del proyecto 7614 - Transformacion de la red de equipamientos Administracion
Transformacién de la red de equipamientos culturales © 2 - Antropologia y artes liberales
n de | 2 rales | cuiturales para su consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C. ropolo tes liberales
para su consolidacién y sustentabilidad en Bogoté D.C TE\aborar informes de gestion y documentos requeridos en la ejecucin, seguimiento y control del proyecto 7614 - Transformacion de la red de equipamientos culturales para su consolidacion y sustentabilidad en Sociologfa Trabajo social y afines )
el Plan de Desarrolo“Un nuevo contrato socialy |0+ Matricula o Tarjeta Profesional en los casos requeridos por la Ley.
ambiental para la Bogota del siglo XXI sReahzar Jas activi y post parala ejecucion del proyecto 7614- dela Red de Culturales para su Consolidacion y sustentabilidad en Bogota D.C
9Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA Desarrollar Ias piezas graficas requeridas en las campanas de comunicacion exierna e internas para Ia divuigacion, promocion de eventos y programas, en el marco de 10s proyectos del Plan de Desarrollo “Un nuevo
GESTION TIVA Y LA MC social y ambiental para la Bogota del siglo XXI".
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. 2 Realizar las presentaciones requeridas por las dependencias en el desarrolloy ejecucion de los proyectos el Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogotd del siglo XXT".
30rganizar, consoldar y archivar las piezas gréficas elaboradas en las camparias de comunicacion interna y externa en el marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion administrativa y modernizacion
Desarrolar as actidades requeridas en e diserioy _institucional en Bogotd D.C
P-7902-367-01-47 | TECNICO ADMINISTRATIVO 367 01 proyeccion de las camparias de poyar la ién de reuniones y de actas de estas, que permian evidenciar las actividades y i para el del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada.
y externas requeridas en el en cumplimiento de las | gestion admini itucional en Bogota D.C.
metas del proyecto 7902 Consaldacien ntegrldea |SHanear o3 ssterras do nformacion aplicativos y demas herramientas tecnologicas de fa entidad, que permitan organizar documentos y consoldar informes requeridos para el desarrollo del proyecto 7902
gestion integral de la gestion y c
Bogots D.C del Pan de Desarrllo Un nueve contrato Samenta reportes y matrices que sean necesarias para el desarrollo del proyecto 7902 — Consolidacién integral de la gestion administrativa y en Bogotd D.C.
social y ambiental para la Bodota del siclo XXI" 7Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1.Desarrollar las actividades técnicas en la planeacidn, seguiriento y control del fortalecimiento de los sistemas de informacién de la Entidad, o aseguramiento y fijo de datos en el marco del proyecto 7902 —
7902 - CONSOLIDACION INTEGRAL DE LA Consolidacion integral de la gestion yla en Bogotd D.C.
GESTION TIVA Y LA MC ON|2.Realizar las requeridas en los procesos y post en el for de los sistemas de informacion de la Entidad y el aseguramiento de flujo de datos en el
INSTITUCIONAL EN BOGOTA D.C. marco del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion adminisrativa y la i en Bogoté D.C.
3.Actualizar Ia informacion necesaria para el fortalecimiento de los sistemas de i de la Entidad, el y flujo de datos, a través de las plataformas tecnologicas que tiene la Entidad en
Desarrollar las acciones técnicas en el fortalecimiento |cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto 7902.
P-7902-367-01-48 | TECNICO ADMINISTRATIVO 367 01 de los sistemas de informacion de la Entidad y el 4 Registrar la informacion requerida en el y control de lai de los sistemas de de la Entidad, el y flujo de datos en el marco del proyecto 7902 — Consolidacién | Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) aitos de experiencia relacionada.
aseguramiento y flujo de datos en el marco del integral de la gestion yla en Bogotd D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogola del siglo XX
proyecto 7902 ~ Consolidacion integral de la gestion  |5.Consolidar los informes, solicitudes y requerimientos de la ejecuicion de las metas del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion en Bogoté D.C.
inistrativa y la i6n insttucional en 6.Alimentar las bases de datos y matrices requeridas en el seguimiento y ejecucion de las metas del proyecto 7902 — Consolidacion integral de la gestion admini yia en Bogota D.C.
Bogota D.C. del Plan de Desarrollo “Un nuevo contrato |7.Apoyar las actividades administrativas en el desarrollo de las acciones de implmentaci  ortlciien G o Ssfomas d nformacion i s Enidad y ol aseqramento o doGloson o marco del proyecio
Social y ambiental para la Bogoté del siglo XXI" de inversién 7902 — Consolidacion integral de la gestion Bogoté
8.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que 6 conospondan  fa naturaleza de emp\ec
7 Desarrollar las actividades (6cnicas en la planeacion, seguimiento y control en Ia ejecucion de las lineas de apropiacion, fomento, investigacion y ciroulacion en of campo de las artes y Ia cultura en e marco del
7585 — FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C.
TERRITORIOS Y COTIDIANIDADES EN BOGOTA | 2.Realizar las actividades requeridas en los procesos ost en la ejecticion de las lineas de apropiacion, fomento, investigacion y circulacion en el campo de las artes y la
D.C. cultura en el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C.
3.Actualizar Ia informacién necesaria para el seguimiento y control del cumplimiento del proyecto e inversion 7585 — Fortalecimiento a las artes, terfitorios y cotidianidades en Bogotd D.C.
Desarroliar las actividades técnicas para la ejecucion |4 Registrar [a informacion requerida en el y control dela i de o sisternas de informacion de la Entidad, en e marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, terrtorios y
P-7585-367-01-49 | TECNICO ADMINISTRATIVO 367 01 delas lineas de fomento, i idades en Bogotd D.C. Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada.
circulacion en el campo de las artes y la cultura en el |5.Consolidar los informes, solicitudes y requerimientos e la ejecucion de las metas del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, terrtorios y cotidianidades en Bogota D.C
marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, |6.Alimentar las bases de datos y matrices requeridas en el seguimiento y ejecucién de las metas del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, terrtorios y cotidianidades en Bogotd D.C.
tertitorios y cotidianidades en Bogoté D.C. del Plan de |7.Apoyar en las actividades requeridas para la i6n de las Alianzas que técnicay el desarrollo de los planes y programas del campo de la msica en el marco del
Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para | proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C.
a Bogota del siglo XXI" 8.Apoyar la creacién y modificacién de los procedimientos y formatos requeridos para la ejecucion proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogotd D.C.
9.Las demas funciones aue le sean asianadas por su iefe inmediato v aue a la naturaleza del emoleo.
T Desarrollar las actividades t6cnicas en la planeacion, seguimiento y control en Ia sjecucion de las lineas de apropiacion, fomento, investigacion y Gireulacién en ol campo de las artes audiovisuales en el marco del
7585 - FORTALECIMIENTO A LAS ARTES, proyecto 7585 - Fortalecimiento a as artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C
TERRITORIOS Y GOTIDIANDADES EN BOGOTA 2 Realza 2 actcades requrcas e s proceos y post e secucin do s lnessdosprpiaian, fomanto, nvestigaid i on sl campoco s s
D.C. el marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y colidianidades en Bogoté D
3 Aclualzar 1 nformacion necesaria para el segumianto y coniro el cumplmiento delproyecto de mversion 7585 - Forllecimiento a las arls, erfrios y coldianidades on Bogota D.C.
Desarrolar las actividades técricas para la efecucion  [4.Registrar [a informacicn requerida en el y control de fa i én de los sistemas de informacion de la Entidad, en el marco el proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y
P-7585-367-01-50 | TECNICO ADMINISTRATIVO 367 01 de las lineas de fomento, idiani 4 Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) aiios de experiencia relacionada.

y
circulacion en el campo de las artes audiovisuales en el
marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes,
territorios y cotidianidades en Bogoté D.C. del Plan de
Desarrollo “Un nuevo contrato social y ambiental para
la Bogoté del siglo XXI"

5.Consolidar los informes, solicitudes y requerimientos de la ejecucion e las metas del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogoté D.C.

6.Alimentar las bases de datos y mafrices requeridas en el seguimiento y ejecucion de Ias melas del proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C.

7.Apoyar en las actividades requeridas para la de las Alianzas técnicay el desarrollo de los planes y programas del campo de las artes audiovisuales en el
marco del proyecto 7585 — Fortalecimiento alas artes, territorios y cotidianidades en Bcgoba DC.

8.Apoyar la creacién y modificacion de los procedimientos y formatos requeridos para la ejecucion proyecto 7585 — Fortalecimiento a las artes, territorios y cotidianidades en Bogota D.C.

9.Las demés funciones aue le sean asianadas por su iefe inmediato v aue ala naturaleza del empleo
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7619 —- FORTALECIMIENTO DE PROCESOS
INTEGRALES DE FORMACION ARTISTICA A LO
LARGO DE LA VIDA. BOGOTA D.C.

1.Desarrollar las acciones técnicas en el seguimiento de actividades administrativas que requiera el programa Crea y la Subdireccion de Formacion Artistica de acuerdo con las metas el proyecto 7619 -
Fortalecimiento de procesos integrales de formacion artistica a lo largo de la vida. Bogota D.C.

2. Apoyar y consolidar los documentos e informes requeridos para el fortalecimiento de la gestion del conocimiento de la estrategia territorial en el marco el proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de
formacion artistica a lo Iargo dela vida. Bogotd D.C.

3 Realizar el 6n de la i 6n en las
artistica a lo largo de la i, Bogota D.C.

4.Apoyar la creacion y de procesos y

que tiene la Entidad para el seguimiento y control del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacion

del programa Crea en el marco del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacion artistica a o largo de la vida. Bogota D.C

P-7619-367-01-51 | TECNICO ADMINISTRATIVO 367 01 1 Desarrollar actividades técnicas y administrativas para  |5.Consolidar los informes, requerimientos, quejas o reclamos, atencién a usuarios y suministro de informacion en cumplimiento de las metas del proyecto 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacion | Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada.
el seguimiento y ejecucion del Programa Crea en el |artistica a lo largo de la vida. Bogoté D.C.
marco del proyecto de inversion 7619 — 6.Alimentar las matrices y reportes que se desarrollen en el programa Crea en el marco del proyecto 7619 - Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artstica a lo largo de la vida. Bogotd D.C.
“Fortalecimiento de procesos integrales de formacion |7.Apoyar en la programacion y elaboracion de actas de reunion en las se enel de las del proyecto 7619 - F de procesos integrales de formacion artistica
artistica a lo largo de la vida. Bogota D.C" alolargo de la vida. Bogota
8.Apoyar el seguimiento y control de procesos de gestion documental en el programa Crea en cumplimiento e las metas del proyecto de inversion 7619 — Fortalecimiento de procesos integrales de formacién artistica
alo largo de la vida. Bogota D.C.
9.Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1.Desarrolar las acciones técnicas en la i ion de los de accién de los misionales del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en
Bogota D.C.
7617 - APORTES AL DESARROLLO INTEGRAL A |2. Apoyar y consolidar los documentos e mformes requeridos para fortalecimiento de la ges-tion del conocimiento de la estrategia territorial en el marco del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las
TRAVES DE LAS ARTES PARA LA PRIMERA artes para la primera infancia en Bogota
INFANCIA EN BOGOTA D.C. 3.Realizar el segui y izaci de fai enlas que tiene la Entidad para el seguimiento y control del 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera
infancia en Bogotd D.C.
Desarrollar actividades técnicas y administrativas para |4.Apoyar la creacion y de procesos y del programa Nidos en el marco del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la prime-ra infancia en Bogota D.C.
P-7617-367-01-52 TECNICO ADMINISTRATIVO 367 01 1 el seguimiento y ejecucion del Programa Nidos en el |5.Consolidar los informes, requerimientos, quejas o reclamos que se adelanten en el Progra-ma Nidos en el cumplimiento de las metas del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada.

marco del proyecto de inversién 7617 - Aportes al
desarrollo integral a través de las artes para la primera
infancia en Bogota D.C. del Plan de Desarrollo “Un
nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del
siglo XXI"

primera infancia en Bogota D.C.

6.Alimentar las matrices y reportes que se desarrolle el programa Nidos en el marco del pro-yecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la primera infancia en Bogotd D.C.

7.Apoyar en la programacin y elaboracion de acta de reunién en las actividades se d llan en el delas del proyecto 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la
primera infancia en Bogoté D.C.

8.Apoyar el seguimiento y control del proceso de gestién documental en el programa Nidos en cumplimiento de las metas del proyecto de inversién 7617 - Aportes al desarrollo integral a través de las artes para la
primera infancia en Bogoté D.C.

9.Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

OTAL VACAN

ES

52




