SEGUNDA CONVOCATORIA INTERNA DE PROVISION DE EMPLEOS DE PLANTA TEMPORAL

INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES

COMUNICADO INTERNO PROVISION EMPLEOS PLANTA TEMPORAL

Se invita a los funcionarios de carrera administrativa del Instituto Distrital de las Artes - IDARTES, a participar del concurso interno para la provision de veintisiete (27) empleos temporales.

Los funcionarios que deseen postularse a estos empleos, deben radicar un oficio dirigido a la Subdireccién Administrativa y Financiera - Area de Talento Humano, entre el primero (01) hasta el cinco (05) de marzo de 2019, en el cual deber4 indicar el cargo de la planta temporal al cual desean postularse, teniendo en cuenta los lineamientos y directrices establecidos en la resolucién No.185 del 27 febrero de 2019.

No. CARGO PROYECTO DE INVERSION |  CODIGO GRADO | No.VACANTES REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA FUNCIONES
1 PROFESIONAL 1017 — ARTE PARA LA 222 2 1 Titulo Profesional en: Estudios Literarios, Creacion Literaria, Traduccion Simultanea, Filologo Hispanista, Linguistica y Literatura, Lenguajes y|Veinticuatro (24) meses de experiencia| 1. Orientar el desarrollo de planes, proyectos y programas con enfoque diferencial pobla-cional y en general en los que contribuyan al desarrollo del concepto de arte para la trans-
ESPECIALIZADO TRANSFORMACION Estudios Socio Culturales, Lenguas y Cultura, Idiomas, Espafiol y Filologia Clasica, Lenguas Modernas, Lingiistica, o L en Literatura, del formaci6n social conforme a las metas del Plan de Desarrollo Bogoté Mejor Para Todos.
1017-222-02-04 SOCIAL: PRACTICAS niicleo basico del conocimiento Lenguas Modernas, Literatura, Lingistica, y afines. 2. Realizar el seguimiento y consolidar la informacion de las acciones realizadas por el pro-yecto con enfoque diferencial y en general en los que contribuyan al desarrollo del con-ceptol
ARTISTICAS INCLUYENTES, - Titulo Profesional en: Arte, Artes Visuales, Artes Audiovisuales, Cine, Cine y Television, Cine y Audiovisuales, Produccion de Cine y Television, de arte para la transformacion social.
DESCENTRALIZADAS Y AL Maestro en Artes Plasticas, Bellas Artes, Artes Plasticas, Artes Plasticas y Visuales, Artes Visuales, Maestro en Artes Plasticas, Maestro en Bellas 3. Gestionar acciones de ejecuciony de los y proyectos de arte para la transformacion social en el marco del Plan de Desarrollo Bogota Mejor Para)
SERVICIO DE LA Artes, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o Maestro en Artes Visuales, del nicleo basico del conocimiento Artes Plasticas Todos.
COMUNIDAD Visuales y afines. 4. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas en el proyecto arte para la transformacion social, de acuerdo con las instrucciones recibidas.
- Titulo Profesional en: Arte Dramatico, Artes Escénicas, Artes de la Escena, Danza Clasica, Arte Danzario, Licenciatura en Educacion Basica con 5. Proyectar, desarrollar y recomendar las acciones que deban adoptarse para el logro de los objetivos y las metas propuestas en el Plan de Desarrollo Bogoté Mejor Para Todos.
énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, en 6n Basica en Danza, L en Teatro, oL en Danza Clasica, del 6. Administrar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y las activida-des propias de la ejecucion del Plan de Desarrollo Bogoté Mejor Para Todos.
niicleo basico del conocimiento Artes Representativas. 7. Estudiar, evaluar y conceptuar sobre las materias planes y programas del proyecto de inversion arte para la transformacion social, y absolver consultas de acuerdo con las poli-ticas|
- Titulo Profesional en: Disefio Visual, Disefio Gréfico, Disefio Interior, Disefio de Espacios y Escenarios, Disefio Visual Digital, Disefio de institucionales.
Comunicacion Visual, Disefio de Espacios, Disefio Industrial, o Disefio de Vestuario, del nticleo basico del conocimiento de Disefio. 8. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
- Titulo Profesional en: Direccion Musical, Misica, Maestro en Msica, Instrumento o Canto, Artes de la Grabacion y Produccion Musical, Estudios
Musicales, Licenciatura en Mdsica, Musica-Canto, Msica Instrumento, Musica Instrumental, Maestro en Direccion de Banda, Artes Musicales,
Licenciatura en Musica, o Profesional en Artes de la Grabacion, del niicleo basico del conocimiento de Msica.
- Titulo Profesional en: Licenciatura en filologfa en idiomas, Licenciatura en Literatura, Licenciatura en Educacin Artes Plasticas, Licenciado of
Maestro en Artes Visuales, Licenciatura en Educacion Basica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clasica, Licenciatura en
Educacion Basica con énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, del nicleo basico del conocimiento Educacién.
- Titulo Profesional en: Gestion Cultural del niicleo bésico del conocimiento Otros Programas Asociados a Bellas Artes.
- Titulo Profesional en: Antropologia, Estudios Generales En Artes y ia Del Niicleo Basico fa Artes Liberales.
- Titulo Profesional en: Ciencias Politicas y Relaciones Internacionales, o Ciencia Pohllca Gobiemo y Relaciones Internacionales del nicleo basico|
del Ciencia Politica,
- Titulo Profesional en: Filosofia, Filosofia y Letras, Filosofia y Humanidades del nicleo basico del conocimiento Filosofia, Teologia y afines.
- Titulo en: 6n Publica, o 6n De Empresas, del nicleo basico del conocimiento Administracion.
- Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del ni-cleol
basico de conocimiento en Derecho y afines.
- Titulo en: C 6n Social, oC Social y Periodismo, del nicleo bsico del c
Social, Periodismo y afines.
- Titulo de postgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo,
- Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por a ley.
2 PROFESIONAL 1010 - CONSTRUCCION Y 222 2 1 Titulo Profesional en: Ingenieria de Sistemas, Ingenieria de Sistemas y Computacion, Administracion de Sistemas de Informacion, Ingenieria| Veinticuatro (24) meses de experiencia| L. Disenar politicas encaminadas a la proteccion y seguridad de la informacion producto de las isi y de la entidad en el marco del proyecto)
ESPECIALIZADO SOSTENIMIENTO DE LA Informética Adm\mslraclan Informética, del nticleo bisico el conocimiento Ingenieria de Sistemas, Telematica y afines. profesional relacionada. c iony imiento de la para las Artes.
1010-222-02-08 INFRAESTRUCTURA PARA Titulo : Ingenieria 6nica, Ingenieria 6 Ingenieria de T o Ingenieria de| 2. Proyectar el plan estratégico de sistemas de acuerdo con los objetivos y metas del C delai para las Artes.
LAS ARTES Telecomunicadiones 6 nforméta del nileo bésico de Ingenieria y afines. 3. Proyectar el plan de contingencia de tecnologias necesario para dar conti ala del proyecto C ion y de la para las Artes y|
Titulo de postgrado en reas relacionadas con las funciones del empleo. brindar soporte a la ejecucion del Plan Distrital de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley. 4. Brindar asesoria en la planeacion y ejecucion de proyectos de desarrollo de software de acuerdo a las y del proyecto C y dela]
infraestructura para las Artes y de los proyectos de inversion del Plan de Desarrollo Bogoté Mejor Para Todos.
5. Participar en la proyeccion de fichas técnicas y estudios previos para la adquisicion de bienes y servicios de tecnologia requeridos para el proyecto de C iony
de la infraestructura para las Artes.
6. Participar en los procesos pre-contractuales que requiera el proyecto, para el mejoramiento continuo de los servicios de tecnologia durante la ejecucion del Plan Distrital de]
Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
7. Participar en la elaboracion del plan de compras del proyecto C ion y dela en los temas con las TIC de acuerdo con las metas
del Plan Distrital de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
8. Participar en la elaboracién de informes derivados de la gestion del proyecto C: ion y de la para las Artes conforme a los tiempos y|
procedimientos institucionales.
9. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
3 PROFESIONAL 982 - FORMACION 222 2 1 Titulo en: Pblica, de Empresas, 0 Administracion Financiera, del nicleo basico del conocimiento| Veinticuatro (24) meses de experiencia| 1. Gestionar acuerdos, convenios, estrategias y alianzas con entidades publicas y privadas, que contribuyan con el fortalecimiento y promocion del programa de Jomada Unica en
ESPECIALIZADO 982-| ARTISTICA EN LA ESCUELA Administracion. profesional relacionada. cumplimiento del proyecto Formacion artistica en la escuela y la ciudad.
222-02-09 Y LA CIUDAD Titulo Profesional en: Ingenieria Industrial, o Ingenieria de Procesos ~del nilcleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y afines. 2. Apoyar los procesos pre contractuales y post contractuales que requiera el desarrollo del programa Jomada Unica, en marco del proyecto formacion artistica en la escuela y la

Titulo Profesional en: Finanzas, o Economia del nticleo bésico del conocimiento Economia.
Titulo en: Ingenieria , Ingenieria o Ingenieria
Ingenieria Administrativa y afines.

Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Poliicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y ia, Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del nicleo|
bésico de conocimiento en Derecho y afines.

Titulo Profesional en: Contaduria Publica del nicleo basico del conocimiento Contaduria Publica.

Titulo de postgrado en reas relacionadas con las funciones del empleo.

Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley.

y de Finanzas del n(icleo basico del conocimiento

ciudad,

3. Liderar y realizar los para el
enlas publicas del Distrito.

4. Apoyar la gestion de convenios relacionados con la gestion del programa de Jorada Unica, siguiendo los parametros del Plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos y el

Proyecto Formacion artistica en la escuela y la ciudad

5. Realizar el seguimiento y control de los contratos y convenios que desarrolle el programa de Jomada Unica, para la formacion artistica en la escuela y la ciudad conforme a los

procedimientos del IDARTES.

6. Apoyar la proyeccion de los conceptos y respuestas a las consultas,

relacionados con el proyecto formacion artistica en la escuela y la ciudad

7. Elaborar los li y realizar enla ¥ ejecucion del presupuesto del proyecto formacion artistica en la escuela y la ciudad.

8. Elaborar y presentar los documentos e informes relacionados con la gestion del programa de Jornada Unica, en el marco del Proyecto Formacion artistica en la escuela y la ciudad

9. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

del programa de Jornada Unica, que permita promover las practicas artisticas en los nifios, nifias y jévenes|

y peticiones por los plblicos y privados, asi como por los ciudadanos|
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SEGUNDA CONVOCATORIA INTERNA DE PROVISION DE EMPLEOS DE PLANTA TEMPORAL

No. CARGO PROYECTO DE INVERSION CODIGO GRADO No. VACANTES REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA FUNCIONES
4 PROFESIONAL 993 — EXPERIENCIAS 222 2 1 Titulo en: Pablica, de Empresas, 0 Administracion Financiera, del nicleo basico del conocimiento| Veinticuatio (24) meses de experiencial 1. Realizar la planeacion y ejecucion de las acciones encaminadas al programa de Primera Infancia, en el marco el Proyecto Experiencias artsticas para la primera infancia
ESPECIALIZADO ARTISTICAS PARA LA Administracion. profesional relacionada. 2. Gestionar acuerdos, convenios, estrategias y alianzas con entidades pablicas y privadas, que conel y del programa de Primera Infancia.
993-222-02-11 PRIMERA INFANCIA Titulo Profesional en: Ingenierfa Industrial, o Ingenieria de Procesos ~ del niicleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y afines. 3. Realizar los procesos pre-contractuales y post contractuales que requiera el programa, en marco del Proyecto Experiencias artisticas para la primera infancia.
Titulo Profesional en: Finanzas, o Economia del niicleo bésico del conocimiento Economia. 4. Orientar la gestién de convenios que haya lugar en el programa de Primera Infancia, segin las metas del Proyecto Experiencias artisticas para la primera infancia.
Titulo en: Ingenieria  Ingenieria o Ingenierfa y de Finanzas del nicleo basico del conocimientol 5. Administrar, controlar y evaluar el desarrollo del proyecto Experiencias artisticas para la primera infancia conforme a sus metas y objetivos.
Ingenierfa Administrativa y afines. 6. Atender, tramitar y dar respuesta a las consultas, solicitudes, requerimientos, tutelas, peticiones, quejas y reclamos que haya lugar en el programa de Primera Infancia.
Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias 7. Elaborar y presentar los documentos e informes que sean requeridos en el desarrollo del Primera Infancia, de acuerdo al marco del proyecto Experiencias artisticas para la primeral
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del nicleol infancia.
bésico de conocimiento en Derecho y afines. 8. Proponer e implantar procesos, métodos e para mejorar la prestacion de los servicios del proyecto Experiencias artisticas para la primeral
Titulo Profesional en: Contaduria Publica del niicleo basico del conocimiento Contaduria Puablica. infancia.
Titulo de postgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo. 9. Realizar seguimiento y control financiero a la gestion de los recursos del Programa Atencién a la Primera Infancia de acuerdo con las metas del proyecto Experiencias artisticas|
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley. para la primera infancia.
10. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
5 PROFESIONAL 999 — GESTION, 222 2 1 Titulo Profesional en: Arte, Artes Visuales, Artes Audiovisuales, Cine, Cine y Television, Cine y Audiovisuales, Produccion de Cine y Television, | Veinticuatro (24) meses de experiencia|l. Elaborar y actualizar los de estado de de los culturales, conforme a los objetivos del proyecto Gestion,|
ESPECIALIZADO APROVECHAMIENTO Maestro en Artes Plasticas, Bellas Artes, Artes Plasticas, Artes Plasticas y Visuales, Artes Visuales, Maestro en Artes Plasticas, Maestro en Bellas | profesional relacionada. y le culturales.
999-222-02-13 ECONOMICO, Artes, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o Maestro en Artes Visuales, del nicleo basico del conocimiento Artes Plasticas 2. Desarrollar e implementar herramientas de control de los inventarios relacionados con el proyecto Gestion, il y i de]
SOSTENIBILIDAD Y Visuales y afines. equipamientos culturales segun el pmcedlmlenm establecido por el IDARTES
MEJORAMIENTO DE Titulo Profesional en: Arte Dramético, Artes Escénicas, Artes de la Escena, Danza Clasica, Arte Danzario, Licenciatura en Educacion Basica con 3. Proyectar e planes de correcuvo ypi de Ias de los culturales en el proyecto Gestion,|
EQUIPAMIENTOS énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, Licenciatura en Educacion Basica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clasica, urales.
CULTURALES del nicleo basico del conocimiento Artes Representativas. 4. Brmdar asesona |écnlca para elaboracnﬁn de estudios prevms andlisis de mercado ylo pliegos de de procesos de ion de proyectos de intervencion|
Titulo Profesional en: Disefio Visual, Disefio Gréfico, Disefio Interior, Disefio de Espacios y Escenarios, Disefio Visual Digital, Disefio de ylo de la fisica, ylo de i ialis de los i culturales a cargo de}
‘Comunicacion Visual, Disefio de Espacios, Disefio Industrial, o Disefio de Vestuario, del nicleo basico del conocimiento de Disefio. acuerdo con las metas del proyecto Gestién, il y meje de culturales.
Titulo Profesional en: Direccién Musical, MUsica, Maestro en Mdsica, Instrumento O Canto, Artes de la Grabacion y Produccion Musical, Estudios 5. Consolidar y actualizar la base de datos de expertos en i teatral y/o de i iali el para desarrollo de los|
Muslcales Licenciatura en MuSICa Msica-Canto, MuSICa InS(rumenlU Msica Instrumental, Maestro en Direccion de Banda, Artes Musicales,| procesos de contratacion de acuerdo con las metas del Plan Distrital de Desarrollo BUgU\a Mejor Para Todos
en Msica, 0 en Artes de la del niicleo bésico del conocimiento de Mdsica. 6. Desarrollar e para de alianzas piblico-privadas o de Social o Convenios | para canalizar]
T\lu\u Profesional en: Gestion Cultural del nicleo bésico del conocimiento Otros Programas Asociados a Bellas Artes. recursos de fil de proyectos de i i6 i ylo patrir el i de laii fisica de los culturales y/o de adquisicion|
Titulo Profesional en: Licenciatura en filologia en idiomas, Licenciatura en Literatura, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o| ylo imi de i ial de los culturales de con'urm\dad con las metas proyecto Gestion, 6 i y|
Maestro en Artes Visuales, Licenciatura en Educacion Basica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clésica, Licenciatura en j i de equipamie culturales
Educacién Basica con énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, del ntcleo basico del conocimiento Educacion. 7. Organizar Ias de de eventos artisticos y/o culturales desarrollados en el proyecto Gestién, aprovechamiento econémico,|
Titulo Profesional en: Ingenieria de Sonido, o Ingeniero Eléctrico, del nticleo basico del conocimiento Ingenieria Eléctrica y afines. j i de equipami culturales confurme alos lineamientos técnicos de la entidad.
Titulo Profesional en: Arquitectura del niicleo bésico del conocimiento Arquitectura y afines. 8. Las demés funcmnes que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
Titulo Profesional en: Ingeneria Indusril, o Ingeneria de Procesos del nicleo basico del conocimiento Ingenieria Industialy afines.
Titulo en: Pablica, o de Empresas, del nlcleo basico del conocimiento Administracion.
Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias|
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del nticleo|
bésico de conocimiento en Derecho y afines.
Titulo Pmleslunal en: Ciencias Politicas y Relaciones \mernaclonales o Ciencia Politica, Gobierno y Relaciones Internacionales del nticleo basico|
del Ciencia Politica,
Titulo de postgrado en dreas relacionadas con las funciones del empleo.
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por Ia ley.
6 PROFESIONAL 998 — FORTALECIMIENTO 222 2 1 Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Poliicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias|Veinticualro (24) meses de experiencia| L. Participar en la formulacién de objetivos, politicas y estrategias relacionadas con la gestion juridica de la entidad, de acuerdo con los fineamientos insfitucionales que estan al
ESPECIALIZADO 998 DE LA GESTION Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y ia, Justicia y Derecho, o Leyes y del niicleo| i servicio del F imiento de la gestion insti y servicio al ciudad:
222-02-17 INSTITUCIONAL, basico de conocimiento en Derecho y afines. 2. Preparar los informes internos y externos relacionados con los procesos juridicos y procesos contractuales que se deriven de la ejecucion del Plan Distrital de Desarrollo Bogoté]
COMUNICACIONES Y Titulo de postgrado en 4reas relacionadas con las funciones del empleo. Mejor Para Todos.
SERVICIO AL CIUDADANOS Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por Ia ley. 3. Adelantar trémites asociados al proceso contractual de la entidad, que se origine en la ejecucion del Plan Distrital de Desarrollo Bogotd Mejor Para Todos y el proyecto del
fortalecimiento a la gestion institucional.
4. Apoyar la proyeccion de los conceptos y respuestas a las consultas, requerimientos y peticiones de caracter juridico formulados por los organismos publicos y privados,
relacionados con la gesti6n del Plan Distrital de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
5. Administrar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y las actividades propias de la ejecucion del Plan Distital de Desarrollo Bogotd Mejor Para Todos,
6. Proponer e implantar procesos, i métodos e i para contribuir a las metas del proyecto de jones |
servicio al ciudadano en el marco normativo vigente.
7. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
7 PROFESIONAL 998 — FORTALECIMIENTO 222 2 1 Titulo en: Publica, De Empresas, o Administracion Financiera, del ncleo basico del conocimiento|Veinticuatro (24) meses de experiencia| 1. Realizar auditorias a las diferentes a los diferentes proyectos del Plan Distrital de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos, con el propésito de verificar y evaluar sus acciones conforme]

ESPECIALIZADO ~ 998-
222-02-18

DE LA GESTION
INSTITUCIONAL,
COMUNICACIONES Y
SERVICIO AL CIUDADANO

Administracion.
Titulo Profesional en: Ingenieria Industrial, o Ingenieria de Procesos ~del niicleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y afines.
Titulo Profesional en: Finanzas, o Economia_del niicleo basico del conocimiento Economia.
Titulo en: Ingenierfa , Ingenieria 0 Ingenierfa Admini

y De Finanzas del nicleo basico del

Ingenieria Administrativa y afines.

Titulo Profesional en: Contaduria Publica del nicleo basico del conocimiento Contaduria Publica.
Titulo de postgrado en reas relacionadas con las funciones del empleo.

Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley.

profesional relacionada.

alos objetivos del proyecto 998 - de la gestion y servicio al

2. Presentar recomendaciones que permitan tomar los correctivos que sean necesarios para fortalecer los del Plan Distital de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos, en cumplimiento
de los objetivos de de la gestion insti servicio al ciudad:

3. Elaborar los informes a que hubiere lugar y cumplir demés actividades contempladas en el Plan Operativo Anual de Control Interno y demés normas legales vigentes sobre Ia|
materia.

4. Aplicar los propios de

en el marco del Plan de Desarrollo “Bogota Mejor para Todos®
5. Efectuar el seguimiento a los planes, programas y proyectos de la institucion, con el fin de asegurar el cumplimiento de los mismos, en desarrollo de los proyectos de inversion
establecidos en el marco del Plan de Desarrollo 2016 - 2020 “Bogoté Mejor para Todos”.

6. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

para el adecuado desarrollo de los objetivos y metas en desarrollo de los proyectos de inversién establecidos|
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SEGUNDA CONVOCATORIA INTERNA DE PROVISION DE EMPLEOS DE PLANTA TEMPORAL

No. CARGO PROYECTO DE INVERSION CODIGO GRADO No. VACANTES REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA FUNCIONES
8 PROFESIONAL 998 — FORTALECIMIENTO 222 2 1 Titulo en: Pablica, De Empresas, o Administracion Financiera, del nicleo basico del conocimiento|Veinticuatro (24) meses de experiencia| L. Proponer las politicas, estrategias y procedimientos que permitan la unidad de criterio para el suministro de la informacion y atencion de los ciudadanos de los servicios que presta el
ESPECIALIZADO DE LA GESTION Administracion. profesional relacionada. IDARTES, atendiendo los objetivos de de la gestion y servicio al
998-222-02-21 INSTITUCIONAL, Titulo Profesional en: Ingenieria Industrial, o Ingenieria de Procesos  del niicleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y afines. 2. Participar en la definicion de de y control para la medicién de la oportunidad, calidad y eficiencia de la prestacion de}
COMUNICACIONES Y Titulo Profesional en: Finanzas, o Economia del niicleo basico del conocimiento Economia. los servicios y la atencion a los ciudadanos en cumplimiento a las metas del de la gestion y servicio al
SERVICIO AL CIUDADANO Titulo en: Ingenieria  Ingenieria o Ingenieria y De Finanzas del niicleo basico del conocimiento| 3. Participar en la formulacion e implementacion en el IDArtes de la politica de servicio al ciudadano y gestionar su desarrollo conforme a la normatividad vigente, el Sistema de Gestion|
Ingenierfa Administrativa y afines. de Calidad y las metas del proyecto de de la gestion y servicio al
- Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias 4. Realizar registro, control y seguimiento a las peticiones, quejas, denuncias, reclamos y consultas — PQRS - que presenten y formulen los ciudadanos al IDARTES por los diferentes
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del nicleol canales de atencion establecidos por la entidad, asi como ejercer su registro y control de acuerdo al procedimiento establecido y las politicas del proyecto fortalecimiento de la gestion
bésico de conocimiento en Derecho y afines. y servicio al ciudad:
- Titulo Profesional en: Contaduria Publica del nicleo basico del conocimiento Contaduria Publica. 5. Liderar el mejoramiento e implementacion de los puntos de atencién al ciudadano del IDARTES de acuerdo con las politicas institucionales y las metas del proyecto fortalecimientol
- Titulo de postgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo. de la gestion y senvicio al
- Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por a ley. 6. Administrar el SUIT en lo que corresponde a la entidad y realizar todos los tramites para la inclusion de nuevos tramites asi como el seguimiento a los existentes conforme a los|
procedimientos establecidos.
7. Implementar las politicas que emita la Alcaldia Mayor en particular las de la Direccion Distrital de Servicio al Ciudadano y la Comision Intersectorial de Servicio al Ciudadano de]
acuerdo los objetivos y metas del Plan de Desarrollo Bogoté Mejor Para Todos.
8. Elaborar y presentar periédicamente informes estadisticos sobre el proyecto de atencion al ciudadano ,especificando su naturaleza, frecuencia, oportunidad, calidad, causas|
probables y resultados de la trazabilidad de las mismas en los tiempos establecidos segin las metas establecidas en la gestion del proyecto de la gestion
y senvicio al
9. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
9 PROFESIONAL 1017 - ARTE PARA LA 219 1 1 Titulo Profesional en: Arte, Artes Visuales, Artes Audiovisuales, Cine, Cine y Television, Cine y Audiovisuales, Produccion de Cine y Television,|Seis (6) meses de experiencia profesional|1. Elaborar informes de caracter técnico y estadistico relacionados con las acciones del proyecto Arte para la transformacion social: Practicas artisticas incluyentes, descentralizadas ]|
UNIVERSIDAD TRANSFORMACION Maestro en Artes Plasticas, Bellas Artes, Artes Plasticas, Artes Plasticas y Visuales, Artes Visuales, Maestro en Artes Plasticas, Maestro en Bellas|relacionada. al servicio de la comunidad de acuerdo con las solicitudes y necesidades de la Gerencia.
1017-219-01-23 SOCIAL: PRACTICAS Artes, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o Maestro en Artes Visuales, del nicleo basico del conocimiento Artes Plasticas 2. Administrar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y las actividades en desarrollo del proyecto Arte para la transformacion social: Practicas artisticas|
ARTISTICAS INCLUYENTES, Visuales y afines. incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad.
DESCENTRALIZADAS Y AL Titulo Profesional en: Arte Dramatico, Artes Escénicas, Artes de la Escena, Danza Clasica, Arte Danzario, Licenciatura en Educacion Basica con 3. Desarrollar acciones para la asignacion de solicitudes de Permiso Unificado para las Filmaciones Audiovisuales — PUFA que se otorguen durante el Plan Distrital de Desarrollo]
SERVICIO DE LA énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, Licenciatura en Educacion Bésica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clasica, Bogota Mejor Para Todos de acuerdo con el procedimiento establecido y de forma rapida y oportuna
COMUNIDAD del nticleo basico del conocimiento Artes Representativas. 4. Realizar seguimiento a la emision de conceptos de las entidades distritales conforme protocolos institucionales y los objetivos del proyecto arte para la transformacién social
Titulo Profesional en: Disefio Visual, Disefio Grafico, Disefio Interior, Disefio de Espacios y Escenarios, Disefio Visual Digital, Disefio de| Précticas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad.
Comunicacioén Visual, Disefio de Espacios, Disefio Industrial, o Disefio de Vestuario, del nticleo basico del conocimiento de Disefio. 5. Elaborar el recalculo de las solicitudes de Permiso Unificado para las Fi i —PUFAe de pago conforme a los protocolos institucionales segn los|
Titulo Profesional en: Direccién Musical, Misica, Maestro en Misica, Instrumento o Canto, Artes de la Grabacién y Produccién Musical, Estudios protocolos institucionales y los objetivos del proyecto arte para la transformacién social.
Musicales, Licenciatura en Msica, Msica-Canto, Msica Instrumento, Msica Instrumental, Maestro en Direccion de Banda, Artes Musicales, 6. Elaborar documentos técnicos y ruta de monitores de Permiso Unificado para las Filmaciones Audiovisuales — PUFA conforme a los objetivos del proyecto arte para la|
Lic i en Musica, o i en Artes de la Grabi del nucleo basico del conocimiento de Mdsica. transformacion social.
Titulo Profesional en: Licenciatura en filologia en idiomas, Licenciatura en Literatura, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o| 7. Desarrollar acciones de imi ala realizacion de fi con y sin permiso verificando la correcta utilizacién del espacio publico conforme al protocolo institucional.
Maestro en Artes Visuales, Licenciatura en Educacion Bésica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clasica, Licenciatura en 8. Las dems funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
Educacién Basica con énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, del ntcleo basico del conocimiento Educacion.
Titulo Profesional en: Gestion Cultural del nicleo basico del conocimiento Otros Programas Asociados a Bellas Artes.
Titulo Profesional en: Psicologia o Psicologia Con Enfasis En Sicologia Social, del niicleo basico del conocimiento Psicologia.
Titulo Profesional en Ingenieria de Sonido, o Ingenierfa Eléctrica, Del Niicleo Bésico De Conocimiento Ingenieria y afines.
Titulo i en: Ce icacion Social, lismo, o C 6n Social y lismo, del ndcleo basico del conocimiento Comunicacion|
Social, Periodismo y afines.
Titulo Profesional en: Historia del nticleo basico del conocimiento Geografia, Historia.
Titulo Profesional en: Sociologia, del niicleo basico del conocimiento Sociologia, Trabajo Social y afines.
Titulo i en: ion Publica, o ini 6n de Empresas, del nticleo basico del conocimiento Administracion.
Titulo Profesional en Antropologia del niicleo basico del conocimiento Antropologia y Artes Liberales.
Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias
Administrativas, Derecho, Ciencias Polfticas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del nticleo|
bésico de conocimiento en Derecho y afines.
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley.
10 PROFESIONAL 1017 — ARTE PARA LA 219 1 1 Titulo Profesional en: Arte, Artes Visuales, Artes Audiovisuales, Cine, Cine y Television, Cine y Audiovisuales, Produccion de Cine y Television, | Seis (6) meses de experiencia profesional| 1. Elaborar la definicion y gestion de agendas y acciones (programas, planes y proyectos) para el desarrollo y de los procesos en las

UNIVERSITARIO
1017-219-01-24

TRANSFORMACION
SOCIAL: PRACTICAS
ARTISTICAS INCLUYENTES,
DESCENTRALIZADAS Y AL
SERVICIO DE LA
COMUNIDAD

Maestro en Artes Plésticas, Bellas Artes, Artes Plasticas, Artes Plésticas y Visuales, Artes Visuales, Maestro en Artes Plsticas, Maestro en Bellas
Artes, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o Maestro en Artes Visuales, del niicleo basico del conocimiento Artes Plsticas,
Visuales y afines.
Titulo Profesional en: Licenciatura en filologia en idiomas, Licenciatura en Literatura, Licenciatura en Educacién Artes Plasticas, Licenciado of
Maestro en Artes Visuales, Licenciatura en Educacion Basica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clasica, Licenciatura en
Educacion Basica con énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, del nicleo bésico del conocimiento Educacion.
Titulo Profesional en: Disefio Visual, Disefio Grafico, Disefio Interior, Disefio de Espacios y Escenarios, Disefio Visual Digital, Disefio de|
Comunicacién Visual, Disefio de Espacios, Disefio Industrial, o Disefio de Vestuario, del niicleo basico del conocimiento de Disefio.
Titulo Profesional en: Estudios Literarios, Creacion Literaria, Traduccion Simultanea, Fildlogo Hispanista, Linglistica y Literatura, Lenguajes y|
Estudios Socio Culturales, Lenguas y Cultura, Idiomas, Espaiol y Filologia Clasica, Lenguas Modernas, Lingiiistica, o Licenciatura en Literatura, del
niicleo bésico del conocimiento Lenguas Modernas, Literatura, Linguistica,  afines.
Titulo Profesional en Gestion Cultural del Nicleo Bésico de Conocimiento Otros Programas Asociados a Las Bellas Artes.

: o ja Del Nicleo Basico Antropologa Artes Liberales.
Titulo 6n Pablica, de Empresas, del niicleo basico del conocimiento Administracion,
Til Profesional en Derecho, Derecho y Ciencins Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del nticleol
bésico de conocimiento en Derecho y afines.
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley.

relacionada.

dimensiones del campo de las artes plésticas y visuales, para el cumplimiento de las metas del proyecto arte para la transformacion social.
2. Elaborar los lineamientos generales del programa de estimulos, apoyos y alianzas estratégicas implementado para el desarrollo de las dimensiones del campo de las artes plsticas y|
visuales de Bogoté conforme a los objetivos del proyecto arte para la transformacion social: Practicas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad.
3. Administrar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y las actividades del proyecto Arte para la transformacion social: Précticas artisticas incluyentes,
descentralizadas y al servicio de la comunidad.
4. Efectuar el seguimiento a la ejecucion presupuestal de los proyectos y actividades programadas durante la ejecucion del proyecto arte parala transformacion social en el campo del
las artes plésticas.
5. Realizar el fi y alas en artes plésticas y visuales que se desarrollan en el marco del Plan Distital de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos,
6. Realizar la de de memoria, diagnésticos y del campo de las artes plésticas y visuales segun las necesidades y lineamientos|
del proyecto arte para la transformacion social: Précticas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad.
7. Generar y entregar informacion al 4rea de comunicaciones del Instituto para la ion de piezas de ion de las
ransformacion social: Précticas artlsllcas incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad,

fiar y hacer de con artes plésticas durante la ejecucion del proyecto arte para la transformacion social: Précticas|

que desarrolla el proyecto Arte para g

artisticas y 'yl senvici de a
9. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo,
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SEGUNDA CONVOCATORIA INTERNA DE PROVISION DE EMPLEOS DE PLANTA TEMPORAL

No. CARGO PROYECTO DE INVERSION | CODIGO GRADO | No.VACANTES REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA FUNCIONES
11 PROFESIONAL 1017 — ARTE PARA LA 219 1 1 Titulo Profesional en: arte, artes visuales, artes audiovisuales, cine, cine y television, cine y audiovisuales, Produccion de Cine y television, maestro| Seis (6) meses de experiencia profesional| 1. Desarrollar acciones de ejecucion y control del proceso precontractual requerido para adelantar la y de eventos y festivales que]
UNIVERSITARIO TRANSFORMACION en artes plsticas, bellas artes, artes plasticas, artes plasticas y visuales, artes visuales, maestro en artes plsticas, maestro en bellas artes, maestro| relacionada. desarrolle el Instituto durante la ejecucion del Plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos conforme al manual de contratacion de la entidad y los objetivos y metas.
1017-219-01-25 SOCIAL: PRACTICAS en artes visuales, del nicleo basico del conocimiento Artes plasticas visuales y afines. 2. Ejecutar actividades administrativas y financiera para la gestion de produccion de eventos conforme a las metas del proyecto Arte para la transformacion social: Practicas artisticas|
ARTISTICAS INCLUYENTES, Titulo Profesional en: Arte dramatico, artes escénicas, Artes de la escena, danza clasica, arte danzario, del niicleo basico del conocimiento Artes incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad.
DESCENTRALIZADAS Y AL representativas. 3. Organizar, participar y controlar la gestion necesaria para la 6 6ny de los eventos que se realicen durante la ejecucion del Plan de Desarrollo
SERVICIO DE LA Titulo Profesional en: direccién musical, musica, maestro en misica, instrumento o canto, Artes de la grabacion y produccion musical, estudios Bogota Mejor Para Todos conforme a los protocolos y procedimientos.
COMUNIDAD musicales, mu to, misica misica maestro en Direccion de Banda, artes musicales, Profesional en Artes de la| 4. Participar en la definicion de las necesidades de caracter técnico y logistico y las acciones de campo que se requieran para el desarrollo de la preproduccion, produccion y|
grabacion, del nicleo basico del conocimiento de Musica. postproducci6n de los eventos que se realicen el proyecto Arte para la transformacion social.
Titulo en:L en 6n artes plasticas, Licenciatura en bellas artes, Licenciado o Maestro en artes visuales, Licenciatura en 5. Proponer y realizar y metas con las 6 6n y de eventos y festivales de acuerdo con los objetivos y|
literatura, Licenciatura en educacion Basica en danza, Licenciatura en teatro, Licenciatura en danza clésica, Licenciatura en educacion Basica con metas Plan de Desarrollo Bogoté Mejor Para Todos.
énfasis en Educacion, artistica y cultural, Licenciatura en misica, del nicleo basico del conocimiento Educacion 6. Participar y controlar el desarrollo a la planeacion referentes a las producciones técnicas y logisticas necesarias en el marco del Plan de Accion del proyecto arte para la}
Titulo Profesional en: gestion cultural del nicleo basico del conocimiento otros programas Asociados a Bellas artes. transformacion social y el Plan de Desarrollo Bogoté Mejor Para Todos.
Titulo Profesional en: Ingenieria de sonido, ingeniero eléctrico, del nicleo basico del conocimiento ingenieria eléctrica y afines. 7. Organizar y verificar que la adquisicion o alquiler de elementos fisicos necesarios para la produccion de eventos se ajusten a las necesidades del proyecto Arte para la}
Titulo Profesional en: Ingenieria Civil del niicleo bésico del conocimiento Ingenieria Civil y afines. transformacion social: Practicas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad.
Titulo Profesional en: Ingenieria mecanica, del nicleo bésico del conocimiento Ingenieria Mecanica y afines. 8. Verificar el cumplimiento de las normas y/o protocolos de seguridad, emergencias y contingencias en los eventos y festivales que desarrolle la entidad segin los protocolos y|
Titulo Profesional en: Ingenieria Industrial, Ingenieria de Procesos o Ingenieria Logistica, del nicleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y| normativa vigente.
afines. 9. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
Titulo en: Piblica, de Empresas, del nicleo basico del conocimiento Administracion.
Titulo Profesional en: Economia del nicleo basico del conocimiento economia.
Titulo Profesional en: Contaduria Pablica, del nicleo basico del conocimiento Contaduria Pablica.
Titulo Profesional en: Ingenieria Administrativa, Ingenieria Financiera, del nicleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y afines.
Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del nicleo|
basico de conocimiento en Derecho y afines.
Matricula o Tarjeta profesional en los casos reglamentados por la Ley.
12 PROFESIONAL 1010 - CONSTRUCCION Y 219 1 1 Titulo Profesional en: Arquitectura_del nicleo basico del conocimientoArquitectura y afines. Seis (6) meses de experiencia profesional| L. Liderar y evaluar las activi de de acuerdo a las normas y especificaciones técnicas y seguridad y las metas del proyecto construccion y|
UNIVERSITARIO SOSTENIMIENTO DE LA Titulo Profesional en: Ingenieria Civil del nicleo bésico del conocimiento Ingenieria Civil y afines. relacionada. sostenimiento de la infraestructura para las Artes.
1010-219-01-27 INFRAESTRUCTURA PARA Titulo Profesional en: Ingenieria Mecanica del niicleo basico del conocimiento ingenieria mecanica y afines. 2. Realizar seguimiento y control de las i para el locativo de acuerdo con las necesidades de ejecucion del Plan de Desarrollo Bogota Mejor]
LAS ARTES Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley. Para Todos.
3. Inspeccionar la ejecucion de las obras de mejora y mantenimiento de la infraestructura fisica de la sedes y los escenarios segin las acciones establecidas en el
proyecto C iony imiento de la para las Artes.
4. Organizar la instalacién y mantenimiento de las redes de cableado estructurado para voz y datos, circuitos cerrados de TV, equipos biométricos, instalaciones de UPS y parciales
eléctricas y sistemas de acceso de las diferentes sedes y escenarios donde se implementa el Plan de Desarrollo Bogota Mejor para Todos, a fin de garantizar la funcionalidad de las|
sedes y escenarios.
5. Administrar, controlar y evaluar el desarrollo de los con lai fisica para las artes segn os objetivos del proyecto construccién y sostenimientol
de la infraestructura para las Artes.
6. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas en el proyecto 1010 - C ion y de la i para las Artes siguiendo los|
procedimientos y tiempos establecidos.
7. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
13 PROFESIONAL 982 - FORMACION 219 1 1 Titulo en: Publica, De Empresas, o Administracion Financiera, del nicleo basico del conocimiento|Seis (6) meses de experiencia profesional| L. Implementar y desarrollar los para el del proyecto formacion artistica en la escuela y la ciudad, que permita promover las practicas artisticas|

UNIVERSITARIO
982-219-01-28

ARTISTICA EN LA ESCUELA
Y LA CIUDAD

Administracion.
Titulo Profesional en: Ingenieria Industrial, o Ingenieria de Procesos del nicleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y afines.
Titulo Profesional en: Finanzas, o Economia del nticleo bésico del conocimiento Economia.
Titulo en: Ingenieria , Ingenieria o Ingenieria

Ingenieria Administrativa y afines.

Titulo Profesional en: Derecho del nticleo basico del conocimiento Derecho y afines.

Titulo Profesional en: Contaduria Pablica_del niicleo basico del conocimiento Contaduria Pablica.
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por a ley.

y de Finanzas del niicleo basico del conocimiento

relacionada.

en los nifios, nifias y jovenes enlas pblicas del Distrito.
2. Atticular con los docentes enlace y las organizaciones artisticas el buen desarrollo pedagdgico y artistico de las atenciones a nifios, nifias y jvenes conforme a las metas del
proyecto formacin artistica en la escuela y la ciudad.
3. Participar en los procesos de ejecucion y alas
oportunidad.
4. Desarrollar y dar cumplimiento a los acuerdos, convenios, estrategias y alianzas con entidades publicas y privadas, que contribuyan con el fortalecimiento y promocion def
programa de Jornada Unica en condiciones de calidad y oportunidad.
5. Apoyar y revisar los documentos soportes de los procesos pre-contractuales y post contractuales que requiera el programa la ejecucion del Proyecto formacién artistica en la|
escuelay la ciudad.
6. Apoyar la ejecucion de los planes, programas y proyectos que incentiven la creacion, investigacion y apropiacion de las artes en la ciudad conforme las necesidades y objetivos del
proyecto formacion artistica en la escuela y la ciudad.
7. Elaborar y consolidar los documentos e informes que se desarrollen durante la ejecucion del proyecto formacién artistica en la escuelay la ciudad en los tiempos y marcos técnicos
establecidos.

Elaborar respuesta a las solicitudes y requerimientos que haya lugar derivados de la ejecucion del proyecto formacion artistica en la escuela y la ciudad en condiciones de calidad|
y oportunidad.
9. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

del proyecto formacion artistica en la escuela y la ciudad en condiciones de calidad y|
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SEGUNDA CONVOCATORIA INTERNA DE PROVISION DE EMPLEOS DE PLANTA TEMPORAL

No. CARGO PROYECTO DE INVERSION | CODIGO GRADO | No.VACANTES REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA FUNCIONES
14 PROFESIONAL 982 — FORMACION 219 1 1 Titulo Profesional en: Estudios Literarios, Creacion Literaria, Traduccion Simultanea, Fildlogo Hispanista, Linglistica y Literatura, Lenguajes y|Seis (6) meses de 1, Ejecutar las de accion e 6n en el de las propias del programa de Jorada Unica, para dar cumplimiento a las metas del proyecto}
UNIVERSITARIO | ARTISTICA EN LA ESCUELA Estudios Socio Culturales, Lenguas y Cultura, Idiomas, Espafiol y Filologia Clasica, Lenguas Modernas, Lingiiistica, o Licenciatura en Literatura, del|relacionada. formacion artistica en la escuela y la ciudad.
982-219-01-29 Y LA CIUDAD niicleo basico del conocimiento Lenguas Modemas, Literatura, Lingiiistica, y afines. 2. Desarrollar las acciones de administracion de recursos humanos, financieros y fisicos que se requiere para la ejecucion actividades y eventos de formacion en el campo de las
Titulo Profesional en: Arte, Artes Visuales, Artes Audiovisuales, Cine, Cine y Television, Cine y Audiovisuales, Produccion de Cine y Television,| artes de acuerdo con los lineamientos del proyecto formacion artistica en la escuela y la ciudad.
Maestro en Artes Plasticas, Bellas Artes, Artes Plasticas, Artes Plasticas y Visuales, Artes Visuales, Maestro en Artes Plasticas, Maestro en Bellas 3. Elaborar la presentacion los informes de ejecucion que requiera el proyecto formacidn artstica en la escuela y la ciudad segin los procedimientos y tiempos establecidos.
Artes, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o Maestro en Artes Visuales, del nicleo bésico del conocimiento Artes Plasticas| 4. Gestionar alianzas, convenios, estudios y practicas que la del Programa de Jornada Unica, en cumplimiento de las metas del proyecto de]
Visuales y afines. formacion artistica en la escuela y la ciudad.
Titulo Profesional en: Arte Dramatico, Artes Escénicas, Artes de la Escena, Danza Clésica, Arte Danzario, Licenciatura en Educacion Bésica con| 5. Proponer e implantar procesos, métodos e para mejorar la prestacion de los servicios del programa Jornada Unica conforme a las metas|
énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, Licenciatura en Educacion Basica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clasica,| del proyecto formacion artistica en la escuela y la ciudad.
del nicleo basico del conocimiento Artes Representativas. 6. Realizar las visitas técnicas que permita identificar los requerimientos logisticos y de produccion necesaria en el marco del proyecto formacion artistica en la escuela y la ciudad.
Titulo Profesional en: Licenciatura en filologia en idiomas, Licenciatura en Literatura, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o 7. Proyectar las respuestas a las diferentes solicitudes que reciba la entidad en ejercicio del derecho fundamental de peticion relacionadas con la gestion del proyecto formacion
Maestro en Artes Visuales, Licenciatura en Educacion Basica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clésica, Licenciatura en artistica en la escuela y la ciudad, dentro de los términos legales.
Educacion Basica con énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, del nicleo basico del conocimiento Educacion. 8. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
Titulo Profesional en: Disefio Visual, Disefio Gréfico, Disefio Interior, Disefio de Espacios y Escenarios, Disefio Visual Digital, Disefio de
Comunicaci6n Visual, Disefio de Espacios, Disefio Industrial, o Disefio de Vestuario, del niicleo basico del conocimiento de  Disefio.
Titulo Profesional en: Direccion Musical, Masica, Maestro en Musica, Instrumento o Canto, Artes de la Grabacion y Produccion Musical, Estudios|
Muslcales Licenciatura en Musica, Msica-Canto, Misica Instrumento, Msica Instrumental, Maestro en Direccion de Banda, Artes Musicales,
en Msica, o en Artes de la Grab: del nicleo basico del conocimiento de Musica.
Tuum Profesional en: Gestion Cultural del nicleo basico del Otros Prog dos a Bellas Artes.
Titulo Profesional en: Antropologia, Estudios Generales En Artes y Humanidades o Museologia Del Nicleo Basico Antropologia Artes Liberales.
Titulo Profesional en: Ciencias Politicas y Relaciones Internacionales, o Ciencia Politica, Gobierno y Relaciones Internacionales del ncleo basico
del Ciencia Politica,
Titulo en: 6n Pablica, o De Empresas, del nicleo bésico del conocimiento Administracion.
Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias|
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del niicleo
basico de conocimiento en Derechoy afines.
Titulo en: C Social, oC Social y Periodismo, del nicleo basico del c
Social, Periodismo y afines.
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley.
15 PROFESIONAL 993 — EXPERIENCIAS 219 1 1 Titulo en: Publica, de Empresas, 0 Administracion Financiera, del nicleo basico del conocimiento| Seis (6) meses de experiencia profesional| 1. Participar en la formulacion, disefio, organizacion, ejecucion y control del Proyecto Experiencias artisticas para la primera infancia conforme a Ios objetivos y metas del proyecto.
UNIVERSITARIO ARTISTICAS PARA LA Administracion. relacionada. 2. Intervenir en la ejecucion de acuerdos, convenios, estrategias y alianzas con entidades pablicas y privadas, que contribuyan con el fortalecimiento y promocion del Proyectof
993-219-01-31 PRIMERA INFANCIA Titulo Profesional en: Ingenieria Industrial, o Ingenieria de Procesos ~del niicleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y afines. Experiencias artisticas para la primera infancia.
Titulo Profesional en: Finanzas, o Economia_del nicleo basico del conocimiento Economia. 3. Apoyar en la verificacion de los soportes de los procesos pre-contractuales y post contractuales que requiera la ejecucion del proyecto Experiencias artisticas para la primeraf
Titulo en: Ingenieria . Ingenieria o Ingenieria y De Finanzas del nicleo bésico del conocimientol infancia.
Ingenieria Administrativa y afines. 4. Elaborar informes y documentos que requiera Proyecto Experiencias artisticas para la primera infancia, para el y de las
Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias| 5. Estudiar, evaluar y conceptuar sobre las materias del Proyecto Experiencias artisticas, y absolver consultas de acuerdo con las politicas institucionales y los lineamientos del
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del niicleo proyecto.
basico de conocimiento en Derecho y afines. 6. Administrar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y las actividades propias del proyecto experiencias artisticas para la primera infancia
Titulo Profesional en: Contaduria Pblica del niicleo basico del conocimiento Contaduria Publica. 7. Elaborary realizar a de para la ejecucion proyecto experiencias artisticas para la primera infancia, siguiendo los procedimientos establecidos.
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley. 8. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
16 PROFESIONAL 999 —GESTION, 219 1 1 Titulo Profesional en disciplina académica (profesion) del nicleo basico del conocimiento en: Ares Plasiicas Visuales y afines. - Artes|Seis (6) meses de experiencia profesional| L Consolidar y actualizar el reporte detallado del histérico de la programacion artistica y cultural de I0s escenarios culturales conforme a las metas del proyecio gestion
UNIVERSITARIO APROVECHAMIENTO Represen(auvas Disefio — Musica - Otros Programas Asociados a Bellas Artes — Educacion - Ingenieria Eléctrica y afines. - Arquitectura y afines. | relacionada. y de culturales.
999-219-01-32 ECONOGMICO, ion — Ingenieria iva - Derecho y afines 2. Proyectar informes periodicos de medicion y evaluacion de oferta artistica y cultural de los escenarios culturales durante la ejecucion del Plan De Desarrollo Bogota Mejor Para)

SOSTENIBILIDAD Y
MEJORAMIENTO DE
EQUIPAMIENTOS
CULTURALES

Titulo Profesional en: Arte, Artes Visuales, Artes Audiovisuales, Cine, Cine y Television, Cine y Audiovisuales, Produccién de Cine y Television,
Maestro en Artes Plasticas, Bellas Artes, Artes Plasticas, Artes Plésticas y Visuales, Artes Visuales, Maestro en Artes Plasticas, Maestro en Bellas|
Artes, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o Maestro en Artes Visuales, del niicleo basico del conocimiento Artes Plasticas
Visuales y afines.

Titulo Profesional en: Arte Dramatico, Artes Escénicas, Artes de la Escena, Danza Clésica, Arte Danzario, Licenciatura en Educacion Basica con
énfasis en Educacién, Artistica y Cultural, Licenciatura en Educacién Bésica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clasica,
del ndicleo bésico del conocimiento Artes Representativas.

Titulo Profesional en: Disefio Visual, Disefio Grafico, Disefio Interior, Disefio de Espacios y Escenarios, Disefio Visual Digital, Disefio de
‘Comunicacién Visual, Disefio de Espacios, Disefio Industrial, o Disefio de Vestuario, del nicleo bésico del conocimiento de Disefio.

Titulo Profesional en: Direccién Musical, Musica, Maestro en Miisica, Instrumento O Canto, Artes de la Grabacién y Produccién Musical, Estudios
Musicales, Licenciatura en Mdsica, Misica-Canto, Msica Instrumento, Musica Instrumental, Maestro en Direccion de Banda, Artes Musicales,|
L en Musica, o en Artes de la Grabacién, del nicleo basico del conocimiento de Musica.

Titulo Profesional en: Gestién Cultural del nicleo bésico del conocimiento Otros Programas Asociados a Bellas Artes.

Titulo en: L en Artes, L en Artes Plasticas y Visuales, Educacion Artistica, o Gestién Cultural del nicleo basico del
conocimiento en Educacion

Titulo Profesional en: Ingenieria de Sonido, o Ingeniero Eléctrico, del nticleo basico del conocimiento Ingenieria Eléctrica y afines.

Titulo Profesional en: Arquitectura del nicleo basico del conocimiento Arquitectura y afines.

Titulo en: 6n Publica, o I 6n De Empresas, del nlicleo basico del conocimiento Administracion.

Titulo Profesional en: Ingenieria Industrial, o Ingenieria de Procesos del nlicleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y afines.

Todos.
3. Asesorar la 6 6ny de las de
artisticas para la primera infancia.

4. Desarrollar herramientas de perfilacion de publicos que asisten  los escenarios culturales a cargo de acuerdo con las estrategias del Plan De Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
5. Proyectar informes periddicos de medicion y evaluacion de consumo cultural de los escenarios culturales a de acuerdo con los resultados de gestion del Plan De Desarrollo Bogota|
Mejor Para Todos.

6. Asesorar el desarrollo y apoyar el seguimiento a las esirategias de formacion a publicos en los escenarios culturales a cargo de la Subdireccion, de acuerdo con las estrategias

artistica en los culturales conforme a los objetivos del Proyecto Experiencias

del proyecto gestion, y de culturales.
7. Consolidar y actualizar Ia base de datos y banco de ofertas de artistas y locales, e que postulan a la programacion artistica y cultural segin
las metas del proyecto el proyecto gestion, y de culturales.

8. Desarrollar tendientes a la de circuitos de culturaly de 6n de p cultural referidas a escenarios culturales de acuerdo)
con las metas del proyecto gestion, 6 y de culturales.

9. Desarrollar actividades para el fortalecimiento del modelo de gestion en red de los escenarios culturales, asf como consolidar y actualizar indicadores de gestion relacionados con el
desarrollo del proyecto Gestion, y de culturales.

10. Programar, ejecutar y soportar los planes y procesos de compra, segin las necesidades de implementacion del proyecto Gestion, 6 Y

mejoramiento de equipamientos culturales.
11. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
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SEGUNDA CONVOCATORIA INTERNA DE PROVISION DE EMPLEOS DE PLANTA TEMPORAL

No. CARGO PROYECTO DE INVERSION | CODIGO GRADO | No.VACANTES REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA FUNCIONES
17 PROFESIONAL 999 ~GESTION, 219 1 1 Titulo Profesional en: Arte, Artes Visuales, Artes Audiovisuales, Cine, Cine y Television, Cine y Audiovisuales, Produccion de Cine y Television, | Seis (6) meses de 1. Liderar las de 6 on y de eventos artisticos ylo culturales, conforme a los procedimientos y metas del proyecto Gestion|
UNIVERSIDAD APROVECHAMIENTO Maestro en Artes Plasticas, Bellas Artes, Artes Plasticas, Artes Plasticas y Visuales, Artes Visuales, Maestro en Artes Plasticas, Maestro en Bellas|relacionada. 6 y de culturales.
999-219-01-33 ECONOMICO, Artes, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado o Maestro en Artes Visuales, del nicleo basico del conocimiento Artes Plsticas 2. Generar reporte mensual de ingresos y recaudos generados por los escenarios de acuerdo con las acciones ejecutadas en el proyecto gestion, aprovechamiento econémico,
SOSTENIBILIDAD Y Visuales y afines. y culturales.
MEJORAMIENTO DE Titulo Profesional en: Arte Dramatico, Artes Escénicas, Artes de la Escena, Danza Clasica, Arte Danzario, Licenciatura en Educacion Basica con 3. Gestionar alianzas esua(eglcas, pblico-privadas o de social convenios para de recursos para los escenarios conforme]
EQUIPAMIENTOS énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, Licenciatura en Educacién Basica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clasica, alanormay los objetivos del Plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
CULTURALES del niicleo basico del conocimiento Artes Representativas. 4. Brindar soporte técnico y realizar seguimiento a los proyectos de y procesos referidos a planes generales de intervencion de escenarios|
Titulo Profesional en: Licenciatura en filologia en idiomas, Licenciatura en Literatura, Licenciatura en Educacion Artes Plasticas, Licenciado of ylo de sus de acuerdo con las metas del proyecto Gestion, 6 y de}
Maestro en Artes Visuales, Licenciatura en Educacion Basica en Danza, Licenciatura en Teatro, o Licenciatura en Danza Clasica, Licenciatura en equipamientos culturales.
Educacion Basica con énfasis en Educacion, Artistica y Cultural, del nicleo bésico del conocimiento Educacion. 5. Desarrollar & implementar herramientas de control de los inventarios de escenarios, y brindar soporte a planes de correctivo y p de las
Titulo Profesional en: Disefio Visual, Disefio Grafico, Disefio Interior, Disefio de Espacios y Escenarios, Disefio Visual Digital, Disefio de| especializadas del escenario siguiendo las metas del proyecto gestion, y de culturales.
Comunicaci6n Visual, Disefio de Espacios, Disefio Industrial, o Disefio de Vestuario, del nticleo basico del conocimiento de Disefio. 6. Organizar al equipo de produccion técnica de los eventos artisticos y/o culturales desarrollados por el escenario movil de acuerdo con las necesidades del servicio derivadas de la}
Titulo Profesional en: Direccion Musical, Misica, Maestro en Musica, Instrumento O Canto, Artes de la Grabacion y Produccion Musical, Estudios ejecucion del Plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
Muslcales Licenciatura en Musica, Msica-Canto, Musica Instrumento, Msica Instrumental, Maestro en Direccion de Banda, Artes Musicales, 7. Desarrollar y ejecutar estrategias de descentraizacion de oferta artstica en las localidades del Distito Capital, conforme a los objetivos y metas del proyecto gestion,
en Msica, o en Artes de la Grab del ndicleo nasma del conocimiento de Mdsica. y de culturales.
'ruum Profesional en: Gestion Cultural del nicleo bésico del Otros Prog dos a Bellas Artes. 8. Proyectar informes periédicos de medicion y evaluacion de oferta artistica y cultural de los escenarios, de acuerdo con los resultados de gestion del Plan de Desarrollo Bogoté Mejor
Titulo en: L en Artes, L en Artes Plasticas y Vlsua\es Educacion Artistica, 0 Gestion Cultural del nicleo basico del Para Todos.
conocimiento en Educacion 9. Revisar la 6 ony de las de artistica y de perfilacion de publicos en los escenarios, siguiendo las estrategias del proyectol
Titulo Profesional en: Ingenieria de Sonido, o Ingeniero Eléctrico, del niicleo bésico del conocimiento Ingenieria Eléctrica y afines. gestion, 6 y de culturales.
Titulo Profesional en: Arquitectura.del niicleo basico del conocimiento Arquitectura y afines. 10. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan ala naturaleza del empleo.
Titulo en: Piblica, 0 de Empresas, del nicleo basico del conocimiento Administracion.
Titulo Profesional en: Ingenieria Industrial, o Ingenieria de Procesos  del nicleo basico del conocimiento Ingenieria Industrial y afines.
Titulo Profesional en: Derecho, Derecho y Ciencias Sociales, Derecho y Ciencias Politicas, Derecho y Ciencias Humanas, Derecho y Ciencias
Administrativas, Derecho, Ciencias Politicas y Justicia y Derecho, o Leyes y Jurisprudencia; del niicleo
basico de conocimiento en Derecho y afines.
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley.
18 PROFESIONAL 998 — FORTALECIMIENTO 219 1 1 Titulo en . C Social, Social C Social y Peri . C 6n y[Seis (6) meses de experiencia profesional| 1. Participar en el proceso de planeacion de [os planes y/o programas que se realicen para Ia gestion de divulgacion, difusion y comunicacion en el Insfituto, en cumplimiento de fas|
UNIVERSIDAD DE LA GESTION Relaciones Corporativas, Productor de Medios de Comunicacién, Comunicacién En Radio y Television, C i6 e i6 i metas del proyecto de de la gestion i y servicio al
998-219-01-34 INSTITUCIONAL, Social - , Medios Publicas E oC Social y O del nicleo basico del 2. Intervenir en el disefio y ejecucion de herramientas de comunicacion efectiva frente a la ciudadania conforme al Manual de Imagen Corporativa y Visual de la Administracion Distrital
COMUNICACIONES Y jento C ion Social, y afines. y los objetivos del de dela gestioni y servicio al ciudad:
SERVICIO AL CIUDADANO Titulo Profesional en: Publicidad o Publicidad y Mercadeo del niicleo basico del conocimiento Publicidad y afines. 3. Orientar a los diferentes proyectos en la i de productos i que visibilicen los logros y resultados de gestion conforme a los objetivos del Plan de Desarrollo
Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley. Bogota Mejor Para Todos.
4. Desarrollar del proceso pi el proyecto de la gestion i y servicio al ciudadano de acuerdo con el manual def
contratacion.
5. Proyectar las alas e informes, de acuerdo con los procesos y procedimientos establecidos por a entidad.
6. Presentar los informes de seguimiento y ejecucion del proyecto de y senvicio ciudadano siguiendo los procedimientos y tiempos
establecidos.
7. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
19 PROFESIONAL 998 — FORTALECIMIENTO 219 1 1 Titulo Profesional en: Contaduria publica_del niicleo basico del conocimiento_en Contaduria Publica. Seis (6) meses de experiencia profesional| L. Llevar registos financieros de la administracion de recursos derivados e los proyectos de inversion del Plan Distital de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos siguiendo las metas|
UNIVERSIDAD DE LA GESTION Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley. relacionada. de de la gestion y senvicio al
998-219-01-35 INSTITUCIONAL, 2. Participar en los procesos de ajuste del aplicativos de apoyo a la gestion ylas y ajustes para la dela vigente]
COMUNICACIONES Y (NISCP, entre otras) en concordancia con las metas del proyecto de la gestion y servicio al
SERVICIO AL CIUDADANO 3. Realizar los analisis financieros que sean necesarios en el desarrollo de proyecto de de la gestion y servicio al ciudadano y laf
ejecucion de recursos del Plan Distrital de Desarrollo Bogoté Mejor Para Todos.
4. Formular en el marco del proyecto de de la gestion y servicio al las para el y
6n del sistema y contable y financiero del instituto.
5. Preparar y presentar informes sobre las actividades financiera desarrolladas para la ejecucion del Plan Distrital de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos y sus proyectos de]
inversion.
6. _Administrar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos ¥ las actividades propias de la contabildad conforme a las metas de fortalecirmiento de la geston
servicio al ciud:
7. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
20 TECNICO 1017 — ARTE PARA LA 367 1 1 Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada. | L. Brindar asistencia técnica, administrativa u operativa en el campo e la danza de acuerdo con instrucciones recibidas, y las acciones del Proyecto Arte para la transformacion socil]
ADMINISTRATIVO TRANSFORMACION Précicas artsticas incluyentes, descentralizadas y al senvicio de la comunidad.
1017-367-01-39 SOCIAL: PRACTICAS 2. Orientar a los ci y suministrar la i i con el campo de la danza, de conformidad con los objetivos y metas del Proyecto Arte para la
ARTISTICAS INCLUYENTES, social: Précticas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad.
DESCENTRALIZADAS Y AL 3. Hacer segui alas de i quejas, reclamos u otros relacionados con el campo de la danza durante la ejecucion proyecto Arte para la|
SERVICIO DE LA transformacion social: Practicas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad.
COMUNIDAD 4. Organizar, programar las reuniones y logistica para la ejecucion del Plan de Desarrollo Bogoté Mejor Para Todos en asuntos relacionados con el campo de la Danza siguiendo los
procedimientos de la entidad.
5. Apoyar el proceso de actualizacién del banco de jurados del Programa Distrital de Estimulos en el campo de la danza conforme a las metas del Proyecto Arte para la transformacion|
social: Précticas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad.
6. Organizar la documentacion requerida para la gestion de los archivos misionales y de memoria de la entidad, asi como también las bases de datos resultantes de la ejecucion de los|
proyectos de inversion del Plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
7. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
21 TECNICO 1017 — ARTE PARA LA 367 1 1 Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada. | 1. Brindar soporte técnico para la elaboracion, ejecucion, control y seguimiento del plan operativo y de accion Arte para la transformacion social: Practicas artisticas incluyentes

ADMINISTRATIVO
1017-367-01-40

TRANSFORMACION
SOCIAL: PRACTICAS

ARTISTICAS INCLUYENTES,

DESCENTRALIZADAS Y AL
SERVICIO DE LA
COMUNIDAD

descentralizadas y al servicio de la comunidad

2. Brindar soporte técnico para la definicion de pardmetros y requerimientos para la puesta en marcha de las actividades en artes plasticas y visuales para la ejecucion del proyecto del
inversién 1017 - Arte para la transformacién social: Practicas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de la comunidad

3. Desempefiar funciones de asistencia adminisirativa encaminadas a faciltar el desarrallo y ejecucién de las actividades del proyecto Arte para la transformacién social: Pracicas
artisticas y al sevicio de la en el campo de las artes plasticas y visuales

4. Gestionar y operar los sistemas de licativos y demés que apoyan la ejecucion del proyecto arte para la transformacién social: Practicas
artisticas y al servicio de la

5. Brindar 0r|enlac|0n y disefiar los planes de producci6n artistica y técnica de las actividades en el campo de las Artes Plésticas y visuales en espacios propios y los gestionados con|
otras entidades y organizaciones.

6. Registrar, actualizar y mantener disponible la informacion del proyecto Arte para la transformacién social: Practicas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de Ia|
comunidad, de acuerdo con las necesidades del servicio y los procedimientos establecidos.

7. Atender las peticiones y consultas relacionadas con la ejecucion del proyecto Arte para la transformacion social: Practicas artisticas incluyentes, descentralizadas y al servicio de Ia]
comunidad en Artes Plasticas de manera eficiente y oportuna.

8. Orientar a los usuarios y suministrar la informacion acerca de la gestion del Plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos, de
9. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

con los

Pégina 6



SEGUNDA CONVOCATORIA INTERNA DE PROVISION DE EMPLEOS DE PLANTA TEMPORAL

No. CARGO PROYECTO DE INVERSION CODIGO GRADO No. VACANTES REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA FUNCIONES
22 TECNICO 1010 - CONSTRUCCION Y 367 1 1 Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada. | 1. Llevar y mantener actualizados los registros de caracter técnico, administrativo y financiero necesarios para la ejecucion del proyecto 1010 - Construccion y sostenimiento de laj
ADMINISTRATIVO SOSTENIMIENTO DE LA infraestructura para las Artes
1017-367-01-42 INFRAESTRUCTURA PARA 2. Apoyar la realizacién de actividades y eventos para la ejecucion del proyecto 1010 - Cx ony dela para las Artes de acuerdo con los protocolos
LAS ARTES de la entidad.
3. Adelantar estudios y presentar informes de carcter técnico y estadistico relacionados con la gestion de del proyecto 1010 - C y dela paral
las Artes.
4. Realizar el seguimiento a la facturacién de los servicios piblicos de las sedes que implementan el Plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos, asf como autorizar y monitorearl
comportamiento de los mismos de acuerdo con los objetivos del proyecto y dela para las Artes.
5. Realizar visitas técnicas para la implementacion del proyecto del proyecto 1010 - C y dela para las Artes.
6. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
23 TECNICO 998 — FORTALECIMIENTO 367 1 1 Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afos de experiencia relacionada. 1. Apoyar los planes y/o programas necesarios para la gestion de divulgacion, difusion y comunicacién en el Instituto, en cumplimiento del proyecto 998 - Fortalecimiento de la gestion|
ADMINISTRATIVO DE LA GESTION y servicio al ciudad:
998-367-01-47 INSTITUCIONAL, 2. Apoyar las de , difusion y conforme a las metas del proyecto de la gestion y servicio al
COMUNICACIONES Y ciudadano.
SERVICIO AL CIUDADANO 3. Efectuar el control del archivo del registro fotografico y audiovisual de los proyectos de inversion del plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos de acuerdo con los procedimientos|
establecidos.
4. Apoyar en la verificacion de la informacién contenida en las paginas de redes sociales utilizadas por la entidad para la divulgacién plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos|
f alos
5. Efectuar el control del inventario de los elementos institucionales de divulgacion siguiendo los protocolos y procedimientos del IDARTES.
6. Desempefiar funciones de asistencia administrativa encammados a faaluar el desarrollo y ejecucion de Ias actividades de los proyecms de inversion ejecutados por el IDARTES,
7. Desempefiar labores de logistica que requiera el proyecto de la gestion y servicio al ciudad:
8. Atender y apoyar la respuesta oportuna de las peticiones, quejas, reclamos y sugerencia (SDQS) sobre la gestion del Plan de Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
9. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
24 TECNICO 998 — FORTALECIMIENTO 367 1 1 Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada. 1. Llevar y mantener actualizados los registros de caracter técnico, administrativo y financiero relacionados con la atencion a los ciudadanos durante la ejecucion del Plan de|
ADMINISTRATIVO DE LA GESTION Desarrollo Bogota Mejor Para Todos.
998-367-01-48 INSTITUCIONAL, 2. Apoyar los puntos de atencion al ciudadano del IDARTES de acuerdo con las politicas institucionales y las metas del proyecto 998 - de la gestion i
COMUNICACIONES Y y servicio al ciudad:
SERVICIO AL CIUDADANO 3. Administrar el SUIT en lo que corresponde a la entidad y realizar todos los tramites para la inclusién de nuevos tramites asi como el seguimiento a los existentes conforme a las|
metas de fortalecimiento a la gestion institucional.
4. Apoyar la implementacion en el IDARTES de la politica de servicio al ciudadano y gestionar su desarrallo conforme a la normaividad vigente y en concordancia con el Sistema del
Gestién de Calidad y los objetivos del proyecto 998 - F de la gestion i y servicio al
5. Realizar registro, control y seguimiento a las peticiones, quejas, denuncias, reclamos y consultas — PQRS - que presenten y formulen los ciudadanos al IDARTES por los diferentes|
canales de atencién establecidos por a entidad, asf como ejercer su registro y control de acuerdo al procedimiento establecido.
6. Brindar soporte técnico a las politicas que emita la Alcaldia Mayor en particular las de Ia Direccion Distital de Servicio al Ciudadano y la Comision Intersectorial de Servicio al
Ciudadano de acuerdo los objetivos y metas del proyecto 998 - Fi jiento de la gestion y servicio al ciudad:
7. Apoyar la y presentar peri6 informes sobre los avances en el sistema de ia del IDARTES, i su
oportunidad, calidad, causas probables y resultados de la trazabilidad de las mismas en los tiempos establecidos.
8. Orientar a los y conla gestion del IDARTES y Ia gestion del Plan Distital de Desarrollo.
9. y atender de los de acuerdo con las del servicio y las del proyecto de de la gestion i
icaci y senvicio al ciudad:
10. Producir los documentos que se originen de las funciones del proyecto de de la gestion i y servicio al
11. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
25 TECNICO 998 — FORTALECIMIENTO 367 1 1 Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada. | 1. Adelantar acciones para administrar la informacion que genera y recibe el IDARTES, implementando mdas las directrices y politicas emanadas del Archivo de Bogotd, ademas de
ADMINISTRATIVO DE LA GESTION soportar en forma transparente la gestién administrativa de la entidad en cumplimiento del proyecto 998 - de la gestion y servicio al
998-367-01-49 INSTITUCIONAL, ciudadano.
COMUNICACIONES Y 2. Apoyar la administracién del Subsistema Intemo de Gestién Documental y Archivos (SIGA) de acuerdo con los i y siguiendo los objetivos|
SERVICIO AL CIUDADANO del proyecto de de la gestion i y servicio al ciudad:
3. Apoyar la elaboracion, actualizar e implementar tablas de retencion documental y los manuales de acuerdo con normativa y estructura organica funcional en cumplimiento de las|
metas del proyecto de 0 de la gestion i y servicio al ciudad:
4. Realizar al del imiento de gestién de la correspondencia en cumplimiento a las metas del proyecto de de la gestion i
y servicio al ciudad:
5. Automatizar los procesos documentales seglin normativa vigente y procedimientos establecidos y las metas del proyecto de fortalecimiento de la gestion institucional,
y senvicio al
6. Gestionar la organizacion, conservacién, consulta, custodia y control de los archivos de gestion, central e histérico del instituto, de acuerdo con el principio de procedencia, orden|
original, ciclo vital y normatividad archivistica vigente.
7. Prestar el servicio de informacién y consulta a usuarios de acuerdo con sus requerimientos, politicas del Plan Distrital de Desarrollo, y términos establecidos en el procedimiento.
8. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
26 TECNICO 998 — FORTALECIMIENTO 367 1 1 Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de 1 el Interno de Gestion Documental y Archivos (SIGA) en el médulo de correspondencia de acuerdo con los lineamientos y los objetivos del proyecto de|

ADMINISTRATIVO
998-367-01-50

DE LA GESTION
INSTITUCIONAL,
COMUNICACIONES Y
SERVICIO AL CIUDADANO

de la gestion y servicio al
2. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos, datos, elementos y correspondencia, conforme a la ejecucion del Plan Distrital de Desarrollo y el procedimientof
establecido por la entidad.
3. Llevar y mantener actualizados los registros de caracter técnico, administrativo y financiero y responder por la exactitud de los mismos en cumplimiento de criterios de calidad y|

4. Orientar a los usuarios y suministrar la informacién que les sea solicitada, de con los
de la gestion y servicio al
5. Realizar actividades para administrar los contratos de correspondencia para la gestion del IDARTES de acuerdo la ejecucion del el proyecto fortalecimiento de la gestion

y conforme a las metas del proyecto fortalecimientol

y servicio al ciudadano y la normativa vigente.

6. Preparar y presentar los informes sobre las en de acuerdo con las instrucciones recibidas.
7. Adelantar capacitaciones para la administracién de usuarios y el manejo de la correspondencia conforme a las politicas institucionales y las metas del proyecto del proyecto def
de la gestion y servicio al

8. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
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SEGUNDA CONVOCATORIA INTERNA DE PROVISION DE EMPLEOS DE PLANTA TEMPORAL

No. CARGO PROYECTO DE INVERSION | CODIGO GRADO | No.VACANTES REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA FUNCIONES
27 TECNICO 998 — FORTALECIMIENTO 367 1 1 Diploma de Bachiller de cualquier modalidad Dos (2) afios de experiencia relacionada. | 1. Llevar y mantener actualizados los registros de carcter técnico, administrativo y financiero relacionados con la gestion del proyecto de de la gestion
ADMINISTRATIVO DE LA GESTION comunicaciones y servicio al ciudadano.
998-367-01-51 INSTITUCIONAL, 2. Brindar asistencia técnica, administrativa u operativa para la programacion y control de actividades que se realicen en la implementacion del el proyecto de fortalecimiento de laf
COMUNICACIONES Y gestion institucional, comunicaciones y servicio al ciudadano. conforme a los procedimientos establecidos.
SERVICIO AL CIUDADANO 3. Orientar a los usuarios y suministrar la informacion que les sea solicitada, de con los y conforme a las metas del proyecto
de la gestion y servicio al
4. Llevar y mantener actualizados los registros de carécter técnico, administrativo y financiero relacionados con la ejecucion del proyecto de de la gestion
comunicaciones y servicio al ciudadano y responder por la exactitud de los mismos en cumplimiento de criterios de calidad y oportunidad.
5. Producir los documentos que se originen de las funciones del proyecto de la gestion y servicio al
6. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos, datos, elementos y correspondencia, conforme a la ejecucion del Plan Distrital de Desarrollo y el procedimientof
establecido por la entidad.
7. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
TOTAL VACANTES 27

Pégina 8



