ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
CULTURA. RECREACION Y DEPGRTE

Instituto Distrital de las Artes

CIRCULARN° { sIi

PARA: Directora General, Subdirectores, Jefe Oficina de Planeacion, Asesor de Control
Interno, Asesor de Comunicaciones, Gerentes, funcionarios, contratistas.

DE: Jefe de Oficina Asesora Juridica.
ASUNTO: Induccion usuarios Proveedores SECOP li
FECHA: Bogota, D.C. 31 de enero de 2019

Como es de conocimiento general el Alcalde Mayor de Bogota, adquirid el compromiso con la
Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, para realizar todos los tramites contractuales
que adelanten las entidades Distritales, a través de la Plataforma Transaccional SECOP I

Asi las cosas, el IDARTES con acompafamiento de Colombia Compra Eficiente realizo la
capacitacion para adelantar los procesos contractuales en la referida plataforma, a partir de lo
cual desde el 1 de septiembre de 2017, la entidad viene adelantando sus tramites
contractuales en la referida plataforma y ha generado varios espacios de induccién a
funcionarios y contratistas.

No obstante lo anterior y en aras de facilitar a los actuales contratistas de la entidad, su
inscripcion como proveedores del estado colombiano, o la realizacion de acciones segun el
rol asignado, en la plataforma transaccional SECOP Il, la Oficina Asesora Juridica adelantara
jornadas de induccion en el paso a paso que debe realizar el proveedor primero para su
inscripcion y posteriormente en caso de contratar con la entidad en lo siguiente:

1. Creacidn usuario proveedor SECOP II.

2. Aceptacion de una invitacion directa y cargue de documentos.

3. Firma digital del contrato.

4. Cargue de la garantia contractual.
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Acciones de seguimiento y ejecucién contractual.

%

Carrera 8 N° 15-46 Bogota- Colombia
www.idartes.gov.co

a0
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co M EJ O R

PARA TODOS

i



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD. C.
GULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de las Artes

CIRCULAR N° | sli

Estas jornadas se llevaran a cabo en grupos maximos de veinte (20) personas previa agenda
y concertacion con el usuario administrador a traves del correo electronico

secoplhdartes@idartes. gov.co.

Se agradece su puntualidad el dia en que se convoque la induccion.

Agradezco a todos socializar el contenido de este documento con sus equipos, no obstante
su contenido sera publicado en la intranet de la entidad.
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