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Bogota D.C, miercoles 20 de febrero de 2019

PARA: Direccidon General, Oficinas asesoras, Areas, Subdirecciones,
Gerencias y Coordinadores.

DE: Subdireccion Administrativa y Financiera

ASUNTO: Cronograma para transferencias documentales ano 2019.

La Subdireccion Administrativa y Financiera como responsable del Proceso de
Gestién Documental, estd adelantando las acciones pertinentes para dar
cumplimiento a la normatividad archivistica vigente y al Programa de Gestién
Documental de la entidad aprobado por el Comité Institucional de Gestién y
Desempefio, mediante Acta de reunién del dia 25 de septiembre de 2018.

Con base en lo anterior, se hace necesario que las dependencias que tengan bajo su
custodia documentacion en fisico realicen las transferencias documentales al area de
Gestion Documental.

Para efectuar esta entrega, es necesario tener en cuenta el procedimiento
“Transferencias Primarias Documentos Fisicos” con codigo 5TR-GDO-PD-03 el
cual se encuentra publicado en la Intranet en el Mapa de Proceso de la entidad, de
igual forma enviar el correo al area de gestidon documental solicitando la revision
previa de la documentacion que se va a entregar, teniendo en cuenta las fechas
dispuestas para este fin.

Por otra parte, se les recuerda a los responsables o gestores de la gestion documental
de las dependencias, que esta es la fecha limite para la entrega de la informacion que
tienen de anos anteriores al 2019.

A continuacién, encontraran las fechas en las cuales cada una de las dependencias
debe hacer la entrega de dicha informacion.
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DEPENDENCIA FECHA DE REVISION FECHA DE ENTREGA
Gerencia De Danza 4 de marzo 12 de marzo
Gerencia de Musica 11 de marzo 19 de marzo
Gerencia de Arte Dramatico 18 de marzo 29 de marzo
Gerencia de Artes Plasticas 26 de marzo 2 de abril
Gerencia de Artes 1 de abril 11 de abril
Audiovisuales
Gerencia de Literatura ' 12 de abril 25 de abril
Subdireccién de 29 de abril 16 de mayo
Equipamientos
Gerencia de Escenarios 6 de mayo 15 de mayo
Planetario 13 de mayo 21 de mayo
Teatro la media Torta 20 de mayo 30 de mayo
Cinemateca Distrital 27 de mayo 12 de junio
Teatro el Parque 4 de junio 18 de junio
Escenario Movil 10 de junio 20 de junio
Subdireccioén de las Artes v 17 de junio 27 de junio
Area de Control Interno 25 de junio 4 de julio
Area de Comunicaciones 2 de julio 11 de julio
Area de Produccién 8 de julio 18 de julio
Direccion General 15 de julio 25 debjulio
Area de Convocatorias 22 de julio 1 de agosto
Programa NIDOS 29 de julio 15 de agosto
Programa CREA 5 de agosto 22 de agosto
Subdireccién Administrativa 12 de agosto 27 de agosto
y Financiera
Talento Humano 20 de agosto 30 de agosto
Area financiera presupuesto 26 de agosto 5 de septiembre
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Area financiera contabilidad 2 de septiembre 12 de septiembre
Area Financiera tesoreria 9 de septiembre 19 de septiembre
Almacén 16 de septiembre 3 de octubre
Oficina Asesora de 23 de septiembre 8 de octubre
Planeacién
Oficina Asesora Juridica 10 de octubre 29 de octubre

Agradecemos de antemano su valiosa colaboracién, toda vez que es de
caracter urgente realizar este proceso para dar cumplimiento a lo expuesto
anteriormente.

Reciban un cordial saludo y quedamos atentos a resolver cualquier inquietud
al respecto.

Cordialmente,

Andoropit

LILIANA VALENCIA MEJIA

Subdirectora Administrativa y Financiera
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