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Bogota D.C lunes 22 de enero de 2018

PARA: Direccion General, Oficinas asesoras, Areas, Subdirecciones,
Gerencias y Coordinadores.

DE: Subdireccion Administrativa y Financiera

ASUNTO:  FECHAS DE CAPACITACION EN EL TEMA APLICATIVO
ORFEO

La Subdireccion Administrativa y Financiera, en cabeza del area de Gestion
Documental y en virtud del Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Capacitacién, realizara una jornada de capacitacién a cada
una de las dependencias, sobre el uso del aplicativo ORFEO, con el fin de
facilitar a los funcionarios del Instituto Distrital de las artes IDARTES, el
manejo de la herramienta.

Para dichas capacitaciones se requiere que se presenten los funcionario y
contratistas que tienen la autorizacion de acceso a esta herramienta, ya que
es la oportunidad de aclarar muchas inquietudes que va a pérmitir un mejor
aprovechamiento de este aplicativo y por tanto la optimizacion del tiempo en
el uso de la misma.

Por tal razén, las capacitaciones se realizaran en las fechas, horas y lugares
sefialados en el cronograma que encontraran adjunto a esta invitacion.

Agradecemos su puntual y valiosa asistencia.

Alnloneo Ao

" LILIANA VALENCIA MEJIA
Subdireccion Administrativa y Financiera

Proyecté: Cecilia Chavez Romero - Contratista - Gestién Documenmﬁ.
Se anexa cronograma de capacitaciones

Instituto Distrital de las Artes

Carrera 8 No. 15 48, Bogotd D.C. Colombia -0 o
Teléfono: 3795750 =
wwwidartes.gov.co M EJ 0 R

e-Mail: contactenos@iclartes.gov.co PARA TODOS



CRONOGRAMA DE CAPACITACION APLICATIVO ORFEO

2018
DEPENDENCIA TEMA FECHA HORA LUGAR
DIRECCION 06 de Febrero | 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
GENERAL DIRECCION GENERAL
) Piso 6
OFICINA ASESORA Congipfslbas¥cosggll:‘£g‘elo 06 de Febrero | 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
DE PLANEACION el Aplicativo URE DIRECCION GENERAL
Piso 6
OFICINA ASESORA 07 de Febrero | 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
JURIDICA JURIDICA
Piso 5
AREA DE CONTROL 08 de Febrero | 9:00 A.M. - 11:00 A.M. MEZANINE
INTERNO
AREA DE 08 de Febrero | 9:00 A.M. - 11:00 A.M. MEZANINE
COMUNICACIONES
SUBDIRECCION DE 09 de Febrero | 9:00 A.M. - 11:00 A.M. | TEATRINO TEATRO
EQUIPAMIENTOS : ‘ JORGE ELIECER
CULTURALES GAITAN
GERENCIA DE 09 de Febrero | 9:00 A.M. - 11:00 A.M. | TEATRINO TEATRO
ESCENARIOS (Teatro JORGE ELIECER
al Parque — La Media GAITAN
Torta — Escenario
Movil - Planetario). .
SUBDIRECCION DE 13 de Febrero | 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
LAS ARTES DIRECCION GENERAL

Piso 6




CRONOGRAMA DE CAPACITACION APLICATIVO ORFEO

(Control Disciplinario)

2018
GERENCIA DE 13 de Febrero 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
MUSICA DIRECCION GENERAL
- Piso 6
GERENCIA DE ARTE 13 de Febrero 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
DRAMATICO DIRECCION GENERAL
Piso 6
GERENCIA DE 13 de Febrero 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
ARTES PLASTICAS DIRECCION GENERAL
Piso 6
GERENCIA DE 09 de Febrero 9:00 A.M. - 11:00 A.M. TEATRINO TEATRO
ARTES JORGE ELIECER
AUDIOVISUALES GAITAN
GERENCIA DE 13 de Febrero 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
DANZA DIRECCION GENERAL
Piso 6
GERENCIA DE 13 de Febrero 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
LITERATURA DIRECCION GENERAL
Piso 6
AREA DE 13 de Febrero 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
CONVOCATORIAS DIRECCION GENERAL
Piso 6
'AREA DE 13 de Febrero 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
PRODUCCION DIRECCION GENERAL
Piso 6
SUBDIRECCION 14 de Febrero 9:00 A.M. - 11:00 A.M. SALA DE JUNTAS
ADMINISTRATIVA Y DIRECCION GENERAL
FINANCIERA Piso 6




CRONOGRAMA DE CAPACITACION APLICATIVO ORFEO

2018

AREA DE TALENTO
HUMANO

AREA FINANCIERA
Contabilidad —
Presupuesto — Tesoreria

)

AREA DE SISTEMAS

AREA DE ALMACEN

ATENCION AL
CIUDADANO

GESTION
DOCUMENTAL

SUBDIRECCION DE
FORMACION
ARTISTICA
(Nidos-Crea

14 de Febrero

9:00 AM. - 11:00 A M.

' SALA DE JUNTAS
DIRECCION GENERAL
Piso 6

14 de Febrero

9:00 A.M. - 11:00 A.M.

SALA DE JUNTAS
DIRECCION GENERAL
Piso 6

14 de Febrero

9:00 AM. - 11:00 A.M.

SALA DE JUNTAS
DIRECCION GENERAL
Piso 6

14 de Febrero

9:00 A.M. - 11:00 A.M.

SALA DE JUNTAS
DIRECCION GENERAL
Piso 6

14 de Febrero

9:00 A.M. - 11:00 A.M.

SALA DE JUNTAS
DIRECCION GENERAL
Piso 6

14 de Febrero

9:00 A.M. - 11:00 A.M.

SALA DE JUNTAS
DIRECCION GENERAL
Piso 6

15 de Febrero

9:00 A.M. - 11:00 A.M.

SALA DE JUNTAS
DIRECCION GENERAL
Piso 6

Proyecto HAROLD JAIR GOMEZ RUBIO




